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Arauca, diciembre de 2025

Doctor

JUAN ALFREDO QUENZA RAMOS
Alcalde del Municipio de Arauca
Despacho

Esta dependencia presenta a usted ESTUDIO PREVIO que de conformidad con el articulo
2.2.1.1.2.1.1 del decreto 1082 de 2015, el cual reglamenté lo establecido en la ley 80 de 1993,
en el articulo 25, numerales 7 y 12; con el fin de adelantar el proceso de seleccién y la
consecuente celebracion del contrato bajo la modalidad de menor cuantia para el: ADQUISICION
DE ELEMENTOS DE PAPELERIA, ASEO Y CONSUMIBLES DE IMPRESION PARA LA
ADMINISTRACION MUNICIPAL DE ARAUCA.

1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE SE PRETENDE SATISFACER CON EL
PROCESO DE CONTRATACION.

Es necesidad de los entes territoriales velar por el cumplimiento de los fines esenciales del estado
en términos de eficiencia y eficacia fijando politicas administrativas encaminadas a resultados
que propendan el bien comun; y dentro de las muchas posibilidades en su haber, esta la de
adelantar los diferentes procesos y servicios que satisfagan las necesidades de su poblacion.

Que, el articulo 2 de la constitucion politica de Colombia establece, “Son fines esenciales del
Estado: servir a la comunidad, promover la prosperidad general y garantizar la efectividad de los
principios, derechos y deberes consagrados en la Constitucion; facilitar la participacion de todos
en las decisiones que los afectan y en la vida econémica, politica, administrativa y cultural de la
Nacion; defender la independencia nacional, mantener la integridad territorial y asegqurar la
convivencia pacifica y la vigencia de un orden justo. Las autoridades de la Repiblica estan
instituidas para proteger a todas las personas residentes en Colombia, en su vida, honra, bienes,
creencias, y demas derechos y libertades, y para asegurar el cumplimiento de los deberes
sociales del Estado y de los particulares.”

Que, el articulo 209 del mismo articulado establece “La funcién administrativa esta al servicio de
los intereses generales y se desarrolla con fundamento en los principios de igualdad, moralidad,
eficacia, economia, celeridad, imparcialidad y publicidad, mediante la descentralizacién, la
delegacion y la desconcentracion de funciones. Las autoridades administrativas deben coordinar
sus actuaciones para el adecuado cumplimiento de los fines del Estado. La administracion
publica, en todos sus dérdenes, tendra un control interno que se ejercera en los términos que
sefiale la ley.”

El Municipio de Arauca en aras de dar cumplimiento a los parametros, normas y principios
atribuidos por la normatividad constitucional y legal, y teniendo en cuenta que para el correcto
funcionamiento de los fines esenciales del Estado Colombiano a través de cada Dependencia
que hace parte de esta entidad territorial, se hace necesaria la adquisicién de diferentes
implementos de papeleria y aseo con el fin de garantizar el desarrollo de las funciones y de los
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procedimientos administrativos a cargo de los servidores publicos del Municipio de Arauca en
ambientes adecuados, asi como del personal vinculado mediante contrato de prestacién de
servicios profesionales o de apoyo a la gestion.

Las carencias de elementos imprescindibles pueden generar en la Administracion Municipal,
condiciones inadecuadas para poder ejercer las labores cotidianas, exposicion a condiciones
insalubres, perjuicios a la comunidad en general que visita las instalaciones de las diferentes
dependencias para adelantar procesos y peticiones dirigidas a esta entidad territorial.

El Municipio de Arauca, requiere para su normal y éptimo funcionamiento, el suministro de
diferentes insumos de aseo y papeleria, por lo cual se requiere adelantar un proceso de
contratacion para la compra o adquisicion de los elementos en mencion para asi suplir las
necesidades de la entidad.

En atencién a que actualmente en la Tienda Virtual del Estado Colombiano no se encuentra
vigente un acuerdo marco por medio del cual se pueda adquirir los diferentes consumibles de
papeleria, aseo e impresion que carece esta entidad territorial, y toda vez que corresponde a esta
dependencia propender por la satisfaccion de la necesidad latente que existe en la Administracion
Municipal, en los términos previstos por el ordenamiento juridico colombiano se presenta este
documento para la celebracién de un negocio juridico que se enmarque en los preceptos definidos
en la Ley 80 de 1993 el Estatuto General de la Contratacion Publica.

2 DESCRIPCIQN DEL OBJETO A CONTRATAR CON SUS ESPECIFICACIONES Y LA
IDENTIFICACION DEL CONTRATO A CELEBRAR.

2.1. DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR

ADQUISICION DE ELEMENTOS DE PAPELERIA, ASEO Y CONSUMIBLES DE IMPRESION
PARA LA ADMINISTRACION MUNICIPAL DE ARAUCA.

2.2. CLASIFICACION DE BIENES Y SERVICIOS UNSPSC:

CODIGO . "~ DESCRIPCION.
141115 PAPEL DE IMPRENTAY PAPELDEESCRIBIR |
441031 SUMINISTROS PARA IMPRESORA, FAX Y FOTOCOPIADORA
441217 | INSTRUMENTOS DE ESCRITURA
441220 CARPETAS DE ARCHIVO, CARPETAS Y SEPARADORES
471218 EQUIPO DE LIMPIEZA
471316 ESCOBAS, TRAPEROS, CEFILLOS Y ACCESORIOS
471318 SOLUCIONES DE LIMPIEZA Y DESINFECCION
441118 SUMINISTRO DE DIBUJO
441218 MEDIOS DE CORRECCION
441219 REPUESTOS DE TINTA Y MINAS DE LAPICES
441215 SUMINISTRO DE CORREQ
441017 ACCESORIOS PARA IMPRESORAS, FOTOCOPIADORAS ¥

APARATOS DE FAX. :

441022 ACCESORIOS PARA ESCANERES
312016 OTROS ADHESIVOS Y SELLADORES
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El contratista debera entregar a favor del Municipio de Arauca los siguientes productos:

[ UNIDAD DE
TEM DESCRIPCION MEDIDA CANT
1. INSUMOS DE PAPELERIA
1.1 | RESMA PAPEL TAMANO CARTA UNIDAD 1450
1.2 | CARPETA CUATRO ALETAS EN MATERIAL MAULE (TROQUELADA) UNIDAD 1500
1.3 | LAPICERO TINTA NEGRA UNIDAD 600
1.4 | LAPIZ 2HB UNIDAD 600
1.5 | GANCHO LEGAJADOR DE PLASTICO X 20 PAQUETE 250
1.6 | CAJAS PARA ARCHIVO #200 UNIDAD 1200
1.7 | ROLLO DE ETIQUETAS ADHESIVAS PARA IMPRESORA ZEBRA ZD230t UNIDAD 15
i CINTA DE TRANSFERENCIA TERMICA PARA IMPRESORA ZEBRA UNIDAD 5
ZD230t
2. INSUMOS DE ASEO
24 JABON EN BARRA AZUL DE 300 GR UNIDAD 280
2 o | DETERGENTE MULTIUSOS EN POLVO (2000GR) UNIDAD 1200
23 BLANQUEADOR O HIPOCLORITO GALON 300
2 4 | ESCOBA DE CERDA SUAVE CABO DE MADERA UNIDAD 86
2.5 | TRAPERO / TRAPEADOR X 350 GR FAMILIAR UNIDAD &0
RASTRILLO PARA RECOGER HOJAS SECAS CON MANGO Y ASPAS
2.6 | PLASTICAS UNIDAD 60
5 7 | RECOGEDOR DE BASURA X UNIDAD UNIDAD 60
2 g | BALDE GRANDE PLASTICO URIGAD i
2.9 | BOLSAS BASURA EXTRA GRANDE INDUSTRIAL X 20 UNID PAQUETE 200
2.10 | BOLSAS 1,10 X 60 CM. X 20 UNID PAQUETE 200
2.11 | BOLSAS PARA PAPELERAS DE 51X75 X 20 UNID UNIDAD 200
212 LIMPIADOR DE TELARANAS UNIDAD 60
3. INSUMOS DE IMPRESION Y ELEMENTOS DE SISTEMAS
3.4 | POLVO PARA RECARGA DE TONER SAMSUNG X 1 KG KILOGRAMO -
1.2 POLVO PARA RECARGA DE TONER KYOCERA X 1KG KILOGRAMO a5
3.3 | POLVO PARA RECARGA DE TONER HP X 1 KG KILOGRAMO 35
24 CHIP PARA TONER SAMSUNG 203L UNIDAD 30
3.5 | INTAEPSON X LT (BK.C,MK) LITRO 20
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TONER BROTHER TN-890 ORIGINAL UNIDAD

3.6 3

37 KIT DE MANTENIMIENTO IMPRESORA LEXMARK MX721 UNIDAD 10

28 UNIDAD DE IMAGEN PARA IMPRESORA LEXMARK MX721 UNIDAD 10
CARTUCHO DE TONER HP 414A NEGRO LASER JET ORIGINAL PARA UNIDAD

3.9 | IMPRESORA HP COLOR LASER JET PRO MFP M479FDW NEGRO 3

CARTUCHO DE TONER HP 414A MAGENTA LASERJET ORIGINAL

PARA IMPRESORA HP COLOR LASER JET PRO MFP M479FDW UNIDAD
3.10 NEGRO 2

CARTUCHO DE TONER HP 414A AMARILLO LASERJET ORIGINAL

PARA IMPRESORA HP COLOR LASER JET PRO MFP M479FDW UNIDAD

N 2
NEGRO
CARTUCHO DE TONER HP 414A CYAN LASERJET ORIGINAL PARA UNIDAD

3.12 | IMPRESORA HP COLOR LASER JET PRO MFP M479FDW NEGRO 2

ESCANER A COLOR DUPLEX DE UNA PASADA CON ALIMENTACION
DE HOJAS, RESOLUCION OPTICA: 600 DPI, RESOLUCION MAXIMA:
1.200 DPI INTERPOLADA PROFUNDIDAD DEL BIT DE COLOR: RGB: 30
BITS DE ENTRADA/24 BITS DE SALIDA, FUENTE DE LUZ: LED RGB DE
3 COLORES, VELOCIDAD DE ESCANEO: BLANCO Y NEGRO, COLOR, UNIDAD
3.13 | ESCALA DE GRISES, 300 DPI Y 300 DPI: 35 PPM (SIMPLEX)/70 IPM 1
(DUPLEX)1, ALIMENTADOR  AUTOMATICO DE DOCUMENTOS:
CAPACIDAD: 50 PAGINAS, CICLO DIARIO DE TRABAJO: HASTA 4.000
PAGINAS, KIT PARA RODILLO: 200.000 CICLOS, PESO DEL PAPEL: 27
G/M? — 413 G/M?, DETECCION DE DOBLE ALIMENTACION: Si

BATERIA PARA UPS FL1290 (12V9AH/20HR) UNIDAD

3.14 30

2.3.1. CONDICIONES PARA LA PRESTACION DEL SERVICIO
El futuro contratista debera:

a. Ofrecer elementos nuevos de excelente calidad y marca legalmente reconocida por el mercado
Nacional.

b. Garantizar el cumplimiento de las especificaciones minimas de cada bien, asi como la entrega
de bienes de primera calidad, originales, nuevos, no re manufacturados ni genericos.

c. Los bienes que requieran manejo especial para su uso, conservacion y mantenimiento,
deberan indicar dicha situacién en los respectivos empaques.

d. Los bienes que no contengan la anterior informacion y que lleguen a tener algun deterioro,
deberan ser reemplazados por el contratista seleccionado sin costo alguno para el municipio de
Arauca.

c. Los toner y cartuchos para las impresoras deben ser originales y corresponden a las marcas
de impresoras de propiedad del Municipio de Arauca.

2.4. OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA:

EL CONTRATISTA asumira, entre otras, las siguientes obligaciones:
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Cumplir con el objeto del contrato en la forma, precio y tiempos pactados.

Cumplir con la propuesta presentada en el proceso de contratacion de minima cuantia en

cada una de sus partes y componentes.

v Constituir a més tardar dentro de los tres (03) dias habiles siguientes a la aceptacion de la
oferta las garantias exigidas en el numeral séptimo del presente estudio.

v Ejecutar cada item cumpliendo las caracteristicas establecidas en las especificaciones
técnicas del presente documento.

v" Asumir bajo su costo y riesgo todos los precios en que se incurra para la ejecucion del
contrato.

v’ Prestar servicios de buena calidad con los respectivos respaldos y garantias seguin su calidad.

v' Garantizar la calidad del bien, cuando el objeto del contrato que se origine sean rechazados
por su mala calidad comprobada durante su recepcién, el municipio segln criterio técnico
debidamente soportado con pruebas documentales, podré solicitar el cambio al contratista,
quien lo debera efectuar de inmediato.

v' Observar los requerimientos realizados por el supervisor durante el desarrollo del contrato y

de manera general, obraran con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales.

Atender las consultas y sugerencias del supervisor presentadas por escrito y acatarlas.

Reportar de manera inmediata cualquier novedad o anomalia para la ejecucion de las

obligaciones contractuales al supervisor del contrato.

v" Cumplir con las obligaciones a su cargo en relacién con el personal que se contrate para la

entrega e instalacion de los bienes objeto del presente proceso.

Realizar el pago de los tributos municipales segun corresponda.

Presentar el informe de ejecucion del contrato.

Mantener reserva profesional sobre la informacion que le sea suministrada para el desarrollo

del objeto del contrato que resulte del presente proceso.

v' Avisar oportunamente al municipio de las situaciones previsibles que puedan afectar el
equilibrio financiero del contrato.

v Las demas que se deriven de la naturaleza del contrato y que garanticen su cabal

cumplimiento.

RN
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EL MUNICIPIO asumira las siguientes obligaciones:

o Pagar el valor pactado en la forma y tiempo establecido.

o Exigir al contratista la ejecucién idénea u oportuna del contrato.

e Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones
pecuniarias y garantias a que hubiere lugar.

e Emitir las autorizaciones y condiciones necesarias para que el contratista preste un
servicio adecuado, con calidad y cumplimiento.

El Municipio no adquiere responsabilidad alguna por causa de las actuaciones del contratista.

2.5. TIPOLOGIA CONTRACTUAL

De conformidad con la forma de entrega del objeto a contratar, el presente contrato se tipifica
como Contrato de Compraventa.
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2.6. LUGAR DE EJECUCION:

El desarrollo de las actividades se realizara en el Centro Administrativo Municipal de Arauca,
Departamento de Arauca.

2.7. PLAZO DE EJECUCION:

El plazo para la ejecucion del objeto del contrato es de SEIS (06) DiAS, contados a partir del
inicio en plataforma Secop |l, previo surtimiento de los requisitos de legalizacion.

2.8. SUPERVISION DEL CONTRATO:

La supervision del contrato que se suscriba, estara a cargo del Profesional Universitario codigo 219
grado 03 adscrito al area de Sistemas de la Secretaria General del Municipio, quien haga sus veces
0 a quien delegue el municipio de Arauca mediante acto administrativo para tal fin. El objeto de Ia
labor de la supervision, sera controlar en forma eficaz y oportuna, la accion del contratista en la
ejecucién del contrato, para hacer cumplir las especificaciones técnicas, las actividades
administrativas, legales, contables, financieras y presupuestales establecidas en los respectivos
documentos.

El contratista debera respetar, facilitar, acatar los requerimientos y observaciones del supervisor.
Los supervisores estan autorizados para impartir instrucciones u érdenes al contratista sobre
asuntos de su responsabilidad, relacionados a las actividades y éste estara obligado a cumplirias.
Todas las comunicaciones u 6rdenes del supervisor al contratista, seran expedidas o ratificadas
por escrito. Seran funciones de la supervision asegurar para el municipio, que el contratista
cumpla con las obligaciones pactadas en el contrato, para su correcta ejecucién en los aspectos
técnicos y administrativos del mismo.

Los supervisores tendran la responsabilidad de garantizar la optimizacion de los recursos y la
calidad en la ejecucion del contrato.

3. LA MODALIDAD DE SELECCION DEL CONTRATISTA Y SU JUSTIFICACION
3.1. LA MODALIDAD DE SELECCION

De conformidad con lo dispuesto en el numeral 5, articulo 2 de la le Ley 1150 de 2007, articulo
2.2.1.2.1.5.1., y subsiguientes Decreto 1082 de 2015 y demas normas vigentes sobre la materia,
la modalidad de seleccion del contratista corresponde a una SELECCION ABREVIADA
MEDIANTE SUBASTA INVERSA.

3.2. JUSTIFICACION DE LA MODALIDAD DE SELECCION

De conformidad con lo dispuesto en la Ley 1150 de 2007 articulo 2 numeral 5; Decreto 1082 de
2015 capitulo 2 Disposiciones especiales del sistema de compras y contratacion publica, seccion
1 modalidades de seleccion, subseccion 5, articulo 2.2.1.2.1.5.1. y subsiguientes, y demas
normas vigentes sobre la materia, la modalidad de seleccion del contratista corresponde a una
SELECCION ABREVIADA MEDIANTE SUBASTA INVERSA.
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Lo anterior en virtud de que la necesidad a satisfacer corresponde a bienes o servicios, la entidad
requiere valorar aspectos de calidad y de precio que se encuentran soportadas en puntajes o
formulas sefalas en este estudio previo y en el pliego de condiciones, adicionalmente el
presupuesto considerado para este proceso supera el valor asignado para la menor cuantia.

Ahora bien, teniendo en cuenta que el Decreto 002 de 2025, por medio del cual el Municipio de
Arauca Establecié las cuantias aplicables a los procesos de seleccion contractual para la
presente vigencia fiscal, fijo6 como cuantia maxima para la contratacion bajo la modalidad de
menor cuantia la suma de SEISCIENTOS CUARENTA MILLONES QUINIENTOS SETENTA Y
CINCO MIL PESOS ($640.575.000) M/CTE, y toda vez que para el presente proceso el
presupuesto oficial asciende al valor de CIENTO TREINTA'Y OCHO MILLONES NOVECIENTOS
NOVENTA Y TRES MIL NOVECIENTOS PESOS ($138.993.900) M/CTE, el cual no supera el
tope maximo establecido, se ha de utilizar la modalidad de SELECCION ABREVIADA MEDIANTE
SUBASTA INVERSA.

El proceso de seleccion sera adelantado por la Oficina Asesora Juridica del Municipio con
sujecion a la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007 y el Decreto 1082 de 2015, respetando los
postulados del estatuto rector de la contratacion con el fin de garantizar la transparencia y la
publicidad en la escogencia del mejor proponente para la entidad.

4. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y LA JUSTIFICACION DEL MISMO
4.1 VALOR DEL CONTRATO

El valor del presente proyecto se soporta en la necesidad que tiene la administracién municipal
de contratar el suministro de diferentes insumos de impresion, asi como de papeleria y aseo por
el cual se ha establecido un valor de CIENTO TREINTA Y OCHO MILLONES NOVECIENTOS
NOVENTA Y TRES MIL NOVECIENTOS PESOS ($138.993.900) M/CTE, el cual se encuentra
respaldado en el presupuesto de la vigencia fiscal 2025.

4.2 JUSTIFICACION DEL VALOR

El presupuesto oficial del valor del proyecto fue elaborado por la Secretaria General y esta fijado
por el promedio del resultado de tres cotizaciones que la entidad solicité a empresas que cumplen
con la prestacion de este servicio.

En la solicitud de cotizacion se indico el servicio a contratar junto con sus especificaciones,
teniendo en cuenta que la misma debia ser presentada a todo costo incluyendo IVA, demas
impuestos y utilidad.

En el estudio de mercado de los servicios presentados en las solicitudes de cotizacion realizada
por la Administracion Municipal se refleja en el siguiente cuadro:
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iy

= cov e CONSULTORIAS & SUMINISTROS 1O
INSUMOS DE PAPELERIA ? UBm—Tm““_“l.:-:‘iw 3 SASZOMAC mjmmm
VR T RO Y NIT, 900£87640-1 s
UNIDAD DE 7 VR. PROMEDIO
3 VALOR TOTAL
iTEm DESCRIPCION Kitribk CANT vqu vfumt V/TOTAL vjumIT V/TOTAL Fak
1 |RESMAPAPEL TAMARO CARTA UNIDAD 1 $1s.700| $20094 $20,094 $19306]  $19.308 $13.700 $19.700
CAHPETA CUATRO ALETAS EN MATERIAL i | e
| . 3.100 3.100
2 | AAULE TROGLELATA} UNIDAD | $3.100 $3.162 §3.162 $13.018] $3.038 ] H
3 |LAPICERO TINTANEGRA UNIDAD 1 S Siome $1.100| $1.100 s1an $L122 $1.100 $1.100
4 |LAPiz2HB UNIDAD 1 -'SIﬁ $900| $ 900 $918 $918 $900 5900
5 | GANCHO LEGAJADOR DE PLASTICOX 20 PAGUETE 1 $3264 $3.136) $3.136 $3.200] $3.200 $3.200] $3.200
6 |causspaRa ACHIVO R200 UNIDAD 1 [[E $azsa 54,606 $4.608 $4.700 $4.700 $4.700 $4.700
ROLLO DE ETIQUETAS ADHESIVAS PARA o b :
7 7.0 ‘$64.386 54,336 $65.700 $65.700
o UNIDAD 1 $ 65,7001 ! $67.014 $67.014 H $
CINTADE TRANSFERENCIA TERMICA PARA e !
736 120.736 $123.200 $123.200
8 |ivieoisnmnnmeio: UNIDAD 1 $123.200] $123.200 $125.564 $125.664 $120. $
$221.600
P VESCOLGROUPSASZOMAC | [ COMSULTORIAS & SUMINISTROS 1D KNSEHSAS
NSU Asto MT,9018673622 SASIOMAL ; NIT. 001394020
NIT, 00487680
UNIDAD DE Ay VR, PROMEDIO
; VALOR TOTAL
iem DESCRIPCION mepioa | N v/umr V/ToTAL v/umit V/TOTAL v/umr V/TOTAL GTANG
1 |1ABON EN BARRA AZUL DE 300 GR UNIDAD 1 $3.978 3978 $3.822 $3.822 §3.900 S'Moqi $3.900 53.500
2 :’:"J‘“:'“ MULTLSES BN POLYD uNDa | 1 s1s606) 515506 $14.994 $10994 $15.300 $15.300 $15.300 $15.300
1 |BLANCUEADOR O HIPOCLORITO GALON 1 $6.300] $6.300} $6.426 §6.426 $6.174) $6.174 $6.300 $6.300
4 |ESCOBA DE CERDA SUAVE CABO DEMADERA | UNIDAD 1 $13.400 $13.400] $13.568 S13.668( |- 413132 $13.132 $13.400 $13.400
S |TRAPERO/TRAPEADOR X 350 GR FAMILIAR UNIDAD 1 $18.228 $18.228 $ 1l.500i $18.600 $18.972 $18.972 $ 18.600 $18.600
RASTRILLO PARA RECOGER HOIAS SECAS CON AT
: : 0.200| $11.016 11.016) $10.800 10,800
§ oy asixspitenins UNIDAD 1 S10584] $10.584 smmol $1 5 $
7 |RECOGEDOR DE BASURA X UNIDAD UNIDAD 1 $7.956 _' 3 suse $7.644 $7.644 $ 7.800) $7.800 $7.800 $7.800
8 |BALDEGRANDE PLASTICO UNIDAD 1 s16sm1| $16.932 $16.268 $16.268 $16.600 $16.600 $16.600 $16.600
9 [i5eoss MASURABXTRAGRANDE INOUSTRIA | pagueme | 1 $9.400| $9.400 $9.588 $9.588) s9.212 $9.a12 $9.400 $9.400
10 |BOLSAS 1,10 X60CM. X 20 UNID PAQUETE 1 si.lpq : s‘)‘.'m'o $1.7%2 $71.9%2 $7.448] 57448 $7.600 5 7.600
1 ::t;” PARARAPILERSDESLATAR2D UNIDAD 1 $8.526 .s_i.uq $ 8,700 $8.700 $8.874 SBE74 $8.700 $ 8700
12 |UMPIADOR DE TELARARAS UNIDAD 1 $12.544) sm $ 12,800 £ 12.300 $11.056 $11.056 412,800 512 800
$131.200
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JensaL
INSUMGS DE IMPRESION mt:;um:“ : m.muxm
ITEm DESCRIPCION u:?;nmuc viumt V/TOTAL Viunt V/TOTAL “Um:w VALOR TOTAL
1 :::L::rmnecmm OETONER SARSUNG: KILOGRAMO $186.200 $ 186,200 $190.000 §190.000) $190.000 $190.000
2 [ OPARARECARGADE TONER KIOCEAX! ki oghamo $191.100 s191100| |  $195.000 $195.000 $195.000 $195.000
3 |POLVOPARARECARGADE TONERHP X 1KG | KILOGRAMO 00 $ 141,578 $141.576 $136.024) $136.024 £138.800 $138.800
4 |CHIP PARATONER SAMSUNG 203L UNIDAD X $45.39%0 $45.390 $43610 543,610 $44.500 544,500
5 |TINTAEPSON XLT(BK,CMK] LITRO 3 564 $51.600 4 51.600 552832 $52.6312 551.600 551600
6 |TONER BROTHER TH-290 ORIGINAL UNIDAD 3 i $1.012.200 $1.018.200|| $1.038.564 $1.018.564 $1.018.200 $1.018.200
7 :;:;:::;Eﬂ T:mmmkm UNIDAD 8 w&?nl : s:.mm $1.920.408 $1920408|| $1959.600)  $1.9%59.600 $1.959.600 $1.959.600
i UNIDAD sorel | ssareu|| ssuam ssraamf| sssssool  sss.500) $585.900 $585.900
CARTUCHD DE TONER HP 414ANEGRO = 3
9 |LASERJET ORIGINAL PARA IMPRESORA HP UNIDAD $ 235.900 $852.618 $ 852613 $819.182 §819.182 $835.900 $ 835,500
COLOA L ASFR JET PROMER M47SEDW
CARTUCHO DE TONER HP 4 14A MAGENTA A [
10 |LASERJET ORIGINAL PARA IMPRESORA HP UNIDAD ‘410 51 $1.071.000| $1.071.000 | $1.029.000] $ 1.029.000 $ 1.050.000 $1.050.000
COLOR | ASER JEY PRO MFP M4TSFDW s
CARTUCHO DE TONER HP 4 14A AMARILLO
11 |LASERJET ORIGINAL PARA IMPRESORA HP UNIDAD $ 1.050.000 $1.050000/| $1071000 $1.071.000 5 1.050.000 $1.050 000
o RO MEP M4 79FDW
CARTUCHO DE TONER HP 4 14A CYAN
12 | LASERIET ORIGINAL PARA INGPRESORA HP UNIDAD $ 1.050.000| $1.050.000/| $1.071.000 $1.071.000 $1.050.000 $ 1.050 000
coL R IETPRO MFP
ESCANER A COLOR DUPLEX DE UNAPASADA
COM ALIMENTACION DE HOJAS, RESOLUCION
OPTICA: 600 DPI, RESOLUCION MAXIMA:
1,200 DPI INTERPOLADA PROFUNDIDAD DEL
BITDE COLOR: RGB: 30 BITS DE ENTRADA/24
BITS DE SALIDA, FUENTE DE LUZ: LED RGB DE
3 COLORES, VELOCIDAD DE ESCANED:
BLANCO Y NEGRO, COLOR, ESCALA DE
13 |GRISES, 300 OPI Y 300 DPI: 35 PPM UNIDAD 1 $2.447.550 $2.447.550|| $2.497.500 $2.497.500 $2.497.500 $2.497.500
[SIMPLEXY70 IPM (DUPLEX}1,
ALIMENTADOR AUTOMATICO DE
DOCUMENTOS: CAPACIDAD: 50 PAGINAS,
CICLO DIARIO DE TRABAIO: HASTA 4.000
PAGINAS, KIT PARA RODILLO: 200.000
CICLOS, PESODEL PAPEL: 27 G/M!—413
G/M?, DETECCION DE DOBLE
ALIMENTACION: 51
14 |BATERIAPARAUPS FL129 (12V9AH/20HR) |  UNIDAD 1 $120.736 $120.736 $123.200 5 123.200| $123:200] $123.200
$10.750.200
4.3 CUADRO DE COSTOS
ITEM DESCRIPCION INIDAD BE 1 e VALOR A
. MEDIDA PROMEDIO TOTAL
1.  INSUMOS DE OFICINA PAPELERIA UNITARIO
1.1 | RESMA PAPEL TAMANO CARTA UNIDAD 1450 $19.700 $28.565.000 | ¢/
CARPETA CUATRO ALETAS EN MATERIAL
1.2 MAULE (TROQUELADA) UNIDAD 1500 $3.100 $4.650.000
1.3 | LAPICERO TINTA NEGRA UNIDAD 600 $1.100 $660.000
1.4 | LAPIZ 2HB UNIDAD 600 $900 $540.000
1.6 | GANCHO LEGAJADOR DE PLASTICO X 20 PAQUETE 250 $3.200 $800.000
1.6 | CAJAS PARA ARCHIVO #200 UNIDAD 1200 $4.700 $5.640.000
ROLLO DE ETIQUETAS ADHESIVAS PARA
1.7 IMPRESORA ZEBRA ZD230t UNIDAD 15 $65.700 $885.500
CINTA DE TRANSFERENCIA TERMICA PARA
1.8 IMPRESORA ZEBRA ZD230t UNIDAD 8 $123.200 $985.600
2. INSUMOS DE ASEO
2.4 | JABON EN BARRA AZUL DE 300 GR UNIDAD 350 $3900|  $1.365.000
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DETERGENTE MULTIUSOS EN POLVO
2.2 | (2000GR) UNIDAD 1200 $15.300 $18.360.000
2.3 BHAEMERPER O HIENELORIG GALON 300 $6.300 $1.890.000
ESCOBA DE CERDA SUAVE CABO DE
2.4 | MADERA UNIDAD g0 $13.400 $1.206.000
25 TRAPERO / TRAPEADOR X 350 GR FAMILIAR UNIDAD 60 $18.600 $1.116.000
RASTRILLO PARA RECOGER HOJAS SECAS
2.6 | CON MANGO Y ASPAS PLASTICAS UNIDAD 60 $10.800 $648.000
2.7 AEGRGEDREE RAsU e UNDAD UNIDAD 60 $7.800 $468.000
2.8 BALRESRANDEFUSTING UNIDAD 60 $16.600 $9896.000
BOLSAS BASURA EXTRA GRANDE
2.9 | INDUSTRIAL X 20 UNID PAQUETE 200 $9.400 $1.880.000
210 BOLSAS 110X 60 CHXZ0:UNID PAQUETE 200 $7.600 $1.520.000
BOLSAS PARA PAPELERAS DE 51X75 X 20
2.11 | UNID UNIDAD 200 $8.700 $1.740.000
212 LIMPLBOR DETELARANAS UNIDAD 60 $12.800 $768.000
3. INSUMOS DE IMPRESORA (ELEMENTOS TECNOLOGICOS)
POLVO PARA RECARGA DE TONER
3.1 | SAMSUNG X 1 KG HILOSRAND 35 $190.000 $6.650.000
POLVO PARA RECARGA DE TONER RAM
3.2 | KYOCERA X 1KG Shas Q 35 $195.000 $6.825.000
33 POLVO PARA RECARGA DE TONER HP X 1 KG | KILOGRAMO 35 $138.800 $4.858.000
34 CHIP PARA TONER SAMSUNG 203L UNIDAD 30 $44.500 $1.335.000
15 TINTA EPSON X LT (BK,C,M,K) LITRO 20 $51.600 $1.032.000
36 TONER BROTHER TN-890 ORIGINAL UNIDAD 3 $1.018.200 $3.054.600
KIT DE MANTENIMIENTO IMPRESORA UNIDAD
3.7 | LEXMARK MX721 10 $1.959.600 $19.596.000
UNIDAD DE IMAGEN PARA IMPRESORA UNIDAD
3.8 | LEXMARK MX721 10 $585.900 $5.589.000
CARTUCHO DE TONER HP 414A NEGRO
LASER JET ORIGINAL PARA IMPRESORA HP UNIDAD
3.9 | COLOR LASER JET PRO MFP M479FDW 3 $835.900 2.507.700,00
NEGRO
CARTUCHO DE TONER HP 414A MAGENTA
LASERJET ORIGINAL PARA IMPRESORA HP UNIDAD
3.10 | COLOR LASER JET PRO MFP M479FDW 2 $1.050.000 $2.100.000
NEGRO
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CARTUCHO DE TONER HP 414A AMARILLO
LASERJET ORIGINAL PARA IMPRESORA HP
COLOR LASER JET PRO MFP M479FDW
NEGRO

UNIDAD

dyh
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$1.050.000 $2.100.000

3.12

CARTUCHO DE TONER HP 414A CYAN
LASERJET ORIGINAL PARA IMPRESORA HP
COLOR LASER JET PRO MFP M479FDW
NEGRO

UNIDAD

$1.050.000 $2.100.000

313

ESCANER A COLOR DUPLEX DE UNA PASADA
CON ALIMENTACION DE HOJAS,
RESOLUCION OPTICA: 600 DPI, RESOLUCION
MAXIMA: 1.200 DPI INTERPOLADA
PROFUNDIDAD DEL BIT DE COLOR: RGB: 30
BITS DE ENTRADA/24 BITS DE SALIDA,
FUENTE DE LUZ: LED RGB DE 3 COLORES,
VELOCIDAD DE ESCANEOQ: BLANCO Y NEGRO,
COLOR, ESCALA DE GRISES, 300 DPI Y 300
DPI: 35 PPM (SIMPLEX)/70 IPM (DUPLEX)1,
ALIMENTADOR AUTOMATICO DE
DOCUMENTOS: CAPACIDAD: 50 PAGINAS,
CICLO DIARIO DE TRABAJO: HASTA 4.000
PAGINAS, KIT PARA RODILLO: 200.000
CICLOS, PESO DEL PAPEL: 27 G/M? — 413 G/M?,
DETECCION DE DOBLE ALIMENTACION: Si

UNIDAD

$2.497.500 $2.497.500

3.14

BATERIA PARA UPS FL1290 (12V9AH/20HR)

UNIDAD

30

$123.200 $3.696.000

VALOR TOTAL PARA EL PRESUPUESTO
OFICIAL

$ 138.993.900

IVA: INCLUIDO

VALOR TOTAL: CIENTO TREINTA'Y OCHO MILLONES NOVECIENTOS NOVENTA Y TRES
MIL NOVECIENTOS PESOS ($138.993.900) M/CTE.

4.4 FORMA DE PAGO:

El municipio de Arauca, cancelara al contratista un tnico pago por el valor total del contrato, para
el cual, se debera anexar, los siguientes: 1). Factura con los requisitos establecidos en el estatuto
tributario y demas normas que lo modifiquen, adicionen o aclaren, Il). Planilla de seguridad social,
IN): certificacién de aportes a seguridad social expedido por el contador o revisor fiscal. IV). Acta
parcial, V). Certificacion parcial de cumplimiento, VI). Certificacion aportes a seguridad social, VI1).
Informe de supervision, VIIl). Acta de recibo final IX). Acta de liquidacion y demas documentos
requeridos en la lista de chequeo del Municipio de Arauca.

El pago se realizara dentro de los treinta (30) dias habiles siguientes a la radicacion de la
documentacion en la Secretaria de Hacienda y Finanzas Publicas del municipio de Arauca,
siempre y cuando se encuentre aprobado el “PAC” (Programa Anual Mensualizado de Caja).
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5. EL ANALISIS DE RIESGO Y LA FORMA DE MITIGARLO

De acuerdo a lo establecido por el articulo 4 de la Ley 1150 de 2007 y en el articulo 2.2.1.1.2.1.1
del decreto 1082 de 2015, el Municipio de Arauca, ha evaluado, tipificado, estimado y asignado
provisionalmente los siguientes riesgos previsibles que pueden afectar el equilibrio econémico
del contrato, se presenta el siguiente analisis: (ver anexo 1 MATRIZ DE RIESGOS)

6. LAS GARANTiﬁgS QUE LA ENTIDAD ESTATAL CONTEMPLA EXIGIR EN EL PROCESO
DE CONTRATACION.

6.1 FASE PRECONTRACTUAL

a) Garantia de seriedad del ofrecimiento: La garantia de seriedad de la oferta debe estar
vigente desde la presentacion de la oferta, debera constituirse por un término de tres (3)
meses y hasta la aprobacién de la garantia de cumplimiento del contrato y su valor debe
ser de por los menos el diez por ciento (10%) del valor de la oferta.

ETAPA CONTRACTUAL: Como requisitos de legalizacion para la ejecucién del futuro negocio
juridico el contratista debera constituir a favor del Municipio de Arauca las siguientes garantias:

e CUMPLIMIENTO GENERAL DEL CONTRATO Y EL PAGO DE MULTAS Y
SANCIONES. Por el quince por ciento (15%) del valor del contrato y un término igual al
plazo de ejecucion del mismo y seis (06) meses mas. En todo caso el presente amparo
debera permanecer vigente hasta la liquidacién del contrato.

e CALIDAD DEL BIEN: Por el veinte por ciento (20%) del valor del contrato y un término
igual al plazo de ejecucion del mismo y Dos (02) afios mas.

INDEMNIDAD. A pesar de la constitucion de las garantias anteriores, y de la tipificacion,
estimacion y asignacion de los riesgos previsibles no asegurables, sera obligacion del
contratista mantener indemne al Municipio de Arauca, de toda reclamaciéon de demanda,
acciones legales o similares originadas en reclamacion de terceros que tenga como causa toda
accion u omision del contratista, subcontratista o dependientes a su cargo y que con ello haya
ocasionado darios, lesiones y/o perjuicios a terceros durante la ejecucion del contrato.

7. LA INDICACION DE S| EL PROCESO DE CONTRATACION ESTA COBIJADA POR UN
ACUERDO

En cumplimiento al numeral 8 del articulo 2.2.1.1.2.1.1 del decreto 1082 de 2015 del 25 de mayo
de 2015, y una vez verificados en la pagina Web de Colombia compra eficiente y en la del
Ministerio de comercio, industria y turismo, los acuerdos comerciales y tratados de libre comercio
(TLC), negociables por Colombia en los capitulos de contratacion publica, se establecié.

Tal como puede verificarse en el manual para el manejo de acuerdos comerciales en proceso de
contratacion, expedido por Colombia compra eficiente, precisa:
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Presupuesto
del proceso de Proceso de
Entidad | contratacidn es Excepcidn contratacién
ESTADOS Estatal superior al aplicable al | Cubierto por
Incluida valor del proceso de el acuerdo
acuerdo contratacién comercial
comercial
ALIANZA CHILE Sl NO NO NO
PACIFICO MEXICO NO N/A N/A N/A
PERU Si NO NO NO
CANADA NO N/A N/A N/A
CHILE Sl NO NO NO
COREA NO NIA N/A N/A
COSTA RICA SI NO NO NO
ESTADOS AELC Sl NO NO NO
ESTADOS UNIDOS NO N/A N/A N/A
MEXICO NO N/A N/A N/A
TRIANGULO | GUATEMALA Sl NO NO Sl
NORTE HONDURAS NO N/A N/A N/A
SALVADOR Sl NO NO Si
UNION EUROPEA Sl NO NO NO
LA DECISION 439 DE 1998 Si Si NO S
DE LA SECRETARIA DE LA
CAN

De conformidad con lo sefialado en el numeral 8 del articulo 2.2.1.1.2.1.1 del decreto 1082 de
2015, una vez verificada la pagina web del Ministerio de comercio, Industria y turismo, el objeto
del presente proceso de seleccion se encuentra incurso en uno de los tratados Internacionales
vigentes denominado TRIANGULO DEL NORTE y LA DECISION 439 DE 1998 DE LA
SECRETARIA DE LA CAN.

De acuerdo a lo anterior se debe tener en cuenta los principios y obligaciones en cuanto a la
proteccion de los principios del derecho internacional, la publicidad de las contrataciones, el uso
de medios electronicos, las modalidades de contratacion y la revision de impugnaciones en la
configuracion de los documentos del proceso contractual.

En los anteriores términos, se presenta el estudio previo de necesidad, conveniencia,

oportunidad, opn sujecion a lo previsto en las Leyes 80 de 1993, 1150 de 2007 y el decreto 1082
de 2015.

Sin otro pafticula

U

CARLOS HU
Secretario de Despacho - Secretaria General
Municipio de Arau

Proyect6: Shirfey Karina H§mandez — Profesional de Apoyo SGM gp\
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TABLA 1 — MATRIZ DE RIESGO
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TABLA 2 - PROBABILIDAD DEL RIESGO

Raro ( Puede ocurrir 1
excepcionalmente)

Improbable ( Puede ocurrir 2
ocasionalmente)

Posible ( puede ocurrir en 3
cualquier momento futuro)

Probable (Probablemente 4
va ocurrir)

Casi cierto (ocurre en la
mayoria de las 5
)| circunstancias) -t

TABLA 3 - IMPACTO DE RIESGO

) ; : Afecta la ejecucion del f'erlugba la
Dificulta la ejecucion del ; i contrato ejecucion del
Qbstryye la contrato de manera SlecLaun qel sustancialmente contf’ato de manera
?je;:ucc:;bn - baja. Aplicando medidas corl'lttratcr: eslln pero aun asi grave

| cc‘il:\tis?ceﬁdrgﬁreem minimas se puede lograr b en;ic?;a e permite la| imposibilitando la
; el objeto contractual pa rtgs consecuencia del| consecuencia del

i objeto objeto contractual.

contractual.
Genera un

Los sobrecostos no :
representan mas Los sobrecostos no impacto sobre el

representan mas del | valor del contrato
‘gﬁés‘;";efgglgfggﬂ cinco por ciento (5%) del | entre el cinco
valor del contrato (5%) vy el quince

Incrementa el

Impacto sabre el
valor del contrato ree
entre el (15%) y | Valor del contre  °n

; mas del treinta por
el treinta por :
ciento (30‘;6)_ ciento (30%).

contrato
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TABLA 4 - VALORACION DEL RIESGO
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Dificulta la ejecucién C_)bstryya la ) )
Obsruyol cfcucon | CCLSONNAOGS | pfcaa ocucion o | FCInCel | Pt s cecucion
del fno;r‘lzg) ds Aplicando medidas c%ltﬁ:; Cis;n :!::rlaarsel sustancialmente grave imposibilitando
intrascenia e minimas se puede ad:s pero aun asi permite | consecuencia del obje
A ; lograr el objeto B ;) la consecuencia del contractual.
Nk contractual objeto contractual.
o Los sobrecostos no Genera un impacto
A r:g?esslt:mﬁ?::g: SZI representan mas del sobre el valor del tligfr:omn?rgig :'r]‘{:;‘gl Impacto sobre el valc
ETA uno por ciento (1%) cinco por ciento contrato entre el cinco (15%) y el treinta del contrato en mas d
- (5%) del valor del (5%) y el quince por ; treinta por ciento (30%
; del valor del contrato et ciento (15%). por ciento (30%).
SRR A
3 i s &QQCI
_CATEGORIA | N 1 2 3 4 5
Raro ( Puede
ocurrir
| excepcionalment 1 2 9
€)
| | Improbable e
| (Puede ocurrir 2 5 6 7
' d ocasionalmente) G
-8 Posible (Puede e
. ocurrir en Ead SRR
cualquier 5 5 6 7
momento futuro)
Probable
(Probablemente 4 5 6 : T
X va ocurrir) CEERE s ¥ S Y
| | casicierto ;
(Ocurre en la Ey
mayoria de las 8 28 .7 2
Gircunstancias)

extremo
6y7 Riesgo alto
5 Riesgo medio
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