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INFORME DE ACTIVIDADES 
14 de Septiembre al 13 de Octubre del 2020 

 

Contratista Paola De La Espriella Acevedo 

Cédula 1.140.815.468 

Teléfono 3005415303 

No. de contrato 202002362 

Objeto del contrato Prestación de servicios profesionales para el 
fortalecimiento institucional y modernización de la gestión 
pública, relacionados con la divulgación y promoción de las 
actividades institucionales de la gobernación del Atlántico 
y sus dependencias 

Plazo del contrato El plazo para la ejecución del contrato será hasta el 31 de 
diciembre de 2020, contados a partir del cumplimiento de 
los requisitos de perfeccionamiento y ejecución. 

Interventora Eliana Lucía Petit Olivella 

Período del informe Del 14 de Septiembre 2020 al 13 de Octubre 2020. 

Fecha de Presentación del 
Informe 

15 Octubre 2020 

Número del informe 1 

 
Se relaciona a continuación las actividades realizadas por el contratista durante el plazo de 
ejecución del contrato. 

 

Obligación 
Contractual 

Actividades Realizadas Fecha 

• Diligenciar y 
mantener 
actualizado el 
control de 
solicitudes que 
llegan a la oficina 
de comunicaciones 
para ser enviado a 
la Agencia. 
• Hacer 
seguimiento, 
asignación y 
control de 
solicitudes de 
diseño y 
audiovisuales que 

Solicité de arte para Cascos Institucionales para la 
Gobernadora. Oficina de Protocolo. Se solicita a Periscopio. 14/09/2020 

Solicité de 10 Cascos Institucionales para la Gobernadora. 
Oficina de Protocolo. Se solicita a Punto Digital. 14/09/2020 

Solicité muestra uniformes Comunicaciones para eventos 
especiales. Comunicaciones. Se solicita a Periscopio. 14/09/2020 

Solicité impresión 13 pendones Gobernación y Secretarías. 
Se solicita a Punto Digital. 14/09/2020 

Solicité Banner Licencias Salud Ocupacional para la Página 
Web. Comunicaciones. Se solicita a Dustin Domínguez. 14/09/2020 

Se solicitan piezas Fechas especiales Semana del 7 al 13 
Septiembre 2020. Comunicaciones. Se solicitan a Kymera y 
Periscopio. 14/09/2020 

Solicité publicación en la Gaceta Departamental de la 
Resolución No.000168 de 2020. Secretaría de Hacienda. Se 
solicita a Laura Gómez. 14/09/2020 
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llegan a la oficina 
de comunicaciones 
para ser enviados a 
las agencias. 
• Rendir informes 
de los productos 
solicitados y 
entregados por 
parte de la agencia 
a corte mensual.  
• Propiciar 
asistencia técnica y 
administrativa de 
conformidad con 
las instrucciones 
del superior. 
• Apoyar en la 
realización de 
estudios e 
investigaciones 
tendientes al logro 
de los objetivos, 
planes y programas 
del área. 
• Velar y asesorar a 
las Secretarías y 
dependencias 
sobre la adecuada 
aplicación y 
cumplimiento de lo 
establecido en el 
Manual de Imagen 
Corporativa de la 
entidad. 
• Las demás 
funciones 
asignadas por el 
jefe inmediato. 

Solicité pieza para informar: Consultorio jurídico en Línea 
para la persona mayor y su familia del departamento del 
Atlántico. Gerencia de Capital Social. Se solicita a Periscopio. 14/09/2020 

Solicité firma institucional para correos gabinete 
Gobernación. Comunicaciones. Se solicitan a Dustin 
Domínguez. 14/09/2020 

Solicité pieza para Live: Videojuegos, oportunidades más allá 
de un juego. Secretaría TIC. Se solicita a Periscopio. 14/09/2020 

Solicité diseño de Post Día del Programador. Secretaría TIC. 
Se solicita a Periscopio. 14/09/2020 

Solicité Post tipo álbum: 1. ¿Sabes qué hace un 
programador?; 2. Programador de Software; 3. Programador 
Web; 4. Programador de Apps. Secretaría TIC. Se solicita a 
Periscopio. 14/09/2020 

Reporte sobre Taller de Marca. Comunicaciones, Se envié a 
Laura Gómez. 14/09/2020 

Solicité impresión afiches prevención Covid-19 para instalar 
en el interior de la Gobernación. Comunicaciones. Se solicita 
a Punto Digital. 14/09/2020 

Solicité diseño de Volante para Campaña de Amor y Amistad 
y Reapertura de Playas. Secretaría del Interior. Se solicitan a 
Periscopio. 14/09/2020 

Solicité diseño de pieza con advertencia de reparación en el 
Portal de Pagos de Impuesto Vehicular. Secretaría de 
Hacienda. Se solicita a Periscopio. 14/09/2020 

Solicité impresión de 50 Gorras. Secretaría de Salud. Se 
solicitan a Punto Digital. 14/09/2020 

Solicité Volantes y Videos campaña #SiQueremosPodemos 
en medidas de las pantallas del Aeropuerto. Secretaría de 
Salud. Se solicitan a Periscopio. 14/09/2020 

Reunión Taller de Marca con Equipo de Capital Social,  
Comunicaciones y Periscopio. 14/09/2020 

Solicité impresión de formatos a blanco y negro para las 
actividades de ETV (Prevención del Dengue). Secretaría de 
Salud. Se solicitan a Punto Digital. 14/09/2020 

Solicité diseño de 2 piezas para comunicar 2 Webinar: 
Estrategias de Marketing digital para empresarios y 
Plataformas e-Commerce y social media para empresarios. 
Secretaría de Desarrollo Económico - Turismo Se solicitan a 
Dustin Domínguez. 14/09/2020 

Envié Refresh Campaña a los diferentes medios de 
comunicación: El Heraldo, El Tiempo, Caracol, Rcn, Zona Cero 
y Habla Deportes. Oficina de Comunicaciones. 14/09/2020 
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Envié Arte para Camisas manga larga y tipo polo con logo de 
Alta Consejería. Alta Consejería para la Convivencia. Se 
toman del Brandbook. 14/09/2020 

Envié relación de participantes faltantes por Capacitación de 
marca. Comunicaciones. Se envía a Laura Gómez. 14/09/2020 

Envié información para comunicado de El Heraldo sobre 
Impuesto Vehicular. Oficina de Comunicaciones. Se envía a 
El Heraldo. 14/09/2020 

Instalación de afiches prevención Covid-19 en edificio 
Gobernación. Oficina de Comunicaciones. Se instala con 
Carlos Osorio. 14/09/2020 

Reunión con Jair Niebles para campaña Si Queremos 
Podemos medios pequeños. Comunicaciones. 14/09/2020 

Envié información clasificada a Jair para definir rotación de 
Campaña #SiQueremosPodemos en medios pequeños. 
Oficina de Comunicaciones. 14/09/2020 

Solicité Cuñas Radiales sobre Campaña 
#AtlánticoaTodaMarcha. Oficina de Comunicaciones. Se 
solicitan a Periscopio. 14/09/2020 

Solicité piezas digitales sobre Campaña 
#AtlánticoaTodaMarcha. Oficina de Comunicaciones. Se 
solicitan a Periscopio. 14/09/2020 

Solicité piezas digitales para Foro Educativo Virtual 
Departamental 2020. Secretaría de Educación. Se solicitan a 
Kymera. 14/09/2020 

Solicité línea gráfica para Semana Andina de Prevención de 
embarazos.  Secretaría de Salud. Se solicita a Periscopio. 14/09/2020 

Solicité Cover de Impuesto Vehicular para impresión en 
nuevo formato. Secretaría de Hacienda. Se solicita a 
Periscopio. 14/09/2020 

Solicité piezas para Jornada de Lavado de Tanques Del 14 al 
19 de Septiembre. Secretaría de Agua Potable y Saneamiento 
Básico. Se solicitan a Kymera. 14/09/2020 

Solicité infografía Vía El Cerrito - Hibácharo - Autopista al mar 
Municipio de Piojó. Secretaría de Infraestructura. Se solicita 
a Periscopio. 14/09/2020 

Solicité señalética Edusuerte. Aviso de señalización oficina. 
Se solicita a Periscopio. 14/09/2020 

Instalé afiches Bioseguridad en edificio Gobernación con 
apoyo de Carlos Osorio. Comunicaciones. 14/09/2020 

Reunión Campaña de Prevención Fin de Año. 
Comunicaciones, agencias y Secretaría de Interior y 
Gobierno. 14/09/2020 
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Solicité aprobación y ajuste de pieza para Consultorio 
Jurídico enviada por la Universidad del Atlántico. Gerencia de 
Capital Social. Se solicitó a Periscopio. 14/09/2020 

Reunión de Marca con Subsecretaría de Servicios 
Administrativos. 9:00 a.m. Subsecretaría de Servicios 
Administrativos y Comunicaciones. 15/09/2020 

Solicité pieza de expectativa para Feria de Emprendimiento. 
Secretaría de la Mujer y Equidad de Género. Solicité a 
Periscopio. 15/09/2020 

Solicité diseño de botones para participantes Feria de 
Emprendimiento. Secretaría de la Mujer y Equidad de 
Género Solicité a Periscopio. 15/09/2020 

Solicité Post sobre Industria de Videojuegos:  
Post 1: Qué aportaron los videojuegos al sector educativo?  
Post 2: Qué Roles se requieren en la Industria de 
Videojuegos?  
Post 3: Se necesita formación profesional específica para 
trabajar en la Industria de Videojuegos?  
Post 4: Cuántas personas se necesitan para el desarrollo de 
un videojuego?  
Post 5: Cuál es el promedio salarial en la Industria de los 
Videojuegos?  
Post 6: Se puede trabajar de forma remota en un estudio de 
videojuegos?  
Post 7: Consejos para comenzar a trabajar en la Industria de 
los Videojuegos.  
Secretaría TIC. Se solicitan a Periscopio. 15/09/2020 

Solicité infografía Azucena - Vía Piojó. Secretaría de 
Infraestructura. Solicité a Periscopio. 15/09/2020 

Solicité muestra de Tapabocas Institucionales para Gabinete 
y Sindicato Gobernación. Comunicaciones. Se solicitan a 
Punto Digital. 15/09/2020 

Solicité impresión Backing color Azul Sala de Periodistas 
edificio Gobernación. Comunicaciones. Se solicitan a Punto 
Digital. 15/09/2020 

Solicité diseño de aviso para stands Feria de Emprendimiento 
de la Mujer. Secretaría de la Mujer y Equidad de Género. Se 
solicita a Periscopio. 15/09/2020 

Solicité piezas digitales para Diplomado Gestión e 
Intervención Social en Tiempos de Emergencia con Enfoque 
Humanitario. Gerencia de Capital Social. Se solicita a 
Periscopio. 16/09/2020 
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Se solicita aprobación de piezas para Foro Educativo virtual 
Departamental desarrolladas por la Secretaría. Secretaría de 
Educación. Se solicita a Kymera. 16/09/2020 

Solicité diseño de diapositivas para presentación de 
Secretaría General de Informe Semestral ante la Asamblea. 
Secretaría General. Se solicita a Periscopio. 16/09/2020 

Solicité diseño de pieza para el día del Turismo: Primer 
Encuentro Departamental de Colegios Amigos del Turismo. 
Secretaría de Desarrollo Económico - Subsecretaría de 
Turismo. Se solicita a Periscopio. 16/09/2020 

Reunión con Fernando Bohórquez contrato Punto Digital. 16/09/2020 

Solicité Plantilla para Informes del Programa Colombia Rural. 
Secretaría de Infraestructura. Se solicitó a Periscopio. 16/09/2020 

Reunión con Servicios Administrativos para definir nuevas 
señaléticas de Bioseguridad. Subsecretaría de Servicios 
Administrativos y Comunicaciones. 16/09/2020 

Tomé medidas puertas de la Gobernación para brandear. Las 
tomé con Carlos Osorio. Comunicaciones. 16/09/2020 

Solicité diseño aviso de Cumpleaños Secretaría General. Se 
solicitó a Dustin Domínguez. 16/09/2020 

Solicité nuevo aviso Feria de Emprendimiento con nuevas 
medidas para Centro Comercial. Secretaría de la Mujer y 
Equidad de Género. Se solicitó a Periscopio. 17/09/2020 

Solicité señalética Bioseguridad para primer piso 
Gobernación. Subsecretaría de Servicios Administrativos. Se 
solicitan a Periscopio. 17/09/2020 

Solicité impresión de circular informativa para puertas 
primer piso. Comunicaciones. Solicité a Punto Digital. 17/09/2020 

Presenté chalecos a Secretaria de Infraestructura. 
Comunicaciones. 17/09/2020 

Solicité diseño para branding Gobernación y Oficinas para 
puertas primer piso. Comunicaciones. Se solicitó a 
Periscopio. 17/09/2020 

Reunión de plan de medios con Jair Niebles. 
Comunicaciones. 17/09/2020 

Solicité impresión de formatos de Acta de visita 
establecimientos Veterinarios. Secretaría de Salud. Se 
solicitan a Punto Digital. 17/09/2020 

Solicité diseño de una lámina para la Página Web sobre los 
derechos de los Niños. Comunicaciones. Se solicita a 
Periscopio. 17/09/2020 

Solicité infografía sobre Mirador de Usiacurí para publicación 
en El Heraldo. Secretaría de Infraestructura. Se solicita a 
Periscopio. 17/09/2020 
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Solicité muestra y cotización chaleco Infraestructura. 
Secretaría de Infraestructura. Se solicita a Manyi Name. 18/09/2020 

Envié piezas editables a Periscopio para Competencia Virtual 
Departamental. Indeportes. Se solicitan a Dustin Domínguez. 18/09/2020 

Solicité pieza para redes de "Líneas de atención de 
emergencia para el Covid-19". Secretaría de Hacienda. Se 
solicita a Periscopio. 18/09/2020 

Solicité videos de presentación del Gabinete a comienzo de 
año. Secretaría de Hacienda. Se solicitan a Periscopio. 18/09/2020 

Envié piezas con correos de Atención al Ciudadano. 
Secretaría de Hacienda. 18/09/2020 

Se define listado de camisas Gabinete Gobernación. Se 
organiza información con Laura Gómez. Comunicaciones. 18/09/2020 

Reunión con Jair Niebles para definir plan de medios para 
nuevas campañas. Comunicaciones.  18/09/2020 

Solicité impresión de Señaléticas de Bioseguridad primer 
piso Gobernación. Subsecretaría de Servicios 
Administrativos. Se solicita a Punto Digital. 18/09/2020 

Reunión para presentación línea gráfica #LaGenteParticipa. 
Secretaría del Interior y Gobierno, Periscopio y 
Comunicaciones 18/09/2020 

Solicité pieza para redes sobre agradecimiento por lavado de 
tanques. Secretaría de Agua Potable y Saneamiento Básico. 
Se solicita a Kymera. 18/09/2020 

Solicité camisas Gabinete Gobernación. Comunicaciones. Se 
solicitan a Manyi Name. 18/09/2020 

Envié piezas para redes sociales para los medios: El Heraldo, 
Zona Cero y Habla Deportes. Comunicaciones. 18/09/2020 

Solicité cuñas radiales Campaña Impuesto Vehicular. 
Comunicaciones. Se solicitan a Periscopio. 18/09/2020 

Reunión presentación de iniciativa Campaña Abuso 
Intrafamiliar. Secretaría del Interior, Secretaría de la Mujer, 
Agencias y Comunicaciones. 21/09/2020 

Reunión de Plan de medios con Jair Niebles y Bilena 
Barranco. Comunicaciones. 21/09/2020 

Instalé señalética de Bioseguridad en el primer piso de la 
Gobernación. Con Laura Gómez. Comunicaciones. 21/09/2020 

Gestioné logo de Semana Andina en Alta para reemplazar 
comunicado publicado sin solicitar piezas previas. Secretaría 
de Salud. Se solicitaron a Periscopio. 21/09/2020 

Solicité corrección de piezas de Videojuegos. Secretaría TIC. 
Se solicitó a Periscopio. 21/09/2020 

Solicité fotos de Secretario y Subsecretarios. Secretaría de 
Hacienda Se solicitaron a Carlos Osorio. 21/09/2020 
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Solicité cuñas radiales Artesanías del Atlántico. Secretaría de 
Cultura. Se solicitaron a Periscopio. 21/09/2020 

Solicité impresión de Actas para visitas veterinarias. 
Secretaría de Salud. Se solicitan a Punto Digital. 21/09/2020 

Solicité nuevas piezas (Incluir imágenes masculinas) para la 
Semana Andina. Secretaría de Salud. Se solicita a Kymera. 21/09/2020 

Envié solicitud para nueva campaña "Feria Vocacional". 
Secretaría de Educación. Se solicita a Periscopio. 21/09/2020 

Solicité diseño uniformes Ligas del Atlántico. Indeportes. Se 
solicitan a Periscopio. 22/09/2020 

Envié piezas del día mundial del Turismo a Kymera para rotar 
en redes sociales. Secretaría de Desarrollo Económico – 
Turismo. 22/09/2020 

Solicité diseño de piezas sobre cursos para personas con 
Discapacidad. Secretaría TIC. Se solicitan a Periscopio. 22/09/2020 

Coordiné recogida en Punto Digital formatos veterinarios y 
50 gorras. Secretaría de Salud. Todo se entregó en Salud 
Pública. 22/09/2020 

Solicité portada para redes sociales. Secretaría de Hacienda. 
Se solicitan a Periscopio. 22/09/2020 

Envié Banners Refresh Campaña Impuesto Vehicular a 
Medios: El Heraldo, Rcn, Caracol, El Tiempo, Zona Cero y 
Habla Deportes; y a Bilena para Signo 21. Comunicaciones. 
Me los envía Periscopio. 22/09/2020 

Reunión Programa en Emisora Madrigal para definir 
requerimientos y apoyo. Secretaría de la Mujer y Equidad de 
Género. Se hace con Periscopio y Gabriela Grijalba. 22/09/2020 

Solicité Cinta Doble Faz Transparente. Comunicaciones. Se 
hace solicitud a Punto Digital. 22/09/2020 

Solicité la impresión de 2.000 formatos de Búsqueda Activa. 
Secretaría de Salud. Se solicitan a Punto Digital. 22/09/2020 

Solicité diseño de Gorras para Gabinete Gobernación. 
Comunicaciones. Se solicitó a Periscopio. 22/09/2020 

Solicité diseño Vinilo para Sala de Prensa. Comunicaciones. 
Se solicitó a Periscopio. 22/09/2020 

Solicité impresión de vinilos blancos para vidrios bodega 
oficina de Comunicaciones. Comunicaciones. 22/09/2020 

Reunión para Feria Virtual Orientación Profesional. 
Secretaría de Educación. Participa la Secretaría, agencias y 
Comunicaciones. 22/09/2020 

Envié línea gráfica a Kymera sobre Campaña Impuesto 
Vehicular y solicité piezas para redes sociales. Secretaría de 
Hacienda. Se solicitaron a Kymera. 23/09/2020 
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Envié línea gráfica a Kymera sobre Campaña Vacunación y 
solicité piezas para redes sociales. Secretaría de Salud. Se 
solicitaron a Kymera. 23/09/2020 

Solicité cotización Porta-celulares en ambos materiales que 
se recibieron de las muestras. Secretaría General. Se solicitan 
a Punto Digital. 23/09/2020 

Solicité 12 pendones para evento visita Ministerio TIC. 
Oficina de Protocolo. Se solicitan a Punto Digital. 23/09/2020 

Solicité soporte para Backing Institucional. Comunicaciones. 
Solicité a Punto Digital.  23/09/2020 

Envié muestra de Libro Plan de Desarrollo 2016 – 2019. 
Secretaría de Planeación. Se envía a Punto Digital. 23/09/2020 

Solicité impresión de 200 libros plan de desarrollo 2020 – 
2023. Secretaría de Planeación. Se solicita a Punto Digital. 23/09/2020 

Solicité impresión 120 Gorras Institucionales para Gabinete 
Gobernación. Comunicaciones. Solicité a Punto Digital. 23/09/2020 

Solicité impresión de 2.000 formatos Ficha Evento 346. 
Secretaría de Salud. Se solicita a Punto Digital. 23/09/2020 

Envié Banner Diplomado Capital Social para página Web 
Gobernación. Comunicaciones. Se envía a Laura Gómez. 24/09/2020 

Envié solicitud nueva de señalética primer piso Gobernación. 
Comunicaciones. Se envió a Punto Digital.  24/09/2020 

Instalé Vinilos puertas oficinas primer piso Gobernación y 
Vinilo Sala de Prensa. Comunicaciones. Con apoyo de Oscar 
(Instalador de Punto Digital) y Carlos Osorio. 24/09/2020 

Solicité diseño para vinilo de nuevas puertas primer piso 
Gobernación. Comunicaciones. Se solicitó a Punto Digital. 24/09/2020 

Envié piezas para redes campaña Impuesto Vehicular 
"Atlántico de mi corazón" a Líderes Secretaría de Hacienda. 
Comunicaciones. Piezas elaboradas por Kymera. 24/09/2020 

Envié informe sobre publicación Banners Impuesto Vehicular 
en medios de comunicación. Comunicaciones. 24/09/2020 

Envié Banner Impuesto Vehicular para página web 
Gobernación. Comunicaciones. 24/09/2020 

Envié material para arreglo y colocar soportes a Punto 
Digital. Se envió a Punto Digital. Comunicaciones. 24/09/2020 

Instalé Vinilos puerta principal Gobernación. 
Comunicaciones. Con apoyo de Oscar Utria – Punto Digital. 25/09/2020 

Reunión para definir señalética de oficina. Comunicaciones y 
Oficina de Atención al Ciudadano.  25/09/2020 

Solicité impresión vinilos nuevas puertas oficinas primer piso 
Gobernación. Comunicaciones. Se solicitan a Punto Digital. 

25/09/2020 

Solicité impresión Stickers Amor y Amistad. Secretaría 
General. Se solicitó a Punto Digital. 

25/09/2020 
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Solicité impresión 50 gorras para Salud. Se solicitan a Punto 
Digital. 

25/09/2020 

Solicité nuevos diseños de Bioseguridad primer piso 
Gobernación. Subsecretaría de Servicios Administrativos. Se 
solicitan a Periscopio. 

25/09/2020 

Solicité Señalética Atención al Ciudadano. Oficina de 
Atención al Ciudadano. Se solicita a Periscopio. 

25/09/2020 

Solicité impresión nuevos diseños de Bioseguridad primer 
piso Gobernación. Subsecretaría de Servicios 
Administrativos. Se solicita a Punto Digital. 

25/09/2020 

Solicité impresión nuevos diseños de Bioseguridad primer 
piso Gobernación. Subsecretaría de Servicios 
Administrativos. Se solicita a Punto Digital. 28/09/2020 

Envié piezas para redes sociales y copies Campaña Impuesto 
Vehicular a los diferentes medios. Comunicaciones. Se 
envían a: El Heraldo, Rcn, Caracol, Zona Cero, Habla Deportes 
y El Tiepo.  28/09/2020 

Reunión Plan de Medios para definir impresos impuesto 
vehicular y apoyo de medios en Octubre. Comunicaciones. 
Con Jair Niebles. 

28/09/2020 

Solicité cotización para impresos campaña Impuesto 
Vehicular. Comunicaciones. Se solicitan a: El Heraldo, El 
Tiempo y La Libertad. Comunicaciones. 

28/09/2020 

Instalé vinilos en puertas primer piso y se reforzaron 
anteriores. Comunicaciones. Con apoyo de Oscar Utria. 

28/09/2020 

Reunión definición de Fechas Especiales Octubre, Noviembre 
y Diciembre. Comunicaciones y Líderes de Comunicación de 
Secretarías. 

28/09/2020 

Solicité impresión de 300 Porta-celulares. Secretaría 
General. Se solicitan a Punto Digital. 

28/09/2020 

Solicité impresión de 50 Porta-celulares. Comunicaciones. Se 
solicita a Punto Digital. 

28/09/2020 

Solicité cotización para uniformes. Oficina de Atención al 
Ciudadano. Se solicita a Punto Digital. 

28/09/2020 

Solicité diseño de Habladores para campaña Apertura vuelos 
Internacionales Aeropuerto. Secretaría de Salud. Se solicitan 
a Periscopio. 

28/09/2020 

Solicité impresión de 2 resmas de Formatos autorización 
toma de fotos. Comunicaciones. Se solicitan a Punto Digital. 

28/09/2020 

Solicité impresión Tapabocas Gabinete Gobernación. 
Comunicaciones. Se solicitan a Punto Digital. 

29/09/2020 

Solicité impresión de 2 avisos Cumpleaños. Secretaría 
General. Se solicitan a Punto Digital. 29/09/2020 
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Solicité Stickers para Whatsapp de la Campaña Impuesto 
Vehicular "Atlántico de mi corazón" vigencia 2019 y 2020. 
Secretaría de Hacienda. Solicité a Periscopio. 29/09/2020 

Solicité piezas para publicación en impresos El Heraldo, 
Qhubo y Al Día. Comunicaciones. Se solicitan a Periscopio. 29/09/2020 

Solicité diseño de Cinta para Inauguración Planta de 
Tratamiento de agua residual de Galapa con Ministerio de 
Vivienda, Ciudad y Territorio. Secretaría de Agua Potable y 
Saneamiento Básico. Se solicita a Periscopio. 29/09/2020 

Envié correo con pendientes de impresión a la fecha 29 
Septiembre. Comunicaciones. Se envió a Punto Digital. 29/09/2020 

Solicité pieza para Elección del Comité Departamental de 
Discapacidad. Alta Consejería para la población con 
Discapacidad. Se la solicité a Periscopio. 29/09/2020 

Solicité Logo Gobernación y Banner de Impuesto Vehicular 
para edición especial de El Heraldo. Comunicaciones. Se 
solicitó a Periscopio. 30/09/2020 

Envié Logo Gobernación y Banner Impuesto Vehicular.  
Comunicaciones. Se envía a El Heraldo para publicación en 
especial Proyecto Caribe. 30/09/2020 

Solicité piezas publicitarias de Deportes de Combate. 
Indeportes. Se solicita a Periscopio. 

30/09/2020 

Clasifiqué inventario señaléticas Gobernación por 
Dependencia. Comunicaciones. 

30/09/2020 

Envíe piezas de Fecha Especial Día Internacional de la 
persona de edad a Líderes. Comunicaciones. Enviadas por 
Periscopio. 

30/09/2020 

Instalé Señalética de Bioseguridad primer piso Gobernación. 
Subsecretaría de Servicios Administrativos. Se hizo con 
apoyo de Carlos Osorio. 01/10/2020 

Solicité calendario editable de cumpleaños y plantillas. 
Secretaría Jurídica. Se solicitan inicialmente a Dustin 
Domínguez pero luego se solicitan a Periscopio. 01/10/2020 

Solicité piezas para redes sobre etiqueta para estampilla 
licores. Secretaría de Hacienda. Se solicita a Periscopio. 01/10/2020 

Envié correo con faltantes en Señaléticas Gobernación. 
Comunicaciones. Se envía a Punto Digital. 01/10/2020 

Solicité nuevos Stickers logo Policía Nacional y nuevos avisos 
pisos ascensor en material más fuerte. Comunicaciones. Se 
solicita a Punto Digital. 01/10/2020 

Solicité a Jair Niebles 3 comunicados para publicar en El 
Heraldo como bonificados. 01/10/2020 
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Solicité información a Jair Niebles para desarrollo Campaña 
Atlántico a Toda Marcha. Comunicaciones. Información 
solicitada por Periscopio. 01/10/2020 

Solicité a Jair Niebles información de Impuesto Vehicular 
para enviar Mailing. Comunicaciones. Información solicitada 
por El Heraldo. 01/10/2020 

Envíe Cotización de Manyi Name a Punto Digital, para que 
procedan a hacer orden de compre por las camisas del 
Gabinete de la Gobernación. Comunicaciones. Se envía a 
Punto Digital. 01/10/2020 

Entregué material de Bioseguridad a Eileen Chewing. 
Comunicaciones. 02/10/2020 

Solicité afiche con información de trámites que se pagan y 
NO se pagan para orientar a los ciudadanos, para instalar en 
las ventanillas del primer piso y evitar fraudes. Oficina de 
Atención al Ciudadano. Se solicita a Periscopio. 02/10/2020 

Solicité piezas para redes sociales con información de 
Impuestos que se pagan y no se pagan para evitar fraudes. 
Secretaría de Hacienda. Se solicita a Periscopio. 02/10/2020 

Solicité impresión de afiches con información de Atención al 
Ciudadano y Stickers de Bioseguridad para el piso.  Oficina de 
Atención al Ciudadano Se solicitan a Punto Digital. 02/10/2020 

Solicité impresión de nueva señalética pasaporte para 
distancia de sillas. Subsecretaría de Pasaportes. Se solicitan 
a Punto Digital. 02/10/2020 

Solicité "hablador" para sillas de Diputado. Oficina de 
Protocolo. Solicité a Punto Digital. 02/10/2020 

Solicité cotización para nuevos impresos campaña Impuesto 
Vehicular. Comunicaciones. Se solicitan a: El Heraldo, El 
Tiempo y La Libertad. 02/10/2020 

Solicité diseño de Infografía de parques. Secretaría de 
Infraestructura. Solicité a Periscopio. 04/10/2020 

Solicité impresión de mapas para presentación de parques 
Gobernadora. Comunicaciones. Solicité a Punto Digital. 05/10/2020 

Entregué afiches a la Oficina de Atención al Ciudadano: 4 de 
Correos atención al ciudadano, 10 información impuestos y 
2 Stickers para piso "Espere su turno". Oficina de Atención al 
Ciudadano. Entregué a Anaílis. 05/10/2020 

Solicité diseño de invitación para presentación del Plan de 
Mantenimiento y Conservación de espacios públicos en el 
departamento del Atlántico. Comunicaciones. Se solicita a 
Kymera. 05/10/2020 

Solicité diseño de Afiche de la convocatoria de los 
productores para la entrega de silo - Convenio Madr - Gob 05/10/2020 
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Atlco. Secretaría de Desarrollo Económico. Se solicita a 
Periscopio. 

Solicité Diseño de la valla institucional del Centro de 
Producción de Forrajes y Alimentación Bovina. Secretaría de 
Desarrollo Económico. Se solicita a Periscopio. 05/10/2020 

Solicité Diseño valla informativa de las 6 unidades 
demostrativas de los cultivos forrajeros - Convenio Madr - 
Gob Atlco. Secretaría de Desarrollo Económico. Se solicita a 
Periscopio. 05/10/2020 

Solicité fotos y videos de los Municipios en reel para video de 
foro de Turismo. Secretaría de Desarrollo Económico. Se 
solicitan a Carlos Osorio. 05/10/2020 

Solicité Mockup para camisas polo Sindicato. 
Comunicaciones. Se solicitan a Periscopio. 05/10/2020 

Solicité impresión de 24 Stickers para soportes de Gel 
Antibacterial y 25 Stickers para botellas. Subsecretaría 
Servicios Administrativos. Se solicitan a Punto Digital. 05/10/2020 

Solicité diseño de aviso para entrega de ayudas técnicas y 
logos para colocar en sillas de ruedas. Alta Consejería para 
personas con Discapacidad. Se solicitan a Periscopio. 05/10/2020 

Solicité impresión de 2 avisos para entrega de ayudas 
técnicas y 20 logos para colocar en sillas de ruedas. Alta 
Consejería para la población con Discapacidad. Se solicitan a 
Punto Digital. 05/10/2020 

Solicité impresión de 734 camisas tipo polo blancas para el 
Sindicato. Subsecretaría de Talento Humano. Se solicitan a 
Punto Digital. 05/10/2020 

Solicité diseño de invitación virtual sobre lanzamiento de 
’Porque Quiero Estar Bien’, la campaña pedagógica para la 
prevención del Covid-19 en el departamento.  
Comunicaciones. Se solicita a Kymera. 06/10/2020 

Solicité diseño de 18 Infografías sobre parques de cada 
Municipio. Secretaría de Infraestructura. Se solicitan a 
Periscopio. 06/10/2020 

Solicité señalética que hizo falta de Dependencias y 
alrededores primer piso Gobernación. Comunicaciones. 
Solicité a Punto Digital. 06/10/2020 

Revisé inventario de material entregado por Punto Digital y 
se hace comparativo con lo solicitado. Comunicaciones. 06/10/2020 

Solicité Videoclip a Periscopio. Secretaría de la Mujer y 
Equidad de Género. Se solicita a Periscopio. 07/10/2020 

Solicité cortinilla programa radial. Secretaría de la Mujer y 
Equidad de Género. Se solicita a Periscopio. 07/10/2020 
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Solicité cotización impresión infografías para parques. 
Comunicaciones. Solicité a Punto Digital. 07/10/2020 

Solicité línea gráfica para día de la Salud Mental. Secretaría 
de Salud. Se solicita a Periscopio. 07/10/2020 

Solicité diseño de piezas para día mundial Salud Mental. 
Secretaría de Salud. Se solicitan a Kymera. 07/10/2020 

Solicité diseño de portada para "Proyecto de Ordenanza “Por 
medio del cual se determina el Presupuesto de Rentas, 
Gastos e Inversiones del Departamento del Atlántico para la 
vigencia fiscal de 2021”. Secretaría General. Se solicita a 
Periscopio. 07/10/2020 

Solicité firma para correos de personal de Indeportes. 
Indeportes. Se solicita a Periscopio - Edgardo. 07/10/2020 

Solicité pieza y texto para Mailing El Heraldo, que será 
difundido el 13 Octubre. Comunicaciones. Se solicita a 
Periscopio. 07/10/2020 

Solicité piezas para impresos Conteo Regresivo Campaña 
Impuesto Vehicular. Comunicaciones. Se solicita a 
Periscopio. 07/10/2020 

Solicité Comunicados que serán publicados en el Portal Web 
El Heraldo. Comunicaciones. Se solicitaron a Jair Niebles. 07/10/2020 

Envié a los medios nuevas piezas para redes sociales sobre la 
Campaña Impuesto Vehicular. Comunicaciones. Se envió a: 
El Heraldo, Rcn, Caracol, El Tiempo, Zona Cero y Habla 
Deportes. 08/10/2020 

Solicité diseño de carpetas para las empresas 
departamentales ARCOS S.A. E.S.P.(SOCIEDAD ACUEDUCTO 
REGIONAL COSTERO S.A. E.S.P.) y ARESUR S.A. E.S.P. que 
presentarán su balance anual. Secretaría de Agua Potable y 
Saneamiento Básico. Se solicita a Periscopio. 08/10/2020 

Solicité impresión portada y segunda hoja Libro 
"Presupuesto 2021 - Pre Ordenanza Territorial". Secretaría 
General. Se solicita a Punto Digital. 

08/10/2020 

Solicité pieza para invitación de videojuegos "Charla de 
introducción al programa de Pre-incubación de 
Videojuegos". Secretaría TIC. Se solicita a Periscopio. 

08/10/2020 

Desarrollé reporte de Campañas Gobernación del Atlántico 
2020. Comunicaciones. Se envió a Laura Gómez. 

08/10/2020 

Solicité Collage de Fotos para oficina. Secretaría General. Se 
solicita a Periscopio y apoyo de fotos a Carlos Osorio. 

08/10/2020 

Solicité complementar video de Turismo con imágenes 
faltantes del Departamento. Secretaría de Desarrollo 
Económico. Solicité a Periscopio. 

08/10/2020 
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Solicité impresión de Libro Presupuesto 2021 que se 
presentará ante la Asamblea. Secretaría General. Se solicita 
a Punto Digital. 

08/10/2020 

Solicité pieza sobre reconocimiento revista Forbes sobre 
Videojuegos. Secretaría TIC. Se solicita a Periscopio. 

09/10/2020 

Envié artes de Conteo Regresivo, Campaña Secretaría de 
Hacienda a El Heraldo para publicación los días 11, 12, 13 14 
y 15 Octubre. Comunicaciones. Se envían a El Heraldo con 
aprobación de Jair Niebles. 

09/10/2020 

Envié pieza, asunto y Url para Mailin de El Heraldo con 
aprobación de Jair Niebles. Comunicaciones. 

09/10/2020 

Solicité cuñas radiales 10 seg para emisoras. 
Comunicaciones. Se solicitan a Periscopio. 

09/10/2020 

Solicité diseño de Infografía sobre Almacenamiento del Silo 
forrajero a entregar a los productores del Dpto en época de 
sequía - Convenio Banco Asociativo de Forraje entre el MADR 
y la Gobernación del Atlántico para evento miércoles 14 
Octubre con Ministerio de Agricultura. Secretaría de 
Desarrollo Económico. Se solicita a Periscopio. 

12/10/2020 

Solicité impresión de 3 fotos para evento con el Ministerio de 
Infraestructura en vinilo adhesivo 1mt x 1.40mts sobre MDF. 
Se solicitan a Punto Digital. 

13/10/2020 

Recogí en Punto Digital: Vinilo Sala de Prensa, 2 Avisos 
cumpleaños Secretaría General, Backing piso 12 y Vinilo 
blanco bodega de Comunicaciones. Comunicaciones. 

13/10/2020 

Instalación de Backing en pared Sala de Periodistas y Vinilo 
Bodega Comunicaciones. Con apoyo de Oscar Utria. 

13/10/2020 

Envié cuñas radiales de 11, 15 y 30 segundos para enviar a 
Signo 21. Comunicaciones. Se enviaron a Jair Niebles. 

13/10/2020 

Solicité impresión de 500 copias del Formato para el registro 
de las capacitaciones que se van a realizar de Leptospirosis, 
aprovechando la vacunación casa a casa. Secretaría de Salud. 
Se solicitan a Punto Digital. 

13/10/2020 

Solicité diseño de Portada y Contraportada para pruebas "La 
Clave del Saber". Secretaría de Educación. Se solicitan a 
Periscopio. 

13/10/2020 

Solicité diseño de Campaña para Pasaportes con el fin de 
informar a la gente que no se está cobrando por tramitar la 
cita del Pasaporte. Secretaría General - Subsecretaría de 
Pasaportes. Se solicita línea gráfica a Periscopio y piezas para 
redes a Kymera. 

13/10/2020 

Se recogieron con apoyo de Emerson Cassiani: 4 vinilos sobre 
MDF, 50 gorras Salud y 130 Tapabocas. Comunicaciones. Se 
recogen en Punto Digital. 

13/10/2020 
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Envié piezas  de fechas especiales semana del 13 al 17 
octubre a Líderes de Comunicación. Se reciben por parte de 
Kymera.  

13/10/2020 

 
ANEXOS 
 

 Arte para Cascos Institucionales para la Gobernadora 
 

                                           
 

 Mockup uniformes Fotógrafos para eventos. 
 

         
 

 Impresión 13 pendones Gobernación y Secretarías (Se han recibido 8 pendones). 
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 Banner Licencias Salud Ocupacional para la Página Web 
 

 
 

 Pieza: Consultorio jurídico en Línea para la persona mayor y su familia del departamento del 
Atlántico 

 

                    
 
 

 Post sobre Industria de Videojuegos:  
Post 1: Qué aportan los videojuegos al sector educativo?  
Post 2: Qué Roles se requieren en la Industria de Videojuegos?  
Post 3: Se necesita formación profesional específica para trabajar en la Industria de Videojuegos? 
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 Diseño de pieza con advertencia de reparación en el Portal de Pagos de Impuesto Vehicular. 
 

                            
 

 Impresión de 50 Gorras de Salud 
 

                                                  
 

 Piezas para comunicar 2 Webinar: Estrategias de Marketing digital para empresarios y 
Plataformas e-Commerce y social media para empresarios. 

 

            
 

 Piezas Refresh Campaña #SiQueremosPodemos enviada a los medios. 
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 Piezas para Jornada de Lavado de Tanques Del 14 al 19 de Septiembre y Pieza agradecimiento 
lavado de tanques. 

 

             
 

 Infografía Vía El Cerrito - Hibácharo - Autopista al mar Municipio de Piojó. 
 

          
 

 Pieza de expectativa para Feria de Emprendimiento y Diseño de botones para participantes Feria 
de Emprendimiento. 

 

                    
 

 Diseño e instalación de Vinilos puertas primer piso Gobernación. 
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 Diseño de una lámina para la Página Web sobre los derechos de los Niños. 
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 Solicité muestra y cotización chaleco Infraestructura 
 

                   
 

 Línea gráfica #LaGenteParticipa  

          
- Primera Opción (No aprobada).               – Segunda Opción: Aprobada 

 

 Impresión de 24 Stickers para soportes de Gel Antibacterial y 25 Stickers para botellas 
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 Capacitaciones Discapacitados Cursos TIC 
 

                   
 

 Instalación señaléticas de Bioseguridad primer piso Gobernación 
 

              
 
 

 Pieza para charla: Introducción al programa de Pre-incubación de Videojuegos y Pieza 
reconocimiento Forbes. 
 

                   
 

  
________________________ 
Paola De La Espriella Acevedo 
C.C 1.140.815.468 de Barranquilla. 


