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INVITACIÓN PÚBLICA

PROCESO DE SELECCIÓN DE MÍNIMA CUANTÍA No. SMC–ITBOY-039 DE 2025.

LEY 1150 DE 2007, DECRETO 1082 DE 2015 Y MANUAL DE LA MODALIDAD DE SELECCIÓN DE MÍNIMA CUANTÍA EXPEDIDO POR COLOMBIA COMPRA EFICIENTE.

OBJETO:

“ADQUISICIÓN DE BONOS VIRTUALES Y/O TARJETAS REGALO PARA LOS FUNCIONARIOS DEL INSTITUTO DE TRANSITO DE BOYACA EN EL MARCO DEL PROGRAMA DE BIENESTAR SOCIAL VIGENCIA 2025”.
DICIEMBRE DE 2025
ANEXO No. 1

CARTA DE PRESENTACIÓN DE OFERTA

Ciudad y Fecha

Señores:

INSTITUTO DE TRÁNSITO DE BOYACÁ 

REF: Contratación Mínima Cuantía - Invitación Pública Nº SMC ITBOY - ______ DE 2025
Respetados Señores:

Por medio de los documentos adjuntos, me permito presentar propuesta para participar en la selección de mínima cuantía de la referencia, cuyo objeto es: “ADQUISICIÓN DE BONOS VIRTUALES Y/O TARJETAS REGALO PARA LOS FUNCIONARIOS DEL INSTITUTO DE TRANSITO DE BOYACA EN EL MARCO DEL PROGRAMA DE BIENESTAR SOCIAL VIGENCIA 2025”.
En el evento de resultar aceptada mi propuesta, me comprometo a perfeccionar y legalizar el respectivo acuerdo dentro del tiempo estipulado en la invitación y aceptación de la propuesta y a ejecutar el objeto contractual de acuerdo con los documentos que hacen parte del presente proceso, del contrato, de esta propuesta y de las demás estipulaciones de la misma.

En mi calidad de proponente declaro:

1. Que conozco los estudios previos, sus anexos técnicos y la invitación de la presente selección de mínima cuantía, sus adendas e informaciones sobre preguntas y respuestas, así como los demás documentos relacionados con los trabajos a realizar y acepto cumplir todos los requisitos en ellos exigidos. 

2. De igual forma manifiesto que acepto las consecuencias que se deriven por el incumplimiento de los requisitos a que se refiere el numeral anterior. 

3. Que en caso de ser aceptada mi propuesta me comprometo a iniciar la ejecución del contrato respectivo, cuando El Instituto de Tránsito de Boyacá ITBOY, de la orden de iniciación mediante la comunicación escrita que se suscriba para el efecto y a terminarlo dentro de los plazos contractuales de acuerdo con lo establecido en los documentos de la selección, la propuesta y el contrato respectivamente. 

4. Que me comprometo a entregar los documentos necesarios para el perfeccionamiento y legalización del contrato. 

5. Que conozco y acepto en un todo las leyes generales y especiales aplicables a este proceso contractual.

6. Que conozco detalladamente en terreno y por información de las autoridades competentes, los sitios en los que debo desarrollar el objeto a contratar, sus características, accesos, entorno socio económico, condiciones climatológicas, geotécnicas y geológicas y que he tenido en cuenta este conocimiento para la elaboración de la propuesta y en consecuencia asumo los efectos de esta declaración. 

7. Que leí cuidadosamente la invitación pública de la selección y elaboré mi propuesta ajustada a los mismos. Por tanto, conocí y tuve las oportunidades establecidas para solicitar las aclaraciones, formular objeciones, efectuar preguntas y obtener respuesta a mis inquietudes.

8. Que he recibido las siguientes adendas a la invitación pública de la presente selección

______________ de fecha ________________

______________ de fecha ________________

______________ de fecha ________________

9. Que he recibido las siguientes informaciones sobre preguntas y respuestas:  ___________ de   fecha __________________________________; ___________ de   fecha __________________________________. 

10. Que conozco el tipo de gravámenes, la base de liquidación y el porcentaje de los impuestos que como contratista deberé pagar al Instituto de Tránsito de Boyacá Itboy, seguridad social y parafiscal, y demás impuesto a que haya lugar, en caso de que me sea adjudicado el contrato.  Declaro así mismo que el valor de estos impuestos está incluido en la propuesta económica que presento. 

11. Igualmente declaro bajo la gravedad del juramento que con toda la información aportada y contenida en __________________ páginas correspondientes, a los documentos y formularios jurídicos, financieros, técnicos y económicos es veraz y susceptible de comprobación.

12. Que conozco todos los requisitos exigidos por El Instituto de Tránsito de Boyacá ITBOY, para la presentación de la presente propuesta. 

RESUMEN DE LA PROPUESTA (En caso de presentarse la propuesta en consorcio o unión temporal se debe indicar el nombre y país de origen de cada uno de los integrantes) 

VALIDEZ DE LA PROPUESTA: Para todos los efectos se entenderá que es por una vigencia de noventa (90) días calendario 

PLAZO TOTAL PARA EJECUTAR EL CONTRATO:   ______________.

Me permito informar que las comunicaciones relativas a esta selección las recibiré en la siguiente Dirección: 

Atentamente, 

Firma:                             
_____________________________

Nombre del proponente 
_____________________________

Representante legal     
_____________________________

Cedula

                       _____________________________

Dirección de Notificación       _____________________________

Teléfono o Celular                 _____________________________

Correo electrónico:                _____________________________

En caso de personas naturales esta carta debe ser firmada por el proponente, en caso de personas jurídicas, consorcio o uniones temporales deberá estar firmada por el representante debidamente facultado.
ANEXO 2
PROPUESTA ECONOMICA

Señores:

INSTITUTO DE TRÁNSITO DE BOYACÁ 

REF: Contratación Mínima Cuantía - Invitación Pública Nº SMC ITBOY - ______ DE 2025
OBJETO: “ADQUISICIÓN DE BONOS VIRTUALES Y/O TARJETAS REGALO PARA LOS FUNCIONARIOS DEL INSTITUTO DE TRANSITO DE BOYACA EN EL MARCO DEL PROGRAMA DE BIENESTAR SOCIAL VIGENCIA 2025”.
	ITEM
	DESCRIPCIÓN 
	UNIDAD /MEDIDA
	CANTIDAD
	VALOR UNITARIO 

(IVA SI APLICA)
	VALOR TOTAL 

(IVA SI APLICA

	1
	BONOS VIRTUALES Y/O TARJETAS REGALO ($500.000) c/u
	UNIDAD
	51
	
	


NOTA 1: Los valores ofertados no podrán superar el precio techo o menor valor establecido por la Entidad en cada ítem, so pena de RECHAZO DE LA OFERTA. 

NOTA 2: Para determinar el menor valor, se tendrá en cuenta el precio total ofrecido por cada proponente, esto es con la inclusión de IVA, impuestos, tasa y contribuciones. En todo caso, no puede superar el presupuesto oficial establecido en la presente convocatoria.
NOTA 3: El valor de la oferta deberá señalarse en pesos colombianos; en todo caso, para determinar el menor valor ofertado será el resultado de sumar todos los valores de los ítems (valor unitario) que componen la oferta y con los cuales quedan cubiertos todos los costos, utilidades, imprevistos, impuestos, tasas, contribuciones. Los precios incluyen todos los gastos en que deba incurrir el adjudicatario para ejecutar debidamente el objeto del respectivo contrato. Estos valores están soportados en Precios de Mercado.

NOTA 4: El diseño de cada una de las impresiones son diseñadas por la Entidad y se le suministra al oferente seleccionado, previamente aprobados por la Entidad, antes de su elaboración.
ATENTAMENTE:

Firma:   _____________________________

Nombre del proponente _____________________________

Representante legal      _____________________________

Cedula
 _____________________________

Dirección          _____________________________

Teléfono           _____________________________

Correo electrónico         ____________________________

ANEXO 3

DECLARACIÓN JURAMENTADA DE NO ENCONTRARSE INCURSO DE INHABILIDAD, INCOMPATIBILIDAD O PROHIBICIONES

Ciudad y Fecha

Señores:

INSTITUTO DE TRÁNSITO DE BOYACÁ 

REF: Contratación Mínima Cuantía - Invitación Pública Nº SMC – ITBOY – 0XX DE 2025
Asunto: Declaración de no encontrarse incurso de inhabilidad, incompatibilidad o prohibiciones. 

Yo, ____________________________, identificado como aparece al pie de mi firma, actuando en nombre y representación legal de ______________________ (en caso de que la propuesta sea presentada por persona jurídica) declaro  bajo la gravedad de juramento que no me encuentro incurso en ninguna causal de inhabilidad,  incompatibilidad  o prohibición alguna para contratar, ya sea de orden constitucional o legal, en particular a las previstas en el artículo 8 de la Ley 80 de 1993, artículo 60 de la Ley 610 de 2000, artículo 4 de la Ley 716 de 2001 y demás normas concordantes, ante los eventuales conflictos de intereses frente al Instituto de Tránsito de Boyacá ITBOY.

Atentamente,

Firma:   
_____________________________

Nombre del proponente 
_____________________________

Representante legal     
_____________________________

Cedula

          _____________________________

Dirección de Notificación      _____________________________

Teléfono o Celular    _____________________________

Correo electrónico

_____________________________

ANEXO 4

DECLARACIÓN JURAMENTADA DONDE CONSTA TENER PLENA CAPACIDAD PARA CONTRATAR 

Ciudad y Fecha

Señores:

INSTITUTO DE TRÁNSITO DE BOYACÁ 

REF: Contratación Mínima Cuantía - Invitación Pública Nº SMC – ITBOY 0XX DE 2025
Asunto: Declaración de tener plena capacidad para contratar. 

Yo, ____________________________, identificado como aparece al pie de mi firma, actuando en nombre y representación legal de ______________________ (en caso de que la propuesta sea presentada por persona jurídica) declaro bajo la gravedad de juramento que cuento y tengo plena capacidad para obligarme y por lo tanto para celebrar contratos con entidades públicas, sin tener limitación alguna para ejercer mi capacidad jurídica como persona.

Atentamente,

Firma:   
_____________________________

Nombre del proponente 
_____________________________

Representante legal     
_____________________________

Cedula

          _____________________________

Dirección de Notificación      _____________________________

Teléfono o Celular    _____________________________

Correo electrónico

_____________________________
ANEXO 5

PROPUESTA TECNICA

OBJETO: “ADQUISICIÓN DE BONOS VIRTUALES Y/O TARJETAS REGALO PARA LOS FUNCIONARIOS DEL INSTITUTO DE TRANSITO DE BOYACA EN EL MARCO DEL PROGRAMA DE BIENESTAR SOCIAL VIGENCIA 2025”.
El oferente deberá marcar con una X, en el siguiente cuadro su manifestación voluntaria de aceptación de cumplimiento a las especificaciones técnicas establecidas en los siguientes cuadros; donde se pueda evidenciar CUMPLE o NO CUMPLE

REQUISITOS GENERALES 

a. Las especificaciones técnicas requeridas son de obligatorio cumplimiento, de no hacerlo la propuesta se considerará rechazada. 

b. En la columna CUMPLE / NO CUMPLE, se verificarán las especificaciones técnicas ofertadas por la firma.

c. El oferente no deberá modificar ni cambiar el presente anexo.

Las especificaciones técnicas que deben cumplir los bienes ofertados y que integran el objeto del contrato son las siguientes:

	ITEM
	DESCRIPCIÓN 
	UNIDAD /MEDIDA
	CANTIDAD
	CUMPLE
	NO CUMPLE

	1
	BONOS VIRTUALES Y/O TARJETAS REGALO ($500.000) c/u
	UNIDAD
	51
	
	


Atentamente,

Firma:   
_____________________________

Nombre del proponente 
_____________________________

Representante legal     
_____________________________

Cedula

          _____________________________

Dirección de Notificación      _____________________________

Teléfono o Celular    _____________________________

Correo electrónico

_____________________________
ANEXO No. 6

MODELO DE LA CARTA DE INFORMACIÓN DEL CONSORCIO

Ciudad y Fecha
Señores:

(Nombre de la entidad) 

Los suscritos_________________________ (Nombre o razón social del integrante)__________________________de_________________________(Nombre o razón social del integrante), respectivamente manifestamos por este documento, que hemos convenido asociarnos en CONSORCIO, para participar en el presente proceso de selección  cuyo objeto es: objeto “ADQUISICIÓN DE BONOS VIRTUALES Y/O TARJETAS REGALO PARA LOS FUNCIONARIOS DEL INSTITUTO DE TRANSITO DE BOYACA EN EL MARCO DEL PROGRAMA DE BIENESTAR SOCIAL VIGENCIA 2025” Según Características Técnicas establecidas en la Invitación publica de Mínima Cuantía No. SMC – ITBOY – 0XX - 2025
Por lo tanto, expresamos lo siguiente:

La duración de este consorcio será igual al término de la ejecución y liquidación del contrato.

El consorcio está integrado y nuestro porcentaje de participación es:

Nombres y apellidos, documento de identidad y porcentaje de participación

__________________________________

__________________________________

__________________________________

El total de la columna, decir la suma de los porcentajes de participación de los miembros, debe ser igual al cien por ciento (100%).

El consorcio se denomina CONSORCIO ________________________________

La responsabilidad de los integrantes del Consorcio es solidaria.

El representante del Consorcio es _____________________________(indicar el nombre completo), identificado con C.C. Nº. ____________________ de __________________________, quien está expresamente facultado para firmar, presentar la propuesta y, en caso de salir favorecido con la adjudicación del contrato, firmarlo y tomar todas las determinaciones que fueren necesarias respecto de su ejecución y liquidación, con amplias y suficientes facultades.

La sede del Consorcio es:___________________________

Dirección de correo:
_________________________________

Correo electrónico:

_________________________________

Teléfono:


_________________________________

Telefax:


_________________________________

Ciudad:


_________________________________

Número de Celular:

_________________________________

En constancia, se firma en _______________, a los _____ días del mes de _____ del año _____

__________________________________________________

(Nombre y firma del Representante Legal

(Nombre y firma del Representante de cada uno de los integrantes)

__________________________________________________

(Nombre y firma del Representante Legal

ANEXO No. 7

MODELO DE LA CARTA DE INFORMACIÓN DE UNIÓN TEMPORAL

Ciudad y Fecha_______________

Señores:

(nombre de la entidad contratante)

Los suscritos, ____________________ (nombre de  Representante Legal)  y _____________ (Nombre del Representante Legal), debidamente autorizados para actuar en nombre y representación de ______________________________ (nombre o razón social del integrante) y _____________________________________(nombre o razón social del integrante), respectivamente, manifestamos por este documento, que hemos convenido asociarnos en UNIÓN TEMPORAL para participar en el presente proceso de selección, cuyo objeto es: objeto “ADQUISICIÓN DE BONOS VIRTUALES Y/O TARJETAS REGALO PARA LOS FUNCIONARIOS DEL INSTITUTO DE TRANSITO DE BOYACA EN EL MARCO DEL PROGRAMA DE BIENESTAR SOCIAL VIGENCIA 2025”. Según Características Técnicas establecidas en la Invitación publica de Mínima cuantía No. SMC – ITBOY -  __________de 2025.

Por lo tanto, expresamos lo siguiente:

La duración de la Unión Temporal será igual al término de ejecución y liquidación del contrato.

La unión Temporal está integrada, y nuestro Compromiso de participación en porcentaje es:

Nombre términos y extensión compromiso de participación en la ejecución del contrato _____________________________________
_____________________________________

El total de la columna, es decir la suma de los porcentajes de compromiso de los miembros, debe ser igual al Cien Por Ciento (100%)

La Unión Temporal se denomina UNION TEMPORAL: ___________________________

La responsabilidad de los integrantes de la Unión Temporal es solidaria.

El representante de la Unión Temporal es _______________________(identificar el nombre,) identificado con la Cédula de Ciudadanía Nº.____________, de __________, quien está expresamente facultado para firmar y presentar la propuesta y en caso de salir favorecidos con la adjudicación del contrato, firmarlo y tomar todas las determinaciones que fueren necesarias respecto de su ejecución y liquidación, con amplias y suficientes facultades.

La sede de la Unión Temporal es:

Dirección de correo:
______________________________.

Correo electrónico:

______________________________.
Teléfono:

           ______________________________.

Telefax:

           ______________________________.

Ciudad:

           ______________________________.

Número de Celular:

______________________________.

En constancia, se firma en _____________, a los _____ días del mes de ________ del año 2.023.

_________________________________________________

(Nombre y firma del Representante Legal de cada uno de los integrantes)

__________________________________________________

(Nombre y firma del Representante Legal de la Unión Temporal).
ANEXO No. 8

COMPROMISO ANTICORRUPCION

El suscrito, _______________________________________ [Nombre del representante legal o de la persona natural Proponente],identificado como aparece al pie de mi firma, obrando en mi propio nombre o en mi calidad de representante legal de_______________________________] [nombre del Proponente], en adelante y como oferente dentro del proceso contractual _____________________manifiesto que me comprometo a desarrollar todas mis actividades en el marco de principios éticos y asumir con seriedad y responsabilidad todos los compromisos relacionados con la futura contratación; suministrando al Instituto de Tránsito de Boyacá, toda información sobre actos de corrupción, sobornos, subjetividad, presión o favorecimiento en el desarrollo del proceso contractual, del que tenga o llegare a tener conocimiento; con el fin de fortalecer la transparencia en los procesos de selección y la responsabilidad para lo cual y con la suscripción del presente se asume los siguientes compromisos:
1. Apoyo la acción del Estado colombiano y del Instituto de Tránsito de Boyacá, para fortalecer la transparencia y la rendición de cuentas de la administración pública. 

2. No estoy en causal de inhabilidad alguna para celebrar el contrato objeto del Proceso de Contratación. 

3. Me comprometo a no ofrecer y no dar dádivas, sobornos o cualquier forma de halago, retribuciones o prebenda a servidores públicos, miembro, trabajador o subcontratista asesores del Instituto de Tránsito de Boyacá, directamente o a través de sus empleados, contratistas o tercero. 

4. No permito que nadie en su nombre, bien sea empleado, agente o comisionista independientemente incurra en la conducta indicada en el numeral anterior. 

5. Me comprometo a impartir las instrucciones a todos los empleados, subcontratistas, agentes y a cuál es quiera otros representantes suyos, exigiéndoles en todo momento el cumplimiento de las Leyes de la República de Colombia y especialmente de aquellos que rigen el presente proceso. 

6. Me comprometo a no efectuar acuerdos, o realizar actos o conductas que tengan por objeto o efecto la colusión en el Proceso de Contratación_______________________ [Insertar el número del proceso de selección] o el fraude en su resultado y no realizar conductas que tengan como efecto la desviación de la adjudicación de la convocatoria.

7. Me comprometo a revelar la información que sobre el Proceso de Contratación______________ [Insertar el número del proceso de selección] nos soliciten los organismos de control de la República de Colombia. 

8. Me comprometo a comunicar a nuestros empleados y asesores el contenido del presente Compromiso Anticorrupción, explicar su importancia y las consecuencias de su incumplimiento por nuestra parte, y la de nuestros empleados o asesores. 

9. Manifiesto que la actividad, profesión u oficio de ___________________________ [Insertar el nombre de la Persona Natural o de la Persona Jurídica], es lícita y se ejerce dentro del marco legal y los recursos de la misma no provienen de actividades ilícitas contempladas en el Código Penal Colombiano. 

10. Conozco las consecuencias derivadas del incumplimiento del presente compromiso anticorrupción. 

11. La información suministrada en los requisitos de la convocatoria realizada dentro del proceso de selección _______________[Insertar el número del proceso de selección] y en este documento es veraz y verificable y que ____________________________ [Insertar el nombre de la Persona Natural o de la Persona Jurídica] se compromete a actualizarse cuando así se requiera .

12. Me comprometo a que los recursos que se deriven de la ejecución del posible contrato no se destinarán a la financiación del terrorismo, grupos o actividades terroristas o a la realización de actividades ilícitas. 

13. Igualmente me comprometo a cumplir todas las obligaciones, cargas y términos previstos en el pliego de condiciones y en la futura contratación.

En constancia de lo anterior firmo este documento a los ______[Insertar información] días del mes de ________[Insertar información] de___________ [Insertar información]. 

Para todos los efectos, informo a ustedes que toda la correspondencia relacionada con este proceso contractual la recibo en:

Dirección:

Ciudad:

Email.

Teléfono:

e-mail:

Cordialmente,

PROPONENTE:

NOMBRE O RAZÓN SOCIAL DEL OFERENTE Y SUS INTEGRANTES:

NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL: Los representantes de los integrantes del Proponente plural deben suscribir el presente documento.

C.C. N°: _________________________________ de ________________________

Teléfono: ___________________________

Fax: _________________________________

Dirección: _________________________________

ANEXO 9. ACREDITACIÓN MIPYME

(PERSONAS NATURALES)

Señores

INSTITUTO DE TRÁNSITO DE BOYACÁ
REFERENCIA:
Proceso de Contratación [Incluir número del Proceso de Contratación]  

Objeto: 

[Incluir cuando el Proceso de Contratación sea estructurado por lotes o grupos] Lote: [Indicar el lote o lotes a los cuales se presenta oferta.]

Estimados señores:

[Incluir el nombre de la persona natural y el contador público] identificados con [Indicar los números de identificación], declaramos bajo la gravedad del juramento que la Mipyme se encuentra clasificada como: [Indicar si es micro, pequeña y mediana empresa] de acuerdo con los criterios definidos por las normas legales vigentes. 

Para acreditar dicha condición adjuntamos copia del registro mercantil.

En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ de 20__.
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ANEXO 9. ACREDITACIÓN MIPYME

(PERSONAS JURÍDICAS)

Señores

INSTITUTO DE TRÁNSITO DE BOYACÁ

REFERENCIA: Proceso de Contratación [Incluir número del Proceso de Contratación]

Objeto:

[Incluir cuando el Proceso de Contratación sea estructurado por lotes o grupos] Lote: [Indicar el lote olotes a los cuales se presenta oferta.]

Estimados señores: [Incluir el nombre del representante legal y el contador o revisor fiscal, si están obligados a tenerlo]identificados con [Indicar los números de identificación], actuando en representación de [Indicar nombredel Proponente] declaramos bajo la gravedad del juramento que la Mipyme se encuentra clasificadacomo: [Indicar si es micro, pequeña y mediana empresa] de acuerdo con los criterios definidos por lasnormas legales vigentes.

Para acreditar dicha condición, adjuntamos copia del certificado de existencia y representación legal expedido por la Cámara de Comercio de _______________ o por la autoridad competente para emitir dicha certificación.

En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ de 20__.

[Nombre y firma del representante legal]

[Nombre y firma del contador o revisor fiscal si está obligado a tenerlo]

Se suscribe, 

___________________________________.

YESYKA LYSEDT TELLEZ MONTAÑEZ 

Gerente General ITBOY 
Revisó: Laura Viviana Riaño Baez 
Jefe Oficina Asesora Jurídica

Proyecto: Vanesa Alejandra Fonseca Caro [image: image1.png]





Contratista Oficina Asesora Jurídica
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