
 
 

CUENTA DE COBRO No. 05 

LA ALCALDIA MUNICIPAL DE EL ESPINAL TOLIMA 

 

 

DEBE A  

MARÍA PAULA LOMBANA LAISECA  

C.C 1.193.537.610 de El Espinal 

 

 

 

LA SUMA DE TRES MILLONES DE PESOS MCTE ($3.000.000) 

 

CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES No. 563 - 2025 

 

OBJETO 

 

CONTRATAR LA PRESTACION DE SERVICIOS DE PROFESIONALES DE UN ABOGADO, PARA APOYAR 

A LA DIRECCION ADMINISTRATIVA DE PARTICIPACION COMUNITARIA EN LA ASISTENCIA JURIDICA 

QUE APUNTE AL FORTALECIMIENTO DEL CENTRO DE CONVIVENCIA CIUDADANA DEL MUNICIPIO, 

ASI COMO TAMBIEN EN LA EJECUCION DE LAS DEMAS ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS QUE SE 

REALICEN EN LA DEPENDENCIA. 

 

CUENTA DE AHORROS No. 0550488431145736 

BANCO DAVIVIENDA 

 

 

 

PERIODO A COBRAR: 

15 DE NOVIEMBRE AL 14 DE DICIEMBRE DE 2025 

 

 

FECHA DE PRESENTACION DE CUENTA: 3 DE DICIEMBRE DE 2025 

 

 

 

 

MARÍA PAULA LOMBANA LAISECA  

C.C. No. 1.193.537.610 DE EL ESPINAL 



 
 

INFORME DE ACTIVIDADES No. 05 

 

NOMBRE DEL CONTRATISTA: MARIA PAULA LOMBANA LAISECA 

 

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES No. 563 DEL 18 DE JULIO DEL 2025 
 

PERIODO A COBRAR: 

MES: 15 DE NOVIEMBRE AL 14 DE DICIEMBRE DE 2025 

FECHA DE PRESENTACION DE CUENTA: 3 DE DICIEMBRE DE 2025 

 

OBJETO DEL CONTRATO 

 

 

CONTRATAR LA PRESTACION DE SERVICIOS DE PROFESIONALES DE UN ABOGADO, PARA 

APOYAR A LA DIRECCION ADMINISTRATIVA DE PARTICIPACION COMUNITARIA EN LA 

ASISTENCIA JURIDICA QUE APUNTE AL FORTALECIMIENTO DEL CENTRO DE CONVIVENCIA 

CIUDADANA DEL MUNICIPIO, ASI COMO TAMBIEN EN LA EJECUCION DE LAS DEMAS 

ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS QUE SE REALICEN EN LA DEPENDENCIA. 

OBLIGACIONES ESPECIFICAS ACTIVIDADES REALIZADAS 

1) Asistir jurídicamente a la Dirección Administrativa 
de Participación Comunitaria, en los distintos 
procesos jurídico y administrativos, que apunten al 
fortalecimiento de las acciones que se promuevan 
desde el centro de convivencia ciudadana de El 
Espinal.  
 

Se ha brindado acompañamiento y asesoría jurídica 
a esta dependencia en los distintos procesos 
contractuales, jurídicos y administrativos liderados 
por la Dirección Administrativa de Participación 
Comunitaria, en cumplimiento de las metas 
establecidas en el Plan de Desarrollo y sus acciones. 
Entre las actividades desarrolladas se destacan las 
acciones realizadas con el comité del centro de 
convivencia ciudadana. 

2) Asistir jurídicamente a la Dirección Administrativa 
de Participación Comunitaria, en los distintos 
procesos jurídico-administrativos que se surten en la 
dependencia y que guardan relación, con procesos 
de fortalecimiento a la participación comunitaria con 
los diferentes grupos poblacionales.  
 

Se ha brindado acompañamiento jurídico y 
administrativo permanente a la Dirección 
Administrativa de Participación Comunitaria, 
apoyando la planeación, proyección y desarrollo de 
los diferentes procesos y requerimientos jurídico-
administrativos de su competencia, garantizando la 
correcta aplicación de la normatividad vigente y el 
cumplimiento de los principios de la función pública. 
 
Asimismo, se realiza la proyección, ejecución y 
gestión integral del proceso contractual destinado a 
la organización y desarrollo de la celebración 
conmemorativa del Día de la Acción Comunal 2025. 
Con ello, se deja debidamente liquidado y finalizado 
dicho proceso contractual, fortaleciendo el 
reconocimiento institucional a las Juntas de Acción 
Comunal y promoviendo la participación ciudadana 
en el municipio. 



 
 

3) Liderar jurídicamente el acompañamiento y la 
asistencia, en los procesos electorales y 
democráticos que se adelanten en el Municipio.  
 
 

Se ha brindado acompañamiento jurídico y 
administrativo a la Dirección Administrativa de 
Participación Comunitaria en el marco del proceso 
electoral de Senado, Cámara, Presidencia y 
Vicepresidencia de la República, incluida una 
eventual segunda vuelta. 
 
Estas acciones se han desarrollado en coordinación 
con la Registraduría Municipal, la Personería, la 
Policía Nacional y la Secretaría de Gobierno, 
garantizando la articulación institucional y el 
cumplimiento del calendario electoral. 
 
A la fecha, se han liderado y acompañado once (11) 
reuniones de la Comisión de Coordinación y 
Seguimiento Electoral, siendo la reunión número 
once la primera de la nueva jornada, y quedando 
pendiente la sesión programada para el 10 de 
diciembre. En cada reunión se han abordado 
aspectos logísticos, administrativos y de seguridad, 
así como proyectado las actas respectivas, dejando 
constancia de compromisos, decisiones y avances. 

4) Asistir jurídicamente a la Dirección Administrativa 
de Participación Comunitaria, en la proyección de los 
diferentes requerimientos que sean competencia de 
la dependencia.  

Se asiste jurídicamente a la Dirección Administrativa 
de Participación Comunitaria, en la resolución de los 
diferentes requerimientos que sean competencia de 
la dependencia.  
 

5) Proyectar los actos administrativos que sean 
competencia de la Dirección Administrativa de 
Participación Comunitaria.  

En el presente periodo no fue requerida esta 
actividad.  

6) Proyectar las contestaciones de las diferentes 
PQRS que sean presentadas en la Dirección 
Administrativa de Participación Comunitaria.  
 

Durante el presente período se han presentado 
PQRS (Peticiones, Quejas, Reclamos y 
Sugerencias) de manera escrita ante esta Dirección, 
las cuales han sido resueltas dentro del término y se 
encuentran relacionadas en las evidencias 
fotográficas aportadas en este informe, como 
también se ha brindado orientación verbal oportuna 
a los ciudadanos que presentaron inquietudes de 
forma presencial, garantizando el acceso a la 
información y la atención adecuada de sus 
requerimientos. 

7) Realizar la consolidación de la información de las 
acciones realizadas en los procesos de la Dirección 
Administrativa de Participación Comunitaria, en las 
carpetas de archivo y dando cumplimiento con las 
normas de gestión documental.  

Se viene realizando la consolidación de la 
Información de las acciones realizadas en los 
procesos que adelanta la Dirección, en las carpetas 
de archivo dando cumplimiento con las normas para 
la gestión documental.  
 



 
 

8) Las demás que asigne el supervisor y que guarde 
relación con el objeto contractual.  
 

Durante el periodo evaluado, se ha brindado un 
apoyo y acompañamiento integral, eficiente y 
oportuno en el desarrollo de las diversas actividades 
y requerimientos adelantados por esta Dirección, así 
como en las tareas y asignaciones impartidas por el 
supervisor del contrato. Dichas acciones se han 
ejecutado conforme a los lineamientos establecidos, 
evidenciando el cumplimiento de las obligaciones 
contractuales, tal como se refleja en el material 
fotográfico y demás soportes aportados. 

 

Cumplimento de pago de Seguridad Social: Mes de Diciembre. 

 

Seguridad Social Entidad Fecha de pago Planilla No. Valor 

SALUD FAMISANAR 2025/12/02 9495807741 $ 89,000 

PENSIÓN COLPENSIONES 2025/12/02 9495807741 $ 113,900 

ARL POSITIVA 2025/12/02 9495807741 $ 3,800 

VALOR TOTAL $206.700 

 

 

EXISTEN OBSERVACIONES 

SI NO 

 X 
 

ANEXO: SE ENCUENTRAN EVIDENCIAS Y/O MATERIAL FOTOGRAFICO DE LAS ACTIVIDADES 

REALIZADAS EN DIFERENTES ACOMPAÑAMIENTOS, LOS DOCUMENTOS PROYECTADOS Y LOS 

RECIBOS DE PAGO DE SEGURIDAD SOCIAL DEL MES DE DICIEMBRE. 

 

 

 

 

 

MARIA PAULA LOMBANA LAISEСA 

C.C. No. 1.193.537.610 DE EL ESPINAL 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

EVIDENCIA FOTOGRÁFICA 

 

ACOMPAÑAMIENTO AL DIRECTOR ADMINISTRATIVO DE PARTICIPACION COMUNITARIA A LA 

PRIMERA REUNIÓN DEL COMITÉ DEL CENTRO DE CONVIVENCIA CIUDADANA 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

SE BRINDÓ ORIENTACIÓN VERBAL OPORTUNA A LOS CIUDADANOS QUE PRESENTARON 

INQUIETUDES DE FORMA PRESENCIAL. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

DOCUMENTOS PROYECTADOS 

 

CONVOCATORIA DE LA COMISIÓN MUNICIPAL PARA LA COORDINACIÓN Y SEGUIMIENTO DE 

LOS PROCESOS ELECTORALES DE EL ESPINAL, TOLIMA. 

 

 

ACTA DE CONSTANCIA USO DEL ESPACIO DE OFICINA CON DESTINACION A LAS REUNIONES DE 

LAS JUNTAS ADMINISTRADORAS LOCALES – JAL. 

 



 
 

 

 

ACTA DE REUNION COMISIÓN PARA LA COORDINACIÓN Y SEGUIMIENTO DE LOS PROCESOS 

ELECTORALES EN EL MARCO DE LAS ELECCIONES DE SENADO, CÁMARA, PRESIDENTE DE LA 

REPUBLICA Y VICEPRESIDENTE, ASÍ COMO DE UNA EVENTUAL SEGUNDA VUELTA PRESIDENCIAL. 

 



 
 

 

 

ACTA NO 1 - COMITÉ CENTRO DE CONVIVENCIA CIUDADANA 

 

 

 

 



 
 

 

 

ACTA FINAL DE CUMPLIMIENTO 

 

 

 

 

 



 
 

ACTA DE LIQUIDACIÓN 

PROCESO MC 56 DE 2025 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 



 
 

 

 

CONVOCATORIA A SESIÓN DEL COMITÉ MUNICIPAL DEL CENTRO DE CONVIVENCIA CIUDADANA 

 

 

 

 

 



 
 

INFORME DE SUPERVISIÓN PROCESO MC-56-2025 

 

 

 

 

 

 



 
 

RESPUESTA A MEMORANDO NO. 20250100035423 – INFORME SOBRE EL ESTADO DE 

CONVENIOS Y CONTRATOS VIGENCIAS 2022, 2023, 2024 Y 2025. 

 

 

 

 

 


