Alcaldia Municipal
de Yopal INFORME DE ACTIVIDADES
ACTIVIDADES No. ; FECHAINFORME | U § DIC T

DATOS BASICOS DEL CONTRATO

No. DEL CONTRATO Y FECHA

2166-2025 DEL 24 DE SEPTIEMBRE DE 2025

CINCO MILLONES CUATROSCIENTOS MIL PESOS M/CTE

VALOR DEL CONTRATO ($5.400.000).
CONTRATANTE MUNICIPIO DE YOPAL
CONTRATISTA BELSY MARIA REYES SALAMANCA

No. DE IDENTIFICACION

52.271.672

PLAZO DE EJECUCION

TRES (03) MESES

SUPERVISOR

JORGE ANDRES RODRIGUEZ GONZALEZ — SECRETARIO
DE GOBIERNO

FECHA DE INICIO

27 DE SEPTIEMBRE DE 2025

FECHA DE TERMINACION

26 DE DICIEMBRE DE 2025

PERIODO DEL INFORME

DEL 27 DE OCTUBRE AL 26 DE NOVIEMBRE DE 2025

OBJETO DEL CONTRATO

DESARROLLAR  ACCIONES  OPERATIVAS DE

LOS

EXPEDIENTES EN LA ORGANIZACION Y CONSERVACION DE
TREINTA Y SEIS (36) METROS LINEALES DEL ARCHIVO DE
GESTION EN LA SECRETARIA DE GOBIERNO DEL MUNICIPIO

DE YOPAL.

ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL PERIODO

ACTIVIDAD N°

EJECUCION

EVIDENCIAS

metdlico y la marcacion de
carpetas y cajas de los

marcacién de carpetas y cajas de los expedientes del
Archivo Del Parque Cementerio del Municipio de Yopal

1 Realizar la validacion, | Durante el tiempo comprendido entre el 27 de octubre al 26 | Anexo CD con
ordenacion, foliacion, | de noviembre del afio 2025, realicé la validacién, Registro
eliminacion de  material | ordenacion, foliacion, eliminacion de material metalico y la Fotografico

CODIGO: AP5-F12
VERSION: 06
FECHA DE APROBACION: 18/09/2024

expedientes del Archivo de | (CEIBA), correspondiente a las siguientes series
Gestion de la Secretaria de | documentales:
Gobierno.
Producto: Minimo dos (2) TIPOS
metros lineales mensuales de DOCUMENTALES | VIGENCIA | CARPETAS CAJAS
expedientes organizados. Licencia de
Evidencias: Hojas de control E’!h“mﬁc'g” 2017 5
y seguimiento,  registro icels ue
fotografico de los expedientes :2:::;?:]32 2018 6 3
debidamente organizados. Inhumacion 2019 8
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Alcaldia Municipal

\

de Yopal

INFORME DE ACTIVIDADES

ACTIVIDAD N° EJECUCION EVIDENCIAS
Licencia de
Exhumacién 2017 6
Licencia de
Exhumacién 2018 8 2
Licencia de
Exhumacion 2019 5
Historiales de
Boévedas y Osarios 2017 1
Historiales de
Bévedas y Osarios 2018 1 1
Historiales de
Bévedas y Osarios 2019 1
TOTAL 38 6
2. Elaborar el inventario | Durante el tiempo comprendido entre el 27 de Octubre al 26 | Anexo en CD
documental detallado, | de Noviembre del afio 2025, realice el inventario documental Formato de
registrando el contenido de | de expedientes del Parque Cementerio del Municipio de Inventario
cada Acto Administrativo | Yopal (CEIBA), correspondiente a las siguientes series | Documental en
correspondiente a los | documentales: Excel
expedientes del Archivo de
Gestion de la Secretaria de TIPOS
Gobierno. DOCUMENTALES | VIGENCIA | CARPETAS CAJAS
Producto: 100% del | |Licenciade
inventarié documental :22::1?:'32 2017 S
realizado de actos g
administrativos. :_ri'g::::ia:'gg =diE g ?
Evidencia: Inventario Inhumacién 2019 8
documental (formato AP4- \icontia da
F02) completamente | | Exhumacién 2017 6
diligenCiadU Yy validado. Licencia de
Exhumacién 2018 ) 2
Licencia de
Exhumacion 2019 5
Historiales de
Bévedas y Osarios 2017 1
Planillas relacion de
Bdvedas 2018 1 1
Historiales de
Bovedas y Osarios 2019 1
TOTAL 38 6
3. Elaborar la rotulacién de | Durante el tiempo comprendido entre el 27 de Octubre al 26
cajas y carpetas de los | de Noviembre del afio 2025, realice la rotulacion de seis (6) | Anexo en CD
expedientes 0 series | cajas en el formato AP4-F20 y (35) carpetas en el formato Registro
previamente clasificadas, | (AP4-F21), correspondientes a los archivos del Parque | Fotografico en
ordenadas y foliadas. Cementerio del Municipio de Yopal (CEIBA), de las pdf
Producto: Dos (2) metros | siguientes series documentales:
lineales de cajas y carpetas
rotuladas.

CODIGO: AP5-F12
VERSION: 06
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de Yopal INFORME DE ACTIVIDADES

ACTIVIDAD N° EJECUCION EVIDENCIAS
Evidencias: Formatos de TIPOS
rotulo de carpeta (AP4-F21) y DOCUMENTALES | VIGENCIA | CARPETAS| CAJAS
de caja (AP4-F20) | |Licencia de
debidamente diligenciados. inhurmacics 2017 5
Licencia de
Inhumacion 2018 6 3
Licencia de
Inhumacién 2019 8
Licencia de
Exhumacion 2017 6
Licencia de
Exhumacion 2018 5 2
Licencia de
Exhumacién 2019 5
Historiales de
Bévedas y Osarios 2017 1
Planillas relacién de
Bévedas 2018 1 1
Historiales de
Bévedas y Osarios 2019 1
TOTAL 38 6

4. Diligenciar el formato de | Durante el tiempo comprendido entre el 27 de Octubre al 26
hoja de control (si aplica), | de Noviembre del afio 2025, No se ejecuto esta actividad ya
relacionando los tipos | que los expedientes que se intervinieron no requiere hoja de
documentales que conforman | control por pertenecer a series documentales simples

cada expediente.

Producto: 100% de las hojas
de control diligenciadas.
Evidencia: Formato de hoja
de control (AP4-F22)

diligenciado.
ACREDITACION PAGOS APORTES A LOS SISTEMAS DE SEGURIDAD SOCIAL
Tipo de aporte Planilla N° oo iﬂzsgg:smnde Valor Pagado
SALUD 4627169198 NOVIEMBRE $ 178.000
PENSION 4627169198 NOVIEMBRE $ 227.800
ARL 4627169198 NOVIEMBRE $ 7.800

DECLARACION:  Manifiesto que he cumplido con las obligaciones derivadas del contrato y que las actividades
mencionadas en el presente informe corresponden a las labores efectivamente desarrolladas en el periodo indicado,
declarando que seré responsable por las afirmaciones contenidas en el presente documento, que sirve como soporte para
certificar el cumplimiento del objeto del contrato.
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INFORME DE ACTIVIDADES

OBSERVACIONES Y/O ANEXOS

Nombre Contratista: BELSY MARIA REYES SALAMANCA | Firma: B_Q_ W'](yr\oq &1 A 3

Identificacién: C.C. No. 52.271.672 de Bogota D.C.
S2ZZTH16172

CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO DE EJECUCION DE ACTIVIDADES

JORGE ANDRES RODRIGUEZ GONZALEZ, identificado con la cédula de ciudadania No. 1.116.547.454,
actuando en mi calidad de supervisor del Contrato descrito al inicio del presente documento, certifico que, de
acuerdo con las obligaciones pactadas en el contrato, el contratista ha cumplido con la ejecucién de cada una
de las actividades del contrato, tal y como se describe en el presente informe.

Asi mismo certifico que el (la) contratista se encuentra al dia con los aportes al Sistema de Seguridad Social
Integral de conformidad con la normatividad que rige la materia, tal y como se acredita en los soportes de
liquidacién de planilla y pago que se anexan para realizar el pago Acta Parcial, No. [2] del contrato 2166-2025,
los cuales han sido verificados por el suscrito.

Por lo tanto, se solicita a la Secretaria de Hacienda hacer el pago correspondiente al contratista.
Nota: Este campo aplica siempre y cuando exista un contrato de apoyo a la
supervision, de lo contrario no diligenciar

o FIRMA

NOMBRE: NOMBRE: JORGE ANDRES ROBRIGUEZ GONZALEZ
CARGO: CARGO: SECRETARIO DEXGOBIERNO

APOYO A LA SUPERVISION SUPERVISOR DEL CONTRATO "\

Pagina 4 de 4
CODIGO: AP5-F12

VERSION: 06
FECHA DE APROBACION: 18/09/2024

LAT-069




A\ 4
Alcaldia Municipal

de Yopal

b100.120.65

ot
ELS
YOPAL

/?‘\

CERTIFICACION

EL SECRETARIO DE GOBIERNO MUNICIPAL

CERTIFICA:

—

/

Que la contratista BELSY MARJA/REYE,S SALAMANCA, identificada con cédula de
ciudadania nimero 52.271.672 Bogota, vinculada mediante contrato de prestacién de
apoyo a la gestion N° 2166 -2025. Cuyo objeto es: DESARROLLAR ACCIONES
OPERATIVAS DE LOS EXPEDIENTES EN LA ORGANIZACION Y
CONSERVACION DE TREITA Y SEIS (36) METROS LINEALES DEL ARCHIVO DE
GESTION EN LA SECRETARIA DE GOBIERNO DEL MUNICIPIO DE YOPAL.

En el periodo comprendido del 27 de septiembre al 26 de octubre del 2025 realizé la
siguiente actividad

Clasificd, organizé cronolégicamente, foliacion e inventario documental archivo de
gestion (CEIBA) del afio 2017, 2018, 2019 de Secretaria de Gobierno. (2 metros de’
archivos lineales)

La presente se expide a solicitud de la interesada a los éintisiete (27) dias del mes
de noviembre 2025

JORGE ANDRES RODRIGUEZ GONZALEZ
Secretario dexGobierno -

Ok
Elabord: Zulma]Consuelo Ortiz Vergara «
Cargo: Auxiliar Administrativo cédigo 407

.
2\ N o

blar )
Reviso: Ofga So]ﬁa'fSénchez Roncancio
Cargo: Técnica de apoyo a la Gestion

o

TELEFONO CONMUTADOR (60 + 8) 6345913
CODIGO:; AP4-F13 Marque segin corresponda: Dependencias Palacio Municipal opcién 1, Sedes Externas opcion 2
VERSION: 11 DIAGONAL 15 N° 15-21 YOPAL — CASANARE Cadigo Postal 850001

FECHA DE APROBACION: 26/09/2024 www.yopal-casanare.gov.co Email: contactenos@vopal-casanare.qov.co
Pagina 1 de 1
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CERTIFICACION

1200.120.75

LA SECRETARIA GENERAL A TRAVES DEL PROGRAMA DE ATENCION AL
CIUDADANO

Que el sefor (a) BELSY MM REYES SALAMANCA, identificado (a) con cédula de
ciudadania No 52271672 adscrito (a) a la SECRETARIA DE GOBIERNO numero de
contrato 2166-2025 se encuentra a paz y salvo desde el 27 de octubre al 26 de
noviembre de 2025, no cuenta  con - usuario  QFdocument”

- :

Nombre [BELSY MAR & RETES SALAMANCA ]

B Gopos v

Fuente: Herramienta QF Document / Anexo pantallazo

Nota: Se aclara que a la fecha no se evidencian PQRSD para ese periodo, se
informa que es responsabilidad del contratista o funcionario el manejo del @aﬂo.

La presente se expide a solicittyek'rnteresado(a) a los veintisiete (27) dias del
mes de noviembre del 2025.

g;é}m,m %m@@.

Mary Nifio Anaya DAHIANA MELIZA HERRERA QUIJANO
Profesional Universitario PROFESIONAL UNIVERSITARIO GRADO-0

TELEFONO CONMUTADOR (60 + 8) 6345913
CODIGOZ AP4-F13 Marque segun corresponda: Dependencias Palacio Municipal opcion 1, Sedes Externas opcion 2
VERSION: 11 DIAGONAL 15 N” 15-21 YOPAL ~ CASANARE Codigo Postal 850001
FECHA DE APROBAC'ON. 25/09/2024 wwiw yopal-casanare gov.co_Email; contactenos@vyopal-casanare gov.co

Pagina 1 de 11 LAT-0_969

Y R



PLANILLA INTEGRADA AUTOLIQUIDACION APORTES

o SOPORTE DE PAGO GENERAL ﬁ
Bancoomeva
TPC IDENTIPICACION: CEDULADE CLOADANIA - NUMERO DE IDENTIFICACION: 2211672 || NOMERO PLAMILLA: 4827189198  TIPO DE PLANLLA: HINDEPENDIENTES
HOUBRE 0 RAZOM S0CIAL: BELSY MARIAREYES SALMIANGA || pERIODO GOTIZACION OTROS MES naviembra ARO 025 PERIODO COTIZACION SALUD: MES  noviembro ARO 025
: YOPAL DEPARTAENTO: CASANARE || Dixs D MORA: 1
CALLE 17A24 24 FONO: 8334200 ; ;

g o e Y oo Wi ofli oy RPNy || FECHA PAGD (sesammidy 202611112 NUMERO AUTORIZACION: ooses758I2
TIPC EMPRESA: PRIVADA  ACTIVIOAD ECONOMICA: Comenck ol por mayor de CoMEARtaRe, BQuipd por

FORMA DE PRESENTACION: Mco

APORTANTE EXONERADO PAGO APORTES BALUID, BENA E ICBF (REFORMA TRIBUTARIAY: No

 ADMINSTRADGRA 2 | l TALES = |
NOMBRE | M L7
1-PORVENIR 1 [ 1 $ 221, § 227.
2 sT. i1
JOTAL APORTES A SALLD
ADMINSTRADORA =~ Ao pon LICENCIA MATERNIDAD BALDO AFAVOR LIGUIDACION MORA TOTALES

cooico i NOMBRE i o] vaor |, NOMERO | vaom n.mm\] vaor | cormacen | AR | commacew | YAOR APORTES MORA |nemu:mn VALOR PAGADO
% EFS005 SANITAS S A T 4 [X:| LT sd :tm 3 l@

SN s i e e
v oo e | | suamo lmooc Sggasgiggﬂassgasagum K CRE = e Py - ——
7T % - STy R T b -7 i T M T

paariera v | 1.423.500 i P AS 1.423.500
TOTAL PAGADO] $ 413.300

20281112 1005 AM  USUARIO: SOI CC1118588880 PAGINA 1 DE 1
(w



CERTIFICADO DE PAGO PARA EL COTIZANTE

50>

o>

Bancoomeva

Certificamos que BELSY MARIA con documento CEDULA DE CIUDADANIA 52271672, realizé el pago de aportes a la seguridad social del
Sefior (a) BELSY MARIA REYES SALAMANCA con documento CC 52271672, como se detalla a continuacion:

DATOS GENERALES DE LA PLANILLA

Numero de Planilla

Periodo Cotizado Otros

4627169198 Tipo de Planilla

NOVIEMBRE/2025  Periodo Cotizacion Salud

I-INDEPENDIENTES
NOVIEMBRE/2025

Fecha Pago 2025/11/12 Numero de Autorizacion 9994675832
APORTES REALIZADOS A SEGURIDAD SOCIAL S
PENSION Administradora 230301 - PORVENIR
Dias 30 Tarifa 16,000 %
Indicador tarifa especial Normal
SALUD Administradora EPS005 - SANITAS S.A
Dias 30 Tarifa 12,500 %
« L1 _ z“j.
RIESGOS PROFESIONALES -~ \ (1141 Adrfiinistradora 14-23 - POSITIVA COMPARIA DE
v A" e
Dias s 30 Tarifa = 7 0,522 %
Clase de Riesgo 1
Cotizante exonerado pago aportes salud, SENA e ICBF (Reforma Tributaria): NO
ach
VAL (@]
02-12-2025
- o % E‘
iia P a ‘3? o
2025/12/02 9:43 AM USUARIO: SOI - CC 52271672 PAGINA 1 DE 1



