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SERVICIOS JURIDICOS Estado Vigente
INFORME DE SUPERVISION PARA CONTRATOS Versién 02
ACTA Ne 01
FECHA 02 DE DICIEMBRE DE 2025
SECRETARiA GENERAL - UNIDAD DE DIVULGACION Y PRENSA
PERIODO EVALUADO DEL 30 DE OCTUBRE AL 20 NOVIEMBRE DE 2025
CONTRATO Ne 2510291172
“PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES EN LA ELABORACION DE
INSUMOS INFORMATIVOS, LA REDACCION DE COMUNICADOS
OBJETO CONSTITUCIONAL Y LA REALIZACION DE ANALISIS DE MEDIOS DE
COMUN}CAQION, ORIENTADOS A FORTALECER LOS PROCESOS DE
DIVULGACION Y COMUNICACION PUBLICA DE LA ALCALDIA DE
o o 1I"."M\NIZALES” - o i S=UUENE. |OF
CONTRATISTA JUAN DAVID RAMIREZ CASTILLO g
SUPERVISOR(ES) TATIANA MARIA R RODRtGUEZ ACOSTA =
|PLAZO DE EJECUCION DEL CONTRATO A PARTIR DEL ACTA DE INICIO, HASTA EL 20 DE DICIEMBRE DE 2025. =
L
VALOR DEL CONTRATO $9.166.000 2
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\PRORROGAS N/A 3
SUSPENSIONES N/A ;
ADICIONES N/A i
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VERIFICACION DE OBLIGACIONES S
’ | ACTIVIDADES | . 3
G DESSSLITCL%I\IIODNE LA 'REALIZADAS DESCRIPCION DEL -
| ! = | CANTIDAD | PORCENTAJE CUMPLIMIENTO ‘
' ' o B — af o En este periodo se apoy6 en |a redaccion de los |
siguientes boletines.
Arrancaron los Juegos Intercomunas e
| | Intercorregimientos de Manizales 2025 |
' ‘ https.//centrodeinformacion.manizales.gov.co/ar |
-los-j _int e
L intercorregimientos-de-manizales 2025/
Colaborar en la redaccion de comunicados, Los deportes que se destacan en los Juegos
| boletines e informes institucionales, a partir de la | L’;{;f,‘;;“e‘;’;;;:,'nr;gi;iggig‘”,;'j:};;jsogivCo,lo
informacion técnica suministrada por las o s-dep}ortes-que-destacan-en-los-juegos-
1 50%
| diferentes dependencias de la Alcaldiade | ° iFfjter ComUnas—ﬁ-i”éercoffegim_ienfOS-2025/
! | Manizales, garantizando claridad, coherencia y R g s o R
lenguaje ciudadano https://centrodeinformacion manizales.gov.co/pr | '
ogresa-la-ii-convocatoria-de-la-ley-de-
' espectaculos-publicos-en-manizales-2025/
| ‘ Estos son los nominados al Premio Nacional de
' | Periodismo Orfando Sierra Hernandez 2025
| https://centrodeinformacion.manizales.gov.co/as
i-quedo-conformada-la-lista-de-nominados-al-
| | premio-nacional-de-periodismo-orlando-sierra-
L | ) B - | R | hernandez/




Gobierno en la Calle Campesino’ cierra la
vigencia 2025 como uno de los programas mas
queridos por la ciudadania
https://centrodeinformacion.manizalesgov.co/go
bierno-en-la-calle-campesino-cierra-la-vigencia-
2025-como-uno-de-los-programas-mas-
queridos-por-la-ciudadania/
Balance de seguridad en Manizales, durante el
fin de semana del 21 al 23 de noviembre
https://centrodeinformacion.manizales.govco/ba
|ance—de—seguridad—en—manizales—durante-el—fin-
de-semana-del-21-al-23-de-noviembre/
Mas obras en el Bulevar de San Jorge: este 25
de noviembre iniciara la aplicacion de asfalto
https://centrodeinformacion.manizales.gov.co/m
as-obras-en-el-bulevar-de-san-jorge-este-25-de-
noviembre-iniciara-la-aplicacion-de-asfalto/

Apoyar en el andlisis de medios de
comunicacion, mediante la efaboracion de
reportes periodicos sobre la informacion
divulgada respecto de la Alcaldia y sus
dependencias, sefialando riesgos reputacionales
y oportunidades de mejora en la gestion
comunicacional.

50%

Se Analizé la informacion divulgada
en medios respecto de la Alcaldia y
sus dependencias, seflalando riesgos
y oportunidades de mejora.

Se analizaron los avances de los
balances de seguridad.

Se analizé la difusion de cierres
viales, de las nuevas obras. Asi
mismo se recomienda continuar con la
generacion de videos cortos
mostrando avances de obras y
testimonios ciudadanos

Se analizaron las comunicaciones en
el ecosistema digital.

Colaborar en la preparacion de insumos
informativos para notas de prensa, discursos y
documentos institucionales, consolidando datos

administrativos, financieros y de gestion en
formatos accesibles para el equipo de
comunicaciones.

50%

Se trabajé6 de manera colaborativa
para definir guiones y libretos para
entregas y lanzamientos, con esto
asegurar que los mensajes fueran
dirigidos y difundidos eficientemente
entre las audiencias clave

Contribuir al seguimiento de las estrategias de
divulgacion institucional, suministrando
informacion para la revision de indicadores de
impacto y percepcion ciudadana.

50%

Colaborar en la organizacion y sistematizacion
de la informacion relevante de la Alcaldia, con e
fin de facilitar su divulgacion en medios
tradicionales y digitales.

50%

Se evalub el alcance y las
interacciones de las  acciones
gjecutadas. De la informacion
institucional especialmente la
publicada en el centro de informacion.
Esta informacién fue clave para
| ajustar y mejorar futuras campafias.
Se trabajo en equipo la elaboracion de
los boletines realizados por cada una
de las secretarias, con esto conseguir
que diferentes medios de
comunicacion transmitan el trabajo de
la Administracion Municipal.

Apoyar la elaboracion de informes periodicos
sobre las actividades desarrolladas dentro del
contrato, incluyendo reportes de gestion, analisis
de noticias y resultados obtenidos.

50%

Se ejecutaron estrategias de pauta en
plataformas con alto alcance, como
Instagram y Facebook, para asegurar
una amplia difusion de los mensajes,
enfocados en los segmentos mas
relevantes del publico objetivo




El Supervisor certifica que el contratista esta ejecutando las obligaciones y el objeto contractual, de
conformidad con lo pactado asggurando que no ha omitido informacion y la consignada es veraz.

FIRMA J (
NONBRE: TATIANA MARIA RODRIGUEZ ACOSTA
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