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San Martin de los Llanos - Meta, 20 de noviembre de 2025

Doctor,
JOHN GERMAN RAMIREZ HERNANDEZ
Alcalde Municipal de San Martin de los Llanos — Meta

REFERENCIA: ESTUDIO PREVIO PROCESO DE SELECCION DE MINIMA CUANTIA

OBJETO: "COMPRA DE PAPELERIA E IMPLEMENTOS DE OFICINA PARA
EL FORTALECIMIENTO DE LA MESA MUNICIPAL DE PARTICIPACION
EFECTIVA DE VICTIMAS Y LA SECRETARIA TECNICA CON OCACION A
LA IMPLEMENTACION DE LA LEY 1448 DEL 2011".

Agotada la etapa previa establecida como imprescindible para la inversion publica verificada la
viabilidad de la referencia, la cual se encuentra debidamente inscrita en el plan anual de
Adquisiciones, se realiza el presente estudio conforme al Decreto 1082 de 2015 Articulo
2.2.1.2.1.5.1. debidamente modificado por el Decreto N.° 142 de 2023, articulo 5, que reza:

“Estudios previos para la contratacién de minima cuantia. La Entidad Estatal debe elaborar
unos estudios previos que deben contener, como minimo, lo siguiente: 1. La descripcion de
la necesidad que pretende satisfacer con la contratacion. 2. La descripcién del objeto a
contratar identificado con el cuarto nivel del Clasificador de Bienes y Servicios, de ser
posible, o de lo contrario con el tercer nivel. 3. Las condiciones técnicas exigidas. 4. El valor
estimado del contrato y su justificacién. 5. El plazo de ejecucién del contrato. 6. El certificado
de disponibilidad presupuestal que respalda la contratacién”.

En desarrollo de lo sefialado en la Ley 80 de 1993, articulo 25, numerales 7 y 12, Subseccion 5,
articulo 2.2.1.2.1.5.1. Del Decreto 1082 de 2015, Decreto 142 de 2023, y demas decretos que regulan
la materia; con el propésito de dar inicio al proceso de seleccion del contratista y posterior suscripcion
de un contrato que tenga por objeto: “COMPRA DE PAPELERIA E IMPLEMENTOS DE OFICINA
PARA EL FORTALECIMIENTO DE LA MESA MUNICIPAL DE PARTICIPACION EFECTIVA DE
VICTIMAS Y LA SECRETARIA TECNICA CON OCACION A LA IMPLEMENTACION DE LA LEY
1448 DEL 2011”.

1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD DE LA CONTRATACION:

Es menester de los alcaldes cumplir y hacer cumplir la Constitucion y La Ley, tal y como lo sefiala
en articulo 315 de la Constitucion Politica de Colombia, como también de dirigir la accién
administrativa del Municipio, asegurar el cumplimiento de las funciones y la prestacion del servicio.

Por otra parte, es obligacion de la Administracion Publica adelantar todos sus procesos con
observancia de los principios orientadores de economia, celeridad, eficacia, imparcialidad,
publicidad, moralidad e igualdad toda vez que la funcién publica se encuentra al servicio de los
intereses generales, con el fin de cumplir con los fines del Estado.

Que, el Municipio de San Martin de los Llanos — Meta, en cumplimiento de sus competencias
constitucionales y legales, desarrolla acciones orientadas a la atencion, asistencia y reparacién
integral de las victimas del conflicto armado, en el marco de la Ley 1448 de 2011 y sus decretos
reglamentarios. Es asi como dichas acciones se articulan a través de la Mesa Municipal de
Participacion Efectiva de las Victimas y de la Personeria Municipal, como entidades garantes y
acompariantes en la promocién, defensa y restitucion de los derechos de esta poblacion.
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Para el adecuado desarrollo de las funciones de la Mesa de Victimas, se requiere contar con los
insumos basicos de papeleria y elementos de oficina que permitan la correcta gestién documental,
la elaboracion de actas, informes, citaciones, correspondencia, material de apoyo y demas
actividades administrativas necesarias para el funcionamiento y seguimiento a las acciones
derivadas de la implementacién de la citada ley.

En la actualidad, estas dependencias presentan limitaciones en la disponibilidad de elementos de
oficina y papeleria, situacién que ha generado dificultades en la organizacién de los registros de
atencion, la conservacion de la informacién, la planeacion de actividades participativas y la
presentacion de reportes ante la Unidad para la Atencion y Reparacion Integral a las Victimas
(UARIV) y demas entidades del Sistema Nacional de Atencién y Reparacion Integral a las Victimas
(SNARIV).

Por lo anterior, se hace necesario adelantar la compra de insumos de papeleria y elementos de
oficina indispensables para el fortalecimiento institucional de la Mesa Municipal de Victimas, con el
fin de garantizar la continuidad, eficiencia y calidad de las acciones de atencién y acompafamiento
a la poblacion victima del conflicto armado, en cumplimiento de los principios de eficacia,
coordinacion, concurrencia y complementariedad previstos en la Ley 1448 de 2011.

Dicha necesidad se fundamenta en la responsabilidad del Estado colombiano, a través de sus
entidades territoriales, de garantizar la atencion, asistencia y reparacién integral a las victimas del
conflicto armado interno, en condiciones de dignidad, justicia y participacion. En este contexto, la
Mesa Municipal de Victimas constituye un espacio legitimo de interlocucién y participacién
ciudadana, donde se formulan propuestas, se realiza seguimiento a la politica publica y se
promueven acciones de inclusién y garantia de derechos.

Por su parte, la Personeria Municipal, como ente del Ministerio Publico, cumple funciones esenciales
de vigilancia, acompafamiento, representacion y defensa de los derechos humanos de las victimas,
razon por la cual requiere contar con los medios materiales adecuados para el desarrollo de sus
funciones.

Actualmente, ambas instancias presentan limitaciones logisticas y de dotacién en materia de
papeleria e insumos de oficina (tales como papel, carpetas, elementos de escritura, archivadores,
tintas, entre otros), lo que dificulta la gestién documental, la elaboracion de informes, la organizacién
de reuniones y el desarrollo eficiente de las actividades administrativas y de seguimiento.

En consecuencia, el suministro de estos elementos se constituye en una necesidad real, prioritaria
y directamente relacionada con el cumplimiento de las funciones legales y misionales de la
Personeria Municipal y la Mesa de Victimas, contribuyendo al fortalecimiento institucional, la
eficiencia administrativa y la continuidad del proceso de implementacion local de la Ley 1448 de

2011.

Expuesto lo anterior y con el propésito de mantener informado a la poblacién habitante del municipio
de San Martin de los Llanos - Meta; la administracién municipal requiere la “COMPRA DE
PAPELERIA E IMPLEMENTOS DE OFICINA PARA EL FORTALECIMIENTO DE LA MESA
MUNICIPAL DE PARTICIPACION EFECTIVA DE VICTIMAS Y LA SECRETARIA TECNICA CON
OCACION A LA IMPLEMENTACION DE LA LEY 1448 DEL 2011”.

1.1.CONVENIENCIA Y OPORTUNIDAD DE LA NECESIDAD
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Que dicha contratacion resulta oportuna ya que se han verificado la existencia de las respectivas
partidas o disponibilidades presupuestales para poder dar apertura al proceso de seleccion de
contratista por convocatoria publica.

La presente contratacién resulta oportuna teniendo en cuenta que la necesidad se encuentra
respaldada en los documentos previos como el Plan Anual de Adquisiciones bienes y servicios, como
se evidencia a través del certificado del veinte (20) de noviembre de 2025.

Asi mismo, el objeto contractual se encuentra enmarcado a través de los Bancos de Programas y
Proyectos del veinte (20) de noviembre de 2025, como se indican a continuacion:

CERTIFICADO BANCO DE
SRAEHRES ¥ FROVECTGS BPC-173.37.02/2025-0422
FORTALECIMIENTO DE LAS ACCIONES PARA LA
ASISTENCIA, ATENCION Y  REPARACION
PROYECTO INTEGRAL DE LA POBLACION VICTIMA DEL
CONFLICTO ARMADO EN EL MUNICIPIO DE SAN
MARTIN, META
BPIN 2024506890135
DIMENSION ATENCION INTEGRAL A VICTIMAS
EJE ESTRATEGICO BIENESTAR, PROTECCION Y JUSTICIA SOCIAL
SECTOR (41) INCLUSION SOCIAL Y RECONCILIACION
(4101) ATENCION, ASISTENCIA Y REPARACION
FROGRAMA INTEGRAL A LAS VICTIMAS
(120) SERVICIO DE ASISTENCIA TECNICA PARA LA
WELA REFROOUCTO PARTICIPACION DE LAS VICTIMAS
TREINTA Y CINCO MILLONES CUATROCIENTOS
VALOR SOLICITADO TREINTA Y UN MIL DOSCIENTOS PESOS
($35.431.200,00) M/CTE

La contratacion propuesta es conveniente porque responde a una necesidad estratégica en el marco
de la implementacion efectiva de la politica publica de victimas, fortaleciendo la capacidad
institucional y operativa de los entes territoriales encargados de su ejecucion. Dotar a la Mesa
Municipal de Victimas y a la Personeria con papeleria e insumos basicos garantiza el adecuado
desarrollo de actividades como la planeacién participativa, la rendicién de cuentas, la documentacion
de procesos, la elaboracidn de actas y el seguimiento a casos individuales y colectivos.

Asimismo, resulta oportuna, dado que las actividades de la Mesa de Victimas y la Personeria se
ejecutan de manera continua durante la vigencia fiscal, y requieren de recursos materiales que
permitan mantener la regularidad en el cumplimiento de compromisos institucionales y normativos.
La falta de estos insumos podria afectar la eficiencia de la gestién administrativa, la atencion a las
victimas y la coordinacion interinstitucional con el Sistema Nacional de Atencién y Reparacién
Integral a las Victimas (SNARIV).

La adquisicion de estos elementos, ademas, promueve la eficiencia del gasto publico, al permitir que
los recursos se utilicen de manera planificada, racional y orientada al fortalecimiento de la gestion
institucional, en concordancia con los principios de economia, eficacia y transparencia consagrados
en la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007 y el Decreto 1082 de 2015.
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En términos de conveniencia social, la contratacion contribuye directamente al cumplimiento de los
derechos a la verdad, justicia, reparacion y no repeticion, al fortalecer los espacios donde las victimas
participan activamente en la construccion de paz y la reconciliacion territorial.

Por tanto, la oportunidad de esta contratacién radica no solo en su pertinencia temporal, sino también
en su impacto social, administrativo y simbolico, al consolidar la presencia institucional y garantizar
la participacion efectiva de las victimas en el desarrollo local y en la implementacion de la Ley 1448
de 2011 en el municipio de San Martin de los Llanos.

2. CONDICIONES TECNICAS DEL CONTRATO.

1.1.0BJETO:

“COMPRA DE PAPELERIA E IMPLEMENTOS DE OFICINA PARA EL FORTALECIMIENTO DE
LA MESA MUNICIPAL DE PARTICIPACION EFECTIVA DE VICTIMAS Y LA SECRETARIA
TECNICA CON OCACION A LA IMPLEMENTACION DE LA LEY 1448 DEL 2011”.

1.2.TIPO DE CONTRATO

De conformidad con la tipologia contractual, el contrato que se pretende celebrar corresponde a un
CONTRATO DE COMPRAVENTA.

1.3.CLASIFICACION UNSPSC:
La clasificacion de los bienes y servicios, objeto del proceso de contratacion son los siguientes,

identificado con el cuarto nivel del Clasificador de Bienes y Servicios, de ser posible, o de lo contrario
con el tercer nivel:

CLASIFICACION UNSPSC PRODUCTO O SERVICIO
44121700 Instrumentos de escritura
44122000 Carpetas de archivo, carpetas y separadores
44111800 Tableros
56112104 Sillas para ejecutivos
56101703 Escritorios
55121802 Tarjetas o bandas de identificacion o productos similares
53101600 Camisas y blusas

Fuente: https.//www.colombiacompra.qov.co/clasificador-de-bienes-y-servicios

1.4.ESPECIFICACIONES TECNICAS

El contratista debera ejecutar el objeto contractual de conformidad con lo sefialado en la
descripcion técnica del objeto a contratar, en el plazo sefialado y teniendo en cuenta las siguientes
especificaciones técnicas:

FORTALECIMIENTO MESA PARTICIPACION EFECTIVA DE VICTIMAS
ITE CLASIFICACION CANTIDA | PRESENTACIO
M UNSPSC DESCRIPCION D N

Cabina de sonido con las siguientes especificaciones
técnicas minimas:

1 43211508 PARLANTE * Woofer 15" y Tweeter 1" 1 UNIDAD
* Tipo amplificacién: Amplificador AB.

+ Entrada micrdfono (xir), instrumento y RCA
* 1 Micréfone inaldmbrico VHF
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* Reproductor USB / FM / Bluetooth / SD
= Conectividad:

- MODULO USB

- BLUETOOTH

- RADIO FM

* Entradas analogas:

- 1x entrada de linea PLUG y RCA

- 1x Entrada de micrafono

- 1% Salida RCA

+ Alimentacién: 115V - 230 AC / 60Hz-50Hz.
* Sensibilidad:

- Woofer 98dB/miw.

- Tweeter 108 dB/m/iw.

+ Equalizador: Gréfico de 5 bandas

44121708

MARCADOR

marcador permanente, desechable, contenido de tinta
mayor a 5 y menor o igual a 8,5 gr, de punta biselada
poliester, para hacer lineas de aprox. 2 mm, caja por 12
unidades, colores surtidos.

4 CAJA

44122003

CARPETA 4
ALETAS

carpeta blanca desacificada cuatro aletas 320 gramos,
tamafio oficio medida util 35cm x 22,2cm, libre de &cidos

20 UNIDAD

14111507

PAPEL PARA
IMPRESORA O
FOTOQCOPIADOR
A

papel bond, de 75 g/m2, tamafio carta 21.6 cm x 27.9 cm,
por caja de 10 resmas de 500 hojas

1 CAJA

14111507

PAPEL PARA
IMPRESORA O
FOTOCOPIADOR
A

papel bond, de 75 g/m2, tamafio oficio 21.6 ¢cm x 36 cm, por
caja de 10 resmas de 500 hojas

1 CAJA

44121600

BOLIGRAFO

esfero en gel negro, tinta liquida de rapido fluido, trazo
suave, fino y continuo, con indicador de contenido, con
punta 0,7 mm. caja por 12 und

4 CAJA

43211600

MEMORIA USB

memaria USB externa de 32 gb, rectangular, solucion de
almacenamiento con velocidades de USB 3.2 gen 1 para
llevar faciimente

16 UNIDAD

14111514

AGENDAS

Agendas personalizada tamafio 12,4 X 17 X1,8 cm - Pasta
de dura de 100 hojas cuadriculadas en Bond 75 grs con
anillado doble "0"a todo color impreso propalcote 150 grs, el
disefio y logos serds coordinado y aprobados previamente
con la supervision. ©

18 UNIDAD

55121802

CARNETS

Suministro de Carnets en PVC calibre 30, 4x1 color en
frente y blanco y negro al respaldo, incluir nombres y
apellidos (datos suministrados por la supervision del
contrato, numero de identificacidn, grupo sanguineo, cargo
adscrito, cinta estampada a dos colores, largo de 80 cm,
foma de fotografia de los colaboradores e impresién calor
en PVC porta carnet horizontal o vertical. PARTE FRONTAL
LOGO DE LA ADMINISTRACION MUNICIPAL Y DE LA
MESA, TITULO “MESA DE PARTICIPACION EFECTIVA
PARA LAS VICTIMAS DE SAN MARTIN", RESPALDO: EL
MENSAJE "ESTE CARNET ES PERSONAL E
INTRANSFERIBLE. VALIDO HASTA: 31 DICIEMBRE DE
2027

16 UNIDAD

10

53101600

CAMIBUSOS

Camibuso en algoddn color blanco y verde oliva el cual
debe contener el logo de la mesa y de la alcaldia

32 UNIDAD

L

53102516

GORRAS

Gorras en drill y malla de cinco cascos, con graduacion
plastica, boton forrado, con dos bordados, colores
dependiendo aprobacion de la supervision.

16 UNIDAD

55121714

PENDON
INSTITUCIONAL

Suministro de Penddn, material banner 13 oz full color, con
logo institucional segun manual de identidad, tamafio 100
cm x 200 cm, incluye arafia y texto "MESA MUNICIPAL DE
PARTICIPACION EFECTIVA DE VICTIMAS DE SAN
MARTIN DE LOS LLANOS - META" ¥ logos de la alcaldia y
la mesa

1 UNIDAD

53121705

BOLSO VIDEO
BEAM

BOLSA DE VIAJE PORTATIL PARA PROYECTOR DE
VIDED CON DOBLE CORREA Especificacionestipo de
articulo: bolsa para proyector de video Material: fibra de
poliéster y algodén perlado

1 UNIDAD

14

53121705

ESTUCHE
PORTATIL

FUNDA TIPO SOBRE PARA PORTATIL DE 16"

2 UNIDAD

15

43211708

MOUSE
INALAMBRICO

MOUESE RATON SILENCIOSO INALAMBRICO
RECARGABLE POR BLUETOOTH USB, COLOR
NEGRO,Tipo de sensor: Optico Es inaldmbrico: Si
Resolucion del sensor: 1600 dpi Color: Negro

2 UNIDAD

16

43211802

ALMOHADILLAS
(PADS) PARA
MOUSE

almohadilla para mouse con gel ergondmico antideslizante,
textura uniforme para maxime confort, incluye apoya
murieca, color negro.

3 UNIDAD

17

52112104

SILLA
ERGONOMICA

Silla ergonomica con las siguientes especificaciones
técnicas minimas:

* Tipo de silla: Giratoria

2 UND
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+ Color basico: Negro
* Material: Espuma,Plastico
* Material de las patas: Acero
* Numero de piezas: 1
+ Plegable: No
- Material del tapiz: Tela mesh
« Cuenta con ruedas: Si
* Nivelacion de altura: Si
* Caracteristicas: Altura regulable
Escritorio tipo oficina con las siguientes especificaciones
técnicas minimas:
+ Cubierta estilo suave al tacto.
» Amplia superficie en forma de escuadra.
» Estructura metdlica, firme y resistente.
18 56101703 ESCRITORIO + Cuenta con orificios pasa-cables. 2 UND
« Materiales: tablero de PB y acero,
* Color: café claro yfo negro.
* Resistencia méaxima de peso: 50 kg
* Dimensiones: 120 cm largo (esquina una) / 100 cm largo
(esquina dos)
Silla con brazos Resistente a los rayos UV y a la lluvia y
con apoyo brazos, Medidas: Alto (74.5 em) Ancho (55.5 cm)
11 56101504 SlLLag Largo (59 cm) Peso: 2.34 kg Color: Blanco, soporta peso 20 UNIDAD
maximo 115 kg, Material: Polipropileno.
Estantes Dimensiones:Alto: 200 centimetro, Anchao: 92
ESTANTES centimetros. Fondo: 40 centimetros. Niveles: 6. Material
20 Sithasls METALICOS | métalico calibre 16 y calibre 22 entrepario.Se debe entregar 2 LNIDAD
armado v instalado donde indigue la supervision.
21 56101519 MESA Mesa Plegable Metal/Polietileno Blanco 180x75x74 Cm 2 UNIDAD
TABLERO PIZARRA BLANCA 80X120CM REFORZADA CON 2
= kil ACRILICO __| MARCADORES Y BORRADOR ! UNIDAD
ROLLO PAPEL CRAF Rallo De Papel Artesanal Idl, Color
23 60121124 PAPEL CRAF Marrén, 24 Cm X 1200 Cm,Largo x Ancho 30.48 m x 61 cm 1 UNIDAD
FORTALECIMIENTO SECRETARIA TECNICA LEY 1448 DE 2011/LEY 2343 DE 2023/LEY 2421 DE 2024
ITE CLASIFICACION CANTIDA | PRESENTACIO
M UNSPSC DESCRIPCION D N
boligrafa semigel tinta color negro - punta fina 0.7 mm,
1 44121701 BOLIGRAFO boligrafo desechable de gran rendimiento en pasta con 15 CAJA
tapa. caja de 12 unidades
LAPICES DE l&piz de grafito para escritura, fabricado en madera de forma
2 44121706 triangular con borrador, mina HB no. 2, alta resistencia caja 12 CAaJA
MADERA :
por 12 unidades
borrador para lapiz tipo nata, coler blanco, rectangular,
2 44121804 EORRADOR presentacidn caja por 24 unidades 1 CAJA
CARPETA 4 carpeta blanca desacificada cuatro aletas 320 gramos,
4 4312000 ALETAS tamafio oficio medida il 35cm x 22,2¢m, libre de 4cidos e SNBAD
CARPETA LIBRE : ;
5 44122003 DE ACIDO g:;:_t;c;z:em 13 dos tapas libres de acido blanco 100 UNIDAD
NUMERO 13 :
ORG&%,;?SORE caja para archivo en cartdn libre de acidos, dimensiones
6 44111515 SDE 27x21x40cm, medidas logo institucional alto 14 cm y ancho 50 UNIDAD
21 cm color negro por los dos costados. (el logo sera el
ALMACENAMIENT | | oo nor [ entidad)
O DE ARCHIVOS b @
cosedora metalica para grapa no. 24/6, con capacidad de
7 44121615 COSEDORA barra completa de grapas, goma antideslizante base 2 UNIDAD
talica, capacidad 25 hojas
PEQAFAC%{JBQSRAS perforadora metdlica semiindustrial de dos huecos,
8 44101602 O PARA UNIR capacidad 30 hojas, 80 mm entre huecos, con guia para 2 UNIDAD
PAPEL centrar las hojas y botdn de blogueo
- Estantes Dimensiones:Alto: 200 centimetro, Ancho: 92
ESTANTES centimetros.Fondo: 40 centimetros. Niveles: 6. Material
9 31162309 METALICOS | métalico calibre 16 y calibre 22 entrepafio.Se debe entregar 2 UNIDAD
armado y instalado donde indigue la supervision.
CLIPS PARA gancho tipo clip de colores de 28Bmm metdlico plastificado,
10 44122104 PAPEL kel 20 CAJA
BARRAS DE pegante en barra envase cilindrico enroscable en la parte
11 44121600 PEGANTE LIBRE | inferior, de répido secado, no toxico, no deja grumos, tapa 8 UNIDAD
DE ACIDO de cierre clic anti secado, presentacién 40 g.
silicona liguida x 250 ml. adhesivo multipropdsito de
SILICOMNA aplicacion en frio, transparente, no mancha en envase
12 1235233 LIQUIDA dosificador que permite una facil y directa aplicacion 8 UNIBAD
evitando derrames y suciedad.
PEGANTE pegante no toxico. alto poder de adherencia. tapa
13 glz1o0n BLANCO LIQUIDO | dosificadora con aplicador gue permite una distribucién 5 UNIRAD
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uniforme del pegante, no emite olores fuertes, medidas 8.5 x
3.5x 17 cm, color blanco
marcador permanente, desechable, contenido de tinta
mayor a 5 y menor o igual a 8,5 gr, de punta biselada
L 44121708 MARCADOR poliéster, para hacer lineas de aprox. 2 mm, caja por 12 1 GEe
unidades, colores surtidos.
resaltador desechable x 10 und, de 3 trazos tapa cierre clip,
15 44121718 RESALTADORES coloras flnrascartas sutidos 5 CAJA
marcador permanente, desechable, contenido de tinta
v mayor a 5 y menor o igual a 8,5 gr, de punta redonda
16 44121708 MARCADOR poliéster, para hacer lineas de aprox. 2 mm, caja por 12 < CAJA
unidades, colores surtidos.
PAPEL PARA
IMPRESORA O papel bond, de 75 g/m2, tamafio carta 21.6 cm x 27.9 cm,
17 sty FOTOCOPIADOR | por caja de 10 resmas de 500 hojas Ly SAA
A
PAPEL PARA
IMPRESORA O papel bond, de 75 g/m2, tamafio oficio 21.6 cm x 38 cm, por
18 HIT1507 FOTOCOPIADOR | caja de 10 resmas de 500 hojas 3 Ganlay
A
TONER PARA ) N . .
. Toner - cartucho de impresién Ricoh - SP 3710SF series -
19 44103103 iMPREFSAC;(RAS (@] RK 140404123 color negro 3 UNIDAD
CINTA DE cinta de enmascarar, multipropdsitos, dimensiones
20 AT201503 ENMASCARAR | (24mmx20 YDS), resistente 70°C 8 Uhipal
) CINTA DE cinta de enmascarar, multipropdsitos, dimensiones
21 31201503 ENMASCARAR | (48mmxd0 YDS), resistente 70°C 2 HNICAD
CINTA cinta adhesiva ancha en polipropileno color transparente
22 szu1m2 TRANSPARENTE | con medida 48 mm x 40 m 3 HNIDAD
ESFEROS DE lapiz corrector punta roller 0.8 mi, total cubrimiento y suave
28 421002 CORRECCION | deslizamiento, azona segure, caja x 12 unidades i CAA
Ups interactiva con las siguientes especificaciones técnicas
minimas:
« Potencia pico de 750VA y potencia nominal de 375 VA
para un suministro de energla confiable.
« Rango de voltaje de entrada de 80V a 145V para proteger
tus equipos.
* Rango de estabilizacion de salida del 10% para evitar
24 43211508 uPs fluchisclones. 5 UND
« 8 tomas de corriente para conectar multiples dispositivos al
mismo tiempo.
+ Autonomia maxima de |a baterfa de 20 minutos para
guardar trabajo y apagar equipos.
* Nivel de ruido de solo 40 dB, ideal para entornos
silenciosos
Video proyector con las siguientes especificaciones técnicas
minimas:
* Conexiones de entrada; VGA.
+ 3800 lumenes
« Conexiones de salida: Mini jack.
= Fuentes de luz: Lampara
« Consumo energético de 240W.
* Resolucion nativa: 800px x 600px.
25 45111616 VIDEOBEAN | | £ormatos de video HDTV compatibles: 480, 480p, 576, 1 UND
576p, 720p, 1080i, 1080p
+ Tecnologia de proyeccion DLP
+ Relacion de contraste 22000:1,
= Proyecta imagen de 30" - 300"
« Incluye control remoto.
+ Emisién de sonido en modo Eco: 27 dB
+ Con parlantes incorporados en el proyector
LECTOR Y
QUEMADOR Unidad De Dvd Externa Prime con conexién Usb 2.0,
26 43201800 CD/DVD Regrabadora De Alta Velocidad Lector De Rom Unidad De 1 UNIDAD
PORTATIL Disco Unidades De Cd Dvd Calidad Superior
EXTERNO USB
- PAPEL DE NOTAS | taco de papel 76 x 76 x 320 hojas, 5 colores neon papel .
27 14111530 AUTODHESIVAS | bond de 75 gr. 10 PAQUETE

1.5.PLAZO DE EJECUCION:

El término para la ejecucion del contrato sera de QUINCE (15) DIAS, contados a partir de la
suscripcidon del acta de inicio, previoc cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento,
legalizacion y ejecucién del contrato.

Carrera 5 N° 4 — 75, Barrio Fundadores, San Martin de los Llanos.
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1.6. LUGAR DE EJECUCION:

El Contratista seleccionado desarrollara las actividades objeto del contrato en el Municipio de San
Martin de los Llanos — Meta.

1.7.OBLIGACIONES DE LAS PARTES:
1.7.1. OBLIGACIONES DEL MUNICIPIO DE SAN MARTIN DE LOS LLANOS:

1. Constituir la Reserva Presupuestal que garantice el giro de los recursos del contrato.

2. Cancelar el valor pactado en el contrato en las condiciones establecidas siempre y cuando
el supervisor certifique el cumplimiento del objeto contractual.

3. Asignar un funcionario de la administracion para que supervise la ejecucion del contrato o
en su defecto contratar un profesional quien ejercera la supervision y que propenda por la
buena ejecucién del proyecto

4. Evaluar y aprobar a través del supervisor del contrato los informes presentados por el
contratista establecidos para tal fin.

5. Brindar el apoyo administrativo que se defina en el plan de trabajo para la coordinacién y
ejecucion del presente contrato.

6. Promovery permitir la participacion de las instancias de la comunidad en la veeduria y control
social de la administracion de los recursos y prestacion del servicio.

7. Vigilar que se ejecute y sean efectivas las obligaciones del contrato.

8. Concurrir a la terminacién y liquidacion del contrato en el término legal.

9. Entregar en forma oportuna la informacién solicitada por el contratista de conformidad con
lo sefalado en el presente estudio previo e invitacion para la convocatoria.

10. Resolver las peticiones presentadas por el CONTRATISTA en los términos consagrados en
la ley.

11. Exigir al CONTRATISTA la ejecucion idonea del objeto del contrato.

12. Las demas estipuladas por la Ley y las que se desprendan de la naturaleza del contrato.

1.7.2. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

Para efectos del cumplimiento del contrato, el contratista se compromete a cumplir, ademas de las
obligaciones inherentes a la naturaleza del contrato y las derivadas de las disposiciones legales
vigentes que regulan su actividad y la propuesta del contratista con las siguientes obligaciones:

OBLIGACIONES ESPECIFICAS

1. El Contratista debe entregar los elementos en las cantidades, unidades y caracteristicas
solicitadas dentro del contrato por parte del Municipio.

2. Entregar elementos de excelente calidad.

3. El contratista debera entregar los elementos contratados en la oficina operativa de almacén del
municipal, para gue se realice la entrada respectiva de los elementos.

4. Garantizar que las especificaciones técnicas de cada elemento correspondan a las solicitadas.

5. Asumir los costos y disponer de los medios de transporte necesarios para efectuar la entrega de
los elementos contratados.

6. Entregar los elementos nuevos, genuinos y libres de uso y defectos de fabricacion.

7. En caso de algun tipo de dafio se debera reponer el elemento dentro de las 24 horas al aviso
emitido por el supervisor del contrato.

8. Cumplir las instrucciones impartidas por el supervisor, o supervisores que designe el competente
contractual el MUNICIPIO DE SAN MARTIN DE LOS LLANOS encargado de su control y
vigilancia y las demas que sean inherentes al objeto del presente contrato.

Carrera 5 N° 4 — 75, Barrio Fundadores, San Martin de los Llanos.
www.sanmartin-meta.gov.co
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9. Cumplir el objeto contractual en el plazo y condiciones pactadas.

10. Tener toda la documentacion necesaria para la realizacion del contrato y de los correspondientes
pagos parciales.

11. Sera responsable de todas los gastos operativas, logisticos y de transporte a la que haya lugar.

12. Las demas que demande el cabal cumplimiento del objeto contractual.

OBLIGACIONES GENERALES

1) Cumplir con el objeto del contrato conforme a los documentos del presente proceso de
seleccion, la propuesta y el contrato que se suscriba.

2) Acatar las instrucciones que durante el desarrollo del contrato se le impartan por parte del
Municipio a través del Supervisor del mismo.

3) Mantener siempre absoluta reserva y confidencialidad sobre Ia informacién que conozca por
causa o con ocasion del contrato.

4) No acceder a peticiones o amenazas de quienes actien por fuera de la ley, con el fin de hacer
u omitir algun hecho

5) Cumplir con los gastos e impuestos que se requieran para la suscripcién, perfeccionamiento,
legalizacion y ejecucion del contrato.

6) Suministrar respuesta oportuna y clara a las inquietudes del supervisor del contrato,
relacionadas con el cumplimiento del contrato.

7) Elaborar y presentar informes con los soportes correspondientes de acuerdo a los formatos
establecidos por la supervision dentro de los cinco (5) dias siguientes a la terminacion del
periodo ejecutado

8) Obrar con lealtad, buena fe y respeto en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones
y en trabamientos.

9) Cumplir con las obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social Integral y los aportes
parafiscales (Art. 50 de la Ley 789 de 2002 y el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007).

10) Las demas que por ley o contrato le correspondan.

1.8.VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y SU JUSTIFICACION

El valor del contrato que debe celebrarse sera el relacionado en la oferta que resulte favorecida con
la aceptacion de la oferta, siempre que no exceda la suma establecida como presupuesto oficial de
la presente convocatoria.

Para establecer el valor del presupuesto oficial estimado, la secretaria de Gobierno, realizé un
estudio de mercado, en el que se tom6 como referencia los valores cotizados por tres (03)
proveedores de la region quienes desarrollan este tipo de servicio, (CAMILA ANDREA CANTOR
HERNANDEZ, JULIAN ESTEBAN RUIZ MARTIN Y DEIVIS ALBERTO DIAZ HERRERA), cuyos
valores ofertados incluyen la descripcion del tipo de servicio que se requiere. Al efecto se escogio el
promedio de los valores de los precios cotizados por los proveedores, el cual se anexa al presente
estudio.

Impuestos y contribuciones: en la ejecucion del sondeo de mercado se solicité a los proponentes
tener en cuenta que el contrato objeto de esta convocatoria estd sujeto al pago de todos los
impuestos y contribuciones, locales y nacionales, legalmente a cargo del contratista. En los precios
unitarios se entenderan incluidos dichos impuestos y contribuciones.

Como resultado de dicho analisis, se establecié como referencia el promedio de las cotizaciones
presentadas, con el fin de que los proponentes lo tengan en cuenta al momento de la presentacion
de sus propuestas.

Carrera 5 N° 4 — 75, Barrio Fundadores, San Martin de los Llanos.
Wwww.sanmartin-meta.gov.co
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Por tanto, la secretaria de Gobierno, solicité a la secretaria de Hacienda la apropiacién proyectada
correspondiente presupuesto de la vigencia 2025, la cual asciende a la suma de TREINTA Y CINCO
MILLONES CUATROCIENTOS TREINTA Y UN MIL DOSCIENTOS PESOS ($35.431.200,00)
MI/CTE, para contratar el presente servicio.

Nota 1: El valor del contrato que debe celebrarse, corresponde al valor de la bolsa de recursos a
monto agotable establecida para el presente proceso contractual; cabe anotar que lo anterior
obedece al desconocimiento de las cantidades de servicio a requerir por horas de difusién de
comunicacién, por lo tanto, la cantidad se hara de acuerdo a la demanda conforme a la cantidad de
servicio publicitario; En este sentido, se realizé estudio de mercado mediante precios unitarios de
cada uno de los servicios a prestar con el fin de que los proponentes oferten el valor total de la suma
de los elementos unitarios que componen el presupuesto oficial.

Por lo anteriormente expresado el presupuesto oficial para el presente proceso, equivale a la suma
TREINTA Y CINCO MILLONES CUATROCIENTOS TREINTA Y UN MIL DOSCIENTOS PESOS
($35.431.200,00) M/CTE, incluido IVA, producto del promedio de los valores cotizados. Los cuales
se justifican en el sondeo de mercado anexo al presente estudio, (cotizaciones) y como se relaciona
a continuacion:

1.9.PRESUPUESTO OFICIAL

Por lo anteriormente expresado el presupuesto oficial para el presente proceso, equivale a la suma
TREINTA Y CINCO MILLONES CUATROCIENTOS TREINTA Y UN MIL DOSCIENTOS PESOS
($35.431.200,00) M/CTE, incluido IVA, producto del analisis estudio de mercado adelantado y como

se relaciona a continuacién de acuerdo al siguiente valor detallado:
FORTALECIMIENTO MESA PARTICIPACION EFECTIVA DE VICTIMAS
CANTI | PRESENTA VALOR VALOR
DESCRIPCION DAD CION UNITARIO TOTAL
Cabina de sonido con las siguientes

especificaciones técnicas minimas:

= Woofer 15" y Tweeter 1"

* Tipo amplificacién: Amplificador AB.

» Entrada micréfono (xIr), instrumento y RCA
= 1 Micréfono inaldmbrico VHF

* Reproductor USB / FM / Bluetooth / SD

« Conectividad:

-MODULO USB

- BLUETOOTH

- RADIO FM

« Entradas analogas:

- 1x entrada de linea PLUG y RCA

- 1x Entrada de microfono

- 1x Salida RCA

+ Alimentacion: 115V - 230 AC / 60Hz-50Hz.
» Sensibilidad:

- Woofer 98dB/miw.

- Tweeter 108 dB/miw.

» Equalizador: Gréfico de 5 bandas
marcador permanente, desechable,
contenido de tinta mayor a 5 y menor o igual
2 44121708 MARCADOR | a 8,5 gr, de punta biselada poliéster, para 4 CAJA
hacer lineas de aprox. 2 mm, caja por 12
unidades, colores surtidos.

carpeta blanca desacificada cuatro aletas
320 gramos, tamarfio oficio medida util 35cm 20 UNIDAD
x 22,2cm, libre de acidos

ITE | CLASIFICACION
M UNSPSC

1 43211508 PARLANTE 1 UNIDAD

2.700.000,00 2.700.000,00

36.600,00 146.400,00

CARPETA 4
ALETAS

PAPEL PARA
IMPRESORA | papel bond, de 75 g/m2, tamafio carta 21.6
4 14111507 (o] cm x 27.9 em, por caja de 10 resmas de 500 1 CAJA
FOTOCOPRIA | hojas
DORA
PAPEL PARA
IMPRESORA | papel bond, de 75 g/m2, tamafio oficio 21.6
5 14111507 (5] cm x 36 cm, por caja de 10 resmas de 500 1 CAJA
FOTOCOPIA | hojas
DORA

3 #¥122003 6.400,00 128.000,00

225.000,00 225.000,00

258.000,00 259.000,00

Carrera 5 N° 4 — 75, Barrio Fundadores, San Martin de los Llanos.
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44121600

BOLIGRAFO

esfero en gel negro, tinta liquida de rapido
fluido, trazo suave, fino y continuo, con
indicador de contenido, con punta 0,7 mm.
caja por 12 und

* BAA 22.200,00

88.800,00

43211600

MEMORIA
Use

memoria USE externa de 32 gb, rectangular,
solucién de almacenamiento con
velocidades de USB 3.2 gen 1 para llevar
faciimente

18 UNIDAD 37.100,00

593.600,00

14111514

AGENDAS

Agendas personalizada tamafio 12,4 X 17
X1,8 c.m - Pasta de dura de 100 hojas
cuadriculadas en Bond 75 grs con anillado
doble "0"a todo color impreso propalcote 150
grs, el disefio y logos serds coordinado y
aprobados previamente con la supervision. *

18 UNIDAD 24.000,00

432.000,00

55121802

CARNETS

Buministro de Carmnets en PVC calibre 30,
4x1 color en frente y blanco y negro al
respaldo, incluir nombres y apellidos (datos
suministrados por la supervision del
contrato, numero de identificacion, grupo
sanguineo, cargo adscrito, cinta estampada
a dos colores, largo de 80 cm, toma de
fotografia de los colaboradores e impresion
color en PVC porta carnet horizontal o
vertical PARTE FRONTAL LOGO DE LA
ADMINISTRACION MUNICIPAL ¥ DE LA
MESA, TITULO “MESA DE
PARTICIPACION EFECTIVA PARA LAS
VICTIMAS DE SAN MARTIN", RESPALDO:
EL MENSAJE "ESTE CARNET ES
PERSONAL E INTRANSFERIBLE. VALIDO
HASTA: 31 DICIEMBRE DE 2027"

16 UNIDAD 45.000,00

720.000,00

53101600

CAMIBUSOS

Camibuso en algoddn color blanco y verde
oliva el cual debe contener el logo de la
mesa y de |a alcaldia

32 UNIDAD 94.000,00

3.008.000,00

53102516

GORRAS

Gorras en drill y malla de cinco cascos, con
graduacion plastica, botén forrado, con dos
bordados, colores dependiendo aprobacién
de la supervisién.

16 UNIDAD 31.700,00

507.200,00

12

55121714

PENDON
INSTITUCION
AL

Suministro de Penddn, material banner 13
oz full color, con loge institucional segun
manual de identidad, tamafio 100 cm x 200
cm, incluye arafia y texto "MESA
MUNICIPAL DE PARTICIPACION
EFECTIVA DE VICTIMAS DE SAN MARTIN
DE LOS LLANOS - META" y logos de la
alcaldia y la mesa

1 UNIDAD | 300 000,00

300.000,00

13

53121705

BOLSO
VIDED BEAM

BOLSA DE VIAJE PQRTATIL PARA
PROYECTOR DE VIDED CON DOBLE
CORREA, Especificaciones:tipo de articulo:
bolsa para proyector de video Material. fibra
de poliéster y algodén perlado

1 UNIDAD 90.000,00

90.000,00

14

53121705

ESTUCHE
PORTATIL

FUNDA TIPO SOBRE PARA PORTATIL DE
16"

2 UNIDAD 67.000,00

134.000,00

43211708

MOUSE
INALAMBRIC
o

MOUESE RATON SILENCIOSO
INALAMBRICO RECARGABLE POR
BLUETOOTH USB, COLOR NEGRO, Tipo
de sensor: Optico Es inalambrico: Si
Resolucién del sensor. 1600 dpi Color:
Negro

2 UNIDAD 47.500,00

95.000,00

43211802

ALMOHADILL
AS (PADS)
PARA
MOUSE

almohadilla para mouse con gel ergondmico
antideslizante, textura uniforme para maximo
confort, incluye apoya mufieca, color negro.

2 UNIRAR 18.700,00

56.100,00

52112104

SILLA
ERGONOMIC
A

Silla ergonomica con las siguientes
especificaciones técnicas minimas:
« Tipo de silla: Giratoria

« Color basico: Negro

* Material: Espuma,Plastico

* Material de las patas: Acero

» Numero de piezas: 1

* Plegable: No

+ Material del tapiz: Tela mesh

+ Cuenta con ruedas: Si

+ Nivelacion de altura: Si

+ Caracteristicas: Altura regulable

2 UND 501.000,00

1.002.000,00

56101703

ESCRITORIO

Escritorio tipo oficina con las siguientes
especificaciones técnicas minimas:

* Cubierta estilo suave al tacto.

+ Amplia superficie en forma de escuadra.

2 UND 1.060.000,00

2.120.000,00
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+ Estructura metalica, firme y resistente,
= Cuenta con orificios pasa-cables.
+ Materiales: tablero de PB y acero,
+ Color: café claro y/o negro.
+ Resistencia méxima de peso: 50 kg
* Dimensiones: 120 c¢m largo (esguina uno) /
100 cm largo {esquina dos)
Silla con brazos Resistente a los rayos UV y
a la lluvia y con apoyo brazos, Medidas: Alto
19 56101504 SILLAS (74.5 cm) Ancho (55.5 cm) Largo (52 cm) 20 UNIDAD
Peso: 2.34 kg Color: Blanco, soporta peso 65.30000 | 1.306.000,00
maximo 115 kg, Material: Polipropileno.
Estantes Dimensiones:Alto: 200 centimetro,
Ancho: 92 centimetros.Fondo: 40
ESTANTES | centimetros. Niveles: 6. Material métalico
=8 gitEs0g METALICOS | calibre 16 y calibre 22 entrepafio.Se debe 2 UNIDAD | g95.000,00 | 1.790.000,00
entregar armado y instalado donde indique
la supervision.
Mesa Plegable Metal/Polietileno Blanco
21 56101519 MESA | 1g0x78x74 Cm 7 UNIDAD | 24550000 | 491.000,00
TABLERO PIZARRA BLANCA B0X120CM
22 44111905 ACRILICO REFORZADA CON 2 MARCADORES Y 1 UNIDAD 305.000,00 305.000,00
BORRADOR
ROLLO PAPEL CRAF Rollo De Papel
23 60121124 PAPEL CRAF | Artesanal Idl, Color Marrén, 24 Cm X 1200 1 UNIDAD
Cm,Largo x Ancho 30.48 m x 61 cm 495,000,00 495.000,00
SUBTOTAL 16.992.100
FORTALECIMIENTO SECRETARIA TECNICA LEY 1448 DE 2011/LEY 2343 DE 2023/LEY 2421 DE 2024
ITE | CLASIFICACION CANTI | PRESENTA
M UNSPSC DESCRIPCION DAD CION PROMEDIO
boligrafo semigel tinta color negro - punta
fina 0.7 mm, boligrafo desechable de gran
1 AR BOLIGRAFO | 1ondimiento en pasta con tapa. caja de 12 13 GrulA 10.700,00 | 160.500,00
unidades
l&piz de grafito para escritura, fabricado en
LAPICES DE | madera de forma triangular con borrador,
2 o MADERA | mina HB no. 2, alta resistencia caja por 12 1 S 11.900,00 | 142.800,00
unidades
borrador para lapiz tipo nata, color blanco,
3 44121804 BORRADOR reqtangular, presentacion caja por 24 1 CAJA 22.900,00 22.800,00
unidades
CARPETA 4 carpeta blanca desacificada cuatro aletas
4 44122003 320 gramos, tamano oficio medida util 35cm 200 UNIDAD
ALETAS % 22 2¢m. libre de Acidos 6.400,00 1.280.000,00
CARPETA
LIBRE DE Carpeta numero 13 dos tapas libres de acido
5 414200 ACIDO | blanco desasificada ’g | UNDAD 2.950,00 295.000,00
NUMERO 13
oS 1 o | caia para archivo en carton libre de 4cidos,
ORES DE dimensiones 27x21x40cm, medidas logo
6 44111515 institucional alte 14 cm y ancho 21 cm color 50 UNIDAD
Nl‘gﬁ,%:‘g‘ém negro por los dos costados. (el logo sera el 12:800,00 640.000,00
ARCHIVOS indicado por la entidad)
cosedora metdlica para grapa no. 24/6, con
capacidad de barra completa de grapas,
7 44121815 COSEDORA | ¢oma antideslizante base metalica, 2 UNIDAD | 58 900,00 | 57.800,00
capacidad 25 hojas
MAQUINAS | perforadora metalica semiindustrial de dos
PERFORADO | huecos, capacidad 30 hojas, 80 mm entre
8 44101802 RAS O PARA | huecos, con guia para centrar las hojas y 2 LIBAD 29.800,00 | 59.600,00
UNIR PAPEL | botén de blogueo
Estantes Dimensiones:Alto: 200 centimetro,
Ancho: 92 centimetros. Fondo: 40
ESTANTES | centimetros. Niveles: 6. Material métalico
g $ 182203 METALICOS | calibre 16 y calibre 22 entrepafic.Se debe 2 UNIDAD | 89500000 | 1.790.000.00
entregar armado y instalado donde indique
la supervision.
CLIPS PARA | gancho tipo clip de colores de 28mm
10 44122104 PAPEL | metdlico plastificado, por caja de 38 gr. 2y ChlA 2600,00 | 52.000.00
BARRAS DE | pegante en barra envase cilindrico
PEGANTE enroscable en la parte inferior, de rapido
" 44121600 LIBREDE | secado, no toxico, no deja grumos, tapa de 8 UNIDAD 590000 | 47.200,00
ACIDO cierre clic anti secado, presentacién 40 g.
SILICONA silicona liquida x 250 ml. adhesivo
12 12352315 multipropésito de aplicacién en frig, 3 UNIDAD
LI transparente, no mancha en envase 13.900.00 41.700.00
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dosificador que permite una facil v directa
aplicacién evitando derrames y suciedad.
pegante no toxico. alto poder de adherencia.
PEGANTE tapa dosificadora con aplicador que permite
13 44121600 BLANCO una distribucion uniforme del pegante, no L UNIDAD
LIQUIDD | emite olores fuertes, medidas 8.5 x 3.5x 17 6.10000°  |:30.500.00
cm, color blanco
marcador permanente, desechable,
contenido de tinta mayor a 5 y menor o igual
14 44121708 MARCADOR | a 8,5 gr, de punta biselada poliéster, para 1 CAJA
hacer lineas de aprox. 2 mm, caja por 12 36.600.00 SEBHI00
unidades, colores surtidos.
resaltador desechable x 10 und, de 3 trazos
- RESALTADD : ; £
15 441217186 RES tsaur.:laidc';:rre clip, colores flucrescentes 5 CAJA 25.600,00 128.000,00
marcador permanente, desechable,
contenido de tinta mayor a 5 y menor o igual
16 44121708 MARCADOR | a 8,5 gr, de punta redonda poliéster, para 3 CAJA
hacer lineas de aprox. 2 mm, caja por 12 38.000,00 14.006.00
unidades, colores surtidos.
PAPEL PARA
IMPRESORA | papel bond, de 75 g/m2, tamafio carta 21.6
17 14111507 0 cm x 27.9 ¢cm, por caja de 10 resmas de 500 20 CAJA
FOTOCOPIA | hojas 225.000,00 4.500.000,00
DORA
PAPEL PARA
IMPRESORA | papel bond, de 75 g/m2, tamafio oficio 21.6
18 14111507 (8] cm x 36 cm, por caja de 10 resmas de 500 5 CAJA
FOTOCOPIA | hojas 258.000,00 1.295.000,00
DORA
TONER
PARA Toner - cartucho de impresién Ricoh - SP
L #0103 IMPRESORA | 3710SF series - RK 140404123 color negro. | ° UNIDAD | 395.000,00 | 1.185.000,00
S O FAX
CINTA DE cinta de enmascarar, multipropdsitos,
1 ; ; i
20 31201503 ENMAQCARA L?ig?gnswnes (24mmx20 YDS), resistente 5 UNIDAD 10.500,00 52.500,00
CINTA DE cinta de enmascarar, multipropdsitos,
21 31201503 ENMASCARA ggfgnsmnes (48mmx40 YDS), resistente 5 UNIDAD 46.000,00 230.000.00
CINTA cinta adhesiva ancha en polipropileno color
2 HENOTE TRANSPARE | transparente con medida 48 mm x 40 m a UNIDALY 17.000,00 | 85.000,00
ESFEROS DE | lapiz corrector punta roller 0.8 ml, total
23 44121805 CORRECCIO | cubrimiento y suave deslizamiento, ozono 1 CAJA
N seguro, caja x 12 unidades 34.800,00 34.800.00
Ups interactiva con las siguientes
especificaciones técnicas minimas:
+ Potencia pico de 750VA y potencia nominal
de 375 VA para un suministro de energia
confiable.
* Rango de voltaje de entrada de 80V a
145V para proteger tus equipos.
+ Rango de estabilizacion de salida del 10%
24 oo HES para evitar fluctuaciones. 5 UND 410.000,00 | 2.050.000,00
+ 8 tomas de corriente para conectar
multiples dispositivos al mismo tiempo.
+ Autonomia maxima de la bateria de 20
minutos para guardar trabajo y apagar
equipos.
» Nivel de ruido de solo 40 dB, ideal para
entornos silenciosos.
Video proyector con las siguientes
especificaciones lécnicas minimas:
+ Conexiones de entrada: VGA.
+ 3800 lumenes
« Conexiones de salida: Mini jack.
» Fuentes de luz: Lampara
= Consumo energético de 240W,
+ Resolucion nativa: 800px x 800px.
25 45111616 VIDEQ BEAN | « Formatos de video HDTV compatibles: 1 UND
4801, 480p, 5761, 576p, 720p, 1080/, 1080p 3.800.000,00° | 3.900.000,00
* Tecnologia de proyeccion DLP.
* Relacién de contraste 22000:1.
+ Proyecta imagen de 30" - 300",
* Incluye control remoto.
* Emisién de sonido en modo Eco: 27 dB
* Con parlantes incorporados en el
proyector.
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LECTOR Y
QUEMADOR | Unidad De Dvd Externa Prime con conexidn
CD/DVD | Usb 2.0, Regrabadora De Alta Velocidad
26 43201800 PORTATIL | Lector De Rom Unidad De Disco Unidades 1 UNIDAD | 142 200,00 142.200,00
EXTERNO | De Cd Dvd Calidad Superior
USB
PAPEL DE
NOTAS taco de papel 76 x 76 x 320 hojas, 5 colores
25 Lkl AUTODHES! | neon papel bond de 75 gr. 10| PAQUETE | ga0000 | 66.000,00
VAS
SUBTOTAL 18.439.100,00
TOTAL 35.431.200,00

1.10. DESCUENTOS Y RETENCIONES:

Para los pagos que se generen con la suscripcién del contrato, el municipio realizara descuentos y

retenciones de conformidad con los siguientes conceptos:

DESCUENTOS PORCENTAJE
ESTAMPILLA PROANCIANO 4%
ESTAMPILLA PROCULTURA 2%
ESTAMPILLA PROTURISMO 2%
ESTAMPILLA DEPORTE 2%
ESTAMPILLA UNILLANOS SOBRE EL VALOR DEL CONTRATO 1%
ESTAMPILLA PRO — HOSPITALES 1%
ESTAMPILA JUSTICIA FAMILIAR 2%
RETENCION EN LA FUENTE (solo si es declarante) 2,5%
RETENCION EN LA FUENTE DEL (solo, si no es declarante) 3,5%

RETEICA (depende del objeto del contrato) Segun table acuerdo 020 2008

0,45% - 0,55% -0,7%

RETEIVA (solo si esta obligado)

15%

1.11. IMPUTACION PRESUPUESTAL:

El Municipio de San Martin de los Llanos realizo el presente proceso de seleccion con cargo a la

siguiente imputacion presupuestal:

CODIGO 2.3.ADMC.1.4101.1500.038-2024506890135

PROYECTO: FORTALECIMIENTO DE LAS ACCIONES
PARA LA ASISTENCIA, ATENCION Y REPARACION

NOMEBRE INTEGRAL DE LA POBLACION VICTIMA DEL
CONFLICTO ARMADO EN EL MUNICIPIO DE SAN
MARTIN, META/SGP-Propésito General-Prop6sito
general Libre inversion
FUENTE 1.2.4.3.03
UNIDAD EJECUTORIA 001

47330-3881104-3698010-3212801-3891103-45272-
3270103-2791106-2823609-2826207-3160013-2922205-
4526101-38119-3812199-3811105-38140-3812102-
CODIGO DANE 38140-3213301-3891103-3891106-3627018-3699010-
3213302-4516003-4516004-3814049-4516099-3891104-
32128013699060-4510099-3692002-
4731401-4529001-4516099.

4516099-4529001-
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TREINTA'Y CINCO MILLONES CUATROCIENTOS
VALOR TREINTAY UN MIL DOSCIENTOS PESOS

($35.431.200,00) M/CTE

1.12. FORMA DE PAGO:

El Municipio de San Martin - Meta cancelara al contratista el valor total del contrato de la siguiente
manera: Unico pago equivalente al 100% del valor del contrato, asi como previa presentacion del
informe final de actividades con registros fotograficos por parte del contratista que acredite el
cumplimiento de sus obligaciones contractuales, acta de pago final suscrita entre el contratista y el
supervisor, el informe del supervisor aprobando autorizacién entregada por el contratista,
presentacion de la respectiva factura de venta y acreditacion del cumplimiento de sus obligaciones
frente al Sistema de Seguridad Social y Parafiscales del personal a cargo del contratista, acta de
liguidacion del contrato y demas documentos necesarios para el pago.

NOTA: Corresponde al oferente que acepte la oferta, debe pagar todos los derechos, tasas,
impuestos nacionales y departamentales y las contribuciones que se causen en el desarrollo y
ejecucion del contrato o con base en el mismo. EL MUNICIPIO, no aceptara asumir el pago de los
impuestos que le correspondan al contratista, los cuales deben ser consultados por el proponente
y/o contratista. Para todos los efectos, se considerara que en el valor de la oferta se encuentran
incluidas las sumas que deben ser pagadas por concepto de impuestos y |.V.A.

1.13. SUPERVISION

La supervision de este contrato estara a cargo del SECRETARIO DE GOBIERNO, o quien haga sus
veces, quien debera vigilar la correcta ejecucion del contrato de compraventa, plasmadas dentro de
las especificaciones técnicas del presente proceso de contratacién, para la correcta elaboracion del
Objeto Contractual, suscribir las Actas correspondientes con EL CONTRATISTA y cumplir con las
demas funciones, de acuerdo con las normas técnicas y con las disposiciones que regulan el ejercicio
de la SUPERVISION.

Ademas de las facultades y deberes consagrados en el articulo 84 de la Ley 1474 de 2011 y demas
normas concordantes, el Supervisor ejercera un control integral sobre el desarrollo del proyecto, para
lo cual podra, en cualquier momento, exigir al Contratista la adopcién de medidas para mantener,
durante la ejecucion del contrato, las Condiciones técnicas, econdmicas y financieras existentes al
momento de la celebracion del mismo.

3. FUNDAMENTOS JURIDICOS QUE SOPORTAN LA MODALIDAD DE SELECCION:

Teniendo en cuenta la cuantia del contrato, La modalidad escogida por la entidad, para adelantar el
presente proceso de seleccién, corresponde a la de MINIMA CUANTIA, de conformidad con los

siguientes argumentos de orden juridico:

Ei‘ articulo 94 de; la ley 1474 del 2011 denominado TRANSPARENCIA EN CONTRATACION DE
MINIMA CUANTIA, establece adicionar al articulo 20 de la Ley 1150 de 2007 el numeral 5 por medio
de la cual se establece la modalidad de seleccidon de minima cuantia.

El articulo 2° de la Ley 1150 de 2007, estipula que las entidades escogeran a los contratistas a través
de las modalidades de seleccion de: Licitacion Publica, Seleccion Abreviada, Concurso de Méritos,
Contratacion Directa y Minima Cuantia.

Carrera 5 N° 4 — 75, Barrio Fundadores, San Martin de los Llanos.
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Decreto 1860 del 2021, el cual modifico el Articulo 2.2.1.2.1.5.2 del decreto 1082 de 2015.
Procedimiento para la contratacion de minima cuantia.

Igualmente, la sentencia por parte de la seccion tercera del Consejo de Estado, el 23 de abril de
2021 con radicado numero 56307 en el cual se declard la nulidad sobre la “Concurrencia de seleccién
abreviada por Acuerdo Marco de Precios y minima cuantia”, del Manual para la Operacién
Secundaria de los Acuerdos Marco de Precios, expedido por Colombia Compra Eficiente. Sefiala la
providencia que no existe un conflicto normativo inexistente, y por tanto no se podia regular la
prevalencia de la modalidad de contratacion por seleccién abreviada cuando hubiere concurrencia
con el mecanismo de seleccién por minima cuantia.

Lo anterior, puesto que el legislador establecio que la minima cuantia debera ser utilizada en todos
los eventos en que la contratacion no supere el 10% de ésta, independientemente del objeto a
contratar. Asi, cuando exista un acuerdo de marco de precios para adquirir bienes o servicios de
condiciones técnicas uniformes y el monto de la contratacién fuera igual o menor al limite de la
minima cuantia, las entidades deben cumplir con el procedimiento previsto para la minima cuantia
sin embargo para el presente no se cuenta con acuerdo marco de precios.

En consecuencia, con base a la Resolucién N.° 001 del ocho (08) de enero de 2025 “Por medio de
la cual se fijan las cuantias para la contratacion de la administracion municipal de San Martin de los
Llanos — Meta durante la vigencia 2025” en su articulo primero se establece la cuantia de la
modalidad de selecciéon de la minima cuantia, en {a suma de TREINTA Y NUEVE MILLONES
OCHOCIENTOS CINCUENTA 'Y OCHO MIL PESOS ($39.858.000) MCTE.

4. REQUISITOS HABILITANTES PARA PARTICIPAR EN LA PRESENTE CONTRATACION.

En cumplimiento del contenido del articulo 5 de la ley 1150 de 2007, los requisitos relativos a la
capacidad juridica, las condiciones de experiencia, la capacidad financiera y de organizacién no
otorgaran puntaje al oferente, pero su cabal cumplimiento es requisito perentorio para su habilitacién
para la participacién en el proceso de seleccion. Toda la informacién que se exige debe ser
presentada en forma clara y a través de la documentacion exigida.

5.1 REQUISITOS HABILITANTES DE CAPACIDAD JURIDICA
51.1 CARTA DE PRESENTACION DE LA OFERTA ESCRITA.

De acuerdo con el modelo suministrado por EL MUNICIPIO, los proponentes deberan adjuntar con
su oferta una carta de presentacion que debera estar firmada por el proponente, persona natural o
por el Representante Legal de la Sociedad, Consorcio, Unién Temporal o cualquier tipo de
asociacion, indicando su nombre, documento de identidad, y demas datos requeridos en el formato
suministrado en la invitacién, o suscrito por el apoderado, quien debera anexar el respectivo poder
(original), con la facultad expresa de representacion dentro del proceso en curso, segln el caso. Se
debera diligenciar el Anexo. El representante legal debe encontrarse debidamente facultado para
presentar la oferta y suscribir el contrato resultante.

El proponente debera aportar fotocopia de la cedula de ciudadania de quien suscribe la propuesta.

Los proponentes no podran encontrarse incursos deniro de alguna de las causales de inhabilidad o
incompatibilidad para contratar a que se refieren la Constitucién Politica, el articulo 8° de la Ley 80
de 1993, el articulo 18 de la Ley 1150 de 2007 y normas concordantes, lo cual debera ser declarado
por el proponente bajo la gravedad de juramento en la carta de presentacion de la oferta.
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Quien suscriba la carta de presentacion de la propuesta debera:

a) En caso de ser persona juridica: Tener la calidad de representante legal o apoderado del
proponente, con facultad expresa de actuar en nombre y representacion del mismo. En este ultimo
caso, la facultad de representacién debe comprender las de presentar la propuesta, celebrar el
contrato (en caso de resultar adjudicatario) y liquidarlo. Si la presentacion de la propuesta implica la
transgresion del deber establecido en el numeral 7° del articulo 23 de la ley 222 de 1995, el
proponente individual o el integrante de la propuesta conjunta debera, ademas, allegar autorizacion
de la junta de socios o asamblea general de accionistas, segun corresponda.

b) En caso de ser consorcio o unién temporal: Tener la calidad de representante del consorcio o
unién temporal, con facultad expresa de actuar en nombre y representacion del mismo. Tal facultad
de representacion debe comprender la de presentar la propuesta, celebrar el contrato (en caso de
resultar adjudicatarios) y liquidarlo.

c) Los proponentes que tengan la calidad de personas naturales deberan presentar fotocopia de su
documento de identificacion. Las propuestas presentadas por personas naturales de origen
extranjero que se encuentren dentro del pais, deberan estar acompafadas de la autorizacién
correspondiente, expedida de conformidad con las normas de control migratorio vigentes.

5.1.3. ACREDITACION DE LA EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL

La existencia y representacion legal de los proponentes individuales o miembros de los proponentes
plurales se acreditara de acuerdo con las siguientes reglas:

5.1.3.1. PERSONAS NATURALES
Deben presentar los siguientes documentos:

A. Cédula de ciudadania.
B. Certificado de Matricula mercantil emitido por la Camara de Comercio, cuya actividad permita
el desarrollo del objeto del contrato, se exceptua para el ejercicio de profesiones liberales.

5.1.3.2. PERSONAS JURIDICAS
Deben presentar los siguientes documentos:
A. Persona juridica nacional o extranjera con sucursal en Colombia:

I.  Certificado de existencia y representacién legal expedido por la Cdmara de Comercio o
autoridad competente en el que se verificara:

a. Fecha de expedicion del certificado no mayor a treinta (30) dias calendario
anteriores a la fecha de cierre del proceso de contrataciéon. En caso de
modificarse la fecha de cierre del proceso, se tendra como referencia para
establecer el plazo de vigencia del certificado de existencia y representacion
legal la fecha originalmente establecida en la invitacion

b. Que el objeto de la sociedad permita ejecutar las actividades descritas en el
objeto del presente proceso de contratacion.

c. Las personas juridicas nacionales y extranjeras deberan acreditar que su
duracion no sera inferior a la del plazo del contrato y un (01) afio mas.

Carrera 5 N°® 4 — 75, Barrio Fundadores, San Martin de los Llanos.
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d. Si el representante legal de la sociedad tiene restricciones para contraer
obligaciones en nombre de la misma, debera acreditar su capacidad a través de
una autorizacién suficiente otorgada por parte del érgano social competente
respectivo para cada caso.

e. El nombramiento del revisor fiscal en caso que exista.

Que las personas juridicas extranjeras con actividades permanentes en la

Republica de Colombia (contratos de obra o servicios) deberan estar legalmente

establecidas en el territorio nacional de acuerdo con los articulos 471 y 474 del

Cadigo de Comercio.

=+

ll.  Fotocopia del documento de identificacién del representante legal.
5.1.3.3. PROPONENTES PLURALES

Los proponentes plurales deberan presentar el documento de constitucién del consorcio o unién
temporal, debidamente autenticadas ante notaria todas y cada una de las firmas de las personas
naturales o del representante legal de las personas juridicas que los conforma, en el cual constara
por lo menos:

A. Acreditar la existencia del proponente plural y clasificarlo en unién Temporal o consorcio. En
este documento los integrantes deben expresar su intencién de conformar el proponente
plural. En caso que no exista claridad sobre el tipo de asociacion se solicitara la aclaracién.

B. Acreditar el nombramiento de un representante y un suplente cuya intervencion debera
quedar definida en la conformacién del consorcio o la unién temporal, de todas las personas
naturales y/o juridicas asociadas, con facultades suficientes para la representacion sin
limitaciones de todos y cada uno de los integrantes, en todos los aspectos que se requieran
para la presentacién de la oferta, para la suscripcion y ejecucion del contrato, asi como
también la facultad para firmar el acta de terminacion y liquidacién.

C. Aportar fotocopia de la cédula de identificacién del representante principal y suplente de la
estructura plural.

D. Acreditar que la vigencia de la estructura plural no sea inferior a la del plazo del contrato y
un afno adicional. Para efectos de la evaluacion, este plazo sera contado a partir de la fecha
del cierre del proceso de contratacion.

E. El proponente plural debe sefialar expresamente cual es el porcentaje de participacion de
cada uno de sus miembros. La sumatoria del porcentaje de participacion no podra ser
diferente al 100%.

F. En la etapa contractual, no podran ser modificados los porcentajes de participacion sin el
consentimiento previo de la entidad.

G. Deberan especificar la forma en la que el consorcio o unién temporal presentara la
facturacion a la ALCALDIA DE SAN MARTIN DE LOS LLANOS.

Dicho documento debe estar firmado por todos y cada uno de los integrantes del proponente plural
y en el caso del integrante persona juridica, por el representante legal de dicha o por el apoderado
de cualquiera de los anteriores.

Cuando en el documento de conformacion de la uniéon temporal no se discriminen los términos y
porcentajes de la participacién en la propuesta y en su ejecucion de cada uno de sus integrantes, se
entendera que su participacion es por porcentajes equivalentes. En consecuencia, en caso de
sanciones, la ALCALDIA DE SAN MARTIN DE LOS LLANOS las aplicara por igual a todos los
integrantes.
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La propuesta sera considerada como no habil cuando no se presente el documento de constitucién
del consorcio o unidn temporal, o cuando se presente sin el lleno de los requisitos enunciados.

Ademas, los representantes legales de las personas juridicas de cada uno de los participantes en el
consorcio o en la unién temporal, deberan estar debidamente facultados para la constitucion de
consorcios y/o uniones temporales.

5.1.4. EXTRANJEROS

Si se trata de personas juridicas extranjeras sin sucursal en Colombia, mediante documentos
expedidos dentro de los seis meses anteriores al cierre del proceso de contratacién, en los que se
acredite que cuentan con un apoderado debidamente constituido, con domicilio en Colombia y
ampliamente facultado para representarlas judicial o extrajudicialmente. Deberan mantener dicho
apoderado, como minimo, por el término de vigencia del contrato que se desprenda del Proceso de
Seleccién y un afio mas. No tendran la obligacién de acreditar apoderado si, de conformidad con las
normas legales vigentes, tienen obligacién de constituir sucursal en Colombia para efectos de la
ejecucion del Contrato.

Si se trata de sociedades extranjeras sin sucursal en Colombia de paises parte de la “Convencion
sobre la abolicién del requisito de legalizacién para documentos publicos extranjeros”, personas
juridicas de origen extranjero, tengan o no domicilio en Colombia a través de sucursales, se
someteran en todo caso a la legislacion colombiana, sin perjuicio de lo cual, para su participacion
deberan cumplir con las siguientes condiciones:

e Acreditar su existencia y representacion legal, a efectos de lo cual deberan presentar un
documento expedido por la autoridad competente en el pais de su domicilio, con un término
no mayor a dos (2) meses anteriores a la fecha de cierre, en el que conste su existencia,
objeto y vigencia, y el nombre del representante legal de la sociedad o de la persona o
personas que tengan la capacidad para comprometerla juridicamente y sus facultades, y en
el cual se sefiale expresamente que el representante no tiene limitaciones para presentar la
propuesta, suscribir el contrato y comprometer a LA ENTIDAD a través de su propuesta.
Tendra validez en Colombia con la sola Apostilla.

e Cuando el documento otorgado en el exterior deba ser autenticado, el interesado debera
velar porque la autoridad que autentica, certifique sobre la existencia de la sociedad y sobre
la extension del objeto social, documento éste que se debera apostillar.

e En el evento en el cual, en un Estado Parte de la Convencion, la autoridad ante quien se
autentican los documentos no tenga la facultad de certificar sobre la existencia de la
sociedad y sobre el ejercicio del objeto social de la misma, el interesado podra solicitar
dichas certificaciones ante la autoridad competente del lugar. Para que surtan efectos en
Colombia, estas certificaciones deberan a su vez ser apostilladas por |la autoridad del Estado
donde emana el documento.

e Sino existiera una autoridad local que pueda expedir las certificaciones de existencia de la
sociedad y del ejercicio del objeto social de acuerdo con las leyes del respectivo pais, el
interesado podra acudir ante el Consul Colombiano quien podra certificar que tuvo a la vista
las pruebas de la existencia de la sociedad y del ejercicio de su objeto conforme a las leyes
del respectivo pais. En este caso, como la Convenciéon no se aplica a los documentos
ejecutados directamente por agentes diplomaticos o consulares, debera seguir el tramite
ordinario de legalizacidn, o sea que el Ministerio de Relaciones Exteriores de Colombia
abonara la firma del Consul.
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e Acreditar la duracion de la persona juridica la cual debe extenderse por el plazo del contrato,
su liquidacion y un (1) afio mas, contado a partir de la fecha de cierre del presente proceso
de seleccion. Acreditar que el objeto social principal de la sociedad se encuentra
directamente relacionado con el objeto del contrato, de manera que le permita a la persona
juridica la celebracién y ejecucion del mismo, teniendo en cuenta para estos efectos el
alcance y la naturaleza de las diferentes obligaciones que adquiere.

» Las personas juridicas extranjeras sin domicilio en Colombia deberan acreditar en el pais un
apoderado domiciliado en Colombia, debidamente facultado para presentar la propuesta,
participar y comprometer a su representado en las diferentes instancias del presente proceso
de seleccion, suscribir los documentos y declaraciones que se requieran asi como el contrato
ofrecido, suministrar la informacién que le sea solicitada, y demas actos necesarios de
acuerdo con el presente estudio previo, asi como para representarla judicial o
extrajudicialmente.

Adicionalmente, debera acreditar un apoderado domiciliado en Colombia, debidamente facultado
para presentar propuesta y celebrar el contrato, asi como para representarla judicial o
extrajudicialmente.

NOTA: Todos los documentos otorgados en el exterior para acreditar lo dispuesto en este numeral,
deberan presentarse legalizados en concordancia con la normatividad vigente. En el evento de
documentos expedidos por autoridades de paises miembros del Convenio de La Haya de 1961, se
requerira Unicamente la Apostilla.

El certificado de Existencia y Representacion Legal debe ser allegado en original o descargado por
internet.

5.1.5. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES CON LOS SISTEMAS
GENERALES DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES PARAFISCALES

Si el proponente es persona juridica debera acreditar el pago de los aportes de sus empleados a los
sistemas generales de seguridad social en salud, pensiones y riesgos laborales y de los aportes a
las Cajas de Compensacion Familiar, ICBF y SENA, mediante certificacion expedida por el revisor
fiscal, quien debera anexar copia de la cédula de ciudadania, copia de la tarjeta profesional y copia
del certificado de antecedentes disciplinarios vigentes de la junta central de contadores, cuando éste
exista de acuerdo con los requerimientos de la Ley o, en caso contrario, por el representante legal,
en los términos del articulo 50 de la Ley 789 del 27 de diciembre de 2002.

De igual manera los consorcios o uniones temporales que tengan como integrantes a personas
juridicas, deberan allegar la certificacion anteriormente mencionada correspondiente a dichos

integrantes.

De conformidad al ARTICULO 65 de la ley 1819 de 2016, estaran exoneradas del pago de los aportes
parafiscales a favor del Servicio Nacional del Aprendizaje (SENA), del Instituto Colombiano de
Bienestar Familiar (ICBF) y las cotizaciones al Régimen Contributivo de Salud, las sociedades y
personas juridicas y asimiladas contribuyentes declarantes del impuesto sobre la renta y
complementarios, correspondientes a los trabajadores que devenguen, individualmente
considerados, menos de diez (10) salarios minimos mensuales legales vigentes; para esto debera
mencionar que esta exonerada conforme al modelo de certificacién, que para el efecto se establezca,
y esta misma prevision aplica para las personas juridicas extranjeras con domicilio o sucursal en
Colombia, las cuales deben acreditar este requisito respecto del personal vinculado en Colombia.
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Asi mismo las personas naturales empleadoras estaran exoneradas de la obligacion de pago de los
aportes parafiscales al SENA, al ICBF y al Sistema de Seguridad Social en Salud por los empleados
que devenguen menos de diez (10) salarios minimos legales mensuales vigentes. Lo anterior no
aplicara para personas naturales que empleen menos de dos trabajadores, los cuales seguiran
obligados a efectuar los aportes de que trata este inciso; para esto debera mencionar que esta
exonerada conforme al modelo de certificacion, que para el efecto se establezca.

La entidad no exigira las planillas de pago. Bastara el certificado suscrito por el revisor fiscal, en los
casos requeridos por la ley, o por el representante legal que asi lo acredite.

Los consorcios, uniones temporales y patrimonios auténomos empleadores en los cuales la totalidad
de sus miembros estén exonerados del pago de los aportes parafiscales a favor del Servicio Nacional
de Aprendizaje (SENA) y el Instituto Colombiano de Bienestar Familiar (ICBF) de acuerdo con los
incisos anteriores y estén exonerados del pago de los aportes al Sistema de Seguridad Social en
salud de acuerdo con el inciso anterior o con el paragrafo 4° del articulo 204 de la Ley 100 de 1993,
estaran exonerados del pago de los aportes parafiscales a favor del Sena y el ICBF y al Sistema de
Seguridad Social en Salud correspondientes a los trabajadores que devenguen, individualmente
considerados, menos de diez (10) salarios minimos mensuales legales vigentes.

El proponente persona natural debe acreditar la afiliacion a los sistemas de seguridad social en salud
y pensiones, aportando los certificados de afiliacion respectivos o con el certificado de pago de la
correspondiente planilla.

Los certificados de afiliacion se deben presentar con fecha de expedicion no mayor a treinta (30)
dias calendario, anteriores a la fecha del cierre del proceso de contratacion. En caso de modificarse
la fecha de cierre del proceso, se tendra como referencia para establecer el plazo de vigencia de los
certificados de afiliacion la fecha originalmente establecida en la invitacién.

La persona natural que reuna los requisitos para acceder a la pension de vejez, o se pensione por
invalidez o anticipadamente, presentara el certificado que lo acredite y, ademas, la afiliacion al
sistema de salud.

Esta misma previsién aplica para las personas naturales extranjeras con domicilio en Colombia las
cuales deberan acreditar este requisito respecto del personal vinculado en Colombia.

En caso de que el adjudicatario, persona natural o juridica, no tenga o haya tenido dentro de los seis
(6) meses anteriores a la fecha de firma del contrato personal a cargo y por ende no esté obligado a
efectuar el pago de aportes legales y seguridad social debe indicar esta circunstancia en la
mencionada certificacion, bajo la gravedad de juramento.

5.1.6. CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS

La entidad consultara los antecedentes disciplinarios de los proponentes en la pagina web de la
Procuraduria General de la Nacion, esta consulta se realizara para cada uno de los integrantes que
sean personas naturales o juridicas del Consorcio o Unién Temporal, segun el caso.

En caso de que en el certificado de antecedentes disciplinarios conste que el proponente o que algan
integrante del Consorcio o Unién Temporal presenta antecedentes disciplinarios vigentes que
impliquen inhabilidad para contratar con el Estado, su propuesta sera rechazada.
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En todo caso, no podra presentar propuesta quien tenga vigente, en firme y debidamente
ejecutoriado fallo de responsabilidad disciplinaria, pues dicho proponente o integrante de proponente
sera rechazado.

5.1.7. CERTIFICADO DE ANTECEDENTES FISCALES DE LA CONTRALORIA GENERAL DE LA
REPUBLICA

La entidad consultara los antecedentes fiscales de los proponentes en la pagina web de la
Contraloria General de la Republica, esta consulta se realizara para cada uno de los integrantes que
sean personas naturales o juridicas del Consorcio o Unién Temporal, segln el caso.

En caso de que el proponente aparezca reportado en el boletin de responsables fiscales de la
Contraloria, su propuesta sera rechazada.

En todo caso, no podra presentar propuesta quien tenga vigente, en firme y debidamente
ejecutoriado fallo de responsabilidad fiscal, pues dicho proponente o integrante de proponente sera
rechazado.

5.1.8. CERTIFICADO JUDICIAL VIGENTE

La entidad consultara a los antecedentes judiciales de los proponentes en la pagina web del
ministerio de defensa — Policia nacional, esta consulta se realizara para cada uno de los integrantes
que sean personas naturales o juridicas del Consorcio o Unién Temporal, segun el caso.

En caso de que en el certificado de antecedentes judiciales conste que el proponente o que algin
integrante del Consorcio o Uniébn Temporal presenta antecedentes judiciales vigentes que impliquen
inhabilidad para contratar con el Estado, su propuesta sera rechazada.

En todo caso, no podra presentar propuesta quien tenga vigente, en firme y debidamente
ejecutoriado fallo de responsabilidad penal, pues dicho proponente o integrante de proponente sera
rechazado.

5.1.9. CERTIFICADO DEL SISTEMA DE REGISTRO NACIONAL DE MEDIDAS CORRECTIVAS
DE LA POLICIA NACIONAL.

La entidad consultara los antecedentes de medidas correctivas RNMC de los proponentes en el
portal de Servicios al Ciudadano de |a pagina web de la policia Nacional de Colombia, esta consulta
se realizard para cada uno de los integrantes que sean personas naturales o juridicas del Consorcio
0 Unién Temporal, segln el caso.

En caso de que en el certificado de antecedentes disciplinarios conste que el proponente o que algun
integrante del Consorcio o Unién Temporal presenta infraccién en la Ley 1801 de 2016 vigente que
impliquen inhabilidad para contratar con el Estado, su propuesta sera rechazada.

5.1.10. CERTIFICADO DE INHABILIDADES DE QUIENES HAYAN SIDO CONDENADOS POR
DELITOS SEXUALES COMETIDOS CONTRA MENORES DE 18 ANOS

La entidad consultara el registro de inhabilidades por delitos sexuales cometidos contra menores de
18 afios, conforme a la Ley 1918 de 2018, del representante legal del proponente en el portal de
consulta de |la pagina web de la policia Nacional de Colombia, esta consulta se realizara para cada
uno de los integrantes del Consorcio o Unién Temporal, bien sean personas naturales o
representantes legales de las personas juridicas.
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En caso de que en el certificado de consulta de inhabilidades conste que el proponente o que algin
integrante del Consorcio o Unién Temporal presenta infraccion a la Ley 1918 de 2018 vigente que
impliquen inhabilidad para contratar con el Estado, su propuesta sera rechazada.

5.1.11. CERTIFICADO DE REGISTRO DE DEUDORES ALIMENTARIOS MOROSOS

La entidad consultara los antecedentes Deudores Alimentarios Morosos de los proponentes en la
pagina web https://www.redam.gov.co/, esta consulta se realizara para cada uno de los integrantes
gue sean personas naturales o juridicas del Consorcio o Unién Temporal, segun el caso.

En caso que en el certificado de antecedentes conste que el proponente o que algun integrante del
Consorcio o Union Temporal presenta antecedentes como deudor alimentario vigente que impliquen
inhabilidad para contratar con el Estado, su propuesta sera rechazada.

En todo caso, no podra presentar propuesta quien tenga vigente, en firme y debidamente
ejecutoriado fallo como acreedor de alimentos, pues dicho proponente o integrante de proponente
sera rechazado.

Lo anterior, en cumplimiento del articulo 6 numeral 1 de la Ley que indica que “(...) El deudor
alimentario moroso solo podré contratar con el Estado una vez se ponga a paz y salvo con sus
obligaciones alimentarias. Esta inhabilidad también se predica del deudor alimentario moroso que
actue como representante legal de la persona juridica que aspira a contratar con el Estado. {(...)".

5.1.12. COMPROMISO ANTICORRUPCION

Los Proponentes deben suscribir el Compromiso Anticorrupcion, en el cual manifiestan su apoyo
irrestricto a los esfuerzos del Estado colombiano contra la corrupcion. Si se comprueba el
incumplimiento del Proponente, sus empleados, representantes, asesores o de cualquier otra
persona que en el Proceso de Contrataciéon actie en su nombre, habra causal suficiente para el
rechazo de la Oferta o para la terminacion anticipada del contrato, si el incumplimiento ocurre con
posterioridad a la adjudicacion de este, sin perjuicio de que tal incumplimiento tenga consecuencias
adicionales.

En caso de que ALCALDIA DE SAN MARTIN DE LOS LLANOS advierta hechos constitutivos de
corrupcion de parte de un proponente durante el proceso de seleccion, sin perjuicio de las acciones
legales a que hubiere lugar, rechazara la respectiva propuesta. Para ello el proponente asume los
siguientes compromisos:

* No ofrecer ni dar sobornos ni ninguna otra forma de halago, ni permitir que nadie, bien
sea empleado de la compafia o un agente comisionista independiente, o un asesor o
consultor lo haga en su nombre, a ninguna persona al servicio de la ALCALDIA DE SAN
MARTIN DE LOS LLANOS, en relacion con la propuesta, con el proceso de contratacion,
ni con la ejecucion del contrato que pueda celebrarse como resultado de su propuesta.

« Impartir instrucciones a todos sus empleados, agentes y asesores, y a cualesquiera
otros representantes suyos, exigiendoles el cumplimiento en todo momento de las Leyes
de la Republica de Colombia, especialmente de aquellas que rigen el presente proceso
de seleccion y la relacién contractual que podria derivarse de ella.

* Los recursos utilizados para las gestiones precontractuales o contractuales derivadas
del presente proceso, no provendran de actividades ilicitas tales como el lavado de
activos, testaferrato, trafico de estupefacientes o delitos contra el orden constitucional, o
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que de alguna manera contrarien las leyes de la Republica, la moral o las buenas
costumbres.

Asi mismo, debe tener en cuenta que los acuerdos contrarios a la libre competencia, es decir,
aquellos que tengan por objeto la colusion en los procesos o los que tengan como efecto la
distribucion de adjudicaciones de contratos, distribucién de concursos o fijacién de términos de las
propuestas, son sancionables por la Superintendencia de Industria y Comercio.

5.1.13. REGISTRO UNICO TRIBUTARIO

Los proponentes persona natural o juridica (Nacional o Extranjera), los integrantes de consorcios y
uniones temporales deben presentar junto con la propuesta el Registro Unico Tributario, en caso de
ser auto retenedor, debera indicarlo y anexar copia del documento que acredite tal condicion
(Resolucion), expedido por la Direccién de Impuestos y Aduanas Nacionales (DIAN), para crear la
base de datos de terceros del area financiera de la entidad, en caso de resultar favorecido con la
adjudicacion del contrato.

Nota; La carta de presentacion de la propuesta vendra acompafiada en caso de personas naturales
o juridicas, de la fotocopia del Registro Unico Tributario, en caso de consorcios o uniones temporales,
de cada uno de los integrantes, y debera manifestar que la informacion de su RUT esta vigente a la
fecha de cierre del proceso de seleccion.

5.1.14. ASPECTOS RELACIONADOS CON EL REPORTE DE NO MULTAS OBJETO DE
VERIFICACION COMO REQUISITO

Las multas o sanciones se verificaran de acuerdo con la informacién que presente el proponente en
el Anexo juridico “Declaracion sobre Multas y Sanciones”, respecto de los ultimos cinco (05) afios
anteriores a la fecha del cierre.

Tratandose de consorcios o uniones temporales, cada uno de los integrantes, diligenciara el Anexo
juridico "Declaracion sobre Multas y Sanciones”.

Por Conflicto de interés EL MUNICIPIO DE SAN MARTIN DE LOS LLANQS, inhabilitara la oferta del
contratista que incurra en algunas de las siguientes conductas:

e Haber sido objeto de imposicién de cinco (5) o mas multas durante la ejecucion de uno o varios
contratos durante una misma vigencia fiscal con una o varias entidades estatales.

e Haber sido objeto de declaratorias de incumplimientos contractual en por lo menos dos (2)
contratos durante una misma vigencia fiscal, con una o varias entidades estatales.

e Haber sido objeto de imposicién de dos (2) multas y un (1) incumplimiento durante una misma
vigencia fiscal con una o varias entidades estatales.

El proponente que no informe u oculte multas o sanciones impuestas, que se encuentren
debidamente ejecutoriadas dentro del término establecido anteriormente, incurrird en causal de
rechazo.

5.1.15. DEFINICION DE LA SITUACION MILITAR

El proponente persona natural (HOMBRE) o el representante legal de la Persona Juridica, en forma
individual o los integrantes de Consorcios o Uniones Temporales deberan acreditar que tiene
resuelta su situacion militar de conformidad con lo dispuesto en el articulo 11 y 42 de la Ley 1861 de
2017.
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5.2. CAPACIDAD FINANCIERA Y ORGANIZACIONAL:

Decreto 1082 de 2015, modificado por el articulo 2 del Decreto 1860 de 2021 y teniendo en cuenta
que el pago del presente proceso se realizara conforme a lo descrito en el numeral 3 del presente
estudio previo, no aplican para el presente proceso de seleccion.

5.3. REQUISITO HABILITANTE DE EXPERIENCIA ACREDITADA

Para efectos de realizar la verificacion de la experiencia, el proponente debe diligenciar y presentar
con la propuesta el siguiente documento:

EXPERIENCIA GENERAL - ANEXO “EXPERIENCIA MINIMA DEL PROPONENTE”

El proponente debera acreditar como maximo UN (01) CONTRATO, debidamente celebrado y
liquidado con entidad publica o privada, y cuyo objeto haya sido o consistido en COMPRA DE
PAPELERIA Y/O IMPLEMENTOS DE OFICINA, cuyo valor reportado en SMMLYV sea igual o
superior a UNA (1) VEZ el Presupuesto Oficial expresado en SMMLV del presente proceso de
seleccion.

5.3.1. CRITERIO DIFERENCIAL DE MIPYMES EN EL MARCO DEL DECRETO 1860 DE 2021 -
EXPERIENCIA MINIMA DEL PROPONENTE

Conforme al articulo 3 del decreto 1860 de 2021, por el cual se adiciona a los articulos 2.2.1.2.4.2.18;
De acuerdo con el numeral 1 del articulo 12 de la Ley 590 de 2000, segun los resultados del analisis
del sector, dentro del proceso se establecera condiciones habilitantes diferenciales que promuevan
y faciliten la participacion en los procedimientos de seleccion competitivos de las MIPYME
domiciliadas en Colombia, incorporando requisitos habilitantes diferenciales relacionados con el
requisito de garantia de seriedad de oferta. En desarrollo de lo anterior, con la finalidad de beneficiar
a las MIPYME, se estableceran condiciones mas exigentes respecto al criterio de participacion
enunciado frente a los demas proponentes que concurran al procedimiento de seleccién que no sean
MIPYME.

En cumplimiento con el Decreto 1860 de 2021, para el caso de Mipymes, la experiencia podra
acreditarse como maximo de DOS (02) CONTRATOS, debidamente celebrados y liquidados con
entidad puablica o privada, y cuyos objetos hayan sido o consistido en COMPRA DE PAPELERIA
Y/O IMPLEMENTOS DE OFICINA, que dentro, cuyo valor reportado en SMMLV sea igual o
superior UNA (1) VEZ el Presupuesto Oficial expresado en SMMLV del presente proceso de
seleccion.

Para la aplicacién del criterio diferencial para mipymes, el proponente debera acreditar la condicién
de Mipyme de conformidad con lo previsto en el decreto 1860 de 2021, Articulo 2.2.1.2.4.2.4.
Acreditacion de requisitos para participar en convocatorias limitadas, que indica:

‘La Mipyme colombianas deben acreditar que tiene el tamafio empresarial establecido por la
ley de la siguiente manera:

1. Las personas naturales mediante certificacién expedida por ellos y un contador pablico,
adjuntando copia del registro mercantil.
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2. Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el representante legal y el
contador o revisor fiscal, si estan obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de
existencia y representacion legal expedido por la Camara de Comercio o por la autoridad
competente para expedir dicha certificacion....”

Nota: No habra lugar a dar aplicacién al criterio diferencial correspondiente a Mypimes cuando la
convocatoria quede limitada a la participacion de Mypimes atendiendo a lo establecido en el
paragrafo 3 del articulo 2.2.1.2.4.2.18. del decreto 1082 de 2015 adicionado por el articulo 3 del
decreto 1860 de 2021.

5.3.2. ACREDITACION DE LA EXPERIENCIA

Dicha experiencia se debera acreditar con la respectiva copia del contrato y copia del acta de
liquidacion o certificacion expedida por el contratante, la cual debera estar debidamente suscrita por
el contratante, en el evento de que en alguno o algunos de los contratos no se acredite con los
soportes antes solicitados estos contratos no se tendran en cuenta para la habilitacién. Un Consorcio
o una Unién Temporal constituyen UN PROPONENTE.

Para el caso de contratos ejecutados por el proponente como parte de un Consorcio o de una Unién
Temporal, el integrante informara unicamente el valor correspondiente al porcentaje de su
participacion y debera allegar copia del acuerdo consorcial o de la conformacion de la Unién
Temporal.

Para el caso de Consorcios y Uniones Temporales, se tendra en cuenta la experiencia sumada de
sus integrantes.

Para efectos de acreditacion de experiencia entre particulares, el Proponente debera aportar
adicionalmente los documentos que se describen a continuacioén:

1. Certificaciéon de facturacién expedida con posterioridad a la fecha de terminacién del contrato
emitida por el revisor fiscal o contador publico del Proponente que acredita la experiencia, segun
corresponda con la copia de la tarjeta profesional del contador publico o revisor fiscal (segun
corresponda) y certificado de antecedente disciplinarios vigente, expedido por la Junta Central
de Contadores, o los documentos equivalentes que hagan sus veces en el pais donde se expide
el documento del profesional.

2. Copia de la Factura o documento equivalente.

3. Copia de la declaracion del impuesto a las ventas (IVA) del Proponente o alguno de sus
integrantes correspondiente al periodo de ejecucion del contrato.

4. Constancia bancaria de pago

5. Copia del contrato y certificacion de cumplimiento a satisfaccion del objeto contratado emitido
por el contratante

6. Documento contable que demuestre el ingreso generado por la ejecucion del contrato.

NOTA: Se verificara que en los documentos con los cuales se acredite la experiencia, se indiquen
los numeros de contacto de la entidad privada.

Si el proponente no cumple con la acreditacion de la experiencia de conformidad con lo anteriormente
sefialado se declarara NO HABIL.

La valoraciéon de la documentacidn aportada para efectos de demostrar las condiciones requeridas
para la experiencia se sujetara a las siguientes reglas especiales:
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a. Para efectos de la valoracién de la experiencia del proponente, el valor total de los
contratos que se aporten para acreditar la experiencia sera aquel que tuvo a la fecha de
la liquidacion del contrato y para la conversion a salarios minimos mensuales legales
vigentes (SMMLV) se dividira el valor total ejecutado del contrato a la fecha de terminacion
en el valor del salario minimo mensual legal vigente del afio de terminacion.

Para efectos de actualizar el valor de los contratos celebrados se utilizarla el valor del salario
minimo mensual legal vigente (SMMLYV), de conformidad con la siguiente tabla:

Aio Salario minimo (pesos $)
2001 286,000
2002 309,000
2003 332,000
2004 358,000
2005 381,500
2006 408,000
2007 433,700
2008 461,500
2009 496,900
2010 515,000
2011 535,600
2012 566,700
2013 589,500
2014 616,000
2015 644,350
2016 689,455
2017 737,717
2018 781,242
2019 828,116
2020 877,802
2021 908,526
2022 1,000,000
2023 1,160,000
2024 1,300,000
2025 1,423,500

b. En caso de presentar el valor en moneda extranjera, se aplicara lo siguiente: se convertira
en dolares americanos (USD) y este valor se convertira a pesos colombianos utilizando

para esa conversion la tasa representativa del mercado (TRM) vigente para la fecha de
terminacion del contrato.

c. Las certificaciones u otro documento que acredite la experiencia en idioma diferente al
castellano deberan acompanarse de la traduccion correspondiente.

d. El interesado debe tener en cuenta que para la presente convocatoria debera entregar el
formato solicitado debidamente diligenciado con las experiencias exigidas, junto con los
documentos soporte que permitan verificar su experiencia. El interesado debera indicar en
el formato solicitado cudles de los requisitos citados anteriormente esté cumpliendo con
cada una de las experiencias reportadas.
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e. En el evento de acreditar experiencias de consorcios, para efectos de la evaluacién solo
se tendra en cuenta la cantidad en el porcentaje de participacion del consorcio.

f. Cuando el contrato que se aporte para la experiencia haya sido ejecutado por un Consorcio o
una Unién Temporal, y dos (2) o mas de sus integrantes conformen un Proponente Plural para
participar en el presente proceso, dicho Contrato se entendera aportado como un (1) solo
Contrato y se tendra en cuenta para el aporte de la experiencia la sumatoria de los porcentajes
de los integrantes del Consorcio o de la Unién Temporal que ejecutaron el Contrato y que estan
participando en el presente Proceso de Contratacion.

2. VERIFICACION DE REQUISITOS HABILITANTES

Se verificara en primera instancia aquella propuesta que al cierre de la presente invitacién haya
ofertado el menor precio, la cual debera cumplir con:

+ Capacidad juridica
* Experiencia acreditada

En caso de que este no cumpla con los mismos, procedera la verificacion del proponente ubicado
en segundo lugar.

3. JUSTIFICACIGI}! DE LOS FACTORES DE SELECCION QUE PERMITAN IDENTIFICAR
LA OFERTA MAS FAVORABLE

De conformidad con lo establecido en el Decreto 1082 de 2015, Articulo 2.2.1.2.1.5.2, “La Entidad
Estatal debe revisar las ofertas econémicas y verificar que la de menor precio cumple con las
condiciones de la invitacién. Si esta no cumple, la Entidad Estatal debe verificar el cumplimento de
los requisitos de la invitacion de la oferta con el segundo mejor precio, y asi sucesivamente. Lo
anterfor sin perjuicio de la oportunidad que deberan otorgar las Entidades Estatales para subsanar
las ofertas, en los términos del articulo 5 de la Ley 1150 de 2007, para lo cual estableceran un
término preclusivo en la invitacién para recibir los documentos subsanables, frente a cada uno de
los requerimientos”.

En caso de que éste no cumpla se verificaran los requisitos habilitantes en el proponente que haya
ofertado el segundo menor valor y asf en lo sucesivo.

Asi las cosas, se informa que la adjudicacion recaera en el proponente que haya ofertado el menor
valor siempre y cuando cumpla con la totalidad de los requisitos exigidos en la invitacion publica.

PROPUESTA ECONOMICA: El Proponente deberé tener en cuenta para el calculo del valor de la
propuesta el numero del item, la descripcion y especificaciones técnicas, ademas de la unidad, y
cantidad, indicados en el cuadro correspondiente, discriminando el valor unitario de cada elemento,
el valor del IVA (S| APLICA) y el valor total del mismo, como se detallan en el estudio de mercado y
establecido en el presupuesto oficial.

Los valores ofertados por cada uno de los items, no pueden sobrepasar el techo fijado en el
presupuesto asignado por la entidad. En caso tal que alguno de los items contenidos en la propuesta
sobre pase el presupuesto oficial asignado para cada uno de los items sera causal de rechazo de la
propuesta.

Por lo anterior, el valor de la oferta por precio unitario (Incluido IVA), no podra exceder el valor
promedio segun estudio de mercado realizado y establecido para el Presupuesto Oficial de la
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presente convocatoria por la entidad, que hace parte integral del presente proceso, so pena de ser
rechazada la propuesta. Igualmente, la marca ofrecida (S| APLICA) debera garantizar la excelente
calidad. Las enmendaduras de precios que aparezcan en la propuesta deberan confirmarse con nota
al margen y firma del proponente. Sin este requisito, las enmiendas no se consideraran validas. Los
valores ofertados en el anexo propuesta econémica deberan ajustarse al peso, bien sea por exceso
o por defecto. El proponente sera responsable de analizar y contemplar dentro de su propuesta el
IVA de todos los insumos y fases intermedias, necesarias para el cumplimiento del objeto contractual.

El proponente debera diligenciar el Anexo de oferta econdmica.
4. REGLAS DE SUBSANABILIDAD

Conforme a la Ley 1882 de 2018, articulo 5 que modifica el paragrafo 1° e incluyanse los paragrafos
3°,4° y 5° de articulo 5° de la Ley 1150 de 2007, asi como a la Circular Externa Unica de Colombia
Compra Eficiente en su caracter de ente rector del Sistema de Compras y Contratacion Publica como
criterio de subsanabilidad, el Municipio de San Martin (Meta) aplicara los criterios que se indican a
continuacion:

“(...) La ausencia de requisitos o la falta de documentos referentes a la futura contratacién o
al proponente, no necesarios para la comparacién de las propuestas no servirén de titulo
suficiente para el rechazo de los ofrecimientos hechos. En consecuencia, todos aquellos
requisitos de la propuesta que no afecten la asignacién de puntaje, deberan ser solicitados
por las entidades estatales y deberén ser entregados por los proponentes hasta el término
de fraslado del informe de evaluacion que corresponda a cada modalidad de seleccién, salvo
lo dispuesto para el proceso de Minima cuantia y para el proceso de seleccién a través del
sistema de subasta. Seran rechazadas las ofertas de aquellos proponentes que no
suministren la informacién y la documentacion solicitada por la entidad estatal hasta el plazo
anteriormente sefialado.

Durante el término otorgado para subsanar las ofertas, los proponentes no podran acreditar
circunstancias ocurridas con posterioridad al cierre del proceso.

(.)

Paragrafo 3°. La no entrega de la garantia de seriedad junto con la propuesta no seré
subsanable y sera causal de rechazo de la misma.

Paragrafo 4°. En aquellos procesos de seleccidn en los que se utilice el mecanismo de
subasta, los documentos referentes a la futura contratacién o al proponente, no necesarios

para la comparacion de las propuestas, deberén ser solicitados hasta el momento previo a
su realizacién.

Paragrafo 5°. En los procesos de contratacion, las entidades estatales deberan aceptar la
experiencia adquirida por los proponentes a través de la ejecucién de contratos con
particulares. (...)"

5. LIMITACION A MIPYMES
Se dara cumplimiento a lo dispuesto en los articulos ra, 2.2.1.2.4.2.3. y2.2.1.2.4.2 4. del decreto

1082 de 2015, modificado por el articulo 5 del Decreto 1860 de 2021, para lo cual el municipio limitara
a MIPYME, de acuerdo a los siguientes términos:
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LIMITACION A MIPYME COLOMBIANO

El municipio de San Martin — Meta, en cumplimiento del régimen de contratacién previsto a través
de la Ley 80 de 1993, limitara la convocatoria del proceso de seleccién con pluralidad de oferentes
a las MIPYME colombianas con minimo un (01) afio de existencia, cuando concurran los siguientes
requisitos:

1. El valor del Proceso de Contratacion sea menor a ciento veinticinco mil délares de los
Estados Unidos de América (US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que para el
efecto determina cada dos afios el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo.

2. Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) MIPYME colombianas para limitar la
convocatoria a Mipyme colombianas. Las cuales seran recibidas por lo menos un (1) dia
habil antes de |la expedicion de la audiencia de cierre en el marco del articulo 2 del Decreto
1860 de 2021, y conforme al cronograma estipulado en el numeral 2.1. de la presente
invitacion.

Tratandose de personas juridicas, las solicitudes solo las podran realizar MIPYME, cuyo objeto social
les permita ejecutar el contrato relacionado con el proceso contractual.

Las cooperativas y demas entidades de economia solidaria, siempre que tengan la calidad de
Mipyme, podran solicitar y participar en las convocatorias limitadas en las mismas condiciones
dispuestas en el articulo 5 del Decreto 1860 de 2021.

LIMITACION A MIPYME TERRITORIAL

El municipio de San Martin — Meta realizara la presente convocatoria limitada a MIPYME
colombianas que tengan domicilio en el Departamento del Meta o en el municipio de San Martin de
los Llanos, donde sera ejecutado el objeto del presente proceso de seleccion. En ese sentido, cada
Mipyme debera acreditar su domicilio y tamafio empresarial de acuerdo a la ley, con los documentos
gue se relacionan a continuacion:

i. Las personas naturales mediante certificacion expedida por ellos y un contador publico,
adjuntando copia del registro mercantil.

i. Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el representante legal y el
contador o revisor fiscal, si estan obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de
existencia y representacion legal expedido por la Camara de Comercio o por la autoridad
competente para expedir dicha certificacién.

Para la acreditacion deberan observarse los rangos de clasificacién empresarial establecidos de
conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen,
sustituyan o complementen.

En todo caso, las Mipyme también podran acreditar esta condicién con la copia del certificado del
Registro Unico de Proponentes, el cual debera encontrarse vigente y en firme al momento de su
presentacion.

Para efectos de la limitacién a Mipyme, los proponentes aportaran la copia del registro mercantil, del
certificado de existencia y representaciéon legal o del Registro Unico de Proponentes, segun
corresponda conforme a las reglas precedentes, con una fecha de maximo sesenta (60) dias
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calendario anteriores a la prevista en el cronograma del presente Proceso de Contratacién para el
inicio del plazo para solicitar la convocatoria limitada.

solo se aceptaran las ofertas de Mipyme o de proponentes plurales integrados Gnicamente por
Mipyme.

Es menester indicar que los incentivos previstos en los articulos 2.2.1.2.422 y 2.2.1.2.4.2.3 del
Decreto 1860 de 2021, no excluyen la aplicacion de los criterios diferenciales para los
emprendimientos y empresas de mujeres del sistema de compras publicas.

6. ANALISIS DE RIESGOS DE LA CONTRATACION:

La administracion de Riesgos es el conjunto de procesos dirigidos a proteger a la Entidad Estatal de
los eventos en el Proceso de Contratacién, buscando reducir la probabilidad de ocurrencia del evento
y de su impacto en el Proceso de Contratacion. Colombia Compra Eficiente propone administrar los
Riesgos del Proceso de Contratacion siguiendo los pasos enumerados a continuacion:

Establecer el contexto en el cual se adelanta el Proceso de Contratacion.
Identificar y clasificar los Riesgos del Proceso de Contratacion.

Evaluar y calificar los Riesgos.

Asignar y tratar los Riesgos.

Monitorear y revisar la gestion de los Riesgos.

R wN S

El Contratista debera ejecutar el objeto del Contrato por su cuenta y riesgo, y asumir los gastos por
todo concepto, incluyendo estudios, garantias, impuestos, tramites, seguro obligatorio, multas y
todos los demas gastos necesarios para la plena ejecucion de las obligaciones que se derivan del
objeto. Igualmente, la inversién y financiacion de las obligaciones a su cargo que se derivan de la
propuesta a la presente convocatoria publica son por cuenta exclusiva del Contratista.

Los riesgos y contingencias financieros, comerciales, cambiarios, operativos, ambientales,
econdémicos, regulatorios, climatolégicos, normativos y técnicos de las obligaciones a su cargo que
se derivan del objeto del contrato son de responsabilidad indelegable del Contratista adjudicatario
de este proceso de seleccion.
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43 GARANTIAS:

El contratista debe constituir a favor de la ALCALDIA DE SAN MARTIN DE LOS LLANQOS, en formato
para entidades estatales, una garantia la cual podra consistir en (i) Contrato de seguro contenido
en una pdliza (ii) Patrimonio auténomo (iii) Garantia Bancaria, expedida por una aseguradora o
establecimiento bancario, legalmente autorizada para funcionar en Colombia. De acuerdo con lo
anterior, la entidad solicitara al contratista constituir un contrato de seguro contenido en una poliza,
sin perjuicio de las demas clases de garantias

Con el fin de asegurar el cumplimiento de las obligaciones a cargo del contratista y en razén a la
naturaleza del contrato, valor y forma de pago, se solicitara al CONTRATISTA otorgar a favor de la
MUNICIPIO DE SAN MARTIN DE LOS LLANOS, péliza Gnica de garantia de cumplimiento expedida
por una compafiia legalmente establecida en Colombia, a favor de ENTIDADES ESTATALES de
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conformidad con lo en la seccion 3 en el articulo 2.2.1.2.3.1.1 del Decreto 1082 de 2015. Con la

siguiente informacién:

Asegurado /
Beneficiario:

Municipio de San Martin de los Llanos NIT N.° 892.099.548-6

Valor:

La cuantia que se exija en el presente estudio previo para cada
amparo.

Vigencia:

La cobertura que se exija en el presente estudio previo para cada
amparo.

Tomador / Afianzado:

Si el proponente es una persona juridica, la garantia de cumplimiento
debera tomarse con el nombre o razén social que figura en el
Certificado de Existencia y Representacién Legal expedido por la
Camara de Comercio respectiva, y no sélo con su sigla, a no ser que
en el referido documento se exprese que la sociedad podra
denominarse de esa manera, igualmente indicar el numero de
identificacién tributaria. Cuando el tomador / afianzado sea un
consorcio 0 unién temporal, la garantia debera tomarse a nombre de
este indicando el numero de identificacion tributaria y el nombre de
cada uno de sus integrantes y sus respectivos porcentajes de
participacion.

La garantia debera contener los siguientes amparos:

Cumplimiento del
contrato

Este amparo cubrira al MUNICIPIO DE SAN MARTIN DE LOS
LLANOS, de los perjuicios derivados de: (a) el incumplimiento total o
parcial del contrato, cuando el incumplimiento es imputable al
contratista; (b) el cumplimiento tardio o defectuoso del contrato,
cuando el incumplimiento es imputable al contratista; (c) los dafios
imputables al contratista por entregas parciales del servicio, cuando el
contrato no prevé entregas parciales y (d) el pago del valor de las
multas y de la clausula penal pecuniaria que se hayan pactado en el
contrato garantizado.

La cuantia de este amparo debe ser equivalente al veinte por ciento
(20%) del valor del contrato, con una cobertura igual al tiempo de
ejecucion del contrato y cuatro (4) meses mas.

Pago de salarios,
prestaciones sociales
legales e
indemnizaciones
laborales

N/A.

Calidad del bien:

Este amparo cubrira al MUNICIPIO DE SAN MARTIN DE LOS
LLANOS de los perjuicios derivados de: la calidad del servicio que
recibe la Entidad Estatal en cumplimiento del contrato.

La cuantia de este amparo debe ser equivalente al veinte por ciento
(20%) del valor del contrato, con una cobertura igual al tiempo de
ejecucion del contrato y un (1) afio mas

CONDICIONES
GENERALES DE LA
GARANTIA

1. Debe ser expedida para Entidades Estatales y contener como
minimo
2. Debe incluir claramente el niumero y afio del contrato.
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3. Debe incluir el objeto del contrato.

4. Las pélizas deben ser firmadas por el representante legal del
contratista.

5. Las pdlizas deben venir en original.

6. Anexar el comprobante de pago de las pdlizas (factura o recibo de
caja), el cual debe ser expedido por la aseguradora y/o entidad
bancaria y no por el intermediario de seguros.

7. Traer todos los anexos o venir acomparada del clausulado de la
péliza. En espafiol, completa y si tiene espacios para la firma del
tomador, debera venir suscrita en original.

La vigencia de todos los amparos inicia desde |a fecha de constituciéon
de la garantia. El hecho de la constitucién de estos amparos no
exonera al CONTRATISTA, de las responsabilidades legales en
relacion con los riesgos asegurados. Dentro de los términos
estipulados en el contrato.

AMPLIACION DE LAS
GARANTIAS

Las garantias tendran vigencia a partir de su expedicion y se ampliaran
por:

Acta de iniciacion.

Suspension y posterior reinicio del plazo de ejecucion.

Por adiciones y/o prorrogas del Contrato.

Acta de recibo.

Cualquier actuacién que deba ser informada al garante, en tanto
afecte la dindmica y lo pactado en el acuerdo de voluntades.

e

EL CONTRATISTA entregara a la ALCALDIA DE SAN MARTIN
DE LOS LLANOS, dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes
a la suscripcién, modificaciéon del contrato o a la actuacién
susceptible de registrarse en la péliza, segun sea el caso, las
garantias exigidas. El pago de todas las primas y demas gastos
que generen la constitucion, el mantenimiento y el
restablecimiento inmediato del monto de las garantias, sera de
cargo exclusivo del contratista.

RESTABLECIMIENTO
DE LAS GARANTIAS

El MUNICIPIO DE SAN MARTIN DE LOS LLANQOS, restablecera la
poliza de garantia de cumplimiento cuando el contratista incumpla su
obligacion de obtenerla, ampliarla o adicionarla, para lo cual, a cuenta
del CONTRATISTA, quien por la firma del contrato que se le

adjudique, autoriza expresamente a la ALCALDIA DE SAN MARTIN
DE LOS LLANOS, para retener y descontar los valores respectivos

de la garantia, de los saldos que hubiere a su favor, cuando sin que
por ello se entienda que la entidad, asume la responsabilidad de la
ampliacién de los amparos y pago de las primas, los cuales son
responsabilidad del contratista.

La no constitucion, ampliacion o adicibn de la garantia de
cumplimiento genera un incumplimiento por parte del contratista de
sus obligaciones contractuales, que faculta a la ALCALDIA DE SAN
MARTIN DE LOS LLANOS, para que haga efectiva la aplicacion de
multas.
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Dentro de los términos estipulados en el contrato, ninguno de los
amparos otorgados podra ser cancelado o modificado sin la
autorizacién expresa de la entidad.

8. VALIDACION DE LA DISPONIBILIDAD DEL BIEN O SERVICIO REQUERIDO POR LA
ENTIDAD ESTATAL EN LOS CATALOGOS DE BIENES Y SERVICIOS OFRECIDOS EN LOS
ACUERDOS MARCO VIGENTES EN LA TIENDA VIRTUAL DEL ESTADO COLOMBIANO

Con ocasion a la figura juridica de la concurrencia de seleccién abreviada por acuerdo marco de
precios y minima cuantia.

“El articulo 42 de la Ley 1955 de 2019 habia adicionado el pardgrafo 3 del articulo 94 de la Ley 1474
de 2011, el cual establecia: “En aquellos eventos en que las entidades estatales deban contratar
bienes o servicios de caracteristicas técnicas uniformes que se encuentren en un acuerdo marco de
precios y cuyo valor no exceda del diez por ciento (10%) de la menor cuantia, las entidades deberan
realizar la adquisicion a través de la Tienda Virtual del Estado Colombiano, siempre que el bien o
servicio esté disponible por ese medio". De conformidad con esta regla, en caso de concurrencia de
la seleccién abreviada por Acuerdo Marco de Precios y de Minima Cuantia, la modalidad de
seleccién aplicable seria la de Seleccioén Abreviada por Acuerdo Marco de Precios.

No obstante, con la expedicién de la Ley 2069 de 2020, gue modificé de manera integral el
procedimiento de seleccién de minima cuantia, se derogé de forma tacita el articulo 42 de la
Ley 1955 de 20197 . En ese sentido, con fundamento en la nueva requlacion establecida por
el articulo 30 de la Ley 2069 de 2020 y reglamentada con el Decreto 1860 de 2021, cuando el
valor del objeto que se pretende contratar no exceda del 10% de la menor cuantia de la
entidad, independientemente de su objeto, se debe adelantar el procedimiento de
contratacion con base en la modalidad de seleccion de minima cuantia, pues en este caso no
debe tenerse en cuenta el objeto sino solo el valor del contrato.(sombreado y subrayado fuera del
texto original)

9. ACUERDOS COMERCIALES

Para el analisis de la aplicacion de los Acuerdos Comerciales y los tratados de libre comercio
vigentes para el Estado Colombiano, se verificd segln la informacién publicada en las paginas web
del Ministerio de Comercio, Industria y Turismo y en el SECOP, el cumplimiento de los factores
establecidos en el Literal D y Anexo 3 del Manual para el Manejo de Acuerdos Comerciales en
Procesos de Contratacion emitido por Colombia Compra Eficiente, determinandose que a la
presente contratacién no le aplican los tratados de libre comercio y acuerdos internacionales
teniendo en cuenta que se trata de Contratacion Directa, modalidad que no esta cobijada, en razén
a lo sefialado en el “"MANUAL PARA EL MANEJO DE LOS ACUERDOS COMERCIALES EN
PROCESOS DE CONTRATACION (M-MACPC-14)” expedido por COLOMBIA COMPRA
EFICIENTE.

10. CONDICIONES GENERALES DEL CONTRATO

' Concepto C-105 de 2022 expedido por la Agencia Nacional de Contratacion Publica — Colombia Compra Eficiente.
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10.1. CLAUSULAS EXCEPCIONALES

En cumplimiento del numeral 2 del articulo 14 de la ley 80 de 1993, se pactaran las clausulas
excepcionales al derecho comun de terminacion, interpretacion y modificacion unilaterales, las
cuales, aunque no se consignen expresamente se entienden pactadas.

Se debera pactar en el contrato las siguientes clausulas:

10.1.1. MULTAS

En caso de mora o incumplimiento parcial de las obligaciones legales y/o contractuales, el
MUNICIPIO, podra imponer al CONTRATISTA, multas diarias sucesivas del 1 % del valor total del
contrato no ejecutado, de acuerdo con el informe presentado por el interventor y/o supervisor, sin
que estas sobre pasen el veinte por ciento (20%) del valor total del contrato. Las multas se haran
exigibles cuando el contratista incumpla parcialmente cualquiera de las obligaciones derivadas del
contrato, sin perjuicio de hacer exigible la clausula penal o la garantia de cumplimiento del contrato
cundo estas hayan sido pactadas. El pago de las multas y/o sanciones a que se refiere esta clausula
podra exigirse directamente por el Municipio si dicho pago no se hubiese efectuado durante el
término de duracion del contrato y se tendra en cuenta al momento de su liquidacion. En todo caso
se dara cumplimiento a lo preceptuado en el articulo 17 de la ley 1150 de 2007. El contratista autoriza
expresamente al EL MUNICIPIO DE SAN MARTIN - META, para que se le deduzca de cualquier
pago que se le adeude, el valor correspondiente al apremio que resultare del citado procedimiento.

10.1.2. PENAL PECUNIARIA

En caso de declaratoria de incumplimiento total o parcial, o de caducidad, el Municipio hara efectiva
la clausula penal pecuniaria, la cual tendra un monto del veinte por ciento (20%) del valor del contrato
y se considerara como pago parcial de los perjuicios causados al Municipio, sin perjuicio de las
demas sanciones a que haya lugar. Esta clausula se hara exigible cuando a juicio del municipio y
previo informe de la interventoria, el contratista incurra en incumplimiento del contrato. el contratista
autoriza al municipio para descontar el valor de la clausula penal pecuniaria de cualquier suma que
éste ultimo le adeude, sin perjuicio de hacer efectiva la garantia de cumplimiento pactada. Si esto
no fuere posible se procedera al cobro coactivo de conformidad con lo previsto en el articulo 17 de
la ley 1150 de 2007.

10.1.3. PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO SANCIONATORIO

Para adelantar el procedimiento tendiente a verificar los presuntos incumplimientos en los que pueda
incurrir el contratista con relacién a las obligaciones derivadas del presente contrato, se seguira el
procedimiento establecido en el articulo 86 de la Ley 1474 de 2011, respetando para el investigado
y los terceros interesados en la decision, el derecho fundamental al debido proceso.

10.2. CADUCIDAD, MODIFICACION, TERMINACION E INTERPRETACION UNILATERALES.

10.2.1. CADUCIDAD
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Previo requerimiento por escrito, EL MUNICIPIO podra declarar la caducidad del contrato mediante
acto administrativo debidamente motivado, y ordenara su liquidacién en el estado que se encuentre
si se presenta alguno de los hechos constitutivos de incumplimiento definitivo, parcial o total
imputable a EL CONTRATISTA, que afecte de manera grave y directa la ejecucion del mismo o
evidencie que puede conducir a su paralizacién. En caso que EL MUNICIPIO decida abstenerse de
declarar la caducidad, adoptara las medidas de control e intervencion necesarias, que garanticen la
ejecucion del objeto contratado

10.2.2. MODIFICACION, TERMINACION E INTERPRETACION UNILATERALES:

El Municipio de San Martin - Meta puede terminar el presente contrato en cualquiera de los siguientes
eventos: a) Por mutuo acuerdo expresado por escrito, b) Por incumplimiento del objeto del contrato,
c¢) Por vencimiento de su vigencia, asimismo modificar y/o interpretar unilateralmente el Contrato, de
acuerdo con los articulos 15 a 18 de la Ley 80 de 1993, cuando lo considere necesario para que el
Contratista cumpla con el objeto del presente Contrato.

11. LIQUIDACION
A la terminacién del plazo de ejecucion del contrato, las partes deben liquidar el contrato.

Por tratarse de un contrato de ejecucion sucesiva, es objeto de liquidacion, la cual se efectuara
bilateralmente dentro de los cuatro (4) meses siguientes a la fecha de terminacién del plazo de
ejecucion del contrato; en su defecto, unilateralmente dentro de los dos (2) meses siguientes al
Vencimiento del plazo para efectuar la liquidacién bilateral.

Para la liquidacion unilateral del contrato, EL MUNICIPIO DE SAN MARTIN DE LOS LLANOS
remitird por un término de diez (10) habiles un requerimiento para lograr la liquidacion bilateral del
contrato con la respectiva proyeccién del acto de liquidacién bilateral, caso en el cual el
CONTRATISTA debera manifestar lo correspondiente a la aceptacion total o parcial del mismo, o su
negacién respecto de esta proyeccién de liquidacién, debiendo para los dos casos Ultimos allegar
las modificaciones a que haya lugar.

Si en el término de requerimiento de los 10 dias habiles guardaré silencio el CONTRATISTA, Y EL
MUNICIPIO DE SAN MARTIN DE LOS LLANOS, procedera a dar aplicabilidad a liquidacion
unilateral del contrato mediante acto administrativo el cual le sera notificado al CONTRATISTA en
los términos previstos en el articulo 54 y 56 de la Ley 1437 de 2011 modificado por el articulo 9y 10
de la Ley 2080 de 2021.

Para todos los efectos se aplicara lo dispuesto sobre liquidacion contractual conforme lo indicado en
el articulo 11 de la Ley 1150 de 2007, articulo 60 de la Ley 80 de 1993, o norma que aplique, asi
como en los términos que para tal efecto recomiende la Agencia Nacional de Contratacién Publica -
Colombia Compra Eficiente.

12. INDEMNIDAD.

El contratista se compromete a exonerar y acuerda en forma irrevocable mantener indemne al
Municipio contra todo reclamo, demanda, accién legal, dafio o responsabilidad y costos de cualquier
tipo o naturaleza que se entable y pueda causarse o surgir por dafios, lesiones a personas publicas
o privadas, fisicas o juridicas o dependientes cualquiera fuera la causal del reclamo, responsabilidad
que se mantendra aun terminando el contrato por cualquier causa por €l o su personal durante la
ejecucion del objeto y obligaciones del presente contrato. En caso de que se formule reclamo,
demanda o accion legal, dafio o responsabilidad contra el Municipio por asunto que segun el contrato
sean responsabilidad del contratista se le comunicara lo mas pronto posible de ello para que por su
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cuenta adopte oportunamente las medidas previstas para mantener indemne al Municipio y adelante
los tramites para llegar a un acuerdo del conflicto. La responsabilidad se extendera a indemnizacion,
gastos y costos, sin que la enunciacion sea limitativa. En cualquiera de los eventos previstos en este
numeral si el contratista no asume debida y oportunamente la defensa del Municipio este podra
hacerlo directamente previa comunicacién escrita al contratista quién pagara todos los gastos en que
la entidad incurra por tal motivo. En caso de que asi no lo hiciera el contratista, el Municipio tendra
derecho a descontar tales erogaciones de cualquier suma que adeude al contratista por razén de la
entrega de elementos, equipos y mobiliario, motivo del contrato o a utilizar otro medio legal.

13. PROHIBICIONES DE CESION O SUBCONTRATOS

El contratista no podra ceder ni subcontratar el contrato a persona alguna natural o juridica, nacional
0 extranjera, sin previo consentimiento por escrito del MUNICIPIO DE SAN MARTIN DE LOS
LLANOS - META, o por intermedio de la supervision, pudiendo ésta reservarse las razones que
tenga para negar la autorizacion de la cesion o el subcontrato.

En todos los casos el contratista sera el Unico responsable por la celebracién de subcontratos,
ejecucion de las mismas y demas responsabilidades que se deriven de estos actos.

14. PUBLICACION DE LA ACEPTACION DE LA OFERTA

La aceptacién de la oferta se publicara de acuerdo a lo estipulado en el Decreto 1082 de 2015
modificado por el Decreto 1060 de 2021 articulo 2, se publicara en el SECOP.
15. GASTOS E IMPUESTOS

Todos los gastos e impuestos que se causen en razén del perfeccionamiento y legalizacién del
contrato, seran por cuenta del contratista.

EL MUNICIPIO DE SAN MARTIN DE LOS LLANOS - META efectuara a las cuentas del
CONTRATISTA las retenciones que en materia de impuestos tenga establecida la Ley.

En los presentes términos dejo sustentados los estudios previos, los cuales, manifiesto cuentan con
todos los estudios, disefios y proyectos necesarios para continuar con el proceso de contratacion
respectivo.

Anexos:
1. Copia de oficio PMSMLLM-0207-2025 (04 folios)
2. Copia oficios MPEV (06 folios)
3. Copia acta de eleccion e instalacion de la

g municipal (24 folios)

"EDRAZA AGUIRRE

bierno
5 in de los Llanos
Nombres y Apellidos P Cargo ) ' Firma _; ;
Proyectd: Abg, Héctor David Gutiérrez ——— | ere=Becretaria db Gobiemo _gw?
Secretaria de Gobjerno :

Revisd: Dra. Jinneth Tatiana Pedraza Aguirre

Carrera 5 N° 4 — 75, Barrio Fundadores, San Martin de los Llanos.
WWWw.sanmartin-meta.gov.co
Email: gobierno@sanmartin-meta.gov.co
Celular: 3115922682
Pagina 38 de 38



PERSONERIA MUNICIPAL

SAN MARTIN DE LOS LLANOS
DEPARTAMENTO DEL META

San Martin de los Llanos-Meta. julio 18 de 2025
PMSMLLM-0207-2025

Droctor

JOHN GERMAN RAMIREZ
Alcalde Municipal

San Martin De los Llanos
Correo: aloaldinasanmiin

ASUNTO: SOLICITUD DE APOYO

La Personeria Municipal de manera respetuosa, solicita que en el marco de {o dispuesto en ia
Ley 1448 de 201 Imodificada por la Ley 2343 de 2023, se brindc apoyo con ¢l animo de dar
alcance a la nueva reforma anteriormente mencionada de lo siguienle, para garantizar una
atencion integral a la poblacion victima del conflicto armado interne colombiano:

Benominacion Umidad de Unidades
" técnica et rigeln goncre) medida | solicitadas
. Boligrafo desechable, tinta negra, en pasta, con
1 ;‘;hﬁz Tﬁ Susohibln tapa cuerpo friangular, punta 0.7, por cajade 12 CAJA 15
TR unidades
Lapiz para escritura, fabricado en madera, de
2 |Lapiz Mo 2 HB torma triangular con borrador, mmina HB, caja de CAJA 12
12 Unidades
Borrador para lapiz tipo nata, tamario grande,
3 | Borrador de nata S LINIDAD 15

Calle 10 8-35 Barrio Primavera
Teléfornn:3209 [94602/3229472758
NIT. 8220024541
Email: personeriai@sanmantin-meta.gov.co
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PERSONERIA MUNICIPAL

SAN MARTIN DE LOS LLANOS
DEPARTAMENTO DEL META
e
Denominacién A Unidad de Unidades
Item técnica Dﬁcnpc:én.gmeral madids saliciiatng
4 | Carpeta cuatro aletas | Carpeta blanca cuatro aletas 320 gramos/m?2 UNIDAD 200
Carpeta libre de dcido { Carpeta numero 13 dos tapas libres de dcido )
? numero 13 blanco SPARAD o
‘1 caja para archivo en cartdn, dimension (LX AX
H} 405 X 208 X260 MM. Usada para almacenar
i i archivo inactivo, de apertura frontal hacia los
6 | Caju pars iighiiso lados, cierre EA -Engomado Aleta Adentro, HhIRAS i
estilo tipo estuche 2135, material RCV (kgfim)
C790 K, (sin logo)
Cosedora para grapa No 24/6 con capacidad
B Cosedora para grapa | méxima de 100 grapas, con profundidad de UNIDAD 5
No 24/6 entrada horizontal en el papel de 0-63mm. con
capacidad de cosido para maxime 8-30 hojas
8 | Perforadora metdlica | Perforadora metilica dos huecos, hasta 30 hojas | LNIDAD 2
Medidas 160x80x30 centimetros, estanteria
. metalica de 7 niveles, resistente y practico para .
ol organizar y clasificar diferentes elementos en la WIS 4
oficina x unidad
10 Gancho clip con Gancho clip, en alambre metélico galvanizado CAJA 20
cubierta plastica cubierto en plastico de 33 mm, por 100 unidades
11 |Pegante de barra oo cnb#taprosgntaciin 0 gs con UNIDAD 8
glicering
12 | Silicona ligquida Siticona liguida X 2530 ml,x Unidad UNIDAD 3
13 :’.“g‘z‘““ bliweo Pegante blanco liquido de 240 gr UNIDAD 5
iguido
Marcador permanente, tipo Sharpie, desechable,
contenido de tinta mayor a 2.5 y menor o igual a
14 | Plumon desechable Sgr, de punta biselada poliéster, para hacer UNIDAD 12
lineas de aprox. 2-7mm X unidad, Colores
surtidos

Calle 18 835 Barrio Primavera
Teléfono:3209194602/3229472758
NIT. 8220024541
Email: persoperiai@sanmartin-meta. gov.co
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SAN MARTIN DE LOS LLANOS
DEPARTAMENTO DEL META

Denominacion o Linidad de Unidades
It s
o | téenica Descripeidn gepn) medida solivitadas
| Resallador desechable, contenido de tinta menor
15 | Resaltador desechable | jgual a’2_.5g de pita _biseladn, claborada en CAJA 5
felpa acrilica, para realizar un trazo, colores
surtidos X Caja de 10 unidades
Marcador permanente desechable, contenido de
tinta mayor a 3 y menor o igual a 8.5 gr, de
16 M‘;‘m““"d"m;ﬁ% pumta redonda poliéster, para hacer lineas de CAJA 3
e : aprox. Zmm caja por 12 unidades, colores
surtidos,
17 Resma de papel bond | Resma de Papel bond, de 75¢/m2, tamano carta, CAIA 59
tamafao carta porcaja | X caja de 10 resmas de 500 hojas . -
18 Resma de papel bond | Resma De Papel Blanco tamaiio Oficio, 10 CAJA "
tamano oficio por caja | Unidades De 560 Hojas De 75gr <
jg | Toner para impresora | Toner - cartucho de impresion Ricoh -SP 3710 UNIDAD 3
Ricoh SP 337108F SF series- RK 140404123
20 | Cinta enmascarar Cinta enmascarar 24 mm x 20 m UNIDAD 5
21 [ Cinta enmascarar Cinta enmascarar 48 mm x 40 m UNIDAD 5
Cinta empague ; o W g
X transpasente Cinta Empaque Transparente 48 mm x 40 m UINIDAD 5
gy [Liweonvoy liipiz corrector liquido caja por 12 unidades CAJA i
liquido
24 | LUPS UPS DE 2.000 Vatios UNIDAD |
ik cnreyeator Videoproyector, con resolucion nativa WXGA
25 e {1280*800). Conectores HDMI, USB-A y LISB- | UNIDAD 1
Portatil B
Lector v guemador BV srit _
3% lCODvDpoity 1VEOT pucimen CRIDVE sorik UNIDAD i
Y externo por USB
esemoporUSB |\~ L

{’afle 10 8-35 Barrio Primavera
Teléfono:32091946602/3229472758
NIT. 8220024541
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' PERSONERIA MUNICIPAL

76 mm, 400 hojas

SAN MARTIN DE LOS LLANOS
DEPARTAMENTO DEL META
s
Denominacion D Lo s Unidad de Unidades
e téenica i g sal medida solicitadas
11 |papetes taces Notas adhesivas removibles, colores neén, 76 x UNIDAD 10

Cordialmente,

Calle 10 8-35 Barrio Primavera
Teléfono:3209194602/3220472758
NIT. 8220024541
Email: personeriag@sanmartin-meta gov.co
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MESA DE PARTICIPACION

EFECTIVA PARA LAS VICTIMAS

DE SAN MARTIN META
Resolucién N° 00677 de 2017
PERIODO 2024-2027

San Martin de los Llanos, 7 de Octubre del 2024 o555 L MUNIGIPIO D SAN MARTI
alf_l'%’: b:srac?%v AT(T u:s lu?os
; _ REC: < n{_(\} G’G (® &n-h(q
Sefiores: ' FEWM*M&LHWC’“
JESSICA CAMAYO HERRERA o HADIeAGe: 202\ " pougs,_3

Enlace Municipal de Victimas
ASUNTO: SOLICITUD DE EQUIPOS Y MATERIAL PARA (MPEV)

Cordial saludo:

Dios lo bendiga en los en tus labores diarias. Por medio de la presente, los
integrantes de la mesa de participacion efectiva para las victimas, solicitud asi:

e 2 computadores referencia Todo En Uno Lenovo Core 15 12450H Ssd 1Tb
* Ram 40Gb Led 27 Pulgadas Full Hd.

e 1 Impresora
e 17 Memorias usb de 1 Terra

e 17 Tablet referencia LENOVO M11 10.95 Pulgadas Wifi 128 GB 8 GB RAM
Seafoam Green

e Parlante kalley Bluetooth spk200+tripode 200w negro
e Video Beam Proyector 4K hy320 enfoque automatic magis tv
e Dispensador de agua con gabinetes es11wr Electrolux

e Escritorio (CubiCubi - Escritorio pequeiio en forma de L de 40 pulgadas,
con estantes de almacenamiento, escritorio de esquina para oficina en

casa, mesa de estudio, café oscuro

Direccién: Trasversal 6 #17-84 Barrio Fundadores, Personeria Municipal San Martin Meta
Celular: 311 292 10 74 Email: mesavictimasanmartin@gmail.com
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e Silla oficina (Silla de oficina Silla de escritorio ergonémica Silla con malla
para computadora Soporte lumbar Taburete ejecutivo moderno ajustable
Silla giratoria para el dolor de espalda, Negro)

e Mesa Rimax de 6 puestos 4 Combo Comedor Familiar Provenzal (1 Mesa
+ 6 Sillas Sin Brazos)

e Archivador rimax este estilo Combo Alcoba Rattan (1 Armario Ropa + 1

Armario Cajonero)

Elemento de Oficina

cosedora o agrapadora

Perforadora Punzén de papel estandar de 2 agu;eros capacidad de 30
hojas, negro (90079)

Resma de papel Oficio y carta caja

Esperos caja

Lapices caja

Chismosos Paquete con adhesivo
Tijeras grandes e
Tijeras decorativas
Cinta papel o
Cinta transparente '
Sacapuntas

Marcadores caja negro —azul — verde — rojo

Marcadores borrables caja negro

Sharpie caja = i
Papel crad rollo S
Tintas de impresora

Ultra ofocio az

Papel cartulina-carton fomy- silueta-colefan-crepe-charol-cartulina iris-
Bisturi caja

17 cartucheras

Chis caja

VVVVYVVVVVVVVVVVVVYVY VY

Direccién: Trasversal 6 #17-84 Barrio Fundadores, Personeria Municipal San Martin Meta
Celular: 311 292 10 74 Email: mesavictimasanmartin@gmail.com
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o Binde clips pequefios medianos grandes

e Borradores caja

e Colbon grande

e Pegante en barra caja

e Resaltadores de todos los colores

e 17 Carnet

e Camisetas
Ino. INTEGRANTES CELULAR TALLA
1 AMPARO ASTRID MENDOZA LOZADA 3134768901 M
2 BLANCA RAQUEL GUERRERO 315 584 45 69 XL
3 CARMEN OFEILA GAITAN TIVIDOR 311 292 1074 XL
4 DORIS ORTIZ RUBIO 3133014605 M
5 DUZMILA ARIZA ANGULO 312 3649973 M
I6 ESPERANZA RUIZ CLEVEZ 316 768 8502 M
7 FANERY ROMERO ALVAREZ 315 691 4409 XL
I8 HENRY CASTRO MACHADO 3209716884 L
9 LIDIA IBARRA IBARRA 3186900771 XXL
10 |LUIS ANGEL HERNANDEZ CRUZ 317 239 5874 XL
11 |LUZ MAGNOLIA RODRIGUEZ PALMA 3115019987 L
12 |MANUEL DE JESUS ARIZA ANGULO 3124734300 M
13 |MAURICIO MURILLO 3223823176 XL
14 |MYRIAM ARBOLEDA FERNANDEZ 3184916843 M
15 |SIMON ARANGO PARRA 321470 0891 XL
16 |WALTER FERNANDO ARIZA GUTIERREZ 3123649973 M
17 |ALEXANDER M

Agradezco de atentamente su colaboracién para dicho documentos:

Atentamente;

Hedey cpsteo .
Henry Castro Machado.
Coordinador (MPEV)

CC: 17.355.020

Direccion: Trasversal 6 #17-84 Barrio Fundadores, Personeria Municipal San Martin Meta
Celular: 311 292 10 74 Email: mesavictimasanmartin@gmail.com
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San Martin De Los Llanos, Meta. o 16 de Enero del 2025.

P%rmumam DE SAN MARTIN BE 105 LLaNoS
; DESPACHO DEL ALCALDE

Sefiora: JESSICA CAMAYO HERRERA _ g’tr‘ p;af,g _Bbom Coc! a

Enlace Municipal de Victimas.

ASUNTO: SOLICITUD DE DOTACION DE REPRESENTACION COMO
MIEMBROS ACTIVOS DE LA MESA EPETWA DE PARTICH’ACION PARA LAS
VICTMAS

-~ Cordial Saludo.

Por medio de la presente, los integrantes de la Mesa De Participacion Efectiva De
""" © Victimas, solicitamos la respectiva dotacién como lo son (16 cami buzos verde oliva
__(marcados con el logo y cargo), 16 cami buzos blancos (marcados con el logo y
cargo), 16 carnet. Esto con el fin de contar con los elementos necesarios que nos
. permitan identificarnos de manera adecuada y uniforme en las diferentes actividades y
espacios de participacion, garantizando nuestra visibilidad y el cumplimiento de los
principios de enfoque diferencial y respeto a los derechos de las victimas.

~ La dotacién solicitada es fundamental para el ejercicio de nuestra participacion activa y
“efectiva en los procesos de reparacion, justicia y no repetxcxon permitiéndonos una
mayor organizacion y representatividad en los espacios institucionales y comunitarios.

'ANEXOS.

TABLA.
Ne NOMBRE. TALLA. ' CARGO.
1 Henry Castro s ‘| Viday libertad.
- Machado. ' _ ' ;
2 Manuel DeJests | = M. Integridad fisica. ’f’ @\‘/\9"'
Ariza Angulo. | -. Ao
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3 Esperanza Ruiz M. Desplazamiento
Clcvgg T i forzado.
4 SlménArango Parra. XL Desplazamiento
: CoEg ey . forzado.
s ' Amlaafo Astrid M. Eﬁfaqﬁe de mujer.
‘Mendoza Lozada.
6 | Myriam Arboleda M Adulto Mayor.
Fernandez. :
7 Doris Ortiz Rubio. M | Desplazamiento
e | forzado.
8 Blanca Raquel X o '."Deépiazamiento
Guerrero. ' | forzado.
9 Luz Magnolia L. | Integridad fisica.
Rodriguez Palma. L o
10 Luis Angel Rodriguez XX, Desaparicion
Cruz. forzada.
11 Fanery Romero XL. Desplazamiento
Alvares. forzado.
12 Mauricio Murillo. XL. Desplazamiento
forzado.
13 Carmen Ofelia #, 45 Desaparicion
Gaitan Tividor. forzada.
14 Alexander Franco M. Desplazamiento
_' Arias. forzado.
: 15 Lidia Ibarra Ibarra. XXL. Grupo étnico
4 : afrocolobiano
16 Dusmila Ariza M. Desplazamiento
Angu_lq. : ; forzado.
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" Agradecemos de antemano la atencién a esta solicitud y quedamos atentos a su
_respuesta.

NOTIFICACIONES: Recibiremos notificaciones en el correo electronico

_mesavictimassanmartin ail.com. celular 3112921074,

Atentamente;

Caswmen Qai“:’»n

% ‘carmeniOfelia Gaitan Tividor.

Coodinadora de la Mesa de victimas.
CC: 47438584 De Yopal Casanare.

>
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ACTA DE ELECCION E INSTALACION DE LA MESA MUNICIPAL DE
PARTICIPACION EFECTIVA DE VICTIMAS DEL CONFLICTO ARMADO

En el municipio de SAN MARTIN DE LOS LLANOS, siendo las 8:30 am de! 08 de
septiembre del afio 2023, se dio inicio a la Eleccién e Instalacion de la Mesa
Municipal De Participacion Efectiva De Las Victimas por parte de la Personera
YORLADY PENA AREVALO, quien, en ejercicio de sus funciones de Secretaria
Técnica, da una cordial bienvenida a todos los participantes de este evento de
Participacién Ciudadana para el beneficio de la poblacion victima del municipio.
De igual forma a la Secretaria de Gobierno ROOS LEYDY TRONCOSO OLAYA, al
Enlace Municipal de Victimas MARIA MARITZA SIERRA CASTRO y demas
asistentes.

A continuacion, se procede a darle lectura al siguiente orden del dia:

A N

7.

8.

9.

Informe del proceso de inscripcion de OV a cargo de la Personeria.
Llamado a lista de Ias OV inscritas.

Lectura de las reglas de juego de la eleccion de representantes de victimas
por parte de la Secretaria Técnica.

Lectura de los cupos a proveer por hecho victimizante y por sector
poblacional victimizado (enfoques diferenciales).

Lectura de las postulaciones de las OV por hecho victimizante, y por sector
poblacional victimizado (enfoques diferenciales) de acuerdo con la
informacién consignada en el formulario de inscripcion.

Eleccion de los representantes mediante votacién secreta por mayoria
simple para elegir la totalidad de los cupos a proveer por cada hecho
victimizante y enfoque diferencial. £n caso de empate se procederd a
realizar sorteo.

Acto de entrega de credenciales a los representantes de las victimas,
miembros de la OV electos.

Instalacion de la Mesa Municipal de Participacién de Victimas.

Eleccion del Coordinador, y de los comités temadticos.

10.Eleccidn de los dos (2) delegados al Comité de Justicia Transicional (uno

de los cuales tiene que ser mujer) por parte de la Mesa Municipal de
Participacién efectiva de las Victimas.

11.Fleccion del Comité Ejecutivo Municipal.
12.Eleccion del Comité de Etica.
13.Eleccion de los delegados a la eleccién de la Mesa Departamental por

hecho victimizante y enfoque diferencial,

14.lectura y aprobacion del acta de la eleccién de la Mesa Municipal.
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«  En las mesas municipales y distritales, las organizaciones defensoras
de las victimas (ODV) tendrén 2 representantes para cumplir una
funcién de acompafiamiento técnico y politico, con voz, pero sin voto,
elegidas por votacidn de la totalidad de las OV inscritas.

« En la eleccion de las Mesas Municipales y Distritales, las |

Organizaciones de Victimas inscritas tendran derecho a un voto por
cada uno de los cupos a proveer por hecho victimizante y por sectores
victimizados (enfoque diferencial).

4. Lectura de los representantes a proveer por hecho victimizante
y por sector social victimizado (enfoques diferenciales).

Se da fectura al articulo 26 la Resolucion N.© 00677 de 2017 en lo que se refiere
a la composicion de las Mesas de Participacion.

Articulo 37. COMPOSICION DE LAS MESAS DE PARTICIPACION
MUNICIPALES. Para la eleccion de los integrantes de las Mesas de
Participacion Efectiva de las Victimas se podrdn nombrar los siguientes
representantes:

Dos (2) cupos para representantes -de OV postulados por hechos
victimizantes contra la vida y la libertad (homicidio, masacres, secuestro,
desaparicion forzada), de los cuales por lo menos uno tendra que ser
mujer.

Dos (2) cupos para representantes de OV de hechos victimizantes contra
la integridad fisica o psicoldgica, de los cuales por lo menos uno tendra
que ser mujer.

Dos (2) cupos para representantes de OV de violencia sexual, de los
cuales por lo menos uno tendra que ser mujer.

Dos (2) cupos para representantes de OV de desaparicion forzada, de los
cuales por lo menos uno tendra que ser mujer.

Dos (2) cupos para representantes de OV de mina antipersonal (MAP),
municion sin explotar (MUSE) y artefacto explosivo improvisado (AEI), de
los cuales por lo menos uno tendra que ser mujer.

Ocho (8) cupos para representantes de OV de desplazamiento forzado, de
los cuales por lo menos 4 tendrd que ser mujer.

Un (1) cupo para representacion LGBTI

16l
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OMBRE DE LA ORGANIZACION INTEGRANTES HECHO INSCRITO
ASOCIACION DE CAMPESINOS MYRIAM ARBOLEDA |ADULTO MAYOR
DESPLAZADOS LA GRANJA - FERNANDEZ
ASOGRANJA
ASOCIACION DE CAMPESINOS LUIS ANGEL DESAPARICION
| DESPLAZADOS LA GRANJA - HERNANDEZ CRUZ |FORZADA
ASOGRANJA

ASOCIACION DE CAMPESINOS BLANCA RAQUEL DESPLAZAMIENTO
DESPLAZADOS LA GRANJA - GUERRERO FORZADO
ASOGRANJA

ASOCIACION DE CAMPESINOS MARIA PATRICIA DESPLAZAMIENTO
DESPLAZADOS LA GRANJA - TANGARIFE FORZADO
ASOGRANJA RAMIREZ
ASOCIACION DE CAMPESINOS JOSE ISAIAS ROJAS | DESPLAZAMIENTO
DESPLAZADOS LA GRANJA - FORZADO
ASOGRANJA |
ASOCIACION DE CAMPESINOS FANERY ROMERO DESPLAZAMIENTO
| DESPLAZADOS LA GRANJA - ALVAREZ FORZADO

| ASOGRANJA

ASOCIACION DE CAMPESINOS DIANA PATRICIA DESPLAZAMIENTO
DESPLAZADOS LA GRANJA - SALCEDO RAMIREZ | FORZADO
| ASOGRANJA
' ASOCIACION DE CAMPESINOS IMERJAIR DESPLAZAMIENTO
DESPLAZADOS LA GRANJA - RODRIGUEZ OVIEDO | FORZADO
ASOGRANJA

ASOCIACION DE CAMPESINOS ALEXANDER FRANCO | DESPLAZAMIENTO
DESPLAZADOS LA GRANJA - ARIAS FORZADO

ASOGRANJA

ASOCIACION DE CAMPESINOS

MAURICIO MURILLO

DESPLAZAMIENTO

ASOGRANJA

DESPLAZADOS LA GRANJA - FORZADO
ASOGRANJA

ASOCIACION DE CAMPESINOS LIDIA IBARRA GRUPO ETNICOS -
DESPLAZADOS LA GRANJA - IBARRA AFROCOLOMBIANO
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[\

DESPLAZADAS DEL META - ASOMUDEM

HENRY CASTRO
MACHADO

VIDA'Y LIBERTAD

| ASOCIACION DE VICTIMAS DE SAN
MARTIN - AVISAM

BELEN SOA CORTES

DESAPARICION
FORZADA

| ASOCIACION DE VICTIMAS DE SAN
MARTIN - AVISAM

GELBER ORJUELA

DESPLAZAMIENTO
FORZADO

ASOCIACION DE VICTIMAS DE SAN
MARTIN - AVISAM

LUZ DORA CARDONA
GUARIN

DESPLAZAMIENTO
FORZADO

| ASOCIACION DE VICTIMAS DE SAN
| MARTIN - AVISAM

KIRPA NATHALIA
GAMMA GAMBOA

DESPLAZAMIENTO
FORZADO

MARTIN - AVISAM

MARICEL PRIETO
FRANCO

DESPLAZAMIENTO
FORZADO

ASOCIACION DE VICTIMAS DE SAN
MARTIN - AVISAM

VICKY ALEJANDRA
CARDONA GUARIN

DESPLAZAMIENTO
FORZADO

ASOCIACION DE VICTIMAS DE SAN

MARTHA ISABEL

DESPLAZAMIENTO

| MARTIN - AVISAM

|
i

RODRIGUEZ FLOREZ

MARTIN - AVISAM MARIN DAVILA FORZADO

ASOCIACION DE VICTIMAS DE SAN AIDE ROCIO DESPLAZAMIENTO

MARTIN - AVISAM ALFONSO FORZADO '
VELASQUEZ

ASOCIACION DE VICTIMAS DE SAN JORGE ELIECER DESPLAZAMIENTO

MARTIN - AVISAM BASALLO ORTIZ FORZADO

ASOCIACION DE VICTIMAS DE SAN LEIDY LIZETH JOVENES (18 A 28

MARTIN - AVISAM ORJUELA CARDONA | ANOS)

ASOCIACION DE VICTIMAS DE SAN LUZ HERMINDA MUJER
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| i
|
|
T! CONTEO DE VOTOS
R S S s e | r S S —
POSTULADOS | |
? N.© . REPRESENTANTE  SUPLENTE
. VOTOS ELEGIDO
SHPARD ASTRES R I TR
{PIENDOZA LOZADA
VOTOS VALIDOS: __1 VOTOS NULOS: 0

%
i
é
iM

POSTULADOS
| N.°VOTOS REPRESENTANTE SUPLENTE
z_ ELEGIDO

............

VOTOS VALIDOS: 1 VOTOS NULOS: 0




52
n

PERSONERIA MUNICIPAL

SAN MARTIN DE LOS LLANOS
DEPARTAMENTO DEL META

! i6n. Un (1) Cupo para un representante de victimas jévenes (18 y 28 |
anos).

POSTULADOS

N.° VOTOS REPRESENTANTE SUPLENTE
ELEGIDO

WALTERFERNANDOARIZA T 1 s
\GUTIERREZ ?

VOTOS VALIDOS: 1 VOTOS NULOS: 0

B

CONTEO DE VOTOS

POSTULADOS
| N.° VOTOS A REPRESENTANTE SUPLENTE
ELEGIDO

________________________________________________________________________________________________________ o e e———
e f
| |
..... N SE—— -
| H
I
______________ APISURIRIISIN SRR ’ s

VOTOS VALIDOS: ¥ VOTOS NULOS: 0
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SRR KRG ™" q -
'DORIS ORTIZ RUBIO 1 N SI

LEYDA CASTR..aé_AS_T'W e Gl e 1“ o _,_ ........ } -_“gi“
VOTOS VALIDOS: 13 VOTOS NULOS: 0

7. Acto de entrega de credenciales a los representantes de las
victimas, miembros de [a OV electos.

La Personera Municipal YORLADY PENA AREVALO, manifiesta a todos los
presentes sus agradecimientos por la participacién en este acto democratico.
Acto seguido procede a hacer enirega de las credenciales a los miembros

elegidos por cada hecho victimizante y enfoque diferencial.

8. Instalacion de la Mesa Municipal de Participacién

Secretaria Técnica: YORLADY PENA AREVALO

Correo electrénico: -«

N.O celular: 3209194602/3229472758

Composicion de la Mesa Municipal de Participacion Efectiva de Victimas.

| Ocho (8) cupos para representantes de OV de DESPLAZAMIENTO FORZADO,

l de los cuales por lo menos cuatro (4) tendrdn que ser mujeres.
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| Nombres y apelhdos:

MAURICIO MURILLO

| N.O cédula de
crudadama

86012074

Dnreccuon

Numero de celular:

Correo e!ectromco

FINCA LAS GEMELAS PAIO—BUENOS AIRES -VEREDA EL MEREY

; 3223823176

r T —— 1

Orgamzac:on:

ASOCIACION I}E CAMPESINOS DESPLAZADOS LA GRANJA-

ASOGRANJA

Principal
Nombres y apemdos- ' ESPERANZA RUIZ CLEVEZ
T R - ——]
ciudadania: fo.42taer L
DlreCClon CARRERA 11A N° 15-33 BARRIO VILLA LUZ |
__________________________________________________________________________________________________________________ s

Correo e?ectromco esperanzacievez?S@gmati com

O,an;zacmn e e S B e s £
______________ gantzation: | ASOMUDEN B
Principal

fNombres ¥ apefhdos | SIMON ARANGO PARRA

N.O cédula de

ciudadania:
i Direccion:
i Numero de celular

321470 0891

arango2047@gmail.com

-, ASOCIACION DE VICTIMAS DEL CONFLICTO ARMADQO DE SAN

. MARTIN DE LOS LLANOS - ASOVICOARSAM
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No. | NOMBRE DE LA REPRESENTANTE LEGAL | ASISTE
' ORGANIZACION DE Y/O DELEGADO ) §
VICTIMAS Si/No

1. | ASOCIACION DE VICTIMAS DE GELBER ORJUELA I NO
SAN MARTIN - AVISAM |

' ASOCIACION DE CAMPESINOS BLANCA RAQUEL S
| DESPLAZADOS LA  GRANJA | GUERRERO '
| ASOGRANJA
...... 3- S ASOE}AC}BN__ DE —— M-L)JERES ‘I,. HEN_R_R—Y CASTRO MACHADO ‘,. - SI vl bt
DESPLAZADAS DEL META - |
ASOMUDEM !
i T iociacion BE VTS BE ANUEL BE Ess e a—

CONFLICTO ARMADO DE SAN | ANGULO
MARTIN - ASOVICOARSAN 3 f-

3. Lectura de las reglas de juego de la eleccién de representantes de
victimas por parte del Personera Municipal.

La Personera Municipal YORLADY PENA AREVALO, manifiesta las reglas para
tener en cuenta en la eleccién y da lectura a la Resolucion N.© 01668 de 30 de
diciembre de 2020, en lo relacionado con los requisitos para ser miembros de
las mesas.

a. Requisitos para ser miembros de las Mesas de Participacién
Efectiva de Victimas - Articulo 22.

- Estar inscrito en el Registro Unico de Victimas (RUV). -

* Haber sido postulado por una Organizacion de Victimas (OV) en el nivel
municipal.

= Cumplir con la debida idoneidad para representar un hecho victimizante
o un sector social victimizado (enfoques diferenciales), lo que se probard
con cualquier prueba sumaria que aporte la victima.

» Estar domiciliado en el respectivo ambito territorial que desea
representar.

»  No tener antecedentes penales, ni disciplinarios, con excepcién de delitos
politicos o culposos.
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LA VIDA Y (homicidio y secuestro), de los cuales por

}_Io menos uno tendréd que ser mujer.

Prmcma!

R : R = |
|Nombres y apellidos: | HENRY CASTRO MACHADO ‘
| N D Cedulade ........................................... ‘ ..................................................................... G L o S SR e e I 3
.cnudadama _ 17355020 __1?
Dlreccmn PARCELA CENTAUROS 1 - VEREDA ALTO IRACA

i Numero de celu!ar 3209716884

§{Zarreo electronico: henrycastro?Zﬁ@gmall com

%Orgamzacnon: ASOCIACION DE MUJERES DESPLAZADAS DEL META ASOMUOEM

e cuafes por lo menos uno tendra que ser mujer.

Principal
Nombres y apellidos: | LUIS ANGEL HERNANDEZ CRUZ
o g e, piswe
| dadAr 17357226 ]
Direccion: CAMELLON 3 PARCELA 18 FINCA LA BENDICION VEREDA GUALAS
A ........_...W..WW! ..... o - e :
Numero de celular: | 3172395874
T . |
Correo electrénico: | asogranja2017@gmail.com |
R ' ASOCIACION DE CAMPESINOS DESPLAZADOS LA GRANJA - ]
Organizacion: __QSOGRANJA B

169
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| Un (1) cupo para un representante de victimas JOVENES (entre 18 y 28 afios).
Principal
. o ]
Nombres y apellidos: ; WALTER FERNANDO ARIZA GUTIERREZ .
g o e
ciudadania: _ 100685307 _
Direccion: | TRASVERSAL 6 No.17-84 BARRIO OLIMPICO
e S : : __| .................................................................................. i o
[ NOmero de celular: 3124734300
Correo electrénico: warizagutierrez@gmail.com
E - mzacmn | ASOCIACION DE VICTIMAS DEL CONFLICTO ARMADO DE SAN
Vre ' MARTIN DE LOS LLANOS - ASOVICOARSAM ) |

Un (1) cupo para una representante de organizaciones de MUJERES |

S 1'
VICTIMAS. i
Principal
Nombres y apeihdos i . AMPARO ASTRID MENDOZA LOZADA
............................................................................ .1__ - o oA
N.O cédula de ;
ciudadania; . Wboe m— o ]
:_ Direccién: MANZANA C CASA 25 BARRIO PEDRO {)AZA
| Numero de celular: 3134768901
fr,,,,, i i =% =N e
i Correo electrénico: henrycastro?zﬁ@gman com B

! Organizacion: | ASOCIACION DE MUJERES DESPLAZADAS DEL META - ASOMUDEM
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FIRMAS CON NUMERO DE CEDULA DE CIUDADANIA:

L.__{_ﬁ"{'_
/’mnm /-’;/f_/A - = & By
C.C! No. ({Cé@ft Z_ C,CkNo‘. Jo g €8 30¢ L/uo
i : "y Sa 4 /
3. K# | % Wﬁf/ﬁf/
C.C.No.12. 753 55\/ No. YOL/Z1BGE
LLlﬂHtf Ay 20 6. | Heveq (A¥TCS M

C.C. No. 100557330?

C.C/No. 17353226
9. !’?* >, ) |

\J AVt h ‘/ka

_{1‘._ Erer e |

c.C. No. f?f Yoy s

C.C.No. 13355020

8. A=rmen C:::::rJ:m -
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PERSONERIA MUNICIPAL

SR SAN MARTIN DE LOS LLANOS
DEPARTAMENTO DEL META

Queda instalada y se conforma el plenario de la Mesa de Participacion, como
maxima autoridad de la misma. La Personera Municipal, YORLADY PENA
AREVALO, del municipio de San Martin de los Llanos, presenta su saludo al
plenario, manifiesta la importancia del acto y la responsabilidad de lo que se
llevaré a cabo en su periodo.

9. Eleccién del Coordinador y los Comités Teméticos.

A continuacion, se procedera con el plenario a la eleccién del coordinador y los
coordinadores de grupos tematicos de la Mesa:

COODINADOR(A) ELEGIDO: HENRY CASTRO MACHADO

COMITE TEMATICO DE NINAS, NINOS Y

. ADOLESCENTES o
' REPRESENTADO POR: WALTER FERNANDO ARIZA
GUTIERREZ

| COMITE TEMATICO DE VICTIMAS DE MINA .
 ANTIPERSONAL (MAP), MUNICION SIN EXPLOTAR |
| (MUSE) Y ARTEFACTO EXPLO.SIVO IMPROVISADO |
RS SIS (| e

REPRESE NTADO POR:

INCLUIR OTROS COMITES QUE SE CREEN

REPRESENTADO POR:
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10. Eleccion de los dos (2) delegados al Comité Territorial de
Justicia Transicional (uno de los cuales tiene que ser mujer)

A continuacion, se procederd con el plenario a la eleccion de los dos (2)
delegados al Comité Territorial de Justicia Transicional de la Mesa, minimo uno
debe ser mujer:

| REPRESENTANTE ELEGIDO
1 SIMON ARANGO PARRA
|

1 __ REPRESENTANTE ELEGIDO

| P——————

¢ BLANCA RAQUEL GUERRERO

11. Eleccién del Comité Ejecutivo Municipal

A continuacion, se procederd con el plenario a la eleccion del Comité Ejecutivo
Municipal de la Mesa:

g e

1. !COORDINADOR: HENRY CASTRO MACHADO

2. MANUEL DE JESUS ARIZA ANGULO

' 3. | CARMEN OFELIA GAITAN TIVIDOR

4 ' FANERY ROMERQ ALVAREZ

5- | LUIS ANGEL HERNANDEZ CRUZ

8 | ESPERANZA RUIZ CLEVEZ

7+ | MAURICIO MURILLO
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12. Eleccién del Comité de Etica

A continuacion, se procedera con el plenario a la eleccién del Comité de Etica de
la Mesa:

1. | LIDIA IBARRA IBARRA

i. ......... + A e e —

| 2.| LUZ MAGNOLIA RODRIGUEZ PALMA

3. | DORIS ORTIZ RUBIO

13. Eleccion de los delegados a la eleccién de la Mesa
Departamental.

A continuacion, se procedera con el plenario a la eleccién de los delegados a la
eleccion de la Mesa Departamental:

F-ﬁ_e_légad_b a la eleccién de la Mesa Departamenta'l por los hechos
victimizantes contra la vida y la libertad.

Nombre: HENRY CASTRO MACHADOQ C.C.: 17355020
Teléfono: 3209716884  Direccion: PARCELA CENTAUROS 1 - VEREDA ALTO

Correo electrénico: henrycastro726@amail.com

!Deiegad; a la eleéciéri Eé ia Mesa D;:Sartamental bou;_ia; hégl;;r;m{
- victimizantes contra la intearidad fisica. '

Nombre: MANUEL DE JESUS ARIZA ANGULO C.C.: 17.353.851 Teléfono:

3124734300 Direccién: TRASVERSAL 6 No. 17-84 Correo electrénico:

arizamanu@outlook.com
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' Delegado a la elecci6bn de la Mesa Departamental por ei__r_lechc_:g

' victimizante de desaparicion forzada.

Nombre: CARMEN OFELIA GAITAN TIVIDOR C.C.: 47438584 Teléfono:

3112921074 Direccion: CARRERA 5 N° 2-54  Correo electrénico:

carmentividor@agmail.com

Delegado a la eleccién de la Mesa Departamentai por el hecho |
- victimizante de desplazamiento forzado (segin sea el caso, de acuerdo '
| con el articulo 12 de la Resolucién N.° 0828 de 2014.)

Nombre: ESPERANZA RUIZ CLEVEZ  C.C.: 40.421.167 Teléfono:316768 8502

Direccion: CARRERA 11A N° 15-33 BARRIO VILLA LUZ Correo electrénico:

esperanzaclevez75@gmail.com

f b-elegado;"l;e!eccién de la Mesa Departamental por mujeres victin-'ias.

Nombre: AMPARO ASTRID MENDOZA LOZADA C.C.: 40360152
Teléfono: 3134768901 Direccién: MANZANA C CASA 25 - BARRIOQ PEDRO DAZA

Carreg electrénico:
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[ 5elé§a§o a la eleccién de la Mesa Departarnenta“l"pdr Ei-é:éml;é's;fc?m;s_ |
| (entre 18 y 28 aiios). |

Nombre: WALTER FERNANDO ARIZA GUTIERREZ C.C.: 1006698307 Teléfono:

3124734300 Direccion: TRASVERSAL 6 No.17-84 BARRIO OLIMPICO Correo

electrénico: warizagutierrez@agmail.com

Delegado a la eleccién de la Mesa Departamental por personas mayores
- victimas.

Nombre: MYRIAM ARBOLEDA FERNANDEZ C.C.: 40368304 _ Teléfono:

3184916843  Direccidn: PARCELA 22 LA ARGENTINA - VEREDA EL MEREY

Correo electrénico: asogranja2017@amail.com

14. Lectura y aprobacién del acta de la eleccién de la mesa
Municipal.

Se da lectura al acta y se manifiesta su aprobacién y en constancia se firma
siendo las 12:30 pm del dia 08 del mes de septiembre del afio 2023.

D
i E“‘)@

=

YORLADY PENA AREVALO
Personera Municipal
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B PERSONERIA MUNICIPAL 13
gﬁ SAN MARTIN DE LOS LLANOS
ity DEPARTAMENTO DEL META
ADULTO MAYOR
'No. |[NOMBRE CEDULA ‘
‘1 |MYRIAM ARBOLEDA FERNANDEZ  |40.368.304 )
2 |FELIX MONTERO REYES 17.354.261
DESAPARICION FORZADA
No. | NOMBRE CEDULA FIRMA
'3 |LUIS ANGEL HERNANDEZ CRUZ 17.357.226 ﬁ?
4 [YOR YANETH RIVERA PALOMINO 53.155.835 ’
] | t/c”/czujz( Q<< /)7(‘@1{!
'S |BELEN SOA CORTES 41.212.348 ) ’ ;
‘6 |CARMEN OFELIA GAITAN TIVIDOR 47.438.584

L’brmeﬂ fé_:'.'wJ_r"a )

Calle 7 No. 4-74 — Barrio Fundadores
NIT 8220024541

Email personena(@sanmartin-meta.gov ¢o
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DISCAPACIDAD

139

'No. |NOMBRE CEDULA FIRMA
133 | STELLA MARTINEZ GAMEZ 40.420.134

GRUPO ETNICOS - AFROCOLOMBIANO
'No.  NOMBRE CEDULA FIRMA
| |
34 | LIDIA IBARRA IBARRA 41.732.453 1

Zioflora
'35 | MAISA MARGARITA GUERRERO 31.445.620
. |CASTILLO |

INTEGRIDAD FISICA

! No. CEDULA FIRMA

i

fNOMBRE

i 36 ll MANUEL DE JESUS ARIZA ANGULO 17.353.851

137 |LUZ MAGNOLIA RODRIGUEZ PALMA |40.421.808

l
i

—

Caile 7 No. 4-74 - Barrio Fundadores
NIT 8220024541
Email personena/@sanmartin-meta gov.co

s
7
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JOVENES (18 A 28 ANOS)

'No. | NOMBRE CEDULA FIRMA

138 |HENRY ALEJANDRO CASTRO TORRES |1.006.695.724

39 |LEIDY LIZETH ORJUELA CARDONA 1.006.697.577

140 | WALTER FERNANDO ARIZA 1.006.698.307

| |GUTIERREZ Ut A
MUIJER

'No. iNOMBRE CEDULA FIRMA

41 ?_AMPARO ASTRID MENDOZA LOZADA {40.360.152
i |

.,-fll.""‘{’q:ﬁ {/./ 2 § K(ﬂ

142 | LUZ HERMINDA RODRIGUEZ FLOREZ 140.420.752

Calle 7 No. 4-74 — Barrio Fundadores
NIT 8220024541
Email personena(@sanmartin-meta gov co
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VIDA Y LIBERTAD
!NO- [NOMBRE CEDULA FIRMA
43 | GIL ANGEL ESQUIVEL GOMEZ 19.454.733
44 |HENRY CASTRO MACHADO 17.355.020
| H(—‘-uftq Cag7 e M
45 [ JUDITH AREVALO AVILA 23.399.724

Calle 7 No. 4-74 - Barrio Fundadores

Email personenaf@sanmartin-meta. gov co

NIT 8220024541
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DESPLAZAMIENTO FORZADO

i ¢ DEPARTAMENTO DEL META

1B L

'No. | NOMBRE CEDULA FIRMA
7 BLANCA RAQUEL GUERRERO 40.420.747 f Ny |
I‘: C /4;’7(0; -ﬁ u?&g._f/‘_. o o S L
'8 | MARIA PATRICIA TANGARIFE 23.682.022 W
RAMIREZ .
9 |JOSE ISAIAS ROJAS 17.352.949 4 S pe aS |
|
10 | FANERY ROMERO ALVAREZ 40.422.685 |
| | ¥ €W (AL _/1 :
'11 | DIANA PATRICIA SALCEDO RAMIREZ |39.619.924 0
. | ,DIUJ-»UJL&‘—O(Q@JLO
12 |IMERJAIR RODRIGUEZ OVIEDO 5.883.896 ‘%ﬁ*
C O,
Yir Z R el |
13 | ALEXANDER FRANCO ARIAS 17.357.048 ‘ |
ﬁg! ; -
14 |MAURICIO MURILLO 86.012.074 g
Mouries o Ml o E
15 |ESPERANZA RUIZ CLEVEZ 40.421.167 Z\ /
16 |NIDYA JOHANNA GUABA BARENO  [1.121.816.135 | a
'17 |LEYDI MARCELA RAMIREZ GUZMAN | 1.120.501.003
'18 | JOHANNA MILENA TORRES 40.421.698 _

CHAVARRO

Calte 7 No. 4-74 — Barrio Fundadores
NIT 822002454]
Email personeria(@sanmartin-meta gov co
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: - 14

119 | MABY JHISNELA CASTRO TORRES ~ [1.120.504.677 [ (

- W Ve -

120 |LEYDA CASTRO CASTRO 31.031.423 { / - ‘

N J OV, Cudyy

121 | BLANCA PEREZ TRUJILLO 28.685.881 ‘

O |

122 |GELBER ORJUELA 7.793.569 |

— i |
3 LUZ DORA CARDONA GUARIN 23.726.237 |

N[

'KIRPA NATHALIA GAMMA GAMBOA

24 1.120.500.833 |
5_25 MARICEL PRIETO FRANCO 35.285.871 |
| 26 | VICKY ALEJANDRA CARDONA GUARIN | 1.120.506.439 B
| 27 | MARTHA ISABEL MARIN DAVILA 29.882.423

| 28 |AIDE ROCIO ALFONSO VELASQUEZ ~ |35.285.681 |

29 |JORGE ELIECER BASALLO ORTIZ 1.123.038.416 y

30 |SIMON ARANGO PARRA 80.266.280 ,—(’:W\(Ehd’ |
31 | DUSMILA ARIZA ANGULO 51.866.859 | @ ‘Q» @

32 [DORIS ORTIZ RUBIO 40.420.707

|
{Dor.s Or'&f& Rubff'

Calle 7 No. 4-74 - Barrnio Fundadores

NIT 8220024541

Email personeriai@sanmartin-meta.gov co



