CUENTA DE COBRO

DOCUMENTO SOPORTE A LA NOTA DE CONTABILIDAD AUTORIZADA POR EL ARTICULO 4°.
DEL DECRETO REGLAMENTARIO 380/96 DE LA LEY 223/95 SOBRE COMPRAS Y/O SERVICIOS.

CUENTA DE COBRO No. 10

FECHA: NOVIEMBRE DEL 2025

Yo JUDITH PATRICIA SANCHEZ GUZMAN identificada con la cedula de ciudadania N°. 52.215.269
DE BOGOTA.

Manifiesto que la empresa: MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL - EJERCITO NACIONAL -
CENTRAL ADMINISTRATIVA Y CONTABLE ESPECIALIZADA DE EDUCACION, con NIT No.
901440630-6.

Me adeuda la suma de:

TRES MILLONES OCHOCIENTOS MIL PESOS M/CTE ($3.800.000).

PAGO CORRESPONDIENTE AL MES DE NOVIEMBRE DE 2025
Por concepto de:

PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA LA ADMINISTRACION Y LA GESTION DEL
PROGRAMA DE EDUCACION SUPERIOR DE LA MAESTRIA EN GESTION DEL RIESGO Y
DESARROLLO DE LA ESCUELA DE INGENIEROS MILITARES DEL CONTRATO N. 243
MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL — EJERCITO NACIONAL — CENTRAL ADMINISTRATIVA Y
CONTABLE ESPECIALIZADA CENAC DE EDUCACION — 2025.

VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 30.400.000—
VALOR MODIFICATORIO N.1_$.11.400.000
VALOR TOTAL DEL CONTRATO_$ 41.800.000--

Declaro voluntariamente y bajo la gravedad de juramento que no soy responsable del impuesto a las
ventas, por lo tanto y de acuerdo con el Art. 42 del Decreto 3541 de 1983 y Art. 511 del Estatuto
Tributario, no estoy obligado a expedir factura de venta.

Nombres y apellidos: JUDITH PATRICIA SANCHEZ GUZMAN
Identificacion: 52.215.269 DE BOGOTA

Lugar de Residencia: CLL 6 C N. 69 C -25 APTO 102

Cuenta de Ahorros: 24119949221 BANCO CAJA SOCIAL.

Firma y pos firma: ’%/M(
JUDIT

‘/(TRICIA SAN@HEZ GUZMAN
CC. 52.215.269 DE BOGOTA




INFORME DE GESTION No. 10
BOGOTA D.C, NOVIEMBRE - 2025

MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL
COMANDO GENERAL DE LAS FUERZAS MILITARES
EJERCITO NACIONAL

ESCUELA DE INGENIEROS MILITARES

Informe de gestion

1.

No. DEL CONTRATO

CONTRATO No. 243 - CENAC EDUCACION - 2025

2.

CENAC

19 febrero del 2025

3.

POLIZA DE SEGUROS

(CUANDO APLIQUE)

No. De la poliza: 16-46-101134399 Modificatorio N. 1 Anexo 4

Entidad que expide la poliza: SEGUROS DEL ESTADO SA

Fecha del certificado de aprobacion de la Poliza: (20/02/2025 4:59:28 PM(UTC-05:00) Bogota, Lima,
Quito) - Modificatorio No. 1: No registra en el SECOP Il .

Aprobado por: CR. HERNAN MAURICIO ACEVEDO RAMIREZ, Ordenador del Gasto- CENAC-
EDUCACION

CRP

No. NUMERO DEL CRP: 28725 Modificatorio No. 1 No registra en el SECOP |l

Fecha expedicién; FECHA DE EXPEDICION DEL CRP 19/02/2025

Unidad/Sub-unidad ejecutora: 15-01-03-088 CENTRAL ADMINISTRATIVA Y CONTABLE
ESPECIALIZADA DE EDUCACION

Dependencia: 088 - CENTRAL "ADMINISTRATIVA Y CONTABLE ESPECIALIZADA
EDUCACION

Posicion catalogo de gasto: A-02-02-02-008-003 SERVICIOS PROFESIONALES,

 CIENTIFCOS Y

Fuente: Fondo interno (16)

Recurso: 16 ;

Valor Inicial del contrata: $ 30.400.000

Valor Modificatorio No. 1:'$ 11.400.000
Valor Total del Contrato: $ 41.800.000

FECHA INICIO EJECUCION
CONTRACTUAL

19 febrero del 2025 -

CONTRATISTA

Nombre completo: JUDITH PATRICIA SANCHEZ GUZMAN
Identificacién: 52.215.269 DE BOGOTA '
Nacionalidad: COLOMBIANA

Direccion - ciudad de residencia: CLL 6 C N° 69 C — 25 APTO 102
Teléfono de contacto: 3178184850

E-mail de contacto: jupasangu@gmail.com

SUPERVISOR

Nombre completo: CT. DANIA MARCELA PAVA GUZMAN
Cargo: SECRETARIA GENERAL ESING
Resolucion de Nombramiento: N° 244 del 07/02/2025

OBJETO CONTRACTUAL

PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA LA ADMINISTRACION Y LA
GESTION DEL PROGRAMA DE EDUCACION SUPERIOR DE LA MAESTRIA EN
GESTION DEL RIESGO Y DESARROLLO DE LA ESCUELA DE INGENIEROS MILITARES

OBLIGACIONES
CONTRACTUALES

OBLIGACIONES ESPECIFICAS:
1. ASESORAR EN LA PLANEACION Y EJECUCION DE ESTRATEGIAS ACADEMICAS
QUE OPTIMICEN LA GESTION DEL PROGRAMA DE EDUCACION SUPERIOR DE LA

PATRIA HONOR LEALTAD
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MAESTRIA EN GESTION DEL RIESGO Y DESARROLLO, GARANTIZANDO EL
CUMPLIMIENTO DE LA NORMATIVIDAD LEGAL VIGENTE EN EDUCACION SUPERIOR.

2. COADYUVAR EN LA INSTRUCCION DE SABERES DE ACUERDO AL NIVEL
PROFESIONAL REQUERIDO AFIN A SU OBJETO CONTRACTUAL, YA SEA DE FORMA
PRESENCIAL O VIRTUAL DE ACUERDO A SU REQUERIMIENTO.

3. ASESORAR EN LA FORMULACION Y APLICACION DE INDICADORES DE GESTION
ACADEMICA Y ADMINISTRATIVA, CONSOLIDANDO INFORMACION PARA LA TOMA DE
DECISIONES ESTRATEGICAS.

4. DAR CUMPLIMIENTO A LAS ACTIVIDADES DEL PROCESO DE ACTUALIZACION DEL
PROYECTO EDUCATIVO DEL PROGRAMA DE EDUCACION SUPERIOR DE LA
MAESTRIA EN GESTION DEL RIESGO Y DESARROLLO.

5. ORGANIZAR EL ARCHIVO HISTORICO, CENTRAL Y DE GESTION DEL PROGRAMA
DE ACUERDO CON LOS LINEAMIENTOS DE GESTION DOCUMENTAL PARA
DOCUMENTOS FISICOS Y DIGITALES.

6. PROYECTAR LAS COMUNICACIONES INTERNAS Y EXTERNAS DERIVADAS DE LA
GESTION ACADEMICA PREVIA AUTORIZACION O SOLICITUD DEL DIRECTOR DEL
PROGRAMA.

7. ELABORAR INFORME DE GESTION MENSUAL ACORDE CON LAS FUNCIONES DEL
PROGRAMA.

8. DAR CUMPLIMIENTO A LAS DIRECTRICES EMITIDAS POR EL DIRECTOR DEL
PROGRAMA SOBRE LOS TRAMITES RELACIONADOS A LA VISITA DE PROFESORES
NACIONALES Y EXTRANJEROS.

9. BRINDAR EL SOPORTE ADMINISTRATIVO AL PERSONAL DE DOCENTES Y
ESTUDIANTES DEL PROGRAMA.

10. BRINDAR INFORMACION SOBRE LOS TRAMITES ACADEMICOS Y
ADMINISTRATIVOS DEL PROGRAMA VIiA TELEFONICA, POR CORREO ELECTRONICO
O PRESENCIAL A LOS ALUMNOS, DOCENTES Y PERSONAL GENERAL DE LA
ESCUELA DE INGENIEROS MILITARES. ,

11. ORGANIZAR LA LOGISTICA DE EVENTOS EXTRA CURRICULARES, TALES COMO
SUSTENTACIONES, SEMINARIOS, CHARLAS, ENTRE OTROS, QUE REALICEN LOS
PROGRAMAS.

12. ORGANIZAR LA LOGISTICA PARA PREPARAR LAS AULAS DE CLASE ACORDE CON
EL ASEO, MEDIOS TECNOLOGICOS, MARCADORES, TABLEROS, CONEXION DE
INTERNET Y DEMAS ASPECTOS REQUERIDOS.

13. ELABORAR INFORME DE ATENCION PERSONAL DOCENTE Y ESTUDIANTIL.

14. ASISTIR A LAS REUNIONES EMITIDAS POR EL DIRECTOR, SUBDIRECTOR O
SUPERVISOR DEL CONTRATO DE FORMA PRESENCIAL O VIRTUAL DE ACUERDO A
SU REQUERIMIENTO EN LA ESCUELA DE INGENIEROS MILITARES.

15. REALIZAR LA GESTION DOCUMENTAL DEL PROGRAMA CON LA TRD APROBADA
Y EL MANEJO DE ORFEO.

16. REALIZAR DESCARGUE Y ANALISIS DE DATOS DEL PROGRAMA EN SNIES,
SPADIES Y OLE O DESARROLLAR LA ESTRATEGIA PROPIA DEL PROGRAMA PARA
RECOPILACION DE DATOS.

17. ASISTIR A LAS REUNIONES CONVOCADAS POR ASESOR CON FUNCIONES DE
DIRECTOR DEL PROGRAMA.

18. REALIZAR DESCARGUE Y ANALISIS DE DATOS DEL PROGRAMA EN SNIES,
SPADIES.

19. ATENDER LOS REQUERIMIENTOS DEL SISTEMA DE INVESTIGACION DE LA
ESCUELA CON SEGUIMIENTO A FICHAS DE PROYECTOS RADICADOS Y
FINALIZADOS.

20. VERIFICAR Y REALIZAR RESPUESTA OPORTUNA A LOS MEDIOS DE
COMUNICACION DE LOS ESTUDIANTES, SIN QUE ESTE PROCESO SOBREPASE TRES
(3) DIAS HABILES.

21. CUMPLIR CON EL LINEAMIENTO ESTABLECIDO POR ARCHIVO QUE CADA
DOCUMENTO ORFEADO QUEDE DEBIDAMENTE CARGADO Y ARCHIVADO EN LA
PLATAFORMA ORFEO, CON EL FIN TENER AL DIA LAS BANDEJAS DE LA
PLATAFORMA. )

22. MANTENER EN ORDEN TODA LA DOCUMENTACION FISICA Y DIGITAL QUE
PRODUZCA EN CUMPLIMIENTO DE SUS OBLIGACIONES Y ENTREGARLA AL
RESPONSABLE DEL ARCHIVO CUANDO LO REQUIERAN.

23. REALIZAR EL CARGUE MENSUAL EN LA PLATAFORMA SECOP II, EL INFORME DE
GESTION, LA CUENTA DE COBRO O FACTURA (ESTA ULTIMA SI APLICA) Y LA
PLANILLA DE PAGO (ESTA ULTIMA SI APLICA), HASTA FINALIZAR EL CONTRATO.

PATRIA HONOR LEALTAD
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24. ENTREGAR AL FINALIZAR EL CONTRATO AL SUPERVISOR DEL MISMO UN
BACKUP DE LA INFORMACION GENERADA EN DESARROLLO DEL CONTRATO EN
FORMATO WORD, POWER POINT, EXCEL O COMO ORIGINALMENTE HAYA SIDO
GENERADO.

25. EL CONTRATISTA DEBE CUSTODIAR LOS MEDIOS ENTREGADOS Y A LA
TERMINACION DEL PRESENTE CONTRATO DEVOLVER LOS INSUMOS, SUMINISTROS
HERRAMIENTAS, DOTACION, IMPLEMENTACION, INVENTARIOS Y/O MATERIALES
QUE SEAN EVENTUALMENTE Y POR LA NECESIDAD DEL CUMPLIMIENTO DEL
OBJETO CONTRACTUAL, PUESTOS A SU DISPOSICION PARA LA PRE§TACION DEL
SERVICIO OBJETO DE ESTE CONTRATO, EN CASO DE PERDIDA O DANO LE SERAN
APLICABLES LAS DISPOSICIONES PERTINENTES CONTENIDAS EN LA LEY 1476 DE
2011.

26. DESEMPENAR LAS DEMAS FUNCIONES QUE LE SEAN ASIGNADAS DE ACUERDO
AL NIVEL, NATURALEZA Y DESEMPENO EN EL CARGO.

OBLIGACIONES GENERALES:

1. En el cumplimiento a lo sefialado en la Ley 100 de 1993, deben acreditar la afiliacion al
sistema de pension, salud, riesgos laborales de que trata e articulo 282 de la citada ley,
anexando a su informe mensual fotocopia de los documentos que acrediten el cumplimiento
de tal exigencia. En caso que el contratista cese los pagos seguridad social o ARL, se
procedera a dar cumplimiento a la cldusula resolutoria para disolver €l contrato.

2. De conformidad con el literal b. numeral 3. Articulo 13 del Decreto 1295 de 1994,
reglamento por el Decreto 723 de 2013, el contratista ‘debera ingresar obligatoriamente al
sistema general de riesgos laborales; el monto de la cotizacion debe ser asumido en su
totalidad por el contratista cuando el riesgo expuesto sea categoria |, I, lll.

3. De conformidad con' el articulo 3 del Decreto 2609 de 2012 y la Ley 594 de 2000, el
contratista sera responsable por la gestion documental de las actividades realizadas durante
la ejecucion del contrato, incluyendo el cuidado, conservacion y organizacién del

archivo, actividades tales como foliar y la elaboracién del formato Gnico de inventario
documental (FUID).

4. Dar cumplimiento al sistema de gestion documental ORFEO SGD, garantizando con ello
la seguridad de la informacidn y la trazabilidad de los procesos, de acuerdo a lo establecido
enlaLey 1581 de 2012.

5. Bajo el amparo de Ley 1621 de 2013, debera guardar y mantener la debida reserva y
confidencialidad de los documentos de inteligencia y contrainteligencia militar. Asi como la
reserva establecida en la Ley 1712 de 2014 respecto de documentos o informacién pablica
reservados o publica clasificada frente a temas y asuntos tratados y conocidos dentro del
desarrollo ejecucion del presente contrato, reserva que se hara extensiva a los derechos de
autor que de los mismos se deriven, ante lo cual no se podra aprovechar para beneficio propio
o de un tercero lainformacién conocida con ocasion al desarrollo del presente contrato y que
contiene 'su uso, difusion y distribucion de mencionada informaciéon. Esta reserva o
confidencialidad se hace extensible a la informacién que se escuche o conozcan sin que este
medie en documentos escritos.

6. Prestar sus servicios de acuerdo con el profesionalismo y ética que le es exigible, aplicable
y propia de su profesion, actividad y oficio.

7. Presentar el informe de gestion al supervisor del contrato dentro de las fechas indicadas
por este, de acuerdo con el anexo, establecido en el plan que emite el comandante del
‘Ejército Nacional con el fin de impartir lineamientos para la celebracién de contratos de
prestacién de servicios profesionales o de apoyo a la gestion, mediante la modalidad de
contratacién directa y la distribucion del presupuesto.

8. No cumplird en ninglin caso con el control de los horarios de llegado o salida a través de
los libros de entrada a la Unidad, seccion o dependencia del Ejercito Nacional. En caso de
que se incumpla esta obligacion, el contratista se compromete con la firma del contrato a

no presentarlo como prueba futura, dada su inobservancia de lo pactado entre las partes y
configurarse como pre-constitucion falaz probatoria. El registro de ingresos sistematizado
(ficheros) al lugar donde se desarrolle el contrato no se entendera en ninglin caso como
registro de control de horarios de llegada o salida, si no es el cumplimiento de requisitos para
la seguridad militar.

9. Tener disponibilidad y disposicion para el desarrollo del contrato por lo que no podra
suscribir mas de un contrato con el Ejército Nacional.

@
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10. E! cumplimiento de las obligaciones contractuales especificas sefaladas en los
respectivos contratos de prestacion de servicios deben estar encaminadas al desarrollo de la
misién y capacidades de cada unidad o dependencia.

11. El contratista debe custodiar los medios entregados y a la terminacién del presente
contrato devolver los insumos, suministros herramientas, dotacion, implementacion,
inventarios y/o materiales que sean eventualmente y por la necesidad del cumplimiento del
objeto contractual, puestos a su disposicion para la prestacion del servicio objeto de este
contrato, en caso de pérdida o dafio le seran aplicables las disposiciones pertinentes
contenidas en la ley 1476 de 2011.

12. El contratista autoriza al MDN-EJERCITO NACIONAL a realizar los estudios de
seguridad, comprobacion de lealtad, realizacion de los examenes de poligrafia y pruebas
psicométricas antes y durante la contratacion.

13. Conocer que en caso de incumplimiento de las obligaciones contractuales en cualquier
tiempo se dara aplicacién al procedimiento descrito en el articulo 86 de la Ley 1474 de 2011
y a la clausula resolutoria para disolver el contrato.

14. Entre las partes contratantes se debe incluir én el contrato una clausula resolutoria del
contrato, donde se dé por disuelto en forma unilateral y de caracter inmediato el mismo ante
el incumplimiento de alguna de las obligaciones. Estableciendo que dicha clausula puede
hacerse efectiva en los contratos de prestacion de servicios, en los cuales se hubiere incluido
expresamente como ‘cldusula excepcional’, como quiera que en esta dicha estipulacion
resuelta facultativa y por tanto se encuentre expresa y legaimente autorizada

su inclusion. :

15. Dar cumplimiento al cronograma de actividades establecido con el supervisor, en el cual
hace parte integral del contrato de prestacién de servicios y contendra la medicion en alcance
e impacto del producto que desarrollara el objetivo estratégico de la dependencia

en consideracion a sus misiones y capacidades.

16. Observar durante el tiempo de ejecucion del contrato, buena disposicion y actitud
favorable hacia el trabajo, respeto hacia sus compatfieros y miembros del Ejército Nacional,
al igual que la aplicacion permanente de principios y valores propios de la institucion militar.
17. Dar estricto’ cumplimiento durante todas sus actuaciones, al marco normativo
correspondiente a la integridad, trasparencia y lucha contra la corrupcion.

18. Guardar y mantener ia debida reserva y confiabilidad frente a los temas y asuntos tratados
y conocidos dentro del desarrollo y ejecucion del presente contrato, reserva que se hara
extensiva a los derechos de autor que de los mismos se derive.

19. Aplicar medidas pasivas de seguridad con la documentacion segun clasificacion con el
fin de evitar la fuga de informacién de acuerdo con la normatividad vigente.

20. De conformidad con el articulo 3 del Decreto 2609 de 2012, el contratista sera
responsable por la gestién documental de las actividades realizadas durante la ejecucién del
Contrato, presentando en el cronograma de actividades y en su informe de forma mensual el
barrido de los documentos en fisico y el término del almacenamiento del Orfeo hasta el
archivo de los documentos

21. Las demas obligaciones que se deriven del objeto contractual y las establecidas en el
estudio previo, documento que el contratista declara conocer, y que hace parte del presente
contrato.

PARAGRAFO PRIMERO: SUJECION A LAS DISPOSICIONES INTERNAS Y
REGLAMENTOS INSTITUCIONALES. El contratista se encuentra en la obligacion de
mantener en todos sus actos tendientes a la ejecucion y cumplimiento del contrato, la
observancia de las disposiciones internas y reglamentos institucionales que se encuentren
dirigidos a establecer medidas de seguridad y tramites internos para el cumplimiento de la
mision institucional. Debiendo prestar sus servicios dentro del marco del respeto, decoro y
buen trato hacia el personal que labora en la institucion.

PARAGRAFO SEGUNDO: Ley 1437 del 2011 ART 66 Y 67 y la Resolucion 6346 DE 2012
del 14 de septiembre de 2012.Actualizacion del manual de buenas practicas de la
contratacion publica del Ministerio de Defensa Nacional.

ARTICULO 66. DEBER DE NOTIFICACION DE LOS ACTOS ADMINISTRATIVOS DE
CARACTER PARTICULAR Y CONCRETO. Los actos administrativos de caracter particular
deberan ser notificados en los términos establecidos en las disposiciones siguientes
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ARTICULO 67. NOTIFICACION PERSONAL. Las decisiones que pongan término a una
actuacion administrativa se notificaran personalmente al interesado, a su representante o
apoderado, o a la persona debidamente autorizada por el interesado para notificarse.

En la diligencia de notificacion se entregara al interesado copia integra, auténtica y gratuita
del acto administrativo, con anotaciéon de la fecha y la hora, los recursos que legalmente
proceden, las autoridades ante quienes deben interponerse y los plazos para hacerio. El
incumplimiento de cualquiera de estos requisitos invalidara la notificacion. La notificacion
personal para dar cumplimiento a todas las diligencias previstas en el inciso anterior también
podra efectuarse mediante cualquiera de las siguientes modalidades:

1. Por medio electrénico. Procedera siempre y cuando el interesado acepte ser notificado de
esta manera. La administracion podra establecer este tipo de notificacién para determinados
actos administrativos de caracter masivo que tengan origen en convocatorias publicas. En la
reglamentacion de la convocatoria impartira a los interesados las instrucciones pertinentes, y
establecera modalidades alternativas de notlﬁcacmn personal para quienes no cuenten con
acceso al medio electrénico.

2. En estrados. Toda decision que se adopte en auduencaa publica sera notificada verbalmente
en estrados, debiéndose dejar precisa constancia de las decisiones adoptadas y de la
circunstancia de que dichas decisiones quedaron notificadas. A partir del dia siguiente a la
notificacién se contaran los términos para la interposicién de recursos.

PARAGRAFO PRIMERO: Independencia del Contratista. El Contratista es independiente del
Ministerio de Defensa — Ejército Nacional, y en' consecuencia, el Contratista no es su
representante, agente o mandatario. El Contratista no tiene la facultad de hacer
declaraciones, representaciones o compromisos en nombre del Ministerio de Defensa —
Ejército Nacional, ni de tomar demsnones o iniciar accmnes que generen obligaciones a su
cargo :

1. ASESORAR EN LA PLANEACION Y EJECUCION DE ESTRATEGIAS

ACADEMICAS QUE OPTIMICEN LA GESTION DEL PROGRAMA DE EDUCACION

- SUPERIOR DE LA MAESTRIA EN GESTION DEL RIESGO Y DESARROLLO,

'GARANTIZANDO EL CUMPLIMIENTO DE LA NORMATIVIDAD LEGAL VIGENTE
EN EDUCACION SUPERIOR

‘No | .- TIPO DE No. DE ASUNTO DOCUMENTO
DOCUMENTO RADICADO:

Se apoya en la recoleccion de
informacién para la realizacion de los
documentos pertinentes del

doctorado conjunto

10. DOCUMENTOS QUE

SOPORTAN EL

CUMPLIMIENTO DE LAS

OBLIGACIONES

CONTRACTUALES

@
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2. COADYUVAR EN LA INSTRUCCION DE SABERES DE ACUERDO AL NIVEL
PROFESIONAL REQUERIDO AFIN A SU OBJETO CONTRACTUAL, YA SEA DE
FORMA PRESENCIAL O VIRTUAL DE ACUERDO A SU REQUERIMIENTO.

No TIPO DE No. DE ASUNTO DOCUMENTO
DOCUMENTO RADICADO:

Apoyo desarrollo de actividades
relacionadas con el doctorado

3. ASESORAR EN LA FORMULACION Y APLICACION DE INDICADORES DE
i GESTION. ACADEMICA Y. ADMINISTRATIVA, CONSOLIDANDO INFORMACION
PARA LA TOMA DE DECISIONES ESTRATEGICAS.

‘No TIPODE No. DE ASUNTO DOCUMENTO
DOCUMENTO RADICADO:

Se apoya en la realizacion de
encuestas y  recoleccion de
informacion  para los eventos
realizados por el programa
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4. DAR CUMPLIMIENTO A LAS @ ACTIVIDADES DEL PROCESO DE
ACTUALIZACION DEL - PROYECTO EDUCATIVO DEL PROGRAMA DE
EDUCACION SUPERIOR DE LA MAESTRIA EN GESTION DEL RIESGO Y

DESARROLLO.
No TIPO DE No. DE ASUNTO DOCUMENTO

DOCUMENTO RADICADO:
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ORGANIZAR EL ARCHIVO HISTORICO, CENTRAL Y DE GESTION DEL

PROGRAMA DE ACUERDO CON LOS LINEAMIENTOS DE GESTION
DOCUMENTAL PARA DOCUMENTOS FiSICOS Y DIGITALES.

No

TIPO DE
DOCUMENTO

No. DE
RADICADO:

ASUNTO DOCUMENTO

Archivo Fisico y
Digital

Se lleva el archivo digital y fisico,
carpetas 2023-2024-2025 en proceso

ipo »

=N

D\ » MGRD » MGRyD 2025 »

Nombre

ACTAS
ARCHIVO

. AUTOEVALUACION MGRyD 2025

CARPETAS DOCENTES

CARPETAS DOCENTES 2024

CARTAS

CHILE

DOCTORADO

Documentos Curso NBQR enfoque Biologico
EVALUACION DOCENTE 2025

HORARIOS

LISTADOS

NOTAS 2025

Nueva carpeta

orfeos

PLAZOS

PROYECCIONES 2026

SALIDAS

SNIES

Syllabus 2025

VISITA PAR ACADEMICO 2025

XV ANOS MGRyD

Fecha d

.......

16/07/2

1271172

8. PROYECTAR LAS COMUNICACIONES INTERNAS Y EXTERNAS DERIVADAS

DE LA GESTION ACADEMICA PREVIA AUTORIZACION O SOLICITUD DEL

DIRECTOR DEL PROGRAMA.

No TIPO DE No. DE ASUNTO DOCUMENTO
DOCUMENTO RADICADO:
Imagenes para Se coordina con Marquetin vy
eventos Disefiador grafico las imagenes para
los diferentes eventos del programa

PATRIA HONOR LEALTAD

Carrera 46 N° 20 A-29 Puente Aranda-Cant6n Occidental ~ Bogota D.C.
directorescueladeingenieros@esing edu.co - ayudantia@esing.edu.co
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MODALIDAD
PRESENCIAL

INSCRIPCIONES ABIERTAS

S MILITA

7. ELABORAR INFORME DE GESTION MENSUAL ACORDE CON LAS FUNCIONES

DEL PROGRAMA.
No TIPO DE No. DE ASUNTO DOCUMENTO
DOCUMENTO RADICADO:
Informe Se realiza y entrega informe mensual
de la gestion de asistencia del
programa

PATRIA HONOR LEALTAD

Carrera 46 N° 20 A-29 Puente Aranda-Cantén Occidental — Bogota D.C.
directorescueladeingenieros@esing.edu.co - ayudantia@esing.edu.co
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MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL

COMANDO GENERAL DE LAS FUERZAS MILITARES
EJERCITO NACIONAL

ESCUELA DE INGENIEROS MILITARES
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Informe de gestién
INFORME DE GESTION No. 09
BOGOTA D.C, OCTUBRE - 2025 e
[ No.DEL GONTRATO | CONTRATO No. 243 - CENAC GDUCAGION - 2085
2. CENAC 19 febrero del 2025 x
No. De la péliza: 16-46-101134399 Modificatorio N. 1 Anexc 4
Entidad que expide la péliza; SEGUROS DEL ESTADO SA
3. POLIZA DE SEGUROS Fecha del ceriicado de aprodacion 86 I Pia: (200212025 4:59:28 PM{UTC-05.00) Bogotd, Lima,
(CUANDO APLIQUE) Quito) - Modficatorio No. 1: No registra en ol SECOP 1
Aprobado por CR. HERNAN MAURICIO ACEVEDO RAMIREZ, Ordenador del Gaso- GENAC-
Nu NUMERO DEL CRP’ m Modicatono N, 1 Na registra on o SECOP il
Fecha expedicion: FECHA DE EXPEDICION DEL CRP 19/02/2025
Unidad/Sub-unidad bjpoutora: 16401-03-088 CENTRAL ADMINISTRATIVA Y CONTABLE
ESPECIALIZADA DE EDUCACION
. 088 - CENTRAL ADMINISTRATIVA Y CONTABLE ESPECIALIZADA
4. CRP Posicion _ catalogo  de A-02-02.02-008-003 SERVICIOS PROFESIONALES,
GIENTIFCOS Y ; :3
Fuente: Fonda intemo (16)
Recurso: 18
wmu contrato: § 30.
alor Modificatorio No. 1: $ 11,400.000
- Total del Cont 41,800,000
BT G T . Ty _&___@....m!____ 0
e 19 febrero del 2025
6. CONTRA | Nombre completo: JUDITH PATRIGIA SANGHEZ GUZMAN
8. DAR CUMPLIMI ENTO A LAS DIRECTRICES EMITIDAS POR EL DIRECTOR DEL

PROGRAMA SOBRE LOS TRAMITES RELACIONADOS A LA VISITA DE

PROFESORES NACIONALES Y EXTRANJEROS.

clases

docentes sobre el desarrollo de las

No TiPO DE T No.DE ASUNTO DOCUMENTO
DOCUMENTO RADI;:ADO:
_ Excel ‘, - : Relacién de ingreso de personal
@ Cs. Cruz Ayudante ESING Sub Ingresos ESING Oy Q
O Sv Ronald Bernal
Tpm R
Mensaje Aftadir a un grupo
Mira ..,
200102025
INGRESO ESING - UNGRD 21 "
DEOCTUBRE 2025.xisx
Corazdn buenas tardes. Ayuda. Estas personas
vienen manana a una charla de fa UNGRD desde
las 8 am - 5 pm. al aula 2 del COING ... =
Hola | o
Me encuentro de permiso ,,., . &
9. BRINDAR EL SOPORTE ADMINISTRATIVO AL PERSONAL DE DOCENTES Y
ESTUDIANTES DEL PROGRAMA.
No TIPO DE No. DE ASUNTO DOCUMENTO
DOCUMENTO RADICADO:
WhatsApp Dar informacién y orientar a los

PATRIA HONOR LEALTAD

Carrera 46 N° 20 A-29 Puente Aranda-Cantén Occidental — Bogota D.C.
directorescueladeingenieros@esing.edu.co - ayudantia@esing.edu.co
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Docentes Maestria ESING
Anny, Catlos, Christian, Claudia, Cleudia Diana, Gloria, Javier, thon, Joana, Luis Luise, Nelson, Pedro. Sergio, Victos, Williar, W,

T

Buenos dfas profes, les informo las aulas para este
fin de semana

“0am
R
Ll

'@ Wilmer Maestria Esing

T .
[ Buenos dias profes. les informo fas aolas para esie fin de semana m

Muchas gracias judithsita

&5 am

10. BRINDAR INFORMACION = SOBRE LOS .TRAMITES ACADEMICOS Y
ADMINISTRATIVOS DEL PROGRAMA VIA TELEFONICA, POR CORREO
ELECTRONICO O PRESENCIAL A LOS ALUMNOS, DOCENTES Y PERSONAL
GENERAL DE LA ESCUELA DE INGENIEROS MILITARES.

No | TIPODE | NoDE | ASUNTO DOCUMENTO

DOCUMENTQ RADICADO:
Correo i | Se atiende a la comunidad
| WhatsApp W | académica y se resuelve las
‘ % ik dudas.
@ Ramiro Rodriguez vy Q

6/1172025
s

Judith buenas tardes tu me puedes confirmar , porfa , cusntas invitaciones se pueden
por persona para el grado .. es que necesitaria como 5, porque mi mami y hermano
quieren venir §7%:7& & Pero entiendo que es dificil @D, me cuentas , gracias

VAT

2

W 221 om

Oye y no habra posibilidad aunque sea de otra .. porfa 1 més :{, Jea

Déjame que nos envien esa parte de la informacién de la ceremonia y yo pido que nos
ayuden con uno o dos cupos adicionales 2 pm.
@®

Ayer

® Hola Ramiro buenos dias. .., = s
Ayer te respondieron la consulta del certificado de ingles S a8

Dale, apenas lo tengas me lo envias, porque lo necesito para el pazy savo .,

11. ORGANIZAR LA LOGISTICA DE EVENTOS EXTRA CURRICULARES, TALES
COMO SUSTENTACIONES, SEMINARIOS, CHARLAS, ENTRE OTROS, QUE
REALICEN LOS PROGRAMAS.

PATRIA HONOR LEALTAD

Carrera 46 N° 20 A-29 Puente Aranda-Cantén Occidental — Bogotéa D.C.
directorescueladeingenieros@esing.edu.co - ayudantia@esing.edu.co
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No TIPO DE No. DE ASUNTO DOCUMENTO
DOCUMENTO RADICADO:
Evento  Ministerio Se realiza el Taller Integral de Gestion
del Ambiente del Riesgo: Perspectivas Financieras,

. ORGANIZAR LA LOGISTICA PARA PREPARAR LAS AULAS DE CLASE ACORDE

| de octubre con el COING

Empresariales y de Desastres, el 30

516:20

CON EL ASEO, MEDIOS TECNOLOGICOS, MARCADORES, TABLEROS,
CONEXION DE INTERNET Y DEMAS ASPECTOS REQUERIDOS.

No

TIPO DE
DOCUMENTO

No. DE
RADICADO:

ASUNTO DOCUMENTO

Se revisa, organiza y apoya el
proceso de inicio y desarrollo de clase
de cada uno de los saberes

. ELABORAR INFORME DE ATENCION PERSONAL DOCENTE Y ESTUDIANTIL.

No TIPO DE No. DE ASUNTO DOCUMENTO
DOCUMENTO RADICADO:
Mensajes  correo Se atienden las solicitudes de los
electrénico docentes y estudiantes

PATRIA HONOR LEALTAD

Carrera 46 N° 20 A-29 Puente Aranda-Cantén Occidental ~ Bogota D.C.
directorescueladeingenieros@esing.edu.co - ayudantia@esing.edu.co
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Ops. Judith Patricia Sénchez Guzman - uth sancheriisaing e o

aro TATIANA, Mesistsg v

Buenos dias estimada Tatiana. adjunto envio 13s cartas solicitadas, ajustadas segun el modeto institucional
De antemano ofrazeo disculpas par la damora.

Para proximas oportunidades. 10 enes mi ndmero de cel por favor regélame un mensaje de recordatorio
Cordiaimente

Ps. Judith Patricia Sdnchez Guzmén
Asistente programa MGRyD

§ archivos adjuntos + Analizados por Geail (O

o Nacie. gy 83 4 Goeroacion de o 4 B 2 corpovatdas - 7. 4 B 2. Mo ambiients v

14. ASISTIR A LAS REUNIONES EMITIDAS POR EL DIRECTOR, SUBDIRECTOR O
SUPERVISOR DEL CONTRATO DE FORMA PRESENCIAL O VIRTUAL DE
ACUERDO A SU REQUERIMIENTO EN LA ESCUELA DE INGENIEROS

MILITARES.
No TIPO DE No. DE ASUNTO DOCUMENTO
DOCUMENTO RADICADO:

Se asisten a todas las reuniones
programadas desde la direccion del

15. REALIZAR LA GESTION DOCUMENTAL DEL PROGRAMA CON LA TRD
APROBADA Y EL MANEJO DE ORFEO.

No TIPO DE No. DE ASUNTO DOCUMENTO
DOCUMENTO RADICADO:
Actas 20257440028840 | Se realizan y orfean las cartas
01 solicitadas por los estudiantes para el
trabajo de grado

PATRIA HONOR LEALTAD :cg’?ec

Carrera 46 N° 20 A-29 Puente Aranda-Cantén Occidental — Bogota D.C.
directorescueladeingenieros@esing.edu.co - ayudantia@esing.edu.co
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PUBLICA

MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL

COMANDO GENERAL DE LAS FUERZAS MILITARES
EJERCITO NACIONAL

ESCUELA DE INGENIEROS MILITARES

Radicado N° 2025744002884001: MDN-COGFM-COEJC-SECEJ-JEMGF-CEDOC-
CEMIL-ESING-29.25

Bogota, 11 de noviembre de 2025

Senores

Direccion Nacional de Bomberos Colombia
Central de Informacién y Telecomunicaciones
atencionciudadano@dnbc.gov.co

Bogota D. C. i

Asunto: Solicitud informacion de registros histéricos de incendios forestales en el
departamento de Caldas — Municipio de Riosugio para trabajo de Grado

Respetados Sehores,
Militares, presento

n mi calidad de Director de la Escuela de Ingenieros
- TATIANA HERRERA BUSTOS, identificada con CC N.
1.070.949.582 ,esvtudlante decuano semestre de la Maestria en Gestion del Riesgo
y Desarrclio deta Escuela de | 'gn;ems Militares - ESING.

Con él objeﬁvo‘de-cumpljr" hs‘requasnos establecidos para la obtencién del titulo
de Magister, lf Escuela de ngenieros Militares — ESING ha admitido 1a ficha de
mvestugacggn&u..oon nimero 026-2023, aprobada mediante Acta N.
2024744010284816 del 28 de agosto de 2024 titulado “Experiencias de las
comunidades indigenas como Bomberos Brigadistas Forestales en Colombia, una
eslrategia frente a la Gestion de Riesgos de Desastres”.

16. REALIZAR DESCARGUE Y ANALISIS DE DATOS DEL PROGRAMA EN SNIES,
SPADIES Y OLE O DESARROLLAR LA ESTRATEGIA PROPIA DEL PROGRAMA
PARA RECOPILACION DE DATOS.

No TIPO DE No. DE ASUNTO DOCUMENTO
DOCUMENTO RADICADO:

Se hace entrega de la informacién
tanto de Docentes como estudiantes
para la actualizacion de la plataforma
SNIES 2025-2

/87 DDA
e s P O e o o 3 | o
o 107308 04 [y i o ' ‘ g
i R 0t e e i s
o YR las oL L= v : ' neans
e e Vo WNE G o ) l wim )
4004 oM A Wik \ ¢ LT

TR AR
¢ ¥ 5
B

ma apm o o - o ) vy
3 s YT A "mon o oy ! i s
SV oam =

PATRIA HONOR LEALTAD

Carrera 46 N° 20 A-29 Puente Aranda-Cantén Occidental — Bogota D.C.
directorescueladeingenieros@esing.edu.co - ayudantia@esing.edu.co
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17. ASISTIR A LAS REUNIONES CONVOCADAS POR ASESOR CON FUNCIONES
DE DIRECTOR DEL PROGRAMA.

No TIPO DE No. DE ASUNTO DOCUMENTO
DOCUMENTO RADICADO:

Se asisten a todas las reuniones
programadas desde la direccion del
programa

18. REALIZAR DESCARGUE Y. ANALISIS DE DATOS DEL PROGRAMA EN SNIES,
SPADIES.
No TIPO DE No. DE ASUNTO DOCUMENTO
DOCUMENTO RADICADO:

Se hace entrega de la informacion
tanto de Docentes como estudiantes
para la actualizacién de la plataforma
SNIES 2025-2

i m

e wa WO 2 l wes om i
it 00009 e ADMOR Lo (0] i i YD > B8

WD QB0 SN o L L H i s n o

9 s RE i REEY L o oag : ! Wy R i
S oy Lol e WRE g Ay i 1 i w n
9 159N 3005 WM oo o L 1 i nne n i
'S 2 koo e LY oL s 2 H B n {3
x SN NS G e ) A 2 1 OV Loy,

19. ATENDER LOS REQUERIMIENTOS DEL SISTEMA DE INVESTIGACION DE LA
ESCUELA CON SEGUIMIENTO A FICHAS DE PROYECTOS RADICADOS Y

FINALIZADOS.
No TIPO DE No. DE ASUNTO DOCUMENTO
DOCUMENTO RADICADO:
Apoyo y acompafiamiento a los
procesos de investigacion y trabajos
de grado de los estudiantes del
programa.
(@)
PATRIA HONOR LEALTAD

icontec

Carrera 46 N° 20 A-29 Puente Aranda-Cantén Occidental — Bogota D.C.
directorescueladeingenieros@esing.edu.co - ayudantia@esing.edu.co
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Andres Saavedra 13

01. RAE . PDF.pdf
11 paginas » PDF » 243 kB

9. FORMATO AUTORIZACION PARA
PUBLICACION DE TRABAJOS DE...
DOCX « 170 kB

FUERZAS MILITARY § UF TOLONIRA
EHRCITO NATIONAL

ESCURLA DF INGENERDS WILITARS §

AUTOREEACICN PAIA PUSICACION D8 |IASAIDS U2 GHADC, TR4S,
NONORATIA. FNASYOR TROILE DI T STHUL IO ¥ OTROA

355 o
4 P
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30/10/24

>

9. FORMATO AUTORIZACION
Wl PARA PUBLICACION DE...

3 paginas = PDF « 238 kB

7. FORMATO GUIA PARA LA
ELABORACION DEL...
DOCX « 56 kB

» ©

»

403 ooy
423 p.m.

20. VERIFICAR Y REALIZAR RESPUESTA OPORTUNA A LOS MEDIOS DE

COMUNICACION DE LOS ESTUDIANTES, SIN QUE ESTE PROCESO

SOBREPASE TRES (3) DIAS HABILES.

No

TIPO DE
DOCUMENTO

No. DE
RADICADO:

ASUNTO DOCUMENTO

Se tramita solicitudes realizadas por
los estudiantes.

PATRIA HONOR LEALTAD

Carrera 46 N° 20 A-29 Puente Aranda-Cantén Occidental — Bogoté D.C.
directorescueladeingenieros@esing.edu.co - ayudantia@esing.edu.co

QCARUNTA




Pag 17 de 20

1
e( Luis Guerrero Agreda MGRD Egresado No Graduado Ov Q ¢
Uios te bendiga .. .
Amén 247 pm W
41112025
PAZ Y SALVO (1) pdf
fpiging » BDF » 16440 »
Buenos dias Judith, te envid el formato de Pazy Salvo. .,
Hola corazén, mil gracias. Recuerda los documentos que debes anexame ..,
Ya nos vemos voy camino a la escuela ...
o &
TR/
51112025
Cedula Luis Guerrero Agreda.
150%.pdf
{pdgpra » POF + 12648 »
1197 am, b
_ 21 CUMPLIR CON EL LINEAMIENTO ESTABLECIDO POR ARCHIVO QUE CADA
DOCUMENTO ORFEADO QUEDE DEBIDAMENTE CARGADO Y ARCHIVADO EN
LA PLATAFORMA ORFEO, CON EL FIN TENER AL DIA LAS BANDEJAS DE LA
PLATAFORMA.
No TIPO DE No. DE ASUNTO DOCUMENTO
DOCUMENTO RADICADO:
20257440119196 | Se realizan y orfean las cartas
96 solicitadas por los estudiantes para el
trabajo de grado
@)
PATRIA HONOR LEALTAD icontec
Carrera 46 N° 20 A-29 Puente Aranda-Cantén Occidental — Bogota D.C.

directorescueladeingenieros@esing.edu.co - ayudantia@esing.edu.co
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PUBLICA

MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL'
COMANDO GENERAL DE LAS FUERZAS munnes
EJERCITO NACIONAL

ESCUELA DE INGENIEROS MILITARES

Iﬂlﬂllﬁ!llﬂlﬂlﬂlﬂllmﬂ

Radicado N° 2025744002884001: MDN-COGFM-COEJC-SECEJ-JEMGF-CEDOC-
CEMIL-ESING-29.25

Bogota, 11 de noviembre de 2025

Sefiores

Direccién Nacional de Bomberos Colombia

Central de Informacién y Telecomunicaciones

atencionciudadano @dnbc. gov.co

Bogota D. C. ‘ B

Asunto: Solicitud informacion de registros histéricos de incendios forestales en el

departamento de Caldas — Municipio de Riosugio para trabajo de Grado

Respetados Senores. ‘en mi calrdad de Director de la Escuela de Ingenieros
Militares, presenm a TAT!ANA HERRERA BUSTOQS, identificada con CC N.
1.070.949.582, as!udlante decuarto semestre de la Maestria en Gestién del Riesgo
y Desarrollo de la Escuela de Ingemeros Militares - ESING.

Con el objetivo de cumpli({oonzlo_s;[equisitos establecidos para la obtencién del titulo
de Magister, 14 Escuela aéf!hgehiems Militares — ESING ha admitido Ia ficha de
investigacion <..con ndmero 026-2023,  aprobada mediante Acta N.
2024744010284816 del 28 de agosto de 2024; titulado “Experiencias de las
comunidades indigenas como Bomberos Brigédistas Forestales en Colombia, una
estrategia frente a la Gestion de Riesgos de Desastres”.

22. MANTENER EN ORDEN TODA LA DOCUMENTACION FISICA Y DIGITAL QUE
PRODUZCA EN CUMPLIMIENTO DE SUS OBLIGACIONES Y ENTREGARLA AL
RESPONSABLE DEL ARCHIVO CUANDO LO REQUIERAN.

No TIPO DE No. DE ASUNTO DOCUMENTO
DOCUMENTO RADICADO:
Archivo Fisico y Se lleva el archivo digital y fisico,
Digital carpetas 2023-2024-2025 en
proceso

@
PATRIA HONOR LEALTAD e

Carrera 46 N° 20 A-29 Puente Aranda-Cantén Occidental — Bogotéa D.C.
directorescueladeingenieros@esing.edu.co - ayudantia@esing.edu.co
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Nombre

ACTAS

. ARCHIVO
. AUTOEVALUACIGN MGRyD 2025
. CARPETAS DOCENTES

CARPETAS DOCENTES 2024

. CARTAS

CHILE
DOCTORADO
Documentos Curso NBQR enfoque Biologico

| EVALUACION DOCENTE 2025

HORARIOS
LISTADOS
NOTAS 2025
Nueva carpeta
orfeos

. PLAZOS

PROYECCIONES 2026
SALIDAS
SNIES

; Syllabus 2025

VISITA PAR ACADEMICO 2025
XV ANOS MGRyD

Pag 19 de 20

Fechad

23. REALIZAR EL CARGUE MENSUAL EN LA PLATAFORMA SECORP I, EL INFORME

DEGESTIéN, LA CUENTA DE COBRO O FACTURA (ESTA ULTIMA S| APLICA)
Y LA PLANILLA DE PAGO (ESTA ULTIMA S| APLICA), HASTA FINALIZAR EL

CONTRATO. -
No TIPODE No. DE ASUNTO DOCUMENTO

DOCUMENTO RADICADO:

Se realiza el cargue de la cuenta del
mes de septiembre a la plataforma
SECOP I

PATRIA HONOR LEALTAD

Carrera 46 N° 20 A-29 Puente Aranda-Cantén Occidental — Bogota D.C.
directorescueladeingenieros@esing.edu.co - ayudantia@esing.edu.co
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s v Vor contrato
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11. CONSTANCIAS

Dejo constancia que, durante el plazo de ejecucion del contrato, no se han configurado los
presupuestos legales del contrato laboral y que he gozado de plena autonomia para ejecutar
las obligaciones contractuales relacionadas en el contrato.

Asi mismo, tanto el/la suscrito/a y el Ministerio de Defensa — Ejército Nacional — Unidad
Ejecutora ha dado cumplimiento a las obligaciones legales y contractuales registradas en el
contrato.

Para constancia se firma en Bogota D.C, en el mes de noviembre de 2025

FIRMA

JuD
Contr.

PATRIA HONOR LEALTAD

Carrera 46 N° 20 A-29 Puente Aranda-Cantén Occidental — Bogota D.C. 05001 |
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Bogota D.C, NOVIEMBRE 2025

Senor Coronel
HERNAN MAURICIO ACEVEDO RAMIREZ
Director CENAC-EDUCACION

Yo, JUDITH PATRICIA SANCHEZ GUZMAN, identificado(a) con la cédula de ciudadania
No. 52.215.269 expedida en BOGOTA ., en uso de mis facultades mentales y legales; certifico
bajo la gravedad de juramento que en razén al contrato de prestacion de servicios No.__243__
MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL- EJERCITO NACIONAL- CENTRAL
ADMINISTRATIVA Y CONTABLE ESPECIALIZADA DE EDUCACION - 2025, suscrito con el
CENAC-EDUCACION -; con el fin de “PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA
LA ADMINISTRACION Y LA GESTION DEL PROGRAMA DE EDUCACION SUPERIOR DE LA
MAESTRIA EN GESTION DEL RIESGO Y DESARROLLO DE LA ESCUELA DE INGENIEROS
MILITARES”, de conformidad con los establecido en la clausula Tercera-Régimen de seguridad
social, del presente contrato, que mis aportes obligatorios al sistema general de seguridad
social (Salud y Pension) y ARL son:

Decreto 1273 de 2018, se reglamenta el pago de la cotizacion, mes vencido de los trabajadores
independientes (Salud-pension y ARL)

PAGO DEL MES DE OCTUBRE DE 2025

Descripeid

“Aporte Salud ~COMPENSAR 91168681 $ 190.000
Aporte Pension: PORVENIR | = $ 243.200
Aporte ARL: POSITIVA ; $ 8.000

Dicha certificacion se expide dando cumplimiento a lo consagrado en el decreto 2271 de junio
de 2009, en su articulo 4 paragrafo.

Dado en NOVIEMBRE, 2025

Atentamente Huella indice derecho

Nombre: PS JUDI NCHEZ GUZMAN.
C.C.
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M Gmail

Judith Patricia Sanchez Guzman <jupasangu@gmail.com>

PSE - Transaccion Aprobada CUS 1920973431

1 mensaje

serviciopse@achcolombia.com.co <serviciopse@achcolombia.com.co> 11 de noviembre de 2025, 11:53
Para: jupasangu@gmail.com

iHola, JUDITH SANCHEZ !

Estado de la Transaccion:

Los siguientes son los datos de tu transaccion: '

Valor: $ 441.200

Empresa: COMPENSAR-OI

Descripcion: MiPlanilla.com Pago Proteccion Social
Fecha de la transaccion: 11/11/2025

CUS: 1920973431

Gracias por utilizar nuestro servicio.

Ten encuenta estos tips de seguridad:

g

i

Usa dispositivos personales o de confianza para realizar tus pagos.

No abras enlaces sospechosos.

Cambia tus contrasenas con regularidad.

Digita manualmente la URL del portal de tu entidad financiera.

Recuerda que PSE nunca te contactara para solicitarte informacion personal.




Bogota D.C, NOVIEMBRE, 2025

Sefiores

MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL- EJERCITO NACIONAL- CENTRAL
ADMINISTRATIVA Y CONTABLE ESPECIALIZADA DE EDUCACION

Bogota D.C.

ASUNTO: Retencion en la Fuente Contratos de Prestacion de Servicios Técnicos y/o
Profesionales aplicando la ley 1450 de 2011 articulo 173, decreto 3590 del 28 de septiembre
de 2011.

Mediante el presente documento CERTIFICO BAJO LA GRAVEDAD DE JURAMENTO que
tengo vigente los siguientes contratos de prestaciéon de Servicios Técnicos y/o
Profesionales, asi:

No. ENTIDAD OBJETO PLAZO DE VALOR No. De planilla

CONTRATO | CONTRATANTE EJECUCION | MENSUALES de aportes
PRESTACION DE
SERVICIOS
ROFESIONALES
PARA LA
ADMINISTRACION
Y LA "GESTION
CENAC DEL PROGRAMA | (08) OCHO | $ 3.800.000 91168681
N. 243 EDUCACION DE EDUCACION MESES

SUPERIOR DE LA | ADICION N.
MAESTRIA EN | 1: TRES (03)
GESTION DEL | MESES
RIESGO Y
~DESARROLLO DE
LA ESCUELA DE
INGENIEROS
MILITARES

Teniendo en cuenta la anterior informacién me permito solicitar aplicar la retencion en la
Fuente establecida en el paragrafo 2, articulo 383 del estatuto tributario.

Atentamente, HUELLA INDICE DERECHO

PS. JUDI TRICI NCHEZ GUZMAN
C.C. 52.215.269 DE BOGOTA




MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL
COMANDO GENERAL DE LAS FUERZAS MILITARES
EJERCITO NACIONAL

ESCUELA DE INGENIEROS MILITARES

INFORME DE SUPERVISION PARCIAL [l} ToTaL (I No. 10

BOGOTA D.C, NOVIEMBRE 2025

CONTRATISTA

Nombre completo: JUDITH PATRICIA SANCHEZ GUZMAN
Identificacion: 52.215.269

Nacionalidad: COLOMBIANA "

Direccién — ciudad de residencia; CLL 6 C N. .69 C — 25 APTO 102
Teléfono de contacto: 3178184850

E-mail de contacto: jupasangu@gail.com

SUPERVISOR

Nombre completo;  CT. DANIA MARCELA PAVA GUZMAN
Cargo: SECRETARIA GENERAL ESING :
Resolicién de Nombramiento: N° 244 del 07/02/2025

No. DEL CONTRATO -
FECHA DE |
SUSCRIPCION

No. Del contrato: 243 — CENAC EDUCACION - 2025
Fecha de suscripcién: 19 DE FEBRERO DE 2025

POLIZA DE GARANTIA
UNICA

No, De péliza: 16-48-101134389 Modificatorio No. 4

Aseguradora: SEGUROS DEL ESTADO SA

Fecha oficio aprobacion: (20/02/2025 4:59:28 PM(UTC-05:00) Bogota, Lima,
Quito) - Modificatorio No. 1 No registra en el SECOP ||

Aprobado por: CR. HERNAN MAURICIO ACEVEDO RAMIREZ, Ordenador del
Gasto- CENAC-EDUCACION

CRP.CDP

No. 7825~ 28725 Modificatorio No. 1 No registra en el SECOP i

Fecha expedicion: 2025-01-21 — 2025-02-19 - Modificatorio No. 1 No registra en
el SECOP Il

Unidad/Sub-unidad ejecutora: 15-01-03-088 Central Administrativa y Contable
CENAC EDUCACION

Dependencia: 15-01-03-088 CENACEDU
Posicion  catdlogo de  gasto:
PROFESIONALES, CIENTIFCOS Y
Fuente: Fondo interno (16)

Recurso: 16

Valor Inicial del contrato: $ 30.400.000
Valor Modificatorio No. 1: $ 11.400.000
Valor Total del Contrato: $ 41.800.000

A-02-02-02-008-003  SERVICIOS

FECHA INICIO
EJECUCION
CONTRACTUAL

19 febrero del 2025

PATRIA HONOR LEALTAD

Carrara 46 N° 20 A-29 Puente Aranda-Canton Ocoldental - Bogeté D.C.
directorescueladeinganisros @esing. edu.co - syudsntis@esing.edu.co
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B — OCHO (08) MESES
EJECUCION MODIFICATORIO N. 1: TRES (03) MESES
PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA LA
8. OBJETO ADMINISTRACION Y LA GESTION DEL PROGRAMA DE EDUCACION
CONTRACTUAL SUPERIOR DE LA MAESTRIA EN GESTION DEL RIESGO Y
DESARROLLO DE LA ESCUELA DE INGENIEROS MILITARES
OBLIGACIONES ESPECIFICAS:

1. ASESORAR EN LA PLANEACION Y EJECUCION DE ESTRATEGIAS
ACADEMICAS QUE OPTIMICEN LA GESTION DEL PROGRAMA DE
EDUCACION SUPERIOR DE LA MAESTRIA EN GESTION DEL RIESGO
Y DESARROLLO, GARANTIZANDO EL CUMPLIMIENTO DE LA
NORMATIVIDAD LEGAL VIGENTE EN EDUCACION SUPERIOR.
2. COADYUVAR EN LA INSTRUCCION DE SABERES DE ACUERDO AL
NIVEL PROFESIONAL REQUERIDO AFIN A SU OBJETO
CONTRACTUAL, YA SEA DE FORMA PRESENCIAL O VIRTUAL DE
ACUERDO A SU REQUERIMIENTO.
3. ASESORAR EN LA FORMULACION Y APLICACION DE
INDICADORES DE GESTION ACADEMICA Y ADMINISTRATIVA,
CONSOLIDANDO INFORMACION PARA LA TOMA DE DECISIONES
ESTRATEGICAS.
4. DAR CUMPLIMIENTO A LAS ACTIVIDADES DEL PROCESO DE
ACTUALIZACION DEL PROYECTO EDUCATIVO DEL PROGRAMA DE
EDUCACION SUPERIOR DE LA MAESTRIA EN GESTION DEL RIESGO
Y DESARROLLO.
5. ORGANIZAR EL ARCHIVO HISTORICO, CENTRAL Y DE GESTION
DEL PROGRAMA DE ACUERDO CON LOS LINEAMIENTOS DE
GESTION - DOCUMENTAL PARA DOCUMENTOS FISICOS Y
DIGITALES:
6. PROYECTAR LAS COMUNICACIONES INTERNAS Y EXTERNAS
DERIVADAS DE LA GESTION ACADEMICA PREVIA AUTORIZACION O
9. OBLIGACIONES SOLICITUD DEL DIRECTOR DEL PROGRAMA.
: CONTRACTUALES 7. ELABORAR INFORME DE GESTION MENSUAL ACORDE CON LAS
FUNCIONES DEL PROGRAMA.

» 8. DAR CUMPLIMIENTO A LAS DIRECTRICES EMITIDAS POR EL
DIRECTOR ~DEL PROGRAMA SOBRE LOS TRAMITES
RELACIONADOS A LA VISITA DE PROFESORES NACIONALES Y
EXTRANJEROS.
9. BRINDAR EL SOPORTE ADMINISTRATIVO AL PERSONAL DE
DOCENTES Y ESTUDIANTES DEL PROGRAMA.
10. BRINDAR INFORMACION SOBRE LOS TRAMITES ACADEMICOS
Y ADMINISTRATIVOS DEL PROGRAMA VIA TELEFONICA, POR
CORREO ELECTRONICO O PRESENCIAL A LOS ALUMNOS,
DOCENTES Y PERSONAL GENERAL DE LA ESCUELA DE
INGENIEROS MILITARES.
11. ORGANIZAR LA LOGISTICA DE EVENTOS EXTRA
CURRICULARES, TALES COMO SUSTENTACIONES, SEMINARIOS,
CHARLAS, ENTRE OTROS, QUE REALICEN LOS PROGRAMAS.
12. ORGANIZAR LA LOGISTICA PARA PREPARAR LAS AULAS DE
CLASE ACORDE CON EL ASEO, MEDIOS TECNOLOGICOS,
MARCADORES, TABLEROS, CONEXION DE INTERNET Y DEMAS
ASPECTOS REQUERIDOS.
13. ELABORAR INFORME DE ATENCION PERSONAL DOCENTE Y
ESTUDIANTIL.
14. ASISTIR A LAS REUNIONES EMITIDAS POR EL DIRECTOR,
SUBDIRECTOR O SUPERVISOR DEL CONTRATO DE FORMA
PRESENCIAL O VIRTUAL DE ACUERDO A SU REQUERIMIENTO EN
LA ESCUELA DE INGENIEROS MILITARES.

PATRIA HONOR LEALTAD (@)

icontec

Carrera 46 N° 20 A-29 Puente Aranda-Cantén Occidental - Bogota D.C.
directorescueladeingenieros@esing.edu.co - ayudantia@esing.edu.co

SC6310-76



Pag 3 de 20

15. REALIZAR LA GESTION DOCUMENTAL DEL PROGRAMA CON LA
TRD APROBADA Y EL MANEJO DE ORFEO.

16. REALIZAR DESCARGUE Y ANALISIS DE DATOS DEL PROGRAMA
EN SNIES, SPADIES Y OLE O DESARROLLAR LA ESTRATEGIA
PROPIA DEL PROGRAMA PARA RECOPILACION DE DATOS.

17. ASISTIR A LAS REUNIONES CONVOCADAS POR ASESOR CON
FUNCIONES DE DIRECTOR DEL PROGRAMA.

18. REALIZAR DESCARGUE Y ANALISIS DE DATOS DEL PROGRAMA
EN SNIES, SPADIES.

19. ATENDER LOS REQUERIMIENTOS DEL SISTEMA DE
INVESTIGACION DE LA ESCUELA CON SEGUIMIENTO A FICHAS DE
PROYECTOS RADICADOS Y FINALIZADOS:

20. VERIFICAR Y REALIZAR RESPUESTA OPORTUNA A LOS MEDIOS
DE COMUNICACION DE LOS ESTUDIANTES, SIN QUE ESTE
PROCESO SOBREPASE TRES (3) DIAS HABILES.

21. CUMPLIR CON EL LINEAMIENTO ESTABLECIDO POR ARCHIVO
QUE CADA DOCUMENTO ORFEADO QUEDE DEBIDAMENTE
CARGADO Y ARCHIVADO EN LA PLATAFORMA ORFEO, CON EL FIN
TENER AL DIA LAS BANDEJAS DE LA PLATAFORMA.

22. MANTENER EN ORDEN TODA LA DOCUMENTACION FISICA Y
DIGITAL QUE PRODUZCA . EN ‘CUMPLIMIENTO DE SUS
OBLIGACIONES Y ENTREGARLA AL RESPONSABLE DEL ARCHIVO
CUANDO LO REQUIERAN.

23. REALIZAR EL CARGUE MENSUAL EN LA PLATAFORMA SECORP I,
EL INFORME DE GESTION, LA CUENTA DE COBRO O FACTURA
(ESTAULTIMA STAPLICA) Y LA PLANILLA DE PAGO (ESTA ULTIMA SI
APLICA), HASTA FINALIZAR EL CONTRATO.

24. ENTREGAR AL FINALIZAR EL CONTRATO AL SUPERVISOR DEL
MISMO UN BACKUP DE LA INFORMACION GENERADA EN
DESARROLLO DEL CONTRATO EN FORMATO WORD, POWER
POINT, EXCEL © COMO ORIGINALMENTE HAYA SIDO GENERADO.
25. EL CONTRATISTA DEBE CUSTODIAR LOS MEDIOS
ENTREGADOS Y A LA TERMINACION DEL PRESENTE CONTRATO
DEVOLVER LOS INSUMOS, SUMINISTROS HERRAMIENTAS,
DOTACION, IMPLEMENTACION, INVENTARIOS Y/O MATERIALES
QUE SEAN EVENTUALMENTE Y POR LA NECESIDAD DEL
CUMPLIMIENTO DEL OBJETO CONTRACTUAL, PUESTOS A SU
DISPOSICION PARA LA PRESTACION DEL SERVICIO OBJETO DE
ESTE CONTRATO, EN CASO DE PERDIDA O DANO LE SERAN
APLICABLES LAS DISPOSICIONES PERTINENTES CONTENIDAS EN
LA LEY 1476 DE 2011.

26. DESEMPENAR LAS DEMAS FUNCIONES QUE LE SEAN
ASIGNADAS DE ACUERDO AL NIVEL, NATURALEZA Y DESEMPENO
EN EL CARGO.

OBLIGACIONES GENERALES:

1. En el cumplimiento a lo sefialado en la Ley 100 de 1993, deben acreditar
la afiliacion al sistema de pension, salud, riesgos laborales de que trata el
articulo 282 de la citada ley, anexando a su informe mensual fotocopia de
los documentos que acrediten el cumplimiento

de tal exigencia. En caso que el contratista cese los pagos seguridad
social o ARL, se procedera a dar cumplimiento a la clausula resolutoria
para disolver el contrato.

2. De conformidad con el literal b. numeral 3. Articulo 13 del Decreto 1295
de 1994, reglamento por el Decreto 723 de 2013, el contratista debera
ingresar_obligatoriamente al sistema general de riesgos laborales; el

PATRIA HONOR LEALTAD

Carrera 46 N° 20 A-29 Puente Aranda-Cantén Occidental - Bogota D.C.
directorescueladeingenieros@esing.edu.co - ayudantia@esing.edu.co
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monto de la cotizacion debe ser asumido en su totalidad por el contratista
cuando el riesgo expuesto sea categoria |, 11, llI.

3. De conformidad con el articulo 3 del Decreto 2609 de 2012 y la Ley 594
de 2000, el contratista sera responsable por la gestion documental de las
actividades realizadas durante la ejecucion del contrato, incluyendo el
cuidado, conservacién y organizacion del

archivo, actividades tales como foliar y la elaboracion del formato tnico de
inventario documental (FUID).

4. Dar cumplimiento al sistema de gestion documental ORFEO SGD,
garantizando con ello la seguridad de la informacién y la trazabilidad de
los procesos, de acuerdo a lo establecido en la Ley 1581 de 2012.

5. Bajo el amparo de Ley 1621 de 2013, deberé guardar y mantener la
debida reserva y confidencialidad de los documentos de inteligencia y
contrainteligencia militar. Asi como la reserva establecida en la Ley 1712
de 2014 respecto de documentos o informacion publica

reservados o publica clasificada frente a temas y asuntos tratados y
conocidos dentro del desarrollo ejecucion del presente contrato, reserva
que se hard extensiva a los derechos de autor que de los mismos se
deriven, ante lo cual no se podra aprovechar para beneficio propio o de
un tercero la informacién conogida con ocasion al desarrollo del presente
contrato y que contiene su uso, difusion y distribuciéon de mencionada
informacién. Esta reserva o confidencialidad se hace extensible a la
informaciéon que se escuche o conozcan sin que este medie en
documentos escritos. ‘

6. Prestar sus servicios de acuerdo con el profesionalismo y ética que le
es exigible, aplicable y propia de su profesion, actividad y oficio.

7. Presentar el informe de gestion al supervisor del contrato dentro de las
fechas indicadas por este, de acuerdo con el anexo, establecido en el plan
que emite el comandante del Ejército Nacional con el fin de impartir
lineamientos para la celebracion de contratos de

prestacion de servicios profesionales o de apoyo a la gestion, mediante la
modalidad de contratacion directa y la distribucion del presupuesto.

8. No cumplira en ningtn caso con el control de los horarios de llegado o
salida a través de los libros de entrada a la Unidad, seccion o dependencia
{ del Ejercito Nacional. En caso de que se incumpla esta obligacion, el
contratista se compromete con la firma del contrato a

no presentarlo como prueba futura, dada su inobservancia de lo pactado
entre las partes y configurarse como pre-constitucion falaz probatoria. El
registra de ingresos sistematizado (ficheros) al lugar donde se desarrolle
el contrato no se entendera en ningun caso como registro de control de
horarios de llegada o salida, si no es el cumplimiento de requisitos para la
seguridad militar.

9. Tener disponibilidad y disposicién para el desarrollo del contrato por lo
que no podra suscribir mas de un contrato con el Ejército Nacional.

10. El cumplimiento de las obligaciones contractuales especificas
sefaladas en los respectivos contratos de prestacién de servicios deben
estar encaminadas al desarrollo de la misién y capacidades de cada
unidad o dependencia.

11. El contratista debe custodiar los medios entregados y a la terminacién
del presente contrato devolver los insumos, suministros herramientas,
dotacioén, implementacion, inventarios y/o materiales que sean
eventualmente y por la necesidad del cumplimiento del

objeto contractual, puestos a su disposicion para la prestacion del servicio
objeto de este contrato, en caso de pérdida o daiio le seran aplicables las
disposiciones pertinentes contenidas en la ley 1476 de 2011.

12. El contratista autoriza al MDN-EJERCITO NACIONAL a realizar los
estudios de seguridad, comprobacién de lealtad, realizaciéon de los

PATRIA HONOR LEALTAD

Carrera 46 N° 20 A-29 Puente Aranda-Cantén Occidental - Bogota D.C.
directorescueladeingenieros@esing.edu.co - ayudantia@esing.edu.co
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examenes de poligrafia y pruebas psicométricas antes y durante la
contratacion.
13. Conocer que en caso de incumplimiento de las obligaciones
contractuales en cualquier tiempo se dara aplicacion al procedimiento
descrito en el articulo 86 de la Ley 1474 de 2011 y a la clausula resolutoria
para disolver el contrato.
14. Entre las partes contratantes se debe incluir en el contrato una
clausula resolutoria del contrato, donde se dé por disuelto en forma
unilateral y de caracter inmediato el mismo ante el incumplimiento de
alguna de las obligaciones. Estableciendo que dicha clausula puede
hacerse efectiva en los contratos de prestacion de servicios, en los cuales
se hubiere incluido expresamente como ‘“clausula excepcional’, como
quiera que en esta dicha estipulacion resuelta facultativa y por tanto se
encuentre expresa y legalmente autorizada
su inclusion. 7
15. Dar cumplimiento al cronograma de actividades establecido con el
supervisor, en el cual hace parte integral del contrato de prestacién de
servicios y contendra la medicién en alcance e impacto del producto que
desarrollara el objetivo estratégico de la dependencia
en consideracion a sus misiones y capacidades.
16. Observar durante el tiempo de ejecucion del contrato, buena
disposicion y actitud favorable hacia el trabajo, respeto hacia sus
comparieros y. miembros del Ejército Nacional, al igual que la aplicacion
permanente-de principios y valores propios de la institucion militar.
17. Dar estricto cumplimiento durante todas sus actuaciones, al marco
normativo correspondiente a la integridad, trasparencia y lucha contra la
corrupcion.
18. Guardar .y mantener la debida reserva y confiabilidad frente a los
temas y asuntos tratados'y conocidos dentro del desarrollo y ejecucion del
presente contrato, reserva que se hara extensiva a los derechos de autor
que de los mismos se derive.
19. Aplicar medidas pasivas de seguridad con la documentacion segun
clasificacion con el fin de evitar la fuga de informacion de acuerdo con la
normatividad vigente.
20: De conformidad con el articulo 3 del Decreto 2609 de 2012, el
contratista sera responsable por la gestion documental de las actividades
realizadas durante la ejecucién del Contrato, presentando en el
cronograma de actividades y en su informe de forma mensual el barrido
de los documentos en fisico y el término del almacenamiento del Orfeo
hasta el archivo de los documentos
21. Las demas obligaciones que se deriven del objeto contractual y las
establecidas en el estudio previo, documento que el contratista declara
- conocer, y que hace parte del presente contrato.

PARAGRAFO PRIMERO: SUJECION A LAS DISPOSICIONES
INTERNAS Y REGLAMENTOS INSTITUCIONALES. El contratista se
encuentra en la obligacién de mantener en todos sus actos tendientes a
la ejecucion y cumplimiento del contrato, la observancia de las
disposiciones internas y reglamentos institucionales que se encuentren
dirigidos a establecer medidas de seguridad y tramites internos para el
cumplimiento de la misién institucional. Debiendo prestar sus servicios
dentro del marco del respeto, decoro y buen trato hacia el personal que
labora en la institucion.

PARAGRAFO SEGUNDO: Ley 1437 del 2011 ART 66 Y 67 y la Resolucién
6346 DE 2012 del 14 de septiembre de 2012.Actualizacion del manual de
buenas practicas de la contratacién publica del Ministerio de Defensa
Nacional.

PATRIA HONOR LEALTAD (@)
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ARTICULO 66. DEBER DE NOTIFICACION DE LOS ACTOS
ADMINISTRATIVOS DE CARACTER PARTICULAR Y CONCRETO. Los
actos administrativos de caracter particular deberan ser notificados en los
términos establecidos en las disposiciones siguientes

ARTICULO 67. NOTIFICACION PERSONAL. Las decisiones que pongan
término a una actuacion administrativa se notificaran personalmente al
interesado, a su representante o apoderado, o a la persona debidamente
autorizada por el interesado para notificarse.

En la diligencia de notificacion se entregara al interesado copia integra,
auténtica y gratuita del acto administrativo, con anotacion de la fechay la
hora, los recursos que legalmente proceden, las autoridades ante quienes
deben interponerse y los plazos para hacerlo. El incumplimiento de
cualquiera de estos requisitos invalidara la notificaciéon. La notificacion
personal para dar cumplimiento a todas las diligencias previstas en el
inciso anterior también podra efectuarse mediante cualquiera de las
siguientes modalidades:

1. Por medio electronico. Procedera siempre y cuando el interesado
acepte ser notificado de esta manera. La administracion podra establecer
este tipo de notificacion para ‘determinados actos administrativos de
caracter masivo que tengan origen’en convocatorias publicas. En la
reglamentacién de la convocatoria impartirda a los interesados las
instrucciones pertinentes, y establecera modalidades aitemativas de
notificacion personal para quienés no cuenten con acceso al medio
electrénico.

2. En estrados. Toda decision que se adopte en audiencia publica sera
notificada verbalmente en estrados, debiéndose dejar precisa constancia
«de las decisiones adoptadas y de la circunstancia de que dichas
decisiones quedaron notificadas. A partir del dia siguiente a la notificacién
se contaran los términos para la interposicion de recursos.

PARAGRAFO PRIMERO: Independencia del Contratista. El Contratista
es independiente del Ministerio de Defensa — Ejército Nacional, y en
consecuencia, el Contratista no es su representante, agente o mandatario.
El Contratista no tiene la facultad de hacer declaraciones,
representaciones o compromisos en nombre del Ministerio de Defensa —
Ejército Nacional, ni de tomar decisiones o iniciar acciones que generen
obligaciones a su cargo

10. PERIODO DEL | NOVIEMBRE 2025
INFORME

1. ASESORAR EN LA PLANEACION Y EJECUCION DE
ESTRATEGIAS ACADEMICAS QUE OPTIMICEN LA GESTION
DEL PROGRAMA DE EDUCACION SUPERIOR DE LA
MAESTRIA EN GESTION DEL RIESGO Y DESARROLLO,

1. DOCUMENTOS GUE GARANTIZANDO EL CUMPLIMIENTO DE LA NORMATIVIDAD
SOPSRTANEL LEGAL VIGENTE EN EDUCACION SUPERIOR.
CUNPLIIIENIO BE . | ST 0 e No. DE ASUNTO DOCUMENTO
LAS OBLIGACIONES DOCUMENTO | RADICADO:

CONTRACTUALES

Se apoya en la recoleccién
de informacion para la
realizacion de los
documentos pertinentes del
doctorado conjunto

PATRIA HONOR LEALTAD
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2. COADYUVAR EN LA INSTRUCCION DE SABERES DE
ACUERDO AL NIVEL PROFESIONAL REQUERIDO AFIN A SU
OBJETO CONTRACTUAL, YA SEA DE FORMA PRESENCIAL
O VIRTUAL DE ACUERDO A SU REQUERIMIENTO.

Pag 7 de 20

No

TIPO DE
DOCUMENTO

“No.DE
RADICADO: |

. ASUNTO DOCUMENTO

: | el doctorado

Apby'o " desarrollo de
actividades relacionadas con

_INDICADORES

3. ASESORAR EN LA FORMULACION Y APLICACION DE
| DE  GESTION  ACADEMICA Y
- ADMINISTRATIVA, CONSOLIDANDO INFORMACION PARA
LA TOMA DE DECISIONES ESTRATEGICAS.

:‘No

TIPO DE
DOCUMENTO

No. DE
RADICADO:

ASUNTO DOCUMENTO

Se apoya en la realizacion
de encuestas y recoleccion
de informacién para los
eventos realizados por el
programa

PATRIA HONOR LEALTAD
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Docentes Maestria ESING
B o e NG b o i o i e s, DY &
w5 e

Buenos dias. Esta enlace s para la encuesta de Auto Evaluacion Institucionat

Mo haa dicho aigunos
vealizaria

Por favor, es indispensabile aue tados los docentes la diligencien

4. DAR CUMPLIMIENTO A LAS ACTIVIDADES DEL PROCESO
DE ACTUALIZACION DEL PROYECTO EDUCATIVO DEL
PROGRAMA DE EDUCACION SUPERIOR DE LA MAESTRIA
EN GESTION DEL RIESGO Y DESARROLLO.

No TIPO DE No. DE ASUNTO DOCUMENTO
DOCUMENTO | -RADICADO:

Apoyo y asistencia a las
reuniones de trabajo
conjunto UDCA - ESING

los de la UNDGR. lDlGER CRUZ ROJA, BOMBEROS Rl(‘HARD

» Reernviado
EVALUACION INSTITUCIONAL 3
(1).mp4 4 >

MEPA « 197 MB

EVALUACION INSTITUCIONAL (1).mp4

A Rearnviado

UTOEVALUAGION
RIS ORI DA

> D

5. ORGANIZAR EL ARCHIVO HISTORICO, CENTRAL Y DE
GESTION DEL PROGRAMA DE ACUERDO CON LOS
LINEAMIENTOS DE GESTION DOCUMENTAL PARA
DOCUMENTOS FISICOS Y DIGITALES.

No TIPO DE No. DE ASUNTO DOCUMENTO
DOCUMENTO | RADICADO:
Archivo Fisico Se lleva el archivo digital y
y Digital fisico, carpetas 2023-2024-

2025 en proceso

PATRIA HONOR LEALTAD (@)

icontec
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ipo » DA\ > MGRD > MGRyD 2025 »
Nombre Fecha d

ACTAS
ARCHIVO
AUTOEVALUACION MGRyD 2025

CARPETAS DOCENTES

CARPETAS DOCENTES 2024

CARTAS

CHILE

DOCTORADO

Documentos Curse NBQR enfoque Bicologico
EVALUACION DOCENTE 2025

HORARIOS 13/11/2
LISTADOS 1021
NOTAS 2025 16/07/2
Nueva carpeta ;
orfeos

PLAZOS

PROYECCIONES 2026

SALIDAS 16/0772
SNIES BOT20
Syltabus 2025

VISITA PAR ACADEMICO 2025
XV ANOS MGRyD

6. PROYECTAR LAS COMUNICACIONES INTERNAS Y
EXTERNAS DERIVADAS DE LA GESTION ACADEMICA
PREVIA AUTORIZACION O SOLICITUD DEL DIRECTOR DEL

PROGRAMA.
No TIPO DE No. DE ASUNTO DOCUMENTO
DOCUMENTO | RADICADO:
Imagenes para : Se coordina con Marquetin y
eventos ; Disefiador grafico las

imagenes para los diferentes
eventos del programa

MU‘UAUUK\U
PRESENCIAL

2 ANOS

INSCRIPCIONES ABIERTAS

ROS MILITARES

PATRIA HONOR LEALTAD
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7. ELABORAR INFORME DE GESTION MENSUAL ACORDE
CON LAS FUNCIONES DEL PROGRAMA.

No TIPO DE No. DE ASUNTO DOCUMENTO
DOCUMENTO | RADICADO:

Informe Se realiza y entrega informe
mensual de la gestion de
asistencia del programa

MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL
DE LASF MILITARES

EJERCITO NACIONAL

ESCUELA DE INGENIEROS MILITARES

Informe de gestion
INFORME DE GESTION No. 08
BOGOTA D.C, DCTUBRE ~ 2028 g
[ 1. N DEL GONTRATO T CONTRATO No. 243 - CENAC GOUCACION - 2028 N 1

2. CENAC 19 febrero det 2025

No. De la poiza: 16-46-101134399 IM)MM N. 1Anexo 4

Entidad que expide la poliza: SEGUROS DEL ESTADO SA

3. POLIZA DE SEGUROS Fecha del centfieads de 8 18 Paliza: (20/02/2025 4:59:28 PM{UTC-05:00) Bogota, Lima,
(CUANDO APLIGUE) Quito) - Modificatoric No, 1: No registra en el BECOP It

Aprobado por. CR. HERNAN MAURICIO ACEVEDO RAMIREZ, Ordenador del Gasto- CENAC-
EDUCACION

L CHP: TNo registra on el SECOP 1l
Focha . FECHA DE EXPEDICION DEL CRP 190212025
Unidad/Sub-unidad ejecutora: 1 1-03-088 CENTRAL ADMINISTRATIVA ¥ CONTABLE
ESPECIALIZADA DE EDUCA
. 088 - CENTRAL ADMINISTRATIVA Y CONTABLE ESPECIALIZADA

4. cre Posicidn catdlogo  de  gasl, A-02-02-02-008-003 SERVICIOS PROFESIONALES,
.

Hecurso) 4 J
‘ol dot contrato: $ 30 406°000

Vaior Moditicatorio No, 1; 3 11.400.000

S ,”_...,wx&mwm

i fzm‘;‘mn G e F——

5. CONTRAT T T Nombre completo: JUDITH PATAIGIA SANGHEZ GUZMAN

8. DAR CUMPLIMIENTO A LAS DIRECTRICES EMITIDAS POR
EL DIRECTOR DEL PROGRAMA SOBRE LOS TRAMITES
RELACIONADOS A LA VISITA DE PROFESORES
NACIONALES Y EXTRANJEROS.

No TIPO DE No. DE ASUNTO DOCUMENTO
DOCUMENTO | RADICADO:
Excel Relacién de ingreso de
personal
@ Cs. Cruz Ayudante ESING Sub Ingresos ESING Oy Q
' Sv Ronald Bernal
Vit
Mov:saje Afvadke 2 un giugo
Mira
200072025
INGRESO ESING - UNGRD 21
DEOCTUBRE 2025 xisx
o Yasy 3
Corazén buerias tardes. Ayuda. Estas personas
vienen maiiane a una charla de la UNGRO desde
las8am-5pm alaula2 del CONG ... . o
Hola .. .,
Me encuentro de periso |, ©

PATRIA HONOR LEALTAD (@)
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9. BRINDAR EL SOPORTE ADMINISTRATIVO AL PERSONAL DE
DOCENTES Y ESTUDIANTES DEL PROGRAMA.

No TIPO DE No. DE ASUNTO DOCUMENTO
DOCUMENTO | RADICADO:

WhatsApp Dar informacién y orientar a
los docentes sobre el
desarrollo de las clases

Docentes Maestria ESING

Wioscn th e Yo et ak wabd nés Wt
n de semana bl

WP e marstria toing

£ mamos oiss proes, ue S0Tamo is ratas o o6l ko e X

Muchas gracias judithsita

10. BRINDAR INFGRMACION SOBRE LOS TRAMITES
- ACADEMICOS Y ADMINISTRATIVOS DEL PROGRAMA VIiA
~ TELEFONICA, POR CORREO ELECTRONICO O PRESENCIAL

A LOS ALUMNOS, DOCENTES Y PERSONAL GENERAL DE
LA ESCUELA DE INGENIEROS MILITARES.

No TIPO DE_, , No. DE ASUNTO DOCUMENTO
DOCUMENTO | RADICADO:
Correo = - Se atiende a la comunidad
WhatsApp académica y se resuelve las
j dudas.
a Ramiro Rodriguez kv Q

&W/2025
2025

Judith buenas tardes tu me puedes confirmar , porfa , cuantas invitaciones se pueden
por persona para el gri €3 que necesitaria como 5, perque mi mami y hermana
quieren venir ;.‘M& & Pero entiendo que es dificil &7, me cuentas . gracias

0 5y

2 $ipm.
Oyey no habra posibilidad aunque sea de otra . porfe 1 més £, S &2 % ...

Déimewenosembnosamedehwumdhdelace«mdayyopidoqmnos

ayuden con uno o dos cupos adicionales ot o
L
Ayss
@ Holo Ramiro buenos dias. ¢, . o
Aver te respondieron Ja cansulta del certificado de ingles , .

> . = @

Dale, apenas 1o tengas me fo envias. porque 1o nacesito para ef paz y salvo SRam

PATRIA HONOR LEALTAD
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11. ORGANIZAR LA LOGISTICA DE EVENTOS EXTRA

CURRICULARES, TALES COMO SUSTENTACIONES,
SEMINARIOS, CHARLAS, ENTRE OTROS, QUE REALICEN
LOS PROGRAMAS.

No

12. ORGANIZAR LA LOG ICA PARA PREPARAR LAS

TIPO DE No. DE ASUNTO DOCUMENTO
DOCUMENTO | RADICADO:
Evento Se realiza el Taller Integral de
Ministerio del Gestion del Riesgo:
Ambiente Perspectivas  Financieras,

Empresariales y de
Desastres, el 30 de octubre
el COING

AULAS
DE CLASE ACORDE CON EL ASEO, MEDIOS
TECNOLOGICOS, MARCADORES, TABLEROS, CONEXION
DE INTERNET Y DEMAS ASPECTOS REQUERIDOS.

No

TIPO DE No. DE ASUNTO DOCUMENTO
DOCUMENTO | RADICADO:

Se revisa, organiza y apoya
el proceso de inicio y
desarrollo de clase de cad:J

PATRIA HONOR LEALTAD

uno de los saberes
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13. ELABORAR INFORME DE ATENCION PERSONAL DOCENTE
Y ESTUDIANTIL.

No TIPO DE No. DE ASUNTO DOCUMENTO
DOCUMENTO | RADICADO:
Mensajes Se atienden las solicitudes
correo de los docentes y
electronico estudiantes

e Ops. Judith Patricia Sanchea Guamén it st s 6 65 o
Bueos diay estimada Tatlana, adunto envio las cartas solichadas, ajesiadas segun ol modelo institucional
De antamano ofrazeo discuipas por la demora
Para prondmas aportunidades, i Senes mi niamere de cal por favor regalame un mansaje de recordatorio
Cordiaimente.

Py Judith Patricia Séochez Gazmdn
Asistente program MGRYD

§ archivos adjuntos + Analizados por Gmaél (O

Sl 4 &3 & Gosrescion de .. 4 Gt unged - Tatians.. ' 4 B 3 corpocaidas -1 p Q2 vnmmen . 4

14. ASISTIR A LAS REUNIONES EMITIDAS POR EL DIRECTOR, |
SUBDIRECTOR O SUPERVISOR DEL CONTRATO DE FORMA
PRESENCIAL . O VIRTUAL DE ACUERDO A SU
REQUERIMIENTO EN LA ESCUELA DE INGENIEROS
MILITARES.

No TIPO DE No. DE ASUNTO DOCUMENTO
DOCUMENTO | RADICADO:

Se asisten a todas las
reuniones programadas
desde la direccion del
programa

PATRIA HONOR LEALTAD (@)

icontec
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15. REALIZAR LA GESTION DOCUMENTAL DEL PROGRAMA
CON LA TRD APROBADA Y EL MANEJO DE ORFEO.

No TIPO DE No. DE ASUNTO DOCUMENTO
DOCUMENTO | RADICADO:
Actas 20257440119 | Se realizan y orfean las
19696 cartas solicitadas por los
estudiantes para el trabajo
de grado
PUBLICA
Y MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL “
COMANDO GENERAL DE LAS FUERZAS MILITARES
g EJERCITO NACIONAL
ESCUELA DE INGENIEROS MILITARES

Al contestar, oo este AoMera

Radi N* 2025744C 001: MDN-COGFM-COEJC-SECEJ-JEMGF-CEDOC-
CEMIL-ESING-29 25

Bogota, 11 de noviembre de 2025

Sefores

Direccién Nacional de Bomberos Colombia
Central de Informacién y Telecomunicaciones
atencionciudadano @ dnbc.gov.co

Bogola D. C.

Asunto: Solicitud ir ion de reg h de incendios forestales en el
departamento de Caldas — Municipio de Riosugio para trabajo de Grado

Respetados Sefiores, en mi calidad de Director de la Escuela de Ingeniercs
Militares, presento #.,’VTATIANA HERRERA BUSTOS, identificada con CC N
1.070.948 582, Bstiic nte de cuarto de la M fa en Gesti6n del Riesgo
y Desarrolio de a Escuela de ingenieros Militares - ESING

Con el objetivo de cumplir con isi idos para la obtencién del titulo
de Magister, 14 Escuela de ingenieros Militares — ESING ha admitido Ia ficha de
investigagion i..con  nGmero 026-2023, aprobada mediante Acta N
202474401058’4810 del 28 de agosto de 2024; titulado “Experiencias de las
comunidades indigenas como Bomberos Brigadistas Forestales en Colombia, una
estrategia frente a la Gestion de Riesgos de Desastres”.

16. REALIZAR DESCARGUE Y ANALISIS DE DATOS DEL
PROGRAMA EN SNIES, SPADIES Y OLE O DESARROLLAR
LA ~ESTRATEGIA PROPIA DEL PROGRAMA PARA
RECOPILACION DE DATOS.

No TIPO DE No. DE ASUNTO DOCUMENTO
DOCUMENTO | RADICADO:

Se hace entrega de la
informacioén tanto de
Docentes como estudiantes
para la actualizacion de la
plataforma SNIES 2025-2

3 L] Y s, e L } e m £
|3 o A o i i o ' W
I oy A ayn e o o
55 i N L) A Lo e ®
i . e - oae tane H e m
] s i E wat wus o
1 e 5 W o i e e 3
e oy oy o Nl 1 e m
it 180 Pl Gl i) iy L 1 i L

PATRIA HONOR LEALTAD
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17. ASISTIR A LAS REUNIONES CONVOCADAS POR ASESOR
CON FUNCIONES DE DIRECTOR DEL PROGRAMA.

No TIPO DE No. DE ASUNTO DOCUMENTO
DOCUMENTO | RADICADO:
Se asisten a todas las
reuniones programadas
desde la direccién del
programa

18. REALIZAR DESCARGUE Y ANALISIS DE DATOS DEL

PROGRAMA EN SNIES, SPADIES.

No TIPO DE No. DE ASUNTO DOCUMENTO
DOCUMENTO | RADICADO:

Se hace entrega de la

informacion tanto de

Docentes como estudiantes
para la actualizacion de la
plataforma SNIES 2025-2

"l R A ‘ - L
a0 S oW L] i o
I W L4004 e " oy ey ' W e o A
L ] S A ) in $0 1 | e m L
19. ATENDER LOS REQUERIMIENTOS DEL SISTEMA DE
INVESTIGACION DE LA ESCUELA CON SEGUIMIENTO A
FICHAS DE PROYECTOS RADICADOS Y FINALIZADOS.
No TIPO DE No. DE ASUNTO DOCUMENTO
DOCUMENTO | RADICADO:

Apoyo y acompafamiento a
los procesos de
investigacion y trabajos de
grado de los estudiantes del
programa.

PATRIA HONOR LEALTAD
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% Andres Saavedra 13

01. RAE . PDF.pdf

11 paginas « PDF « 243 kb

30/10/2¢

da

o0

9. FORMATO AUTORIZACION PARA
PUBLICACION DE TRABAJOS DE...

DOCK » 170 kB

VARBUIAN WILEY AR S D6 £08 ONEA
B IURCTEE MMM

EACUELA T RGN R S WILTARIES

AT ORERCIOR DA A PR ACKIW D T HARAAYT D AU, TR T
MCMOCRATIS, EWAR TS, TRATA NS O I TR S Y 0T RO

B8 o rormato AUTORIZACION 7t
w8 PARA PUBLICACION DE... .

3 paginas v PDF »« 238 kB

n 7. FORMATO GUIA PARA LA
ELABORACION DEL...
DOCX = 56 ki

20. VERIFICAR Y REALIZAR RESPUESTA OPORTUNA A LOS
MEDIOS DE COMUNICACION DE LOS ESTUDIANTES, SIN
QUE ESTE PROCESO SOBREPASE TRES (3) DIAS HABILES.

No TIPO DE No. DE ASUNTO DOCUMENTO
DOCUMENTO | RADICADO:

Se tramita solicitudes

realizadas por los
estudiantes.
e Luis Guerreso Agreda MGRD Egresado No Graduado kv Q
Lios te benaiga .
Al o
41112025
PAZ Y SALVO {1).pdf
1 pgins + PDE » f6AXE »
Buenos dias Judith, te envi of formato de Paz y Sako. ¢, |
Hola corazdn, mil gracias. Recuerda los documentas que debes anexarme .. .

Ya nos vemos voy camino a la escuela .

Codula Luis Guerrero Agrada.
150%.pdlf

3 pitina - PUF < 268

PATRIA HONOR LEALTAD
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21. CUMPLIR CON EL LINEAMIENTO ESTABLECIDO POR
ARCHIVO QUE CADA DOCUMENTO ORFEADO QUEDE
DEBIDAMENTE CARGADO Y ARCHIVADO EN LA
PLATAFORMA ORFEO, CON EL FIN TENER AL DIA LAS
BANDEJAS DE LA PLATAFORMA.

No TIPO DE No. DE ASUNTO DOCUMENTO
DOCUMENTO | RADICADO:

20257440119 | Se realizan y orfean las

19696 cartas - solicitadas por los
estudiantes para el trabajo
de grado

PUBLICA
MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL '+
COMANDO GENERAL DE LAS FUERZAS ml.mm
EJERCITO NACIONAL
ESCUELA DE INGENIEROS MILITARES

Al contestar, ot este nimero

Radicado N° 2026744002884001: MON-COGFM-COE JC-SECEJ-JEMGF-CEDOC-
CEMIL-ESING-29.25

Bogota, 11 de noviembre de 2025

Serores

Direccién Nacional de Bomberos Colombia

Central de Informacidn y Telecomunicaciones

atencionciudadano @ dnbc. gov.co

Bogota D. C. p

Asunto: Solicitud informacion de registros histéricos de incendios forestales en el

departamento de Caldas ~ Municipio de Riosucio para trabajo de Grado

Respetados Sefiores, en mi calidad de Director de la Escuela de Ingenieros
Miitares, presenfo a TATIANA HERRERA BUSTOS, identificada con CC N
1‘070.949.582,_&&mdiants de cuarto semestre de la Maestria en Gestién del Riesgo
Y Desarolo de la Escuela de Ingenieros Miitares - ESING.

Con el objetivo de cumplir con los requisitos establecidos para la obtencion del titulo
de Magister, If Escuela de Ingenieros Miltares - ESING ha admitido la ficha de
mves!ngamon 100N nimero  026- 2023, aprobada mediante Acta N.
2024744010284816 del 28 de agosto de 2024 titulado “Experiencias de las
comumdades indigenas como Bomberos Bngadmas Forestales en Colombia, una
estrategia frente a la Gestion de Riesgos de Desastres”.

22. MANTENER EN ORDEN TODA LA DOCUMENTACION FiSICA
Y DIGITAL QUE PRODUZCA EN CUMPLIMIENTO DE SUS
OBLIGACIONES Y ENTREGARLA AL RESPONSABLE DEL
ARCHIVO CUANDO LO REQUIERAN.

PATRIA HONOR LEALTAD (@)

icontec
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No TIPO DE No. DE ASUNTO DOCUMENTO
DOCUMENTO | RADICADO:
Archivo Fisico Se lleva el archivo digital y
y Digital fisico, carpetas 2023-2024-

2025 en proceso

ipo » DA > MGRD > MGRyD 2025 »
Nembre Fecha d

ACTAS

ARCHIVO

AUTOEVALUACION MGRyD 2025

CARPETAS DOCENTES

CARPETAS DOCENTES 2024

CARTAS

CHILE

DOCTORADO

Documentos Curso NBQR enfoque Biologico
EVALUACION DOCENTE 2025

HORARIOS

LISTADOS 104
NOTAS 2025 16/0742
Nueva carpets

crfeos

PLAZOS

PROYECCIONES 2026

SALIDAS

SNIES

Sylisbus 2023

VISITA PAR ACADEMICO 2025

XV ANIOS MGRyD

23. REALIZAR EL CARGUE MENSUAL EN LA PLATAFORMA
SECOP |II, EL INFORME DE GESTION, LA CUENTA DE
COBRO O FACTURA (ESTA ULTIMA S| APLICA) Y LA

PLANILLA DE PAGO (ESTA ULTIMA SI APLICA), HASTA
FINALIZAR EL CONTRATO.

No TIPO DE No. DE ASUNTO DOCUMENTO
DOCUMENTO | RADICADO:

Se realiza el cargue de la
cuenta del mes de
septiembre a la plataforma
SECOP I

PATRIA HONOR LEALTAD (@)

icontec
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v s = Vef Cotitrelo

o

Epenaion ol okl
i

reare —
Valor Inicial del contrato: $ 30.400.000
Valor Modificatorio No. 1: $11.400.000
12. VALOR pEL | Valor Total del Contrato: $ 41.800.000
CONTRATO
Valor autorizado a pagar $ 3.800.000
Obligacion Entidad Vir. Pago
13. CUMPLIMIENTO PENSION Porvenir $ 243.200
:‘.AE%OUR]DAD SOCIAL SALUD Compensar $190.000
- ARL Posiva | $8.000

14. DOCUMENTOS QUE
HACEN PARTE DEL
INFORME

Cuenta de cobro.

Factura electronica solo en los casos que aplique.

Informe de gestion sobre el cumplimiento del objeto contractual, firmado por

el CONTRATISTA y el recibido a satisfaccion del supervisor del contrato,

de acuerdo al formato establecido.

4. Informe de supervision.
5. Formato consolidado PENSION, SALUD, ARL.

6. Copia discriminada de los soportes de pago de los aportes mensuales
obligatorios al sistema general de seguridad social en salud y pension, sobre
un ingreso base de cotizacion del 40% del valor mensual del contrato, con
aporte del 16% en pensiones y el 12,5% en salud.

Nota: Lo anterior, conforme lo establece la normatividad legal vigente, la
reglamentacion de la materia y de acuerdo a la afiliacion efectuada a la
AR.L.
7. Formato de personal declarante y no declarante de renta. (solo lo deben
anexar en el primer paquete de pago).
8. Formato informando los contratos que posee con entidades estatales en la
vigencia actual. (Se debe anexar mensual mente. ).

@WN =

15. CONSTANCIAS

En el presente informe se deja constancia que ellla contratista cumplié con las
obligaciones contractuales y legales reguladas para este tipo de contrato y como
consecuencia se recibe a satisfaccion de forma

PARCIAL Il TOTAL CJ

Asi mismo, se deja constancia que durante la ejecucion del contrato no se han
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configurado los presupuestos legales que regulan el contrato laboral.

16. RECOMENDACIONES | Se puede seguir con los tramites de pago

De acuerdo a la CLAUSULA TERCERA VALOR TOTAL, FORMA Y
CONDICIONES DE PAGO se va a cancelar la suma de TRES MILLONES
17. CONCLUSIONES OCHOCIENTOS MIL PESOS MTCE ($ 3.800.000), correspondiente del mes
NOVIEMBRE, se puede continuar con los tramites administrativos a que haya
lugar y una vez se cuente con la disponibilidad de PAC.

Para constancia se firma en la ciudad de Bogota D.C, en el mes de NOVIEMBRE de 2025

FIRMA SUPERVISOR
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