FORMATO INFORME DE SUPERVISION
Fecha: 01 de diciembre de 2025

INFORME GENERAL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS

PROFESIONALES

Contrato Nro: DI-2025-0018
Contratista: LORENA ANDREA GARNICA PEREZ C.C, 1.075.877.550
Clase de Contrato: PR[STACION DE SERVICIOS PROFESIONALES

PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA REALIZAR ACTIVIDADES DE '

: PRODUCCION DE TEXTO Y CONTENIDO AUDIOVISUAL, ASf COMO EDICION Y

Objeto: PUBLICACION DE CONTENIDOS EN MICROSITIOS WEB A CARGO DE LA

ADMINISTRACION MUNICIPAL DE SOPO
Valor del Contrato: 36.448.100,00 .
Plazo: 345 DIAS calendario
Fecha Iniciacion: 2025-01-10
Periodo de Cobro NOVIEMBRE, comprendido entre 2025-11-01 y 2025-11-30.
Informe Nro: 11

IMPUTACION PRESUPUEST AL
CODP Nro Rubro inacior
202500052 | 2-11°23-2:02.02.009-2301-21- SERVICIOS PARA LA COMUNIDAD, socw.ss Y PERSONALES - INGRESOS CORRIENTES DE LIBRE |
1.2.1.0.00 DESTINACION

OBJETIVO: Verificar y analizar la informacion suministrada por el contratista en informe nro 11 al supervisor
de contrato, con el fin de determinar el avance del cumplimiento del Objeto y las Obligaciones Especificas del
mismo con el apoyo a las actividades de auditoria reallzadas por el supervisor del contrato en el periodo
comprendido entre 2025-11-01 y 2025-11-30.

PROCEDIMIENTO DE SUPERVISION: Se realizé la verificacién del cumplimiento de las obligéciones
generales, de igual forma la revisién respectiva a la documentacion recibida, ademas de andlisis confrontado
con las Obligaciones Especificas enmarcadas en el contrato No. DI-2025-0018.

De acuerdo con las obligaciones especificas, las actividades ejecutadas durante eI periodo a evaluar fueron:

CUMPLIMIENTO OBLIGACIONES ESPECIFICAS CONTRATISTA

Obligacion 5 Descripcion Obligacion Cumpli Cumple? | Observaciones
1. Brindar acompaniamiento en el cubrimiento de eventos y/o programas | Se realizo registro  fotogrdfico del antes del|  SI S1 CUMPLE
de la Administracidn Municipal, para la produccion audiovisual de 1a | paradero de Bellavista. ;
Oficina Asesora de Comunicaciones y la emisora local Sopé FM. Se realizd acompafiamiento y entrevistas en el
tamizaje contra el cancer de Seno.
Se realizé acompafiamiento y registro fotogréfico
en la Ferla Estudiantil en Corferias.

. | Se realizé acomparamiento y registro fotografico
en la charla sobre cuidado a los adultos mayores.
Se realizd acompafiamiento en | graduacién del

programa de Bilinglismo,

Se realizd acompariamiento y registro fotogréfico

en la celebracién de los cumplearios de la UAL

Se realizd acompaflamiento en la celebracién de los

cumpleafios de Centro Dia,

Se realizd acompafiamiento y registro fotografico

del campeonato de baloncesto en Sopd.

Se realiz6 acompaiiamientoy - .

registro fotografico en la celebracién de la Semana

Comunal.

Se realizé registro audiovisual y entrevistas en el

Trall de Pionono.

Se realizd acompafiamiento en la entrevista de la

Gitima feria de empleo del 2025.

Se realizé acompafiamiento en la entrega de

mercados a beneficlarios de Centro Dia.

Se realizd acompariamiento y registro fotografico

en |a entrega de mercados del PAE,

Se realizd acompafiamiento en el cierre de los
mas de la Secretaria de Desanollo Social.

Se realizd acompafiamiento y registro fotografico
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en la entrega de sudaderas a los beneficiarios de
Centro Dfa.

En los diferentes acompafiamlentos y eventos, se
realizaron entrevistas para |y emisora Sopb F.n y
diferentes videos para realizar historias,

Se realizd acompaiiamlento en el programa "La
mafiana” todos los mattes en la emisora 95.6

Brindar acompafamlento a la Oficina Asesora de Comunicaclones con el
monlitored constante de ks diferentes medios externos sobre notas que
estén relacionadas con e municiplo y/o alcaldia de Sopd.

Se realizo monitoreo al medio STC Medios sobre Ja
nulidad de 1a Secretarfa de Trdnsito y Moviidad,

Se reallz6 monitoreo al medio Zipa Exillados sobre
la nulldad de la Secretar(a de Transito,

Se realizd monitoreo al medio STC Medios sobre |a
nota de mensaje de |a Alcaldesa de Sopé al Alcalda
de Bogotd,

Se realizé monitoreo al rnedlo Canal Trece sobra la
no! Alpin: | m s

st

51 CUMPLE

3. Brindar acompaiiamiento a lka Oficdina Asesora de Comunicaciones en la
creacién y redaccién de contenidos, guiones para la realizacion de los
programas audiovisuales, boletines informativos, capsulas para redes,
pagina web y redaccidn de discursos, para la comunicacidn interna y
externa 5

Se reallzd el umpanamlento en la creaclén y
redaccion de los siguientes contenidos y discursos:

Se realizd acompafiamiento en la redaccién del
discurso de la secretaria de Desarrollo Social en el
tamizaje para la prevencion del cancer de Seno.

Se realizd acompafiamiento en la realizacion del
video y redaccién del discurso de los beneficiarios
del Pilar Solidario.

Se realizé acompafiamlento a la asesora juridica en
el discurso sobre las decisiones de la secretaria de
Transito y Movilidad

SI

1 CUMPLE

4. Brindar acompafiamiento en la realizacion de productos noticiosos e
investigativos que apunten a Ia rendicion de cuentas y/o avances de
gestion de la Administracion Municipal de Sopd, a través de videos, notas
informativas, spots y material de reporteria que genere impacto y
recordacion

Se reallzo registro fotogréfico del antes del
paradero de Bellavista.

Se realizd acompaiiamiento en la graduacion del|

programa de Bilingiismo.

Se realizd acompafiamiento en b entrevista de la
Ultima feria de empleo del 2025.

Se realizd acompafiamiento en la entrega de
mercados a benefidarios de Centro Dia.

Se realizé acompafiamiento y registro fotografico
en la entrega de mercados del PAE.

Se realizd 2compafiamiento y registro fotogréfico

en la entrega de sudaderas a los beneficiarios de| .

Centro Dia. :

Se realizd registro audiovisual sobre el avance del
arreglo del puente.
Serearrzobo!mdeprmsasobmlasaludaa
Expoestudiantes 2025.

Se realizd boletin de prensa sobre el Dia Dulce en
Sopo.

SI

SI CUMPLE

5. Brindar acompafi

to y reporte de Politicas

jento en el qui

Se -realizé apoyo en la politica publica de mujer
equidad y género.

Se reali2d apoyo en la politica pablica de los nifios,
nifias y adolescentes (NNA)

SI

SI CUMPLE

6. Brindar acompafiamiento en el enlace con las fuentes (secretarias)
asignadas, con el fin de capturar la informacion de eventos, proyectos y
programas que deberan ser difundidos por los canales de comunicacion
de la Oficinz Asesora de Comunicaciones y la emisora Sopd F.M.

Se realizd enlace con la secretaria de Desarrollo
Social donde se recbieron un total de 19
solicitudes, adicdonalmente se realizd reunién
semanalmente con la Secretaria

Se realizd enlace con la secretaria de Educacién
donde se recibieron un total de S solicitudes,
adicionalmente se realizd reunion semanalmente
con [a Secretaria.

SI CUMPLE

7. Brindar acompafiamiento en el desarrollo de reuniones con el equipo
de comunicaciones sobre técnicas y herramientas efectivas de
comunicadién para transmitir mensajes clave de manera efectiva

Se realizd acompafiamiento en 4 reuniones del
equipo de la OAC, donde se hablé sobre las
actividades de las diferentes semanas y se
plantearon nuevas estrateglas de comunicacién

St

SI CUMPLE

8. Bnndar acompanamiento en |2 presentacion y protocolo de los eventos
de la Administracién Municipal.

Para el presente periodo no se requirid apoyo en
este lincamiento.

SI CUMPLE

9 Brindar acompafiamiento en el seguimiento semanal del contenido de
l2 pégina web y micro sitios, para realizar los cambios de las notidias y
agregar las eventualidades mds recientes propuestas por la
Administracion Municipal

s

N SCCERI1332S

Para el presente periodo se actualizaron los
micrositios de las diferentes secretarias:

Sec de Cuura con la nota de ™ Encuentro de
Bibliotecarios",

Sec de Cultura, con la nota de “Encuentro
Cinematografico”

Portal con la nota de “"Sopé impulsa conectividad
con inversiones para placas huella”,

Sec Educacion con el boletin de Expoestudlantes

Alcaldia Municipal, Cr 3 Nro 245 Parque Principal, Sopo Cundinamarca
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Sec de Social, con la nota de cierre de los
programas Soclales.

Para el presente periodo se realizaron las sigulentes
actividades:

Cumplir con las demds actividades relacionadas con ef objeto contractual [ Acompafiamiento en Ja agenda de la akcaldesa en sf 51 CUMPLE
asignadas por el Supervisor del Contrato, algunos eventos designados por la superdsora del

contrato .
Acompafiamiento a la asesora juridica para
entrevistas a medi

Los soportes y evidencias de los procesos de contratacion, reposan en cada uno de los expedientes
contractuales, los cuales se adjuntan a este informe.

VERIFICACION DE CUMPLIMIENTO DE LOS PAGOS EFECTUADOS POR PARTE DEL CONTRATISTA
EN SEGURIDAD SOCIAL COMO INDEPENDIENTE:

Nombre del cotizante: LORENA ANDREA GARNICA PEREZ

Planilla No: 91452168 Fecha Pago Entidad Valor Pago
EPS. 27/11/2025 Sanitas EPS ; 178.000

FONDO DE PENSIONES 27/11/2025 Colpensiones 227.800
RIESGOS LABORALES - ARL | 27/11/2025 Colmena 7.500

FALENCIAS: No se'detecté ninguna falencia durante la ejecucién del contrato.
EVALUACION DEL CONTRATISTA — PROCESO DE CALIDAD

Prestacion de Servicios ) Cumple Cumple N.A.
Logistica: Contd con la logistica necesaria en cuanto a trensporte, X
Calidad del Servidio equipos y herramientas menores para cumplir con el objeto del contrato
¢ El servicio se presté de acuerdo a lo pactado con el contratista. X
Cumplimiento en  los | Cumplié con los tiempos de cumplimiento pactados para la prestacion del X
tiempos de entrega servicio
Servido durante la Dio respuesta a los requerimientos o reclamos realizados X
ejecucién La respuesta dada a los requerimientos realizados fue oportuna X
" EVALUACION DEL CONTRATISTA — PROCESOS DE GESTION AMBIENTAL
' Criterios a evaluar Cumple Cu::;,le NA.|
¢El contratista demuestra un compromiso activo con el cumplimiento de los
Cumplimiento legal requisitos legales ambientales aplicables a las actividades que ejecuta? X
¢El contratista demuestra un compromiso activo con el cumplimiento de los X
Compromiso Programas Ambientales con los que cuenta |a Alcaldia?
P {El contratista demuestra compromiso activo con el cumplimiento del Manual de X
Gestién Ambiental para Proveedores?
Gestién de | (El contratista gestiona adecuadamente los residuos generados durante la X
Residuos ejecucién del contrato, evidenciando practicas efectivas?
Prevendén ¢El contratista implementa acciones concretas para prevenir la contaminacién del
suelo, agua y aire para mitigar los impactos ambientales frente al cambio | X ~
contaminacién climético? '
¢El contratista optimiza el uso de los recursos naturales durante la ejecucion del
Uso recursos .
contrato, mostrando eficienda y responsabilidad ambiental frente al cambio | X
- dlimético?

EVALUACION DEL CONTRATISTA — GESTION DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO

Alcaldia Municipal, Cr 3 Nro 2-45 Parque Principal, Sopo Cundinamarca
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Criterios a evaluar Cumple Cu'r‘n‘;)le NA.

¢El contratista demuestra su adherencia a las normas de seguridad y salud en el trabajo 5

¢ imient establecidas en la legislacién vigente? (Pago de Seguridad Social y Afiliacién @ una ARL X
umplimiento [ "ol nivel de resgo correspondiente a las actividades contratadas y

ejecutadas).
Uso de EPP ¢El contratista asegura el uso adecuvado y obligatorio de los equipos de proteccién

personal (EPP) en la ejecucion de sus actividades? X

{El contratista implementa medidas para prevenir accidentes y / o enfermedades laborales
Prevencién en el drea de trabajo? X
INTERPRETACION Altamente Confiable Confiable No Confiable
Calificacién " X

OBSERVACIONES: .

CONCEPTO DE LA SUPERVISION: Con base a que no se encontraron falencias, se emite un concepto
FAVORABLE para el pago, por parte de la Alcaldia Municipal.

CONCLUSIONES: Se procedera a efectuar el pago No 11 del contrato No. DI-2025-0018 corr&spondlente al
periodo comprendido entre 2025-11-01y 2025-11-30, de acuerdo al referido

An'\s ean G :
LORENELANG{EA GA ICR%EREZ . Ve.B°.MARTH A BELTRAN VARGAS
JEFE DE LA OFICINA ASESORA DE
COMUNICACIONES
‘ ’ L"’;'l * Akaldia Municipal, Cr 3 Nro 245 Parque Principal, Sopo Cundinamarca
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