INFORME DE ACTIVIDADES CONTRATO DE
PRESTACION DE SERVICIOS
No. PS-123 DE 2025

Por: MELISA OSORIO MARTINEZ

CONTRATANTE: MUNICIPIO DE TAMESIS - Secretaria de Gobierno y Participacion Ciudadana
NIT 890.981.238-3

CONTRATISTA: MELISA OSORIO MARTINEZ
CC: 1.045.048.576

OBJETO: PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES COMO APOYO A LOS
PROCESOS CONTRACTUALES DEL MUNICIPIO DE TAMESIS.

TOTAL: VEINTE MILLONES OCHOCIENTOS OCHENTA'Y TRES MIL TRESCIENTOS
TREINTA'Y TRES PESOS M.L ($20.833.333)
DURACION: Cinco (5) meses veintinueve (29) dias

En el periodo comprendido entre el 01 de noviembre y el 30 de noviembre del 2025 se realizaron las siguientes
actividades:

ACTIVIDADES

AVANCES

1 | Administrar la nomenclatura de los contratos
estatales y convenios suscritos al interior del
Municipio de Tamesis - Antioquia, asegurando
su correcta clasificacion, identificacion y
trazabilidad conforme a la normatividad
vigente.

En el periodo que se rinde el presente informe se apoy6 en la
asignacion de consecutivo de acuerdo con clasificacion,
identificacion y trazabilidad conforme a la normatividad vigente,
de la siguiente manera

Prestacion de servicios: actualmente 209 (8 mas en el periodo)
Renting vehicular 01

Contratos interadministrativos 34 (8 mas al periodo anterior)
Convenios interadministrativos 06 (2 més al periodo anterior)
Convenios de asociacion 003

Convenios solidarios con JAC 17 (1 mas que el periodo anterior)
Minima cuantia 40 (4 méas en el periodo)

Seleccién abreviada 05

Contratos de arrendamiento 00

Se tiene actualizada en drive la base de datos con toda la
informacion contractual generada en el periodo del presente
informe.

2 | Liderary coordinar el cargue de informacion
contractual a la plataforma SECOP II,
asumiendo el rol de planificadora logistica de
los procesos de contratacion, asi como la
supervision de la creacion de contratos

en la plataforma Gestion Transparente.

En conjunto con el equipo de contratacion se realiz la creacién
de contratos, en SECOP |IlI, con el siguiente detalle 8
contrataciones directas, 8 contratos interadministrativos,
Convenios solidarios 1'y 4 minimas cuantias y 2 dos convenios
interadministrativos, un (1),asi mismo, durante el periodo se
proyectaron y se reportaron 8 otro si a contratos celebrados, por
la necesidad del servicio, del mismo modo se realiza el reporte
a GESTION TRANSPARAENTE ingresando anexos de la
contratacion promovida.

Todos los contratos se dejaron en fase de ejecucion.

3 | Asistir en la elaboracion, revision y ajuste de
minutas contractuales, asi como en la
produccion de los documentos requeridos para

Durante el periodo a rendir se elaboraron minutas
contractuales para contratacion directa (5) minutas, asi mismo
se proyectd 3 minutas de proceso de minima cuantia, se apoy6




cada proceso, garantizando el cumplimiento
normativo y de los lineamientos

en el seguimiento logistico de las mismas, 6 minutas de
contratos interadministrativos. y 1 minuta de convenio

Institucionales. interadministrativo.

4 | Compilar, analizar y consolidar la informacion En aras de cumplimiento de la actividad se realizé el analisis |
necesaria para la elaboracién de los procesos | consolidacion de la informacién de los procesos contractuales
contractuales, realizando seguimiento a su adelantados durante el periodo, los cuales en el periodo fueron
coherencia juridica y técnica, y brindando en total (24) apoyando en la preparacién de estudios previos
acompafiamiento en la preparacion de estudios | ajustados a las necesidades de cada supervisor,
previos y documentos soporte. acompafando en la verificacién de presupuestos planteados,

pertinencia de las obligaciones y deméas detalles necesarios
para el perfeccionamiento de los procesos contractuales.

5 | Colaborar juntamente con los abogados (as) en |En aras de dar cumplimiento a la actividad contractual se apoyé
la recopilacion de informacidn requerida por los en la revision de los procesos publicados como medida
entes de control y la elaboracion de auditorias  preventiva, identificando posibles yerros administrativos en los|
preventivas a la actividad contractual a cargo  [procesos contractuales adelantados.
del Municipio de Tamesis-Antioquia.

6 | Apoyar la coordinacion de auditorias internas y [En aras de dar cumplimiento a la actividad contractual se
externas, y la atencion a requerimientos de los  fapoyd en la busqueda de informacion requerida de procesos
entes de control, articulando el trabajo conjunto |de afios anteriores y procesos adelantados en secop |, ademas
con los asesores juridicos y consolidando la ~ [se apoya en la revision de los procesos publicados como
informacién de soporte. medida preventiva, identificando posibles yerros

administrativos en los procesos contractuales adelantados.

7 | Comunicar al secretario de Gobierno y Se mantiene comunicacion constante con el secretario de
Participacién Ciudadana cualquier situacion Gobierno, y con los abogados asesores, informando los por
que ponga en riesgo el correcto desarrollo de la | menores y ocurrencias en los procesos contractuales. Durante
actividad contractual a cargo del Municipio de | el periodo mayormente con temas de seguimiento logistico de
Tamesis -Antioquia minimas  cuantias, contratos  interadministrativos

contrataciones directas adelantadas.

8 |Elaborar y presentar informes de evaluacién,  [Se realiz6 la apertura de dos (2) sobres de procesos de
seguimiento y verificacion de procesos seleccion de minima cuantia, proyectando los informes de
contractuales, sujetos a la aprobacion de los  [evaluacion y verificacion de requisitos contractuales en
asesores juridicos, contribuyendo al control y  ©oncordancia con los pliegos de condiciones; dichas
mejora continua de la contratacion publica. proyecciones se envian para revision y apro'ba0|on de los

abogados garantizando asi a la mejora continua de la
contratacion publica, durante el periodo ademas se realizo
resolucion de desierto de uno de los procesos toda vez que no
se presentaron propuestas al proceso MC-040-2025
9 |Apoyar la supervision de los contratos suscritos {Durante el periodo se realizé seguimiento financiero del de
por la Secretaria de Gobierno, verificando la algunas contrataciones directas en aras de estar al dia con los
correcta ejecucion de los mismos, el pagos para terminar y liquidar los procesos.
cumplimiento de los requisitos legales y la
presentacion de la documentacion de soporte
por parte de los contratistas.
10 Apoyo en la terminacién y liquidacion de los Durante el periodo se realizd proyeccion de terminacion
procesos de contratacion de la Secretaria de anticipada de uno de los contratos del afio en curso
Gobierno, realizando el balance financiero de  [correspondientes a la secretaria de Gobierno en la plataforma
los mismos con los soportes necesarios. SECOP Il.
11 |Apoyo en el reporte de terminaciones y Durante el periodo no se realizé terminaciones y liquidaciones

liquidaciones en las plataformas Secop I,
Gestion Transparente, APPUI, base de datos
interna y carpeta electronica.

de otras dependencias. Se anexan pantallazos de reportes|
realizados, se realizaron 6 otro si a contratos de diferentes
dependencias y una ampliacion a suspension y reinicio de un

contrato de obra e interventoria en secop |




12 Apoyo en la revision previa de documentos
allegados a los procesos contractuales y
proyeccion de informes de evaluacion y
verificacion, sujetos a la aprobacién de los
asesores juridicos.

Se Apoya en la revisibn y compilacion de documentos
precontractuales de acuerdo con los requerimientos, evaluando
vigencia, relacion contractual de 9 contratos de prestacion de
servicios, asi mismo 3 minima cuantia realizando el seguimiento
logistico y proyeccion de informes, ademas y 4 contratos|
interadministrativos.

13 [Enviar cada mes a la secretaria la informacion
de actividades, y evidencias para el reporte de
acciones realizadas peridédicamente a la
plataforma de PLAN INDICATIVO.

Se realiza el informe Nro. 5 del presente contrato con todas las
evidencias de las acciones realizadas.

Se anexa cuenta de cobro

Informe de actividades

Evidencia

Planilla de seguridad social del mes de octubre
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C.C 1.045.048.576 Secretario de Gobierno y Participacién Ciudadana

Anexos

Anexo actividad 2

- umuumsuzy

Contraiacion directa Secretaria de Gobiemo y P

Prestacion de servicios profesionales especializados y de apoyo a la gestion para el acompaii....

L MC-037-2025
SUMINISTRO DE ALIMENTACION A LOS MIEMBROS DEL DISTRITO NRO.008 DE LAPOLI...

X PS-204-2025

Prestacion de servicios profesionales en el area Psicosocial en los Procesos de Salud Publica...

X PS-203-2025

Prestacion de servicios profesionales en el area Psicosocial en los Procesos de Salud Publica...

X Cl-032-2025
CONTRATO INTERADMINISTRATIVO DE ADMINISTRACION DELEGADA DE LOS RECUR

i Cl-031-2025
CONTRATO INTERADMINISTRATIVO DE MANDATO O ADMINISTRACION DELEGADA SIN

A1 CONV-INTER-005-2025
CONVENIO INTERADMINISTRATIVO PARAAUNAR ESFUERZOS QUE PERMITAN REALIZ...

articipacion

ADJUDICA
Minima cuantia Secretaria de Gobiemno y Participacio

ADJUDICA
Contratacion directa Secretaria de Educacion, Salud y De

ADJUDICA
Contratacion directa Secretaria de Educacion, Salud y De

ADJUDICA
Contratacion directa Secretaria Turismo y Cultur;

ADJUDICA
Contratacion directa Secretaria de Planeacion y Desarrol

ADJUDICAI
Contraiacion directa Secretaria de Planeacion y Desarrollo
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A CI-030-2025 ADJUDICADO!
Cnntratacian diracta LI Sarrataria da Educacian Salud v Nanarta
Anexo actividad 2
A Cl-030-2025 ADJUDICADO/
Contratacion directa Secretaria de Educacion, Salud y Deporte
| CONTRATO INTERADMINISTRATIVO DE ADMINISTRACION DELEGADA PARA EL GEREN. .. n
L MC-036-2025
Minima cuantia Secretaria de Educacion, Salud y Deporte
Suministro de insumos deportivos y uniformes destinados a los equipos de representacién yr. B
A PS-202-2025 ADJUDICADO
Contratacion directa Secretaria de la Mujer y Bienestar Socia
Prestacion de servicios de apoyo a la gestion en la ejecucién de actividades, en los programa... n
A Cl-028-2025
Contratacién directa Secretaria de Planeacion y Desarrollo Ter
CONTRATO INTERADMINISTRATIVO DE MANDATO SIN REPRESENTACION PARALA GE. .. n
® CILNIRINIA D 0 e



Anexo actividad 2

—n
Gestidn Transarente

Meni Principal

MELISA OSORIO MARTINEZ

Admon Tamesis

CONTRALORIA
GENERAL DE ANTIOQUIA

MIS CONTRATOS

Admon Tamesis Desde: 01/11/2025 v
Hasta: 30/11/2025 v Consultar |
Puede arrastrar a esta barra la columna por la cual desea agrupar la informacion
ENTIDAD (CODIGO DEL CONTRATO omIETO N o TIPOLOGIA ‘ e | vALOR
Admon Témesis CONV-INTER-005-2025  AUNAR ESFUERZOS QUE P...  Contratacion Directa Convenio Interadministra  07/11/2025 $50.000.000
Admon Témesis C1-027-2025 CONTRATO INTERADMINL...  Contratacion Directa Contrato Interadministrat ~ 04/11/2025 $59.899.000
Admon Tamesis CI-028-2025 CONTRATO INTERADMINL..  Contratacion Directa Contrato Interadministrat ~ 04/11/2025 $73.160.164
Admon Tamesis (C1-020-2025 CONTRATO INTERADMINL...  Contratacion Directa Contrato Interadministrat ~ 06/11/2025 $22.785.400
Admon Tamesis CI-030-2025 CONTRATO INTERADMINI..  Contratacion Directa Contrato Interadministrat ~ 06/11/2025 $26.994.112
Admon Tamesis (1-034-2025 CONTRATO INTERADMINI...  Contratacion Directa  Contrato Interadministrat ~ 07/11/2025 $52.499.771
Admon Tamesis C1-:033-2025 CONTRATO INTERADMINIL... ~ Contratacion Directa  Contrato Interadministrat ~ 21/11/2025 $22.731.209
Admon Tamesis C1-032-2025 CONTRATO INTERADMINL.. ~ Contratacion Directa  Contrato Interadministrat  07/11/2025 $46.669.190
Admon Tamesis MC-036-2025  SUMINISTRO DE INSUMOS...  Minima Cuantia Suministro Bien o Servich  06/11/2025 $29.964.200
Admon Tamesis MC-037-2025 SUMINISTRO DE ALIMENT...  Minima Cuantia Prestacion De Servicios ~ 10/11/2025 $12.000.000
Admon Tamesis MC038-2025  SUMINISTRO DE ALIMENT...  Minima Cuantia Suministro Bien o Servich  13/11/2025 $25.000.000
—— RUIUN 13INGD WIIN I TR TR
Gestidn Transparente MELISA OSORIO MARTINEZ GENERAL DE ANTIOQUIA

MIS CONTRATOS
Admon Tamesis Desde: 01/11/2025 v
Hasta: 30/11/2025 v | Consultar |
Puede arrastrar a esta barra la columna por la cual desea agrupar la informacién
PROCESO FECHA DE
ENTIDAD CODIGO DEL CONTRATO OBJETO CONTRATACION TIPOLOGIA NG VALOR
Admon Témesis (1-032-2025 CONTRATO INTERADMINL..  Contratacion Directa  Contrato Interadministrat  07/11/2025 $46.669.190
Admon Tamesis MC-036-2025 SUMINISTRO DE INSUMOS...  Minima Cuantia Suministro Bien o Servick  06/11/2025 $29.964.200
Admon Témesis MC-037-2025 SUMINISTRO DE ALIMENT...  Minima Cuantia Prestacion De Servicios 10/11/2025 $12.000.000
Admon Tamesis MC-038-2025 SUMINISTRO DE ALIMENT...  Minima Cuantia Suministro Bien o Servick  13/11/2025 $25.000.000
Admon Témesis C5-017-2025 AUNAR ESFUERZOS PARA ...  Contratacion Directa Obra Publica 06/11/2025 $8.182.465
‘Admon Tamesis PS5-202-2025  Prestacién de servicios de ... ~ Contratacion Directa Prestacion de Servicios Pt 05/11/2025 $4.600.000
Admon Témesis PS-204-2025  Prestacion de servicios prof... Contratacion Directa Prestacion de Servicios P 10/11/2025 $10.000.000
Admon Témesis P5:205-2025  Prestacion de servicios prof... Contratacion Directa Prestacion de Servicios P 10/11/2025 $10.000.000
Admon Témesis PS-206-2025  Prestacion de servicios prof... Contratacion Directa Prestacidn de Servicios P 11/11/2025 $11.666.660
Admon Témesis PS 0 PRESTACION DE SERVICIO... Contratacion Directa  Prestacion de Servicios PI 11/11/2025 $10.000.000
Admon Tamesis 52032025  Prestacion de sesvicios prof...  Contratacion Directa Prestacion de Servicios P 10/11/2025 $10.000.000

Revision de documentos
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Contratacién Tamesis <contratacion@tamesis-antioquia gov.co>
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Proyeccion de informes

212251820

M Gmail Tmesis :

Proyeccion de informe final

3 mensajes

Tamesis
Para: gull i

i 5 de noviembre de 2025 a las 14:13
avarmiaiz17i m>

Cordial saludo,

El prepenente del proceso MC-036-2025 envid documentos subsanados en la plataforma secop II, adjunto
los documentos y la proyeccién def informe final para su revisidn.

Cordialmente,

Melisa Osorio Martir

Respetemos el medio ambiente, imprimamos este correo y sus archivos adjuntos sélo en caso
de ser necesario.

La informacién o puede ser utlizada por el individuo o la
compaiiia a la cual esta dirigido. Si no es Usted el destinatario autarizado, masqmm retencién, difusicn, distribucion o
copia de

mensaje esté prohibida y es sancionada por la ley. Si por error recibe esie mensaje, e offecemos disculpas
e agradecamos reenviar y borar ol mensale ecibdo inmedataments.
The

this email n be used by the individual or the
oty 1 Whlch i Graciot o o ot e S e arcen: sy e, i, oo o sy of i

message are prohibited and sanctioned by the law. If you receive this message by error, we thank you lo reply and erase
the message received immediately

2adjuntos

) DOCUEMNTOS UNIFICADOS.pat
1364K

informe final de evaluacién.docx
B e

5 de noviembre de 2025 alas 14:17
Para: Contratacién Tdmesis <conlratacion@amesis-antioquia.gov.co>
buenas tardes
‘solo envio docu uno solo...

o llegan mas en el termine, aun que no pueden subsanar,
s toca pronunciamos i presentan
[ Ee—p—

Tamesis

5 de noviembre de 2025 a las 14:20
Para: avamiaiz17| >

oK, bueno sefior.
Cordialmente,

Melisa Osorio Martinez

Respetemos el medio ambiente, imprimamos este correo y sus archivos adjuntos sélo en caso
de ser necesario.

Evidencia de otro si

2112125, 1835

Comeo de GELC Colombia En Linea - Otrosi para revision

2225, 1835 Gorre s GELG Golomii En Lins - Ot s e
M Gmail Tamesis

M Gmail Timosis iz
Otrosi para revision
2 mensajes. Otro si de Roberto
1 mensaje
Marin Taborda tioquia.gov.co> 24 de noviembre de 2025 a las 16:16
Para: Contratacién Tamesis ., guillermo echavarria 7@gmail.com>, Tamesis lioquia. gov.co> 26 de noviembre de 2025 a las 12:22
Asesora Despacho tioquia.gov.co>, Juan Sebastian Mufioz Parra Para: “salud- i i !
i gov.co
Cordial Saludo,
Cordial saludo. este documento es para expedir cdp por valor de 2.000.000 para adicion del conlrato.
Se envian tres otrosi para revision en relacion con el contrato de logistica y asuntos refativos al parque automotor. Alenta a cualquier inquietud.
Estaremos atentos a sus observaciones. Cordiaimente,

Melisa Osario Martinez
dolfo Marin Respetemos el medio ambiente, imprimamos este correo y sus archivos adjuntos sélo en caso
o de ser necesario.
SECRETARIO e cosicano N
PARTICIPACION CIUDADAN, s nformaciin .
b "Jya: i
Cotae a Coams’

este e-mail es y séle pusde ser ullizada por el individus o la
compafiia ala cua\ !sla dirigido. Si no es usted el destinatario autorizado, cualquier retencién, difusion, distribucion o
copia de este
Munldplothflmnls

pia je est4 prohibida y es sancionada por la ley. Si por efror recihe este mensaje, le oirecemos disculpas
 le agradecemos mrwlar y borrar ol mensaje lac\b\dn inmediatamente.
Antotea - Colombh this email sed by the individusl o the
Py o W ' Gt T you o ot i Sorsce Sroes: sy o ihidon e aorsox cbpy o s
Respetemos el medio ambiente, imprimamos este correo y sus archivos adjuntos s6lo en caso de ser necesario.

message are prohibited and sanclioned by the law. If you receive Ihis message by error, we thank you to reply and erase
the message received immediately

CONFIDENCIAL. La informacién contenida en este e-mall es confidencial y s6lo puede ser ullizada por el individuo o la p——

compaiia a la cual esta dirigido. Sino es sted el destinatario autorizado, cualquier retencion, difusién, distribucidn o ) 7k A Roberto Zapata.docx
5l ca s ritsale stk peibidy  sckooad bl . o i e sl itma 4 cacaris diciipad

CONFIDENTIAL. The Anionmmon contained in this email is confidential and only can be used by the individual o the
‘company to which it s directed. If you are not the authorized address, any retention, diffusion, distribution or copy of this

message are prohibited and sanctioned by the law. If you receive this message by error, we thank you to reply and erase
the message received immediately

3 adjuntos
) OTROS! Nro.01 MC-033-2025 docx
134K

if) OTROSI Nro.01 SASI-006-2025 docx
135K

) OTROS! Nro.02 C1 017 EDUR docx
136K

Taborda lioquia.gov.co> 25 de noviembre de 2025 a las 9:18
Para: Contratacién Tamesis <contratacion@tamesis-antioquia.gov.co>

Cordialmente,




