ALCALDIA MUNICIPAL DE CUCUNUBA- SECRETARIA DE DEPORTES, EDUCACION
Y CULTURA

INFORME DE EJECUCION

CONTRATISTA MARIO ORLANDO GARCIA CAMACHO
C.C.1068952214 de Carmen de Carupa

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE
OBJETO DEL CONTRATO APOYO A LA GESTION COMO INSTRUCTOR PARA
LA ESCUELA DE FORMACION EN ARTES VISUALES
EN EL MUNICIPIO DE CUCUNUBA EN VIRTUD DEL
CONVENIO INTERADMINISTRATIVO (N° 205-2025)
ENTRE EL INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE
CULTURA Y TURISMO DE CUNDINAMARCA - IDECUT
Y EL MUNICIPIO DE CUCUNUBA.

NUMERO DE CONTRATO contrato de prestacion de servicios No. 110-
03.03+089-2025-CD-PS

DURACION Siete (7) meses

ADICION 1 mes

PERIODO DE EJECUCION 01 de Noviembre al 30 de Noviembre de 2025

PORCENTAJE AVANCE DE o o .

EJECUCION 100% + 100% adicion

FECHA DE PRESENTACION =

DEL INFORME 01 de Diciembre de 2025

SUPERVISOR Maritza Gineth Rojas Gomez

Cordial saludo, respetuosamente me dirijo a usted con el fin de informar la ejecucion de
actividades propias del objeto del contrato realizadas del periodo comprendido entre el 01
de Noviembre de 2025 al 30 de Noviembre de 2025, ello de conformidad con lo
establecido en las clausulas segunda, tercera y cuarta del contrato de prestacién de
servicios, que trata sobre las obligaciones especificas del contratista.

1. Realizar y presentar cronograma de actividades y entrega al supervisor del contrato los 5 primeros
dias de cada mes,

Objetivo del Mes: Desarrollar en las competencias basicas para la produccién de contenidos periodisticos
audiovisual,

Actividades Principales Desarrolladas:

Durante el mes, nos enfocamos en fortalecer las bases de la creacion audiovisual, aprovechando las
herramientas disponibles para los participantes. Las actividades clave incluyeron:

Fundamentos del Periodismo Audiovisual 2.
Produccién y cubrimiento periodisticos de eventos
Técnicas Periodisticas en Accién

Formatos y Realizacién de cubrimientos.

Horario y Lugar de Clases:

Jornada Lunes Miércoles Viernes
Punto vive Digital Punto vive Digital Punto vive Digital
Manana 08:00 a.m. a 01:00p.m. 08:00 a.m. a 01:00p.m. 08:00 a.m. a 01:00p.m.
|.E.D Divino Saivador I.E.D Divino Salvador |.E.D Divino Salvador
Punto vive Digital Punto vive Digital Punto vive Digital
Tarde 02:00 p.m. 2 03:00p.m. 02:00 p.m. a 03:00p.m. 02:00 p.m. a 03:00p.m.
|.E.D Divino Salvador |.E.D Divino Salvador |.E.D Divino Salvador




2. Efectuar convocatoria y proceso de inscripcién de los alumnos a nivel urbano y rural del municipio
segln las veredas asignadas por el supervisor del contrato mediante la base de datos requerida por la
Secretaria de Deportes, Educacién y Cultura, reportando mes a mes nuevos inscritos y retirados.

En relacion con la obligacion de convocar e inscribir a los alumnos, me gustaria informarle sobre las
acciones que realicé durante el mes de Noviembre:

1. Convocatoria voz a voz: Para generar interés y dar a conocer la escuela, se realizo una

campafia de difusion “voz a voz" con los asistentes.
2. Convocatoria voz a voz:, se colocaron afiches informativos sobre la escuela de formacion
audiovisual en puntos estratégicos como la Casa de la Cultura y la biblioteca municipal de

Cucunuba.

3 Conformar los grupos de diferentes rangos etarios con las personas asistentes al proceso en el
4rea artistica para el cual fue contratado por el municipio.

En referencia a la obligacion de conformar los grupos de diferentes rangos etarios de los asistentes
al proceso formativo en artes audiovisuales, informo que Ia totalidad de los participantes se
encuentra dentro de un rango de edad de 11 a 17 afios.

Para optimizar el proceso de aprendizaje y adaptar la metodologia a las caracteristicas de desarrolio
de los estudiantes, se han conformado los siguientes grupos etarios:

« Pre-adolescentes: 11-12 aflos
« Adolescentes Tempranos: 13-15 afios
« Adolescentes Tardios: 16-17 afios

Este control y seguimiento de la conformacion de los grupos, asi como el registro de asistencia, se
realiza mediante el formato de planilla y asistencia técnica brindado por el Instituto Departamental de
Cultura y Turismo de Cundinamarca (IDECUT). Dicho formato es enviado al coordinador del
convenio el dia 25 de Noviembre, asegurando asi el reporte continuo de la organizacion de los

grupos y la participacion.
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4 Presentar propuesta pedagégica o plan de trabajo por grupo etario que
contenga: objetivos a cumplir, metodologia a implementar en los procesos
formativos, cronograma mensual de actividades, metas a alcanzar y recursos a
utilizar.

Plan de Trabajo ejecutado el mes de Noviembre de 2025

1. Objetivo Cumplido en Noviembre:

Desarrollar en los estudiantes las competencias para la produccion de contenidos y cubrimientos
periodisticos audiovisuales, comprendiendo el uso adecuado de informacion.

2. Metodologia Implementada:

La formacién se llevo a cabo con una metodologia practica y participativa, combinando:

e Herramientas de Edicion Digital.
e Técnicas de Montaje y Narrativa Visual.
e Integracion de guiones para cubrimientos.

3. Cronograma de Actividades (Noviembre 2025):

A continuacion, se detalla el cronograma de las actividades realizadas semanalmente en Noviembre:

« Semana1:
= Periodismo Audiovisual en eventos.
« Semana2:
» Produccion y cubrimiento de eventos.
« Semana3:
= Técnicas Periodisticas en Accion.
o Semanaé:

« Formatos y guiones de periodismo

4. Metas Alcanzadas en Noviembre:

1. Comprender el papel del periodismo audiovisual en eventos sociales, culturales o institucionales,
reconociendo su impacto en la construccion de opinion publica y difusion de informacion.

2. Aplicar conocimientos basicos sobre produccion y cubrimiento de eventos, incluyendo la planificacion,
asignacién de roles, registro audiovisual y toma de notas en tiempo real.

3 Desarrollar habilidades en técnicas periodisticas clave, como la observacion, el registro de hechos, la
entrevista rapida y la narracion en tiempo real.

4 |dentificar y crear formatos y guiones periodisticos basicos, adecuados al tipo de evento cubierto
(informativo, cronica, entrevista, resumen noticioso), fortaleciendo la estructura narrativa y la claridad

comunicativa.
5. Recursos Utilizados:

« Humanos: Mi labor como instructor.

« Materiales didacticos: Diapositivas, videos de ejemplo, guias de ejercicios.

« Equipos: Camara de video (disponible en la IE Divino Salvador), computadores con Adobe
Premiere Pro (disponibles en la IE Divino Salvador).

« Espacios: Aulas de video y areas comunes de la Institucion Educativa Departamental

Divino Salvador.




miércoles, 19 de noviembre de
20285, 11:18 _ i

5 El formador debera impartir, en los espacios designados y conforme a lo acordado con el
representante del municipio, un minimo de 14 horas semanales de formacion en sesiones
que deberan ejecutar al menos 2 horas semanales adicionales de formacion en lugares
destinados a poblacion con enfoque diferencial, coordinados previamente con la
direccion de cultura del municipio.

Durante el mes de Noviembre , se cumplio el nimero de horas de formacion estipulado en el contrato. Las
clases se desarrollaron con normalidad en el Punto Vive Digital Plus de la Institucion Educativa Departamental
Divino Salvador de Cucunuba.

La distribucion horaria fue la siguiente:

- Dias: lunes, miércoles y viernes.

- Horario: de 8:00 a.m. a 3:00 p.m.

Teniendo en cuenta la hora destinada al almuerzo, se impartieron 18 horas semanales de formacion efectiva,
cumpliendo el minimo contractual requerido de 14 horas por semana.

inclusién y Enfoque Diferencial:

La atencion a poblacion con enfoque diferencial se integré directamente dentro del desarrollo de las sesiones
regulares. En particular, se ha garantizado la participacion activa de Jeyder Stiven Suarez Hernandez,
estudiante con un 5% de discapacidad certificada. Su inclusion se gestiona dentro del aula regular. Esta
estrategia permite una experiencia formativa igualitaria, promoviendo la integracion plena en el proceso
educativo.

Lunes, 24 d& noviembre de
2025, 10.:56

6- Realizar caracterizacién mensual de poblacion en el drive que el IDECUT envié para tal fin.

En cumplimiento de la obligacion contractual de realizar la caracterizacion mensual de poblacion
en el drive del IDECUT, me permito informar que el 25 de Noviembre del presente afio se realizo
el cargue de la informacion correspondiente.
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Este cargue incluye:

« Las planillas de asistencia técnica brindadas por el IDECUT, las cuales registran la participacion
regular de los alumnos en las sesiones de formacion.

« La caracterizacion detallada de la poblacién asistente a la escuela de formacion, diligenciada
segun el formato requerido por el IDECUT. Esta informacion permite tener un registro preciso de los
perfiles de los participantes (rangos de edad, zona, género, etc.).

Toda la informacion fue debidamente consignada en el Drive asignado por el Instituto
Departamental de Cultura y Turismo de Cundinamarca (IDECUT) para tal fin.
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7 Asistir a las reuniones o espacios de retroalimentacion presenciales ylo virtuales
convocados por el IDECUT

En cumplimiento de la obligacion de asistir a las reuniones o espacios de retroalimentacion
convocados por el IDECUT, informo lo siguiente:

« FElI5de Noviembre asisti ala reunion virtual programada y realizada por el IDECUT.

Estas asistencias permiten mantener una comunicacion fluida y recibir la retroalimentacion necesaria
para el 6ptimo desarrollo del contrato.

DE LA MANCHA

8 Apoyar al IDECUT y a los municipios del departamento, en la postulacién, participacién y
presentacion a convocatorias, programas, proyectos encaminados al fortalecimiento de los




procesos de formacion. Apoyar las actividades y los proyectos que requieran del enlace entre el
MUNICIPIO y el IDECUT.

Durante este octavo mes de ejecucion del contrato, no se han presentado convocatorias
especificas que requirieran mi apoyo directo en la postulacion o gestion de proyectos.

Sin embargo, me encuentro completamente disponible y atento a cualquier requerimiento que
surja por parte del IDECUT o del municipio en este ambito. Estoy presto a apoyar activamente
cualquier actividad o proyecto que demande mi colaboracion para fortalecer los procesos de
formacion, sirviendo como enlace eficaz entre ambas entidades cuando sea necesario.

9  Elaborar una muestra final del trabajo realizado por cada uno de los grupos participantes.

Esta obligacion se cumplio El dia martes 23 de septiembre, la escuela de formacion participo en el
Encuentro Pedagdgico citado por el idecut en el municipio de tenjo Cundinamarca, donde se
present6 la muestra final de la serie realizada por la Escuela de Formacion de Audiovisuales llamada
'entre ovillo y lanas'. En este evento, cada grupo participante presento su trabajo final, mostrando el
resultado de su esfuerzo y dedicacion en la creacion de contenido audiovisual. La muestra fue una
excelente oportunidad para visualizar los proyectos realizados y compartir experiencias y
conocimientos entre los participantes.

Adicionalmente se elaboré un video paraperfomance de la pantalla principal de expolana 2025

10. Participar en los encuentros pedagbgicos del area desarrollada, asi como en todas las
capacitaciones y talleres convocados por el IDECUT.

Se ha cumplido cabaimente con ia participacion en el encuentro pedagdgico del IDECUT, segin io
estipulado.

Especificamente, se particip6 en el Encuentro Pedagégico del area desarrollada el dia martes 23 de
septiembre en la ciudad de Tenjo, Cundinamarca.

Durante este espacio, organizado por el Instituto Departamental de Cultura y Turismo de
Cundinamarca (IDECUT), se tuvo la oportunidad de compartir y conocer las experiencias
pedagdgicas de los diferentes procesos que se desarrollan en el departamento, enriqueciendo asi
nuestra labor.

Sin embargo mantengo mi completa disposicion para asistir a cualquier encuentro pedagogice,
capacitacion o taller que el IDECUT convoque nuevamente a futuro, con el fin de fortalecer mi
desarrollo profesional y los procesos formativos en artes audiovisuales.asta el momento no el
IDECUT no ha convocado nuevamente

11 Entregar mensualmente informe de las actividades realizadas con sus respectivas evidencias, tales
como: lista de asistencia, registro fotografico por categoria y base de datos actualizada. El informe
debe contener de manera desagregada la poblacion atendida, indicando la zona de ubicacion del
municipio, la condicién de la persona. (Nota: cada informe debe contener evidencias fotograficas
distintas a las de los periodos anteriores).




En cumplimiento de la obligacion de entregar el informe mensual de actividades con sus respectivas
evidencias, informo que este documento, ha sido elaborado precisamente con ese fin.

Este informe contiene:

« Descripcion detallada de las actividades realizadas: Como se ha expuesto a lo largo de
este documento, se ha detallado el progreso en la formacion, la convocatoria y la
conformacién de grupos.

» Lista de asistencia: Se adjuntan las planillas de asistencia en los procesos de formacion,
las cuales fueron suministradas por la Alcaldia Municipal. Estas registran la participacion
de los alumnos en cada sesion.

« Registro fotografico: Se incluyen evidencias fotograficas de las actividades realizadas
durante el mes, asegurando que sean distintas a las de periodos anteriores para mostrar la
diversidad de los procesos.

» Base de datos actualizados y desagregados de la poblacién atendida: La informacion
sobre la caracterizacion de la poblacion, incluyendo zona de ubicacion (urbana o rural) y
condiciones especificas de los participantes, ha sido cargada y se mantiene actualizada en
el Drive del IDECUT, segun lo establecido.
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12 Apoyar activamente a la administracién Municipal y a la Secretaria de Deporte, Educacion y Cultura,
en las diferentes actividades, eventos, eventualidades y responsabilidades asignadas.

Apoyo al festival andino canto a la tierra




Apoyo olimpiadas de adulto mayor
= ST _-',: / S
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miércoles, 5 de noviembre de 2025 10:21:03

Apoyo en la preparacion logistica evento canto a la tierra

miércoles, 5 de noviembre de
2025, 14:53

13 Realizar una sesion mensual en coordinacion con la Secretaria de Deportes, Educacion y Cultura,
con cada una de la poblacién; en condicién de discapacidad, adulto mayor y grupos vulnerables y
entregar soporte del mismo en el informe mensual.

En relacion con esta obligacion, informo que durante el mes de Noviembre, se llevé a cabo una
sesion con un grupo especifico de la primaria de la ied Divino Salvador:

« Poblacion Atendida: treinta  (30) nifios de primaria.

« Fecha de la Sesion: miércoles, 12 de Noviembre de 2025.

« Actividad Realizada: muestra de la mini serie “entre ovillos y lana la ruana que cuenta
historias”, he ejercicio basico de grabacion audiovisual.

Esta actividad se coordind y ejecutd buscando acercar los procesos formativos a poblaciones que,
por su corta edad, requieren un apoyo especial para comprender esta disciplina, alineandose con el
objetivo de atencion a grupos vulnerables.




de2025, 9:45

14 Contribuir en el proceso de formacién bésica, bajo la modalidad de talleres semanales dirigidos a la
comunidad urbana y rural. Previamente certificado

En relacion con la obligacion de contribuir en el proceso de formacion basica mediante talleres
semanales dirigidos a la comunidad urbana y rural, informo que:

Durante el mes de Noviembre, se han impartido consistentemente talleres semanales en el Punto
Vive Digital Plus de la Institucion Educativa Departamental Divino Salvador de Cucunuba. Estas
sesiones han estado dirigidas a la comunidad urbana.

Adicionalmente, se han realizado esfuerzos para extender esta formacion a la comunidad de
primaria, como la jornada de sensibilizacion el dia miércoles 12 de Noviembre con los nifios de la
|.E.D. Divino Salvador

Estas actividades contribuyen directamente al objetivo de ofrecer formacion basica en artes
audiovisuales, adaptandonos a las caracteristicas y necesidades de poblaciones espesificas.

lunes, 10 de noviembre

Lunes, 10 de noviembre L 3 i 025, 11:21
de 20265, 9:08 -

15 Efectuar los desplazamientos que se requieran para el desarrollo de sus obligaciones acorde con
la solicitud del supervisor

Durante el mes de Noviembre, realicé los desplazamientos necesarios para cumplir con las
actividades de formacion y convocatoria del municipio, segun lo coordinado con la supervision.
Especificamente:

» Miércoles, 12 de Noviembre de 2025, se coordino con la ied divino salvador  para realizar
una jornada de sensibilizacion y dar a conocer la escuela de formacion a los nifios de esta

primaria .

Estas Actividades fueron fundamentales para extender el alcance del programa a la comunidad , en

linea con los objetivos del contrato, Estoy presto a realizar cualquier otro desplazamiento que el

supervisor solicite para el optimo desarrolio de mis obligaciones. 9
L




lunes. 10 de noviembre de
2025, 9:21

16 Responder y conservar los elementos, materiales y documentos que se pongan a su disposicion
para el cumplimiento de sus actividades, y entregarlos a méas tardar al término de ejecucion del
contrato, debidamente identificados, organizados y foliados .

La escuela de formacion de artes visuales no cuenta con un inventario formal de elementos,
materiales y documentos recibidos especificamente para el desarrollo de sus actividades. Sin
embargo, ha estado utilizando los recursos audiovisuales disponibles en el Punto Vive Digital Plus de
la I.E.D. Divino Salvador para llevar a cabo sus labores.

17 Apoyar la formacién integral, para las personas que deseen conocer y practicar esta disciplina
artistica, relacionado con la propuesta presentada y evaluada.

Informo que esta se esta desarrollando de manera continua y transversal a todas las actividades.

Durante el mes de Noviembre , la formacion impartida ha estado directamente relacionada con la
propuesta pedagdgica presentada y evaluada, abarcando aspectos tedricos y practicos esenciales
para un desarrollo integral. Esto incluye:

» Enfoque Teérico-Practico: Las sesiones han combinado la integracién de conceptos
tedricos sobre *Familiarizarse con la industria audiovisual colombiana, con la practica
directa en edicion de video y audio.

« Desarrollo de Habilidades Multiples: Mas alla de |a técnica, se fomenta la creatividad, la
narrativa y el pensamiento critico, elementos clave para una formacion integral en el
campo audiovisual.

« Alcance a Diversas Poblaciones: A través de la formacion regular en el Punto Vive Digital
y las sesiones especiales con poblaciones rurales, estamos abriendo la oportunidad a
diversas personas para que conozcan y practiquen esta disciplina.

Estamos comprometidos con ofrecer un proceso formativo que no solo ensefie el "como”, sino
también el "porqué" y el "para qué" de las artes audiovisuales, enriqueciendo asi la experiencia de
cada participante.
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18 Elaborar y mantener actualizada una base de datos de las personas que se destaquenen la escuela
de formacién mensualmente y reportarlos al coordinador de cultura para crear la base de datos
artistas culturales del municipio.

Se ha elaborado una base de datos inicial de estudiantes destacados en la escuela de
formacion de artes visuales, la cual incluye a:

e Laura Tatiana Rincon Contreras
¢ Juan Pablo Pérez
« Laura valentina Arévalo

Han demostrado un notable dominio en el manejo de equipos audiovisuales

19 Participar en las actividades de prevencioén y promocion organizadas por
contratantes, los comités Paritarios de Seguridad y Salud en el trabajo o vigias
ocupacionales o la Administracion de riesgos laborales.

Se asistio el dia 3 de Noviembre a la capacitaciéon de MSEQ convocada por la
administracion

lunes, 3 de noviembre de
2025,17:19

20 Presentar al supervisor del contrato de manera mensual dentro de los cinco (5) dias
siguientes al corte del mes, informe de las actividades realizadas con sus respectivos
soportes, de acuerdo con las obligaciones especificas pactadas en el contrato, el cual debera
ser presentado en los formatos correspondientes en forma ordenada y debidamente firmada.

En cumplimiento con la obligacion de presentar al supervisor del contrato de manera mensual,
dentro de los cinco (5) dias siguientes al corte del mes, el informe de las actividades realizadas con
sus respectivos soportes, me permito informar que el informe correspondiente al mes de
Noviembre es presentado al supervisor del contrato.

Este informe incluye el detalle de las actividades realizadas de acuerdo con las obligaciones
especificas pactadas en el contrato, junto con sus respectivos soportes. La documentacion se ha
organizado en los formatos correspondientes, de manera ordenada y debidamente firmada, tal como

se requiere. @
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21 Todas las demas que el supervisor considere pertinente que debe realizarse de
acuerdo a su objeto contractual.

En lo referente a las demas obligaciones que el supervisor considere pertinentes, y en linea con el
objeto contractual de apoyo a la gestion cultural del municipio, informo sobre la siguiente actividad
adicional realizada:

Apoyo logistico para evento expolana 2025

De esta forma doy cumplimiento al requisito exigido en el contrato suscrito, con el
fin de generar el Ultimo pago del Contrato.

Agradezco la atencién prestada.

AN

Cordialmente,
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MARIO ORLANDO GARCIA CAMACHO
C.C. No. 1068952214
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