
ACTA 001-2025
CONTRATO 1913-2025

SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO
OFICINA DE REGISTRO DE INSTRUMENTOS PÚBLICOS - LETICIA, AMAZONAS

FECHA: 01 de noviembre de 2025

Alejandra Gómez Ipuchima - Auxiliar Administrativo (Atención al público)

Para: Registrador (E) Principal

Asunto: Informe de actividades realizadas - Noviembre, Informe Final de
2025

En cumplimiento de las funciones asignadas en el área de Atención al
ciudadano de la Oficina de Registro de Instrumentos Públicos de Leticia
(Amazonas) se presenta el informe de las actividades desarrolladas durante
el periodo comprendido entre mayo y septiembre de 2025. El presente
documento consolida el trabajo ejecutado mensualmente, de acuerdo con los
planes de trabajo establecidos por esta oficina.

1. ACTIVIDADES DESARROLLADAS

Durante el mes de noviembre de 2025 se llevaron a cabo las siguientes
actividades en el área de Atención al ciudadano en la ORIP LETICIA en
cumplimiento de las disposiciones legales y las directrices de la
Superintendencia de Notariado y Registro:

1. Se liquidaron 375 escrituras traídas a esta oficina teniendo en cuenta
la tarifa registral.

2. Se radicaron 368 escrituras con sus respectivos pagos de derecho de
registro e impuesto.

3. Se expidieron 156 certificados de Libertad y Tradición.

4. Se reportó los respectivos pagos que se hacen a diario mediante
relación.

5. Se organizó boletines diarios del mes de noviembre teniendo en cuenta
la Ley de archivo 594 de 2000.

6. Se realizaron 150 encuestas al ciudadano teniendo en cuenta.
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7. Se proporcionó información a los usuarios sobre sus respectivos
tramites.

2. DIFICULTADES ENCONTRADAS

• Limitaciones en el espacio físico destinado al área de atención al
ciudadano.

• Escasez temporal de materiales de atención al ciudadano (carpetas,
ganchos, pegante, clip metálico.

• Retrasos ocasionales en la entrega de documentación desde las
dependencias, (escrituras)

5. EVIDENCIAS

Atendiendo Usuario Entregando Escrituras al P.

Expidiendo Certificados
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Durante el período comprendido del mes de noviembre de 2025 se
cumplieron satisfactoriamente las actividades de Atención al ciudadano
brindando la respectiva información, verificando los documentos con sus
respectivos pagos, expidiendo certificados de libertad y tradición.

El proceso ha contribuido al fortalecimiento del área de atención al público en
la ORIP Leticia.

Se firma en Leticia, Amazonas, a los (6) días del mes de noviembre de 2025.

Atentamente,

ALEJANDRA GOMEZ IPUCHIMA
Auxiliar Administrativo
(Atención al público)
Oficina de Registro de Instrumentos Públicos - Leticia
Superintendencia de Notariado y Registro

WILDER ENRIC^E SALTARIN UTRIA
Registrador principal Leticia


