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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Barranquilla, Diciembre de 2025

Sefior(a)

CESAR AUGUSTO DE LA CRUZ BOVEA

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. 7431919

Coordinador Académico Articulacion con la Media

ARTICULACION CON LA MEDIA

Barranquilla
Asunto: Informe mensual de ejecucion
contractual Mes Diciembre del afio
2025

Referencia: No 7431919 del afio 2025

EDINSON JESUS ARIZA ROCHA, identificado con la cédula de ciudadania No. 72258769 de
Barranquilla, en mi calidad de Contratista del SENA, en ARTICULACION CON LA MEDIA, en
cumplimiento del Contrato de Prestacidon de Servicios de la referencia, a continuacion,

presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: k). un pago correspondiente al mes de Diciembre de 2025 por valor
de (1839804). Los honorarios seran pagados por el SENA al contratista de acuerdo al
cronograma definido por la Direccion Administrativa y Financiera de la Direccion General,

en la cuenta AHORROS No. 487-245411-46 BANCOLOMBIA, cuyo titular es el Contratista.

Plazo: Sera hasta el 12 de Diciembre de 2025.

OBJETO: Desarrollar formacion profesional por competencias laborales, mediante la
estrategia de aprendizaje por proyectos en los programas de formacién de

ARTICULACION CON LA EDUCACION MEDIA - AREA: ELABORACION DE AUDIOVISUALES,
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PREPRENSA DIGITAL DE MEDIOS IMPRESOQOS, participando en los equipos de disefio y
desarrollo curricular y gestionando las actividades y proyectos a través de las tecnologias
de la informacién y la comunicacién que brinda la entidad, atendiendo las politicas

institucionales y la normatividad vigente

Obligaciones Especificas: (Trascriba las obligaciones especificas del contrato, dentro del

siguiente cuadro)

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
1 Formular proyecto Revisién del proyecto Proyecto en
formativo, planeacién formativo que se ajusta a sofiaplus

pedagégica del proyectoy | las necesidades del la
recursos didacticos (Guias | institucion educativay
de aprendizaje, acorde al entorno
instrumentos de productivo. Se presenta
evaluacién y material de
apoyo) para el desarrollo
de las competencias del
programa de formacién
segln lineamientos del
procedimiento y guia de
desarrollo curricular.

2 Realizar el alistamiento de | Alistar las actividades de Actividades por
las actividades de proyecto productivo fichas; | aprendiz en el Drive
aprendizaje a orientar 3181096, 3181112,
teniendo en cuenta: 3191232. Orientar
ambientes, niumero de actividades de la fase de

aprendices, disponibilidad | planeacién ficha 3181096 -
de equipos, modalidad de | 3191232 -318112. Orientar

formaciodn, y duraciones a los aprendices en la
establecidas en las guias de | construccién de actividades
aprendizaje para el logro para la ruta del proyecto
de los resultados de productivo. Elaborar guias

aprendizaje del programa. | de aprendizaje fase de

GTH-F-062 V10



SENA

N

Ejecucién programa de
Promocion de contenidos en
medios digitales. Evaluar el
proyecto productivo de los
aprendices de la ficha
2932285 Evaluar primer
momento del seguimiento al
subproyecto productivo de
las fichas: 3181096,
3181112,3191232

Realizar las actividades de
induccion a los aprendices
utilizando el ambiente
virtual dispuesto (LMS) y
plataformas digitales
acorde a lo establecido en
la circular de induccién
vigente y guia desarrollo
del proceso formativo.

N/A para este mes de cobro

N/A para este mes
de cobro

Asociar aprendices a la ruta
de aprendizaje en el
aplicativo Sofia plus
dispuesto por la entidad

N/A para este mes de cobro

N/A para este mes
de cobro

Orientar el desarrollo de
las actividades de
Aprendizaje promoviendo
el prendizaje significativo,
la solucién creativa de
problemas, el desarrollo de
estrategias para el
aprendizaje auténomo, el
uso de las Tic, el trabajo
colaborativo, planteando
acciones de refuerzo,
mejoramiento y apoyo que
motiven y fundamenten al
aprendiz para el desarrollo
de sus competencias
segun lo establecido en el
procedimiento de

Evaluar las actividades de
registro de sonido de
acuerdo a las actividades del
proyecto formativo una
aventura hacia las
comunicaciones. Orientar
actividades para crear
contenidos en las redes
socialesy Loop para Tvy
auditorio.

Proyecto 2932285,
3191232,3181096,
3181112
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ejecucion de la formacién
profesional integral

Utilizar herramientas
tecnoldgicas que EI SENA
brinda para la gestién del
aprendizaje y apoyo a los
procesos formativos, para
organizar y desarrollar
actividades de aprendizaje
y llevar el registro del
portafolio de evidencias.

No aplica para este mes de
cobro

Drive de cada
aprendiz

Registrar oportunamente
en aquellos casos de
inasistencias, deserciones,
condicionamientos de
matricula, cancelacion de
matricula en el aplicativo
SOFIA plus de acuerdo con
lo establecido en el
Reglamento del Aprendiz
vigente.

Aprendices inactivos
durante el presente mes de
Noviembre

N/A

Emitir juicios de evaluacién
con base en la valoracion
de las evidencias de
Aprendizaje, las
caracteristicas y las
premisas de evaluacién del
aprendizaje descritas en la
Guia para desarrollar el
proceso formativo, el
procedimiento de
ejecucién de la formacion y
el reglamento del Aprendiz
SENA.

Evaluar RAP de competencia
de fase planeacion y
Ejecucidn para el programa
de audiovisuales y analisis
para el programa de
promocién de contenidos

Sofia plus

Contar con certificacion
vigente de norma de
competencia orientar
procesos formativos
presenciales con base en
los planes de formacién

NSCL_240201056_ORIENTAR
FORMACION PRESENCIAL

En el aplicativo
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concertados o la
actualizacion orientar
formacién presencial de
acuerdo con
procedimiento técnicoy
normativo.

A continuacién, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacién de este
informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe
en el Formato Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se
describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada

informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacidon de los desplazamientos realizados, los

cuales forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

ITE No DE LA LUGAR DE FECHA DE FECHA DE
M ORDEN DE DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENT | DESPLAZAMIENT
VIAJE O INICIAL O FINAL

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a
la presentacién del informe de ejecucidn contractual, debera reportarlo en el siguiente

informe de ejecucién contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados
como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos
realizados y el No. 9495491085 de la planilla, operador aportes en linea y periodo de

noviembre. (Decreto Ley 2106 de 2019 — “Decreto Ley Antitramites”)

GTH-F-062 V10



SENA

N

Evidencias en () folios

Cordialmente,

EDINSON JESUS ARIZA ROCHA
Contratista

C.C. No. 72258769

Recibi a satisfaccion:

CESAR AUGUSTO DE LA CRUZ BOVEA
Supervisor(a) Contrato 7431919 de 2025

Coordinador Académico Articulacion con la Media
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EVIDENCIAS

JyeBic de 20251221 p. m

Asistencia a la I.E. Distrital Inocencio Chinca, entrega de documentos para matricula 2026

al y degaviaCion

iculacion

de 2025, 10:31 am

Orientacion a los instructores de competencias blandas en la revision, organizacién y creacién del
Checklist por I.E. en el Drive de Matricula 2026 desde el formulario de PREINSCRIPCION
MATRICULA 2026.

https://docs.google.com/forms/d/1nRwHsxLva 6vuR54WpjzhSjpy6f03Y0JczBBIN2Xwil/edit



https://docs.google.com/forms/d/1nRwHsxLva_6vuR54WpjzhSjpy6f03Y0JczBB9N2XwiI/edit

Revisidon documentacion para cadena de formacién y llamadas a los aspirantes para el tecndlogo




Atenciodn al publico de cadena de formacién y organizacidn de las carpetas con documentos en el
Drive https://drive.google.com/drive/u/1/folders/17QPjdLpUy-dD8f5Dvy2xp1Dw-EAlbAav

v @ Recbidos (197) -ariz X & MATRICULA CADEN/ X @ (83) WhatsApp Busic X | @ Elaboracién de Audic X | @ Creacionde ficha-C- X | @ Pre-lnscripcion 2026 X | + - X
€ c (2: drive.google.com/drive/u/1/folders/17QPjdLpUy-dD8f5Dvy2xp1Dw-EATbAa: % @ preguntar a Google ﬁ) s ®
L Drive Q,  Buscar en Drive =
+ Nuevo Compartidoco... > CERTIFICACIONY .. > MATRICULACADEN.. ~ & (v=| 88 ) ® B
A FErEr [ Tipe ~ || Personas - || Modificade ~ || Fuente - |
»[& Miunidad Nombre 1 Propietario Fecha de modific.. Tamafodes = @
» L0 Ordenadores 2
1.ANALISIS Y DESARROLLO DE SOFTWARE (LISTA, NO INGRESAR MAS AsPL. (@) yo 930 -
- . . 1.ANALISIS Y DESARROLLO DE SOFTWARE (LISTA, NO INGRESAR MAS &
&, compartido conmigo ["-JBRY. ASPIRANTES)) Carpeta compartida de color Césped [ ¥ 1115 -
Reciente
© == B3 2.2 ANALISIS Y DESARROLLO DE SOFTWARE 0 1114 -
Yr Destacados
B3 3.ANALISIS Y DESARROLLO DE SOFTWARE. senatec 10 am 0 17 nov - +
Spam . .
O B3 3TECNOLOGO EN GESTION DE REDES DE DATOS [ 35 1oct -
@ Papelera
§ B3 4.DESARROLLO DE COLECCIONES PARA LA INDUSTRIA DE LA MODA. 1 Q 19 nov -
& Almacenamiento
— 5.DESARROLLO DE COLECCIONES PARA LA INDUSTRIA DE LA MODA. 2 0O 19 nov -
45,97 GB de 200 GB usado
- N 6.DESARROLLO DE MEDIOS GRAFICOS VISUALES 1 Q. 19 nov -
Obtener mas |
almacenamiento B3 7DESARROLLO DE MEDIOS GRAFICOS VISUALES 2 Qv 19 nov -

B3  &.FOTOGRAFIA DIGITAL Q- 1oct -

= ‘

Apoyo en la organizacién de la documentacion para la cadena formativa 2025-2026

v M NOTIFICACION PRESENTACION X & (80) WhatsApp Business X @ mafars286 X E PRE-INSCRIPCION ARTICULAC X + - x
<« C 25 docs.google.com/forms/d/1nRwHsxLva_6vuR54WpjzhSjpy6f03Y0JczBBIN2Xwil /edit P 4 #

. - Se hi dado todos | = 0. . o :
E PRE-INSCRIPCION ARTICULACION 2026 (& Yy ondiiee oeesies B ©® 5 ¢ o Publicado = \ H ‘5

Preguntas  Respuestas (@) Configuracion

ARTICULACION

En tu mis itucién sducativa

2 doble titulscion gracias al convenio
de educacion en tu municipio.

1de 10

PRE-INSCRIPCION ARTICULACION 2026 :

Este formulario esta dispuesto para el proceso de preinscripeién a los programas técnicos del convenio SENA

con tu institucién educativa. T

Debes completar todos los datos solicitados, adjuntar la d ién requerida y enviar tu solicitud. T

La infermacion que ingreses debe ser real y correcta, ya que serd utilizada para tu proceso de inscripcion oficial. [m]

ES IMPORTANTE QUE CUENTES CON UN CORREOQ ELECTRONICO (gmail, hotmail, outlook, otros.) AL QUE

TENGAS ACCESQ. De lo contrario primero debes crear uno antes de diligenciar este formulario. =
=
=

>
B ®

SE DEBE CONTAR GON LOS SIGUIENTES DOCUMETOS EN "PDF" PARA COMPARTIR EN EL TRANCURSO DEL
H 2 Buscar ¥ i B 30°C Parc soleado ~ 131 @

Apoyo en la Organizacién, revision y mantenimiento del formulario para recepcionar la inscripcién
de los aspirantes a los programas técnicos de articulacién con la media.
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