FUERZAS MILITARES DE COLOMBIA
EJERCITO NACIONAL

W

CENTRAL ADMINISTRATIVAY CONTBE ESPECIALIZADA DE EDUCACION
UNIDAD APCYADA: CENTRO DE EDUCACION MILITAR

INFORME DE SUPERVISION Y RECIBO A SATISFACCION PARCIAL D TOTAL | x

No. 04
BOGOTA D.C. (CUNDINAMARCA), DICIEMBRE 2023

Nombre: Brenda Nicole Prada Ayala

Identificacion: 1.015.447.562

Nacionalidad: colombiana

1. CONTRATISTA Direccion-ciudad de residencia: Calle 126 # 47b — 32 ap. 401
Teléfono de contacto: 3167033413

E-mail de contacto: brenda.prada24@gmail.com

Nombre completo: MY. Sergio Alexander Reyes Garzon
2. SUPERVISOR Cargo: Oficial Evaluacion y Estadistica e Internacionalizagién
Resolucién de Nombramiento: ((No. 128 - 07 de febrero 2023)

N° CD-: 629-CENAC-ESPECIALIZADO DE EDUCACION
3. No. DEL CONTRATO - FECHA DE | Fechade suscripcion: {de conformidad con el CDP No. 11123 de fecha
SUSCRIPCION 16 de febrero 2023)

No. De péliza; 25-44-101185802

Aseguradora: Seguros del Estado S.A.

4.  POLIZA DE GARANTIA UNICA Fecha oficio aprobacion: 27 de septiembre de 2023

Aprobado por: TC, ANDRES AUGUSTO POLANCO VALENCIA,
Ordenador del Gasto- CENAC-EDUCACION

No: 11123 - 214123

Fecha expedicion: 16 de febrero de 2023 - 28 de septiembre de 2023
Unidad/Sub-unidad ejecutora: 15-01-03-088 Ceniral Administrativa y

Contable CENAC EDUCACION
5. CRP Dependencia: 15-01-03-088 CENACEDU
; Posicién catélogo de gasto: 02-02-02-009-002
Fuente: Nacién {10)
Recurso: 10
Valor total: $9.196.416
6. FECHA INICIO EJECUCION 98 de septiembre de 2023
CONTRACTUAL
7. PLAZO DE EJECUCION Cuatro (04) meses. ‘
PRESTAR LOS SERVICIOS PROFESIONALES Y CAPACITACION |
il VR Ly EN EDUGACIGN CONTINUADA DEL GEMIL Y LAS ESCUELAS DE |
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CAPACITACION EN OFERTA ACADEMICA INTERNACIONAL DEL
CEMIL Y SUS ESCUELAS DE CAPACITACION.

9. OBLIGACIONES CONTRACTUALES

obligaciones especificas:

Debe realizar las siguientes obligaciones especificas:

1. Participar en la alimentacion confinua de Jos contenidos del espacid
en la pagina web del CEMIL.

2. Realizar seguimiento y control a las 11 escuelas vinculadas al
CEMIL y sus oficiales encargados.

3. Guiar en el procese de construccion de los acuerdos bilaterales
entre los ejércitos amiges v las escuslas vinculadas al CEMIL

4, Contribuir y hacer seguimiento en el proceso de construccion de las
fichas técnicas del CEMIL y sus unidades.

5. Asesorar, contribuir y elaborar informes y documentacién que sean
afines al cargo, cumpliendo oportunamente los plazos establecidos
par el comando superior.

6. Realizar la base de datos d& Jas enfidades que trabajan en el
proceso de internacionalizacion de las universidades, establecer los
contactos necesarios para gestionar el ingreso del CEMIL en ellas, de
lo cual se deberd informar quincenalmente sobre los avances
planteados. (convenios)

7. Organizar y coordinar el difigenciamiento del libro del registro de los
diplomas ds edugatién superior, educacion militar y edugacion
complementaria para fos cursos corespandientes del CEMIL y sus
unidades.

8. Contribuir &l oficial encargado para realizar seguimiento del
programa de hilingiliismo del Ministerio De Defensa Nacional MDN
programando_los examenes semestrales del personal de planta del
CEMIL y sus unidades, con el fin de presentar pruebas del nivel de
idioma ante la escuela de idioma y dialecto del ejército.

9. Revisar las pautas establecidas para los requerimientos de grado
2023, de los cursos de educacion superior durante la finalizacion de
estos.

10. Elaborar oficios, radiogramas, circulares e informes de acuerdo
can los lineamientos y ordenes emitidas director del centro de
educacion militar y subdirector del CEMIL.

11. Verificar semana a semana el inicio y termino de los cursos
generados del CEMIL y sus unidades mediante un archivo Power
Point cargado en el drive, para que estos sean enviados a Ia
ayudantia.

12. Realizar constantemente revision de los cursos y registro de libros
de educacién superior que culminan para el control y registro de los
mismos de acuerdo a las fechas gue se encuentran estipuladas en &l
CUSICUR 2023, es decir las mismas que estan en la oferta
académica del CEMIL y sus unidades.

13. Efectuar el seguimiento y control a la sabana de notas y KARDEX
de los mantener la forma del manejo del archivo 2023 de acuerdo con
las normas de la ley general de archivo vigentes organizandolo de
acuerdo con |a tabla de retencién documental vigente de fa seccion o
direccion, segin la (lima norma de archivo, con el fin de mantener
las bandejas de administracion del sistema Orfeo en cero (0} asi
mismo clasificando los documentos encada uno de los expedientes a
los que corresponda durante |a ejecucion del presente contrato.

14, Las demas que puedan surgir de las anteriores.

15. Obrar con los codigos y principios éticos de acuerdo a su profesion
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en la ejecucion del contrato.

16. Participar de todas las actividades programadas por la unidad.
17, Cumplir ampliamente y con idoneidad el objeto del contrato.

18. Realizar seguimiento y controf a las unidades de! CEMIL en cuanto
al diligenciamiente del CUSICUR. se anexa foto del archivo en Excel
donde se hace seguimiento y control de los cursos que inician y
finalizan por cada una de las escuelas. (el informe es del CEDOC y
se envia todos los viernes para el control de las estadisticas).

19. Generar semana a semana ef reporte a la CEDOC sobre el
diligenciamiento comecto del CUSICUR, para la retroalimentacion
general, enviando las dinamicas actualizadas para obtener unas
estadisticas més reales sobre el personal que se encuentra
capacitandose en este momento.

20. Cursos en proceso de graduacion del CEMIL y sus unidades.

21. Verificar de forma correcta los diplomas en cuanto al nombre,
apellido, cédula, expedicion, el correcto orden de las=firmas con los
respectivos nombres'y cargos, para proceder a que el director del
CEMIL los firme y del aval para su respectiva entrega.

22. Cumplir con el objeto contratado dentro del plazo y en las
condiciones acordadas.

23, El contratista se obliga a mantener la calidad dando estricto
cumplimiento a las especificaciones establecidas.

24. Garantizar el cumplimiento de las obligaciones contractuales
dentro de los tiempos y cronogramas establecidos en cada uno de los
procedimientos administrativos.

25. La entrega de los Bienes y servicios, donde lo indique ef CEMIL.
26. Asesorar todos los tramites y procedimientos necesarios para
desarrollar los procesos del Area de Educacion Continuada,

obligaciones generales

1. en el cumplimiento a lo sefialado en la ley 100 de 1993, deben
acreditar la afiliacién al sistema de pension, salud, riesgos laborales
de que trata el articulo 282 de Ia citada ley, anexando a su informe
mensual fotocapia de los documentos que acrediten el cumplimiento
de tal exigencia. en caso de que el coniratista cese los pagos
seguridad soclal o arl, se procedera a dar cumplimiento a la clausula
resolutoria para disolver el contrato.

2. de conformidad con el literal b. numeral 3. articulo 13 del decreto
1295 de 1994, reglamento por el decreto 723 de 2013, el contratista
debera ingresar obligatoriamente al sistema general de riesgos
laborales; el monto de la cofizacién debe ser asumido en su totalidad
por f cantratista cuando el riesgo expuesto sea categoria i, fi, il.

3. de conformidad con el decreto 2609 de 2012, articulo 3 y |a ley 594
de 2000. el contratista sera responsable por la gestién documental de
las actividades realizadas durante la ejecucion del contrato,
incluyendo el cuidado, conservacion y organizacion del archivo,
actividades tales como foliar y Ia elaboracién del formato anico de
inventario documental (fuid).

4. dar cumplimiento al sistema de gestién documental orfec sgd,
garantizando con ello la seguridad de la informacién vy la trazabilidad
de los procesos, de acuerdo can lo establecido en la ley 1581 de 2012.
5. bajo el amparo de ley 1621 de 2013, deberé guardar y mantener la
debida reserva y confidencialidad de fos documentos de inteligencia
y contrainteligencia militar. Asi como la reserva establecida en la ley
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1712 de 2014 respecio de documentos o informacian pablica
reservados o publica ¢lasificada frente a temas y asuntos tratados y
conocidos dentro del desarrolle ejecucidn del presente confrato,
reserva que se hara extensiva a los derechos de autor que de los
mismos se detiven, ante lo cual no se podra aprovechar para beneficio
propio 0 de un tercero la informacién conocida con ocasion al
desarrollo del presente contrato y que confiene su uso, difusion y
distribucion de mencionada informacién.  esta reserva 0
confidencialidad se hace extensible a la infermacién que se escuche
0 conozean sin que este medie en documentos escritos.

6. prestar sus servicios de acuerdo con el profesienalisme y élica gue
e es exigible, aplicable y propia de su profesion, actividad y oficio.

7. presentar el informe de gestion del supervisor del contrato dentro
de |as fechas indicadas por este, de acuerdo con el anexo k (anexoj,
establecido en el plan no. 00034584 del 31 de diciembre de 2022 ©
que emite el comando del ejército nacional a través de la jefatura de
estado mayor de planeacion y politicas del ejércity nacional, con el fin
de impartir lineamientos para la celebracion de contratos de
prestacion de servicios profesionales y/o apoyo a la gesiion, mediante
la modalidad de contratacion directa v |a distribucion del presupuesto.
8, no cumplira en fiingn case con el control de los horarios d¢ llegada
0 salida a través de los libros de entrada a la unidad, seccién ©
dependencia del ejército nacional. En caso de que se incumpla esta
obligacion, el contratista se compromete con la firma del contrato a no
presentarlo como prueba de futura dada su inobservancia de lo
pactado entre [as partes y configurarse como pre-constitucion falaz
ptobatoria, el regisiro de ingresos sistematizado (ficheros) al lugar
dande se desarrolle el contrato no se entendera en ninglin caso como
registro de confrol de horarios de llegada o salida, si no es el
cumplitmiento de requisitos para la seguridad militar.

9. tener disponibifidad y disposicién para el desarrolle def contrato por
lo que no podré suscribir méas de un contrato con el ejército nacional.
10. el cumplimiento de las obligaciones contractuales especificas
sefialadas en los respectivos contratos de prestacion de servicios
deben estar encaminadas al desarrollo de [a mision y capacidades de
cada unidad o dependencia.

11. el contratista debe custodiar los medios entregados y a la
terminacion del presente contrato devolver los insumos, suministros
herramientas, dotacion, implementacion, inventarios y/o materiales
gue sean eventualmente y por la necesidad del cumplimiento del
objeto contractual, puestos a su disposicién para la prestacion del
servicio objeto de este conirato, en caso de pérdida o dafio le seran
aplicables las disposiciones periinentes contenidas en la ley 1476 de
2011.

12. ol contratista autoriza al mdn-gjercito nacional a realizar los
estudios de seguridad y confiabilidad antes y durante la ejecucién del
cantrato, de acuerdo con lo establecido en la constitusién politica
articulo 122 y la ley 1621 de 2013.

13. conocer que en caso de incumplimiento de las obligaciones
contractuales en cualquier iempo se dara aplicacion al procedimiento
descrito en el articulo 88 de la ley 1474 de 2011 y a la eléusula
resolutoria para disolver el contrato.

14. entregar al finalizar el contrato al supervisor del mismo un backup
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word, power point, excel o como originalmente haya sido generado.
15. entre las partes contratantes se debe incluir en el contrato una
clausula resolutoria del contrato, donde se dé por disuelto en forma
unilateral y de caracter inmediato el mismo ante el incumplimiento de
alguna de las obligaciones. estableciendo que dicha clausula puede
hacerse efectiva en los contratos de prestacion de servicios, en los
cuales se hubiere incluido expresamente como  “clausula
excepcional” , como quiera que en esta dicha estipulacion resuelta
facultativa y por tanto se encuentre expresa y legalmente autorizada
su inclusion.

16.dar cumplimiento al cronegrama de actividades establecido con el
supervisor, en el cual hace parte integral del contrato de prestacion de
servicios y contendré ia medicion en alcance e impacto del producto
que desarrollarg el objetivo estratégico de la dependencia en
consideracion .a sus misiones y capacidades. Mencionado
cumplimiento se debe dejar coma obligacién del contratista para que
en caso de que este sin acudir causa que lo justifique, se abstenga de
enfregar los informes o los documentos requeridos para el
cumplimento de los requisitos legales de ejecucion del contrato,
dentro del plazo establecido para ello se pueda aplicar la clausula
resolutoria y disolver el contrato.

paragrafo primero: independencia del contratista, el contratista es
independiente del ministerio de defensa - ejército nacional, agente o
mandatario. el contratista no tiene la facultad de hacer declaraciones,
representaciones o compromisos en nombre del ministerio de defensa
= ejército nacional, no de tomar decisiones o iniciar acciones que
generen obligaciones a su cargo

paragrafo segundo: sujecién a las disposiciones internas y
reglamentos institucionales. el contratista se encuentra en la
obligacion de mantener en todos sus actos fendientes a la ejecucion
¥ _cumplimiento del confrato, a observancia de las disposiciones
internas y reglamentos institucionales que se encuentren dirigides a
establecer medidas de seguridad y framites internos para el
cumplimiento de la misién institucional. debiendo prestar sus servicios
dentro def marco del respeto, decoro y buen trato hacia el personal
que labora en la institucion,

Paragrafo tercero: ley 1437 del 2011 art 66 y 67 y la resolucién
6346 de 2012

articulo 66. deber de nofificacion de los actos administrativos de
caracter particular y concreto. los actos administrativos de caracter
particular deberén ser nolificados en log términos establecidos en las
disposiciones siguientes

articulo 67. notificacién personal. las decisiones que pongan término
@ una actuacion administrativa se notificaran personalmente al
interesado, a su representante apoderado, o a la persona
debidamente autorizada por el inferesado para notificarse,

en la diigencia de nofificacion se entregara al interesado copia
infegra, auténtica y gratuita del acto administrativo, con anotacion de
la fecha y la hora, los recursos que legalmente proceden, las
autoridades ante quienes deben inferponerse y los plazos para
hacerlo,

el incumplimiento de cualquiera de estos requisitos invalidara la
notificacion.
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|a notificacion personal para dar cumplimiento a todas las diligencias
previstas en el inciso anterior también podré efectuarse mediante una
cualquiera de las siguientes modalidades:

1. por medio electrénice. procedera siempre y cuando el interesado
aceple ser nofificado de esta manera.

la administracién podré establecer este tipo de notificacion para
determinados actos administrativos de caracter masivo que tengan
origen en convocatorias publicas. en la reglamentacién de la
convocatoria impartira a los interesados las instrucciones pertinentes,
y establecera modalidades alternativas de nofificacion personal para
quienes no cuenten can acceso al medio electronico.

2. en estrados. toda decision que se adopte en audiencia plblica sera
notificada verbalmente en estrados, debiéndose dejar precisa
constancia de |as decisiones adoptadas y de la circunstancia de que
dichas decisiones quedaron notificadas. A partir del dia siguiente a la
notificacian se contaran los témiinos para la interposician de recursos.

10. PERIODO DEL INFORME

DICIEMBRE 2023

11, DOCUMENTOS QUE SOPORTAN
OBLIGACION

LA

Obligacién No. 3: Guiar gn el proceso de construccion de los
acuerdos bilaterales entre los sjércites amiges y las escuelas
vinculadas al CEMIL

N TIPO DE No DE RADICADO ASUNTO:
DOCUMENTD
01 | ENTENDIMIENT N/A VIl CBEM PERU
0S COLOMBIA - - COLOMBIA
PERU ESING
02 | ENTENDIMIENT N/A VIl CBEM
| 03 COLOMBIA- ARGENTINA -
PERU COLOMBIA
ESICI

LN 1101151 ENTENDIMIENTOS [ESING)
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.---.Q._ PROPUESTA ENTENDIMIENTOS {ESICT)

Obligacién No. 10: Elaborar oficios, radiogramas, circulares e
informes de ‘acuerdo con los lineamientos y ordenes emitidas
director del centro de educacion militar y subdirector del GEMIL.

Anexo: Evidencia por medio dei orfeo

N® TIPO: OFICIO No DE RADICADO ASUNTO:

1 OFICIO 20239800219312 | Avances bilaterales
M mes de noviembre

2 OFICIO 20239800212345 | Respuesta concepto
11 alumnos exiranjeros

3 OFICIO 20239800229217 | Respuesta concepto

13 alumnos exfranjeros
4 OFICIO 20239800225749 Respuesta
73 informacidn Oferta
Académica
Intemacional Brasil
2024
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Obligacién No. 1B: Realizar seguimiento y confrol a las
unidades del CEMIL en cuanto al diligenciamiento del
CUSICUR. se anexa foto del archivo en Excel donde se hace
seguimiento y control de los cursos que inician y finalizan por
cada una de las escuelas. (el informe es del CEDOC y se envia
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todos los viernes para el control de las estadisticas).

Anexo: Evidencia por medio de archivos Excel

N° T TIPO:DOCUMENTO | No DE RADICADO ASUNTO:
EXCEL

1 CUSSICUR N/A CUSSICUR

REPORTE

DIARIO

]

il

=y

[——

H f;ililils

i H.H ,

I

Obligacién No. 11: Verificar semana a semana el inicio y
termino de los cursos generados del CEMIL y sus unidades
mediante un archivo Power Point cargado en el drive, para que
estos sean enviados a la ayudantia.
Anexo: Evidencia por medio del correo electrénico.

N® TIPO: POWER POINT No DE RADICADO ASUNTO:
1 AYUDAS INCIO N/A AYUDAS DE
TERMINO CEMIL INCIOY
ESCUELAS TERMINO ESINF
2 AYUDAS INCIO N/A AYUDAS DE
TERMINO CEMIL INCIIO Y
ESCUELAS TERMINO
ESART
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Obligacién No 12. Realizar constantemente revisidn de los cursos
y registro de libros de educacion superior que culminan para el control
y registro de los mismos de acuerdo a las fechas que se encuentran
estipuladas en el CUSICUR 2023, es decir las mismas que estan en
la oferta académica del CEMIL y sus unidades.

N° TIPO:LISTADE | No DE RADICADO ASUNTO:
VERIFIGACION
1 | 'LIBRODE NIA ESPECIAIZACION
EDUGACION EN
SUPERIOR ADMINISTRACION
DEL TALENTO
HUMANO ESACE
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Obligacién No 19, Generar semana a semana el reporte a la
CEDOC sobre e! diligenciamiento correcto del CUSICUR, para la
retroalimentacion general, enviando las dindmicas actualizadas para

obtener unas estadisticas mas reales sobre el personal que se
encuentra capacitandose en este momento.

Ne TIPQ: EXCEL No DE RADICADO ASUNTO:
1 REPORTE NIA CUSSICUR
CUSSICUR CEDOC
CEDOC

Obligacién No 21. Verificar de forma correcta los diplomas en
cuanto al nombre, apeliido, cédula, expedicion, el correcto orden de
las firmas con los respectivos nombres y cargos, para proceder a que
el director del CEMIL los firme y del aval para su respectiva entrega

N°® TIPQ: WORD No DE RADICADO ASUNTO:

1 | VERIFICACICN N/A DIPLOMAS
DIPLOMAS CURSO INGLES
INTERMEDIO

ESAVE
2 | VERIFICACION N/A DIPLOMAS
DIPLOMAS CURSO DE
ASCENSO
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12. VALOR DEL CONTRATO

Valor total $9.196.416
Valor autorizado a pagar $ 2.299.104,14

13. CUMPLIMIENTO PAGO
SEGURIDAD SOCIAL

Decreto 1273 de 2018, se reglamenta

el pago de la

cotizacidén, mes vencidoe de los trabajadores
independientes (Salud-pension y ARL)
PAGQ PLANILLA MES NOVIEMBRE
Obligacion Entidad Vir. Pago
PENSION Porvenir 185.600
SALUD Sanitas EPS | 145.000
ARL Positiva 6.100
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14. OCUMENTOS QUE HACEN PARTE DEL
INFORME

1.  Cuenta de cobro,

2. Factura electrénica solo en los casos que aplique,

3. Informe de gestion.

4,  Informe de supervision.

5. Formato consclidado PENSION, SALUD, ARL.

6. Copia discriminada de los soportes de pago de los
aportes mensuales obligaterios al sistema general de
seguridad social en salud y pension, sobre un ingreso
base de colizacion del 40% del valor mensual del
contrato, con aperte del 16% en pensiones y el 12,5%
en salud. Nota: Lo anterior, conforme lo establece la
normatividad legal vigente, la reglamentacién de la
materia y de acuerdo con la afiliacién efectuada a la
AR.L.

7. Formato de personal declarante y no declarante de
renta. (solo lo deben anexar en sl primer paquete de
pago).

8. Formato  informands los contratos que pasee con

entidades estatales en la vigencia actual. {Se debe
anexar mensual mente.).

15. CONSTANCIAS

En el presente informe se deja constancia que ellla contratista cumplié
con las obligaciones contractuales y legales reguladas para este fipo
de contrato y como consecuencia se recibe a satisfaccion de forma

PARCIAL D TOTAL

Asi mismo, se deja constancia que, durante la gjecucion del contrato,
no se han configurado los presupuestos legales que regulan el
contrato laboral.

16. RECOMENDACIONES

Se puede seguir con los tramites de pago

17. CONCLUSIONES

De acuerdo ala CLAUSULA TERCERA.- FORMA Y CONDICIONES
DE PAGO se va a cancelar la suma de DOS MILLONES
DOSCIENTOS NOVENTA Y NUEVE MIL CIENTO CUATRO PESOS
CON  CATORCE CENTAVOS  MTCE ($2.289.104,14),
correspondiente del mes DICIEMBRE, se puede continuar con los
tramites administrativos a que haya lugar y una vez se cuente con la
disponibilidad de PAC.
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