| X Oy

MUNICIPIO DE CIRCASIA QUINDIO o mi

NIT: 890.001.044-8 o
Cdédigo: ALC.FTIS.18

Ver: 01 Fecha: 15 feb. 2022

INFORME DE SUPERVISION

MUNICEPIO DE CTRCASIA

Dia: 03 Mes: 12 Afo: 2025
Fecha del informe:
Numero de informe 01
. ' x N DE
Tipo de Prestacion .
. . X | Otro sCual? CONTRATO
contrato: de sgrvicios 446-2025
Fecha de
suscripci | 29 DE
_ on del OCTUBRE 2025
Contratista: ADRIANA MARIA MUNOZ BARRETO contrato:
femde | 290E
inicio QOCTUBRE 2025
Tipo de P
1. Identificacién identificacion: CC X CE | NIT Numero: | 1094894104
Objeto del PRESTACJON DE SERVICIOS DE APGYO A LA GESTION PARA BRINDAR
contrato: ACOMPANAMIENTO EN LAS ACTIVIDADES  ADMINISTRATIVAS,
OPERATIVAS Y LOGISTICAS, [INHERENTES AL MANTENIMIENTO,
CONSERVACION Y FORTALECIMIENTO DEL CENTRO ARTESANAL Y
GASTRONOMICO DE PROPIEDAD DEL MUNICIPIO DE CIRCASIA, QUINDIQ,
Tipo de | Adici Prérroga Otr iC
Modificacion an o ual
?
No. y Fecha de
suscripcion del
modificatorio:

SCCT Cédula de cludadanial CE. Cédula de extranjeria/PA: Pasaporte/NIT: Nimero de identificacion tributaria

2. Informacién Financiera.

Valor del contrato: CUATRO MILLONES SEISCIENTOS MIL $4.600.000
(Letras y numeros) PESOS M/CTE o D
CcbhP CRP NOMBRE DEL Valor
PROYECTO
Certificado de solicitud Cegg‘g;?;de
presupuestal Nro 1042 Presupuestal Nro. N/A Valor $4.600.000
1196
¥ 1t T e N R 5
precszzﬂﬁleostal Fuente Sector Programa producto CPC politica ;| BPHN Valor
2.1.2.02.02.009 1.2.4.3.04 0 0 0 91119 0 0 $4.600.000,00
CONTROL DE PAGOS L
Informe No. i
VriContrato ($) Valor E(J;)cutado Valor por Ejecutar ($)
i 01 $4.600.000,00 $2.300.000,00 $2.300.000,60
. . . - DOS MILLONES TRESCIENTOS
Valor por pagar con el presente informe: (Letras y Nimeros) MIL PESOS ($2.300.000,00)
Periodo del informe: | DEL 30 DE OCTUBRE AL 29 DE NOVIEMBRE DEL 2025
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MUNICIIO i} CEIRTASTS
3. Descripcion de actividades

MUNICIPIO DE CIRCASIA QUINDIO

NIT: 890,001.044-8
Ver: 01 Fecha: 15 feb. 2022

INFORME DE SUPERVISION

Codigo: ALC.FTIS.18

Después de revisado el Informe de Actividades presentado por la Contratista, se puede concluir que viene |
cumpliendo a cabalidad con las obligaciones establecidas en el Contrato en el perfodo indicado, toda vez

que presenta los siguientes productos:

FORMATO
DE LA
OBLIGACIONES DESCRIPCION DE ACTIVIDADES EVIDENCIA EVIDENCIA
DIGIT | FiSI
| AL | cO
1)Apoyar la coordinacién ANEXO 1:
‘de actividades de los ! 1.1 La contratista mantuvo comunicacion | 1.1 Formato de
| comerciantes del Centro | permanente y efectiva con los comerciantes Registro de Visitas X X
Artesanai y Gastronomico | adjudicatarios. Para ello, elaboré y envid | Comercidles y
del Municipio de Circasia, ; mensajes de presentacion, recordatorios y | pantaliazos de
con el fin de contribuir al | citaciones a reuniones, garantizando que todos | whatsapp.
mantenimiento, estuvieran jinformados sobre los procesos, fechas
conservacion y adecuado |y COMPromisos.
funcionamiento de las
instalaciones. 1.2 Asi mismo, apoyé los procesos de ;1.2 Excel con
adjudicacién de locales realizando el analisis criterios para
documental entregado por los postulantes, ; adjudicar locales X X
construyendo matrices en Excel con todos los | 2025
criterios de evaluacion del comité evaluador. Este | CONVOCATORIA
trabajo fue presentado al Alcalde el 12 de | CENTRO
noviembre, cumpliendo los tiempos y estandares | ARTESANAL™ asi
solicitados. como el acta N°3
1.3  Coordind también la convocatoria, | 1.3 Adjunta
confirmacion y recordatorios para la reunion del | pantallazo de
20 de noviembre con los adjudicatarios, asi como | Llamadas y
el mensaje posterior indicando la fecha de entrega mensajes por
de documentacion, asi como la recepcion de los | whatsapp y
documentos de la lista de chequeo. evidencias X X
fotograficas, asi
1.4 Asi mismo, coordind la reunion del 25 de | como del acta N°4
noviembre con los demas postulantes que no | ¥ 9.
fueron seleccionados para que el Alcalde les
presentara una propuesta alterna. 1.4 Evidencia
fotografica y X X
; listado de
asistencia.
. 2) Brindar apoyo en la ANEXO 2:
i coordinacidn de las | La contratista realizé gestiones ante entidades
actividades administrativas | prestadoras de servicios plblicos, como la EDEQ,
y operativas relacionadas | EFIGAS y EPQ, con €l fin de aclarar y solucionar
! con el pago de los servicios | aspectos relacionados con los  medidores,
| publicos ¥ demas | facturacicn y requisitos técnicos de energia, agua
gestiones necesarias para | y gas, elementos fundamentales para el
el normal desarrollo de las | funcionamiento continuo de los locales.
actividades del Centro
| Artesanal y Gastrondmico, ; 2.1 El 4 de noviembre acudié personalmente ala ; 2.1  Consulta vy
conforme a las | EDEQ para consultar el estado de los recibos de | soparte de la visita
orientaciones de la Oficina | energia pendientes y obtener informacion | & la EDEQ para X A
Administrativa, actualizada que permitiera avanzar en Ja | revisar el estado
normalizacion del servicio. de recibos,
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MUNICIPIO DE CIRCASIA QUINDIO

NIT: 820.001.044-8
Ver: 01 Fecha: 15 feb. 2022

INFORME DE SUPERVISION

Codigo: ALC.FTIS.18

22 Asi  mismo, ‘mantuvo comunicacién i 2.2 Evidencias de
; permanente con EFIGAS, logrando conversar con | WhatsApp y Oficio |
los funcionarios Juan Camilo y Juan Castellanos ; enviado a EFIGAS |
f respecto a la instalacion del medidor; producto de | solicitando
esta gestion, el 12 de noviembre envio : informacion ! X
g formalmente un oficio solicitando la informacién | técnica del |
; técnica necesaria para la instalacion del contador | contador de gas |
@ de gas domiciliario,
2.3 Coordind la visita técnica para el 2.3 Pantallazo de
mantenimiento del ascensor programada para el | WhatsApp del
7 de noviembre y gestioné la solicitud de | mantenimiento X
implementos de aseo para garantizar el adecuado | programado  del
§ mantenimiento de las instalaciones. ascensor y
reportes del
mantenimiento.
; 2.4 También realizé fa entrega de insumos de | 2.4 Evidencias de X
limpieza a la persona encargada, asegurando la | la  solicitud  de
continuidad de las actividades de aseo, implementos  de
aseo a Mariana y
postefior entrega
de articulos de
2.5 Gestiono reunién el dia 28 de noviembre con | @5€C 2 Martha
el ingeniero Fabian Montoya en donde se le | Galvis.
expone la situacién actual de cobro pre juridico | Formato de aseo
i por parte de la EDEQ, se acuerda que la | Semanal disefiado.
interventora se hara cargo de hacer los pagos que | Formato de
les corresponda. Control de
Insumos de Aseo.
, X
2.5 Evidencia
i fotografica
| 3) Apoyar a la Oficina ANEXO 3: X
| Administrativa en la!31 La contratista realizé la recoleccion, | 3.1 Adjunto Excel
| coordinacion de la gestion | clasificacién y analisis de la  informacion | "2025
documental y operativa | documental, especialmente |a proveniente de los CONVOCATORIA ]
relacionada con los | postulantes a los locales, consolidandose en CENTRO
contratos de | herramientas como hojas de calculo para facilitar : ARTESANAL”
arrendamiento del Centro | la toma de decisiones por parte del comite
Artesanal y Gastrondmico, | evaluador,
sin ejercer funciones de
| supervision o  control | 3.2 Adicionalmente, gestioné solicitudes de 3.2 Adjunto
- contractual. informacién  técnica, realizé la  revision | documento de la
documental, ‘prepard los formatos de control y | consulta sobre |
mantuvo comunicacion permanente con los | recibo de energia | !
comerciantes, empresas de servicios pibiicos y | en EDEQ.
: proveedores, contribuyendo asi al flujo adecuado Solicitud ce !
i de los procesos sin asumir funciones de | informacion y X
= supervisién o control contractual. comunicaciones
con EFIGAS.
EXCEL con
formatos
3.3 igualmente, apoyd la planificacion operativa generales
; de! proceso de adjudicacién, coordinando la L
preparacion  de  reuniones,  elaborando | 3.3 Coordinacion
recordatorios, confirmé asistencia y entregd de citaciones,
recordatorios y
feuniones  con | -
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MENFCTRIONE CIRCASIA

;
;

MUNICIPIO DE CIRCASIA QUINDIO

NIT:; 890.001.044-8
Ver: 01 Fecha: 15 feb. 2022

INFORME DE SUPERVISION

Cédigo: ALC.FTIS.18

informacion oportuna para garantizar el orden y la
transparencia en cada etapa.

3.4 Elaboracion de las actas 3, 4 y 5 referentes a
las reuniones de la adjudicacion de los locales.

adjudicatarios vy
demas
participantes.

3.4 Adjunto actas
diligenciadas

- 4) Apoyar las acciones de

i promacion

| fortalecimiento comercial y

: financiero  del

Centro

4.1 La contratista coordiné y apoy®¢ en la reunion
del 25 de noviembre con los postulantes no
seleccionados, en la cual el alcalde presentd
alternativas de vinculacién y participacién en el
Centro Artesanal y Gastronémico. Esta actividad

4.1 Evidencias del
acta y firmas de [os
asistentes a las
reuniones de los

dias 25 y 28 de X X

| Artesanal y Gastronomico,
noviembre

¢ colaborando en la
| organizacion y desarrollo
' de actividades que
- fomenten la patticipacion
: de los comerciantes y la
 visibilidad del Centro

fomenta ia inciusion, fortalece el tejido comercial
del municipic y mantiene informados a los
comerciantes  sobre  oportunidades  para
integrarse al proyecto. Posteriormente el 28 de
noviembre, realizé una reunién con los demas
participantes que no asistieron a la primera
| socializacién.

4. Verificacion aportes al Sistema Integral de Seguridad Social

[ Valorpara | Ingreso base ‘ _ Aporte Riesgos T
5 pagar y base de | de cotizacidn Apor‘;;g 20/8 alud Pe:s?gr:tflze"/ Laborales Total, a pagar
. liguidacion 40% e ° 0,522%
$1.423.500 $569.400 $178.000 $227.800 $7.500 $413.300
Periodo. NOVIEMBRE 2025 Fecha de pago: | 57/14/2005
Valor pagado:
No. Salud Pension Riesgos Total, Pagado
Planilla $178.000 $227.800 Lahorales
9495529912 $7.500 $413.300

| pago determinada en el Contrato. , o

5. Informacién del supervisor

Nombre del Supewisor: SANDRA MILENA DIAZ MORALES
Cargo: JEFE OFICINA ASESORA ADMINISTRATIVA
Firma:

r%mmu o, Becery

Firma

o
p—

Elaboré: Mariana Tejada Becerra

“Fecha de entrega: | 03 DICIEMBRE DEL 5025

Administracion 2024 -2027

Alcaldia Municipal - Direccion: Carrera 14 Nro. 6 — 37 -CAM- Plaza de Bolivar
Teléfonos: PBX: (6) 758 40 24 FAX: (6) 758 54 32

www.circasia-quindio.gov.co E-mail: alcaldia@circasia-quindio.gov.co




