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1. DESCRIPCION SUCINTA DE LA NECESIDAD QUE LA ENTIDAD ESTATAL PRETENDE SATISFACER CON LA 
CONTRATACIÓN 

 
El artículo 2° de la Constitución Nacional, establece que son fines esenciales del estado: Servir a la comunidad, promover la 
prosperidad general y garantizar la efectividad de los principios, derechos y deberes consagrados en la Constitución. 

 
En consecuencia y de conformidad con lo establecido en el artículo 209 de la Constitución Política, la función administrativa 
está al servicio de los intereses generales y se desarrolla con fundamento en los principios de igualdad, moralidad, eficacia, 
economía, celeridad, imparcialidad y publicidad, mediante la descentralización, la delegación y la desconcentración de 
funciones, para ello, las autoridades administrativas deben coordinar sus actuaciones para el adecuado cumplimiento de los 
fines del Estado.  
 
El Municipio, como entidad fundamental de la división político – administrativa del Estado le corresponde prestar los 
servicios públicos que determine la ley, construir las obras que demande el progreso local, ordenar el desarrollo de su 
territorio, promover la participación comunitaria, el mejoramiento social y cultural de sus habitantes y cumplir las demás 
funciones que le asignen la Constitución y las leyes. (Art. 311 de la C.N.). 
 
Así mismo el artículo 366 constitucional define: “El bienestar general y el mejoramiento de la calidad de vida de la población 
son finalidades del Estado y será objetivo fundamental de su actividad la solución de las necesidades insatisfechas de 
salud, de educación, de saneamiento y agua potable, los cuales deben ser prioritarios.  
 
En cumplimiento de lo anterior, el Municipio de Puerto Rico, Caquetá, elabora el presente estudio previo, integrado por los 
acápites que a continuación se exponen, esperando de esta manera identificar la necesidad que motiva la suscripción de un 
contrato estatal, y los elementos necesarios para desarrollar el procedimiento de escogencia del contratista que colaborará 
con la administración en la consecución de los fines estatales.  
 
La ley 136 de 1994 en su artículo 91, modificado por el artículo 29 de la ley 1551 de 2012, define como las funciones de los 
alcaldes, entre otras, las siguientes: 
 
ARTÍCULO   91.- Funciones.  Los alcaldes ejercerán las funciones que les asigna la Constitución, la ley, las ordenanzas, 

los acuerdos y las que le fueren delegadas por el presidente de la República o gobernador respectivo. 

Además de las funciones anteriores, los alcaldes tendrán las siguientes: 

(…) d) En relación con la Administración Municipal:  

(…) 5. Ordenar los gastos y celebrar los contratos y convenios municipales de acuerdo con el plan de desarrollo económico, 

social y con el presupuesto, observando las normas jurídicas aplicables. 

 
El Principio de Igualdad es uno de los valores y derechos en los cuales se fundamenta la no discriminación a las minorías 
en Colombia, ya que todos los ciudadanos de este país gozan de las mismas libertades y oportunidades, sin ninguna 
discriminación por razones de sexo, raza, origen nacional o familiar, lengua, religión, opinión política o filosófica. (Art. 13 de 
la Constitución Política C.P.C.). De ello se desprende que todas las personas somos iguales ante la Ley y las autoridades, y 
que nadie puede ser objeto de discriminación, razón por la cual las comunidades indígenas deben gozar de atención 
especial.  
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El estado colombiano reconoce y protege la coexistencia y desarrollo de los sistemas normativos de los pueblos indígenas, 
de conformidad de los principios de constitucionalidad de la diversidad étnica y cultural de la nación colombiana y reconoce 
también el carácter de derecho público especial de cabildos y autoridades tradicionales indígenas.  
 
En el municipio de Puerto Rico Caquetá se encuentra debidamente constituido el resguardo indígena Nasa Kiwe, el cual se 
encuentra liderando la iniciativa etnocomunitaria "Voces Nasa", iniciativa que cuenta con el acompañamiento del equipo 
interdisciplinario N° 3 de la Estrategia de Unidades Móviles del ICBF Regional Caquetá, la cual tiene como objetivo rescatar 
la lengua materna y los usos y costumbres de esta colectividad étnica como integrantes del pueblo indígena Nasa, a través 
de espacios intergeneracionales de diálogo que conlleven a la formulación de piezas comunicativas orales y escritas, que 
permitan el acercamiento y la transmisión de su cultura; dicha iniciativa busca desarrollar un enfoque integral, participativo y 
culturalmente pertinente, orientado al fortalecimiento de la identidad, el territorio, la espiritualidad, la familia, las tradiciones y 
los saberes ancestrales de la comunidad indígena Nasa Kiwe. 
 
Que, en el marco de la iniciativa etnocomunitaria "Voces Nasa” se pretende llevar a cabo un total de siete talleres temáticos, 
los cuales, ayudaran a promover la participación activa de niñas, niños, adolescentes, mayoras, mayores y la comunidad 
indígena en general, reconociendo su pertenencia étnica y rescatando los elementos fundamentales de su cultura. Además 
de ello, se busca reconocer la apropiación de símbolos culturales, el fortalecimiento espiritual, el valor de la familia y la 
recuperación de prácticas tradicionales, las cuales permitirán la construcción colectiva de una memoria cultural que se 
preserve a través de registros escritos y orales.  
 
Es por ello que, como resultado de la realización de dichos talleres, se plantea elaborar piezas comunicativas tanto orales 
como escritas, que permitirán preservar y transmitir el conocimiento cultural de forma transgeneracional, las cuales estarían 
expuestos en su lengua materna Nasa Yuwe y traducidos al español, donde, estas herramientas buscarán fortalecer el 
vínculo de las nuevas generaciones con su lengua nativa, facilitando su aprendizaje de manera oral y escrita. Por tal motivo, 
se requiere contar con aspectos logísticos, talento humano y fortalecimiento organizativo, a fin de garantizar el adecuado 
desarrollo y sostenibilidad de la iniciativa "Voces Nasa". 
 
Este acompañamiento permitirá fortalecer el contenido cultural en lengua materna Nasa Yuwe, garantizando su correcta 
elaboración y traducción al español. En este orden de ideas, la comunidad indígena Nasa Kiwe en cabeza de su autoridad 
tradicional en acompañamiento por parte del ICBF, han identificado la necesidad de contar con el acompañamiento 
adecuado para el desarrollo de la iniciativa que, como se mencionó con anterioridad, conlleva la realización de actividades 
de trabajo coordinado con relación a las costumbres, conocimientos, idioma, y otros aspectos, por lo que será esta persona, 
quien brindará orientación técnica durante los encuentros comunitarios y en la construcción de los 
contenidos comunicativos. 
 
Que, de acuerdo con ello el Instituto Colombiano de Bienestar Familiar a través de la Dirección Regional Caquetá – Centro 
Zonal Puerto Rico, radicó oficio N° 202538003000036141 de fecha 24 de octubre de 2025, en la que expone todo el 
proyecto e iniciativa antes descrita y solicita el apoyo directo del municipio respecto de la realización de los talleres 
necesarios para llevar a cabo el objetivo previsto. 
 
Por lo anterior, el municipio de Puerto Rico Caquetá, identifica la necesidad de suscribir un contrato de prestación de 
servicios para fortalecer la participación comunitaria y la revitalización cultural y lingüística del Resguardo Indígena Nasa 
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Kiwe mediante seis (6) talleres participativos que permitan recuperar, conservar y transmitir saberes, prácticas rituales y la 
lengua Nasa Yuwe, además de generar insumos técnicos y pedagógicos para la elaboración de una cartilla educativa 
bilingüe. 
 
Que, esta intervención responde además de la situación descrita, a necesidades concretas detectadas en el territorio como 
lo es el debilitamiento de las prácticas de transmisión intergeneracional del idioma Nasa Yuwe, la pérdida de espacios 
comunitarios de aprendizaje y reconocimiento identitario; la necesidad de documentación y sistematización de saberes y 
rituales para su salvaguarda; y su insuficiente capacidad técnica local para preparar materiales educativos culturalmente 
pertinentes. La ejecución de los seis talleres denominados: "Quién soy", "Mi territorio", "Mis creencias", “idioma en el hogar”, 

“Saberes y prácticas culinarias” y “Rituales mayores” promoverán la apropiación comunitaria del material producido y la 
generación de evidencia técnica que soporte la cartilla educativa y futuras políticas locales de fortalecimiento cultural. 
 
Durante los últimos años, se ha evidenciado que las transformaciones sociales, la movilidad de la población, la presión 
económica y las dinámicas de homogenización cultural han afectado de manera directa los espacios tradicionales de 
transmisión de saberes, disminuyendo la práctica del idioma Nasa Yuwe entre niños, jóvenes y adultos. Este debilitamiento 
no solo afecta la lengua, sino que también compromete la continuidad de su cosmovisión, su memoria colectiva y su 
sistema propio de organización comunitaria. 
 
La información generada en cada taller constituirá insumos técnicos indispensables para la elaboración de una cartilla 
educativa del Nasa Yuwe, material que fortalecerá los procesos de enseñanza-aprendizaje y contribuirá a garantizar la 
permanencia lingüística del pueblo Nasa en el municipio. Dicha cartilla será una herramienta pedagógica y cultural de libre 
acceso para docentes, autoridades, estudiantes y familias, permitiendo que el proceso formativo trascienda los espacios 
institucionales y se adapte a la realidad propia de la comunidad. 
 
En atención a las consideraciones previamente descritas, el Municipio de Puerto Rico, Caquetá, en ejercicio de las 
competencias conferidas por la Constitución y la ley, y en desarrollo de sus funciones administrativas, considera necesario 
celebrar un contrato de prestación de servicios, bajo la modalidad de selección de mínima cuantía, con el fin de garantizar la 
adecuada planeación, organización y ejecución de talleres participativos orientados a la creación de una cartilla educativa 
para la enseñanza del idioma NASA YUWE.  
 
Así la administración de Puerto Rico Caquetá, en articulación con el plan de desarrollo, “Puerto Rico merece + 2024-2027, 
requiere adelantar un proceso contractual enmarcado en el siguiente esquema programático:    
 

LINEA ESTRATEGICA El gobierno para la gente 

SECTOR Gobierno territorial 

PROGRAMA Fortalecimiento del buen gobierno para el respeto y garantía de los derechos humanos 

PROYECTO 
FORTALECIMIENTO Y PROMOCION A LAS INICIATIVAS DE PARTICIPACION CIUDADANA EN EL 
MUNICIPIO DE PUERTO RICO CAQUETÁ 

CODIGO BPIN 202500000008307 

 

En este sentido, se determina oportuno, conveniente y necesario iniciar un proceso de selección mediante la modalidad de 
mínima cuantía, que garantice la escogencia de un proponente con la suficiente idoneidad, experiencia y capacidad 
financiera, y con ello dar solución eficaz y eficiente a la problemática expuesta. 
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2. DESCRIPCIÓN DEL OBJETO A CONTRATAR, ESPECIFICACIONES ESENCIALES E IDENTIFICACIÓN DEL 

CONTRATO A CELEBRAR. 
  

2.1 Objeto: “PRESTACION DE SERVICIOS LOGISTICOS PARA EL FORTALECIMIENTO Y PROMOCION A LAS 
INICIATIVAS DE PARTICIPACION CIUDADANA MEDIANTE EL DESARROLLO Y EJECUCION DE TALLERES 
PARTICIPATIVOS ORIENTADOS A LA CREACION DE UNA CARTILLA EDUCATIVA PARA LA ENSEÑANZA DEL IDIOMA 
NASA YUWE, EN EL MARCO DEL PROCESO DE REVITALIZACION CULTURAL Y LINGÜÍSTICA DEL RESGUARDO 
INDIGENA NASA KIWE, DEL MUNICIPIO DE PUERTO RICO CAQUETA”    
 
2.2 Clasificación UNSPSC: Los bienes objeto del presente proceso de selección están codificados en el tercer nivel del 
clasificador de Bienes y Servicios UNSPSC como se indica a continuación:   
 

CÓDIGO UNSPSC PRODUCTO 

60103600 Recursos y actividades multiculturales 

80141600 Actividades de venta y promoción de negocios 

90111600 Facilidades para encuentros 

 
2.3 Obligaciones generales del contratista:  
 

a. Presentar los documentos necesarios para el perfeccionamiento, legalización y ejecución del contrato. 
b. Mantener en forma permanente altos niveles de eficiencia, celeridad y transparencia para atender sus obligaciones.  
c. Cumplir con el objeto del contrato, con plena autonomía técnica y administrativa y bajo su propia responsabilidad, 

por lo tanto, no existe ni existirá ningún tipo de subordinación, ni vínculo laboral alguno del contratista con la alcaldía 
del municipio.  

d. Dar cumplimiento a las normas constitucionales y legales que tengan relación con la celebración, ejecución y 
liquidación del presente contrato, especialmente deberá cumplir con las obligaciones frente al sistema de seguridad 
social. (Ley 789 de 2002 modificada por el artículo 1° de la Ley 828 de 2003 y demás normas concordantes).  En 
caso de que cualquiera de las disposiciones normativas antes mencionadas ocasione gastos o costos no previstos, 
estos serán a cargo de EL CONTRATISTA.   

e. Entregar al Supervisor, los documentos e informes elaborados en cumplimiento de las obligaciones contractuales.   
f. Responder ante las autoridades competentes por los actos u omisiones que ejecute en desarrollo del contrato, 

cuando con ellos se cause perjuicio al municipio o a terceros, en los términos del artículo 53 de la Ley 80 de 1993, 
modificado por el artículo 2 de la ley 1882 de 2018.  

g. Informar oportunamente cualquier anomalía o dificultad que afecte el desarrollo del contrato y proponer alternativas 
de solución a las mismas. 

h. Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales evitando dilataciones. 
i. Las demás que contribuyan a garantizar el cumplimiento del contrato, y las que por su naturaleza le sean atribuibles 

conforme al objeto y alcance del mismo. 
 
2.4. Obligaciones específicas del contratista: En desarrollo del objeto antes mencionado el contratista deberá cumplir 
con las siguientes obligaciones: 
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a. Cumplir con las especificaciones y precios ofertados conforme a la oferta económica presentada, la cual, junto con 
su aceptación, conforman el contrato.  

b. Garantizar el personal y logística necesaria para desarrollar el objeto contractual. 
c. Presentar junto al informe final los siguientes soportes de ejecución del contrato: Planillas de asistencia, Registro 

fotográfico por cada uno de los talleres. 
d. Presentar como producto y/o insumo final para la elaboración de la cartilla educativa para la enseñanza del 

idioma NASA YUWE un informe por cada uno de los talleres desarrollados, el cual debe contener como mínimo: 
Fecha del taller, lugar de desarrollo del taller, temática abordada, nombre del facilitador, tipo de población atendida, 
objetivo del taller, resultados esperados, metodología empleada, temas claves y relevantes durante el 
desarrollo del taller, análisis de la información recolectada con enfoque de construcción de pieza 
bibliográfica o cartilla.  

e. Garantizar el desarrollo y ejecución del alcance del contrato en los términos y condiciones señalados y con el 
personal adecuado para ello. 

 

Nota: Para el desarrollo de los talleres se deberá coordinar con el resguardo indígena (Fechas, lugar, hora, etc) 

 

2.5. Obligaciones de la entidad: 

1. Realizar los pagos conforme a la forma de pago pactada.  
2. Suministrar la información necesaria para el cumplimiento del objeto del contrato. 
3. Disponer que los servidores públicos y contratistas respectivos colaboren armónicamente con el CONTRATISTA 

para el desarrollo del objeto contractual.  
4. Designar el respectivo supervisor del contrato que vele por el cumplimiento de las obligaciones del contrato. 
5. Suscribir la respectiva liquidación del contrato. 
6. Las demás que surjan en el desarrollo del objeto contractual. 

 
2.6. Plazo de ejecución del contrato: El plazo estimado para la ejecución del contrato será de quince (15) días, en todo 
caso no podrá exceder del (31) de diciembre del (2025). 
 
2.7. Plazo de liquidación: La liquidación de mutuo acuerdo se realizará dentro de los (06) meses siguientes a la 
expiración del término previsto para la ejecución. En caso de no ser posible la liquidación de mutuo acuerdo se procederá 
conforme lo exige la ley. 
 
2.8. Lugar de ejecución: Municipio de Puerto Rico – Caquetá y hasta los lugares que se haga necesario desplazarse para 
desarrollar el objeto contractual. 
 
2.9. Supervisión: La entidad vigilará la ejecución mediante supervisión, la cual será ejercida por quien designe el señor 
alcalde. En desarrollo de esta actividad el supervisor(a), ejercerá con las funciones señaladas en el inciso segundo del 
Artículo 83 de la Ley 1474 de 2011 y las siguientes:  
 

a) Hacer seguimiento al cumplimiento de las obligaciones contractuales y legales del Contratista;  
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b) Informar al ordenador del gasto de manera oportuna sobre posibles incumplimientos del contratista o de situaciones 
que puedan interferir en la correcta ejecución del contrato; 

c) Acopiar la documentación producida en la etapa precontractual que requiera, a fin de contar con el máximo de 
información sobre el origen del contrato;  

d) Establecer mecanismos ágiles y eficientes para el desarrollo de la supervisión a su cargo;  
e) Organizar la información y documentos que se generen durante la ejecución del contrato, manteniéndola a 

disposición de los interesados.  
f) Procurar que por causas atribuibles a la entidad no sobrevenga mayor onerosidad, es decir, se rompa el equilibrio 

financiero del contrato;  
g) Presentar informes sobre el estado de ejecución y avance de los contratos, con la periodicidad que se requiera, 

atendiendo el objeto y naturaleza de los mismos;  
h) Certificar el cumplimiento del contrato en sus diferentes etapas de ejecución.  
i) Revisar, aprobar y tramitar ante la dependencia de la entidad correspondiente, las solicitudes de pago formuladas 

por el contratista. 
j) Verificar que el contratista este al día en los pagos de pensiones, ARP, parafiscales y salud de conformidad con lo 

establecido en las normas pertinentes.  
k) Constatar que el contrato esté debidamente soportado con los recursos presupuestales requeridos y en ese sentido, 

informar o solicitar a quien corresponda, a fin de obtener los certificados de disponibilidad, registró y reserva 
presupuestal cuando se requiera. 

l) Promover el oportuno ejercicio de las facultades de dirección y reorientación de la acción contractual que competen a 
la entidad, en especial el ejercicio de las prerrogativas extraordinarias y mecanismos de apremio previstas en la ley; 

m) Emitir concepto sobre la viabilidad de suscribir adiciones o modificaciones a los contratos;  
n) Velar por el cumplimiento de las obligaciones laborales que se generen con relación al contrato suscrito;  
o) Estudiar y analizar las reclamaciones que presente el contratista y hacer las recomendaciones a que haya lugar;  
p) Suscribir todas las actas que se produzcan con ocasión de la ejecución del contrato;  
q) Proyectar el acta de liquidación del contrato;  
r) Velar por el oportuno trámite de las solicitudes y peticiones que hagan los particulares o las autoridades en relación 

con el desarrollo del contrato;  
s) Verificar el cumplimiento de la normatividad vigente por parte del contratista en la ejecución del contrato y su 

liquidación.  
t) Las demás que de conformidad con la normatividad vigente y con su naturaleza correspondan a la función de la 

supervisión. 
u) Aprobar o rechazar las órdenes de pago presentadas por el contratista, y darles trámite dentro de la entidad en caso 

de aprobarlas. 
v) Vigilar el mantenimiento de la ecuación contractual, y en caso de que se altere, proponer y tramitar las medidas 

requeridas para su restablecimiento. 
w) Revisar y conceptuar sobre los informes mensuales en los que detalle las actividades realizadas por el Contratista.   
x) Solicitar al contratista los informes, aclaraciones y explicaciones sobre el desarrollo de la ejecución contractual. 
y) Las demás inherentes a su actividad. 

 
2.10. Identificación del contrato a celebrar: El contrato que resulte del presente proceso de contratación corresponde a un 
Contrato de prestación de servicios. 
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3. JUSTIFICACION DE LA MODALIDAD DE SELECCIÓN  
 
El presente proceso será llevado a cabo mediante la modalidad de SELECCIÓN DE MÍNIMA CUANTIA. 
 
De conformidad con el principio de selección objetiva reglamentada por el artículo 29 del Régimen de la Contratación 
Estatal, la Ley 80 de 1993 y la ley 1150 de 2007, corresponde a la entidad escoger el ofrecimiento más favorable para la 
misma y a los fines que ella busca, sin tener en consideración factores de afecto o de interés, y en general cualquier clase 
de motivación objetiva, para lo cual consagró diferentes modalidades de selección de los contratistas. 
 
La Selección de Mínima Cuantía corresponde a la modalidad de selección objetiva prevista para aquellos casos en virtud de 
la cual la entidad estatal realiza una convocatoria pública para recibir ofertas de bienes, obras o servicios cuyo valor no 
excede el diez por ciento (10%) de su menor cuantía. El elemento central de esta modalidad de selección se encuentra 
exclusivamente en la cuantía, de manera que independientemente del objeto del contrato y siempre que su valor no excede 
el diez por ciento de la menor cuantía de la entidad, se deberá acudir a la modalidad de selección de mínima cuantía. 
 
Al respecto dispone el numeral 5 del artículo 2° de la Ley 1150 de 2007: 
 

5. Contratación mínima cuantía. <Numeral modificado por el artículo 30 de la Ley 2069 de 2020. El nuevo texto 
es el siguiente:> La contratación cuyo valor no excede del 10 por ciento de la menor cuantía de la entidad 
independientemente de su objeto, se efectuará de conformidad con las siguientes reglas: 

 
a) Se publicará una invitación, por un término no inferior a un día hábil, en la cual se señalará el objeto a contratar, 
el presupuesto destinado para tal fin, así como las condiciones técnicas exigidas; 
b) El término previsto en la invitación para presentar la oferta no podrá ser inferior a un día hábil; 
c) La entidad seleccionará, mediante comunicación de aceptación de la oferta, la propuesta con el menor precio, 
siempre y cuando cumpla con las condiciones exigidas; 
d) La comunicación de aceptación junto con la oferta constituye para todos los efectos el contrato celebrado, con 
base en lo cual se efectuará el respectivo registro presupuestal. 
 
PARÁGRAFO 1o. Las particularidades del procedimiento aquí previsto, así como la posibilidad que tengan las 
entidades de realizar estas adquisiciones a Mlpymes o establecimientos que correspondan a la definición de "gran 
almacén" señalada por la Superintendencia de Industria y Comercio, se determinarán en el reglamento que para el 
efecto expida el Gobierno Nacional. 
PARÁGRAFO 2o. La contratación a que se refiere el presente artículo se realizará exclusivamente con las reglas 
en él contempladas y en su reglamentación. En particular no se aplicará lo previsto en la Ley 816 de 2003. 

 
Modalidad de 
selección: 

SELECCIÓN DE MINIMA CUANTÍA 

Fundamento 
legal: 

Conforme a lo establecido en el numeral 5 del artículo 2 de la ley 1150 de 2007, y Decreto 1082 de 2015, y demás normas 
concordantes. 

Análisis 
jurídico de la 
modalidad de 

Por la especialidad del objeto Por la cuantía 

Para la contratación por medio de 
dicha modalidad de selección no se 

Presupuesto 
anual de la 

Mínima Cuantía 
en SMMLV 

Menor 
Cuantía en 

Mayor Cuantía 
en SMMLV 

http://www.secretariasenado.gov.co/senado/basedoc/ley_2069_2020.html#30
http://www.secretariasenado.gov.co/senado/basedoc/ley_0816_2003.html#INICIO
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selección: tiene en cuenta la especialidad o 
naturaleza del objeto, pues el único 
criterio para determinar si es 
aplicable o no es la cuantía del 
proceso contractual. 

entidad en 
SMMLV 

SMMLV 

Menor a 120.000 28 280 + 280 

 
Nuestra entidad cuenta con un presupuesto anual inferior a 120.000 SMMLV, 
de tal suerte que nuestra menor cuantía es hasta de 280 SMMLV. Teniendo 
en cuenta lo anterior, y como quiera que el presupuesto oficial es inferior al 
diez (10%) de la menor cuantía; el proceso que se debe tramitar es a través 
de la modalidad de Selección de Mínima Cuantía 

 
 

4. CONDICIONES TÉCNICAS EXIGIDAS 
 

El contratista deberá cumplir el contrato de conformidad con las especificaciones técnicas y la propuesta económica 
presentada para el proceso, los requerimientos que en virtud del contrato le haga el supervisor que se encaminen al cabal 
cumplimiento y ejecución de sus obligaciones contractuales. Las cuales se encuentran descritas de la siguiente manera: 
 

ITEM DESCRIPCIÓN UNIDAD CANTIDAD 

1 

Preparación desarrollo y ejecución de seis (6) talleres participativos orientados al 
fortalecimiento de la participación comunitaria y al proceso de revitalización cultural y 
lingüística del Resguardo Indígena Nasa Kiwe. 
 
Los talleres incluidos son: 
 
Taller 1 “¿Quién soy?” – Exploración de identidad colectiva e individual desde la cosmovisión 
Nasa. 
 
Taller 2 “Mi territorio” – Reconocimiento del territorio, sus límites, significados y elementos 
espirituales. 
 
Taller 3 “Mis creencias” – Reflexión sobre prácticas culturales, simbologías y elementos de 
espiritualidad. 
 
Taller 4 “Idioma en el hogar” – Prácticas lingüísticas cotidianas y transmisión 
intergeneracional del Nasa Yuwe. 
 
Taller 5 “Saberes y prácticas culinarias” – Recuperación de saberes gastronómicos 
tradicionales como expresión cultural. 
 
Taller 6 “Rituales mayores” – Acercamiento a rituales, ceremonias y usos tradicionales con 
enfoque de salvaguarda cultural. 

Global 1 

 
 

5. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y SU JUSTIFICACIÓN: 
 
5.1. Análisis del sector – estudio de mercado. 
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Con el propósito de observar lo dispuesto en el artículo 2.2.1.1.1.6.1 del Decreto 1082 de 2015, cumplir con la Guía para la 
elaboración de Estudios de Sector publicada por Colombia Compra Eficiente, materializar los principios de planeación, 
responsabilidad, y transparencia, y justificar el valor estimado del contrato como su forma de remuneración, realiza análisis 
del sector en los siguientes términos. 
 
Los datos de los cotizantes se relacionan de la siguiente manera: 
 

 

N° 1 
Razón Social o 
Nombre: 

DIANA ESTEFANIA SISCUE GUEVARA 

Tipo Documento Identidad: C.C. X N.I.T.  R.U.T.  OTRO:  ¿Cuál?  

N° Documento Identidad: 1.117.524.699 Dirección Municipio de Puerto Rico 

Ciudad: Puerto Rico Caquetá Teléfono: 3143456586   

Correo Electrónico (E-mail) dgdiana20@gmail.com  

Medio de Consulta Físico:   Email:  X Telefónico   

Fecha de la cotización Día:  11 Mes:  Noviembre Año: 2025 

N° 2 
Razón Social o 
Nombre: 

CARLOS JULIO ROZO RESTREPO 

Tipo Documento Identidad: C.C. X N.I.T.  R.U.T.  OTRO:  ¿Cuál?  

N° Documento Identidad: 1.094.885.967 Dirección Resguardo Indígena Nasa Kiwe  

Ciudad: Puerto Rico Caquetá  Teléfono: 3226192545  

Correo Electrónico (E-mail) carlosrozo506@gmail.com 

Medio de Consulta Físico:   Email:  X Telefónico   

Fecha de la cotización Día:  11 Mes:  Noviembre Año: 2025 

N° 3 
Razón Social o 
Nombre: 

HENDY LORENA SISCUE GUEVARA 

Tipo Documento Identidad: C.C. X N.I.T.  R.U.T.  OTRO:  ¿Cuál?  

N° Documento Identidad: 1.117.545.835 Dirección Municipio de Puerto Rico 

Ciudad: Puerto Rico Caquetá Teléfono: 3132768365 

Correo Electrónico (E-mail) lorenasiscue@unicauca.edu.co 

Medio de Consulta Físico:   Email:  X Telefónico   

Fecha de la cotización Día:  14 Mes:  Noviembre Año: 2025 

mailto:dgdiana20@gmail.com
mailto:carlosrozo506@gmail.com
mailto:lorenasiscue@unicauca.edu.co
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De las cotizaciones recibidas se pudo determinar las siguientes condiciones del mercado: 
 

ITEM DESCRIPCIÓN 
UNIDAD 

DE 
MEDIDA 

CANTIDAD 

 Cotización 1   Cotización 2   Cotización 3   Promedio  

 VALOR 
UNITARIO  

 VALOR 
TOTAL  

 VALOR 
UNITARIO  

 VALOR 
TOTAL  

 VALOR 
UNITARIO  

 VALOR TOTAL  
 VALOR 

UNITARIO  
 VALOR 
TOTAL  

1 

Preparación 
desarrollo y 
ejecución de 
seis (6) 
talleres 
participativos 
orientados al 
fortalecimiento 
de la 
participación 
comunitaria y 
al proceso de 
revitalización 
cultural y 
lingüística del 
Resguardo 
Indígena Nasa 
Kiwe. 

Global 1  $6.970.000  $6.970.000  $6.370.000  $6.370.000  $6.670.000  $6.670.000  $6.670.000  $6.670.000 

VALOR TOTAL $6.670.000 
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5.2 Valor del contrato: De conformidad con las condiciones del mercado, se estima que el valor del contrato podrá 
ascender a la suma de SEIS MILLONES SEISCIENTOS SETENTA MIL PESOS ($6.670.000) M/CTE.   
 
Nota: Nota: Los oferentes al momento de formular su oferta deberán tener en cuenta los impuestos, tasas y 
contribuciones de acuerdo con el Estatuto Tributario Municipal (Acuerdo Municipal N° 084 del 29 de diciembre de 
2020, “por medio del cual se actualiza el estatuto tributario para la jurisdicción del municipio de Puerto Rico, Caquetá 
y se deroga el acuerdo municipal N° 057 del 12 de diciembre de 2019”), así como las demás normas vigentes sobre 
la materia en el territorio nacional.  
 
5.3 Forma de pago: El Municipio pagará el contrato celebrado a través de un (01) pago correspondiente al 100% del 
valor del contrato, previa ejecución del objeto contractual y suscripción del acta de liquidación.  
 
El contratista deberá aportar los siguientes documentos: 
 

1. Acreditación del estado de paz y salvo por concepto de aportes parafiscales y a la seguridad social según 
corresponda, en cumplimiento al artículo 23 de la Ley 1150 de 2007. 

2. Informe del contratista de las actividades realizadas. 
3. Facturación electrónica o documento equivalente (Según aplique). 
4. Acta de ingreso a almacén (Si aplica) 
5. Certificación Bancaria. 

 
PARÁGRAFO. Para el pago el municipio realizará los descuentos de ley. El mismo estará sujeto además al visto 
bueno del Supervisor del Contrato del cumplimiento de las obligaciones pactadas, y a la disponibilidad del PAC. 
  
5.4 Imputación presupuestal: El presente proceso estará amparado con certificado de disponibilidad presupuestal 
N° 417 de fecha 20 de noviembre del año 2025, expedido por la Secretaría de Hacienda Municipal. 

 
 

6. CADUCIDAD, MULTAS, CLAUSULA PENAL, INDEMNIDAD Y CLAUSULAS EXCEPCIONALES 
 
Se incluirá en el texto contractual las siguientes cláusulas: 
 
6.1. Caducidad: la caducidad, de acuerdo con las disposiciones y procedimientos legalmente establecidos, puede 

ser declarada por el municipio de Puerto Rico cuando exista un incumplimiento grave que afecte la ejecución 
del presente contrato. 

6.2. Multas: En caso de incumplimiento a las obligaciones del Contratista derivadas del presente Contrato, el 
MUNICIPIO DE PUERTO RICO puede adelantar el procedimiento establecido en la ley e imponer las 
siguientes multas:  

 

Tipificación Tarifa 
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Mora injustificada en el cumplimiento de sus obligaciones 
contractuales por un término superior a 10 días e inferior a 20 días. 

0,5% 

Mora injustificada en el cumplimiento de sus obligaciones 
contractuales por un término superior a 20 días. 

0,5% por los primeros 20 días y 0,6% 
por cada día de mora adicional 

 
6.3. Clausula Penal: En caso de declaratoria de caducidad o de incumplimiento total o parcial de las obligaciones 

del presente Contrato, debe pagar al MUNICIPIO DE PUERTO RICO, a título de indemnización, una suma 
equivalente al DIEZ POR CIENTO (10%) del valor total del presente contrato. El valor pactado de la presente 
cláusula penal es el de la estimación anticipada de perjuicios, no obstante, la presente cláusula no impide el 
cobro de todos los perjuicios adicionales que se causen sobre el citado valor. Este valor puede ser 
compensado con los montos que el MUNICIPIO DE PUERTO RICO adeude al Contratista con ocasión de la 
ejecución del presente Contrato, de conformidad con las reglas del Código Civil. 

6.4. Indemnidad: Sera obligación del CONTRATISTA mantener indemne al Municipio de Puerto Rico, Caquetá, de 
cualquier daño o perjuicio orientado en reclamaciones de terceros que se deriven de sus actuaciones o de las 
de sus subcontratista o dependientes. 

6.5. Clausulas Excepcionales: TERMINACIÓN, MODIFICACIÓN E INTERPRETACIÓN UNILATERAL DEL 
CONTRATO El Municipio de Puerto Rico Caquetá puede terminar, modificar y/o interpretar unilateralmente el 
Contrato, de acuerdo con los artículos 15 a 17 de la Ley 80 de 1993, cuando lo considere necesario para que 
el Contratista cumpla con el objeto del presente Contrato. 

 
 

7. EL SOPORTE QUE PERMITA LA TIPIFICACIÓN, ESTIMACIÓN Y ASIGNACIÓN DE LOS RIESGOS 
PREVISIBLES QUE PUEDAN AFECTAR EL EQUILIBRIO ECONÓMICO DEL CONTRATO 

 
El Decreto 1082 de 2015 define Riesgo como un evento que puede generar efectos adversos y de distinta magnitud 
en el logro de los objetivos del Proceso de Contratación o en la ejecución de un Contrato.  También, el Artículo 
2.2.1.1.1.6.3 del Decreto 1082 de 2015, establece que la Entidad Estatal debe evaluar el Riesgo que el Proceso de 
Contratación representa para el cumplimiento de sus metas y objetivos, de acuerdo con los manuales y guías que 
para el efecto expida Colombia Compra Eficiente.  
 
Si los riesgos previsibles son asignados al contratista, se deberán entender siempre incorporados en la propuesta del 
mismo. Así, en caso de que el riesgo que se materialice haya sido aceptado por el contratista, no podrá alegarse por 
parte de éste algún desequilibrio económico del contrato 
 
Los principales riesgos previsibles para el presente proceso se relacionan a continuación: 
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 Estudios previos 
mal elaborados 

(diseños, 
presupuestos, 
condiciones 

técnicas) 

Alteración en las 
condiciones 
iniciales del 

contrato 

2 3 5 
Riesgo 
medio 

Alcaldía  

Revisión 
minuciosa de 

estudios técnicos, 
diseños, 

presupuestos. 

1 1 2 NO 

Secretaría 
que 

presenta el 
estudio 
previo 

2 

G
en

er
al

  

In
te

rn
o 

P
la

ne
ac

ió
n 

E
co

nó
m

ic
o Presupuesto 

elaborado por 
debajo de los 

precios de 
mercado 

Poca o ninguna 
oferta 

presentada, y   
posible 

desmejoramiento 
en la calidad de 

las obras, 
productos. y/o 

servicios  

1 3 4 
Riesgo 
Bajo 

Alcaldía  
Revisión estudio 

de mercado 
1 1 2 NO 

Secretaría 
que 

presenta el 
presupuest

o 
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No suscripción 
del contrato 

Retraso en la 
ejecución del 

proyecto 
1 3 4 

Riesgo 
bajo 

Contratista 
Garantía de 

seriedad de la 
oferta 

1 3 4 No 

Secretaría 
que 

presenta el 
estudio 
previo 
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No aporte de las 
garantías por 

parte del 
contratista. 

No hay amparos 
y no se da inicio 

al contrato, 
retrasos en la 

ejecución de la 
obra, entregar el 

producto o 
prestar el 
servicio. 

1 3 4 
Riesgo 

bajo 
Contratista 

No dar inicio al 
contrato, 

posteriores multas 
y sanciones 

legales. 

1 3 4 No 
Supervisor 

del 
contrato 
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No actualización 
de las garantías 

Retraso en la 
ejecución del 

proyecto 
1 3 4 

Riesgo 
bajo 

Contratista e 
interventor/supervisor 

Imposición de 
multas y 
sanciones, dar 
aviso a la 
aseguradora 

1 3 4 No 
Supervisor 

del 
contrato 
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 Incumplimiento 
total o parcial de 
las obligaciones 

surgidas por 
parte del 

contratista 

Incumplimiento 
del objeto 

contractual e 
insatisfacción en 
lo esperado del 

contratista 

3 3 6 
Riesgo 

alto 
Contratista 

Garantía de 
cumplimiento 

1 3 4 Si 

Interventor 
y/o 

supervisor 
del 

contrato 
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contrato. 

3 2 5 
Riesgo 
medio 

Contratista 

Garantía de 
pagos de salarios, 

prestaciones 
sociales, 

indemnizaciones, 
y aportes 

parafiscales 

1 2 3 si 

Interventor 
y/o 

supervisor 
del 

contrato 

8 

G
en
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al

 

E
xt

er
no

 

E
je

cu
ci

ón
 

O
pe

ra
ci

on
al

 

Modificación de 
especificaciones 

técnicas 

No operatividad 
de los bienes y 

productos. 
1 2 3 

Riesgo 
bajo 

Contratista 
Revisión periódica 

en la ejecución 
del contrato.  

1 2 3 Si 

Interventor 
y/o 

supervisor 
del 

contrato 
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Fenómenos de 
origen natural, 
tempestades, 

terremotos, etc 

Retrasos en la 
ejecución del 

contrato, mayor 
costo de los 
productos, 

mayores costos 
de transporte, 

sobrecostos, etc 

3 3 6 
Riesgo 

alto 
Contratista  

Consideración de 
Imprevistos dentro 
del presupuesto, 

aprovisionamiento 
suficiente de 

productos, etc. 

3 3 6 Si 

Interventor 
y/o 

supervisor 
del 

contrato 

10 
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en

er
al

 

E
xt

er
no

 

E
je

cu
ci

ón
 

S
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le

s 

Alteración del 
orden público 

Retrasos en la 
ejecución del 

proyecto, mayor 
costo de los 

materiales, de 
transporte. 

3 3 6 
Riesgo 

alto 
Contratista 

Aprovisionamiento 
suficiente de 

materiales, actas 
de suspensión, 

Consideración de 
imprevistos en los 

presupuestos 

3 3 6 Si 

Interventor 
y/o 

supervisor 
del 

contrato 

11 

G
en

er
al
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o 

E
je

cu
ci
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O
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ra
ci

on
al

 Incumplimiento 
de las 

obligaciones 
contractuales 
por parte de la 

entidad 

Retraso en la 
ejecución del 

proyecto / 
contrato. 

1 1 2 
Riesgo 

bajo 
Entidad 

Implementación 
de sistemas de 
gestión en la 

entidad 

1 1 2 Si 

Interventor 
y/o 

supervisor 
del 

contrato 
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8. GARANTÍAS DEL PROCESO 
 

De conformidad con lo establecido en el artículo 2.2.1.2.1.5.4 Del Decreto 1082 y el artículo 7 de la ley 1150 de 2007, 
los cuales establecen que la entidad estatal es libre de exigir o no garantías en el proceso de mínima cuantía; no 
obstante, la entidad exigirá las siguientes garantías para la presente contratación.  
 

8.1. Garantía de cumplimiento 
 

Característica Condición  

Clase Contrato de seguro contenido en una póliza a favor de Entidades Estatales  

Tomador Contratista 

Asegurado Municipio de Puerto Rico   NIT: 800.095.775-9 

Beneficiario Municipio de Puerto Rico   NIT: 800.095.775-9 

Amparos, vigencia y 
valores asegurados 

AMPARO VIGENCIA VALOR ASEGURADO 

Cumplimiento del contrato: (i) El 
incumplimiento total o parcial del contrato, 
cuando el incumplimiento es imputable al 
contratista; (ii) El cumplimiento tardío o 
defectuoso del contrato, cuando el 
incumplimiento es imputable al contratista; (iii) 
El pago del valor de las multas y de la cláusula 
penal pecuniaria. 

 
 
Por el plazo de 
ejecución del 
contrato y seis (6) 
meses más. 

 
 
Diez por ciento (10%) del 
valor total del Contrato  

Calidad del servicio:  Este amparo cubre a la 
Entidad Estatal por los perjuicios derivados de 
la deficiente calidad del servicio prestado.  

Por el plazo de 
ejecución del 
contrato y seis (6) 

Diez por ciento (10%) del 
valor total del Contrato 

12 
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er
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E
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cu
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R
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 d
e 
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al
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Presencia de 
Riesgos 

Biológicos. Se 
refiere a la 

posibilidad que, 
durante la 

ejecución del 
contrato, los 

colaboradores 
del contratista, 

presenten 
síntomas de 

enfermedades 
altamente 

contagiosas y 
que afecten y 
deterioren la 

Salud del 
Personal. 

Deterioro notorio 
y grave de la 

salud y posible 
contagio 

3 4 7 
Riesgo 

Alto 
Contratista 

La aplicación 
preventiva de las 

medidas de 
Bioseguridad 

establecidas por 
las Autoridades 

de Salud en 
Colombia y sus 

respectivos 
Protocolos, el 

cumplimiento de 
la Resolución 
0312 de 2019, 

Informar de 
inmediato las 
novedades de 

salud. 

2 3 5 SI 
Contratista
s/Supervis

or  
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meses más.  
 

Tomador ▪ Para las personas jurídicas: la garantía deberá tomarse con el nombre o razón social y tipo societario 
que figura en el Certificado de Existencia y Representación Legal expedido por la Cámara de 
Comercio respectiva, y no sólo con su sigla, a no ser que en el referido documento se exprese que la 
sociedad podrá denominarse de esa manera.  

▪ No se aceptan garantías a nombre del representante legal o de alguno de los integrantes del 
consorcio. Cuando el contratista sea una Unión Temporal o Consorcio, se debe incluir razón social, 
NIT y porcentaje de participación de cada uno de los integrantes. 

▪ Para el Contratista conformado por una estructura plural (unión temporal, consorcio): la garantía 
deberá ser otorgada por todos los integrantes del Contratista, para lo cual se deberá relacionar 
claramente los integrantes, su identificación y porcentaje de participación, quienes para todos los 
efectos serán los otorgantes de esta.  

Otros requisitos ▪ Firmas: La póliza ineludiblemente deberá estar firmada por el representante legal o autorizado de la 
Compañía o Entidad Bancaria que la expide y por el tomador. 

▪ No se aceptan pólizas expedidas por Aseguradoras que hayan sido intervenidas. 
▪ No se aceptan fianzas expedidas por Afianzadoras 

Información necesaria 
dentro de la póliza 

▪ Número y año del contrato  
▪ Objeto y vigencia del contrato 
▪ Firma del representante legal del Contratista 
▪ En caso de no usar centavos, los valores deben aproximarse al mayor Ej. Cumplimiento si el valor a 

asegurar es $14.980.420,20 aproximar a $14.980.421 

 
Dado en el municipio de Puerto Rico Caquetá, el dos (02) del mes de diciembre del dos mil veinticinco (2025). 

 

 
 
 

Presentó: 

NOMBRE CARGO FIRMA 

OSCAR ALEXANDER 
RODRIGUEZ QUINTERO 

Secretario General y de 
Gobierno 

 
 

ORIGINAL FIRMADO 
 

 

 
 

 


