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1. INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO
NOMBRE LIA PATRICIA HRNANDEZ PRENS | CC. 40.990.974
Afio 2025 'No Contrato | 010 DE 2025

' Objeto PRESTACION DE SERVICIO DE APOYO A LA GESTION EN EL REGISTRO Y|
| ARCHIVO DE LOS PROCESOS CONTABLES, FINANCIEROS Y PRESUPUESTALES |
DE LA CONTRALORIA GENERAL DEL DEPARTAMENTO ARCHIPIELAGO DE SAN |
ANDRES, PROVIDENCIA Y SANTA CATALINA |

| Periodo del Informe Desde: | 03 DE NOVIEMBRE -2025 | Hasta: 02 DE DICIEMBRE -2025
| . | 1

‘2. ACTIVIDADES EJECUTADAS

‘ftem [ Objetivo / Entregable Actividad

‘Apoyar en la revisién de

'los comprobantes de 5
' p Apoyo en la revisién de comprobantes de egresos, Grdenes de pago y |

| egreso, notas de h . \ .
s demas documentos verificando que todos estén debidamente
1 contabilidad ordenes ‘?e diligenciados y legalizados mes a mes de 2025 ‘
pagos y demas

documentos originados
en el area de contabilidad |




| Apoyo con la documentacion de conciliacion afio 2025

.. | Apoyo con la documentacion de cuentas por pagar mes de
Apoyar en la atencion ..ibre afio 2025

oportuna de 10 | Apoyo con la documentacisn de prima de vacaciones,
2 requerimientos formales | p,,,ificacién especial mes de octubre, 2025,
de Informacion contable y | Anoyo con la documentacion de cuentas por pagar Prima
financiera ‘ servicio mes de octubre 2025
|
Apoyar al equipo | Apoyo en la recopilacion de informacion de los beneficios de
contable en la | manera individual de los empleados de la entidad sobre sueldos,

prepara-cfién y repc!rte de | prima de servicio, prima de antigliedad, vacaciones,
[a relacion de los tributos | bonificaciones, mes de octubre 2025 (Kardex)

Apoyo en la recopilacion | No aplica para este informe
de informacion de los

tributos de Retencion en

la fuente ano 2024
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Apoyo en |a recopilacion de informacién de los beneficios de los
Apoyar en la elaboracién  empleados de la entidad mes a mes, descuento nomina
de las conciliaciones de | seguridad mes de octubre de 2025
cuentas contables vy
' registros generados en el | Apoyo en la recopilacién de informacién de los beneficios de los
| area financiera | empleados de la entidad resumen nomina mes de octubre 2025
i Apoyo en recopilacion de informacién en las amortizaciones mes
4 | de octubre de 2025.

Apoyo en recopilacion de | Apoyo en recopilacion de informacién elaboracion Ejecucion PAC
informacion informe | mes de octubre 2025

| austeridad por trimestre

[ 2025 Apoyo en la recopilacion de informacion en las modificaciones de
‘ los pagos de eps y pension de los empleados de la entidad en el
‘ | mes de octubre 2025 en el sistema Aries

En éyggtancia de lo anterior, se firma el presente informe el dia tres (03) de diciembre
0

de
< ﬁ‘l’g PATRICIA HERNANDEZ P
Contratista



