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NUMERO DE CONTRATO: SP012 — 2025

CIUDAD Y FECHA: MUNICIPIO DE YACUANQUER, 03 DE DICIEMBRE
DE 2025

CLASE DE CONTRATO: PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO LA
GESTION

MODALIDAD DE CONTRATACION DIRECTA (Ley 1150 de 2007)

CONTRATACION:

CONTRATANTE: PERSONERIA MUNICIPAL DE YACUANQUER —
NARINO

NIT: 814 002 177 - 7

REPRESENTANTE LEGAL: | ANGIE VANESSA ACOSTA NARVAEZ

C.C. 1.144.097.849 DE CALI- VALLE DEL CAUCA

CONTRATISTA: KELYN JOHANA FLOREZ DAZA

C.C. 1.004.666.684 DE YACUANQUER — NARINO

DIRECCION: MOECHIZA BAJO

VALOR: UN MILLON QUINIENTOS MIL PESOS M/CTE.
($ 1.500.000,00).

FECHA DE INICIO: 03 DE DICIEMBRE DE 2025

FECHA DE TERMINACION: | 31 DE DICIEMBRE DE 2025

OBJETO: “PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO ADMINISTRATIVO A LA
GESTION DOCUMENTAL Y ARCHIVO DEL DESPACHO”

Entre los suscritos, a saber: ANGIE VANESSA ACOSTA NARVAEZ, identificada
con Cédula de Ciudadania Numero 1.144.097.849 DE CALI- VALLE DEL CAUCA,
mayor de edad, en su calidad de PERSONERA MUNICIPAL y Representante Legal
de La Personeria Municipal de Yacuanquer— Narifio, quien para los efectos de este
contrato se denominara LA PERSONERIA, por una parte y, por la otra KELYN
JOHANA FLOREZ DAZA, mayor de edad, identificada con Cédula de Ciudadania
Numero 1.004.666.684 expedida en Yacuanquer (N.), quien actia en nombre y en
adelante se llamara EL CONTRATISTA, hemos convenido celebrar el presente
contrato de Prestacion de Servicios de apoyo a la gestion, previas las siguientes
consideraciones:
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CONSIDERACIONES:

1) Que, el presente contrato se hace al tenor del literal ¢) del numeral 3° del articulo
11 de la Ley 80 de 1993, numeral 3° del articulo 32 de la Ley 80 de 1993, el
literal h), numeral 4 del articulo 2° de la Ley 1150 de 2007, para la prestacion
de servicios profesionales y de apoyo a la gestion y el Decreto Reglamentario
1082 de 2015.

2) Que, para la suscripcion del presente contrato existe el Certificado de
Disponibilidad Presupuestal No. 20250000062 del 02 de diciembre de 2025,
con cargo al Objeto de Gasto 2.1.2.02.02.008 Servicios prestados a las
empresas y servicios de produccion.

3) Que, LA PERSONERIA desarrolld los respectivos estudios y documentos
previos correspondientes al Contrato de Prestacion de Servicios de Apoyo a la
Gestion.

4) Que, el representante legal de LA PERSONERIA, en cumplimiento de lo
estipulado en el Articulo 1 del Decreto 2209 del 29 de octubre de 1998,
modificatorio del articulo 3° del Decreto 1737 de 1998, CERTIFICA, que, en la
planta global de LA PERSONERIA, NO existe personal con capacidad para
realizar las actividades dentro del objeto de la contratacidon presente.

5) Que, tras la verificacion realizada a la hoja de vida presentada se constata que
esta se ajusta a lo establecido en los estudios previos y cuenta con la idoneidad
y la experiencia necesaria para la ejecucion del objeto contractual.

Que, el Personero Municipal como representante legal y ordenador del gasto,
requiere contar con personal capacitado e idoneo, para que

Con fundamento en lo anteriormente expuesto, en ejercicio de la autonomia de la
voluntad las partes convienen celebrar el presente contrato, el cual se regira por las
siguientes clausulas:

CLAUSULA PRIMERA: OBJETO. — EL CONTRATISTA se obliga con LA
PERSONERIA a prestar sus servicios de apoyo administrativo a la gestion A LA
GESTION DOCUMENTAL Y ARCHIVO DEL DESPACHO.
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CLAUSULA SEGUNDA: DEFINICIONES. - Las expresiones utilizadas en el
presente contrato con mayuscula inicial deben ser entendidas con el significado que
se asigna a continuacion. Los términos definidos son utilizados en singular y en
plural de acuerdo con el contexto en el cual son utilizados. Otros términos utilizados
con mayuscula inicial deben ser entendidos de acuerdo con la definicion contenida
en el Decreto 1082 de 2015 y de acuerdo con el significado establecido en la
bibliografia del proceso. Los términos no definidos en los documentos referenciados
o en la presente clausula, deben entenderse de acuerdo con su significado natural
y obvio. Definiciones Contratante: Es LA PERSONERIA. Contratista: Es la persona
natural o juridica o estructura plural que se encarga de desarrollar las actividades
objeto del presente contrato.

CLAUSULA TERCERA: VALOR. - El valor del presente contrato es la suma de:
UN MILLON QUINIENTOS MIL PESOS M/CTE. ($ 1.500.000,00)

CLAUSULA CUARTA: FORMA DE PAGO. - LA PERSONERIA cancelara al
CONTRATISTA el valor estipulado, una vez sea entregado el informe de actividades
realizadas y certificacion de cumplimiento por parte del supervisor del contrato, de
acuerdo con el siguiente detalle:

31/12/2025 $ 1.500.000,00
TOTAL $ 1.500.000,00

De igual forma para realizar el pago al CONTRATISTA se requiere el cumplimiento
de actividades y certificacién expedida por el Supervisor del Contrato. El anterior
valor se pagaran previa entrega de los informes o entregables previstos por la
Entidad Contratante de acuerdo con las actuaciones realizadas por EL
CONTRATISTA, la certificacidon de recibo a satisfaccion por parte del supervisor del
contrato y constancia de pago de los aportes correspondientes al sistema de
seguridad social integral, los cuales deberan cumplir las previsiones legales.

CLAUSULA QUINTA: PLAZO DE EJECUCION. — Se plantea como plazo de
ejecucion del contrato entre el 03 de diciembre al 31 de diciembre de 2025.

CLAUSULA SEXTA: IMPUTACION PRESUPUESTAL. — El presente contrato sera
imputado a favor del CONTRATISTA, segun Certificado de Disponibilidad
Presupuestal No. 2025000062 del 02 de diciembre de 2025, del Presupuesto de
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Gastos de LA PERSONERIA, para la vigencia fiscal 2025, con cargo al objeto de
gasto asi:

2 GASTOS

2.1 FUNCIONAMIENTO

2.1.2 ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS
2.1.2.02 ADQUISICIONES DIFERENTES DE ACTIVOS
2.1.2.02.02 ADQUISICION DE SERVICIOS

2.1.2.02.02.008 Servicios prestados a las empresas y servicios de

produccién.

CLAUSULA SEPTIMA: OBLIGACIONES DE LAS PARTES.
A)DEL CONTRATISTA.

1) Prestar el acompafiamiento suficiente para la elaboracion y presentacion
oportuna de informes electronicos y el envio de la informacion requerida por los
entes de control y demas entidades cuando sea necesario.

2) Aplicar las disposiciones de la ley de archivo en el manejo de la documentacién
del archivo central.

3) Prestar apoyo a la Publicacion en la pagina web correspondiente y aplicativos de
informacion que sean delegados por la supervisora del contrato.

4) Seguimiento a la agenda de actividades y reuniones diarias y proyeccion de actas
de reuniones y comités que sean requeridos por la supervisora del contrato.

5) Atender temporalmente la recepcion de la entidad en las ocasiones en que no
esté disponible la secretaria de la entidad.

6) Realizar la consulta y registro de antecedentes disciplinarios, fiscales y penales
de los contratistas de la entidad en los sistemas de informacion dispuestos para
dar cumplimiento a la normativa en contratacion estatal.

Personerio Mu,m,apal/ de Yacuanguer
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7) Participar en actividades, capacitaciones o0 jornadas convocadas por la
Personeria relacionadas con la defensa, promocion y divulgacion de los
derechos humanos y el control social.

8) Desarrollar sus funciones con eficiencia, transparencia, responsabilidad y lealtad
institucional, cumpliendo las directrices impartidas por el Personero Municipal.

9) Acreditar el pago de los aportes al sistema de seguridad social de acuerdo con
el articulo 50 de la Ley 789 de 2002.

10) Actuar con plena eficiencia y responsabilidad desarrollando y/o ejecutando las
actividades compatibles con el objeto del contrato.

11) Atender las recomendaciones y sugerencias que el Supervisor sefiale en
cumplimiento del objeto del contrato.

12) Las deméas que se requieren de acuerdo con el objeto del contrato y las
contempladas en el Articulo 5° de la Ley 80 de 1993.
B)DE LA PERSONERIA.

1) Pagar en la forma establecida en la Clausula Cuarta: FORMA DE PAGO.

2) Suministrar en forma oportuna la informacion solicitada por EL CONTRATISTA
de conformidad con el objeto del contrato.

3) Resolver las peticiones presentadas por EL CONTRATISTA en los términos
consagrados por la Ley.

4) Cumplir y hacer cumplir las condiciones pactadas en el contrato y en los
documentos que de él forman parte.

5) Las demas que se deriven de la ejecucion del contrato.
CLAUSULA OCTAVA: DERECHOS DEL CONTRATISTA.

1) Recibir la remuneracién del contrato en los términos pactados del presente
Contrato.
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2) Formular a LA PERSONERIA las observaciones encaminadas a mejorar la
calidad de los servicios prestados.

3) Podra acudir ante las autoridades competentes con el fin de obtener la
proteccion de los derechos derivados del contrato y la para quienes los
desconozcan o vulneren.

CLAUSULA NOVENA: DERECHOS DEL CONTRATANTE.

1) Hacer uso de la clausula de imposicion de multas, la clausula penal o cualquier
otro derecho consagrado a la Entidad contratante de manera legal o contractual.

2) Hacer uso de las clausulas excepcionales del contrato, siempre y cuando se
pacten y sean plausibles juridicamente.

CLAUSULA DECIMA: DECLARACIONES DEL CONTRATISTA. - EL
CONTRATISTA hace las siguientes declaraciones:

1) Conoce y acepta los Documentos del Proceso

2) Tuvo la oportunidad de solicitar aclaraciones y modificaciones a los Documentos
del Proceso y recibi6 de LA PERSONERIA respuesta oportuna a cada una de
las solicitudes.

3) Se encuentra debidamente facultado para suscribir el presente Contrato.

4) Est4 a paz y salvo con sus obligaciones laborales y frente al sistema de
seguridad social integral.

5) El valor del contrato incluye todos los gastos, costos, derechos, impuestos,
tasas y demas contribuciones relacionadas con el cumplimiento del objeto del
presente contrato.

CLAUSULA DECIMA PRIMERA: RESPONSABILIDAD. — EL CONTRATISTA es
responsable por el cumplimiento del objeto establecido en la Clausula Primera del
presente Contrato. EL CONTRATISTA sera responsable por los dafios que
ocasione. Ademas de las obligaciones aqui previstas, EL CONTRATISTA debera
cumplir con aquellas que la Ley le imponga, por ejemplo, el registro de informacion
y documentos en el Sistema de Informacion y Gestion del Empleo Publico, SIGEP.
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Ninguna de las partes seré responsable frente a la otra o frente a terceros por dafios
especiales, imprevisibles o dafos indirectos, derivados de fuerza mayor o caso
fortuito de acuerdo con la Ley.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA: CONTRATISTA INDEPENDIENTE. — Entre EL
CONTRATISTA y LA PERSONERIA, con ocasion del cumplimiento de este
contrato no se configura relacion laboral alguna ni subordinacion y en consecuencia
tampoco el pago de prestaciones sociales y de ningun tipo de emolumentos distintos
al valor acordado en la clausula segunda del mismo, de conformidad con lo
dispuesto en el articulo 32 de la ley 80 de 1993

CLAUSULA DECIMA TERCERA: GARANTIAS Y MECANISMOS DE
COBERTURA DEL RIESGO. — De conformidad con el Decreto Unico
Reglamentario N° 1082 de mayo 26 de 2015, el Articulo 2.2.1.2.1.4.5. Que estipula
la NO obligatoriedad de garantias.

En la contratacion directa la exigencia de garantias establecidas en la Seccion 3,
que comprende los articulos 2.2.1.2.3.1.1 al 2.2.1.2.3.5.1 del presente decreto NO
es obligatoria y la justificacion para exigirlas o no debe estar en los estudios y
documentos previos. Por lo tanto, teniendo en cuenta la forma de pago y la
naturaleza del contrato la entidad NO exigira la constitucién de garantias.

CLAUSULA DECIMA CUARTA: MULTAS. — En caso de mora o incumplimiento
parcial de las obligaciones que en desarrollo de este contrato tiene EL
CONTRATISTA, LA PERSONERIA podra imponerle mediante resolucién motivada,
en calidad de multas, sanciones pecuniarias, equivalentes al 1% del valor del
contrato por cada dia de incumplimiento, salvo casos de fuerza mayor o caso
fortuito.

CLAUSULA DECIMA QUINTA: PENAL PECUNIARIA. - En caso de
incumplimiento total, por parte del CONTRATISTA, ésta pagara a LA
PERSONERIA a titulo de pena una suma equivalente al 10% del valor del contrato,
valor que se imputara al de indemnizaciéon de los perjuicios que reciba LA
PERSONERIA por el incumplimiento.

CLASULA DECIMA SEXTA: CADUCIDAD. — LA PERSONERIA podra declarar la
caducidad del presente contrato cuando se presente alguno de los hechos
constitutivos de incumplimiento de las obligaciones a cargo del CONTRATISTA, que
afecte de manera grave y directa la ejecucion del presente contrato y evidencie que
puede conducir a su paralizacion pudiendo ordenar la liquidacion del contrato en el



Personerio eruu,pal/ de Yacuanguer

NIT.814 002 177 -7

estado en que se encuentre y el pago de los perjuicios. Para efectos de la resolucién
que declara la caducidad, las multas y clausula penal pecuniaria, prestan mérito
ejecutivo sin perjuicio de los descuentos del saldo que a su favor tuviera EL
CONTRATISTA. Al evento se surtira el procedimiento previsto en el articulo 18 de
ley 80 de 1993.

CLAUSULA DECIMA SEPTIMA: TERMINACION, MODIFICACION E
INTERPRETACION UNILATERALES DEL PRESENTE CONTRATO. - LA
PERSONERIA podra terminar, modificar e interpretar unilateralmente el presente
contrato, en los términos y condiciones contemplados en los articulos 15, 16 y 17
de la ley 80 de 1993.

CLAUSULA DECIMA OCTAVA: SANCIONES. — Como consecuencia de las
acciones u omisiones que se le imputen al CONTRATISTA con relacién a la
actuacion contractual y sin perjuicio de las sanciones e inhabilidades sefaladas en
la Constitucion Politica y la Ley, se hara acreedor a las sanciones previstas en el
articulo 58 de la Ley 80 de 1993.

CLAUSULA DECIMA NOVENA: CESION DEL CONTRATO. — Este contrato de
prestacion de servicios de apoyo a la gestion no podra cederse, ni total ni
parcialmente sin previa autorizacidon escrita del Ordenador del Gasto.

CLAUSULA VIGESIMA: SUPERVISION. — LA PERSONERIA ejercera la
Supervision del presente contrato por intermedio de la PERSONERA MUNICIPAL,
quien vigilara y supervisara la ejecucion del contrato. LA PERSONERIA se reserva
el derecho de contar con asesoria adicional cuando asi lo estime conveniente.

El supervisor debera velar por el cabal cumplimiento del contrato a entera
satisfaccion de LA PERSONERIA.

Las atribuciones y funciones del supervisor son entre otras:
a) Exigir el cumplimiento del contrato en todas sus partes.

b) Atender y resolver toda consulta sobre posibles omisiones en los documentos
del contrato.

c) Estudiar y recomendar los cambios sustanciales que sean necesarios 0
convenientes y presentarlos a consideracion de LA PERSONERIA.
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d) Practicar la permanente inspeccién de los trabajos.
e) Rechazar los trabajos que presenten deficiencias.

PARAGRAFO: Ninguna orden del supervisor podra darse verbalmente. Es
obligatorio para el supervisor entregar por escrito sus ordenes y sugerencias y ellas
deben enmarcarse en los términos del respectivo contrato. EL CONTRATISTA
debera cumplir inmediatamente cualquier orden que dicte el supervisor; sin
embargo, si EL CONTRATISTA considera que algunas de las exigencias estan
fuera de lo estipulado en el contrato o considera injusta una orden del supervisor
debera manifestar su inconformidad por escrito a LA PERSONERIA, dentro de los
tres (3) dias calendario siguientes al recibo de esta, sefialando claramente y en
detalle las bases sobre las cuales soporta su reclamacion. Si EL CONTRATISTA
no hace uso de ese término, las oOrdenes y decisiones del supervisor se
consideraran como definitivas.

CLASULA VIGESIMA PRIMERA: INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES. -
EL CONTRATISTA declara bajo la gravedad de juramento, que no se halla incurso
en ninguna inhabilidad e incompatibilidad previstas en la Ley para celebrar este
contrato. Igualmente, declara que, en caso de sobrevenir alguna inhabilidad o
incompatibilidad, se obliga a responder ante LA PERSONERIA y ante terceros por
los perjuicios que se ocasionen y se compromete a ceder el contrato, previa
autorizacion escrita de LA PERSONERIA o si ello no fuere posible, renunciaria a
Su ejecucion.

CLAUSULA VIGESIMA SEGUNDA: PERFECCIONAMIENTO Y LEGALIZACION.
— El presente contrato requiere para su perfeccionamiento y ejecucion:

a) Firma del Contrato por las partes;
b) Certificado de Disponibilidad Presupuestal y Registro Presupuestal,

c) Los gastos que se presente para la ejecucion del contrato seran responsabilidad
del CONTRATISTA asumirlos.

PARAGRAFO: EL CONTRATISTA se obliga dentro de los TRES (03) dias
siguientes contados a partir de la suscripcion del presente contrato a adjuntar los
documentos exigidos para la legalizacién del contrato, a efectos de proceder su
ejecucion; de no allegar la documentacion requerida, vencido este término sin
cumplir este requisito se entendera que EL CONTRATISTA renuncia a su ejecucion.
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CLAUSULA VIGESIMA TERCERA: LIQUIDACION DEL CONTRATO. -
Terminado este Contrato de Prestacion de Servicios por vencimiento del plazo o
ejecucion, debera liquidarse dentro de los cuatro (4) meses al vencimiento del plazo
contractual o a la expedicion del acto administrativo que declare la caducidad o
terminacion en la forma y términos previstos en la Ley 80 de 1993 y la ley 1150 de
2007 y en sus decretos reglamentarios.

CLAUSULA VIGESIMA CUARTA: INDEMNIDAD. - EL CONTRATISTA
mantendra indemne a LA PERSONERIA contra todo reclamo, demanda, accién
legal, y costos que puedan causarse o surgir por dafios o lesiones a personas o
bienes, ocasionados por EL CONTRATISTA o su personal, durante la ejecucion del
objeto y obligaciones del contrato. En caso de que se formule reclamo, demanda o
accion legal contra LA PERSONERIA por asuntos, que segun el contrato sean de
responsabilidad del CONTRATISTA, se le comunicara lo mas pronto posible de ello
para que por su cuenta adopte oportunamente las medidas previstas por la Ley para
mantener indemne a LA PERSONERIA y adelante los tramites para llegar a un
arreglo del conflicto. LA PERSONERIA, a solicitud del CONTRATISTA, podra
prestar su colaboracion para atender los reclamos legales y EL CONTRATISTA a
Su vez reconocera los costos que éstos le ocasionen, sin que la responsabilidad del
CONTRATISTA se atenle por este reconocimiento, ni por el hecho que LA
PERSONERIA en un momento dado haya prestado su colaboracién para atender a
la defensa de sus intereses contra tales reclamos, demandas o acciones legales. Si
en cualquiera de los eventos previstos en este numeral EL CONTRATISTA no
asume debida y oportunamente la defensa de LA PERSONERIA éste podra hacerlo
directamente, previa comunicacion escrita al CONTRATISTA, quien pagara todos
los gastos en que la entidad incurra por tal motivo. En caso de que asi no lo hiciera,
LA PERSONERIA tendra derecho a descontar el valor de tales erogaciones de
cualquier suma que adeude al CONTRATISTA, por razén de los servicios motivo
del contrato, o a recurrir a la garantia otorgada o a utilizar cualquier otro medio legal.

CLAUSULA VIGESIMA QUINTA: CASO FORTUITO Y FUERZA MAYOR. - Las
partes quedan exoneradas de responsabilidad por el incumplimiento de cualquiera
de sus obligaciones o por la demora en la satisfaccion de cualquiera de las
prestaciones a su cargo derivadas del presente contrato, cuando el incumplimiento
sea resultado o consecuencia de la ocurrencia de un evento de fuerza mayor y caso
fortuito debidamente invocadas y constatadas de acuerdo con la Ley y la
Jurisprudencia Colombiana.
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CLAUSULA VIGESIMA SEXTA: SOLUCION DE LAS CONTROVERSIAS
CONTRACTUALES. - Las partes haran todo lo posible para resolver en forma agil,
rapida y directa las diferentes y discrepancias surgidas de la actividad contractual.
Para tal efecto, al surgir las diferentes acudirdn al empleo de los mecanismos de
solucion de controversias contractuales previstas en la Ley 80 de 1993, Ley 1150
de 2007 y demas decretos reglamentarios, y a la conciliacion, amigable composicion
y transaccion.

CLAUSULA VIGESIMA SEPTIMA: DOCUMENTOS DEL CONTRATO. — Forman
parte del presente contrato:

1) El Certificado de Disponibilidad Presupuestal,

2) El Certificado de Registro Presupuestal,

3) Copia de la Cédula de Ciudadania,

4) Copia de diploma de estudios técnicos, tecnoldgicos, o certificacion de estudios
de pregrado, que acredite el manejo de herramientas tecnoldgicas y de
informética.

5) Registro Unico Tributario RUT,

6) Certificado de Antecedentes Disciplinarios, Fiscales, Judiciales y Medidas
Correctivas,

7) Hoja de Vida del Contratista con sus respectivos Anexos,
8) Todos aquellos documentos que se relacionan con su contenido y alcance.

CLAUSULA VIGESIMA OCTAVA: DOMICILIO CONTRACTUAL. - Para todos los
efectos legales se entenderd como domicilio contractual el Municipio de
Yacuanguer— Narifio.

CLAUSULA VIGESIMA NOVENA: LUGAR DE PRESTACION DE LOS
SERVICIOS. - El lugar de ejecucion del presente Contrato de Prestacion de
Servicios de Apoyo a la Gestion sera La Personeria Municipal de Yacuanquer-
Narifio, donde EL CONTRATISTA prestara y ejecutara todas y cada una de las
obligaciones enunciadas en el presente contrato.
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Se firma en el Municipio de Yacuanquer- Narifio, a los tres (03) dias del mes de
DICIEMBRE del afio DOS MIL VEINTICINCO (2025).

POR LA PERSONERIA POR LA CONTRATISTA
Firma en original Firma en original
ANGIE VANESSA ACOSTA NARVAEZ KELYN JOHANA FLOREZ DAZA

Personera Municipal de Yacuanquer (N) C.C. 1.004.666.684 de Yacuanquer (N)



