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CAPÍTULO X 

 

FORMATO  1 

MODELO DE CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA PROPUESTA 

 

 

Señor: 

ALCALDIA MUNICIPAL  

Palacio Municipal 

Ocaña 

  

 

REFERENCIA: ADQUISICIÓN DE MATERIALES DE CONSTRUCCIÓN DESTINADOS AL 

MEJORAMIENTO DE LAS CONDCIONES DE HABITABILIDAD Y DE ESPACIO DE VIVIENDAS PARA 

LA POBLACIÓN EN SITUACIÓN DE VULNERABILIDAD EN EL MUNICIPIO DE OCAÑA, NORTE DE 

SANTANDER. 

 

Nosotros los suscritos: _____________________________ (nombre del proponente) de acuerdo 

con el Pliego de Condiciones, hacemos la siguiente propuesta para la ADQUISICIÓN DE 

MATERIALES DE CONSTRUCCIÓN DESTINADOS AL MEJORAMIENTO DE LAS CONDCIONES DE 

HABITABILIDAD Y DE ESPACIO DE VIVIENDAS PARA LA POBLACIÓN EN SITUACIÓN DE 

VULNERABILIDAD EN EL MUNICIPIO DE OCAÑA, NORTE DE SANTANDER, nos comprometemos a 

firmar el contrato correspondiente. Declaramos así mismo: 

 

• Que la presente propuesta consta de _________ (__) folios debidamente numerados. 

• Que el valor total de nuestra propuesta es por suma de_____________ 

• Que esta propuesta y el contrato que llegare a celebrarse sólo compromete a los firmantes 

de esta carta. 

• Que ninguna entidad o persona distinta a los firmantes tiene interés comercial en esta 

propuesta ni en el contrato probable que de ella se derive. 

• Que conocemos la información general y demás documentos del pliego de condiciones 

de la presente SELECCIÓN ABREVIADA y que aceptamos los requisitos en ellos contenidos. 

• Que hemos visitado el sitio del proyecto y tomado atenta nota de sus características y de 

las condiciones que puedan afectar su ejecución. 

• Que no nos hallamos incursos en causal alguna de inhabilidad e incompatibilidad 

señaladas en la Ley y que no nos encontramos en ninguno de los eventos de prohibiciones 

especiales para contratar. 

• Que no hemos sido sancionados mediante acto administrativo ejecutoriado por ninguna 

Entidad Oficial dentro de los últimos dos (2) años anteriores a la fecha de cierre de la presente 

SELECCIÓN ABREVIADA ó en su defecto informamos que hemos tenido incumplimiento con 

las siguientes entidades: _________________________________________________ (indicar el 

nombre de cada entidad). 

• Que hemos recibido las siguientes adendas a los documentos de la presente SELECCIÓN 

ABREVIADA _______ (indicar el número y la fecha de cada uno) y que aceptamos su 

contenido. 

• Que si se nos adjudica el contrato, nos comprometemos a constituir las fianzas requeridas 

y a suscribir éstas y aquél dentro de los términos señalados para ello. 

 

Atentamente, 
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Nombre del proponente o de su Representante Legal 

_______________________________________ 

C. C. No. _____________________ de _______________ 

Matrícula Profesional No. _______________________________________ (anexar copia) 

No. del NIT [consorcio o unión temporal o de la (s) firma (s)] ______________________ [anexar 

copia (s)] 

Dirección _______________________________________ 

Telefax _______________________________________ 

Ciudad _______________________________________ 

 

_______________________________________________ 

(Firma del proponente o de su Representante Legal) 
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FORMATO 2 

RESUMEN ECONOMICO 

 

 

SELECCIÓN DE CONTRATISTAS PARA ADQUISICIÓN DE MATERIALES DE CONSTRUCCIÓN 

DESTINADOS AL MEJORAMIENTO DE LAS CONDCIONES DE HABITABILIDAD Y DE ESPACIO DE 

VIVIENDAS PARA LA POBLACIÓN EN SITUACIÓN DE VULNERABILIDAD EN EL MUNICIPIO DE 

OCAÑA, NORTE DE SANTANDER. 

 

OBJETO: ADQUISICIÓN DE MATERIALES DE CONSTRUCCIÓN DESTINADOS AL MEJORAMIENTO DE 

LAS CONDCIONES DE HABITABILIDAD Y DE ESPACIO DE VIVIENDAS PARA LA POBLACIÓN EN 

SITUACIÓN DE VULNERABILIDAD EN EL MUNICIPIO DE OCAÑA, NORTE DE SANTANDER. 

 

ITEM DESCRIPCION UNIDAD CANT. VR UNIT. % IVA IVA VR TOTAL 

        

        

        

 

 

 

 

___________________________________ 

FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL 

 

 

 

 

Este formato, constituye su oferta inicial de precio, de conformidad con el numeral 3.5. el 

cual se abrirá el día de la realización de la Subasta Inversa y debe ser presentado en sobre 

aparte del resto de los documentos para verificar los requisitos de precalificación. 

 

 

 

 

Recordar que con el fin de garantizar el principio de igualdad, el valor de las propuestas se 

evaluará sin el Impuesto a las Ventas (IVA), tal como lo establece el numeral 1.5, para los 

responsables pertenecientes al régimen común. Las propuestas de oferentes tanto del 

régimen simplificado como de no responsables serán evaluadas por su valor total, las cuales 

no podrán superar el valor del presupuesto oficial antes de IVA, so pena de ser eliminadas 

del proceso de selección. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Secretaría de Vías, Infraestructura y Vivienda – Alcaldía Municipal de Ocaña, Norte de Santander 

Carrera 12 No. 10 - 42 Palacio Municipal   Código Postal: 546552 

Correo: secretariadevias@ocananortedesantander.gov.co - Teléfono: (607) 5636300 

www.ocana-nortedesantander.gov.co 

 

FORMATO N° 3 

MODELO DE LA CARTA DE CONFORMACION UNION TEMPORAL  

(Utilice papel membreteado) 

 

Señor: 

ALCALDIA MUNICIPAL  

Palacio Municipal 

Ocaña 

  

 

REFERENCIA: SELECCIÓN DE CONTRATISTAS PARA ADQUISICIÓN DE MATERIALES DE 

CONSTRUCCIÓN DESTINADOS AL MEJORAMIENTO DE LAS CONDCIONES DE HABITABILIDAD Y 

DE ESPACIO DE VIVIENDAS PARA LA POBLACIÓN EN SITUACIÓN DE VULNERABILIDAD EN EL 

MUNICIPIO DE OCAÑA, NORTE DE SANTANDER. 

 

 

Los suscritos, ____ (nombre del Representante Legal) y _____ (nombre del Representante 

Legal), debidamente autorizados para actuar en nombre y representación de _______ 

(nombre o razón social del integrante) y _____________ (nombre o razón social del integrante), 

respectivamente, manifestamos por este documento, que hemos convenido asociarnos en 

UNIÓN TEMPORAL para participar en la SELECCIÓN ABREVIADA MEDIANTE EL PROCEDIMIENTO 

DE SUBASTA INVERSA, No. SVIV SIP 001 DE 2025, cuyo objeto es ADQUISICIÓN DE MATERIALES DE 
CONSTRUCCIÓN DESTINADOS AL MEJORAMIENTO DE LAS CONDCIONES DE HABITABILIDAD Y DE ESPACIO DE 
VIVIENDAS PARA LA POBLACIÓN EN SITUACIÓN DE VULNERABILIDAD EN EL MUNICIPIO DE OCAÑA, NORTE DE 

SANTANDER, y por lo tanto, expresamos lo siguiente: 

 

1. La duración de la Unión Temporal será igual al término de ejecución y liquidación del 

contrato. 

2. La Unión Temporal está integrada por: 

 

NOMBRE TÉRMINOS Y EXTENSIÓN COMPROMISO 

 DE PARTICIPACIÓN EN LA (%) (2) 

 EJECUCIÓN DEL CONTRATO (1) 

 _______________ __________________________ ______________ 

 _______________ __________________________ ______________ 

 
(1) Discriminar en función de los ítems establecidos en el presupuesto oficial, para cada 

uno de los integrantes. 
(2) El total de la columna, es decir la suma de los porcentajes de compromiso de los 

miembros, debe ser igual al 100%. 

 

3. La Unión Temporal se denomina UNIÓN TEMPORAL ________________. 

4. La responsabilidad de los integrantes de la Unión Temporal es solidaria. 

5. El representante de la Unión Temporal es ____ (indicar el nombre), identificado con la 

cédula de ciudadanía No. _____, de ____, quien está expresamente facultado para firmar y 

presentar la propuesta y, en caso de salir favorecidos con la adjudicación, para firmar el 

contrato y tomar todas las determinaciones que fueren necesarias respecto a la ejecución y 

liquidación del mismo, con amplias y suficientes facultades. 

6. La sede de la Unión Temporal es: 
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Dirección de correo ___________________________________________ 

Dirección electrónica ___________________________________________ 

Teléfono ___________________________________________ 

Telefax ___________________________________________ 

Ciudad ___________________________________________ 

 

En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ de 2022. 

 

______________________________________________ 

(Nombre y firma del Representante Legal de cada uno de los integrantes) 

 

___________________________________________ 

(Nombre y firma del Representante Legal de la Unión Temporal) 
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FORMATO N° 4 

MODELO DE CARTA DE CONFORMACIÓN DE CONSORCIO 

(Utilice papel membreteado) 

 

 

Señor: 

ALCALDIA MUNICIPAL  

Palacio Municipal 

Ocaña 

 

  

REFERENCIA: SELECCIÓN DE CONTRATISTAS PARA ADQUISICIÓN DE MATERIALES DE 

CONSTRUCCIÓN DESTINADOS AL MEJORAMIENTO DE LAS CONDCIONES DE HABITABILIDAD Y 

DE ESPACIO DE VIVIENDAS PARA LA POBLACIÓN EN SITUACIÓN DE VULNERABILIDAD EN EL 

MUNICIPIO DE OCAÑA, NORTE DE SANTANDER. 

 

Los suscritos, _________(nombre del Representante Legal) y ___________ (nombre del 

Representante Legal), debidamente autorizados para actuar en nombre y representación 

de _________________ (nombre o razón social del integrante) y ___________ (nombre o razón 

social del integrante), respectivamente, manifestamos por este documento, que hemos 

convenido asociarnos en CONSORCIO, para participar en la ADQUISICIÓN DE MATERIALES DE 

CONSTRUCCIÓN DESTINADOS AL MEJORAMIENTO DE LAS CONDCIONES DE HABITABILIDAD Y 

DE ESPACIO DE VIVIENDAS PARA LA POBLACIÓN EN SITUACIÓN DE VULNERABILIDAD EN EL 

MUNICIPIO DE OCAÑA, NORTE DE SANTANDER, y por lo tanto, expresamos lo siguiente: 

 

1. La duración de este Consorcio será igual al término de la ejecución y liquidación del 

contrato. 

2. El Consorcio está integrado por: 

 

1.1  NOMBRE PARTICIPACIÓN 

 (%) (1) 

 _________________________ ______________ 

 _________________________ ______________ 

(1) El total de la columna, es decir la suma de los porcentajes de participación de los 

miembros, debe ser igual al 100%. 

 

3. El Consorcio se denomina CONSORCIO _____________________. 

4. La responsabilidad de los integrantes del Consorcio es solidaria. 

5. El representante del Consorcio es ____________________________ (indicar el nombre), 

identificado con C. C. No. ______________ de ____________________, quien está expresamente 

facultado para firmar, presentar la propuesta y, en caso de salir favorecidos con la 

adjudicación, firmar el contrato y tomar todas las determinaciones que fueren necesarias 

respecto a la ejecución y liquidación del contrato con amplias y suficientes facultades. 

6. La sede del Consorcio es: 

Dirección de correo ___________________________________________ 

Dirección electrónica ___________________________________________ 

Teléfono ___________________________________________ 

Telefax ___________________________________________ 

Ciudad ___________________________________________ 
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En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ de 2025. 

______________________________________________ 

(Nombre y firma del Representante Legal de cada uno de los integrantes) 

______________________________________________ 

(Nombre y firma del Representante Legal del Consorcio) 
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FORMATO 5 

EXPERIENCIA GENERAL DEL PROPONENTE 

 

 

PROPONENTE: 

 

 

No. 
CONTRATAN

TE 

CONTRATO 
FORMA DE 

EJECUCION 
PLAZO 

FECHAS 

(Día/Mes/Año) 

VALOR TOTAL 

EJECUTADO  

(Incluido 

adicionales e 

IVA) 

No OBJETO I-C-UT %PART (meses) INICIAL FINAL 

          

          

          

          

 

 

NOTA No. 1:  PARA CADA CONTRATO SE DEBE INDICAR LA RAZÓN SOCIAL DEL CONTRATANTE, 

EL NÚMERO Y OBJETO Y SI SE HA EJECUTADO EN FORMA INDIVIDUAL (I), EN CONSORCIO (C), 

EN UNION TEMPORAL (UT) O BAJO CUALQUIER OTRA MODALIDAD DE ASOCIACIÓN Y EL 

PORCENTAJE DE PARTICIPACIÓN. 

 

NOTA No. 2: LOS VALORES CONSIGNADOS EN LA COLUMNA "VALOR TOTAL EJECUTADO"  

DEBEN EXPRESARSE EN PESOS COLOMBIANOS. 

 

 

 

 

_________________________________ 

FIRMA AUTORIZADA PROPONENTE 
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FORMATO N° 6 

CERTIFICADO DE PAGO DE LOS APORTES 

(Utilice papel membreteado) 

 

 

Ciudad y fecha 

 

 

Señor: 

ALCALDIA MUNICIPAL  

Palacio Municipal 

Ocaña 

 

 

ASUNTO: Carta de certificación de pago de aportes 

 

Por medio de la presente me permito certificar que la firma que represento se encuentra a 

paz y salvo por todo concepto de pago de los aportes de los empleados a los sistemas de 

salud, pensiones, riesgos profesionales, aportes parafiscales y de contratación de aprendices 

al Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar ICBF y 

Cajas de compensación Familiar. 

 

 

 

Atentamente, 

 

NOMBRE: 

FIRMA: 

CARGO: 

 

 

 

Nota: Este documento deberá ser firmado por el Revisor Fiscal cuando este exista de acuerdo 

con los requerimientos de ley o por el Representante Legal. 
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FORMATO 7 

 

COMPROMISO DE TRANSPARENCIA Y/O ANTICORRUPCIÓN 

 

Los suscritos: XXXXXXXX, identificado con la cedula de ciudadanía N° XXXXXX de XXXXXXX, 

actuando como representante legal de XXXXXXXXXXXX, NIT. XXXXXXXXX, que en adelante se 

denominará EL PROPONENTE, y el Representante Legal del MUNICIPIO DE OCAÑA- NORTE DE 

SANTANDER, que en adelante se denominará EL MUNICIPIO, manifestamos la voluntad de 

asumir el presente COMPROMISO DE TRANSPARENCIA, teniendo en cuenta las siguientes 

consideraciones:  

 

1. Qué MUNICIPIO adelanta un proceso de contratación que tiene por objeto: “ADQUISICIÓN 

DE MATERIALES DE CONSTRUCCIÓN DESTINADOS AL MEJORAMIENTO DE LAS CONDCIONES DE 

HABITABILIDAD Y DE ESPACIO DE VIVIENDAS PARA LA POBLACIÓN EN SITUACIÓN DE 

VULNERABILIDAD EN EL MUNICIPIO DE OCAÑA, NORTE DE SANTANDER”. 

 

2. Que EL PROPONENTE tiene interés en apoyar la acción del Estado Colombiano y de EL 

MUNICIPIO, en la implementación de mecanismos y normas para el fortalecimiento de la 

transparencia en los procesos contractuales y en la lucha contra la corrupción.  

 

3. Que el PROPONENTE tiene interés en el presente proceso de Contratación, y se encuentra 

dispuesto a suministrar la información necesaria para la transparencia del proceso y, en tal 

sentido, realiza las siguientes manifestaciones y compromisos.  

 

DECLARACIONES DEL PROPONENTE  

 

PRIMERA: Declaro no encontrarme incurso en ninguna inhabilidad e incompatibilidad 

prevista en la Constitución Política ni en la Ley, así como no tener sanción vigente por la 

trasgresión de alguna de ellas, para contratar con Entidades Públicas.  

SEGUNDA: Declaro que toda la información que suministre durante el proceso contractual y 

en la ejecución del contrato si me es adjudicado es cierta.  

TERCERA: Declaro que no he ofrecido, ni ofreceré, no he dado, ni daré, directa ni 

indirectamente, dádiva o beneficio para obtener una decisión a mi favor, ventaja impropia 

o para perjudicar a alguno de los proponentes.  

CUARTA: Declaro que la propuesta presentada es seria y económicamente ajustada a la 

realidad, que asegura la posibilidad de ejecutar el objeto del presente contrato en las 

condiciones de calidad y oportunidad exigidas en el pliego de condiciones o Pliego de 

Condiciones.  

QUINTA: Declaro públicamente que conozco y acepto las reglas establecidas para el 

presente contrato, las modificaciones, adendas, así como las aclaraciones que se realizaron 

al pliego de condiciones o a los Pliego de Condiciones, en condiciones de transparencia, 

equidad e igualdad.  

 

DECLARACIONES DE LA ENTIDAD 
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PRIMERA: Entidad. Declaro que no me han ofrecido, ni he recibido, ni he solicitado, ni 

solicitaré, directa ni indirectamente, dádiva o beneficio para emitir decisión a favor de algún 

proponente.  

SEGUNDA: Entidad. Declaro que los pliegos de condiciones están ajustados a la Ley y que los 

procedimientos se adelanten con observancia de los principios de transparencia y 

publicidad 

 

COMPROMISOS  

 

PRIMERO: Proponente. Si llegare a sobrevenir inhabilidad o incompatibilidad prevista en la 

Constitución o en la Ley, a manifestarla a la entidad y me comprometo a ceder el contrato, 

previa autorización escrita de EL MUNICIPIO y, si ello no fuere posible, renunciaré a la 

ejecución del mismo, de conformidad con lo previsto en el artículo 9º de la Ley 80 de 1993.  

SEGUNDO: Proponente. Me comprometo a desarrollar todas mis actividades en el marco de 

principios éticos y a asumir con seriedad y responsabilidad todos los compromisos 

relacionados con el contrato.  

TERCERO: Proponente. Me comprometo a suministrar a EL MUNICIPIO, cualquier información 

sobre actos de corrupción, soborno, subjetividad, presión o favorecimiento en el desarrollo 

del proceso contractual, del que tenga o llegare a tener conocimiento.  

CUARTO: Proponente. Me comprometo a cumplir todas las obligaciones, cargas y los términos 

en general, previstos en el pliego de condiciones o Pliego de Condiciones y en el contrato.  

QUINTO: Proponente - Entidad. Nos comprometemos a desarrollar todas nuestras actividades 

en el marco de principios éticos y a asumir con seriedad y responsabilidad todos los 

compromisos relacionados con el presente contrato.  

SEXTO: Entidad. Me comprometo a ser objetivo, y a tratar con igualdad a todos los 

proponentes.  

SÉPTIMO: Entidad. Me comprometo a responder y a publicar las respuestas a las 

observaciones realizadas por todos los participantes.  

OCTAVO: Entidad. Me comprometo a rechazar y a denunciar cualquier dádiva u 

ofrecimiento hecho directa o indirectamente por algún participante o persona interesada 

en el proceso contractual 

 

En constancia de lo anterior y como manifestación de aceptación de nuestros compromisos 

y declaraciones incorporadas en el presente documento, nos suscribimos en Ocaña, el día 

XXXXXX de XXXXXX del 2025. 
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FORMATO 9– PARTICIPACIÓN MAYORITARIA DE MUJERES CABEZA DE FAMILIA Y/O MUJERES 

VÍCTIMA DE VIOLENCIA INTRAFAMILIAR (PERSONA JURÍDICA) 

[Este formato se diligencia por el representante legal o el revisor fiscal, según corresponda, 

de la persona jurídica en el que mayoritariamente participen mujeres cabeza de familia y 

mujeres víctima de violencia intrafamiliar. En el evento que la oferta la presente una entidad 

privada sin ánimo de lucro, ya sea, fundación, corporación o asociación se ajustará el 

formato en lo pertinente. La información vertida en este formato contiene datos sensibles la 

cual está sujeta a reserva legal y, por tanto, no se podrá publicar en el SECOP I y II para su 

conocimiento] 

 

Señores 

[NOMBRE DE LA ENTIDAD]  

[Ciudad]  

 

REFERENCIA: Proceso de Contratación [Incluir número del Proceso de Contratación]   

Objeto:  

 

[Incluir cuando el Proceso de Contratación sea estructurado por lotes o grupos] Lote: [Indicar 

el lote o lotes a los cuales se presenta oferta.] 

Estimados señores: 

[Incluir el nombre del representante legal de la persona jurídica o del revisor fiscal, según 

corresponda] identificado con [Incluir el número de identificación], en mi condición de 

[Indicar si actúa como representante legal o revisor fiscal] de [Incluir la razón social de la 

persona jurídica] identificada con el NIT [Incluir el NIT], certifico bajo la gravedad de 

juramento que más del cincuenta por ciento (50 %) de la composición accionaria o cuota 

parte de la persona jurídica está constituida por mujeres cabeza de familia y/o mujeres 

víctima de violencia intrafamiliar. Esta información está soportada de acuerdo con los libros 

de comercio de la sociedad, los cuales gozan de reserva legal en los términos del artículo 61 

del Código de Comercio.  

En el siguiente cuadro señalo las mujeres cabeza de familia o mujeres víctima de violencia 

intrafamiliar que participan mayoritariamente en la persona jurídica, junto con su respectivo 

porcentaje de participación:   

Identificación de las mujeres cabeza de 

familia o mujeres víctima de violencia 

intrafamiliar que participan en la persona 

jurídica (Incluir nombre y documento de 

identidad)  

Número de cuotas sociales, acciones que poseen o el 

alcance o condición de su participación en el caso de 

las personas jurídicas sin ánimo de lucro 

  

 

En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ de 20__ 

________________________________________ 

[Nombre y firma del representante legal de la persona jurídica o el revisor fiscal, según 

corresponda 
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FORMATO 10 – VINCULACIÓN DE PERSONAS EN CONDICIÓN DE DISCAPACIDAD 

 

[Tratándose de proponentes plurales, este formato lo presentará el integrante o los 

integrantes que tengan una participación de por lo menos el veinticinco por ciento (25 %) en 

el consorcio o en la unión temporal y aporten mínimo el veinticinco por ciento (25 %) de la 

experiencia general habilitante] 

 

Señores 

[NOMBRE DE LA ENTIDAD]  

[Ciudad]  

 

REFERENCIA: Proceso de Contratación [Incluir número del Proceso de Contratación]   

Objeto:  

[Incluir cuando el Proceso de Contratación sea estructurado por lotes o grupos] Lote: 

[Indicar el lote o lotes a los cuales se presenta oferta.] 

 

Estimados señores: 

 

[Incluir el nombre de la persona natural, el representante legal de la persona jurídica o el 

revisor fiscal, según corresponda] identificado con [Incluir el número de identificación], en mi 

condición de [Indicar si actúa como representante legal o revisor fiscal] de [Incluir la razón 

social de la persona jurídica] [identificada con el NIT __________], certifico que tengo 

vinculado en la planta de personal un mínimo del diez por ciento (10 %) de empleados en las 

condiciones de discapacidad enunciadas en la Ley 361 de 1997, contratados [con una 

anterioridad no inferior a un año o desde la constitución de la sociedad (para sociedades 

con menos de un año de constitución)], para lo cual adjunto el certificado expedido por el 

Ministerio del Trabajo. 

 

De igual manera me comprometo en caso de resultar adjudicatario del presente proceso de 

contratación, a mantener vinculados a los empleados en condiciones de discapacidad por 

un lapso igual al del plazo de ejecución del contrato. 

 

En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ de 20__. 

 

 

 

 

________________________________________ 

[Nombre y firma de la persona natural, el representante legal de la persona jurídica o el 

revisor fiscal, según corresponda] 
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FORMATO 11 A– VINCULACIÓN DE PERSONAS MAYORES Y NO BENEFICIARIAS DE LA PENSIÓN 

DE VEJEZ, FAMILIAR O SOBREVIVENCIA 

(EMPLEADOR – PROPONENTE) 

 

[Este formato lo diligencia la persona natural, el representante legal o el revisor fiscal de la 

persona jurídica que tiene en su personal trabajadores mayores de edad vinculados en la 

planta del personal que no sean beneficiarios de la pensión de vejez, familiar o de 

sobrevivencia y que hayan cumplido la edad de pensión. En el caso de los proponentes 

plurales, este formato lo diligenciará el representante del proponente plural en el cual 

certifica la totalidad de los trabajadores vinculados en la planta de personal de cada uno 

de los integrantes y la totalidad de personas mayores de edad vinculados de cada uno de 

sus integrantes] 

 

 

Señores 

[NOMBRE DE LA ENTIDAD]  

[Ciudad]  

 

REFERENCIA: Proceso de Contratación [Incluir número del Proceso de Contratación]   

Objeto:  

[Incluir cuando el Proceso de Contratación sea estructurado por lotes o grupos] Lote: 

[Indicar el lote o lotes a los cuales se presenta oferta.] 

 

Estimados señores: 

[Incluir el nombre de la persona natural, el representante legal de la persona jurídica o el 

revisor fiscal, según corresponda, o el representante del proponente plural] identificado con 

[Incluir el número de identificación], en mi condición de [Indicar si actúa como representante 

legal o revisor fiscal o representante del proponente plural] de [Incluir la razón social de la 

persona jurídica] [identificada con el NIT __________], certifico que el número total de 

trabajadores personas mayores de edad vinculados en la planta del personal que no son 

beneficiarios de la pensión de vejez, familiar o de sobrevivencia y que hayan cumplido el 

requisito de edad de pensión establecido en la ley es el que se relaciona a continuación:  

Número total de trabajadores 

vinculados a la planta de personal 

Número de personas mayores no 

beneficiarias a la pensión de vejez, familiar 

o de sobrevivencia y que hayan cumplido 

el requisito de pensión 
  

 

[Incluir el siguiente cuadro para los proponentes plurales]  

 

Número total de trabajadores vinculados a la 

planta de personal de los integrantes del 

proponente plural 

Número de personas mayores, no beneficiarias a la 

pensión de vejez, familiar o de sobrevivencia y que 

hayan cumplido el requisito de pensión de los 

integrantes del proponente plural 
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En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ de 20__. 

 

______________________________________ 

[Nombre y firma de la persona natural, el representante legal de la persona jurídica o el 

revisor fiscal, según corresponda, o el representante del proponente plural] 
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FORMATO 11 B– VINCULACIÓN DE PERSONAS MAYORES Y NO BENEFICIARIAS DE LA PENSIÓN 

DE VEJEZ, FAMILIAR O SOBREVIVENCIA 

(TRABAJADOR) 

 

[Este formato lo diligencia el trabajador vinculado en la planta de personal del proponente 

que presenta la oferta, que no es beneficiario de la pensión de vejez, familiar o de 

sobrevivencia y que haya cumplido la edad de pensión] 

 

 

Señores 

[NOMBRE DE LA ENTIDAD]  

[Ciudad]  

 

REFERENCIA: Proceso de Contratación [Incluir número del Proceso de Contratación]   

Objeto:  

[Incluir cuando el Proceso de Contratación sea estructurado por lotes o grupos] Lote: 

[Indicar el lote o lotes a los cuales se presenta oferta.] 

 

Estimados señores: 

 

[Incluir el nombre del trabajador vinculado en la planta de personal la persona natural o de 

la persona jurídica] identificado con [Incluir el número de identificación], en mi condición de 

trabajador vinculado a [Indicar el nombre de la persona jurídica o persona natural], 

[identificada con NIT __________], certifico bajo la gravedad de juramento que no soy 

beneficiario de la pensión de vejez, familiar o de sobrevivencia y ya cumplí la edad de 

pensión.  

 

En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ de 20__. 

 

 

________________________________________ 

[Nombre y firma del trabajador vinculado a la persona natural o jurídica] 
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FORMATO 12 – VINCULACIÓN DE POBLACIÓN INDÍGENA, NEGRA, AFROCOLOMBIANA, 

RAIZAL, PALENQUERA, RROM O GITANA 

 

[La información de este formato contiene datos sensibles la cual está sujeta a reserva legal y 

por tanto no se podrá publicar en el SECOP I y II para su conocimiento] 

 

Señores 

[NOMBRE DE LA ENTIDAD]  

[Ciudad]  

REFERENCIA: Proceso de Contratación [Incluir número del Proceso de Contratación]   

Objeto:  

[Incluir cuando el Proceso de Contratación sea estructurado por lotes o grupos] Lote: [Indicar 

el lote o lotes a los cuales se presenta oferta.] 

Estimados señores: 

[Incluir el nombre del proponente persona natural o del representante legal de la persona 

jurídica o el revisor fiscal, según corresponda, o el representante del proponente plural] 

identificado con [Incluir el número de identificación], en mi condición de [Indicar si actúa 

como representante legal o revisor fiscal] de [Incluir la razón social de la persona jurídica], 

[identificada con el NIT __________], certifico bajo la gravedad de juramento que: 

 

i) El número total de trabajadores vinculados a la nómina corresponden a [Diligenciar el 

número de trabajadores vinculados a la nómina] 

 

ii) En la nómina están vinculadas las siguientes personas: [Indicar a continuación el nombre 

y número de cédula de las personas que se encuentran vinculadas al proponente o 

integrante de la estructura plural según corresponda y respecto de las cuales se aportan las 

pruebas correspondientes, para acreditar la pertenencia a población indígena, negra, 

afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitanas] 

 

 

 

 

 

iii) Así mismo declaramos que las personas señaladas anteriormente se encuentran 

vinculadas con una antigüedad igual o mayor a un año contado a partir de la fecha del 

cierre del presente proceso de selección. [Para los casos de constitución inferior a un año se 

tendrá que indicar que las personas señaladas se encuentran vinculadas desde el momento 

de constitución de la misma]. 

En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ de 20__ 

 

________________________________ 

[Nombre y firma de la persona natural, el representante legal de la persona jurídica o el 

revisor fiscal, según corresponda, o el representante del proponente plural]  

 

 

 

Nombre completo   

 

Número de identificación   
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FORMATO 13A – PARTICIPACIÓN MAYORITARIA DE PERSONAS EN PROCESO DE 

REINCORPORACIÓN EN PROCESO DE REINCORPORACIÓN Y/O REINTEGRACIÓN 

 (PERSONAS JURÍDICAS) 

 

Este formato se diligencia por el representante legal o el revisor fiscal, si están obligados a 

tenerlo, de la persona jurídica en el que mayoritariamente participan personas en proceso 

de reintegración o reincorporación de la persona jurídica. En el evento que la oferta la 

presente una entidad privada sin ánimo de lucro, ya sea, fundación, corporación o 

asociación se ajustará el formato en lo pertinente. La información de este formato contiene 

datos sensibles la cual está sujeta a reserva legal y, por tanto, no se podrá publicar en el 

SECOP I y II para su conocimiento] 

 

Señores 

[NOMBRE DE LA ENTIDAD]  

[Ciudad]  

 

REFERENCIA: Proceso de Contratación [Incluir número del Proceso de Contratación]   

Objeto:  

[Incluir cuando el Proceso de Contratación sea estructurado por lotes o grupos] Lote: 

[Indicar el lote o lotes a los cuales se presenta oferta.] 

Estimados señores: 

[Incluir el nombre del representante legal de la persona jurídica y el revisor fiscal, si están 

obligados a tenerlo] identificado con [Incluir el número de identificación], en mi condición 

de [Indicar si actúa como representante legal o revisor fiscal o ambos] de [Incluir la razón 

social de la persona jurídica], [identificada con el NIT __________], certifico bajo gravedad de 

juramento que más del cincuenta por ciento (50 %) de la composición accionaria o cuota 

parte de la persona jurídica está constituida por personas en proceso reincorporación y/o 

reintegración. Esta información está soportada de acuerdo con los respectivos certificados 

de la Oficina del Alto Comisionado para la Paz, o del Comité Operativo para la Dejación de 

Armas y el documento de identificación de cada una de dichas personas.  

 

En el siguiente cuadro señalo las personas en proceso de reincorporación o reintegración 

que participan mayoritariamente en la persona jurídica, junto con su respectivo porcentaje 

de participación:   

 

Identificación de las personas en proceso de 

reincorporación o reintegración (Incluir 

nombre y documento de identidad) 

Número de cuotas sociales, acciones que poseen o el 

alcance o condición de su participación en el caso de 

las personas jurídicas sin ánimo de lucro 
  

En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ de 20__. 

 

________________________________________ 

[Nombre y firma del representante legal de la persona jurídica o revisor fiscal] 
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FORMATO 13B – PARTICIPACIÓN MAYORITARIA DE PERSONAS EN PROCESO DE 

REINCORPORACIÓN EN PROCESO DE REINCORPORACIÓN  

(PERSONA JURÍDICA INTEGRANTE DEL PROPONENTE PLURAL) 

 

[Este formato se diligencia por el representante legal o el revisor fiscal, si están obligados a 

tenerlo, de la persona jurídica del proponente plural en el que mayoritariamente participan 

personas en proceso de reincorporación de la persona jurídica. En el evento que la oferta la 

presente una entidad privada sin ánimo de lucro, ya sea, fundación, corporación o 

asociación se ajustará el formato en lo pertinente. La información de este formato contiene 

datos sensibles la cual está sujeta a reserva legal y, por tanto, no se podrá publicar en el 

SECOP I y II para su conocimiento] 

 

Señores 

[NOMBRE DE LA ENTIDAD]  

[Ciudad]  

 

REFERENCIA: Proceso de Contratación [Incluir número del Proceso de Contratación]   

Objeto:  

[Incluir cuando el Proceso de Contratación sea estructurado por lotes o grupos] Lote: 

[Indicar el lote o lotes a los cuales se presenta oferta.] 

 

Estimados señores: 

[Incluir el nombre del representante legal de la persona jurídica o el revisor fiscal, si están 

obligados a tenerlo] identificado con [Incluir el número de identificación], en mi condición 

de [Indicar si actúa como representante legal o revisor fiscal o ambos] de [Incluir la razón 

social de la persona jurídica], [identificada con el NIT __________], certifico bajo gravedad de 

juramento que más del cincuenta por ciento (50 %) de la composición accionaria o cuota 

parte de la persona jurídica está constituida por personas en proceso de reincorporación. 

Esta información está soportada de acuerdo con los respectivos certificados de la Oficina 

del Alto Comisionado para la Paz, o del Comité Operativo para la Dejación de Armas y el 

documento de identificación de cada una de dichas personas.  

 

En el siguiente cuadro señalo las personas en proceso de reincorporación que participan 

mayoritariamente en la persona jurídica, junto con su respectivo porcentaje de participación:  

 

Identificación de las personas en proceso de 

reincorporación (Incluir nombre y documento 

de identidad)  

Número de cuotas sociales, acciones que poseen o el 

alcance o condición de su participación en el caso de 

las personas jurídicas sin ánimo de lucro 
  

En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ de 20__. 

________________________________________ 

[Nombre y firma del representante legal de la persona jurídica o revisor fiscal] 
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FORMATO 14– PARTICIPACIÓN MAYORITARIA DE MUJERES CABEZA DE FAMILIA Y/O PERSONAS 

EN PROCESO DE REINCORPORACIÓN Y/O REINTEGRACIÓN   

(PERSONAS JURÍDICAS) 

 

[Este formato se diligencia por el representante legal o el revisor fiscal, según corresponda, 

del integrante del proponente plural (persona jurídica) en el que mayoritariamente 

participen madres cabeza de familia y/o personas en proceso de reintegración o 

reincorporación. Este formato lo podrá presentar el integrante o los integrantes que, 

cumpliendo la condición anterior, tengan una participación de por lo menos el veinticinco 

por ciento (25 %) en el consorcio o en la unión temporal y aporten mínimo el veinticinco por 

ciento (25 %) de la experiencia general acreditada en la oferta.  

 

En el evento que la oferta la presente una entidad privada sin ánimo de lucro, ya sea, 

fundación, corporación o asociación se ajustará el formato en lo pertinente. La información 

de   este formato contiene datos sensibles la cual está sujeta a reserva legal y, por tanto, no 

se podrá publicar en el SECOP I y II para su conocimiento] 

 

Señores 

[NOMBRE DE LA ENTIDAD]  

[Ciudad]  

 

REFERENCIA: Proceso de Contratación [Incluir número del Proceso de Contratación]   

Objeto:  

[Incluir cuando el Proceso de Contratación sea estructurado por lotes o grupos] Lote: 

[Indicar el lote o lotes a los cuales se presenta oferta.] 

 

Estimados señores: 

[Incluir el nombre del representante legal de la persona jurídica o del revisor fiscal, según 

corresponda] identificado con [Incluir el número de identificación], en mi condición de 

[Indicar si actúa como representante legal o revisor fiscal] de [Incluir la razón social de la 

persona jurídica], [identificada con el NIT __________], certifico bajo la gravedad de 

juramento que más del cincuenta por ciento (50 %) de la composición accionaria o cuota 

parte de la persona jurídica del proponente plural está constituida por madres cabeza de 

familia y/o personas en proceso de reintegración o reincorporación.  

En el siguiente cuadro señalo las madres cabeza de familia y/o personas en proceso de 

reincorporación o reintegración que participan mayoritariamente en la persona jurídica, 

junto con su respectivo porcentaje de participación:   

Identificación de las madres cabeza de 

familia o personas en proceso de 

reincorporación o reintegración (Incluir 

nombre y documento de identidad)  

Número de cuotas sociales, acciones que poseen o el 

alcance o condición de su participación en el caso de 

las personas jurídicas sin ánimo de lucro 

  

 

[Para la acreditación de desempate establecida en el literal (c), numeral 7, del numeral 4.6 

del documento tipo incluir la siguiente redacción:] 
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Adicionalmente, los abajo firmantes, certificamos que ni la madre cabeza de familia o la 

persona en proceso de reincorporación o reintegración, ni la persona jurídica, ni sus 

accionistas, socios o representantes legales son empleados, socios o accionistas de los 

miembros del proponente plural. 

En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ de 20__. 

________________________________________ 

 

[Nombre y firma del representante legal de la persona jurídica o revisor fiscal] 
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FORMATO 15A – ACREDITACIÓN MIPYME 

 

Señores 

[NOMBRE DE LA ENTIDAD]  

[Ciudad]  

 

REFERENCIA: Proceso de Contratación [Incluir número del Proceso de Contratación]   

Objeto:  

[Incluir cuando el Proceso de Contratación sea estructurado por lotes o grupos] Lote: 

[Indicar el lote o lotes a los cuales se presenta oferta.] 

 

Estimados señores: 

 

[Incluir el nombre o integrante persona natural y contador público o del representante legal 

de la persona jurídica y el revisor fiscal para las personas obligadas por ley o del representante 

legal y contador público, según corresponda,] identificados con [Incluir el número de 

identificación], actuando en representación de [Indicar nombre del proponente, o 

integrante de proponente plural] declaramos bajo la gravedad de juramento que la 

sociedad se encuentra clasificada como: [Indicar si es micro, pequeña y mediana empresa] 

de acuerdo con los criterios definidos por las normas legales vigentes.  

[Para la acreditación de desempate establecida en el literal (c), literal 10, del numeral 4.6 del 

documento tipo incluir la siguiente redacción:] 

Adicionalmente, los abajo firmantes certificamos que ni la Mipyme, cooperativa o asociación 

mutual ni sus accionistas, socios o representantes legales son empleados, socios o accionistas 

de los miembros del proponente plural. 

 

En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ de 20__. 

 

[En el evento que sea un proponente persona natural quien presente la oferta, incluir las 

firmas de la siguiente manera:] 

 

__________________________________________________ 

[Nombre y firma del proponente o integrante persona natural y contador público] 

 

 

[En el evento que sea un proponente persona jurídica quien presente la oferta, incluir las 

firmas de la siguiente manera:] 

 

_________________________               _________________________ 

[Nombre y firma del representante legal y revisor fiscal para las empresas obligadas por ley 

o del representante legal y contador público, según corresponda] 
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FORMATO 15B – PAGOS REALIZADOS A MIPYMES, COOPERATIVAS O ASOCIACIONES 

MUTUALES 

 

 

Señores 

[NOMBRE DE LA ENTIDAD]  

[Ciudad]  

 

REFERENCIA: Proceso de Contratación [Incluir número del Proceso de Contratación]   

Objeto:  

[Incluir cuando el Proceso de Contratación sea estructurado por lotes o grupos] Lote: [Indicar 

el lote o lotes a los cuales se presenta oferta.] 

 

Estimados señores: 

 

[Incluir el nombre del proponente persona natural y contador público, o el representante 

legal y revisor fiscal para las empresas obligadas por ley, o del representante legal y contador 

público, según corresponda] identificados con [Incluir el número de identificación], en 

nuestra condición de [Indicar si actúa como representante legal o revisor fiscal] de [Incluir la 

razón social de la persona jurídica], [identificada con el NIT __________], declaramos bajo la 

gravedad de juramento, que de acuerdo con nuestros estados financieros o información 

contable con corte al 31 de diciembre del año anterior, por lo menos el veinticinco por ciento 

(25 %) del total de pagos fueron realizados a Mipymes, cooperativas o asociaciones mutuales 

por concepto de proveeduría del oferente, realizados durante el año anterior. 

En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ de 20__. 

[En el evento que sea un proponente persona natural quien presente la oferta, incluir las 

firmas de la siguiente manera:] 

 

 

_________________________               _________________________ 

[Nombre y firma del proponente o integrante persona natural y contador público] 

 

 

 

[En el evento que sea un proponente persona jurídica quien presente la oferta, incluir las 

firmas de la siguiente manera:] 

 

 

_________________________               _________________________ 

[Nombre y firma del representante legal y revisor fiscal para las empresas obligadas por ley 

o del representante legal y contador público, según corresponda] 
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FORMATO 16 — AUTORIZACIÓN PARA EL TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES 

 

[El presente Formato lo diligenciará toda persona (proponente, socia o trabajador) que al 

momento de presentar su oferta contenga datos sensibles, para que la Entidad Estatal 

contratante garantice el tratamiento adecuado a estos datos] 

 

Señores 

[NOMBRE DE LA ENTIDAD]  

[Dirección de la Entidad] 

[Ciudad]   

 

Cumpliendo la Ley 1581 de 2012 “Por el cual se dictan disposiciones para la protección de 

datos personales” y conforme al Decreto 1377 de 2013, con la firma de este documento 

manifiesto que he sido informado por [Incluir el nombre de la Entidad] de lo siguiente:  

 

1) La [Incluir el nombre de la Entidad Estatal] actuará como responsable del tratamiento de 

datos personales de los cuales soy titular y que, conjunta o separadamente podrá recolectar, 

almacenar y usar mis datos personales para hacer efectivo el factor de desempate previsto 

en el numeral 4.6, numerales 2, 5, 6 y 7 del pliego de condiciones, relacionados con la 

acreditación de ser víctima de violencia intrafamiliar, persona en proceso de reintegración 

o reincorporación, o persona perteneciente a la población indígena, negra, afrocolombiana 

raizal, palenquera, Rrom, o gitanas.  

 

Finalidad Autoriza 

SÍ NO 

          Hacer efectivo el factor de 

desempate para la 

acreditación de una mujer 

víctima de violencia 

intrafamiliar, persona 

perteneciente a la población 

indígena, negra, 

afrocolombiana raizal, 

palenquera, Rrom, o gitanas, o 

persona en proceso de 

reintegración o 

reincorporación. 

  

   

 

 

2) Entiendo que son datos sensibles aquellos que afectan la intimidad del titular o cuyo uso 

indebido puede generar discriminación, tales como aquellos que revelen el origen racial o 

étnico, la orientación política, las convicciones religiosas o filosóficas, la pertenencia a 

sindicatos, organizaciones sociales, de derechos humanos o que promueva intereses de 

cualquier partido político o que garanticen los derechos y garantías de partidos políticos de 

oposición así como los datos relativos con la salud, la vida sexual y los datos biométricos. 
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3) Manifiesto que me informaron que los datos sensibles que se recolectarán serán utilizados 

para hacer efectivo el criterio de desempate previsto en el numeral 4.6, numerales 2, 5, 6 y 7 

del pliego de condiciones, relacionados con la acreditación de ser víctima de violencia 

intrafamiliar, integrante de la población indígena, negra, afrocolombiana raizal, palenquera, 

Rrom, o gitanas, o persona en proceso de reintegración o reincorporación.  

 

Derechos del titular 

 

Sus derechos como titular de los datos son los previstos en la Constitución y en la Ley 1581 de 

2012, especialmente los siguientes:  

a) Acceder en forma gratuita a los datos proporcionados que hayan sido objeto de 

tratamiento.  

 

b) Solicitar la actualización y rectificación de su información frente a los datos parciales, 

inexactos, incompletos.  

 

c) Solicitar prueba de la autorización otorgada.  

 

d) Presentar ante la Superintendencia de Industria y Comercio quejas por infracciones a lo 

dispuesto en la normatividad vigente.  

 

e) Revocar la autorización y/o solicitar la supresión del dato, a menos que exista un deber 

legal o contractual que haga imperativo conservar la información.  

 

f) Abstenerse de responder las preguntas sobre datos sensibles o sobre datos de las niñas 

y niños y adolescentes.  

 

Estos derechos los podré ejercer mediante los canales o medios dispuestos por [Incluir nombre 

de la Entidad] para la atención al público, la línea de atención nacional [incluir número de 

atención de la Entidad], el correo electrónico [incluir el correo electrónico] y las oficinas de 

atención al cliente a nivel nacional, cuya información puedo consultar en [incluir página web 

de la Entidad], disponibles de [lunes a viernes de 8:00 am a 6:00 p.m]. 

Por todo lo anterior, he otorgado mi consentimiento a [Incluir nombre de la Entidad] para 

que trate mi información personal de acuerdo con la Política de Tratamiento de Datos 

Personales dispuesta en [Incluir el link en donde se encuentra la Política de Tratamiento de 

Datos Personales] y que me dio a conocer antes de recolectar mis datos personales.  

Manifiesto que la presente autorización me fue solicitada y puesta de presente antes de 

entregar mis datos y que la suscribo de forma libre y voluntaria una vez leída en su totalidad. 

 

Nombre: [Incluir nombre del titular de la autorización datos sensibles para la autorización de 

datos] 

Firma: [Incluir firma del titular] 

Identificación: [Incluir número de identificación del titular de datos sensibles] 

Fecha: [Fecha en que se puso de presente la autorización y entregó sus datos] 
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ANEXO  1 

MINUTA DEL CONTRATO  

 

Entre los suscritos a saber, por una parte, Entre los suscritos ____________________________, 

mayor de edad y de esta vecindad, identificada con la cédula de ciudadanía No. 

________________, obrando en representación del Municipio del Ocaña-Norte de Santander 

en su condición de ___________________se acredita en_____________________, identificado con 

el NIT. No.892.115179-0, autorizado por____________________________, para firmar convenios y 

contratos con organismos Municipales, departamentales y nacionales e internacionales para 

el cumplimiento del programa de gobierno y la ejecución de programas y proyectos que 

promuevan y _________________________, también mayor de edad, identificado con la cédula 

de ciudadanía No. ___________________________, con domicilio en la calle_________ y quien se 

llamará el CONTRATISTA, hemos acordado celebrar el presente contrato de ADQUISICIÓN, 

previas las siguientes consideraciones: 1……. En mérito de lo expuesto, corresponde suscribir 

el presente contrato de compraventa, el cual se regirá por las siguientes cláusulas: CLÁUSULA 

PRIMERA.- OBJETO: En virtud del presente contrato, EL CONTRATISTA se obliga para con EL 

MUNICIPIO a efectuar ADQUISICIÓN DE MATERIALES DE CONSTRUCCIÓN DESTINADOS AL 

MEJORAMIENTO DE LAS CONDCIONES DE HABITABILIDAD Y DE ESPACIO DE VIVIENDAS PARA 

LA POBLACIÓN EN SITUACIÓN DE VULNERABILIDAD EN EL MUNICIPIO DE OCAÑA, NORTE DE 

SANTANDER., de conformidad con las condiciones contenidas en el presente documento, en 

los pliegos de la Selección Abreviada mediante el mecanismo de subasta inversa No SVIV SIP 

001 DE 2025 y en la propuesta presentada por EL CONTRATISTA, los cuales hacen parte 

integral del presente acuerdo. CLÁUSULA SEGUNDA. - OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA: EL 

CONTRATISTA se obliga especialmente a ejecutar el objeto del contrato y además: 1. Realizar 

la respectiva entrega de los materiales en las veredas indicadas por el supervisor del 

contrato. 2.- Cumplir con el objeto del contrato de acuerdo con las obligaciones 

establecidas en el mismo, teniendo en cuenta las especificaciones técnicas. 3.- Presentar 

oportuna y debidamente las garantías contractuales que correspondan de conformidad 

con las exigencias realizadas por el Municipio. 4.- Ejecutar con plena autonomía técnica y 

administrativa el objeto contractual. 5. Hacer seguimiento permanente sobre la ejecución 

del contrato que se celebra como resultado del proceso de selección que se adelante. 6.- 

Mantenerse paz y salvo con el pago de los aportes de sus empleados a los sistemas de salud, 

riesgos profesionales, pensiones y aportes a caja de compensación Familiar, al ICBF y al 

Servicio Nacional de Aprendizaje – SENA, de conformidad con lo establecido en el Artículo 

50 de la Ley 789 de 2002, Modificado por el Artículo 9 de la Ley 828 de 2003 y el Artículo 23 

de la Ley 1150 de 2007, si hay lugar a ello. 7.- Informar de manera inmediata al Municipio, 

cualquier hecho constitutivo de fuerza mayor o caso fortuito, que impida el cumplimiento del 

objeto del contrato que se celebra como resultado del proceso de selección que se 

adelanta. 8.- Sin perjuicio de la autonomía técnica y administrativa, atender las instrucciones 

y lineamientos que se impartan por parte del Municipio, durante el desarrollo del contrato 

que se celebra. 9.- Cumplir con las obligaciones que se generan a su cargo y que se deriven 

de la naturaleza del contrato y de las exigencias legales, entre ellas, aquellas de carácter 

tributario, en caso de que se generen.10.- No acceder a peticiones o amenazas que tengan 

por fin obligarlos a hacer u omitir algún acto o hecho e informar inmediatamente al Municipio 

y demás autoridades competentes. 11.- Entregar información veraz y verificable para los fines 

relacionados con las normas referentes al control y prevención de riesgos de lavados de 

activos y de la financiación del terrorismo, contenidas en la Circular básica jurídica emitida 
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por la Superintendencia Financiera de Colombia y las demás que el futuro la adicionen o 

modifiquen. 12.- Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando 

dilaciones y entrabamientos injustificados. 13.- Corregir de forma inmediata cualquier falla o 

dificultad que se cometa en la ejecución del objeto del contrato que se celebre como 

resultado del proceso de selección que se adelanta.  14.- Presentarse al Municipio en el 

momento que sea requerido para suscripción de la correspondiente acta de liquidación del 

contrato. 15.- Suministrar oportunamente la información solicitada por el Supervisor del 

contrato. 16.- Asumir los costos y demás gastos ocasionados con los ADQUISICIÓNs que se 

indican. 17. Ejecutar el objeto del presente contrato en el lugar y los plazos establecidos, con 

pleno cumplimiento de las especificaciones esenciales, las condiciones económicas y 

financieras estipuladas. 18. Contar con una bodega en el municipio de Ocaña para 

garantizar la continuidad de la compraventa. 19. Informar al supervisor del contrato cualquier 

novedad, las observaciones y cambios necesarios relacionados con el objeto de la 

contratación.  20. Cumplir con los aportes al Sistema General de Seguridad Social y aportes 

Parafiscales, en los términos de la Ley y demás normas concordantes, requisito que deberá 

tener en cuenta durante la ejecución y liquidación del contrato. 21. Responder por toda 

clase de demandas, reclamos o procesos que instaure el personal o los subcontratistas.  22. 

Suscribir las correspondientes actas y documentos que correspondan en virtud del presente 

contrato. 23. Incorporar como mínimo el cinco por ciento (5%) de personal técnico, operativo 

y profesional de población en pobreza extrema, desplazados por la violencia, personas en 

procesos de reincorporación o reintegración y sujetos de especial protección constitucional 

para el cumplimiento del contrato. 24. Todas aquellas obligaciones inherentes al contrato y 

necesarias para la correcta ejecución del objeto del mismo. CLÁUSULA TERCERA. - 

OBLIGACIONES DEL MUNICIPIO: EL MUNICIPIO se obliga especialmente a: 1.- Ejercer la 

supervisión, vigilancia y control en la ejecución adecuada de las obligaciones derivadas del 

presente proceso de contratación, de conformidad con los lineamientos definidos por las 

normas que regulan, reglamentan y complementan la materia. 2. Llevar el control detallado 

y específico del consumo de papelería, útiles de oficina e implementos de aseo. 3. Expedir 

dentro de los términos correspondientes los documentos y soportes necesarios para la 

ejecución adecuada del contrato. 4.  Recibir a satisfacción la compraventa, cuando este 

cumpla con las condiciones establecidas y especiales las específicas técnicas. 5.- Cancelar 

al Contratista el valor acordado, en las condiciones y plazos previstos en los documentos del 

presente contrato. 6.- Designar al Supervisor del Contrato. 7.- Entregar al Contratista toda la 

información necesaria para ejecutar el objeto contractual de conformidad con las 

especificaciones técnicas planteadas. 8. Suscribir las actas correspondientes en cada una 

de las etapas del presente proceso de selección. 9.- Las demás obligaciones a su cargo que 

se deriven de la naturaleza del contrato y de las exigencias legales.  CLÁUSULA CUARTA. - 

ELEMENTOS OBJETO DEL CONTRATO: a continuación, se describen y se detallan las cantidades 

y los artículos y materiales a suministrar, sin perjuicio de las condiciones definidas en el proceso 

No. ______ de 2022 y en la propuesta presentada por EL CONTRATISTA, así:  

 

CUBS 

 ITEM DESCRIPCION UND CANT. V/UNIT. V/TOTAL 

       

    TOTAL        

CLÁUSULA QUINTA. - VALOR: para todos los efectos el valor del contrato asciende a la suma 

de _________ PESOS MONEDA LEGAL ($0000000), IVA incluido. CLÁUSULA SEXTA.- FORMA DE 
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PAGO: El valor del presente contrato se cancelará de la siguiente manera: El valor total del 

contrato se cancelará mediante Un Pago una vez se haya ejecutado el contrato, previa 

entrega a entera satisfacción según acta de recibo por parte del Supervisor, previo 

cumplimiento de los requisitos legales, sumado al informe de Actividades con soportes, la 

suscripción del Informe de supervisión, certificado de cumplimiento a satisfacción expedida 

por el Municipio y la radicación de la respectiva cuenta de cobro. PARAGRAFO PRIMERO. - 

Para efectos de realizar el pago referido en la presente cláusula, se presentará factura y/o 

documento equivalente expedido por el contratista y certificación suscrita por el interventor 

designado sobre la entrega del cemento a satisfacción del Municipio. PARÁGRAFO 

SEGUNDO. - Este contrato se efectúa a precio unitario fijo. CLÁUSULA SÉPTIMA. - GARANTIAS: 

Para cubrir cualquier hecho constitutivo de incumplimiento, el Contratista deberá presentar 

la garantía de cumplimiento en original a la Entidad dentro de los CINCO días hábiles 

siguientes contados a partir de la firma del contrato y requerirá la aprobación de la Entidad. 

Esta garantía tendrá las siguientes características: 

 
Característica Condición  

Clase 

Cualquiera de las clases permitidas por el artículo 2.2.1.2.3.1.2 

del Decreto 1082 de 2015, a saber: (i) contrato de seguro 

contenido en una póliza para entidades estatales, (ii) patrimonio 

autónomo, (iii) garantía bancaria. 

Asegurado/ 

beneficiario 

ALCALDÍA MUNICIPAL DE OCAÑA identificada con NIT 

890501102-2 

Amparos, 

vigencia y 

valores 

asegurados 

 

Amparo Vigencia  Valor 

Asegurado 

Cumplimiento general 

del contrato y el pago 

de las multas y la 

cláusula penal 

pecuniaria que se le 

impongan 

Hasta la 

liquidación del 

contrato 

Por una cuantía 

equivalente al   

10% del valor 

oficial del 

contrato 

Calidad de los bienes 

ejecutadas entregadas 

a satisfacción 

Por la 

duración del 

contrato y 

cuatro (4) 

meses mas 

Diez por ciento 

(10%) del valor 

del contrato 

 

Tomador  

• Para las personas jurídicas: la garantía deberá tomarse con el 

nombre o razón social y tipo societario que figura en el certificado 

de existencia y representación legal expedido por la Cámara de 

Comercio respectiva, y no solo con su sigla, a no ser que en el 

referido documento se exprese que la sociedad podrá 

denominarse de esa manera. 

• No se aceptan garantías a nombre del representante legal o 

de alguno de los integrantes del consorcio. Cuando el contratista 

sea una unión temporal o consorcio, se debe incluir la razón social, 

NIT y porcentaje de participación de cada uno de los integrantes. 

• Para el contratista conformado por una estructura plural 

(unión temporal, consorcio): la garantía deberá ser otorgada por 

todos los integrantes del contratista, para lo cual se deberá 

relacionar claramente los integrantes, su identificación y 

porcentaje de participación, quienes para todos los efectos serán 

los otorgantes de la misma.  

Información 

necesaria 

• Número y año del contrato  

• Objeto del contrato 
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Característica Condición  

dentro de la 

póliza 

• Firma del representante legal del contratista 

• En caso de usar centavos, los valores deben aproximarse al 

mayor. Ej. Cumplimiento, si el valor a asegurar es $14.980.420,20 

aproximar a $14.980.421 

 

 

CLÁUSULA OCTAVA. -  DURACIÓN: El término de duración máximo será de CINCO (5) DÍAS 

contados a partir de la fecha de legalización del contrato contados a partir de la 

aprobación de la garantía.  PARAGRAFO. -  EL CONTRATISTA se compromete a iniciar   la 

compraventa objeto del contrato a partir de legalización del contrato y expedición de la 

garantía única. CLÁUSULA NOVENA. - IMPUTACIÓN PRESUPUESTAL: El   presente contrato se 

imputará con cargo al presupuesto de inversión   correspondiente a la vigencia fiscal del 

2025, del presupuesto de inversión de la actual vigencia fiscal, conforme al Certificado de 

Disponibilidad Presupuestal No. _____ de fecha ______ de 2025, expedidos por la Jefe de 

Presupuesto de la Secretaría de   Hacienda   Municipal.  CLÁUSULA   DÉCIMA. -  

ESPECIFICACIONES Y CALIDAD: Los bienes o elementos suministrados deben cumplir con las 

siguientes especificaciones y norma 1. Ser producto colombiano. 2. Corresponder a los 

materiales necesarios para la realización de la compraventa. CLÁUSULA DÉCIMA PRIMERA. - 

FORMA Y LUGAR DE ENTREGA: EL CONTRATISTA se compromete a entregar el material en el 

sitio y fecha que indique la interventoría, de acuerdo con la programación aprobada por la 

Secretaría de Vías, Infraestructura y Vivienda Municipal. El costo incluye el transporte a 

cualquier sitio dentro de la jurisdicción del Municipio de Ocaña. CLÁUSULA DECIMA SEGUNDA. 

- CADUCIDAD: EL MUNICIPIO podrá declarar la caducidad si se presentan algunos de los 

hechos constitutivos de incumplimiento de las obligaciones a cargo de EL CONTRATISTA que 

afecte de manera grave y directa la ejecución del contrato y evidencie que pueda conducir 

a su paralización. EL MUNICIPIO por medio de acto administrativo motivado lo dará por 

terminado y ordenará su liquidación en el estado en que se encuentre. CLÁUSULA DÉCIMA 

TERCERA. – EFECTOS DE CADUCIDAD: Declarada la caducidad no habrá lugar a 

indemnización para EL CONTRATISTA quien se hará acreedor a las sanciones e inhabilidades 

previstas en la Ley 80 de 1993.: CLÁUSULA DÉCIMA CUARTA. - CLÁUSULAS EXCEPCIONALES AL 

DERECHO   COMÚN: El presente   contrato   podrá   ser modificado en los términos señalados 

en la Ley 80 de 1993, igualmente el Municipio de Ocaña, podrá darlo por terminado 

unilateralmente en los casos y por el procedimiento indicado en el artículo 17 de la misma 

Ley. CLÁUSULA DÉCIMA QUINTA. - PENAL PECUNIARIA: En caso de incumplimiento imputable 

a EL CONTRATISTA y no debido a sanción, el equivalente al diez por ciento (10%) del valor del 

contrato, de conformidad a lo estipulado en el parágrafo del Artículo 17 de la Ley 1150 de 

2007. CLÁUSULA DÉCIMA SEXTA. - MULTAS: En caso de incumplimiento parcial o mora en el 

cumplimiento de las obligaciones por parte del contratista, este pagará al municipio multas 

sucesivas del 0.1% de la parte incumplida del contrato por cada día de mora, las cuales 

sumadas no podrán exceder del 10% de dicho valor y podrán ser descontadas de los créditos 

a favor del contratista. CLÁUSULA DÉCIMA SÉPTIMA. - PROCEDIMIENTO PARA LA IMPOSICIÓN 

DE LAS MULTAS: PROCEDIMIENTO PARA LA APLICACION DE MULTAS: El procedimiento para la 

aplicación de multas será el siguiente: 1) El supervisor procederá, previo ejercicio del derecho 

de contradicción, a establecer y graduar los incumplimientos de EL CONTRATISTA y a 

recomendar al MUNICIPIO la procedencia de imposición de una multa.  En el traslado de 

incumplimiento, el supervisor, indicará a EL CONTRATISTA los hechos, las obligaciones 

incumplidas, el plazo para dar respuesta la mismo y para solicitar pruebas. 2) A EL 

CONTRATISTA se le dará el término perentorio de cinco (05) días hábiles siguientes a la fecha 

en que reciba el requerimiento, vía fax (confirmado) o entregado personalmente, para que 

presente por escrito su respuesta. 3) Recibida la respuesta, el supervisor efectuará un análisis 
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de los argumentos esgrimidos y pruebas presentadas por EL CONTRATISTA y recomendará al 

MUNICIPIO, dentro de las dos (02) semanas siguientes, si hay lugar o no a la aplicación de 

una multa. 4) Copia de todo lo actuado será remitida al Ordenador del gasto por el 

supervisor y si el MUNICIPIO considera que el incumplimiento amerita la imposición de multa 

a EL CONTRATISTA, expedirá el correspondiente acto administrativo y una vez en firme hará 

los descuentos a que haya lugar de los desembolsos pendiente a favor de EL CONTRATISTA o 

con cargo al amparo de cumplimiento.  CLÁUSULA DÉCIMA OCTAVA. - INHABILIDADES E 

INCOMPATIBIIDADES: Se advierte que en el presente contrato las parte no se encuentran 

incurso dentro de las inhabilidades e incompatibilidades previstas en el artículo 8º y siguiente 

de la Ley 80 de 1993. CLÁUSULA DÉCIMA NOVENA. - ECUACIÓN CONTRACTUAL: En el presente 

contrato se mantendrá la ecuación contractual en los términos señalados en el artículo 4º 

numerales 8º y 9º de la Ley 80 de 1993. CLÁUSULA VIGÉSIMA. - MECANISMOS DE SOLUCION DE 

LAS CONTROVERSIAS CONTRACTUALES: Antes de acudir a la justicia contencioso 

administrativa, las diferencias de este contrato se sujetarán a los diferentes mecanismos 

alternativos de solución de conflictos: a) Mutuo acuerdo. b) La transacción. c) la 

conciliación. d) La amigable composición. CLÁUSULA VIGÉSIMA PRIMERA. - NORMAS Y 

DECLARACIONES: El presente contrato se rige por la Ley 80 de 1993 y sus decretos 

reglamentarios. CLÁUSULA VIGÉSIMA SEGUNDA. - INTERVENTORÍA: No aplica en el presente 

proceso. CLÁUSULA VIGÉSIMA TERCERA. - PROCEDENCIA LÍCITA: El CONTRATISTA se 

compromete a acreditar si es necesario, la procedencia lícita de los materiales que suministre 

para la realización del presente contrato en el momento de suscribir el acta final. CLÁUSULA 

VIGÉSIMA CUARTA.- COMPROMISO ANTICORRUPCIÓN: El contratista se obliga a prestar apoyo 

a las acciones de estado y del Municipio tendientes a fortalecer la transparencia y la 

responsabilidad de rendir cuentas para lo cual y sin perjuicio de su deber de cumplir con la 

Constitución y la Ley, asume explícitamente los siguientes compromisos: No ofrecer, 

comprometer ni dar porcentaje, participación ni cualquier otra forma de halago o dádiva a 

ningún funcionario público en razón o con relación al contrato. Debe rechazar cualquier 

exigencia, favor o ventajas en dinero o en especie por parte de funcionario público o 

persona particular en relación o como consecuencia del mismo y denunciar las 

irregularidades que advierta en el proceso contractual. CLÁUSULA VIGÉSIMA QUINTA. -

CESION: EL CONTRATISTA no podrá ceder total o parcialmente este contrato ni los derechos 

y obligaciones que de él se originen, sin la autorización por escrito de EL MUNICIPIO. 

CLAUSULA VIGESIMA SEXTA. - DOMICILIO: Para todos los efectos del presente contrato se fija 

como domicilio el Municipio de Ocaña-Norte de Santander. CLÁUSULA VIGÉSIMA SÉPTIMA. -

PUBLICACIÓN: EL CONTRATISTA se compromete a publicar en el Diario Oficial, el extracto de 

este contrato. CLÁUSULA VIGÉSIMA OCTAVA. - GASTOS: todos los gastos que demande la 

legalización de este contrato correrán a cargo de EL CONTRATISTA. CLÁUSULA VIGÉSIMA 

NOVENA. - PERFECCIONAMIENTO: El presente contrato se perfecciona con la firma de las 

partes y el registro presupuestal.  CLÁUSULA TRIGÉSIMA. - EJECUCIÓN: y para su ejecución se 

requiere la aprobación de la garantía única y el pago de los derechos de publicación del 

contrato en la gaceta oficial de este municipio. CLÁUSULA TRIGÉSIMA PRIMERA. - 

LIQUIDACION: El contrato se liquidará dentro de un (01) mes siguiente a la finalización del 

contrato. CLÁUSULA TRIGÉSIMA SEGUNDA. - APORTES PARAFISCALES: EL CONTRATISTA se 

obliga a cumplir con los aportes parafiscales conforme a lo ordenado en el artículo tercero 

del Decreto 562 de 1990. Acreditar el cumplimiento de esta obligación será requisito previo 

para la liquidación final del contrato: CLÁUSULA TRIGÉSIMA TERCERA. - DOCUMENTOS: Hacen 

parte integral de este contrato, estudios previos, certificado de disponibilidad presupuestal, 

la oferta presentada, pliego de condiciones del proceso No. _____ de 2025, resolución de 

adjudicación, el R.U.T., y demás documentos anexos. Para constancia se firma en Ocaña-

Norte de Santander, a los  



 

Secretaría de Vías, Infraestructura y Vivienda – Alcaldía Municipal de Ocaña, Norte de Santander 

Carrera 12 No. 10 - 42 Palacio Municipal   Código Postal: 546552 

Correo: secretariadevias@ocananortedesantander.gov.co - Teléfono: (607) 5636300 

www.ocana-nortedesantander.gov.co 

 

 

El Municipio,       El Contratista, 

XXXXXXXXXXXXXXXXX     __________________________   

Secretarios de Vías, Infraestructura y Vivienda CONTRATISTA 

 

 

 

 

 

 

 


