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Riohacha, La Guajira, diciembre de 2025

Sefor:

JAIR LORENZO QUINTERO CAMARGO.
NIT. N2 84.089.829-7

C.C. No. 84.089.829 de Riohacha, La Guajira
CR41512

3003514174

jaquicel@hotmail.com

Riohacha, La Guajira

Asunto: ACEPTACION DE OFERTA PRODUCTO DE LA INVITACION PUBLICA DE MINIMA
CUANTIA N° MC-025-2025, CONTRATAR EL SUMINISTRO DE PAPELERIA, ARTICULOS DE
ESCRITORIO, UTILES DE OFICINA, DE LA ALCALDIA DISTRITAL DE RIOHACHA, VIGENCIA 2025.

GENARO DAVID REDONDO CHOLES, identificado con la cédula de ciudadania nimero
84.080.698 expedida en Riohacha (La Guajira), quien actda en calidad de Alcalde del Distrito
Especial, Turistico y Cultural de Riohacha - La Guajira (Nit: 892.115007-2), declarado Alcalde
Electo mediante acreditacion expedida por la Comisién Escrutadora Municipal el 8 de
noviembre de 2023, debidamente posesionado mediante Acta de fecha 1° de enero de 2024,
quien, de conformidad con el Articulo 314 de la Constitucion Politica de Colombia, actiia como
representante legal del Distrito de Riohacha, que para los efectos del presente documento se
denominard EL DISTRITO en ejercicio de las facultades conferidas en el Literal b. del
Numeral 3 del Articulo 11 de la Ley 80 de 1993, de conformidad con lo establecido en el
articulos 314 y 315 de la Constituciéon Nacional, una vez verificados los requisitos establecidos
en las condiciones de la Invitacién Publica de Minima Cuantia N2 MC-025-2025, se les habilito
para cumplir el objeto previsto en la misma, el cual consiste en “CONTRATAR EL
SUMINISTRO DE PAPELERIA, ARTICULOS DE ESCRITORIO, UTILES DE OFICINA, DE LA
ALCALDIA DISTRITAL DE RIOHACHA, VIGENCIA 2025.” Teniendo en cuenta lo anterior,
acepto expresa e incondicionalmente, la propuesta presentada por JAIR LORENZO
QUINTERO CAMARGO, identificado con el NIT No. 84.089.829-7.

Las reglas contenidas en la Invitacién Publica y necesarias para la ejecucion del contrato, entre
otras, son las siguientes:

Contratante: Distrito de Riohacha, La Guajira.
Contratista: JAIR LORENZO QUINTERO CAMARGO, identificado con el NIT No. 84.089.829-7
Tipo de Contrato: Obra Publica.

1. Objeto: “CONTRATAR EL SUMINISTRO DE PAPELERIA, ARTICULOS DE ESCRITORIO, UTILES
DE OFICINA, DE LA ALCALDIA DISTRITAL DE RIOHACHA, VIGENCIA 2025”

1.1. Alcance del Objeto. el alcance del objeto, se desarrollara conforme a las obligaciones
establecidas en el presente escrito.
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2. Obligaciones de las Partes:

2.1.

10.

11.

12.

13.

2.2.

Obligaciones Generales del Contratista:

Cumplir con el objeto del contrato, conforme a los documentos de la invitacion
publica del presente proceso, la propuesta y el contrato que se suscriba.

Acatar las instrucciones que durante el desarrollo del contrato se le impartan por
parte de la Alcaldia.

Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales.

No acceder a peticiones 0 amenazas de quienes acttien por fuera de la ley, con el fin
de hacer u omitir algiin hecho.

Mantener la reserva sobre la informacién que le sea suministrada parael desarrollo
del objeto del contrato.

Radicar la factura de cobro por los servicios prestados efectuadasdentro del plazo
convenido.

Mantener vigentes todas las garantias que amparan el contrato en los términos de
este.

Cumplir con los aportes a los Sistemas Generales de Seguridad Social y aportes
Parafiscales, en los términos de la Ley y demds normas concordantes, requisito que
deberd tener en cuenta durante la ejecuciony liquidacion del contrato.

Informar oportunamente al Distrito sobre cualquier eventualidad que pueda
sobreveniry que afecte el desarrollo del contrato.

Asumir los gastos y riesgos que implica el desarrollo del contrato bajo su propia
responsabilidad.

Serd por cuenta del Contratista el pago de los salarios, prestaciones sociales e
indemnizaciones de todo el personal que ocupen en la ejecucién del contrato,
igualmente la elaboracion de los subcontratos necesarios, quedando claro que no
existe ningtn tipo de vinculo laboral del personal con el Distrito.

Responder por toda clase de demandas, reclamos o procesos que instaure el
personal o los subcontratistas.

Los demds que por ley o contrato le correspondan.

Obligaciones Especificas Del Contratista:

Entregar los bienes y/o servicios requeridos conforme las especificaciones técnicas
establecidas.

Garantizar que todas y cada una de las obligaciones derivadas del presente contrato
sean cumplidas con plena y total observancia de los requisitos exigidos por la ley,
respecto del servicio objeto del presente contrato.

Suscribir oportunamente el acta de inicio y el acta liquidacién del contrato y las
modificaciones si las hubiera conjuntamente con el supervisor/interventor del
mismo.

Dar cumplimiento a sus obligaciones frente al sistema de seguridad social integral y
parafiscales para lo cual deberd realizar los aportes a que se refiere el articulo 50 de
la ley 789 de 2002 y el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, en lo relacionado con los
sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las cajas de
compensacion familiar, SENA e ICBF, cuando haya lugar a ello, de conformidad con
las normas y reglamentos que rigen la materia.

Suministrar al supervisor/interventor del contrato toda la informacién que le sea
solicitada para verificar el correcto y oportuno cumplimiento de las obligaciones que
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14.

15.

16.

17.

18.
19.
20.

21.

22.

23.

24.

25.
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contrae, de acuerdo con los articulos 42y 52 de la Ley 80 de 1993.

Presentar los informes sobre la ejecucion del contrato que le sean solicitadas por el
supervisor o interventor de este.

Presentar oportunamente las facturas, los soportes correspondientes y demds
documentos necesarios para el pago.

Responder ante las autoridades competentes por los actos u omisiones que ejecute en
desarrollo del contrato, cuando en ellos se cause perjuicio a la administracién o a
terceros en los términos del articulo 52 de la ley 80 de 1993.

Cumplir con las disposiciones legales y reglamentarias referentes al medio ambiente,
urbanismo, seguridad industrial e higiene.

Pagar al Distrito todas las sumas y costos que la misma deba asumir, por razon de la
accion que contra ella inicien terceros que hayan sufrido dafios por causa del
contratista, durante la ejecucién del contrato.

Reparar los dafios e indemnizar los perjuicios que cause al Distrito por el
incumplimiento del contrato.

Cumplir con las obligaciones parafiscales de pago de aportes al SENA, ICBF, ARP,
Salud y pensiones de los operarios que utilice para el servicio, de conformidad con lo
ordenado por la Ley 789 del 2002.

Atender las indicaciones que realice el supervisor o el interventor del contrato para
el cumplimiento del objeto.

Las demds inherentes al objeto y la naturaleza del contrato y aquellas indicadas en
las condiciones especiales del contrato.

Proveer a su costo, todas las obras, bienes y/o servicios necesarios para el
cumplimiento de los objetivos y funcionalidades requeridas en el presente contrato.
Garantizar que el personal cuente con los elementos de proteccion personal y de
seguridad industrial durante el desarrollo del contrato, incluyendo trabajo en
alturas de acuerdo con las normas vigentes sobre la materia.

Entregar en condiciones de funcionamiento las obras, bienes y/o servicios objeto del
contrato, aptos para la prestacion eficiente de acuerdo con su funcionalidad, en las
condiciones y plazos establecidos.

Presentar los informes que requiera el supervisor del contrato y /o la interventoria.
Presentar informe final de las actividades desarrolladas el dia del vencimiento del
plazo pactado y el ultimo pago de seguridad social.

Acatar las instrucciones que para el desarrollo del contrato le impartan los
supervisores y el interventor.

Mantener la confidencialidad de la informaciéon que le sea entregada para el
cumplimiento del objeto del contrato, durante la ejecucion de este y con
posterioridad a su finalizacion.

Mantener los precios unitarios establecidos en la oferta que acompana la propuesta
presentada por el contratista, durante la vigencia del contrato.

Asumir la responsabilidad de todos los accidentes que pueda sufrir su personal, el
personal de interventoria, visitantes autorizados o transetintes, como resultado de la
negligencia o descuido en tomar las medidas de seguridad necesarias. En
consecuencia, todas las indemnizaciones por esta causa serdn por cuenta del
contratista.

Garantizar que asumird los costos adicionales que se presenten en desarrollo del
contrato cuando se derive de la negligencia y errores propios.

Informar oportunamente al Distrito sobre cualquier eventualidad que pueda
sobreveniry que afecte el desarrollo del contrato.
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2.3. Obligaciones del Distrito:

1. Ejercer el respectivo control en el cumplimiento del objeto del contrato y expedir el
certificado de cumplimiento a satisfaccion.

2. Reconocer con cargo a los recursos destinados del presupuesto Distrital, los pagos
relacionados con la ejecucion del contrato.

3. Prestar su colaboracién para el cumplimiento de las obligaciones del contratista.

4. Verificar por el Cumplimiento de las obligaciones establecidas en el articulo 15 del
Decreto 0723 del 15 de abril de 2013.

5. Dar cumplimiento a las cldusulas pactadas.

6. Designar supervisor.

7. Las demds que se pacten dentro del contrato.

3. Especificaciones Técnicas

UNIDAD DE
ITEM ELEMENTO MEDIDA CANTIDAD

Papel bond blanco tamafio oficio, 500 hojas/75

1 gramos RESMA 1200
Boligrafo (tinta negra, con tapa cuerpo del

2 boligrafo en plastico transparente) x 12 und Cajas 20

3 Lapices de mina Negra No. 2 hbdex 12 u/n Cajas 20
Cinta adhesiva de empaque trasparente: 4.8 cms

4 de ancho X 300 metros de largo Unidad 15

5 Pegante en barra 40 gr Unidad 30

6 Cosedora / Grapadora Metdlica para 30 hojas Unidad 30

7 Almohadilla para sello 12*8cm Unidad 10

8 Clips Sencillo*100und Cajas 35

9 Clip mariposa Gigante *24 und Cajas 40

10 Almohadilla para sello DActil Unidad 20
Sobres de Manila tamafio Oficio *100 por

11 paquete paquete 15
Perforadora abre 2 huecos grandes color negro

12 para 30 hojas Unidad 10
Carpeta legajadora Oficio de 600 gramos color

13 blanco y/o amarillo Unidad 1600

14 Libro radicadores de 100 folios Unidad 50
Marcadores Borrables para tableros colores

15 surtidos Cajas 10
Paquetes * 20 Gancho legajador legajador

16 plastico 100% paquete 50

17 Bisturi Exacto 18mm Unidad 15

18 Regla de aluminio de 30 cms Unidad 10

19 Caja De Archivo X 300 Sencilla Cajas 500
Notas adhesivas taco de 75x75 nedn cuatro

20 colores 320 hojas Cajas 25

21 Marcadores negros punta delgada Cajas 5

9 Calle 2 8-38, Centro — Cédigo Postal 440001 f Alcaldia Distrital de Riohacha
% (57) 605 7292662 — Linea gratuita: 018000954500 @ alcaldiarcha

B  contactenos@riohacha-laguajira.gov.co ® Alcaldia de Riohacha



mailto:contactenos@riohacha-laguajira.gov.co

e | ALCALDIA DE Pigina’s de &
W [ ZIEACEA

DOCUMENTO COMPLEMENTARIO DE ACEPTACION DE OFERTA DE MINIMA CUANTIA N®

v

%
=2

MC-025-2025

22 Tijera tipo oficina 7.5 Unidad 10

23 Saca ganchos plasticos Unidad 20

24 Pegante liquido 40 ml X 12 unidades Paquete x 12 35
Libro de actas o anotaciones bitacoras tamafio

25 oficio-100 folios Unidad 50

26 Planillero plasticos tamafio oficio Unidad 25
Odoémetro medidor de distancia con rueda doble

27 de 4” Unidad 1

28 Decdmetro cinta metrica metlica *50 metros Unidad 10
Bandas o cauchos siliconadosx paquete de 1

29 libra Paquete 20
Numerador, sello codificador(lote-vence)- shiny

30 + tita indeleble ori color del exterior negro Unidad 7
Mini block de anotaciones amarillo cuadriculado

31 tamafio % carta x50 Unidad 30
Caja con 1000 Grapados % corona 10.7 2

32 Metalica Cajas 30

33 Sello fechador multiusos Unidad 30

4. Valor del Contrato: Para todos los efectos legales y fiscales, el presente contrato tiene un
valor de SETENTA Y TRES MILLONES NOVECIENTOS TREINTA Y NUEVE MIL
TRECIENTOS DIECIOCHO PESOS ($73.939.318.00) M/CTE,, valor que incluye todos los
gastos e impuestos a que haya lugar.

5. Plazo de Ejecucion: El plazo para la ejecucién del contrato que se pretende sera de
QUINCE (15) DIAS CALENDARIO, contado a partir de la suscripcion del acta de inicio que
se suscriba, previo cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecuciéon del
Contrato.

6. Lugar de Ejecucion: En el Distrito de Riohacha, Departamento de La Guajira.

7. Forma de Pago:

Mediante un unico pago por el valor de la oferta aceptada, la cual con la carta de aceptaciéon
hace las veces de contrato, previa entrega a satisfaccion del producto o servicio,
presentacion de informe de ejecucidn, que se aporte la constancia de los aportes al sistema
de seguridad social integral y el pago de sus obligaciones parafiscales, que se presente la
cuenta de cobro y/o la factura respectiva y que el supervisor del contrato emita la
respectiva certificacion de recibido a satisfaccion.

El pago estara sujeto al Programa Anual Mensualizado de Caja y al cumplimiento de los
procedimientos establecidos en Secretaria de Hacienda Distrital.

Para efectuar el pago, la Entidad requerird la presentacién de Factura Electronica.

NOTA 1: En caso de que la Propuesta no incluya IVA esta deberda ser Asumida por el
Contratista de acuerdo con las Normas Tributarias.

NOTA 2: Los Impuestos que surjan de la Ejecucion del Contrato seran asumidos por el

Contratista.
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NOTA 3: El Oferente debera considerar en su Oferta todos los Costos correspondientes a
Impuestos, Tasas, Contribuciones o gravamenes que se causen con ocasion de la
Suscripcién, Legalizacién, Ejecucién y Liquidacidn del Contrato.

POR PARTE DEL DISTRITO: El informe de supervision suscrito por el Supervisor del
contrato.

ANTICIPO: El Distrito entregara un anticipo del 50% del valor del contrato, el cual se hara
entrega una vez perfeccionado el mismo y cumplidos los requisitos necesarios para iniciar
su ejecucion, en el evento en que hubiere resultado adjudicatario del proceso.

JUSTIFICACION DEL ANTICIPO: El anticipo entregado al contratista se destinara al
cubrimiento de los costos iniciales en que este debe incurrir para la ejecucién del objeto
contractual.

Pese a lo anterior, el CONTRATISTA debera presentar, un plan para la utilizacién del
anticipo, el cual debera seguir so pena de imposiciéon de multa por parte del DISTRITO y de
la posibilidad de hacer efectiva la garantia constituida para su buen manejo y correcta
inversion, previo informe rendido por el Supervisor del contrato al respecto y habiéndose
calificado de insuficientes las explicaciones rendidas por el contratista.

La entrega del anticipo esta sustentada en el paragrafo del articulo 40 de la Ley 80 de 1993,
y en el hecho que la entidad contratante debe generar las condiciones propicias para que el
contratista ejecute los trabajos de manera oportuna, sin contratiempos de liquidez o
financiamiento y ofreciendo la calidad minima exigida o una superior.

Para que proceda el pago de Anticipo, se hace necesario acreditar los siguientes requisitos:
a) Que se haya perfeccionado el contrato con la firma de las partes. b) Que se haya expedido
por el CONTRATANTE el correspondiente Registro presupuestal. c) Que se haya Constituido
por parte de El CONTRATISTA, la Garantia Unica de Cumplimiento, y estas se hayan
aprobado por parte del CONTRATANTE. d) Que se presente por parte de EL CONTRATISTA
un plan de inversion del anticipo, aprobado por el supervisor, respecto del cual se puede
solicitar modificaciones por requerimientos del CONTRATANTE, una vez suscrita el acta de
inicio. €) Que se presente la certificaciéon de la constituciéon de una cuenta de ahorros
especial por parte de EL CONTRATISTA para el manejo del anticipo, con el fin de garantizar
que dichos recursos se apliquen exclusivamente a la ejecucion del contrato
correspondiente. f) Que se presente la cuenta de cobro respectiva por parte de EL
CONTRATISTA con todos sus soportes. g) Que se presente la autorizaciéon escrita del
SUPERVISOR para el desembolso del anticipo.

Nota: La entrega del anticipo no constituye ni requisito ni condicién para el inicio de la
ejecucién del contrato, ni es causa para la suspension de la ejecucion de este, por lo tanto,
no es Obice para que efectivamente el contratista empiece la ejecucion de las actividades
derivadas del contrato.

Disponibilidad Presupuestal. La Entidad reservara el valor del presente contrato, el cual
serd tomado del presupuesto asignado para la entidad en la Vigencia fiscal 2025, de
conformidad con el Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. 639 del 02 de septiembre
septiembre del 2025.

9. Garantias.

De acuerdo con lo dispuesto en el Articulo 7° de la Ley 1150 del 2007, y el Decreto
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Reglamentario 1082 del 2015, para garantizar el cumplimiento de todas las obligaciones
que se deriven del contrato que se celebre, el Distrito considera pertinente determinar los
riesgos que pueden cubrirse mediante garantia por ello EL CONTRATISTA se debera
constituir a favor del Distrito, una Garantia Unica expedida a través de cualquiera de los
mecanismos sefialados en el articulo 2.2.1.2.3.1.2. del Decreto 1082 del 2015, que
comprenda o cobije el siguiente evento o riesgo:

AMPARO COBERTURA CUANTIA VIGENCIA

EL INCUMPLIMIENTO TOTAL O PARCIAL DEL

CONTRATO, CUANDO EL INCUMPLIMIENTO ES E]])];J(f{lﬁjl\llgli ]\:j(LCll)JLK}I‘ZROOD(E)
IMPUTABLE AL CONTRATISTA; EL CUMPLIMIENTO 10% DEL MESES, EN TODO CASO
CUMPLIMIENTO TARDIO O DEFECTUOSO DEL CONTRATO, CUANDO | VALOR DEL ’

EL INCUMPLIMIENTO ES IMPUTABLE AL | CONTRATO D%?ggﬁTl\gAHl\ggﬁrliEf:E
CONTRATISTA; EL PAGO DEL VALOR DE LAS LIQUIDACION
MULTAS Y DE LA CLAUSULA PENAL PECUNIARIA
CUBRE LA CALIDAD Y EL CORRECTO
CALIDAD DE LOS FUNCIONAMIENTO DE LOS BIENES QUE RECIBE LA V/lk(l)_‘()(/;)RDg]];T‘L E]])éJgR&I\IFCI)‘[E 5LC1:JLK}I‘ZROO[ZE)
BIENES ENTIDAD ESTATAL EN CUMPLIMIENTO DE UN
CONTRATO CONTRATO MESES

10. Supervision: La supervision para la ejecucion del contrato que se llegare a celebrar sera
ejercida por el Secretario General Y Gestiéon Administrativa. En ningdn caso el supervisor
del contrato podra delegar la supervisién en un tercero.

11. Cesion y Subcontratacion: El Contratista no podra ceder total o parcialmente el
presente, ni subcontratar servicios objeto del mismo a persona alguna, salvo previa
autorizacion por parte de la Entidad.

12. Impuestos, Tasas, Contribuciones y Gastos del Contrato: Seran a cargo del contratista
el pago de los impuestos, tasas, contribuciones y gastos del contrato de conformidad con
las leyes, acuerdos Distritales, y normas locales vigentes.

13.Indemnidad: Sera obligacion del contratista mantener al Distrito de Riohacha indemne
frente a cualquier clase de reclamacidn provenientes de terceros que tengan como causas
las actuaciones del mismo contratista.

14. Perfeccionamiento y Ejecucion del Vinculo Contractual: La presente comunicacién de
aceptacion de oferta junto con la oferta misma, se entiende perfeccionada con la
aceptacion electronica de las partes en el sistema electréonico - Portal SECOP II -
www.colombiacompra.gov.co/secop-ii. Para la ejecucion del mismo, se requiere de la
expedicidn del Registro Presupuestal, y de la firma del Acta de Inicio.

15. Declaraciones. Las actuaciones de los Usuarios en el SECOP Il comprometen a la Entidad
Estatal o al Proveedor del cual son responsables. La autenticacién del SECOP 1], es decir, el
nombre de usuario y la contrasefa constituyen una firma electrénica en los términos del
articulo 7 de la Ley 527 de 1999 y las normas que la reglamentan.

EL PRESENTE DOCUMENTO SE ENTENDERA SUSCRITO ELECTRONICAMENTE, MEDIANTE EL
USO TRANSACCIONAL DE LA PLATAFORMA SECOP 11, EN LA FECHA Y HORA DE SUS REGISTROS
Y ESTAMPAS DE TIEMPO.
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GENARO DAVID REDONDO CHOLES

ALCALDE DISTRITAL
NOMBRE CARGO FIRMA
Elaborado por: Luis Manuel De Armas Carrillo Abogado Contratista
Revisado y Aprobado por: | Antonio José Hernandez Issa Director de Contratacién

Los arriba firmantes declaramos que hemos revisado el presente documento y lo encontramos ajustado a las normas y
disposiciones legales vigentes y por lo tanto, bajo nuestra responsabilidad, lo presentamos para la firma.
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