ACTIVIDAD 01
Servir como enlace estratégico entre la Secretaria de Salud y la Oficina Asesora
de Comunicaciones, con el objetivo de disefiar piezas publicitarias y campanias de
comunicaciéon que promuevan los programas y proyectos que adelanta la
Secretaria de salud en el departamento de Risaralda.

ANEXO ACTIVIDAD 01

Contrato Interno Numero 1929 del 05 de mayo de 2025 CONTRATO SECOP
CO1.PCCNTR.7800610 CONTRATISTA MARIA FERNANDA JIMENEZ PEREZ

Servi como enlace estratégico entre la Secretaria de Salud y la
Oficina Asesora de Comunicaciones, consolidando los requerimientos
remitidos por la Oficina de Prensa para la elaboracién de piezas
publicitarias y campafas institucionales orientadas a la promocion de los
programas y proyectos de la entidad.

Evidencias:
Pantallazos que evidencian la constante comunicacion y los requerimientos
enviados para el desarrollo de campafas institucionales como:

e Estomatitis Vesicular.

e Ruta VBG

e Normativa Sanitaria para Manipuladores de Alimentos.
e Certificados de Prevencion Combinada
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No. Actividad: 1

Nombre actividad: Campafa “Estomatitis Vesicular” —

Publicaciéon en redes sociales.
Cantidad de piezas: 5 (Post).

Fecha: 27 de octubre de 2025

No. Actividad: 1

Atencion a Victimas VBG”.

Cantidad de piezas: 1 (Disefio impreso tipo ruta
visual).
Fecha: 23 de octubre de 2025

Muchas gracias por estar pendiente

No. Actividad: 1

No. Actividad: 1

Nombre actividad: Redisefio de la “Ruta Integral de




Nombre actividad: Redisefio de la “Ruta Integral de
Atencidn a Victimas VBG”.

Cantidad de piezas: 1 (Disefio impreso tipo ruta visual).

Fecha: 23 de octubre de 2025

Nombre actividad: Redisefio de la “Ruta Integral de
Atencion a Victimas VBG”.

Cantidad de piezas: 1 (Disefio impreso tipo ruta
visual).
Fecha: 23 de octubre de 2025
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No. Actividad: 1

Nombre actividad Campana: “Capacitacion gratuita:
Normativa sanitaria para el manejo de alimentos y
bebidas”.

Cantidad de piezas: 1 (Post informativo).

Fecha: 22 de octubre de 2025

No. Actividad: 1

Nombre actividad: Certificado: “Cuidarnos es
nuestra fuerza: Prevencion combinada con enfoque
intercultural y de género para Mariposas del Café”.

Cantidad de piezas: 1 (Certificado institucional).

Fecha: 6 de noviembre de 2025




ACTIVIDAD 02

Disefiar contenidos graficos para la divulgacion de las campafas
institucionales, material esencial para la difusion de las actividades de impulso
de los diferentes programas educativos de la Secretaria de Salud, a través de
los diferentes medios de comunicacion (digitales, pagina web, redes sociales,
entre otros).

ANEXO ACTIVIDAD 02
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Diseno de la campana “Estomatitis Vesicular”, con el propdsito de
informar a la comunidad sobre esta enfermedad zoonética, sus sintomas,
formas de transmision y acciones preventivas.

Evidencia:

¢ Campana “Estomatitis Vesicular’ — Publicacion en redes sociales.
e Cantidad de piezas: 5 (Post).
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No. Actividad: 2

Campania “Estomatitis Vesicular” — Publicacion en redes

sociales.
Cantidad de piezas: 5 (Post).

Fecha: 27 de octubre de 2025

No. Actividad: 2

sociales.
Cantidad de piezas: 5 (Post).

Fecha: 27 de octubre de 2025

Sintomas

mas comunes
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Ampollas (vesiculas) o Babeo excesivo
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No. Actividad: 2

No. Actividad: 2

Campania “Estomatitis Vesicular” — Publicacion en redes




Campania “Estomatitis Vesicular” — Publicacion en redes
sociales.
Cantidad de piezas: 5 (Post).

Fecha: 27 de octubre de 2025

Campania “Estomatitis Vesicular” — Publicacion en redes
sociales.
Cantidad de piezas: 5 (Post).

Fecha: 27 de octubre de 2025

No te automediques

No uses remedios caseros
ni antibiéticos sin orientacién médica.

Algunos casos pueden ser
enfermedades de control oficial
y necesitan manejo profesional.

Agenda una revisién
con el médico veterinario.

Informa al ICA.
(instituto Colombiano
Agropecuario)

Contactaala
Secretaria de Salud
de tu municipio o
del departamento.
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No. Actividad: 2

Campania “Estomatitis Vesicular” — Publicacion en redes
sociales.

Cantidad de piezas: 5 (Post).

Fecha: 27 de octubre de 2025

No. Actividad: 2

Campania “Estomatitis Vesicular” — Publicacion en redes
sociales.

Cantidad de piezas: 5 (Post).

Fecha: 27 de octubre de 2025




ACTIVIDAD 03
Disefar e implementar estrategias de promocion en el departamento, para
darlas a conocer a través de los diferentes medios de comunicacion local,

regional y nacional.

ANEXO ACTIVIDAD 03
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Desarrollo grafico y planificacion de la Ruta Integral de Atencion a
Victimas de Violencia Basada en Género (VBG), garantizando una linea
visual clara, atractiva y coherente con los lineamientos institucionales.

Evidencia:

e Redisefio de la “Ruta Integral de Atencién a Victimas VBG”.
Impresion en formato 21,6 cm x 13,95 cm. Cantidad de piezas: 1
(Disefo impreso tipo ruta visual).
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No. Actividad: 3

Nombre actividad: Redisefio de la “Ruta Integral de
Atencidn a Victimas VBG”.

Cantidad de piezas: 1 (Disefio impreso tipo ruta visual).

Fecha: 23 de octubre de 2025

No. Actividad: 3

Nombre actividad: Redisefio de la “Ruta Integral de
Atencidn a Victimas VBG”.

Cantidad de piezas: 1 (Disefio impreso tipo ruta visual).
Fecha: 23 de octubre de 2025
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No. Actividad: 3

Nombre actividad: Redisefio de la “Ruta Integral de
Atencién a Victimas VBG”.

No. Actividad: 3

Nombre actividad: Redisefio de la “Ruta Integral de
Atencién a Victimas VBG”.




Cantidad de piezas: 1 (Disefio impreso tipo ruta visual).

Fecha: 23 de octubre de 2025

Cantidad de piezas: 1 (Disefio impreso tipo ruta visual).
Fecha: 23 de octubre de 2025

Entidades:

PATRULLA PURPURA

No. Actividad: 3

Nombre actividad: Redisefio de la “Ruta Integral de
Atencidn a Victimas VBG”.

Cantidad de piezas: 1 (Disefio impreso tipo ruta visual).

Fecha: 23 de octubre de 2025




ACTIVIDAD 04
Realizar el diseiio de contenidos graficos para la difusion de campafias
institucionales adelantadas por la Secretaria de Salud, con el fin de fortalecer la
gestion de la administracion departamental.

ANEXO ACTIVIDAD 04
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Disefo y diagramacion de piezas institucionales para eventos y
certificaciones oficiales de la Secretaria de Salud.

Evidencia:

e Campana: “Capacitacion gratuita: Normativa sanitaria para el
manejo de alimentos y bebidas”.

Cantidad de piezas: 1 (Post informativo).

e Certificado: “Cuidarnos es nuestra fuerza: Prevencién combinada
con enfoque intercultural y de género para Mariposas del Café”.

Cantidad de piezas: 1 (Certificado institucional).
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No. Actividad: 4

Nombre actividad Campana: “Capacitacion gratuita:

Normativa sanitaria para el manejo de alimentos y
bebidas”.
Cantidad de piezas: 1 (Post informativo).

Fecha: 22 de octubre de 2025

No. Actividad: 4

Nombre actividad Campana: “Capacitacion gratuita:
Normativa sanitaria para el manejo de alimentos y
bebidas”.

Cantidad de piezas: 1 (Post informativo).

Fecha: 22 de octubre de 2025
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Cuidarnos es nuestra fuerza:
Prevencién combinada con enfoque intercultural
y de género para mariposas del café

Certifica a:

Que cursé satisfactoriamente el Taller sobre la Prevencién Combinada del VIH con
Enfasis en el uso Adecuado de PREP y PEP, desde un enfoque intercultural, de
género y de derechos, fortaleciendo la autonomia en el cuidado de la salud sexual.

Se entrega el dia___de noviembre del 2025

Karol Tatiana Kolorado Barrios
Lider de Programas ITS, VIH, Género y Salud

Litza Fernanda Roldé@n Ramirez
Directora Operativa de salud publica

No. Actividad: 4

No. Actividad: 4




Nombre actividad: Certificado: “Cuidarnos es nuestra Nombre actividad: Certificado: “Cuidarnos es nuestra
fuerza: Prevencion combinada con enfoque intercultural | fuerza: Prevencion combinada con enfoque intercultural
y de género para Mariposas del Café”. y de género para Mariposas del Café”.

Cantidad de piezas: 1 (Certificado institucional). Cantidad de piezas: 1 (Certificado institucional).

Fecha: 6 de noviembre de 2025 Fecha: 6 de noviembre de 2025




ACTIVIDAD 06
Asistir a las reuniones o comités programados por la Oficina Asesora de Prensa y

Comunicaciones, con el fin de definir las estrategias a implementar en la
Secretaria de Salud.

ANEXO ACTIVIDAD 06
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Asistencia a las reuniones y comités convocados por la Oficina Asesora de Prensa y
Comunicaciones, con el fin de definir estrategias, revisar avances de produccion y
fortalecer la coordinacién entre equipos.

Evidencia:

e Acta No. 4 — Comité de Disefio (31 de octubre de 2025).
Se particip6 en la sesion realizada en la Oficina de Direccién de la OAPC, donde
se revisaron estadisticas de produccion, solicitudes de disefio, cumplimiento del

manual de identidad visual, asignacién de turnos y compromisos del equipo
creativo.
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COMITE DE DISENO
ACTA No 4
31 DE OCTUBRE DE 2025

Lugar: Oficina de direccion de OAPC
Fecha: Viernes 31 de octubre 2025

Hora: 8:00 a.m.

Personas citadas:
Monica Gomez, Yeison Diaz, Luis Miguel Suta, Tania Galeano, Sebastian salas, Juan

Jose Franco, Carlos Rodriguez, Daniel Herrera, Maria Fernanda Jimenez, Luis Diaz,
Ingrid Catano, Daniela Suarez, Leyla Quintero

Asistentes:Monica Gomez, Yeison Diaz, Luis Miguel Suta, Tania Galeano, Sebastian

salas, Juan Jose Franco, Carlos Rodriguez, Daniel Herrera, Maria Fernanda Jimenez,

Luis Diaz, Ingrid Catano, Daniela Suarez, Leyla Quintero

TEMAS

e Estadisticas (cantidad de piezas producidas durante el mes, cantidad de piezas
producidas por disefiar, campanas y comités creativos

Solicitudes de disefios.

Entrega y seguimiento de disefnos.

Directrices sobre el cumplimiento del Manual de Identidad Visual.

Turnos designados
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DESARROLLO

1. Estadisticas (cantidad de piezas producidas durante el mes, cantidad de piezas

producidas por diseiiar, campaias y comités creativos

Durante este comité, con corte del 29 de septiembre al 29 de octubre de 2025, se revisaron
los avances del trabajo creativo desarrollado por el equipo de disefio.

Se presentaron los resultados de las campanas y proyectos realizados en el mes, entre los
que se destacan: Rendicion de Cuentas, Anticontrabando, Festival de Teatro, Asosebu,
Coladas y Halloween, entre otros. En total, durante el mes de octubre se produjeron 192
piezas graficas, lo que representa 147 menos que en el mes anterior (en septiembre se
habian realizado 339). Asimismo, se revisé el rendimiento individual por disefador,

evidenciando la siguiente distribucion:

° Roca: 48 piezas

° Ingrid: 38 piezas

° Juan: 25 piezas

° Daniela: 24 piezas

° Salas: 13 piezas

° Laura: 10 piezas

° Maria Fernanda: 10 piezas

° Luis D.: 10 piezas
° Daniel: 7 piezas

° Leyla: 5 piezas

El andlisis permitié identificar la carga de trabajo, el ritmo de produccién promedio y las
oportunidades de mejora dentro del equipo. Se acordd6 mantener el seguimiento al
rendimiento y fortalecer la planificacién para continuar apoyando la gestiéon y el plan de

accion de la Oficina Asesora de Prensa y Comunicaciones.



2. Solicitudes de disenos

Se ha identificado que algunos periodistas no estan realizando las solicitudes de
disefio de forma completa, lo que ha generado ajustes de ultima hora en piezas o
informacion. Esta falta de planificacién afecta especialmente el desarrollo de piezas
para impresidon o eventos, impactando directamente al equipo de protocolo. Se
recomienda realizar las solicitudes con la informacién completa y con el tiempo

suficiente para garantizar una mejor organizacion y entrega.

3. Entregay seguimiento de diseios.

También se evidencian dificultades en la comunicacién entre el equipo de disefio y el
personal contratado por otras dependencias que trabajan articuladamente con la
Oficina de Comunicaciones. Por ello, se recomienda que todas las piezas o
modificaciones sean aprobadas tanto por la dependencia solicitante como por la
Oficina de Comunicaciones. En el caso de los disefos para impresion, se debe
mantener una comunicacion constante para asegurar los vistos buenos antes de
enviar a produccion. Asimismo, se sugiere entregar el material en el menor tiempo

posible para permitir una correcta planificacion y ejecucion.
4. Directrices sobre el cumplimiento del Manual de Identidad Visual.

Se recordd la importancia de respetar siempre la colorimetria y los lineamientos
establecidos en el Manual de lIdentidad Visual de la Gobernacion. En algunas
solicitudes se ha notado el uso de colores no institucionales o que predominan mas

de lo debido, por lo que se recomienda ajustar estas piezas a la guia oficial.
5. Turnos designados

Se reiteré la importancia de cumplir con los turnos asignados al equipo de diseno,
especialmente durante fines de semana y festivos (sabados, domingos y dias
feriados). Debe garantizarse que siempre haya alguien disponible para adelantar
disefos o realizar modificaciones imprevistas. Los turnos deben confirmarse
previamente con el equipo; en caso de no hacerlo, se sortearan las fechas. De igual
manera, cuando los periodistas envien solicitudes los viernes, estas deberan

tramitarse durante el fin de semana.



Asignacion fija:

Juan José Franco estara a cargo del turno de los lunes.

Turnos para noviembre:

° Leyla: 8 y 9 de noviembre

° Daniel Herrera: 15y 16 de noviembre
° Daniela Suarez: 22 y 23 de noviembre
° Laura: 29 y 30 de noviembre

COMPROMISOS ADQUIRIDOS

e FElaborar un listado con las tematicas que requieren con urgencia nuevas
fotografias, con el fin de contar con material actualizado para la creaciéon de

piezas graficas.

e Coordinar con el Editor General una sesion de fotos con el gobernador, para
obtener imagenes nuevas y con diferentes angulos que sirvan en proximos

disefios.
e Garantizar la asistencia de al menos un integrante del equipo de disefo a los
consejos de redaccion, con el fin de mantener una articulacién constante con los

periodistas.

e Responder todos los correos de solicitudes, indicando el disefiador a cargo y la

fecha estimada de entrega del material.

e Continuar aplicando las recomendaciones generales al equipo de diseno, para

mantener la calidad y el rendimiento del trabajo.

Se da por terminada la reunion a las 9:15 a. m.
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INFORME MENSUAL DE

DISENO

RENDICION DE CUENTAS

° 2
DEL 29 DE SEPTIEMBRE AL 29 DE OCTUBRE DE 2025 . REALIZADOS

coLADAS
FESTIVAL DE TEATRO

TEMAS prE—
DESTACADOS

ASOSEBO

INGRTID DANIELA

= . 25 24
RENDICION DE CUENTAS

HALLOWEN

# DE PIEZAS DEL 29 DE SEP
AL30 DE OCT

TOTAL MES DE
OCT: 192

339 (ULTIMO
CORTE) 147
MENOS

GRACIAS




	31 DE OCTUBRE DE 2025 
	Personas citadas: 

	 
	DESARROLLO 
	●​Elaborar un listado con las temáticas que requieren con urgencia nuevas fotografías, con el fin de contar con material actualizado para la creación de piezas gráficas.​ 
	●​Coordinar con el Editor General una sesión de fotos con el gobernador, para obtener imágenes nuevas y con diferentes ángulos que sirvan en próximos diseños.​ 
	●​Garantizar la asistencia de al menos un integrante del equipo de diseño a los consejos de redacción, con el fin de mantener una articulación constante con los periodistas.​ 
	●​Responder todos los correos de solicitudes, indicando el diseñador a cargo y la fecha estimada de entrega del material.​ 
	●​Continuar aplicando las recomendaciones generales al equipo de diseño, para mantener la calidad y el rendimiento del trabajo. 
	Se da por terminada la reunión a las 9:15 a. m. 

