ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTAD.C.
SECRETARIA DEL HABITAT

FORMATO DE ANEXO TECNICO PARA SOLICITUD DE ESTUDIOS

ANEXO TECNICO PARA LA PRESTACION DEL SERVICIO cocta | DICIEMBRE DE
Y/O ENTREGA DEL BIEN (AT) eeha 1 2025
AREA SOLICITANTE:

OFICINA DE TECNOLOGIA Y TRANSFORMACION DIGITAL

‘ 1. OBJETO DEL BIEN O SERVICIO

SUSCRIPCION DE ADOBE CREATIVE CLOUD FOR TEAMS

(UNSPSC, V.14.080)

2. CODIGO ESTANDAR DE PRODUCTOS Y SERVICIOS DE NACIONES UNIDAS

Clasificador .
UNSPSC Numero Nombre
S " 80 Servicios de gestion, Servicios Profesionales
egmento (80) de Empresa y Servicios Administrativos
80111600 Familia (11) Servicios de recursos humanos
Clase (16) Servicios de personal temporal
Clasificador
NU Nombre
UNSPSC HImero
Difusion de tecnologias de
Segmento (43) , J L
Informacion y Telecomunicaciones
43232100 Familia (23) Software
Clase (21) Software de edicion y creacion de contenidos
Clasificador
UNSPSC Nimero Nombre
Difusion de tecnologias de
Segmento (43) , J L
Informacion y Telecomunicaciones
43232100 Familia (23) Software
Clase (21) Software de edicion y creacion de contenidos
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3. NORMATIVIDAD APLICABLE (especifica para el servicio y/o bien)

e Constitucion Politica de Colombia

e Ley 80 de 1993 “Por la cual se expide el Estatuto General de Contrataciéon de la
Administracion Publica”

e Ley 1150 de 2007 “Por medio de la cual se introducen medidas para la eficiencia y la
transparencia en la Ley 80 de 1993 y se dictan otras disposiciones generales sobre la
contratacion con Recursos Publicos”

o Decreto 492 de 2019 “Por el cual se expiden lineamientos generales sobre austeridad y
transparencia del gasto publico en las entidades y organismos del orden distrital y se dictan
otras disposiciones.”

o Ley 1273 de 2009 “Por medio del cual ser se crea un nuevo bien juridico tutelado —
denominado “de la proteccion de la informacién y los datos”

o Decreto 1413 de 2017 “Lineamientos generales en el uso y operacion de los servicios
ciudadanos digitales”

e Acuerdo 003 17-02-2015 “Por el cual se establecen lineamientos generales para las
entidades del Estado en cuanto a la gestion de documentos electrénicos generados como
resultado del uso de medios electronicos de conformidad con lo establecido en el capitulo [V
de la ley 1437 2011, se reglamenta el articulo 21 de la ley 594 de 2000 y el capitulo IV de
Decreto 2609 de 2012

e Demas normas concordantes.

4.

ALCANCE Y ESPECIFICACIONES TECNICAS DE LOS INSUMOS, BIENES, PRODUCTOS,
OBRAS O SERVICIOS A ENTREGAR

41. Alcance

Se requiere la adquisicién de ocho (8) licencias de Adobe Creative Cloud versién para Gobierno,
multiplataforma, por suscripcién anual, distribuidas a razén de siete (7) para la operacion de la Oficina
Asesora de Comunicaciones y una (1) para apoyo en temas de contenidos multimedia del Despacho de la
Entidad. La cantidad solicitada obedece a la necesidad de equipar a los profesionales responsables de
atender los frentes de comunicacion interna y externa, especificamente para la divulgaciéon de temas
administrativos, de gestion y misionales de la Secretaria Distrital del Habitat.

Durante la vigencia del contrato, la entidad tendra derecho a soporte técnico especializado y actualizaciones
suministradas por Adobe sobre las ocho (8) licencias requeridas, garantizando que las herramientas
permanezcan actualizadas con las Ultimas funcionalidades y estandares de seguridad.
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Para la Secretaria Distrital del Habitat es conveniente y necesaria la celebracién de este contrato con el
propésito de alcanzar los objetivos y metas propuestas en el cumplimiento de su misién institucional. El
fortalecimiento de las capacidades de comunicacion mediante herramientas profesionales de estandar
internacional permitira ejecutar estrategias que fortalezcan la gestién publica, garantizando la eficiencia de
los procesos comunicacionales, la transparencia en la rendicion de cuentas y la eficacia en el
relacionamiento con la ciudadania y demas grupos de interés.

La suscripcion debera incluir, como minimo, los siguientes componentes y caracteristicas:

L. Acceso a Aplicaciones Creativas
Acceso ilimitado a la version mas reciente de las mas de 20 aplicaciones de escritorio y méviles de Adobe
Creative Cloud, entre las que se incluyen, sin limitarse a:
o Disefio Grafico: Photoshop, lllustrator, InDesign.
e Video y Audio: Premiere Pro, After Effects, Audition.
e Weby UX: Adobe XD, Dreamweaver.
o Fotografia: Lightroom, Photoshop.
o Documentos y PDF: Acrobat Pro.
1. Servicios en la Nube y Colaboracion
e Almacenamiento: (1 TB) de almacenamiento en la nube por cada licencia para facilitar el acceso
y la colaboracion en proyectos.
o Bibliotecas Creative Cloud: Funcionalidad para compartir recursos y mantener la coherencia de
marca entre los miembros del equipo.
e Adobe Fonts: Acceso a una extensa biblioteca de fuentes para uso en proyectos.
e Herramientas de Colaboracién: Funciones que permitan la coedicion y revision de documentos y
proyectos en tiempo real.
Il Administracion y Soporte
e Consola de Administracion (Admin Console): Una consola centralizada que permita al
administrador de la entidad gestionar facilmente las licencias, asignar usuarios y supervisar el uso
de las aplicaciones.
o Soporte Técnico: Acceso a soporte técnico avanzado 24/7 por parte de especialistas de Adobe
para resolver cualquier inconveniente técnico o duda funcional.
o Capacitacion y Recursos: Acceso a tutoriales, guias y sesiones individuales con expertos de
producto para maximizar el aprovechamiento de las herramientas.
Iv. Entrega y Activacion
El proveedor debera entregar las licencias de manera electronica a través de la Consola de Administracion
y proporcionar el acompafiamiento necesario para la asignacion y activacion de las mismas a los usuarios
finales designados por la entidad.
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Numero VIP actual

ACBF7ADODEF63FD2A2CA

Cantidad

8

Descripcion

La entidad requiere la suscripcion por doce (12) meses para el uso
de las diferentes aplicaciones que conforman la suite de Adobe
Creative Cloud Pro for Teams que incluye Adobe Stock.

EL CONTRATISTA debera activar las suscripciones de Adobe
Creative Cloud for Teams Pro por doce 12 meses en el portal de
licenciamiento de la SDHT en el portal de administracion de Adobe.

Vigencia

12 meses

Tipo

Software de edicion y creacion de contenidos

Compatibilidad
operativos

con sistemas

Garantizar que las aplicaciones de escritorio sean compatibles con
los sistemas operativos Windows 11y MAC OS 10.15 o posteriores;

Aplicaciones

Adobe Photoshop
Adobe lllustrator

Adobe Premiere Pro
Adobe Acrobat Pro
Adobe Express

Adobe Firefly

Adobe After Effects
Adobe Character Animator
Adobe Capture

Adobe fresco

Adobe Bridge

Adobe Photoshop Express
Adobe Media Encoder
Adobe Aero

Adobe InDesign

Adobe Lightroom

Adobe audition

Adobe Animate

Adobe Dreamweaver
Adobe InCopy

Adobe Lightroom Classic
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Adobe Lightroom Web
Acrobat Reader
Acrobat Scan

Acrobat Fill & sign

Servicios

Consola de administracion para gestion de licencias
Bibliotecas Creative Cloud

Adobe Stock — descargas ilimitadas en recursos de stock
menos en videos. El tipo de licenciamiento de stock seria
licencia mejorada

Adobe Fonts

Adobe Color

Adobe Portfolio

Behance

Otras caracteristicas

1TB de almacenamiento en la nube
1.000 créditos generativos para Adobe Firefly mensuales

Soporte y actualizaciones N

Se debe incluir:

Soporte técnico avanzado 24x7 directamente con adobe
Acceso inmediato a las ultimas actualizaciones.

5. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

5.1. Obligaciones Especificas

1. Entregar las licencias por suscripcion de Adobe Creative Cloud for Teams de acuerdo con
las especificaciones técnicas sefialadas en el Anexo Técnico, dentro del plazo establecido
para la ejecucion del contrato previo cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento
y ejecucién del contrato, previa suscripcion del acta de inicio.

2. Certificar que la vigencia de las suscripciones sea de doce (12) meses.

3. Brindar soporte técnico de acuerdo con los canales de servicio solicitados en el anexo

técnico.

4. EI contratista debera contar con una plataforma que garantice la operacién continua e
ininterrumpida del servicio de registro de incidentes en un horario de 7x24, para lo cual,

Pégina 5 de 7



ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C.

seenioeen  FORMATO DE ANEXO TECNICO PARA SOLICITUD DE ESTUDIOS

debera entregar para la firma del acta de inicio el documento de certificacion de
cumplimiento de esta obligacion junto con el manual de uso de la misma y los niveles de
escalamiento como se solicitdé en el anexo técnico.

5. Cumplir con todos los requisitos del anexo técnico, en tiempos, caracteristicas y
cantidades, el cual forma parte integral del contrato.

6. Las demas obligaciones solicitadas por el supervisor, que garanticen el cumplimento del
presente contrato.

6. LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO

Bogota, Calle 52 No. 13 - 64 Edificio Secretaria Distrital de Habitat.

7. PLAZO DE EJECUCION

El plazo de ejecucion del contrato sera de diez (10) dias o hasta el 31 de diciembre de 2025, lo que primero
ocurra, contado a partir del cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion

La vigencia de la suscripcién adquirida sera de doce (12) meses contados a partir de la activacion en el portal
de licenciamiento de Adobe Creative Cloud.

8. FORMA DE PAGO DEL VALOR DEL CONTRATO

La Secretaria Distrital del Habitat efectuara los pagos de la siguiente manera:
Se pagara al CONTRATISTA asi:

Un Unico pago correspondiente al 100% del valor del contrato, previa suscripcion del acta de recibo a
satisfaccion por parte del Supervisor del contrato de la suscripcion a las ocho (8) licencias de la suite Adobe
Creative Cloud for Teams a la Secretaria Distrital del Habitat.

PARAGRAFO PRIMERO: Para el pago, el contratista debera acreditar que se encuentra al dia en el pago de
aportes relativos al Sistema de Seguridad Social Integral, asi como los parafiscales del Sena, ICBF, y Cajas de
Compensacion Familiar, mediante certificacién expedida por el representante legal o revisor fiscal, cuando
corresponda.

PARAGRAFO SEGUNDO: Los pagos estipulados se efectuaran mediante el Sistema Automatico de Pagos,
con la transferencia de los recursos a la cuenta que indique el contratista mediante certificacion bancaria. El
pago estara sujeto a la Programacion de Recursos del Programa Anual de Caja — PAC y a los recursos
disponibles en Tesoreria.
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PARAGRAFO TERCERO: Todas las demoras que se generen por la presentacion inadecuada o inoportuna de
las facturas o de los documentos soporte, seran responsabilidad del Contratista, quien no tendra por ello
derecho al pago de intereses o compensacion de ninguna naturaleza. Lo mismo se predicara cuando el
Contratista no presente las respectivas facturas a la Secretaria.

PARAGRAFO CUARTO: La SDHT efectuara los descuentos de ley del orden nacional y distrital vigentes y
conforme a sus modificaciones, de acuerdo con la informacién tributaria suministrada por el contratista de la
Entidad y con la actividad objeto del contrato, asi mismo se dara estricto cumplimiento al descuento por
concepto de estampillas.

Todos los pagos se realizaran conforme al PAC de la Secretaria Distrital del Habitat.

Los pagos estaran sujetos a la Programacion de Recursos del Programa Anual de Caja - PAC y a los recursos
disponibles en Tesoreria.

EL PROPONENTE GARANTIZA QUE COMPRENDE LA TOTALIDAD DE PRODUCTOS, ENTREGABLES,
REQUERIMIENTOS TECNICOS Y CALIDAD DE LOS ENTREGABLES DESCRITOS EN ESTE ANEXO
TECNICO Y POR TANTO ME COMPROMETO A CUMPLIR EN SU TOTALIDAD .

9. Funcionarios y/o contratistas que apoyan el proceso

Nombre Cargo Firma

A
Jesls Salvador Rios Rodriguez Contratista- Subsecretaria Gestion Corporativa (/"é/é/ =3

Carlos Gabriel Gutierrez Pacheco Jefe Oficina Tecnologia y Transformacion Digital. (%%Q -
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