
 

 

 
Bitácora Mensual de Evidencias 

CONTRATISTA: Adriana Herrera Melo 

Cedula de Ciudadanía 51997500 

Número de contrato 2475- 2025 

 
 
 

 
Objeto: 

 

 
PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES COMO GESTOR/A EN LA LOCALIDAD 
QUE LE SEA ASIGNADA, PARA APOYAR EL SEGUIMIENTO Y 
FORTALECIMIENTO TÉCNICO EN LOS SERVICIOS QUE SE PRESTAN EN EL 
MARCO DEL PROYECTO DE INVERSIÓN 7939 “DESARROLLO DE 
CAPACIDADES PARA LAS GESTANTES, NIÑAS, NIÑOS, ADOLESCENTES Y 
SUS FAMILIAS, QUE PROMUEVAN SU DESARROLLO INTEGRAL EN BOGOTÁ 
D.C”. 

Fecha de Acta de Inicio 13/02/2025 

Fecha de terminación 12/12/2025 

Unidad Operativa SUBDIRECCIÓN LOCAL DE KENNEDY 

Apoyo a la supervisión Astrid Ximena Becerra Gómez 

Periodo del Informe 
 01/11/2025 – 30/11/2025 

Ejecución Física:  95% Financiera:  85% 

OBLIGACIONES ACTIVIDAD DESARROLLADA EVIDENCIAS 

 
OBLIGACIÓN 1:  Elaborar e 
implementar un plan de trabajo 
que aporte al cumplimiento del 
objeto contractual en coherencia 
con los lineamientos 
conceptuales, metodológicos y 
operativos de la SDIS vigentes y 
del proyecto de inversión. 

Se desarrolló el plan de trabajo por 
medio de una bitácora de actividades la 
cual permite obtener una proyección de 
las acciones a realizar en el transcurso 
del mes de noviembre de 2025.                                                
Así mismo, se elaboró un plan de trabajo 
que respondiera a las obligaciones y al 
objeto contractual del contrato en 
ejecución.                                        De 
esta manera, se proporcionó una 
organización de los procesos y las 
contingencias del proyecto 7939 

      
https://drive.google.com/drive/folders/1cp
-B9geOFo6QLRHC8HkuIv0SqJ0bznt9 

OBLIGACIÓN 2: Participar en los 
consejos, comités, comisiones, 
mesas, reuniones y demás 
instancias que le sean 
asignadas, movilizando las 
estrategias tendientes a generar 
alianzas interinstitucionales con 
entidades u organismos del 
territorio para la promoción del 
trabajo en red entre las familias y 
las organizaciones sociales y 
comunitarias, en el marco de la 
atención integral. 

 
Durante este periodo, participó en:  
 
Reunión de referentes y gestores. 
Reunión JINF- Noct- Construyendo 
Sueños ajustes TEA 
                            
Reunión JINF- Noct- Construyendo 
Sueños. 
Comité operativo Local. 
Reunión Estado actual JINF-Risitas 
Infantiles Patio Bonito.  

 
https://drive.google.com/drive/folders/1cp
-B9geOFo6QLRHC8HkuIv0SqJ0bznt9 

 

https://drive.google.com/drive/folders/1cp-B9geOFo6QLRHC8HkuIv0SqJ0bznt9
https://drive.google.com/drive/folders/1cp-B9geOFo6QLRHC8HkuIv0SqJ0bznt9
https://drive.google.com/drive/folders/1cp-B9geOFo6QLRHC8HkuIv0SqJ0bznt9
https://drive.google.com/drive/folders/1cp-B9geOFo6QLRHC8HkuIv0SqJ0bznt9


 

OBLIGACIÓN 3: Realizar el 
acompañamiento y seguimiento a 
las acciones encaminadas al 
cumplimiento de las coberturas 
autorizadas y la calidad del dato 
en las unidades operativas 
asignadas, a partir de la 
implementación de estrategias 
locales y las propuestas por la 
Subdirección para la Infancia, 
aportando cuando se requiera en 
la estructuración y ejecución de 
procesos para el desarrollo de 
tránsitos efectivos y armónicos 
de acuerdo con las orientaciones 
establecidas por la SDIS. 

Durante este periodo se acompañaron 
acciones orientadas al cumplimiento de 
coberturas: 
 
Se realiza llamadas de la base enviada de 
nivel central para gestión de cupos. 

https://drive.google.com/drive/folders/1cp-

B9geOFo6QLRHC8HkuIv0SqJ0bznt9 

OBLIGACIÓN 4: Acompañar y 
orientar técnicamente los 
procesos de calidad que se 
enmarcan en el sistema de 
atención a la primera infancia. 

Durante este periodo se acompaña:      
Asesoría Técnica Precomite. 
Comité Ampliado donde se brinda 
orientaciones técnicas frente a los 
procesos de calidad que se enmarcan en 
la atención a la primera infancia.                          

 

 
https://drive.google.com/drive/folders/1cp-
B9geOFo6QLRHC8HkuIv0SqJ0bznt9 

 
OBLIGACIÓN 5: Movilizar la 
protección integral a través del 
seguimiento a los casos de 
activación de póliza de 
accidentes personales y rutas 
administrativas por presunta 
inobservancia, amenaza o 
vulneración de derechos a las 
niñas y los niños participantes de 
los servicios de primera infancia, 
reportando a la Subdirección 
Local las gestiones adelantadas, 
conforme a la Ley 1098 del 2006 
y las orientaciones emitidas por 
la SDIS. 
 

 
 

Durante este periodo se garantiza a la 
protección integral a través del 
seguimiento a casos y envió de plantillas 
de casos de los jardines que presentaron 
situaciones de presuntas vulneraciones 
durante este periodo es el caso de JINF 
El Caracol, JINF-Semillas del Futuro y 
JINF-Paraiso Guadalupe. 
Seguimiento a accidente del JINF- 
Construyendo Sueños los cuales hicieron 
desistimiento de póliza.                                                 
Se asiste a la mesa PVD el día 
18/11/2025.                                                            
Análisis de caso JINF- Semillas del 
Futuro.  

 
https://drive.google.com/drive/folders/1cp-
B9geOFo6QLRHC8HkuIv0SqJ0bznt9 
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OBLIGACIÓN 6: Realizar 
acompañamiento y seguimiento 
permanente a los servicios de 
primera infancia a través de 
visitas in situ, identificando 
alertas tempranas para 
reportarlas de manera oportuna 
para articular acciones que 
favorezcan el desarrollo de los 
procesos operativos y técnicos 
que se implementan, en 
coherencia con lo establecido en 
las orientaciones técnicas y 
operativas vigentes emitidas por 
la SDIS. 

Durante este periodo se realizó 

acompañamiento y seguimiento a la 

operación del servicio para identificar 

alertas y situaciones que requieren 

importancia y soluciones para mejorar 

los diferentes procesos operativos y 

técnicos en las U.O.                                                 

Se visitaron las siguientes unidades 

operativas:  

JINF-Luisa de Marillac                                                                                                                                                                                                                                                      

JINF-Noct - Atrapaestrellas                             

JINF- Paraíso Guadalupe.                                       

JINF- Noct Construyendo sueños.                                                                                  

JINF- Casita de Ilusiones.                                                                           

JINF- Semillas del futuro.                          

JINF-Noct Patio Bonito Satélite. JINF- 

Patio Bonito Satélite Diurno 

                                                                                                                

 
https://drive.google.com/drive/folders/1cp
-B9geOFo6QLRHC8HkuIv0SqJ0bznt9 

OBLIGACIÓN 7: Apoyar la 
sistematización, consolidación y 
análisis de los datos 
correspondientes al pedido de 
alimentos de las unidades 
operativas administradas 
directamente por la SDIS, 
reportando las novedades que se 
presenten al referente de infancia 
local. 

 
 

Durante este periodo se realizó: 
Seguimiento y acompañamiento al envío 
de preliminar y definitivo de alimentos 
semana 48  
Seguimiento a envío de Paquete 
Alimentario mes de noviembre de 2025  
Se realizo Seguimiento a respuesta a 
alertas generadas frente al formato de 
descomide de los jardines infantiles -
Juegos y Aventuras y Noct El Caracol 

https://drive.google.com/drive/folders/1cp
-B9geOFo6QLRHC8HkuIv0SqJ0bznt9 

OBLIGACIÓN 8: Cumplir con 
las demás actividades asignadas 
por el supervisor, relacionadas 
con el objeto contractual.  

Durante este periodo 
Se realiza apoyo a la supervisión de los 
siguientes contratos: 
 7595-2025. 
 4696-2025 
  805-2025.                                                                    
Se participa en la Capacitación virtual De 
Orden y Aseo y la 5 SS.                                       
Digitación matriz Plan de Acción JINF-
Noct-Construyendo Sueños.                                 
Además, siempre se atiende las 
actividades delegadas por el supervisor. 

 
  
https://drive.google.com/drive/folders/1cp
-B9geOFo6QLRHC8HkuIv0SqJ0bznt9 

 
 

24/10/2025 FUMIGACIÓN A TODA LA UNIDAD OPERATIVA. ADRIANA HERRERA MELO 
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UTC -5 14:40:40
Aumentar el contraste

¿Se requieren emisiones de códigos de

autorización?

Pago 001 Pago 001 01/02/2025 8:24:00 PM ((UTC-
05:00) Bogotá, Lima, Quito)

3/03/2025 2:00:00 PM ((UTC-
05:00) Bogotá, Lima, Quito)

2.710.440 COP Pagado

Pago 002 Pago 002 01/03/2025 13:39:00 ((UTC-
05:00) Bogotá, Lima, Quito)

01/04/2025 2:00:00 PM ((UTC-
05:00) Bogotá, Lima, Quito)

4.517.400 COP Pagado

Pago 003 Pago 003 01/04/2025 11:53:00 AM ((UTC-
05:00) Bogotá, Lima, Quito)

2/05/2025 2:00:00 PM ((UTC-
05:00) Bogotá, Lima, Quito)

4.517.400 COP Pagado

Pago 004 PAGO 004 01/05/2025 11:00:00 AM ((UTC-
05:00) Bogotá, Lima, Quito)

2/6/2025 2:00:00 PM ((UTC-05:00)
Bogotá, Lima, Quito)

4.517.400 COP Pagado

Pago 005 PAGO 005 1/6/2025 12:00:00 AM ((UTC-
05:00) Bogotá, Lima, Quito)

1/7/2025 2:00:00 PM ((UTC-05:00)
Bogotá, Lima, Quito)

4.517.400 COP Pagado

Pago 006 PAGO 006 1/7/2025 11:26:00 a. m. ((UTC-
05:00) Bogotá, Lima, Quito)

01/08/2025 2:00:00 PM ((UTC-
05:00) Bogotá, Lima, Quito)

4.517.400 COP Pagado

Pago 007 PAGO 007 1/8/2025 15:58:00 ((UTC-05:00)
Bogotá, Lima, Quito)

01/09/2025 2:00:00 PM ((UTC-
05:00) Bogotá, Lima, Quito)

4.517.400 COP Aceptada

Pago 008 PAGO 008 01/09/2025 5:30:00 PM ((UTC-
05:00) Bogotá, Lima, Quito)

1/10/2025 14:00:00 ((UTC-05:00)
Bogotá, Lima, Quito)

4.517.400 COP Aceptada

Pago 009 PAGO 009 1/10/2025 19:22:00 ((UTC-05:00)
Bogotá, Lima, Quito)

15 días de tiempo transcurrido
(3/11/2025 2:00:00 PM(UTC-05:00)
Bogotá, Lima, Quito)

4.517.400 COP Aceptada

Crear

Escritorio ➙ Menú ➙ Administración de contratos ➙ Ver contrato  

 
Cancelar   < Evaluación de la Entidad Estatal >

VER CONTRATO

Ejecución del Contrato
Porcentaje Recepción de artículos

Plan de Pagos

Si No

ID de pago Número de factura Fecha de emisión Fecha de recepción Valor total de la factura Estado

Detalle

Detalle

Detalle

Detalle

Detalle

Detalle

Detalle

Detalle

Detalle

Documentos de ejecución del contrato

Descripción Nombre del archivo Cargado por

COMUNICADO DE INICIO DE REQUISITOS DE EJECUCION
2061_2278_2475_2025.pdf

COMUNICADO DE INICIO DE REQUISITOS DE EJECUCION
2061_2278_2475_2025.pdf

Comprador Descargar Detalle

OFICIO DE TRASLADO DE SUPERVISION CONTRATO 2475-2025.pdf OFICIO DE TRASLADO DE SUPERVISION CONTRATO 2475-2025.pdf Comprador Descargar Detalle

2475_2025_ARL.pdf 2475_2025_ARL.pdf Comprador Descargar Detalle

2475_2025_CRP.pdf 2475_2025_CRP.pdf Comprador Descargar Detalle

ACTA DE INICIO 2475-2025.pdf ACTA DE INICIO 2475-2025.pdf Comprador Descargar Detalle

INFORME DE EJECUCIÓN Y SUPERVISIÓN MES FEBRERO DEL 2025
CONTRATO 2475-2025  .pdf

INFORME DE EJECUCIÓN Y SUPERVISIÓN MES FEBRERO DEL 2025
CONTRATO 2475-2025  .pdf

Comprador Descargar Detalle

DESIGNACIÓN APOYO A LA SUPERVISIÓN - EQUIPO TRANSVERSAL
INFANCIA.pdf

DESIGNACIÓN APOYO A LA SUPERVISIÓN - EQUIPO TRANSVERSAL
INFANCIA.pdf

Comprador Descargar Detalle

INFORME DE EJECUCIÓN Y SUPERVISIÓN MES MARZO DEL 2025
CONTRATO 2475-2025  .pdf

INFORME DE EJECUCIÓN Y SUPERVISIÓN MES MARZO DEL 2025
CONTRATO 2475-2025  .pdf

Comprador Descargar Detalle

INFORME DE EJECUCIÓN Y SUPERVISIÓN MES ABRIL DEL 2025
CONTRATO 2475-2025  .pdf

INFORME DE EJECUCIÓN Y SUPERVISIÓN MES ABRIL DEL 2025
CONTRATO 2475-2025  .pdf

Comprador Descargar Detalle

INFORME DE EJECUCIÓN Y SUPERVISIÓN MES MAYO DEL 2025
CONTRATO 2475-2025  .pdf

INFORME DE EJECUCIÓN Y SUPERVISIÓN MES MAYO DEL 2025
CONTRATO 2475-2025  .pdf

Comprador Descargar Detalle

INFORME DE EJECUCIÓN Y SUPERVISIÓN MES JUNIO DEL 2025
CONTRATO 2475-2025  .pdf

INFORME DE EJECUCIÓN Y SUPERVISIÓN MES JUNIO DEL 2025
CONTRATO 2475-2025  .pdf

Comprador Descargar Detalle

INFORME DE EJECUCIÓN Y SUPERVISIÓN MES JULIO DEL 2025
CONTRATO 2475 -2025  .pdf

INFORME DE EJECUCIÓN Y SUPERVISIÓN MES JULIO DEL 2025
CONTRATO 2475 -2025  .pdf

Comprador Descargar Detalle

CURSO VIRTUAL INTEGRIDAD,TRANSPARENCIA Y LUCHA CONTRA LA
CORRUPCION.pdf

CURSO VIRTUAL INTEGRIDAD,TRANSPARENCIA Y LUCHA CONTRA LA
CORRUPCION.pdf

Proveedor Descargar Detalle

INFORME DE EJECUCIÓN Y SUPERVISIÓN MES AGOSTO DEL 2025
CONTRATO 2475 -2025    .pdf

INFORME DE EJECUCIÓN Y SUPERVISIÓN MES AGOSTO DEL 2025
CONTRATO 2475 -2025    .pdf

Comprador Descargar Detalle

INFORME DE EJECUCIÓN Y SUPERVISIÓN MES SEPTIEMBRE DEL
2025 CONTRATO 2475-2025  .pdf

INFORME DE EJECUCIÓN Y SUPERVISIÓN MES SEPTIEMBRE DEL
2025 CONTRATO 2475-2025  .pdf

Comprador Descargar Detalle

INFORME DE EJECUCIÓN Y SUPERVISIÓN MES OCTUBRE DEL 2025
CONTRATO 2475-2025  .pdf

INFORME DE EJECUCIÓN Y SUPERVISIÓN MES OCTUBRE DEL 2025
CONTRATO 2475-2025  .pdf

Comprador Descargar Detalle

Borrar Cargar nuevo

Cancelar   < Evaluación de la Entidad Estatal >

ADRIANA HERRERA MELO
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