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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Bogota, D.C. Noviembre de 2025

Sefiora

MARISOL SARABANDA ACERO

SUPERVISORA CONTRATO No. CO1.PCCNTR.7210238
Coordinadora

Grupo Administracidon de Documentos Bogotd D.C

Asunto: Informe mensual de ejecucion
contractual Mes Noviembre del afio 2025

Referencia: No CO1.PCCNTR.7210238 del afio 2025.

ZULLY YOHANA CARRASQUILLA PABON, identificada con la cédula de ciudadania No. 52.034.102
de Bogotd, en mi calidad de Contratista del SENA, en el Grupo de Administracién de Documentos,
en cumplimiento del Contrato de Prestacion de Servicios de la referencia, a continuacién, presento
el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de SETENTA MILLONES
CUATROCIENTOS NOVENTA Y TRES MIL DOSCIENTOS PESOS M/CTE ($70.493.200). Esta suma sera
pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) Un primer pago correspondiente al mes
de enero de 2025, por valor de TRES MILLONES SEISCIENTOS CUARENTA Y SEIS MIL DOSCIENTOS
PESOS M/CTE ($3.646.200), b) Once (11) pagos iguales por los meses de febrero a diciembre de
2025, por valor de SEIS MILLONES SETENTA'Y SIETE MIL PESOS M/CTE ($6.077.000) cada uno

Plazo: Sera hasta el 31 de diciembre de 2025.

OBJETO:

Brindar servicios profesionales a la Secretaria General a través del Grupo de Administracion de
Documentos para asistir en la planificacion y gestidn de los procesos y procedimientos juridicos,
contractuales, archivisticos y administrativos bajo la responsabilidad de la dependencia.
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Obligaciones Especificas:
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celebracion, ejecucion,
terminacion y/o liquidacién
de los contratos
gestionados por el Grupo de
Administracion de
Documentos.

- Participacién reunién (22 y 23 /10/2025) —
“Preparacion Acta de inicio, Contrato No.
CO1.PCCNTR.8436985 de 2025- GIGA
COLOMBIA SAS.

- Participacion reunién (27/10/2025) -
“Orientacién para la digitalizacién vy
destrucciéon de archivo su ciclo vital”-
Regional Valle.

-Revisiéon documentos Contractuales No.
7409001 de 2025 — Imprenta Nacional de
Colombia, Contrato CO1.PCCNTR.7409001
del 2025y CO1.PCCNTR.5671312 del 2023 —
Servicios Postales Nacionales (Cargue en
SECOP Il - Facturas de pago e Informes
Supervision).

- Participacion reunion — Oficina Sistemas
(28/10/2025) — “Revision- Proyecto PETIC —
Nuevo Gestor Documental”

- Revisidon Guia Contrato de Aprendizaje -
enviado por la Secretaria Documental para
tramite de ajustes vy fijar lineamientos.

-Revisién  Circular  “Instrucciones para
tramite de Paz y Salvos de Contratistas de la
Direccion  General” —el Grupo de
Administracién de Documentos, realizo

observaciones para envio a la:
Direccion Administrativa y Financiera

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
Colaborar en la preparacion | - Revision y ajustes - Acta de inicio, Contrato | -Correo electrdnico
de documentos | No. CO1.PCCNTR.8436985 de 2025- GIGA

1 relacionados con la | COLOMBIA SAS.

- Plataforma TEAMS

- Plataforma TEAMS

-SECOP Il

- Reunidn Presencial

- Correo electrénico

- Correo electrénico
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- Participacién reunién (05/11/2025) -
“Plan de Continuidad -  Gestion
Documental”.

- Revisidon y ajustes - Acta de inicio, Contrato
No. CO1.PCCNTR.8496912 DE 2025 -
SYNERGY B&O S.AS (Adquisicion e
instalacion de elementos de dotacion para
el archivo central de la Direccion General del
SENA).

- Participacién reunién — En la Coordinacion
Grupo Administracion de Documentos
(12/11/2025) — “Roles Gestion de Contratos
— (Bienes y Prestacion de servicios)”.

- Proyeccidon Lineamientos “Circular -
Contratacion Talento Humano - Grupo
Administracion de Documentos”.

- Plataforma TEAMS

-Correo Electrénico

-Reunidn Presencial

- Correo Electronico -

Carpeta Compartida

Asistir a la Coordinacion del
Grupo de Administracion de
Documentos en el apoyo
administrativo y juridico
necesario para la
supervisidn de los contratos
de prestacién de servicios
personales y de bienes y
servicios que se desarrollen
en la dependencia.

- Revision de cuentas de cobro contratos de
prestacion de  servicios  personales
asignados a la dependencia.

-Cargue en SECOPP, de los documentos
Contractuales de los Contratos No. 7409001
de 2025 - Imprenta Nacional de Colombia
y CO1.PCCNTR.5671312 del 2023 —Servicios
Postales Nacionales (Facturas de pago e
Informes Supervision).

- Proyeccién Lineamientos “Circular -
Contratacion Talento Humano - Grupo
Administracion de Documentos”.

-Correo electronico
aplicativo OnBase.

-SECOP II.

-Correo electronico
-Carpeta Compartida

y
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Contribuir en la elaboracién
de informes periddicos que
reflejen el estado de
ejecucién y el desarrollo de
los contratos a cargo del
Grupo de Administracion de
Documentos.

- Se elaboraron los informes de supervision
(Mes de octubre) de los Contratos Imprenta
Nacional de Colombia, Contrato
CO1.PCCNTR.7409001 del 2025 vy
CO1.PCCNTR.5671312 del 2023 — Servicios
Postales Nacionales

-Mediante comunicacion se informa a la
ordenadora del gasto la elaboracién de

Informes  de los  Contratos Nos.
CO1.PCCNTR.7409001 del 2025 y
CO1.PCCNTR.5671312 del 2023, y su

publicacién en la plataforma SECOP II.

- Documento PDF
-SECOP I

-Correo electrénico
Plataforma SECOP II.

Apoyar en la creacidn,
actualizacién y/o revision
de formatos y documentos
utilizados en el proceso de
gestion  documental vy
archivistica del Grupo de
Administracién de
Documentos, ajustandose
a la normativa vigente y a
los procedimientos
establecidos.

-Revisién de los documentos enviados por
las Regionales para el tramite de
eliminacion documental, de conformidad
con la normatividad vigente %
procedimientos establecidos.

-Tramite de comunicaciones internas en el
procedimiento de eliminacién documental,
de conformidad con la normatividad
vigente y los procedimientos establecidos.

-Correo electrénico

-Correo electronico

Asistir en la preparacion de
respuestas dirigidas a las

dependencias a nivel
nacional sobre la
implementacion de

procesos y procedimientos
archivisticos, incluyendo
aquellas que requieran
interpretacion o aplicacién
legal.

- Gestion de las comunicaciones internas
dentro del procedimiento de eliminacion
documental, en apoyo a la revisién y
validacién de las Actas de Eliminacion
Documental.

- Correo electrénico
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Participar en la verificacion
de las actas de eliminacién
documental remitidas por
las Regionales y la Direccion
General, asegurando que
cumplan con los requisitos
legales establecidos por la
normatividad del Archivo
General de la Nacién parala
disposicion final de los
documentos.

- Revisién vy verificacion de las actas
remitidas por las Regionales para el
procedimiento de eliminacién documental,
garantizando el cumplimiento de los
requisitos legales establecidos por la
normatividad vigente del Archivo General
de la Nacidén para la disposicién final.

- Correo electrénico

Apoyar en la elaboracion de
respuestas a los derechos
de peticién y tutelas
asignadas a la dependencia,

-Apoyo en la elaboracion de respuestas a
derechos de peticion y tutelas, conforme a
la normativa vigente, garantizando el
cumplimiento de las disposiciones legales

- Correo electrénico

garantizando el | aplicables.

cumplimiento de las | -En este mes no se asignd al grupo derechos

disposiciones legales | de peticién ni tutelas.

aplicables.

Participar en la | - Participacién reuniéon — Oficina Sistemas | - Reunidn presencial

planificacién, formulacidn,
desarrollo y/o actualizacién
del Programa de Gestidn
Documental (PGD) vy del
Plan Institucional de
Archivos (PINAR), asi como
en el andlisis de Ia
informacion  que deba
registrarse como reporte de

avances de la gestién a
cargo del Grupo de
Administracidn de
Documentos.

(28/10/2025) — “Revisidn- Proyecto PETIC —
Nuevo Gestor Documental”

- Revision Guia Contrato de Aprendizaje -
enviado por la Secretaria Documental para
tramite de ajustes y fijar lineamientos

-Correo electronico

A continuacidn, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe. Una
vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato Informe
Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las actividades
desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el visto bueno del
Supervisor.
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Se lista a continuacidn el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales forman

parte integral del presente informe de ejecucion contractual.

GITEM | No DE LA ORDEN | LUGAR DE FECHA DE FECHA DE
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL
1.
2.

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntard el respectivo informe que
la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacidn del informe
de ejecucion contractual, deberd reportarlo en el siguiente informe de ejecucidn contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados como evidencias
del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y el No. 9493321067
de la planilla expedida por Aportes en Linea correspondiente al mes de octubre de 2025. (Decreto Ley

2106 de 2019 — “Decreto Ley Antitramites”).

Evidencias en (35) folios.

Cordialmente,

o e

ZULLY YOHANA CARRASQUILLA PABON
Contratista
C.C. No. 52.034.102 de Bogota

Recibi a satisfaccion:

MARISOL SARABANDA ACERO
Supervisora Contrato CO1.PCCNTR. 7210238
Coordinadora Grupo Administracién de Documentos
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EVIDENCIAS REUNION TEAMS - 22 Y 23 /10/2025 - Preparacion - ACTA DE INICIO -
CONTRATO GIGA No. CO1.PCCNTR. 8436985 DE 2025.
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Direccion General (Calle 57 No. 8 — 69), Bogota, D.C ~Colombia. [+ ] [ ]

En la ciudad de Bogota a los veintitrés (23) dias del mes de octubre de 2025, entre los suscritos
Marisol Sarabanda Acero, identificada con documento de identificacién No. 39.762.815 de Bogota,
en calidad de supervisora, por el SENA, y por la otra parte Adriana Del Carmen Salas Miranda,
identificada con cédula de ciudadania No. 51.957.993 de Bogota, en calidad de representante legal
de GIGA COLOMBIA S.A.S con NIT. 900.554.898-9, hemos convenido suscribir el acta de inicio del
contrato No. CO1.PCCNTR.8436985 de 2025, bajo los términos que anteceden y los siguientes:

Numero y fecha de registro presupuestal: 44825 y 11 de agosto del 2025
Fecha de aprobacion de las garantias: 15/10/2025

Fecha de inicio: 09/10/2025

Fecha de terminacion: 31/12/2025
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EVIDENCIAS - REUNION 27/10/2025 - Orientacion para la digitalizacion y
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Este asunto documental hace referencia a los contratos de consultoria y asesoria que sc celebraron con ba Regional SENA
concepto establecido en la ley 80 de 1993 An. 32. El tiempo de prescripeidn con base a la Ley 80 de 1993 Estatuto
General de Contratacidn Art $5 los contratos deben conservarse por un minimo de veinte aflos Posterior a este tiempo
% X puede destruirse. Finalizado el tiempo de retencion en el archivo central se realiza una seleccidn cuantitativa equivalente al

10% de la produccion documental anual, la seleccion cualitativa corresponderd a contratos de consultoria y asesoria sobrc}
funcronamiento de los Centros de Formacion. La demis infe s chmina diendo el establecido eng
la introduccion, la muestra seleccionada se conserva en su soportc original

Este asunto documental hace referencia a los contratos de obra para la construccion, mantenimicnio ¢ instalacion para lo
bicnes inmuebles de la Regional SENA, concepto establecido en la ley 80 de 1993 Ant. 32 El tiempo e prescripeion con
basc 3 la Ley 80 de 1993 Estatuto General de Contratacion Art $5. Finalizado el tiempo de retencion ¢ff el archivo central
20 X se realiza una scleceidn cuantitativa cquivalente al $% de la produccidn documental anual, b seleccion cualitatival l
correspondera a contratos de obras y adecuacaon a los Centros de Formacion La demis mformacion sc chmina atendienda

¢l procedimicnto establecido en la introduccion, la muestra seleccionada se conserva en su soporte original

Estc asunto documental hace referencia a 10s contratos de prestacion de servicios para desarrollar actividades con relacion
al funcionamicnto de la Regional SENA, concepto establecido en la ley 80 de 1993 Ant. 32. El tiempo de prescripeion cony
base a la Ley 80 de 1993 Estatuto General de Contratacion Art 55 Finalizado el tiempo de retencion en el archivo central
20 X s realiza una seleceidn cuantitativa cquivalente al 2% de la produccin documental anual, b seleccion cualitativl
corresponder a contratos de instructores que inciden en ¢l proceso de enseflanza. La demis informacion se elimina
atendiendo el establecido cn la . la muestra s conserva en su soporte original

Este asunto documental hace referencia a los contratos en los cuales el contratista se compromete a proveer de biene:
mucbles para la Regional SENA, concepto establecido en la ley 50 de 1993 Art. 14 Y 22. El tiempo de prescripeion cony
base a la Ley 80 de 1993 Estatuto General de Contratacin Art 5 los contratos deben conservarse por un minimo d
veinte afios posterior a este tiempo puede destruinse. Finalizado el tiempo de retencion en ¢l archivo central se realiza una
seloceion cuantitativa cquivalente al $% de produccion documental anual, la selcccion cualitativa corresponderd a los
contratos de suministros para los Centros de Formacion. La demis informacion se climina atendicndo ¢l procedimicatol v
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14/11/25, 15:03 RE: INFORME DE SUPERVISION - Contrato Servicios Postales Nacional S.A.S: Zully Yohana Carrasquilla Pabon - Outlook

? Outlook

RE: INFORME DE SUPERVISION - Contrato Servicios Postales Nacional S.A.S

Desde Diana Eugenia Sarmiento Soto <desarmiento@sena.edu.co>
Fecha Vie 17/10/2025 5:04 PM
Para Zully Yohana Carrasquilla Pabon <zcarrasquilla@sena.edu.co>

[ﬂJ 1 archivo adjunto (5 MB)
12 -INFORME DE SUPERVISION_SEPTIEMBRE a 17 OCTUBRE 2025.pdf;

Apreciada Zully envi6 firmado gracias

De: Zully Yohana Carrasquilla Pabon <zcarrasquilla@sena.edu.co>

Enviado el: viernes, 17 de octubre de 2025 4:39 p. m.

Para: Diana Eugenia Sarmiento Soto <desarmiento@sena.edu.co>

Asunto: INFORME DE SUPERVISION - Contrato Servicios Postales Nacional S.A.S

Dianita.

Dianita me permito enviar para tu revision y firmas, si asi lo consideras el Informe
de los meses Septiembre - Octubre del Contrato CO1.PCCNTR.5671312 del
2023 - Servicios Postales Nacional S.A.S

Quedo pendiente a tus observaciones.

Zully

Zully Yohana Carrasquilla Pabon

.. Direccion General - Contratista
SENA

7Av zcarrasquilla@sena.edu.co

PBX:+(57) 601 5461500

Calle 57 # 8-69

©fv o)

@SEMAcomunica

www.sena.edu.co

about:blank 12



14/11/25, 15:03 RE: INFORME DE SUPERVISION - Contrato Servicios Postales Nacional S.A.S: Zully Yohana Carrasquilla Pabon - Outlook

Este mensaje y cualquier archivo adjunto pueden contener informacién publica clasificada y/o reservada bajo custodia o propiedad del
SENA, destinada exclusivamente a su(s) destinatario(s). Dicha informacion debe ser utilizada Ginicamente para la finalidad con la que fue

enviada y en cumplimiento de la normativa aplicable.

Si usted no es el destinatario autorizado o ha recibido este mensaje por error, le solicitamos que omita su contenido, informe de inmediato al

remitente por correo electronico con copia a servicioalciudadano(@sena.edu.co y elimine el mensaje. La retencion, difusion, distribucion o

copia de este mensaje esta prohibida y puede acarrear sanciones legales.

Para mas informacion, consulte nuestras Politicas de Seguridad y Privacidad de la Informacion y las Politicas de Tratamiento para la

Proteccion de Datos Personales, disponibles en el sitio web del SENA.

o Diana Eugenia Sarmiento Soto
SENMNA Secretaria General - Coordinador

desarmiento@sena.edu.co
A PBX:+(57) 601 5461500 Ext:12612

Direcci€n General - Calle 57 # 8 - 69 Bogot€ D.C.

©fw off)

@SEMAcomunica

www._sena.edu.co

Este mensaje y cualquier archivo adjunto pueden contener informacion publica clasificada y/o reservada bajo custodia o propiedad del
SENA, destinada exclusivamente a su(s) destinatario(s). Dicha informacion debe ser utilizada inicamente para la finalidad con la que fue

enviada y en cumplimiento de la normativa aplicable.

Si usted no es el destinatario autorizado o ha recibido este mensaje por error, le solicitamos que omita su contenido, informe de inmediato al

remitente por correo electronico con copia a servicioalciudadano@sena.edu.co y elimine el mensaje. La retencion, difusion, distribucion o

copia de este mensaje esta prohibida y puede acarrear sanciones legales.

Para mas informacion, consulte nuestras Politicas de Seguridad y Privacidad de la Informacion y las Politicas de Tratamiento para la

Proteccion de Datos Personales, disponibles en el sitio web del SENA.

about:blank 2/2



14/11/25, 15:00 RE: SOLICITUD. REPORTE DE PAGOS SIIF . Contratos de Bienes y Servicios: Zully Yohana Carrasquilla Pabon - Outlook

0 Outlook

RE: SOLICITUD. REPORTE DE PAGOS SIIF . Contratos de Bienes y Servicios

Desde Ménica Lizeth Sdnchez Gbmez <mosanchezg@sena.edu.co>
Fecha Lun 20/10/2025 11:24 AM
Para Zully Yohana Carrasquilla Pabon <zcarrasquilla@sena.edu.co>

0 1 archivo adjunto (249 KB)
SERVICIOS POSTALES NACIONALES S.A.S (3).pdf;

Hola Zully, te adjunto este reporte con todos los contratos.

Cordialmente;

o Monica Lizeht Sanchez Gomez
SENA Direccion Administrativa y Financiera

mosanchezg@sena.edu.co
A PBX:5461500 Ext:12880

Direccion General - Calle 57 # 8 - 69 Bogota D.C.

©fvw of)

@SEMAcomunicao

De: Zully Yohana Carrasquilla Pabon <zcarrasquilla@sena.edu.co>

Enviado: lunes, 20 de octubre de 2025 11:19 a. m.

Para: Modnica Lizeth Sanchez Gémez <mosanchezg@sena.edu.co>

Asunto: RV: SOLICITUD. REPORTE DE PAGOS SIIF . Contratos de Bienes y Servicios

Cordial saludo Ménica,

Revisado el reporte de Pagos del Contrato No. CO1. PCCNTR. 5671312 de 2023 ( Vigencias futuras) -

Servicios Postales Nacionales S.A.S. - No se evidencian los pagos del aho 2025.

Gracias....

about:blank 15



14/11/25, 15:00 RE: SOLICITUD. REPORTE DE PAGOS SIIF . Contratos de Bienes y Servicios: Zully Yohana Carrasquilla Pabon - Outlook

® Zully Yohana Carrasquilla Pabon

SENA Direccion General - Contratista

zcarrasquilla@sena.edu.co
A PBX:+(57) 601 5461500

Calle 57 # 8-69

©fw of)

www. sena.edu.co
@SEMAcomunica

De: Ménica Lizeth Sdnchez Gémez <mosanchezg@sena.edu.co>

Enviado: lunes, 20 de octubre de 2025 10:16 a. m.

Para: Zully Yohana Carrasquilla Pabon <zcarrasquilla@sena.edu.co>

Asunto: RE: SOLICITUD. REPORTE DE PAGOS SIIF . Contratos de Bienes y Servicios

Cordial saludo Zully,

De manera atenta, adjunto relacién de pagos a la fecha.

Cordialmente;

® Mobnica Lizeht Sanchez Gomez
SENMNA Direccion Administrativa y Financiera

mosanchezg@sena.edu.co
A PBX:5461500 Ext:12880

Direccion General - Calle 57 # 8 - 69 Bogota D.C.

©fw of)

@S5EMAcomunica

De: Zully Yohana Carrasquilla Pabon <zcarrasquilla@sena.edu.co>

Enviado: lunes, 20 de octubre de 2025 10:02 a. m.

Para: Mdnica Lizeth Sanchez Gémez <mosanchezg@sena.edu.co>

Asunto: SOLICITUD. REPORTE DE PAGOS SIIF . Contratos de Bienes y Servicios

Favor hace3r caso omiso a correo anterior

Gracias..

about:blank 2/5



14/11/25, 15:00 RE: SOLICITUD. REPORTE DE PAGOS SIIF . Contratos de Bienes y Servicios: Zully Yohana Carrasquilla Pabon - Outlook

Cordial saludo, Ménica

Muy amablemente solicito tu colaboracion en el envié de la Relacidn de Pagos de los
Contratos de Bienes y Servicios, que a continuacion relaciono, con corte a la fecha. Lo
anterior con el fin de elaborar los respectivos informes de supervision .

Contrato No. CO1. PCCNTR. 7409001 DEL 2025
Contratista : Imprenta Nacional de Colombia

NIT : 830.001.113

Vigencia: 2025

Valor Contrato: $ 13.400.000

CDP: 14925

CRP: 130425

Contrato No. CO1. PCCNTR. 5671312 de 2023 ( Vigencias futuras)
Contratista : Servicios Postales Nacionales S.A.S.
NIT : 900.062.917
Vigencia: 2023-2024
Valor Contrato: $ 7.692.074.193
CDP: 33523
2324
CRP: 905023
224

Agradeciendo la gestion que se de a lo solicitado y que damos atentos a tu respuesta.

Cordialmente,

@ Zully Yohana Carrasquilla Pabon
SEMNMA.  Secretaria General - Contratista

7A‘ zcarrasquilla@sena.edu.co
PBX:+(57) 601 5461500
Calle 57 # 8-69

© fv of)

about:blank 3/5



14/11/25, 15:00 RE: SOLICITUD. REPORTE DE PAGOS SIIF . Contratos de Bienes y Servicios: Zully Yohana Carrasquilla Pabon - Outlook

® Zully Yohana Carrasquilla Pabon

SENA Direccion General - Contratista

zcarrasquilla@sena.edu.co
A PBX:+(57) 601 5461500

Calle 57 # 8-69

©fv o

@SEMAcomunica

www. sena.edu.co

Este mensaje y cualquier archivo adjunto pueden contener informacion publica clasificada y/o reservada bajo custodia o propiedad del
SENA, destinada exclusivamente a su(s) destinatario(s). Dicha informacion debe ser utilizada inicamente para la finalidad con la que fue

enviada y en cumplimiento de la normativa aplicable.

Si usted no es el destinatario autorizado o ha recibido este mensaje por error, le solicitamos que omita su contenido, informe de inmediato al
remitente por correo electronico con copia a servicioalciudadano@sena.edu.co y elimine el mensaje. La retencion, difusion, distribucion o

copia de este mensaje esta prohibida y puede acarrear sanciones legales.

Para mas informacion, consulte nuestras Politicas de Seguridad y Privacidad de la Informacion y las Politicas de Tratamiento para la

Proteccion de Datos Personales, disponibles en el sitio web del SENA.

@ Monica Lizeth Sanchez Gomez
SENA Direccion Administrativa y Financiera - Oficinista G03

mosanchezg@sena.edu.co
A PBX:+(57) 601 5461500 Ext:12880

Direcci€pn General - Calle 57 # 8 - 69 Bogot€ D.C.

©fv o

@SEMAcomunica

www.sena.edu.co

Este mensaje y cualquier archivo adjunto pueden contener informacién publica clasificada y/o reservada bajo custodia o propiedad del
SENA, destinada exclusivamente a su(s) destinatario(s). Dicha informacion debe ser utilizada inicamente para la finalidad con la que fue

enviada y en cumplimiento de la normativa aplicable.

Si usted no es el destinatario autorizado o ha recibido este mensaje por error, le solicitamos que omita su contenido, informe de inmediato al

remitente por correo electronico con copia a servicioalciudadano@sena.edu.co y elimine el mensaje. La retencion, difusion, distribucion o

copia de este mensaje esta prohibida y puede acarrear sanciones legales.

Para mas informacion, consulte nuestras Politicas de Seguridad y Privacidad de la Informacion y las Politicas de Tratamiento para la

Proteccion de Datos Personales, disponibles en el sitio web del SENA.

(] Zully Yohana Carrasquilla Pabon

SENA Direccion General - Contratista
zcarrasquilla@sena.edu.co
;A; PBX:+(57) 601 5461500
Calle 57 # 8-69

©fv o

@SEMAcomunica

ww._sena.edu.co

about:blank 4/5



14/11/25, 15:00 RE: SOLICITUD. REPORTE DE PAGOS SIIF . Contratos de Bienes y Servicios: Zully Yohana Carrasquilla Pabon - Outlook

Este mensaje y cualquier archivo adjunto pueden contener informacion publica clasificada y/o reservada bajo custodia o propiedad del
SENA, destinada exclusivamente a su(s) destinatario(s). Dicha informacion debe ser utilizada inicamente para la finalidad con la que fue

enviada y en cumplimiento de la normativa aplicable.

Si usted no es el destinatario autorizado o ha recibido este mensaje por error, le solicitamos que omita su contenido, informe de inmediato al

remitente por correo electronico con copia a servicioalciudadano@sena.edu.co y elimine el mensaje. La retencion, difusion, distribucion o

copia de este mensaje esta prohibida y puede acarrear sanciones legales.

Para mas informacion, consulte nuestras Politicas de Seguridad y Privacidad de la Informacion y las Politicas de Tratamiento para la

Proteccion de Datos Personales, disponibles en el sitio web del SENA.

@ Moénica Lizeth Sanchez Gomez
SENMNA Direccion Administrativa y Financiera - Oficinista G03

mosanchezg@sena.edu.co
A PBX:+(57) 601 5461500 Ext:12880

Direcci€pn General - Calle 57 # 8 - 69 Bogot€ D.C.

Ofv o

@SEMAcomunica

ww._sena.edu.co

Este mensaje y cualquier archivo adjunto pueden contener informacion publica clasificada y/o reservada bajo custodia o propiedad del
SENA, destinada exclusivamente a su(s) destinatario(s). Dicha informacion debe ser utilizada Ginicamente para la finalidad con la que fue

enviada y en cumplimiento de la normativa aplicable.

Si usted no es el destinatario autorizado o ha recibido este mensaje por error, le solicitamos que omita su contenido, informe de inmediato al

remitente por correo electronico con copia a servicioalciudadano(@sena.edu.co y elimine el mensaje. La retencion, difusion, distribucion o

copia de este mensaje esta prohibida y puede acarrear sanciones legales.

Para mas informacion, consulte nuestras Politicas de Seguridad y Privacidad de la Informacion y las Politicas de Tratamiento para la

Proteccion de Datos Personales, disponibles en el sitio web del SENA.

about:blank 5/5



14/11/25, 15:00 RE: Contrato GIGA 2025: Zully Yohana Carrasquilla Pabon - Outlook

? Outlook

RE: Contrato GIGA 2025

Desde Adriana Milena Arenas Badillo <amarenasb@sena.edu.co>
Fecha Mié 22/10/2025 3:10 PM
Para Zully Yohana Carrasquilla Pabon <zcarrasquilla@sena.edu.co>

ﬂ]J 1 archivo adjunto (42 KB)
GCCON-F-018Actadeinicio.docx;

PTI

o Adriana Milena Arenas Badillo
SENA Contratista Grupo Administracién de Documentos

7 V Secretaria General

A amarenasb@sena.edu.co

Direccion General - Calle 57 No.8-69, Bogota
fv ol

@SENAcomunica

De: Adriana Milena Arenas Badillo

Enviado el: miércoles, 22 de octubre de 2025 10:15 a. m.

Para: Zully Yohana Carrasquilla Pabon <zcarrasquilla@sena.edu.co>
Asunto: Contrato GIGA 2025

Buen dia Zully,
Cordial saludo

Comparto el documento solicitado.
Quedo atenta a los comentarios,

Cordialmente,

® Adriana Milena Arenas Badillo
SENA Contratista Grupo Administracién de Documentos

7 V Secretaria General

A amarenasb@sena.edu.co

Direccion General - Calle 57 No.8-69, Bogota
fv o

@SENAcomunica

about:blank



14/11/25, 15:04 RE: AJUSTES. REPORTE DE PAGOS SIIF . Contratos de Bienes y Servicios: Zully Yohana Carrasquilla Pabon - Outlook

? Outlook

RE: AJUSTES. REPORTE DE PAGOS SIIF . Contratos de Bienes y Servicios

Desde Ménica Lizeth Sdnchez Gbmez <mosanchezg@sena.edu.co>
Fecha Lun 20/10/2025 2:23 PM
Para Zully Yohana Carrasquilla Pabon <zcarrasquilla@sena.edu.co>

[ﬂJ 1 archivo adjunto (216 KB)
SERVICIOS POSTALES NACIONALES S.AS (3).pdf;

Zully te adjunto relacion de pagos Contrato No. CO1. PCCNTR. 5671312.

Cordialmente;

® Monica Lizeht Sdnchez Gomez
SENA Direccion Administrativa y Financiera

mosanchezg@sena.edu.co
A PBX:5461500 Ext:12880
Direccion General - Calle 57 # 8 - 69 Bogota D.C.

©fv of)

@SEMAcomunica

De: Zully Yohana Carrasquilla Pabon <zcarrasquilla@sena.edu.co>
Enviado: lunes, 20 de octubre de 2025 11:53 a. m.

Para: Mdnica Lizeth Sanchez Gémez <mosanchezg@sena.edu.co>

Asunto: AJUSTES. REPORTE DE PAGOS SIIF . Contratos de Bienes y Servicios

Cordial saludo Modnica.

Revisada la relacion de pagos relacionado con el Contrato No. CO1. PCCNTR.
5671312 de 2023 ( Vigencias futuras) - Servicios Postales Nacionales S.A.S.,
se evidencio que en dicho reporte se relacionan dos (2) contratos el ( CO1.
PCCNTR. 5671312 y CO1.PCCNTR.6366916 ) - A partir de la Pagina 11.

about:blank 18



14/11/25, 15:04 RE: AJUSTES. REPORTE DE PAGOS SIIF . Contratos de Bienes y Servicios: Zully Yohana Carrasquilla Pabon - Outlook

Agradezco se valide lo informado , y se envié la relacion de pagos
correspondiente al contrato :

Contrato No. CO1. PCCNTR. 5671312 de 2023 ( Vigencias futuras)
Contratista : Servicios Postales Nacionales S.A.S.
NIT : 900.062.917
Vigencia: 2023-2024
Valor Contrato: $ 7.692.074.193
CDP: 33523
2324
CRP: 905023
224

Cordialmente,

@ Zully Yohana Carrasquilla Pabon
SEMNA.  Secretaria General - Contratista

7A‘ zcarrasquilla@sena.edu.co
PBX:+(57) 601 5461500

Calle 57 # 8-69

©fw o)

De: Mdnica Lizeth Sdnchez Gémez <mosanchezg@sena.edu.co>

Enviado: lunes, 20 de octubre de 2025 11:23 a. m.

Para: Zully Yohana Carrasquilla Pabon <zcarrasquilla@sena.edu.co>

Asunto: RE: SOLICITUD. REPORTE DE PAGOS SIIF . Contratos de Bienes y Servicios

Hola Zully, te adjunto este reporte con todos los contratos.

Cordialmente;

about:blank 2/8



14/11/25, 15:04 RE: AJUSTES. REPORTE DE PAGOS SIIF . Contratos de Bienes y Servicios: Zully Yohana Carrasquilla Pabon - Outlook

® Monica Lizeht Sanchez Gomez
SENA Direccion Administrativa y Financiera

mosanchezg@sena.edu.co
A PBX:5461500 Ext:12880

Direccion General - Calle 57 # 8 - 69 Bogota D.C.

©fw of)

@S5EMAcomunica

De: Zully Yohana Carrasquilla Pabon <zcarrasquilla@sena.edu.co>

Enviado: lunes, 20 de octubre de 2025 11:19 a. m.

Para: Modnica Lizeth Sdnchez Gémez <mosanchezg@sena.edu.co>

Asunto: RV: SOLICITUD. REPORTE DE PAGOS SIIF . Contratos de Bienes y Servicios

Cordial saludo Mdnica,

Revisado el reporte de Pagos del Contrato No. CO1. PCCNTR. 5671312 de 2023 ( Vigencias futuras) -
Servicios Postales Nacionales S.A.S. - No se evidencian los pagos del aho 2025.

Gracias....

[ ] Zully Yohana Carrasquilla Pabon

SENMNA Direcciéon General - Contratista

zcarrasquilla@sena.edu.co
A PBX:+(57) 601 5461500

Calle 57 # 8-69

© fw o)

@S5EMAcomunica

www. sena.edu.co

De: Mdnica Lizeth Sdnchez Gdmez <mosanchezg@sena.edu.co>

Enviado: lunes, 20 de octubre de 2025 10:16 a. m.

Para: Zully Yohana Carrasquilla Pabon <zcarrasquilla@sena.edu.co>

Asunto: RE: SOLICITUD. REPORTE DE PAGOS SIIF . Contratos de Bienes y Servicios

Cordial saludo Zully,

about:blank 3/8



14/11/25, 15:04 RE: AJUSTES. REPORTE DE PAGOS SIIF . Contratos de Bienes y Servicios: Zully Yohana Carrasquilla Pabon - Outlook

De manera atenta, adjunto relacién de pagos a la fecha.

Cordialmente;

) Monica Lizeht Sdnchez Gomez
SENA Direccion Administrativa y Financiera
mosanchezg@sena.edu.co
A PBX:5461500 Ext:12880

Direccion General - Calle 57 # 8 - 69 Bogota D.C.

©fv of)

@SEMAcomunica

De: Zully Yohana Carrasquilla Pabon <zcarrasquilla@sena.edu.co>

Enviado: lunes, 20 de octubre de 2025 10:02 a. m.

Para: Monica Lizeth Sanchez Gémez <mosanchezg@sena.edu.co>

Asunto: SOLICITUD. REPORTE DE PAGOS SIIF . Contratos de Bienes y Servicios

Favor hace3r caso omiso a correo anterior

Gracias..

Cordial saludo, Ménica

Muy amablemente solicito tu colaboracién en el envié de la Relacién de Pagos de los
Contratos de Bienes y Servicios, que a continuacion relaciono, con corte a la fecha. Lo
anterior con el fin de elaborar los respectivos informes de supervision .

Contrato No. CO1. PCCNTR. 7409001 DEL 2025
Contratista : Imprenta Nacional de Colombia

NIT : 830.001.113

Vigencia: 2025

Valor Contrato: $ 13.400.000

CDP: 14925

CRP: 130425

Contrato No. CO1. PCCNTR. 5671312 de 2023 ( Vigencias futuras)
Contratista : Servicios Postales Nacionales S.A.S.

about:blank 4/8



14/11/25, 15:04 RE: AJUSTES. REPORTE DE PAGOS SIIF . Contratos de Bienes y Servicios: Zully Yohana Carrasquilla Pabon - Outlook

NIT : 900.062.917
Vigencia: 2023-2024
Valor Contrato: $ 7.692.074.193

CDP: 33523
2324

CRP: 905023
224

Agradeciendo la gestion que se de a lo solicitado y que damos atentos a tu respuesta.

Cordialmente,

o Zully Yohana Carrasquilla Pabon
SEMNA.  Secretaria General - Contratista

?A‘ zcarrasquilla@sena.edu.co
PBX:+(57) 601 5461500
Calle 57 # 8-69

©@fv of

o Zully Yohana Carrasquilla Pabon

SENMNA Direccion General - Contratista

zcarrasquilla@sena.edu.co
A PBX:+(57) 601 5461500

Calle 57 # 8-69

©fw o

@SEMAcomunica

www.sena.edu.co

Este mensaje y cualquier archivo adjunto pueden contener informacion publica clasificada y/o reservada bajo custodia o propiedad del
SENA, destinada exclusivamente a su(s) destinatario(s). Dicha informacion debe ser utilizada Ginicamente para la finalidad con la que fue

enviada y en cumplimiento de la normativa aplicable.

Si usted no es el destinatario autorizado o ha recibido este mensaje por error, le solicitamos que omita su contenido, informe de inmediato al

remitente por correo electronico con copia a servicioalciudadano(@sena.edu.co y elimine el mensaje. La retencion, difusion, distribucion o

copia de este mensaje esta prohibida y puede acarrear sanciones legales.

Para mas informacion, consulte nuestras Politicas de Seguridad y Privacidad de la Informacion y las Politicas de Tratamiento para la

Proteccion de Datos Personales, disponibles en el sitio web del SENA.

about:blank 5/8



14/11/25, 15:04 RE: AJUSTES. REPORTE DE PAGOS SIIF . Contratos de Bienes y Servicios: Zully Yohana Carrasquilla Pabon - Outlook

® Monica Lizeth Sanchez Gomez
SENMNA Direccion Administrativa y Financiera - Oficinista G03

mosanchezg@sena.edu.co
A PBX:+(57) 601 5461500 Ext:12880
Direcci€pn General - Calle 57 # 8 - 69 Bogot€ D.C.

©fv o

@SEMAcomunica

www.sena.edu.co

Este mensaje y cualquier archivo adjunto pueden contener informacion publica clasificada y/o reservada bajo custodia o propiedad del
SENA, destinada exclusivamente a su(s) destinatario(s). Dicha informacion debe ser utilizada Ginicamente para la finalidad con la que fue

enviada y en cumplimiento de la normativa aplicable.

Si usted no es el destinatario autorizado o ha recibido este mensaje por error, le solicitamos que omita su contenido, informe de inmediato al

remitente por correo electronico con copia a servicioalciudadano@sena.edu.co y elimine el mensaje. La retencion, difusion, distribucion o

copia de este mensaje esta prohibida y puede acarrear sanciones legales.

Para mas informacion, consulte nuestras Politicas de Seguridad y Privacidad de la Informacion y las Politicas de Tratamiento para la

Proteccion de Datos Personales, disponibles en el sitio web del SENA.

® Zully Yohana Carrasquilla Pabon

SENA Direccion General - Contratista
zcarrasquilla@sena.edu.co
A PBX:+(57) 601 5461500
Calle 57 # 8-69

©fv o

@SEMAcomunica

www.sena.edu.co

Este mensaje y cualquier archivo adjunto pueden contener informacién publica clasificada y/o reservada bajo custodia o propiedad del
SENA, destinada exclusivamente a su(s) destinatario(s). Dicha informacion debe ser utilizada inicamente para la finalidad con la que fue

enviada y en cumplimiento de la normativa aplicable.

Si usted no es el destinatario autorizado o ha recibido este mensaje por error, le solicitamos que omita su contenido, informe de inmediato al

remitente por correo electronico con copia a servicioalciudadano@sena.edu.co y elimine el mensaje. La retencion, difusion, distribucion o

copia de este mensaje esta prohibida y puede acarrear sanciones legales.

Para mas informacion, consulte nuestras Politicas de Seguridad y Privacidad de la Informacion y las Politicas de Tratamiento para la

Proteccion de Datos Personales, disponibles en el sitio web del SENA.

about:blank 6/8



14/11/25, 15:04 RE: AJUSTES. REPORTE DE PAGOS SIIF . Contratos de Bienes y Servicios: Zully Yohana Carrasquilla Pabon - Outlook

® Monica Lizeth Sanchez Gomez
SENMNA Direccion Administrativa y Financiera - Oficinista G03

mosanchezg@sena.edu.co
A PBX:+(57) 601 5461500 Ext:12880
Direcci€pn General - Calle 57 # 8 - 69 Bogot€ D.C.

©fv o

@SEMAcomunica

www.sena.edu.co

Este mensaje y cualquier archivo adjunto pueden contener informacion publica clasificada y/o reservada bajo custodia o propiedad del
SENA, destinada exclusivamente a su(s) destinatario(s). Dicha informacion debe ser utilizada Ginicamente para la finalidad con la que fue

enviada y en cumplimiento de la normativa aplicable.

Si usted no es el destinatario autorizado o ha recibido este mensaje por error, le solicitamos que omita su contenido, informe de inmediato al

remitente por correo electronico con copia a servicioalciudadano@sena.edu.co y elimine el mensaje. La retencion, difusion, distribucion o

copia de este mensaje esta prohibida y puede acarrear sanciones legales.

Para mas informacion, consulte nuestras Politicas de Seguridad y Privacidad de la Informacion y las Politicas de Tratamiento para la

Proteccion de Datos Personales, disponibles en el sitio web del SENA.

[ ] Zully Yohana Carrasquilla Pabon
SENA Direccion General - Contratista

zcarrasquilla@sena.edu.co
A PBX:+(57) 601 5461500
Calle 57 # 8-69

©fw off)

@SEMAcomunica

www._sena.edu.co

Este mensaje y cualquier archivo adjunto pueden contener informacion publica clasificada y/o reservada bajo custodia o propiedad del
SENA, destinada exclusivamente a su(s) destinatario(s). Dicha informacion debe ser utilizada Ginicamente para la finalidad con la que fue

enviada y en cumplimiento de la normativa aplicable.

Si usted no es el destinatario autorizado o ha recibido este mensaje por error, le solicitamos que omita su contenido, informe de inmediato al

remitente por correo electronico con copia a servicioalciudadano(@sena.edu.co y elimine el mensaje. La retencion, difusion, distribucion o

copia de este mensaje esta prohibida y puede acarrear sanciones legales.

Para mas informacion, consulte nuestras Politicas de Seguridad y Privacidad de la Informacion y las Politicas de Tratamiento para la

Proteccion de Datos Personales, disponibles en el sitio web del SENA.

® Monica Lizeth Sanchez Gomez
SENMNA Direccion Administrativa y Financiera - Oficinista G03

mosanchezg@sena.edu.co
A PBX:+(57) 601 5461500 Ext:12880
Direcci€n General - Calle 57 # 8 - 69 Bogot€ D.C.

©fv oy

@SEMNAcomunica

ww.sena.edu.co
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Este mensaje y cualquier archivo adjunto pueden contener informacion publica clasificada y/o reservada bajo custodia o propiedad del
SENA, destinada exclusivamente a su(s) destinatario(s). Dicha informacion debe ser utilizada tinicamente para la finalidad con la que fue

enviada y en cumplimiento de la normativa aplicable.

Si usted no es el destinatario autorizado o ha recibido este mensaje por error, le solicitamos que omita su contenido, informe de inmediato al

remitente por correo electrénico con copia a servicioalciudadano@sena.edu.co y elimine el mensaje. La retencion, difusion, distribucion o

copia de este mensaje esta prohibida y puede acarrear sanciones legales.

Para mas informacion, consulte nuestras Politicas de Seguridad y Privacidad de la Informacion y las Politicas de Tratamiento para la

Proteccion de Datos Personales, disponibles en el sitio web del SENA.
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ACTA DE INICO AJUSTADA. GIGA COLOMBIA SAS -

Desde Zully Yohana Carrasquilla Pabon <zcarrasquilla@sena.edu.co>

Fecha Jue 23/10/2025 4:16 PM

Para Marisol Sarabanda Acero <masarabanda@sena.edu.co>

cc Diana Eugenia Sarmiento Soto <desarmiento@sena.edu.co>; Magaly Lozano Beltran
<mlozano@sena.edu.co>

[ﬂJ 1 archivo adjunto (45 KB)
ACTA DE INICIO 2025.docx;

Cordial saludo,

Me permito enviar para su revision y demas tramites, Acta de Inicio Contrato No. CO1.PCCNTR.8436985
DE 20525 - GIGA COLOMBIA SAS - a la cual se le realizaron algunas ajustes de forma.

Quedo atenta a cualquier comentario.

Zully

about:blank

m
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? Outlook

RE: Informe de Supervision, del mes de OCTUBRE 2025 - IMPRENTA NACIONAL

Desde Marisol Sarabanda Acero <masarabanda@sena.edu.co>
Fecha Mar 4/11/2025 10:39 AM
Para Zully Yohana Carrasquilla Pabon <zcarrasquilla@sena.edu.co>

[ﬂJ 1 archivo adjunto (2 MB)
008_ INFORME DE SUPERVISION_OCTUBRE 2025_Imprenta Nacional_signed.pdf;

Estimada Zully,
Atentamente envio firmado

Gracias,

SENA Marisol Sarabanda Acero

Profesional G02
Grupo de Administracion de Documentos - Secretaria

General

masarabanda@sena.edu.co

+57 (1) 5461500 IP 13207

Calle 57 No. 8-69 Torre Sur, Piso 1, Bogota, Colombia

De: Zully Yohana Carrasquilla Pabon <zcarrasquilla@sena.edu.co>

Enviado: martes, 28 de octubre de 2025 5:40 p. m.

Para: Marisol Sarabanda Acero <masarabanda@sena.edu.co>

Asunto: Informe de Supervisién, del mes de OCTUBRE 2025 - IMPRENTA NACIONAL

Mari.

Envié para tu revision y firmas, Informe de Supervisién, con anexos del mes
de OCTUBRE 2025 - IMPRENTA NACIONAL - Facturas INC. 12344 ( $
459.800)

Quedd pendiente.

Gracias
about:blank 12
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Zully

o Zully Yohana Carrasquilla Pabon

SENMNA Direccion General - Contratista
zcarrasquilla@sena.edu.co
?Ag PBX:+(57) 601 5461500
Calle 57 # 8-69

Ofv o

@S5EMAcomunica

ww._sena.edu.co

Este mensaje y cualquier archivo adjunto pueden contener informacion publica clasificada y/o reservada bajo custodia o propiedad del
SENA, destinada exclusivamente a su(s) destinatario(s). Dicha informacion debe ser utilizada inicamente para la finalidad con la que fue

enviada y en cumplimiento de la normativa aplicable.

Si usted no es el destinatario autorizado o ha recibido este mensaje por error, le solicitamos que omita su contenido, informe de inmediato al

remitente por correo electronico con copia a servicioalciudadano@sena.edu.co y elimine el mensaje. La retencion, difusion, distribucion o

copia de este mensaje esta prohibida y puede acarrear sanciones legales.

Para mas informacion, consulte nuestras Politicas de Seguridad y Privacidad de la Informacion y las Politicas de Tratamiento para la

Proteccion de Datos Personales, disponibles en el sitio web del SENA.

o Marisol Sarabanda Acero

SENMNA Secretaria General - Profesional G02

masarabanda@sena.edu.co
A PBX:+(57) 601 5461500 Ext:31277

Direcci€n General - Calle 57 # 8 - 69 Bogot€ D.C.

© fwv o @

@SEMAcomunica

www._sena.edu.co

Este mensaje y cualquier archivo adjunto pueden contener informacion publica clasificada y/o reservada bajo custodia o propiedad del
SENA, destinada exclusivamente a su(s) destinatario(s). Dicha informacion debe ser utilizada Ginicamente para la finalidad con la que fue

enviada y en cumplimiento de la normativa aplicable.

Si usted no es el destinatario autorizado o ha recibido este mensaje por error, le solicitamos que omita su contenido, informe de inmediato al

remitente por correo electronico con copia a servicioalciudadano(@sena.edu.co y elimine el mensaje. La retencion, difusion, distribucion o

copia de este mensaje esta prohibida y puede acarrear sanciones legales.

Para mas informacion, consulte nuestras Politicas de Seguridad y Privacidad de la Informacion y las Politicas de Tratamiento para la

Proteccion de Datos Personales, disponibles en el sitio web del SENA.
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Revision y Aportes a Guia Contrato de aprendizaje

Desde Zully Yohana Carrasquilla Pabon <zcarrasquilla@sena.edu.co>
Fecha Vie 31/10/2025 3:16 PM
Para Marisol Sarabanda Acero <masarabanda@sena.edu.co>

0 1 archivo adjunto (80 KB)
Guia Contrato de Aprendizaje - GFPI-G-XXX (2).docx;

Mari, en atenciéon al correo que antecede, me permito remitir para tu revisién y los fines
pertinentes el consolidado de los aportes realizados por los companeros del Grupo a la Guia
Contrato de Aprendizaje, documento previamente enviado por la Secretaria Documental.

Cordialmente,

® Zully Yohana Carrasquilla Pabon
SENMNA.  Grupo de Administracion de Documentos

7 V Secretaria General - Contratista
A zcarrasquilla@sena.edu.co
PBX:+(57) 601 5461500
Calle 57 # 8-69

©fv of

Apreciada, Doctora Manuela

En atencion a la solicitud de revision de la Guia Contrato de Aprendizaje, me permito remitir los
aportes y lineamientos correspondientes, con el fin de contribuir al fortalecimiento del
documento y asegurar su alineacion con los procesos institucionales.

¢ Del analisis realizado al documento, se evidencia que no se contempla un apartado
especifico que oriente de manera clara quién debe conformar los expedientes derivados
de esta nueva situacién del contrato de aprendizaje, como deben organizarse y bajo qué

about:blank 12
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agrupacion documental (serie o subserie) deben clasificarse. Asimismo, no se define con
precision cuales son los tipos documentales que integran de forma completa el tramite
asociado a dicha gestion. Esta omisidn genera incertidumbre respecto al tiempo de
retencién aplicable a esta documentacion: ;debera conservarse durante los ochenta 'y
dos (82) afios que establece la normativa para los documentos relacionados con la
vinculacion laboral?

¢ Asimismo, es necesario definir la clasificacion de estos expedientes como publicos,
confidenciales o reservados, considerando que su adecuada administracion resulta
fundamental para atender eventuales reclamaciones de caracter laboral, de seguridad
social o pensional. Estas definiciones deben incorporarse en la guia correspondiente, en
atencion al contexto juridico, politico y social que acompafia la entrada en vigencia de la
Ley 2466 de 2025, la cual otorga un nuevo alcance al contrato de aprendizaje como
modalidad especial de vinculacion laboral.

e La guia establece procesos que requieren evidencia documental (listas de elegibles,
actas de socializacion, registros de inscripcion, priorizacién, reemplazos). Estos
documentos son esenciales para garantizar transparencia, legalidad y control, por lo que
deben gestionarse conforme a las politicas de archivo y conservacion institucional.

De acuerdo con lo establecido en la guia, los documentos clave que deben archivarse para
garantizar la trazabilidad y el control son los siguientes. En caso de que no existan, las areas
competentes deberan disefar y formalizar los formatos correspondientes para su adecuada
gestion:

Convocatoria y asignacién

Circular de apertura de convocatoria (con términos, requisitos y cronograma).
Listado de aprendices inscritos (publicaciones parciales y definitivas).

Lista de elegibles (incluyendo reemplazos).

Acta de adjudicacion y resultados de priorizacion.

Proceso y seguimiento

Actas de reuniones de socializacion con aprendices asignados.

Listado de asistencia firmado en la reunién de notificacion.

Registros de calificacion y priorizacidon (con puntajes y criterios aplicados).
Actas de desempate (si aplica).

Actas de comités regionales para seguimiento.

Soporte administrativo
Actos administrativos de asignacion (incluyendo modificaciones).
Documentos de novedades (cancelacién, suspension, reemplazos).

Comprobantes de transferencia bancaria (pagos a aprendices).
Informes de control y seguimiento (centro y regional).
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RE: ACTA DE INICIO

Desde Marisol Sarabanda Acero <masarabanda@sena.edu.co>
Fecha Vie 7/11/2025 7:42 PM
Para Zully Yohana Carrasquilla Pabon <zcarrasquilla@sena.edu.co>

ﬂ]J 1 archivo adjunto (372 KB)
ACTA DE INICIO 2025_CO1.PCCNTR.8496912 DE 2025_1.pdf;

Apreciada Zully,
Atentamente envio Acta firmada

Quedo atenta,

SENA Marisol Sarabanda Acero

Profesional G02
Grupo de Administracion de Documentos - Secretaria

General

masarabanda@sena.edu.co

+57 (1) 5461500 IP 13207

Calle 57 No. 8-69 Torre Sur, Piso 1, Bogota, Colombia

De: Zully Yohana Carrasquilla Pabon <zcarrasquilla@sena.edu.co>
Enviado: viernes, 7 de noviembre de 2025 8:32 p. m.

Para: Marisol Sarabanda Acero <masarabanda@sena.edu.co>
Asunto: ACTA DE INICIO

Mari, te envid Acta de Inicio - Contrato CO1.PCCNTR.8496912 DE 2025, para firmas -
Ya se aclararon las dudas. Me informan que necesitan subirlo a SECOP

Zully
o Zully Yohana Carrasquilla Pabon

SENMNA Direccion General - Contratista
7 v zcarrasquilla@sena.edu.co
A PBX:+(57) 601 5461500
Calle 57 # 8-69

f!nmw

@S5EMAcomunica

ww._sena.edu.co
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Este mensaje y cualquier archivo adjunto pueden contener informacion publica clasificada y/o reservada bajo custodia o propiedad del
SENA, destinada exclusivamente a su(s) destinatario(s). Dicha informacion debe ser utilizada inicamente para la finalidad con la que fue

enviada y en cumplimiento de la normativa aplicable.

Si usted no es el destinatario autorizado o ha recibido este mensaje por error, le solicitamos que omita su contenido, informe de inmediato al

remitente por correo electronico con copia a servicioalciudadano@sena.edu.co y elimine el mensaje. La retencion, difusion, distribucion o

copia de este mensaje esta prohibida y puede acarrear sanciones legales.

Para mas informacion, consulte nuestras Politicas de Seguridad y Privacidad de la Informacion y las Politicas de Tratamiento para la

Proteccion de Datos Personales, disponibles en el sitio web del SENA.

® Marisol Sarabanda Acero

SENMNA Secretaria General - Profesional G02

masarabanda@sena.edu.co
A PBX:+(57) 601 5461500 Ext:31277

Direcci€n General - Calle 57 # 8 - 69 Bogot€ D.C.

©fv oy

@SEMAcomunicao

ww.sena.edu.co

Este mensaje y cualquier archivo adjunto pueden contener informacién publica clasificada y/o reservada bajo custodia o propiedad del
SENA, destinada exclusivamente a su(s) destinatario(s). Dicha informacion debe ser utilizada Ginicamente para la finalidad con la que fue

enviada y en cumplimiento de la normativa aplicable.

Si usted no es el destinatario autorizado o ha recibido este mensaje por error, le solicitamos que omita su contenido, informe de inmediato al

remitente por correo electronico con copia a servicioalciudadano(@sena.edu.co y elimine el mensaje. La retencion, difusion, distribucion o

copia de este mensaje esta prohibida y puede acarrear sanciones legales.

Para mas informacion, consulte nuestras Politicas de Seguridad y Privacidad de la Informacion y las Politicas de Tratamiento para la

Proteccion de Datos Personales, disponibles en el sitio web del SENA.
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SENA

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica

X Publica Clasificada Publica Reservada

ACTA DE INICIO

CONTRATO NRO.

CO1.PCCNTR.8496912 DE 2025

TIPO DE CONTRATO Contrato de Compraventa
OBJETO Adquisicién e instalacién de elementos de dotacién para el archivo central
de la Direccion General del SENA.
TRESCIENTOS CINCUENTA Y DOS MILLONES SEISCIENTOS SESENTA Y
VALOR DEL CONTRATO
CUATRO MIL DOCE PESOS CON CERO CENTAVOS M/CTE ($352.664.012,00)
El término de ejecucidon del negocio juridico sera hasta el 15 de diciembre
PLAZO DEL CONTRATO de 2025. El plazo se contabilizard a partir del cumplimiento de los

requisitos de ejecucion del contrato y la firma del acta de inicio.

LUGAR DE EJECUCION

El lugar de ejecuciéon del contrato serd en la ciudad de Bogota D.C.
Concretamente en el SENA — DIRECCION GENERAL Cra. 8 #56-19 y SENA — SAN
ANTONIO Cra. 18 a No. 2 - 18 Sur.

CONTRATISTA

SYNERGY B&O S.A.S

CCoNIT

901.661.195-1

REPRESENTANTE LEGAL

Juan Fernando Santamaria Mosquera

SUPERVISOR DESIGNADO

Marisol Sarabanda Acero - Coordinadora Grupo Administracién de Documentos

En la ciudad de Bogota a los treinta y un (31) dias del mes de octubre de 2025, entre los suscritos Marisol
Sarabanda Acero, identificada con cedula de ciudadania No. 39.762.815 de Bogotd, en calidad de

supervisora del contrato, por el SENA, y, de otra parte, Juan Fernando Santamaria Mosquera,
identificada con cédula de ciudadania No. 1.110.501.256 de Bogota, en calidad de Representante Legal
de SYNERGY B&O S.A.S, identificada con NIT. 901.661.195-1, hemos convenido suscribir el acta de
inicio del contrato No. CO1.PCCNTR. 8496912 DE 2025, bajo los términos que anteceden y los

siguientes:

GCCON-F-018 V.05
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Numero y fecha del registro presupuestal 868525 de 30 de octubre de 2025
Fecha de aprobacidn de las garantias 31/10/2025
Fecha de inicio 31/10/2025
Fecha de terminacién 15/12/2025

oD JIbl FERIHOD SATAR I

MARISOL SARABANDA ACERO JUAN FERNANDO SANTAMARIA MOSQUERA
Coordinadora Grupo Administracidn Representante Legal SYNERGY B&O SAS

de Documentos NIT. 901.661.195-1

Supervisora de Contrato CO1.PCCNTR. 8496912 sinergycontratacion@gmail.com

APOYOS A LA SUPERVISION -

Edgardo J Paternina Castillo — Profesional del Grupo Administracién de Documentos
Zully Yohana Carrasquilla Pabon - Profesional del Grupo Administracion de Documentos Pl

P 1
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SENA

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica X | Publica Clasificada Publica Reservada
ACTA DE INICIO

CONTRATO CO1.PCCNTR.8436985 de 2025

TIPOLOGIA Contrato de Licenciamiento

OBJETO Contratar la actualizacidn, soporte técnico y el mantenimiento, asi como
implementar los desarrollos necesarios de acuerdo con los requerimientos
funcionales definidos para la plataforma OnBase.

VALOR TRES MIL CUATROCIENTOS TREINTA' Y TRES MILLONES QUINIENTOS SETENTA'Y
NUEVE MIL QUINIENTOS PESOS CON SETENTA Y CINCO CENTAVOS M/CTE
($3.433.579.500,75) IVA incluido.

PLAZO El plazo de ejecucién del contrato sera hasta el 31 de diciembre de 2025,

contados a partir del cumplimento de los requisitos de perfeccionamiento y
ejecucion establecidos en el Articulo 41 de la Ley 80 de 1993.
Plazo de la actualizacién al licenciamiento y servicios conexos: Serd por el

término de un (1) afo, contado a partir del cumplimento de los requisitos de
perfeccionamiento y ejecucién establecidos en el Articulo 41 de la Ley 80 de
1993.

LUGAR DE EJECUCION

Para efectos legales, la ejecucién del contrato tendra lugar en las instalaciones
del SENA Direccion General (Calle 57 No. 8 — 69), Bogota, D.C —Colombia.

CONTRATISTA GIGA COLOMBIA SAS

CC o NIT. 900.554.898-9

REPRESENTANTE LEGAL Adriana Del Carmen Salas Miranda

SUPERVISOR DESIGNADO Marisol Sarabanda Acero — Coordinadora Grupo Administracion de Documentos

En la ciudad de Bogota a los veintitrés (23) dias del mes de octubre de 2025, entre los suscritos Marisol

Sarabanda Acero, identificada con cedula de ciudadania No. 39.762.815 de Bogota, en calidad de

supervisora del contrato, por el SENA, y, de otra parte, Adriana Del Carmen Salas Miranda, identificada

con cédula de ciudadania No. 51.957.993 de Bogotd, en calidad de Representante Legal de GIGA
COLOMBIA S.A.S con NIT. 900.554.898-9, hemos convenido suscribir el acta de inicio del contrato No.
CO1.PCCNTR.8436985 de 2025, bajo los términos que anteceden y los siguientes:

Numero y fecha del registro presupuestal 802525 de 14 de octubre de 2025
Fecha de aprobacion de las garantias 15/10/2025
Fecha de inicio 15/10/2025
Fecha de terminacion 31/12/2025

GCCON-F-018 V.05




SENA

N

Debido a la priorizacién de proyectos y disponibilidad para los avances de las iniciativas enmarcadas en las
900 horas de servicios profesionales se acuerda de manera conjunta entre el Servicio Nacional de
Aprendizaje SENA y GIGA un plan de trabajo que no exceda los tiempos del afio de soporte a partir de la
fecha de inicio de contrato.

Esto con el fin de poder ejecutar las iniciativas con un tiempo prudente de ejecucion de todas las etapas
(levantamiento, disefio, implementacion, pruebas, paso a produccidn y estabilizacién) que representan un
esfuerzo no solamente para el proveedor sino también para la disponibilidad de los recursos del Sena que
acompanian la ejecucion del contrato y asegurando la calidad de la implementacidn a realizar.

De igual manera, la Oficina de Sistemas garantizard el acceso y la gestion de impedimentos que se
requieran con proveedores de infraestructura o servicios administrados por el Sena con el fin de dar
cumplimiento a la ejecucion de actividades que se ejecutaran en el marco del contrato.

Con esto el proveedor GIGA se compromete a la ejecucién de la totalidad de las 900 horas frente a los
alcances a revisar en conjunto con el SENA.

Se deja constancia de la verificacién de los documentos o requisitos establecidos en el contrato
CO1.PCCNTR.8436985 para iniciar la ejecucién.

“Dorag

Marisol Sarabanda Acero Adriana Del Carmen Salas Miranda

Profesional GO2
Coordinadora Grupo de Administracion de Documentos Representante Legal - GIGA CLOMBIA SAS
NIT. 900.554.898-9

masarabanda@sena.edu.co
adriana@giga.uno/comerciall@giga.uno

Elabord: Marisol Sarabanda Acero — Coordinadora Grupo de Administracion de Documentos
Revisé: Zully Yohana Carrasquilla — Contratista Grupo Administracién Documentos </

Claudia Liliana Ferro — Contratista Oficina de Sistem@wq o
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REVISADO. Documento acta de inicio contrato CO1.PCCNTR.8496912

Desde Zully Yohana Carrasquilla Pabon <zcarrasquilla@sena.edu.co>
Fecha Mié 5/11/2025 12:54 PM

Para Edgardo Javier Paternina Castillo <epatermina@sena.edu.co>
CcC Marisol Sarabanda Acero <masarabanda@sena.edu.co>

[ﬂJ 4 archivos adjuntos (310 KB)

RP 868525.PDF 01-MAIL-Anexos Respuestas Internas - No. - NIS 2025-02-486519 - 10-30-2025.pdf; ACTA DE INICIO
2025_CO1.PCCNTR.8496912 DE 2025.docx; ACTA DE INICIO 2025_CO1.PCCNTR.8496912 DE 2025.docx; ACTA DE INICIO
2025_CO1.PCCNTR.8496912 DE 2025.docx;

Cordial saludo, Edgardo.

Atendiendo lo solicitado, revision Acta de Inicio - Contrato CO1.PCCNTR.8496912 DE 2025, te informo:

® Se ajusto Formato - ACTA DE INICIO - COMPROMISO
* No es clara la fecha de aprobacidn de las garantias - No se evidencia en SECOP, el cargue de la
poliza.

Hablemos.

Zully...

De: Edgardo Javier Paternina Castillo <epatermina@sena.edu.co>
Enviado: martes, 4 de noviembre de 2025 4:35 p. m.

Para: Zully Yohana Carrasquilla Pabon <zcarrasquilla@sena.edu.co>
Cc: Marisol Sarabanda Acero <masarabanda@sena.edu.co>
Asunto: Documento acta de inicio contrato CO1.PCCNTR.8496912

Buenas tardes Zully, anexo para tu revision el documento de acta de inicio para el contrato CO1.PCCNTR.8496912.
Quedo atento.
Saludos.

I.C. Edgardo J Paternina Castillo
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® Edgardo Javier Paternina Castillo
SENA Secretaria General - Contratista

epatermina@sena.edu.co
A PBX:+(57) 601 5461500 Ext:
Calle 57 # 8-69

©fv o

@SEMAcomunica

www. sena.edu.co

Este mensaje y cualquier archivo adjunto pueden contener informacion publica clasificada y/o reservada bajo custodia o propiedad del
SENA, destinada exclusivamente a su(s) destinatario(s). Dicha informacion debe ser utilizada inicamente para la finalidad con la que fue

enviada y en cumplimiento de la normativa aplicable.

Si usted no es el destinatario autorizado o ha recibido este mensaje por error, le solicitamos que omita su contenido, informe de inmediato al
remitente por correo electronico con copia a servicioalciudadano@sena.edu.co y elimine el mensaje. La retencion, difusion, distribucion o

copia de este mensaje esta prohibida y puede acarrear sanciones legales.

Para mas informacion, consulte nuestras Politicas de Seguridad y Privacidad de la Informacion y las Politicas de Tratamiento para la

Proteccion de Datos Personales, disponibles en el sitio web del SENA.
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