SENA
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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

San Gil 17 de noviembre de 2025

Sefior (a)

OSCAR WILLIAM VERGARA MORENO

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.7504281

Instructor Grado 20

Coordinador de programa especiales

San Gil
Asunto: Informe mensual de ejecucion
contractual mes noviembre del afo
2025

Referencia: No CO1.PCCNTR.7504281 del 2025

(ANGELA MARIA ROJAS MILLAN), identificado con la cédula de ciudadania No. 52.262.544
de Bogota en mi calidad de Contratista del SENA, en coordinacién de programas especiales,
en cumplimiento del Contrato de Prestacién de Servicios de la referencia, a continuacién,

presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.
Valor y forma de Pago:

Se fija como valor total del contrato la suma de Cuarenta y un millones trescientos
noventay cinco mil quinientos noventa y nueve pesos Mcte ( $41.395.599) Esta suma
serd pagada por el  SENA al contratista de la siguiente manera: a) Un pago proporcional
por los dias ejecutados en el mes de febrero de 2025 b) Ocho (8 ) pagos iguales por los

meses de marzo a Octubre de 2025, por valor de Cuatro millones quinientos noventa y
nueve mil quinientos once pesos M/cte (54.599.511). c) Un ultimo pago proporcional
por los dias ejecutados en el mes de noviembre de 2025. Los pagos se realizardn mes

vencido conforme se estipula en el estudio previo.
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Plazo: Serd hasta el 17 de noviembre de 2025.

OBIJETO:

Prestar servicios personales de caracter temporal como instructor de formacién titulada
complementaria y/o virtual, en la red de conocimiento agroindustria en el 4rea
tematica procesamiento de alimentos y demads de su competencia en el Centro Agroturi
stico, Regional Santander

Obligaciones Especificas:

No | Obligaciones Acciones realizadas Evidencias

1 Participar en la planeacién de los | Se realizé planeacién de las Evidencia No 1
procesos formativos de acuerdo | actividades a realizar con los
con los lineamientos | Programas: Higiene Guia deaprendizaje

institucionales ara el area Manipulacion de alimentos
» P Ver evidencia

temadtica del objeto contractual. L Ficha 3378976 Ficha:
Panaderias 1

2. Ficha 3379022 3378976

Barichara 3379022

3. Ficha 3382514 3382514

Panaderias 2

2 Participar cuando el centro de | N/A N/A
formacién lo requiera, en
jornadas de disefio y desarrollo
curricular de programas de
Formacién Profesional Integral,
conforme a las necesidades
nacionales y a los lineamientos
institucionales requeridos para
el drea tematica objeto del
contrato.

3 Evaluar los aprendizajes previos | N/A N/A
correspondientes a las fichas
asignadas, de acuerdo con los
procedimientos, plazos y
herramientas tecnoldgicas que
la entidad defina.
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Ejecutar la formacién
profesional integral de acuerdo
con el curriculo, desarrollo

curricular y proyecto formativo
de los programas del drea
tematica objeto del contrato.

Se ejecutd formacion
profesionalen las siguientes
fichas 1. Formacidn
Complementaria Ficha No

3368770
3378976
3379022
3382514

Evidencia No 2.
Formato de
asistencias de
Formacidn Diarias

Ver evidencia Ficha:

3368770
3378976
3379022
3382514

Aplicar segun la modalidad,
estrategias de  ensefianza,
aprendizaje, seguimiento vy
evaluacion de acuerdo a los
lineamientos pedagogicos vy
metodoldégicos de la entidad.

Este proceso es continuo,
dado que iniciaenla
planeacion y se athidurante
la formacioén.

Evidencia No 3.

Instrumento de
Evaluacion

cargados en el drive
Ver evidencia Ficha:

3368770
3378976
3379022
3382514

Participar cuando el centro de
formacién lo requiera, en
proyectos de investigacion
técnica y/o pedagogica para
fortalecer el proceso de
formacién del area tematica
objeto del contrato.

N/A

N/A

Emitir juicio valorativo sobre el
nivel de cumplimiento de los
resultados de aprendizajes de las
competencias del programa,
adquiridos por los aprendices en
el desarrollo de su formacidn,
aplicando los procedimientos,

plazos y herramientas
tecnolédgicas que la entidad
defina.

Se realizd juicios evaluativos
de las fichas

3368770
3378976
3379022
3382514

Evidencia No 4

Ver evidencia Ficha:
3345270
3378976
3375022
3382514

y se anexa
pantallazos
juicios.
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Entregar los soportes del
procedimiento de Ingreso de
aprendices al programa de
formacién tales como: Ficha de
matricula, fotocopia del
documento de identidad, y/o
requisitos definidos en el disefio
curricular, cuando  ejecute
formacién complementaria.

Se realizo el proceso de
solicitud de ficha y entrega de
documentos para apoyar el
proceso de Ingreso de
aprendices al programa de
formacion

Evidencia No 5

Se anexan
evidencias
fotograficas del
correo de la
solicitud de ficha.

Registrar, verificar y hacer
seguimiento oportuno en el
sistema de informacion que la
entidad defina para la Gestién de
la Formacion Profesional Integral
mediante las siguientes
actividades: a). Verificando que
la totalidad de los aprendices
seleccionados y matriculados
queden en ese estado. b).
Registrando juicios evaluativos
del reconocimiento de
aprendizajes previos, los juicios
evaluativos, rutas de
aprendizaje, para los
beneficiarios nuevos,
reintegrados o trasladados. e).
Comunicando al Coordinador
Académico oportunamente
anomalias, inconsistencias,
novedades de aprendices y
hallazgos en el registro de la
informacion.

Se realizo el proceso de ficha
de matricula para la formacion
complementaria con los
aprendices

Evidencia No 6

Se anexan
pantallazos del
proceso de revision
de matricula

para la formacién
Complementaria.

10

Participar cuando el centro lo
requiera en el proceso de
seleccion, disefio de talleres e
instrumentos que alimenten los
bancos de pruebas para Ia
seleccidn de aprendices.

N/A

N/A

11

Aplicar y hacer cumplir el
reglamento del aprendiz, asi
como el manual de convivencia
del Centro de Formacion.

N/A

N/A
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12

Apoyar procesos de Registro
calificado para los programas en
nivel tecndlogo del area
tematica objeto del presente
contrato, cuando el centro lo
requiera.

N/A

N/A

13

Acatar los lineamientos del
Sistema Integrado de Gestién y
el Sistema de Seguridad de Salud
en el Trabajo y asistir a las
convocatorias que el centro
programa.

14

Apoyar al centro de formacién
cuando este lo requiera, en la
promocién del portafolio de
servicios.

N/A

N/A

15

Realizar seguimiento en la etapa
productiva a los a los aprendices
que le sean asignados, cuando el
centro de formacién lo
requiera.

N/A

N/A

16

Responder por los bienes vy
elementos puestos a su
disposicién para el cumplimiento
del objeto del contrato y una vez
finalizado, quedar a paz y salvo
con el Almacén.

N/A

N/A

17

Acompaniar a /os aprendices alas
actividades que se encuentren
planeadas por el equipo de
Bienestar al Aprendiz.

N/A

N/A

18

Apoyar 'y acompafiar los
procesos de autoevaluacién de
programas de formacidn en nivel
tecndlogo del Centro de
Formacion.

N/A

N/A

19

Participar en las labores de
montaje y puesta en marcha de
equipos y maquinaria utilizados
en la Formacién Profesional
Integral.

N/A

N/A

20

Asistir y participar activamente
en las reuniones programadas

N/A

N/A
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por la(s) red(es) de conocimiento
propias del Centro de Formacion
a las cuales sea invitado.

21 Participar en reuniones y/o | N/A N/A
transferencias  técnicas y/o
pedagdgicas.

22 Ejecutar la formaciénprofesional | Ficha: 3382514 Evidencia No 7

integral en losdiferentes niveles
y modalidades (titulada,
complementaria vy virtual) que
programe el Centro de
Formacion.

Fechas: 14-11 2025

Rango de hora:

7:00 a2 12:00
Programa: Higiene v
Manipulaciénde alimentos
Competencia:
MANIPULAR ALIMENTOS DE
ACUERDO CON
NORMATIVIDAD VIGENTE

Actividad de
Aprendizaje:

IDENTIFICAR LOS
RIESGOS DE

CONTAMINACION
DE LOS ALIMENTOS
DE ACUERDO CON
TIPO DE ALIMENTO Y
PRACTICAS DE
MANIPULACION.
Fecha: 14-11-2025
Rango de hora:
13:00 a 18:00
Competencia:
MANIPULAR ALIMENTOS DE
ACUERDO CON
NORMATIVIDAD VIGENTE

Actividad de

Aprendizaje:
RECONOCER LOS
PELIGROS

ASOCIADOS A LA
SALUD PUBLICA DE
ACUERDO CON LA
FUENTE DE
CONTAMINACION
DE LOS ALIMENTOS.
Fecha: 15-11-2025
Rango de hora:
7:00a12:00

Ver Ficha 3382514
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Competencia:
MANIPULAR ALIMENTOS DE

ACUERDO CON
NORMATIVIDAD VIGENTE
Actividad de
Aprendizaje:
APLICAR LAS

BUENAS PRACTICAS
MANUFACTURA EN
LA PRODUCCION,

TRANSPORTE,
PREPARACION Y
SERVICIO DE
ALIMENTOS, SEGUN
NORMATIVA.

Fecha: 15-11-2025
Rango de hora:
13:00 a 18:00
Competencia:
MANIPULAR ALIMENTOS DE

ACUERDO CON
NORMATIVIDAD VIGENTE
Actividad de
Aprendizaje:
IMPLEMENTAR

MEJORAS EN LA
APLICACION DE LAS
BUENAS PRACTICAS
DE MANUFACTURA
EN LAS CADENAS DE

PRODUCCION,
TRANSPORTE,
PREPARACION Y
SERVICIO DE
ALIMENTOS, DE
ACUERDO CON
DIAGNOSTICO.
Horas de
formacion: 20
Horas.
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Ficha: 3378976 Ver Ficha
Fechas: 10-11 2025 3378976
Rango de hora:
7:00 a 12:00

Programa: Higiene v

Manipulaciénde alimentos
Competencia:
MANIPULAR ALIMENTOS DE

ACUERDO CON
NORMATIVIDAD VIGENTE
Actividad de

Aprendizaje:
IDENTIFICAR LOS
RIESGOS DE
CONTAMINACION
DE LOS ALIMENTOS
DE ACUERDO CON
TIPO DE ALIMENTO Y
PRACTICAS DE
MANIPULACION.
Fecha: 10-11-2025
Rango de hora:
13:00 a 18:00
Competencia:
MANIPULAR ALIMENTOS DE

ACUERDO CON
NORMATIVIDAD VIGENTE
Actividad de

Aprendizaje:
RECONOCER LOS
PELIGROS
ASOCIADOS A LA
SALUD PUBLICA DE
ACUERDO CON LA
FUENTE DE
CONTAMINACION
DE LOS ALIMENTOS.
Fecha: 11-11-2025
Rango de hora:
7:00212:00
Competencia:
MANIPULAR ALIMENTOS DE

ACUERDO CON
NORMATIVIDAD VIGENTE
Actividad de

Aprendizaje:
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APLICAR LAS
BUENAS PRACTICAS
MANUFACTURA EN
LA PRODUCCION,

TRANSPORTE,
PREPARACION Y
SERVICIO DE
ALIMENTOS, SEGUN
NORMATIVA.

Fecha: 11-11-2025
Rango de hora:
13:00 a 18:00
Competencia:
MANIPULAR ALIMENTOS DE

ACUERDO CON
NORMATIVIDAD VIGENTE
Actividad de
Aprendizaje:
IMPLEMENTAR

MEJORAS EN LA
APLICACION DE LAS
BUENAS PRACTICAS
DE MANUFACTURA
EN LAS CADENAS DE

PRODUCCION,
TRANSPORTE,
PREPARACION Y
SERVICIO DE
ALIMENTOS, DE
ACUERDO CON
DIAGNOSTICO.
Horas de
formacion: 20
Horas.

Ficha 3379022 Ver Ficha 3379022

Fechas: 12-11 2025

Rango de hora:

7:00a12:00
Programa: Higiene v
Manipulacidénde alimentos
Competencia:
MANIPULAR ALIMENTOS DE

ACUERDO CON
NORMATIVIDAD VIGENTE
Actividad de
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Aprendizaje:
IDENTIFICAR  LOS
RIESGOS DE
CONTAMINACION
DE LOS ALIMENTOS
DE ACUERDO CON
TIPO DE ALIMENTO Y
PRACTICAS DE
MANIPULACION.
Fecha: 12-11-2025
Rango de hora:
13:00 a 18:00
Competencia:
MANIPULAR ALIMENTOS DE

ACUERDO CON
NORMATIVIDAD VIGENTE
Actividad de

Aprendizaje:
RECONOCER LOS
PELIGROS
ASOCIADOS A LA
SALUD PUBLICA DE
ACUERDO CON LA
FUENTE DE
CONTAMINACION
DE LOS ALIMENTOS.
Fecha: 13-11-2025
Rango de hora:
7:00a12:00
Competencia:
MANIPULAR ALIMENTOS DE

ACUERDO CON
NORMATIVIDAD VIGENTE
Actividad de
Aprendizaje:
APLICAR LAS

BUENAS PRACTICAS
MANUFACTURA EN
LA PRODUCCION,

TRANSPORTE,
PREPARACION Y
SERVICIO DE
ALIMENTOS, SEGUN
NORMATIVA.

Fecha: 13-11-2025
Rango de hora:
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13:00 a 18:00
Competencia:
MANIPULAR ALIMENTOS DE

ACUERDO CON
NORMATIVIDAD VIGENTE
Actividad de
Aprendizaje:
IMPLEMENTAR

MEJORAS EN LA
APLICACION DE LAS
BUENAS PRACTICAS
DE MANUFACTURA
EN LAS CADENAS DE

PRODUCCION,
TRANSPORTE,
PREPARACION Y
SERVICIO DE
ALIMENTOS, DE
ACUERDO CON
DIAGNOSTICO.
Horas de
formacion: 20
Horas.

Ficha: 3368770

Fechas: 5-11 2025

Rango de hora:

7:00a12:00

Programa: Higiene v
Manipulaciénde alimentos
Competencia:

MANIPULAR ALIMENTOS DE
ACUERDO CON
NORMATIVIDAD VIGENTE
Actividad de Aprendizaje:
REGISTRAR LA INFORMACION
DEL PLAN DE SANEAMIENTO

BASICO Y LOS
PROCEDIMIENTOS
OPERATIVOS SEGUN
CRITERIOS ESTABLECIDOS POR
LA EMPRESA.

Fechas: 6-11 2025
Rango de hora:
7:00a12:00

Ver Ficha
3345270
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Programa: Higiene y
Manipulaciénde alimentos
Competencia:

MANIPULAR ALIMENTOS DE
ACUERDO CON
NORMATIVIDAD VIGENTE
Actividad de Aprendizaje:
REGISTRAR LA INFORMACION
DEL PLAN DE SANEAMIENTO

BASICO Y LOS
PROCEDIMIENTOS
OPERATIVOS SEGUN
CRITERIOS ESTABLECIDOS POR
LA EMPRESA.

Horas de

formacion:10 Horas.

Total horas de formacion académicas: 70 Horas.
Total Horas Mes: 70 horas

23

Utilizar el LMS Institucional
como apoyo a la formacién en
cualquiera de las estrategias
institucionales.

N/A

N/A

24

Cumplir con los lineamientos de
orientacién del desempefio del
instructor en ambientes
virtuales de aprendizaje, de
acuerdo a lo establecido en el
aplicativo compromiso - Guia
Orientacion Formacion
ambientes virtuales de
aprendizaje (Aplica para
instructores que apoyan
formacién virtual).

N/A

N/A

25

Participar en las actividades de
induccion y reinduccion que
sean requeridas por el centro de
formacion.

N/A

N/A

26

Apoyar cuando serd requerido
por la entidad, los procesos de
investigacion, desarrollo

tecnoldgico e innovacion,
cooperacion técnica nacional e
internacional en los que el

N/A

N/A
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Centro participe, dentro y fuera
del pais.

27

Realizar técnicamente cuando
sea requerido por la Entidad, la
identificacion, estructuraciény
definicion de las
especificaciones técnicas de los
bienes y servicios necesarios
para el cumplimiento de la
misién institucional y apoyar la
planeacién de los procesos
contractuales de la Entidad.

N/A

N/A

28

Realizar cuando sea requerido
por la Entidad la verificacion y
evaluacion técnica o econdmica
de las propuestas que se reciban
dentro de los procesos de
contratacion de la Entidad.

N/A

N/A

29

En aplicacién de la Ley 147 4 de
2011, realizar cuando sea
requerido por la entidad el
apoyo a la Supervisién de los
contratos que celebre el SENA,
de acuerdo con el Manual de
Supervisién del SENA vigente.

N/A

N/A

30

Brindar apoyo en todos los
aspectos relacionados con el
modelo de planeacién integral
participativa del Centro.

N/A

N/A

31

Apoyar en la elaboracion de
fichas técnicasl estudios de
mercadol andlisis del sector,
anadlisis de riesgos y demas
documentos necesarios para la
adquisicion de materiales de
formacién y demds bienes y
servicios del Centro segun la red
de conocimiento a la cual
pertenezca.

N/A

N/A
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N/A N/A
32 | Atender oportunamente los
requerimientos que haga el
supervisor del contrato vy
presentar informes mensuales
de la ejecucidn del contrato.
33 Las demds necesarias para el
cabal cumplimiento del objeto

contractual.

N/A N/A

A continuacién, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacién de este
informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe
en el Formato Informe Legalizacién Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se
describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada

informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacidon de los desplazamientos realizados, los

cuales forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

ITEM No DE LA ORDEN | LUGAR DE FECHA DE FECHA DE
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO | DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL
1. XX XX XX XX
2. XX XX XX XX

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a
la presentacién del informe de ejecucidn contractual, debera reportarlo en el siguiente

informe de ejecucién contractual.

14
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Para el trdmite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados

como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos

realizados y el No. 90946755 de la planilla, Mi Planilla Compensar del mes de octubre y No

91775813 de noviembre de 2025. (Decreto Ley 2106 de 2019 — “Decreto Ley Antitramites”)

Evidencias en (17) folios

Cordialmente,

WA

ANGELA MARIA ROJAS MILLAN
Contratista
C.C. No. 52.262.544

Recibi a satisfaccion:

Firma

OSCAR WILLIAM VERGARA MORENO

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.7504281
Instructor Grado 20
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EVIDENCIAS EJECUCION CONTRATUAL
MES DE NOVIEMBRE 2025

ANGELA MARIA ROJAS MILLAN

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica X Publica Clasificada |:| Publica Reservada

Evidencia 1. Obligacion 1. Participar en la planeacion de los procesos formativos de
acuerdo con los lineamientos institucionales, para el area tematica del objeto
contractual.

v Realizar alistamiento de formacidn, de los programas descritos a continuacion.

Fichas No: 3378976-3379022-3382514 Higiene y Manipulacion de alimentos

ren Coro Higizacy Mariaudrion e Sincntea |- Wod L8N GUEVERA TIRRES

AaBbCe sebcine aaebCe Acsboe P4 CIE cemc sssecn anmnoo sszoce asmncope assscon Tnmnn
o i

PROCESD DE GESTION DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL
FORMATO GUIA DE APRENDIZAIE

1. IDEMTIFICACHON DE LA GUIA DE APRENDIZAIE

renominacidn del Frograma de | ormacidn: HIGIEME Y MANIPULACION DE ALIMENTOS.
Cosaliga therl Prograr de Foomacian: 36151529 vensidn: 2

Wombre del Provects | ormativo: MA

"royecto: MA

A fer Proyissctes Mo

Competencia: MANIPULAR ALIMENTOS DE ACLERDO CON NORMATIVIDAD VIGENTE.

fesultadas da Agrandizaie:

¥ PLANTAR TICURSOS PARA INTNTIFICACION OF FACTORMS T COMTAMINACKON DT
ALIMENTOS ¥ MEDIDAS PREVENTIVAS SEGUN LEGISLACICN SANTARLS ¥ RORMATIVA
AIMFATARIA.

¥ BPLICAR PRACTICAS HIGIENICAS ¥ MEDIDAS BT PROTECOION NELACIONADAS [N LA
LEGISLACION SAMITARIA DE AUMENTOS,

o VEHINCAR EL CURPLIMIENTO DE LAS FRACHIEAS HIGENICAS ¥ MEDIDAS LE
FROTECOION FSTARLECIDAS EN LA LEGISLACION SAMITARIA DF ALMENTOS Y
TTOLITRIRITNTES OF 1A TAPRISA,

¥ REAUZAR AJUSTES A PRACTICAS HIGIENICAS ¥ MEDIDAS DE PROTECCION COM BASE EH

v Convocar a aprendices a inscribirse al proceso de formacion.
v Solicitar alistamiento de preinscripcion.
4 Realizar solicitud de matricula a aprendices preinscritos.

GOR-F-012 V03
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Evidencia 2. Obligacidn 4. Ejecutar la formacién profesional integral de acuerdo con el

curriculo, desarrollo curricular y proyecto formativo de los programas del area tematica
objeto del contrato.

Evidencias asistencia Formacion Complementaria Ficha No. 3368770 San Gil Grupo 4
Plaza Curso Higiene y Manipulacién de Alimentos Fechas: 5y 6 de nov de 2025

GOR-F-012 V03
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Evidencias asistencia Formacion Complementaria Ficha No. 3378976 San Gil Panaderias 1

Curso Higiene y Manipulacién de Alimentos Fechas: 10y 11 de nov 2025
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Higiene y Manipulacién de Alimentos Fechas: 12y 13 de nov 2025

Evidencias asistencia Formacion Complementaria Ficha No. 3379022 Barichara Curso

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA'
INTEGRADO

SE?\IA DE GESTION Y AUTOCONTROL SIGA
7 V Procedimiento Ingreso
A ‘Formato control de asistencia Cursos Especisies.
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Evidencias asistencia Formacion Complementaria Ficha No. 3382514 San Gil Panaderias 2

Curso Higiene y Manipulacién de Alimentos Fechas: 14y 15 de nov 2025
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Evidencia No 3. Obligacidon 5. Aplicar segin la modalidad, estrategias de ensefanza,

aprendizaje, seguimiento y evaluacion de acuerdo a los lineamientos pedagdgicos y
metodoladgicos de la entidad.

Evidencias haga Clic sobre el Enlace: Instrumento de evaluacién Ficha 3368770
Evidencias haga Clic sobre el Enlace: Instrumento de evaluacién Ficha 3378976
Evidencias haga Clic sobre el Enlace: Instrumento de evaluacién Ficha 3379022
Evidencias haga Clic sobre el Enlace: Instrumento de evaluacién Ficha 3382514

SE?\I A PROCESO DE GESTION DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL

7AV INSTRUMENTO DE EVALUACION

INFORMACION GENERAL

CODIGO PARA IDENTIFICACION DEL PROGRAMA: 96151529

PROGRAMA DE FORMACION: HIGIENE ¥ MANIPULACION DE ALIMENTOS Version No 2

CENTRO: SENA - CENTRO AGROTURISTICO

Competencia: MANIPULAR ALIMENTOS DE ACUERDO CON NORMATIVIDAD VIGENTE

Rresultado: Aplicar las buenas practicas de manufactura en los procesos productivos segun legislacién vigente
CRITERIOS DE EVALUACION:

DEFINE ENFERMEDADES TRANSMITIDAS POR ALIMENTOS EN FUNCION DE LOS RIESGOS PRESENTES. R1 ENTREGA
DIAGNOSTICO SANITARIO DE LA FABRICA DE ALIMENTOS SEGUN LEGISLACION SANITARIA. R1 PRESENTA PROPUESTA
DE MEDIDAS PREVENTIVAS BASADA EN EL PERFIL HIGIENICO SANITARIO DE LA EMPRESA. R2 MANIPULA PRODUCTOS
DE ACUERDO CON PROCEDIMIENTO ESTABLECIDO ¥ LEGISLACION SANITARIA DE ALIMENTOS. R2 DESCRIBE PRACTICAS
HIGIENICAS ¥ MEDIDAS DE PROTECCION RELACIONADAS EN LA LEGISLACION SANITARIA DE ALIMENTOS. R2 EMPLEA LA

IRIF IRACRIT A A PIAMA RAARIFIN AR A IBMACMTAC CCAUIR BEANICHIRMICRMTAC PBE 1A | Tl Acidtihl CARITADIA FE AL IKC AT

GOR-F-012 V03
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. PROCESO DE GESTION DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL
A INSTRUMENTO DE EVALUACION
TALLER No 1

TIPOS DE CONTAMINACION Y ETAS

La presente actividad se lleva a cabo bajo parametros de la Resolucion 2674 de 2013, yla
manipulacién de Alimentos

v Objetivos

Cumplimiento de requisitos que se desarrollaron en el tema de la capacitacion de BPM y en
sitio de trabajo.

v Metodologia

Reconocer los diferentes tipos de contaminacion y los factores de crecimiento de los
microorganismos para desarrollo de las ETAS.

SE.h]A PROCESO DE GESTION DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL

7/\: INSTRUMENTO DE EVALUACION

ACTIVIDAD N° 2 BPM

TALLERES BUENAS PRACTICAS DE MANUFACTURA ¥ PLAN DE
SANEAMIENTO

La presente Actividad se lleva a cabo bajo pardametros de la Resolucion 2674 y la
manipulacion de Alimentos

v Objetivos

Cumplimiento de requisitos que se desarrollaron en el tema de la capacitacion de BPM
Plan de Saneamiento Basico

v" Metodologia

Seleccion del programa al que corresponde el concepto, reconocimiento claves de la
inocuidad a través de los errores en la manipulacion de alimentos.

GOR-F-012 V03
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SE?\.IA PROCESO DE GESTION DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL

;A; INSTRUMENTO DE EVALUACION

ACTIVIDAD No 3
MICROORGANISMOS Y ETAS

La presente actividad se lleva a cabo bajo pardmetros de las Buenas Practicas de
Manufactura y Los Microorganismos

v" Objetivos

El cumplimiento que se desarrollo en el tema de la capacitacion de BPM

v" Metodologia Diligenciamiento del crucigrama

SE%.A PROCESO DE GESTION DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL

;A; INSTRUMENTO DE EVALUACION

ACTIVIDAD No 4
PLAN DE SANEAMIENTO Y BPM
La presente actividad se lleva a cabo bajo parametros del Manejo integral de Plagas
v Objetivos
El cumplimiento que se desarrollé en el tema de la capacitacién de BPM
v Metodologia

1. Marque con una X la respuesta correspondiente a Verdadero o Falso

Evidencia 4. Obligacion 7. Emitir juicio valorativo sobre el nivel de cumplimiento de los resultados
de aprendizajes de lascompetencias del programa, adquiridos por los aprendices enel desarrollo de
su formacidn, aplicando los procedimientos,plazos y herramientas tecnoldgicas que la entidad

defina.

GOR-F-012 V03



SENA

A b L u [ v
Reporte de Juicios
Fecha del Reporte:
Ficha de Caracterizacion:
Cogigo:
Version: 2
Denominacion: HIGIENE Y MANIPULACGION DE ALIMENTOS.
Estado de la Ficha de Caracterizacion: EN EJECUGION
Fecha Inicio: 297107220
Fecha Fin: 131120
Modalidad de Formacion: PRESENCIAL
Regional: 68 - REGIONAL SANTANDER
Centro de Formacién: 9541 - CENTRO AGROTURIST
Tipo de D Nombre Apellidos Estado Competencia
cc LINA GABRIELA FLOREZ GARCIA POR CERTIFICAR MANIPULAR ALIMENTOS DE ACUERDO IORMATVIDAD VIGENTE.
cc LINA GABRIELA FLOREZ GARCIA POR CERTIFICAR - MANIPULAR ALIMENTOS DE ACUERDO NORMATMIDAD VIGENTE
cc inazinnoT0 T INA CARDIET A C1NDE7 cADCIA PO FEDTIOCAD F110 MANID!I AD ALIMEARTIR NE BN IEDRO FOK NDUATAANAN \WCENTE

Reporte Juicio Evaluativo Ficha 3368770

Reporte de Juicios

Fecha del Reporte:

Ficha de Caracterizacion:

Cagigo:

Version:

Denominacion:

Estado de |a Ficha de Caracterizacion:
Fecha Inicio:

Fecha Fin:

Modalidad de Formacion:

141172025
3378976

56210009

2

HIGIENE Y MANIPULACION DE ALIMENTOS
EN EJECUCION

101172025

1511/2025

PRESENCIAL

Regional: 668 - REGIONAL SANTANDER
Centro de Formacion: 9541 - CENTRO AGROTURISTICO
Tipo de Documen - |Nimero de Documen -~ (Nombre ~ |Apellidos ~ |Estado + |Competencia ~
cc 1005345254 LEIDY PATRICIA [ZAMBRANO SUAREZ POR CERTIFICAR 36566 - MANIPULAR ALIMENTOS DE ACUERDO CON NORMATIVIDAD VIGENTE.
cCc 1005450741 [JAN CARLOS CARRENO RODRGUEZ POR CERTIFICAR 36566 - MANIPULAR ALIMENTOS DE ACUERDO CON NORMATIVIDAD VIGENTE.
cc 1005564291 KAREN JULIETH MANCILLA JIMENEZ POR CERTIFICAR 36566 - MANIPULAR ALIMENTOS DE ACUERDO CON NORMATIVIDAD VIGENTE.
Reporte Juicio Evaluativo Ficha 3378976

Reporte de Juici
Fecha del Reporte: 15/11/2025
Ficha de Caracterizacion: 3379022
cégigo: 66210009
Version: 2
Denominacion: HIGIENE Y MANIPULAGION DE ALIMENTOS
Estado de la Ficha de Caracterizacién: EN EJECUCION
Fecha Inicio: 11/11/2025
Fecha Fin: 15/11/2025
Modalidad de Formacioén: PRESENCIAL
Regional: 68 - REGIONAL SANTANDER
Centro de Formacion: 9541 - CENTRO AGROTURISTICO
Tipo de D Namero de D Nombre Apellidos [Estado [Competencia
CC 1005450374 HANSSEN ARLEY FERNANDEZ LOPEZ EN FORMACION 36566 - MANIPULAR ALIMENTOS DE ACUERDO CON NORMATIVIDAD VIG
cc 1005450374 HANSSEN ARLEY FERNANDEZ LOPEZ EN FORMACION 36566 - MANIPULAR ALIMENTOS DE ACUERDO CON NORMATIVIDAD VIG
CC 1005450374 HANSSEN ARLEY FERNANDEZ LOPEZ EN FORMACION 36566 - MANIPULAR ALIMENTOS DE ACUERDO CON NORMATIVIDAD VIG
cc 1005450374 HANSSEN ARLEY FERNANDEZ LOPEZ EN FORMACION 36566 - MANIPULAR ALIMENTOS DE ACUERDO CON NORMATIVIDAD VIG

Reporte Juicio Evaluativo Ficha 3379022
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1 Reporte de Juicios ¢
, Fecha del Reporie: 1512025
, Ficha de Caracterizacion: 3362514
4 Cogigo: 56210009
5 Version: 2
6 Denominacion: HIGIENE ¥ MANIPULACION DE ALIMENTOS
; Estado de la Ficha de Caracterizacion: EN EJECUCION
8 Fecha Inicio: 131112025
o Fecha Fin: 171172025
10 Modalidad de Formacion: PRESENCIAL
11 Regional: 68 - REGIONAL SANTANDER
12 Centro de Formacion 9541 . CENTRO AGROTURISTICO
13 TIpo de Documento | Numero de Documento _|Nombre Apelidos [Estado Competencia I
C 1005205726 JHON FREDY TIRADO AMADO POR CERTIFICAR 36566 - MANIPULAR ALIMENTOS DE ACUERDO CON NORMATMIDAD VIGENTE 61
1" M
CC 7005205726 JHON FREDY TIRADO AMADQ POR CERTIFICAR 96506 - MANIPULAR ALMENTOS DE ACUERDO CON NORMATIVIDAD VIGENTE. |61
18 o TNNEMETIR IHNN FRENY TIRAN AMAN POR CERTIFICAR URGAR - MAMIPT I AR AN IEMTNS TIE AT IERNN FHM NORMATAANAN \IGENTE };\

Reporte Juicio Evaluativo Ficha 3382514

Evidencia 5. Obligacion 8. Entregar los soportes del procedimiento de Ingreso de
aprendices al programa de formacion tales como: Ficha de matricula, fotocopia del
documento de identidad, y/o requisitos definidos en el disefio curricular, cuando ejecute

formacién complementaria.

Se anexan evidencias fotograficas del correo de la solicitud de ficha.

Solicitud Complementaria San Gil Panaderias1

Angela Maria Rojas Millan

&

Para: & complementariaca

% Resumir

Q@ « % B. & E

Mar 28/10/2025 10:!

— -

o Retencion: 10 Year Delete (10 afios) Expira: Vie 26/10/2035 10:58

For Solicitud de comple 5an ...
615 KB

% Mostrar los 3 datos adjuntos (14 MB) <

A4

Docs Panadena 27.pdf

= W
13 MB

Guardar todo en OneDrive - Servicio Nacional de Aprendizaje & Descargar todo

Hola Eileen buenos dias adjunto documentacion para la creacion de la ficha San Gil Panaderias 1y muchas gracias.

Cordialmente,

Angela Maria Rojas M.

Ficha 3378976

GOR-F-012 V03
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Solicitud Complementaria Barichara @ publica =~ [ Resumir

G« « ~ 5. 8. & B

&a Angela Maria Rojas Millan
Para: & complementariaca Mig 29/10/2025 16:12

. Retencion: 10 Year Delete (10 afios) Expira: 5ab 27/10/2035 16:12

] Docs Barichara 40.pdf "y & For Solicitud de comple Baric... .,
7ME 615 KB

% Mostrar los 3 datos adjuntos (8 MB) & Guardar todo en OneDrive - Servicio Nacional de Aprendizaje  + Descargar todo

Hola Eileen buenas tardes adjunto documentacion para la creacion de la ficha Barichara de Higiene y manipulacion

de alimentos y muchas gracias.

Cordialmente,

Ficha 3379022

Solicitud Complementaria San Gil Panaderias 2 = % pesymir

@ « & ~ 5. B. © B

aa Angela Maria Rojas Millan
Para: & complementariaca Mar 04/11/2025 8:30

. Retencidn: 10 Year Delete (10 afios) Expira: Vie 02/11/2035 8:30

DOCS PANADERIA 2. pdf w - For Solicitud de comple Pana...
7ME -

4 Descargar todo

%% Mostrar los 3 datos adjuntos (8 MB) & Guardar todo en OneDrive - Servicio Nacional de Aprendizaje ¥

Hola Eileen buenos dias adjunto documentacion para la creacion de la ficha San Gil Panaderias 2 de Higiene y

manipulacion de alimentos y muchas gracias.

Cordialmente,

L R L )

Ficha 3382514

GOR-F-012 V03
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Evidencia 6 obligacidon 9 Registrar, verificar y hacer seguimiento oportuno en el sistema de
informacién que la entidad defina para la Gestidn dela Formacién Profesional Integral mediante las
siguientes actividades: a). Verificando que la totalidad de los aprendices seleccionados vy
matriculados queden en ese estado. b).Registrando juicios evaluativos del reconocimiento de
aprendizajes previos, los juicios evaluativos,  rutas de aprendizaje, para los beneficiarios
nuevos,reintegrados o trasladados. e). Comunicando al Coordinador Académico oportunamente
anomalias, inconsistencias, novedades de aprendices y hallazgos en el registro de lainformacidn.

Se realizd la revision de los aprendices matriculados para continuar el proceso de ingreso en los
programas de formacién.

Cordial saludo;

De manera atenta adjunto reporte de matricula de la Ficha 3378976 (HIGIENE Y MANIPULACION DE ALIMENTOS); De
igual manera verificar el nimero de cédula, tipo de documento, nombres y apellidos, lo anterior con el objetivo de no
tener ninguna dificultad con el certificado, de presentar algin problema en el documento se pueden comunicar a este
mismo correo.

Reporte de Inscripciones

Codigo Ficha 3378976
Programa de Formacion HIGIENE Y MANIPULACION DE ALIMENTOS

Identificaciéon Nombre Estado
CC - 91495888 AGRIPINO LANDINEZ ARENAS Matriculado
CC - 1123407901 ALEX JAHIR GUERRERO AGUILAR Matriculado
Talal [Tl TN, Vol AIVIADA TIIDDCINA BAADTIMCT Rt vimeal mlm
Ficha 3378976

De manera atenta adjunto reporte de matricula de la Ficha 3379022 (HIGIENE ¥ MANIPULACION DE ALIMEM
igual manera verificar el numero de cédula, tipo de documento, nombres y apellidos, lo anterior con el objet
tener ninguna dificultad con el certificado, de presentar algun problema en el documento se pueden comuni
mismo correo.

Reporte de Inscripciones

Cadigo Ficha 3379022
Programa de Formacidn HIGIENE Y MANIPULACION DE ALIMENTOS

Identificacion Nombre Estado
CC - 1005451451 ANGEL FABIAN MUNOZ ARDILA Matriculado
CC-1100971984 ANGIE LORENA ZAMBRANO FORERO Matriculado
CC-91070266 ARIEL ALIRIO MORALES ARIAS Matriculado
Ficha 3379022

13
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Cordial saludo;

De manera atenta adjunto reporte de matricula de la ficha 3382514 (HIGIENE Y MANIPULACION DE ALIMENTOS); De
igual manera verificar el nimero de cedula, tipo de documento, nombres y apellidos, lo anterior con el objetivo de no
tener ninguna dificultad con el certificado, de presentar algun problema en el documento se pueden comunicar a este
mismo correo.

Reporte de Inscripciones

Cadigo Ficha 3382514
Programa de Formacion HIGIENE Y MANIPULACION DE ALIMENTOS

Identificacion Nombre Estado

CC-63511064 ALBA YOLIMA GUALDRCN GUALTERO Matriculado

CC-63507014 ALEXANDRA ROJAS HIGUERA Matriculado

N R7RARART AMDARN CASTIN TN RICO Matrirnladn
Ficha 3382514

Evidencia 7. Obligacidn 22. Ejecutar la formacion profesional integral en los diferentes
niveles y modalidades (titulada, complementaria y virtual) que programe el Centro de
Formacion.

Evidencias Ficha 3368770 Complementaria Curso Higiene y Manipulacién de Alimentos
San Gil Plaza Grupo 4 por medio Presencial. Fecha 05 y 06 de nov de 2025

FECHA: 05-11-25

14
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FECHA: 06-11-25

Evidencias Ficha 3378976 Complementaria Curso Higiene y Manipulacion de Alimentos
San Gil Panaderias 1 por medio Presencial. Fecha 10y 11 de nov de 2025

FECHA: 10-11-25

FECHA: 11-11-25

15
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Evidencias Ficha 3379022 Complementaria Curso Higiene y Manipulacion de Alimentos
Barichara por medio Presencial. Fecha 12 y 13 de nov de 2025

FECHA: 12-11-25

FECHA: 13-11-25

Evidencias Ficha 3382514 Complementaria Curso Higiene y Manipulacion de Alimentos
San Gil Panaderias 2 por medio Presencial. Fecha 14y 15 de nov de 2025

16
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FECHA: 14-11-25

SENA

FECHA: 15-11-25
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TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: ANGELA MARIA ROJAS MILLAN

CENTRO DE ,
FORMACION: CENTRO AGROTURISTICO

FECHA INICIAL: 01/11/2025 00:00:00
FECHA FINAL:  17/11/2025 23:59:59

ACTIVIDADES ACADEMICAS

FICHA 3382514 - HIGIENE Y MANIPULACION DE ALIMENTOS
DE APRENDIZAJE:

MANIPULAR ALIMENTOS DE ACUERDO CON NORMATIVIDAD
VIGENTE.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

29080110601 IDENTIFICAR LOS RIESGOS DE CONTAMINACION DE LOS ALIMENTOS DE ACUERDO CON TIPO DE ALIMENTO Y
PRACTICAS DE MANIPULACION.

29080110602 RECONOCER LOS PELIGROS ASOCIADOS A LA SALUD PUBLICA DE ACUERDO CON LA FUENTE DE CONTAMINACION
DE LOS ALIMENTOS.

29080110603 APLICAR LAS BUENAS PRACTICAS DE MANUFACTURA EN LA PRODUCCION, TRANSPORTE, PREPARACION Y
SERVICIO DE ALIMENTOS, SEGUN NORMATIVA.

29080110604 IMPLEMENTAR MEJORAS EN LA APLICACION DE LAS BUENAS PRACTICAS DE MANUFACTURA EN LAS CADENAS DE
PRODUCCION, TRANSPORTE, PREPARACION Y SERVICIO DE ALIMENTOS, DE ACUERDO CON DIAGNOSTICO.

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 20,00

FICHA 3378976 - HIGIENE Y MANIPULACION DE ALIMENTOS
DE APRENDIZAJE:

MANIPULAR ALIMENTOS DE ACUERDO CON NORMATIVIDAD
VIGENTE.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

14/11/25 23:51 Page 1 of 3



29080110601 IDENTIFICAR LOS RIESGOS DE CONTAMINACION DE LOS ALIMENTOS DE ACUERDO CON TIPO DE ALIMENTO Y
PRACTICAS DE MANIPULACION.

29080110602 RECONOCER LOS PELIGROS ASOCIADOS A LA SALUD PUBLICA DE ACUERDO CON LA FUENTE DE CONTAMINACION
DE LOS ALIMENTOS.

29080110603 APLICAR LAS BUENAS PRACTICAS DE MANUFACTURA EN LA PRODUCCION, TRANSPORTE, PREPARACION Y
SERVICIO DE ALIMENTOS, SEGUN NORMATIVA.

29080110604 IMPLEMENTAR MEJORAS EN LA APLICACION DE LAS BUENAS PRACTICAS DE MANUFACTURA EN LAS CADENAS DE
PRODUCCION, TRANSPORTE, PREPARACION Y SERVICIO DE ALIMENTOS, DE ACUERDO CON DIAGNOSTICO.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 20,00

FICHA 3379022 - HIGIENE Y MANIPULACION DE ALIMENTOS
DE APRENDIZAJE:

MANIPULAR ALIMENTOS DE ACUERDO CON NORMATIVIDAD
VIGENTE.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

29080110601 IDENTIFICAR LOS RIESGOS DE CONTAMINACION DE LOS ALIMENTOS DE ACUERDO CON TIPO DE ALIMENTO Y
PRACTICAS DE MANIPULACION.

29080110602 RECONOCER LOS PELIGROS ASOCIADOS A LA SALUD PUBLICA DE ACUERDO CON LA FUENTE DE CONTAMINACION
DE LOS ALIMENTOS.

29080110603 APLICAR LAS BUENAS PRACTICAS DE MANUFACTURA EN LA PRODUCCION, TRANSPORTE, PREPARACION Y
SERVICIO DE ALIMENTOS, SEGUN NORMATIVA.

29080110604 IMPLEMENTAR MEJORAS EN LA APLICACION DE LAS BUENAS PRACTICAS DE MANUFACTURA EN LAS CADENAS DE
PRODUCCION, TRANSPORTE, PREPARACION Y SERVICIO DE ALIMENTOS, DE ACUERDO CON DIAGNOSTICO.

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 20,00

FICHA 3368770 - HIGIENE Y MANIPULACION DE ALIMENTOS.
DE APRENDIZAJE:

APLICAR PROCESOS DE HIGIENIZACION PARA EL
« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: PROCESAMIENTO DE ALIMENTOS SEGUN PROGRAMA
ESTABLECIDO Y NORMATIVIDAD VIGENTE

14/11/25 23:51 Page 2 of 3



MANIPULAR ALIMENTOS DE ACUERDO CON NORMATIVIDAD
VIGENTE.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

REGISTRAR LA INFORMACION DEL PLAN DE SANEAMIENTO BASICO Y LOS PROCEDIMIENTOS OPERATIVOS SEGUN CRITERIOS
ESTABLECIDOS POR LA EMPRESA.

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 10,00

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADEMICAS: 70,00

EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA - EDT's

FICHA FECHA INICIO FECHA FINAL EVENTO HORAS

TOTAL TIEMPO EDT's: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES: 0,00

INSTRUCTOR: ANGELA MARIA ROJAS MILLAN

CENTRO DE 3
FORMAC|ONZ CENTRO AGROTURISTICO
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