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Alcaldia Municipal

de Yopal

INFORME DE ACTIVIDADES

INFORME DE pIC 2%
ACTIVIDADES No. 2 FECHA INFORME 0k

DATOS BASICOS DEL CONTRATO

No DEL CONTRATO Y FECHA 2165 DEL 24 DE SEPTIEMBRE DEL 2025.

VALOR DEL CONTRATO (qullréCT:S gg:ggg&;:UATRoc:lENTos MIL PESOS -
CONTRATANTE MUNICIPIO DE YOPAL

CONTRATISTA JORGE STIVEN RODRIGUEZ BELLO =

No. DE IDENTIFICACION 1116555225 DE AGUAZUL

PLAZO DE EJECUCION TRES (3) MESES

L2CRE A ot Someato
FECHA DE INICIO 26 DE SEPTIEMBRE DEL 2025

FECHA DE TERMINACION 25 DE DICIEMBRE DEL 2025

PERIODO DEL INFORME 582%? OCTUBRE DE 2025 AL 25 DE NOVIEMBRE DE

DESARROLLAR ACCIONES OPERATIVAS DE LOS
EXPEDIENTES EN LA  ORGANIZACION it
CONSERVACION DE TREINTA Y SEIS (36) METROS
LINEALES DEL ARCHIVO DE GESTION EN LA
SECRETARIA DE GOBIERNO DEL MUNICIPIO DE
YOPAL.

ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL PERIODO

OBJETO DEL CONTRATO

ACTIVIDAD No EJECUCION
EVIDENCIAS
1. Realizar la
validacion, Durante el periodo comprendido del 26 de octubre de 2025 | ANEXO CD con
ordenacién, al 25 de noviembre de 2025, realicé la clasificacion, | relacién de
foliacion, ordenacion y foliacion documental de 110 contratos de la vigencia | expedientes
eliminacion de | 2025, los cuales corresponden a 2 metros lineales. clasificados y
material metalico y ordenados de
la marcaciéon de contratos de |la
carpetas y cajas de vigencia 2025,
los expedientes del registro
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Alcaldia Municipal s

de Yopal INFORME DE ACTIVIDADES

ACTIVIDAD No EJECUCION
EVIDENCIAS
Archivo de Gestién fotografico y
de la Secretaria de | |[CAJAN®7 |CAJAN28 |CAJAN29 | CAJANZ210 |CAJAN911 certificado de
Gobierno. 0011-2025 |0090-2025 |0147-2025 |0223-2025 |0477-2025 archivo en medio
Producto:  Minimo | | 0032-2025 |0131-2025 |0181-2025 |0233-2025 |0478-2025 fisico
dos (2) metros | |0033-2025 |0132-2025 |0182-2025 |0409-2025 |0479-2025
lineales mensuales | [5q7 5005 [0133-2025 | 0198-2025 | 0474-2025 | 0480-2025
gf i :&‘ped'entes 0088-2025 |0135-2025 |0199-2025 |0475-2025 |0481-2025
E\%de:wzcia::s' Hojas 0089-2025 |0146-2025 |0200-2025 |0476-2025 |0482-2025
de control y
seguimiento, CAJAN212 |CAJAN213 |CAJAN214 |CAJA N°15 |CAJA N2°16
registro fotografico | | 0483-2025 | 0489-2025 |0495-2025 |0501-2025 |0507-2025
de los expedientes | | 0484-2025 |0490-2025 |0496-2025 |0502-2025 |0508-2025
debidamente 0485-2025 | 0491-2025 | 0497-2025 |0503-2025 | 0509-2025
organizados. 0486-2025 |0492-2025 |0498-2025 |0504-2025 |0510-2025
0487-2025 |0493-2025 |0499-2025 |0505-2025 |0511-2025
0488-2025 |0494-2025 |0500-2025 |0506-2025 |0530-2025
CAJA N217 | CAJA N218 |CAJAN219 |CAJA N220 |CAJA N221
0532-2025 |0619-2025 |0689-2025 |0785-2025 |0936-2025
0534-2025 |0620-2025 |0690-2025 |0820-2025 |0948-2025
0563-2025 |0654-2025 |0691-2025 |0821-2025 |0952-2025
0564-2025 |0655-2025 |0692-2025 |0822-2025 |0953-2025
0617-2025 |0687-2025 |0783-2025 |0934-2025 |0954-2025
0618-2025 |0688-2025 |0784-2025 |0935-2025 |0955-2025
CAJA N222 |CAJA N223 | CAJA N224
0956-2025 |0963-2025 |1006-2025
0957-2025 |0965-2025 |1054-2025
0958-2025 |0976-2025 |1088-2025
0959-2025 | 1000-2025 |1089-2025
0960-2025 |1003-2025 |1132-2025
0961-2025 |1004-2025 |1174-2025
1005-2025 | 1183-2025
2. Elaborar el | Durante el periodo comprendido del 26 de octubre del 2025
inventario al 25 de noviembre de 2025, no se requirid inventario
documental documental, ya que los expedientes intervenidos se No Aplica.
detallado, encuentran en ejecucién; por consiguiente, se continlia con
__registrando el | la alimentacion, foliacion hasta la liquidacién de los (110)
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Alcaldia Municipal ‘

de Yopal INFORME DE ACTIVIDADES

ACTIVIDAD No EJECUCION
EVIDENCIAS

contenido de cada | expedientes de la vigencia 2025, para proceder al
Acto Administrativo | diligenciamiento de inventario documental.

correspondiente a
los expedientes del
Archivo de Gestion
de la Secretaria de
Gobierno.
Producto: 100% del
inventario
documental
realizado de actos
administrativos.
Evidencia:
Inventario
documental
(formato AP4-F02)
completamente
diligenciado y
validado.

3. Elaborar la | Durante el periodo comprendido del 26 de octubre del 2025
rotulaciéon de cajas | @l 25 de noviembre de 2025, se realizé |a rotulacion de 18 | ANEXO CD con
y carpetas de los cajas con el formato AP4-F20 y 110 carpetas en el | registro

formato de rotulo de carpeta AP4-F21 de los siguientes | fotografico de los

expedientes o] . . !

p_ - contratos de la vigencia 2025: rotulos
series previamente diligenciados
clasificadas, CAJANS7 |CAJAN28 |CAJAN29 |CAJAN210 |CAJA N211
ordenadas y

0011-2025 |0090-2025 |0147-2025 |0223-2025 |0477-2025
0032-2025 |0131-2025 |0181-2025 |0233-2025 |0478-2025
0033-2025 | 0132-2025 |0182-2025 |0409-2025 |0479-2025
0087-2025 |0133-2025 |0198-2025 |0474-2025 |0480-2025
0088-2025 | 0135-2025 |0199-2025 |0475-2025 |0481-2025
0089-2025 |0146-2025 |0200-2025 |0476-2025 |0482-2025

foliadas. Producto:
Dos (2) metros
lineales de cajas y
carpetas rotuladas.
Evidencias:

Formatos de rétulo
de carpeta (AP4-
F21) y de caja

CAJANe12 |CAJANC13 |CAJAN214 |CAJAN215 |CAJAN?16
0483-2025 | 0489-2025 |0495-2025 |0501-2025 |0507-2025

(AP4-F20) 0484-2025 |0490-2025 |0496-2025 |0502-2025 |0508-2025
debidamente 0485-2025 | 0491-2025 |0497-2025 |0503-2025 | 0509-2025
diligenciados. 0486-2025 | 0492-2025 |0498-2025 |0504-2025 |0510-2025

0487-2025 | 04593-2025 |0495-2025 |0505-2025 |0511-2025
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Alcaldia Municipal i

de Yopal

INFORME DE ACTIVIDADES

ACTIVIDAD No EJECUCION
EVIDENCIAS
| 0488-2025 | 0494-2025 |0500-2025 | 0506-2025 | 0530-2025 |
CAJA N°17 |CAJAN218 |CAJAN219 |CAJAN220 |CAJAN221
0532-2025 [0619-2025 |0689-2025 |0785-2025 |0936-2025
0534-2025 |0620-2025 |0690-2025 |0820-2025 |0948-2025
0563-2025 | 0654-2025 |0691-2025 |0821-2025 |0952-2025
0564-2025 | 0655-2025 |0692-2025 |0822-2025 |0953-2025
0617-2025 | 0687-2025 |0783-2025 |0934-2025 |0954-2025
0618-2025 | 0688-2025 |0784-2025 |0935-2025 |0955-2025
CAJAN222 | CAJAN223 | CAJA N224
0956-2025 | 0963-2025 | 1006-2025
0957-2025 | 0965-2025 | 1054-2025
0958-2025 | 0976-2025 | 1088-2025
0959-2025 | 1000-2025 | 1089-2025
0960-2025 | 1003-2025 | 1132-2025
0961-2025 | 1004-2025 | 1174-2025
1005-2025 | 1183-2025
- Durante el periodo comprendido del 26 de octubre de 2025 | ANEXO CD
Actividad 4. al 25 de noviembre de 2025, realizé el diligenciamiento de | con hojas de
. , 110 hojas de control en el formato AP4-F22 de los | control de los
Diligenciar el | siguientes contratos de la vigencia 2025: contratos de la
formato de hoja de vigencia 2025 y
control (si aplica), registro
;_5"30'0“3“‘10 los B3 0011-2025 53 0090-2025 B39 0147-2025 g3 0223-2025 | fotografico
ipos
documentales que B3 0032-2025  E330131-2025 E390181-2025 g3 0233-2025
conforman cada
expediente. B2 0033-2025  E330132-2025 9301822025  £52) 0409-2025
Producto: 100%
de las hojas de 008?-2025. 0133-2025 @0198’2025 0474-2025
control
diligenciadas. B 0082-2025  #03)0135-2025 ] 0199-2025 553 0475-2025
Evidencia: _
; 5= 0089-2025 - =] 0200-2025 '
Formato de hoja 33 0146-2025 & 5] 0476-2025
de control (AP4-
F22) diligenciado.
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Alcaldia Municipal ‘

de Yopal

INFORME DE ACTIVIDADES

ACTIVIDAD No EJECUCION
EVIDENCIAS
B} 0477-2025 0483-2025 3 oagg-2005 U 0495-2025
478-2025  BE 04842025 g 04902005 G2 0497-2025
0485-2025
Dorgas = B 0491-2025 g3 04982025
B 0486-2025 3 0492-2025
B2 0480-2025 = B9 0499-2025
g B 0487-2025 ¢ 0493-2025 8
0481-2025 0500-2025
B 0488-2025 g 0g4-2025
£ 0501-2025 £33 0507-2025 B3 0532-2025 0619-2025
£33 0502-2025 £33 0508-2025 (32 0534-2025 BJ:] 0620-2025
82 0503-2025 £33 0509-2025 B33 0563-2025 8] 0654-2025
£33 0504-2025 £33 0510-2025 B8 0564-2025 B 0655-2025
£ 0505-2025 £33 0511-2025 &3 0617-2025 B3] 0687-2025
£33 0506-2025 £33 0530-2025 62 0618-2025 £33 0688-2025
£33 0563-2025
R E33) 0956-2025
(3 0689-2025  |g33) 0785-2025 £33 0936-2025
— £33) 0957-2025
63 0690-2025 £33 0820-2025 £33 0948-2025
E3:] 0958-2025
63 0691-2025 £33 0821-2025 3 0952-2025
£33 0959-2025
8 0602-2025 (33 0s22-2005 89 0953-2025
£33) 0960-2025
B30783-2005 (33 0934-2025 839 0954-2025
£33 0961-2025
B9 0764-2005  @30935-2005 ) 0955-2025
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Alcaldia Municipal ‘ s

de Yopal

INFORME DE ACTIVIDADES

ACTIVIDAD No EJECUCION EVIBENGIAS
£3:) 0963-2025 £32) 1006-2025
£33 0965-2025 B3] 1054-2025
£33) 0976-2025 £3] 1088-2025
B3] 1000-2025 B4 1089-2025
1003-2025 £33 1132-2025
£33) 1004-2025 £33 1174-2025
B3] 1005-2025 B93) 1183-2025

ACREDITACION PAGOS APORTES A LOS SISTEMAS DE SEGURIDAD SOCIAL

Tipo de aporte Planilla N° Mesal quc:;g:::sponde el Valor Pagado
SALUD 1749406177 OCTUBRE 413.300
PENSION 1749406177 OCTUBRE 227.800
ARL 1749406177 OCTUBRE 7.500

objeto del contrato.

DECLARACION: Manifiesto que he cumplido con las obligaciones derivadas del contrato y que las
actividades mencionadas en el presente informe corresponden a las labores efectivamente
desarrolladas en el periodo indicado, declarando que seré responsable por las afirmaciones
contenidas en el presente documento, que sirve como soporte para certificar el cumplimiento del

OBSERVACIONES

Y/O ANEXOS

RODRIGUEZ BELLO

Nombre Contratista: JORGE STIVEN

Identificacion: 1.116.555.225 -

CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO DE EJECUCION DE ACTIVIDADES

JORGE ANDRES RODRIGUEZ GONZALEZ, identificado con la cédula de ciudadania No.
1.116.547.454, actuando en mi calidad de supervisor del Contrato descrito al inicio del presente
documento, certifico que, de acuerdo con las obligaciones pactadas en el contrato, el contratista ha

CODIGO: AP5-F12
VERSION: 06
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Alcaldia Municipal ¥

de Yopal INFORME DE ACTIVIDADES

cumplido con la ejecuciéon de cada una de las actividades del contrato, tal y como se describe en el
presente informe.

Asi mismo certifico que el (la) contratista se encuentra al dia con los aportes al Sistema de Seguridad
Social Integral de conformidad con la normatividad que rige la materia, tal y como se acredita en los
soportes de liquidacion de planilla y pago que se anexan para realizar el pago del acta parcial No. 2
del contrato 2165-2025, los cuales han sido verificados por el suscrito.

Por lo tanto, se solicita a la secretaria de Hacienda hacer el pago correspondiente al cyntratista.

Nota: Este campo aplica siempre y cuando exista un
contrato de apoyo a la supervision, de lo contrario no
diligenciar
FIRMA FIRMA
NOMBRE: NOMBRE: JORGE RES RODRIGUEZ
GONZALEZ N
CARGO: CARGO: SECRETARIO DE GOBERNO
APOYO A LA SUPERVISION SUPERVISOR DEL CONTRATO ™\
Pagina7de?
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Alcaldia Municipal
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CERTIFICACION

1200.120.75

LA SECRETARIA GENERAL A TRAVES DEL PROGRAMA DE ATENCION AL
CIUDADANO

Que el sefior (a) JORGE STIVEN RODRIGUEZ BELLO, identificado (a) con cédula de
ciudadania No 1116555225 adscrito (a) a la SECRETARIA DE GOBIERNO nimero
de contrato 2165-2025 se encuentra a paz y salvo desde el 26 de octubre al 25 de
noviembre de 2025, no cuenta  con usuario  QFdocument.

Nombre [JORGE STIVEN RODRIGUEZ BELLO
' —

Giupes . ~

O S T

Fuente: Herramienta QFDocument / Anexo pantallazo

Nota: Se aclara que a la fecha no se evidencian PQRSD para ese periodo, se
informa que es responsabilidad del contratista o funcionario el manejo del usuario.

La presente se expide a solicitud del interesado(a) a los veintiséis (26) dias del
mes de noviembre del 2025.

Q@&m }(}mm@.

Mary Nifio Anaya DAHIANA MELIZA HERRERA QUIJANO
Profesional Universitario PROFESIONAL UNIVERSITARIO GRADO-04

TELEFONO CONMUTADOR (60 + 8) 6345913

CODIGO: AP4-F13 Margque segun corresponda: Dependencias Palacio Municipal opcién 1, Sedes Externas opcidn 2
VERSION: 11 DIAGONAL 15 N* 15-21 YOPAL — CASANARE Codigo Postal 850001
FECHA DE APROBACION: 26/09/2024 www.yopal-casanare.gov.co Email: contactenos@yopal-casanare.gov.co
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100.120.65

CERTIFICACION

LA SECRETARIA DE GOBIERNO MUNICIPAL

CERTIFICA:

Que el contratista JORGE STIVEN RODRIGUEZ BELLO, identificado con cédula de
ciudadania numero 1.116.555.225 de Aguazul, vinculado mediante contrato de
prestacion de servicios apoyo a la gestion N° 2165-2025 cuyo objeto es:
DESARROLLAR ACCIONES OPERATIVAS DE LOS EXPEDIENTES EN LA
ORGANIZACION Y CONSERVACION DE TREINTA Y SEIS (36) METROS LINEALES
DEL ARCHIVO DE GESTION EN LA SECRETARIA DE GOBIERNO DEL MUNICIPIO
DE YOPAL.

Durante el periodo del 26 de octubre al 25 de noviembre del 2025 realizé la siguiente
actividad:

Clasificé, organizé cronolégicamente, foliacién, alimentacion en sus respectivas carpetas
de expedientes de contrato contractuales de la serie documental 110.70.40 del afo 2025
de Secretaria de Gobierno.

La presente se expide a solicitud del interesado a los dos (02) dias del mes de diciembre
2025. '

JORGE ANDRES R {GUEZ GONZALEZ
Secretario dexGobierno

Elaboro:Zulmg lgonsuelo Ortiz

Cargo: Auxiliar administrativo

TELEFONO CONMUTADOR (60 + 8) 6345913

CODIGO: AP4-F13 Marque segun corresponda: Dependencias Palacio Municipal opcin 1, Sedes Externas opcién 2
VEION: 11 DIAGONAL 15 N° 15-21 YOPAL —~ CASANARE Cédigo Postal 850001
FECHA DE APROBACION: 26/09/2024 www.vopal-casanare.gov.co Email: contaclenos@ycpal-casanare.gov.co
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PLANILLA INTEGRADA AUTOLIQUIDACION APORTES

SOPORTE DE PAGO GENERAL

>

DE SEGUROS S.A.

oA S DEL AP, DATOS GENERALES OF LA PLANILLA
TIPO IDENTIFICACION: CEDULA DE CIUDADANIA  NUMERO DE IDENTIFICACION: 1116555225 || womero 1749406177 TIPO DE PLANILLA' \INDEPENDIENTES
NOMBRE O RAZON JORGE ESTEVEN RODRIGUEZ BELLO || pERIODO COTIZACION OTROS MES actubre ARO 2025 PERIOOO COTIZACION SALUD: MES octubrs ARO 2025
o e CUEB NG TR N atages || OlAs DemoeA 2
Teh imre. o o TANTE: I DIENTE FECHA PAGO (aaaatmmidd): 202611705  NUMERO AUTORIZACION: 994551559
TIPO EMPRESA: PRIVADA  ACTIVIDAD E Comarcia sl por mayor de computadores, equipd pet
FORMA DE PRESENTACION: mco
APORTANTE EXONERADO PAGO APORTES SALUD, SENA E ICBF (REFORMA TRIBUTARIAY NO
i ]
[ ADMINIS TRADORA TOTALES |
cooiGo | NOMBRE APORTES MORA VALOR PAGADO
I 36301 PORVENR 1 | § 337 3 s237
$ 227 80d 3 27,
TOTAL APORTES A BALUD.
ADMINISTRADORA WCAPACAD Fon LICENGIA MATERNIDAD SALDO A FAVOR LIQUIDACION MORA TOTALES
cooIGo NOMBRE e B et vaLOR o] VALOR PLANILLA VALOR COTRACION won COTZACION VALOR APORTES MORA
AUTORIZACION ADRES
P5005 5005 SANITAS S A_ T 54 T 3q | sd S 178,004 iq Y| 54 578 3 3
5 : 3 5 s
4
I |
| ADMINISTRADORA IRP b SALDO A FAVOR | LIQUIDACION I TOTALES 1
Co0IG0 NOMBRE i NUMERQ AUTORIZACION| __ VALOR _____|PAGO A OTROS RIESGOS PLANILLA VALOR | COTZACION APORTES WORA UENTO VALOR PAGADO
1423 23 POSITIVA COMP 54 34 1 sq 57. ST 3 B 37
S : 7 - % v I R T A 3T,

LIQUIDACION DETALLADA APORTES

2075/11/05 1037 AM  USUARIO. SOI CC1116555225
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CERTIFICADO DE PAGO PARA EL COTIZANTE

&0z /s

Bancoomeva

Certificamos que JORGE ESTEVEN con documento CEDULA DE CIUDADANIA 1116555225, realizo el pago de aportes a la seguridad social
del Sefior (a) JORGE STIVEN RODRIGUEZ BELLO con documento CC 1116555225, como se detalla a continuacion:

DATOS GENERALES DE LA PLANILLA

Numero de Planilla 1749406177 Tipo de Planilla I-INDEPENDIENTES
Periodo Cotizado Otros OCTUBRE/2025  Periodo Cotizacion Salud OCTUBRE/2025
Fecha Pago 2025/11/05 Numero de Autorizacion 9994551559

APORTES REALIZADOS A SEGURIDAD SOCIAL

PENSION Administradora 230301 - PORVENIR

Dias 30 Tarifa 16,000 %
Indicador tarifa especial Normal

SALUD Administradora EPS005 - SANITAS S.A

Dias 30 Tarifa 12,500 %,

—_—

RIESGOS PROFESIONALES Q\-a‘{ WS Adrinistradora 14-23 - POSITIVA COMPANIA DE

Dias 30 Tarifa Q 0,522 %
Clase de Riesgo 1

Cotizante exonerado pago aportes salud, SENA e ICBF (Reforma Tributaria): NO
ach L

SO

VALI
03-12-2025

O

9Nilfz p

o

o)
J"‘

A
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