CUENTA DE COBRO

DOCUMENTO SOPORTE A LA NOTA DE CONTABILIDAD AUTORIZADA POR EL ARTICULO 4°.
DEL DECRETO REGLAMENTARIO 380/96 DE LA LEY 223/95 SOBRE COMPRAS Y/O
SERVICIOS.

CUENTA DE COBRO No. 10

FECHA: NOVIEMBRE DEL 2025

Yo ORIANA MARCELA SILVA DIAZ identificada con la cedula de ciudadania N°. 1.064.118.038 DE
LA JAGUA DE IBIRICO,CESAR.

Manifiesto que la empresa: MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL - EJERCITO NACIONAL -
CENTRAL ADMINISTRATIVA Y CONTABLE ESPECIALIZADA DE EDUCACION, con NIT No.
901440630-6.

Me adeuda la suma de:

CUATRO MILLONES DE PESOS M/CTE ($4.000.000).

PAGO CORRESPONDIENTE AL MES DE NOVIEMBRE DE 2025

Por concepto de:

PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES COMO COMUNICADOR

SOCIAL Y/O PERIODISTA PARA LA ESCUELA DE INGENIEROS MILITARES No. 084 -
MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL — EJERCITO NACIONAL — CENTRAL ADMINISTRATIVA Y
CONTABLE ESPECIALIZADA CENAC DE EDUCACION - 2025.

VALOR INICIAL DEL CONTRATO $32.000.000
VALOR MODIFICATORIO N°1$12.000.000
VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 44.000.000

Declaro voluntariamente y bajo la gravedad de juramento que no soy responsable del impuesto a
las ventas, por lo tanto y de acuerdo con el Art. 42 del Decreto 3541 de 1983 y Art. 511 del Estatuto
Tributario, no estoy obligado a expedir factura de venta.

Nombres y apellidos: ORIANA MARCELA SILVA DIAZ
Identificacion: CC 1.064.118.038

Lugar de Residencia: CARRERA 21 #146-86 BOGOTA D.C
Cuenta de Ahorros: 085475887 BANCO BOGOTA

Firma y pos firma: O MARCEPA SILVA DIAZ




INFORME DE GESTION No. 10

MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL
COMANDO GENERAL DE LAS FUERZAS MILITARES
EJERCITO NACIONAL

ESCUELA DE INGENIEROS MILITARES

Informe de gestion

BOGOTA D.C, NOVIEMBRE - 2025

1. No. DEL CONTRATO CONTRATO No. 084
2 FECHA SUSCRIPCION 13 febrero del 2025 (Fecha aprobacion contrato SECOP Il primer punto (1) Contratista)
CONTRATO
No. De la poliza: 600- 47- 994000074872 Modificatorio N°1: Anexo: 1
Entidad que expide la poliza: ASEGURADORA SOLIDARIA DE COLOMBIA
Fecha del certificado de aprobacion de la Poliza: 19/02/2025 Modificatorio N°1: N° registra en
SECOPII
3. POLIZA DE SEGUROS égrﬁgidcolo;ﬁr: CR. HERNAN MAURICIO ACEVEDO RAMIREZ, Ordenador del Gasto- CENAC-
(CUANDO APLIQUE)
No. NUMERO DEL CRP 14525 Modificatorio N°1: N° registra en SECOPII
Fecha expedicion: 13/02/2025 Modificatorio N°1: N° registra en SECOPII
Unidad/Sub-unidad ejecutora: 15-01-03-088 CENTRAL ADMINISTRATIVA Y CONTABLE
ESPECIALIZADA DE EDUCACION
Dependencia: 088 - CENTRAL ADMINISTRATIVA Y CONTABLE ESPECIALIZADA
EDUCACION
Posicion catalogo de gasto: A-02-02-02-008- 003 SERVICIOS PROFESIONALES CIENTIFICOS Y
TECNICOS
Fuente: Fondo interno (16)
Recurso: 16
4 GBF Valor inicial del contrato: $ 32.000.000
Valor modificatorio N°1 $12.000.000
Valor total del contrato $44.000.000
5. FECHA INICIO EJECUCION | 12 g febrero del 2025
CONTRACTUAL
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6. CONTRATISTA

Nombre completo: Oriana Marcela Silva Diaz

|dentificacion: 1.064.118.038

Nacionalidad: Colombia

Direccion - ciudad de residencia: Carrera 21 #146-86 Bogota D.C
Teléfono de contacto: 3002357603

E-mail de contacto: orianasilvadf@gmail.com

7. SUPERVISOR

Nombre completo: MY Jhon Andersson Palencia Bravo
Cargo: Inspector de Estudios ESING
Resolucion de Nombramiento: 085 del 03 de febrero de 2025

8. OBJETO CONTRACTUAL

PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES COMO COMUNICADOR
SOCIAL Y/O PERIODISTA PARA LA ESCUELA DE INGENIEROS MILITARES

9. OBLIGACIONES
CONTRACTUALES

OBLIGACIONES ESPECIFICAS:

1. CREAR, REDACTAR Y VERIFICAR LOS ARTICULOS PERIODISTICOS Y
BOLETINES DE PRENSA DE LAS ACTIVIDADES DE LA ESING Y LOS
PROGRAMAS DE EDUCACION SUPERIOR PARA LOS DIFERENTES MEDIOS
DE COMUNICACION, REDES SOCIALES Y PAGINA WEB DE LA ESING.

2. LIDERAR, COORDINAR Y APOYAR EN EL REGISTRO FOTOGRAFICO Y
FILMICO EN LAS DIFERENTES ACTIVIDADES QUE SEAN REQUERIDAS POR
LA DIRECCION ESING, EDUCACION SUPERIOR, MERCADEO, EGRESADOS,
BIENESTAR UNIVERSITARIO, CASA MUSEO CALDAS, SERCA, SEMEI,
SEMOR Y DEMAS DEPENDENCIAS QUE SE EFECTUAN DENTRO Y FUERA
DE LA ESCUELA COMO LO SON FERIAS ACADEMICAS, CEREMONIAS
MILITARES, INDUCCIONES, CONGRESOS, SEMINARIOS, DIPLOMADOS,
CLAUSURAS, ENCUENTRO DE EGRESADOS, GRADOS, ENTRE OTROS
INDEPENDIENTE DEL DIA QUE SE REQUIERA (DIA HABIL, DiA FERIADO).

3. APOYAR EN EL REGISTRO DE SESION FOTOGRAFICA PARA LOS
MOSAICOS DE LA CEREMONIA DE GRADOS.

4. VERIFICAR, ORGANIZAR, ACTUALIZAR Y REALIZAR PUBLICACION DIARIA
DE LA ESING COMO ARMA DE INGENIEROS E INSTITUCION DE EDUCACION
SUPERIOR EN LA PAGINA WEB WWW.ESING.MIL.CO COMO LO SON LOS
BOLETINES DE PRENSA, NOTICIAS, LINEA DE MANDO, ALIMENTACION CON
FOTOS, VIDEOS, INFORMACION, ENTRE OTROS, QUE SEA REQUERIDA DE
ACUERDO A LAS ACTIVIDADES POR LA DIRECCION ESING, EDUCACION
SUPERIOR, CASA MUSEOQ CALDAS, SERCA, SEMEI Y SEMOR QUE SE
EFECTUAN DENTRO Y FUERA DE LA ESCUELA COMO LO SON FERIAS
ACADEMICAS, CEREMONIAS MILITARES, INDUCCIONES, CONGRESOS,
SEMINARIOS, DIPLOMADOS, CLAUSURAS, ENCUENTRO DE EGRESADOS,
GRADOS, ENTRE OTROS.

5. CREAR Y ESTABLECER CONTACTOS A NIVEL INSTITUCIONAL CON
ENTIDADES INTERNAS Y EXTERNAS DE LOS MEDIOS DE COMUNICACION
TALES COMO: RADIO, PRENSA, PERIODICO, PORTAL WEB, TELEVISION Y
ENTRE OTROS, PERMITIENDO LA VISIBILIZACION, DIFUSION Y
PERCEPCION DE LOS PROYECTOS QUE SE REALIZAN A NIVEL MILITAR
SEGUN SUS CAPACIDADES COMO ARMA DE INGENIEROS MILITARES Y
LOS PROGRAMAS ACADEMICOS DE EDUCACION SUPERIOR ESING.

6. COORDINAR, VERIFICAR, REVISAR, ACTUALIZAR Y ENVIAR LA
INFORMACION MENSUALMENTE Y CADA VEZ QUE SE REQUIERA POR LA
ESING EN LA PAGINA WEB DEL CEMIL.

PATRIA HONOR LEALTAD
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INNOVADORES, SIGUIENDO LA LINEA DEL EJERCITO NACIONAL PARA LA
DIRECCION ESING, EDUCACION SUPERIOR, MERCADEO, BIENESTAR
UNIVERSITARIO, EGRESADOS, CASA MUSEO CALDAS, SERCA, SEMEI Y
SEMOR QUE SE EFECTUAN DENTRO Y FUERA DE LA ESCUELA DONDE
PERMITA INCREMENTAR LA CAPTACION DE ASPIRANTES, ESTUDIANTES Y
EGRESADOS DE LA ESING.

8. TENER CONSTANTE COMUNICACION CON LA/EL PERIODISTA DEL
CEMIL, COING, CEDOC, EJERCITO NACIONAL, ENTRE OTRAS,
PERMITIENDO ALIMENTAR DIARIAMENTE Y ASIMISMO REALIZAR UNA
PUBLICACION DE LA ESING COMO ARMA DE INGENIEROS E INSTITUCION
DE EDUCACION SUPERIOR EN REDES SOCIALES COMO: FACEBOOK,
INSTAGRAM, TWITTER, TIKTOK Y YOUTUBE SUMINISTRANDO EL MATERIAL
Y EL TEXTO QUE SEA NECESARIO, CON PUBLICACIONES DE LAS
DIFERENTES ACTIVIDADES REQUERIDAS POR LA DIRECCION ESING,
EDUCACION  SUPERIOR, MERCADEO, EGRESADOS, BIENESTAR
UNIVERSITARIO, CASA MUSEO CALDAS, SERCA, SEMEI Y SEMOR QUE SE
EFECTUAN DENTRO Y FUERA DE LA ESCUELA COMO LO SON FERIAS
ACADEMICAS, CEREMONIAS MILITARES, INDUCCIONES, CONGRESOS,
SEMINARIOS, DIPLOMADOS, CLAUSURAS, ENCUENTRO DE EGRESADOS,
GRADOS, ENTRE OTROS.

9. REALIZAR Y PRESERVAR LA MEMORIA HISTORICA DE LA ESCUELA DE
INGENIEROS MILITARES.

10. LLEVAR EL BACKUP DE TODO EL REGISTRO FOTOGRAFICO, FILMICO,
BOLETINES DE PRENSA, BOLETINES GRAFICOS Y TODA LA INFORMACION
QUE SE LLEVE DENTRO DE LA SECCION REFERENTE AL CARGO
ASIGNADO.

11. REALIZAR LOS BOLETINES GRAFICOS Y DE PRENSA EN MODO, TIEMPO
Y LUGAR DE LAS ACTIVIDADES QUE SE REALICEN EN LA ESCUELA DE
ACUERDO AL FORMATO QUE SE ENVIE POR PARTE DEL CEMIL,
ACTIVIDADES REQUERIDAS POR LA DIRECCION ESING, EDUCACION
SUPERIOR, MERCADEO, EGRESADOS, BIENESTAR UNIVERSITARIO, CASA
MUSEO CALDAS, SERCA, SEMEI Y SEMOR QUE SE EFECTUAN DENTRO Y
FUERA DE LA ESCUELA COMO LO SON FERIAS ACADEMICAS,
CEREMONIAS MILITARES, INDUCCIONES, CONGRESOS, SEMINARIOS,
DIPLOMADOS, CLAUSURAS, ENCUENTRO DE EGRESADOS, GRADOS,
ENTRE OTROS.

12. ACTUALIZAR TODOS LOS VIDEOS CON EL NUEVO DISENO Y
LINEAMIENTO ESTABLECIDO POR EJERCITO NACIONAL QUE SEAN
REQUERIDOS POR LA DIRECCION ESING, SECCION DE ACCION INTEGRAL,
EDUCACION ~ SUPERIOR, MERCADEO, EGRESADOS, BIENESTAR
UNIVERSITARIO, CASA MUSEO CALDAS, SERCA, SEMEI'Y SEMOR.

13. ALIMENTAR SEMANALMENTE EL BACKUP DE FOTOS, VIDEOS Y
BOLETINES DE LA ESING, PRODUCIENDO MATERIAL NUEVO DE ACUERDO
A LOS LINEAMIENTOS QUE SE DEN POR PARTE DE LA DICOE Y LA
DIRECCION DE LA ESING.

14. REALIZAR LA EDICION DE LOS VIDEOS QUE SEAN REQUERIDOS POR
PARTE DE LA DIRECCION DE LA ESING. ,

15. CUMPLIR, MANTENER Y RESPONDER EN ORDEN TODA LA
DOCUMENTACION FISICA Y DIGITAL DE ACUERDO A LA LEY 594 DE 2000
ARTICULO 15 Y ARTICULO 16.

16. RESPONDER POR EL PUESTO DE TRABAJO, MATERIAL Y DISPOSITIVOS
TECNOLOGICOS ASIGNADOS DE LA ESING.

17. REALIZAR CUNAS RADIALES DE APERTURA, CIERRE, PROMOCION E
INSCRIPCIONES DE LOS PROGRAMAS DE EDUCACION SUPERIOR,
INVITACION A SEMINARIOS, NOCHE DE MUSEOS, CONGRESOS,
DIPLOMADOS Y DEMAS EVENTOS QUE SEA IMPORTANTES Y PERMITAN
ELEVAR LA IMAGEN INSTITUCIONAL ESING.
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18. APOYAR Y ASISTIR EN LA TOMA DE REGISTRO FOTOGRAFICO Y
FILMICO PARA EL PROCESO DE CONDICIONES INSTITUCIONALES Y
REGISTRO CALIFICADO DE EDUCACION SUPERIOR.

19. MANTENER CONTACTO, APOYO CON EL AREA DE MERCADEO,
EDUCACION SUPERIOR PARA TODO LO RELACIONADO CON LA OFERTA
ACADEMICA.

20. CREAR Y MANTENER LAS ESTADISTICAS POR MES DE LO REALIZADO
DENTRO DE SU CARGO.

21. ELABORAR EL PLAN Y CRONOGRAMA (ANUAL, MENSUAL Y SEMANAL)
PARA LAS ACTIVIDADES DE DIFUSION DE LAS ACTIVIDADES DE LA ESING
EN REDES SOCIALES, PAGINA WEB Y DEMAS MEDIOS DE DIFUSION DE LA
INFORMACION.

22. COADYUVAR EN LA INSTRUCCION DE SABERES DE ACUERDO AL NIVEL
PROFESIONAL REQUERIDO AFiN A SU OBJETO CONTRACTUAL, YA SEA DE
FORMA PRESENCIAL O VIRTUAL DE ACUERDO A SU REQUERIMIENTO.

23. ASISTIR A LAS REUNIONES EMITIDAS POR EL DIRECTOR,
SUBDIRECTOR O SUPERVISOR DEL CONTRATO DE FORMA PRESENCIAL O
VIRTUAL DE ACUERDO A SU REQUERIMIENTO EN LA ESCUELA DE
INGENIEROS MILITARES.

24. CUMPLIR CON EL LINEAMIENTO ESTABLECIDO POR ARCHIVO QUE
CADA DOCUMENTO ORFEADO QUEDE DEBIDAMENTE CARGADO Y
ARCHIVADO EN LA PLATAFORMA ORFEO, CON EL FIN TENER AL DIA LAS
BANDEJAS DE LA PLATAFORMA.

25. MANTENER EN ORDEN TODA LA DOCUMENTACION FiSICA Y DIGITAL
QUE PRODUZCA EN CUMPLIMIENTO DE SUS OBLIGACIONES Y
ENTREGARLA PERIODICAMENTE AL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE SU
DEPENDENCIA.

26. ASISTIR A LAS REUNIONES EMITIDAS POR EL DIRECTOR,
SUBDIRECTOR O SUPERVISOR DEL CONTRATO DE LA ESING.

27. REALIZAR EL CARGUE MENSUAL EN LA PLATAFORMA SECOP II, EL
INFORME DE GESTION, LA CUENTA DE COBRO O FACTURA (ESTA ULTIMA
SI APLICA) Y LA PLANILLA DE PAGO (ESTA ULTIMA SI APLICA), HASTA
FINALIZAR EL CONTRATO.

28. ENTREGAR AL FINALIZAR EL CONTRATO AL SUPERVISOR DEL MISMO
UN BACKUP DE LA INFORMACION GENERADA EN DESARROLLO DEL
CONTRATO EN FORMATO WORD, POWER POINT, EXCEL O COMO
ORIGINALMENTE HAYA SIDO GENERADO.

29. EL CONTRATISTA DEBE CUSTODIAR LOS MEDIOS ENTREGADOS Y A LA
TERMINACION DEL PRESENTE CONTRATO DEVOLVER LOS INSUMOS,
SUMINISTROS ~ HERRAMIENTAS, DOTACION, IMPLEMENTACION,
INVENTARIOS Y/O MATERIALES QUE SEAN EVENTUALMENTE Y POR LA
NECESIDAD DEL CUMPLIMIENTO DEL OBJETO CONTRACTUAL, PUESTOS A
SU DISPOSICION PARA LA PRESTACION DEL SERVICIO OBJETO DE ESTE
CONTRATO, EN CASO DE PERDIDA O DANO LE SERAN APLICABLES LAS
DISPOSICIONES PERTINENTES CONTENIDAS EN LA LEY 1476 DE 2011.

30. DESEMPENAR LAS DEMAS FUNCIONES QUE LE SEAN ASIGNADAS DE
ACUERDO AL NIVEL, NATURALEZA Y DESEMPENO EN EL CARGO.

OBLIGACIONES GENERALES:

1. En el cumplimiento a lo sefialado en la Ley 100 de 1993, deben
acreditar la afiliacion al sistema de pension, salud, riesgos laborales
de qué trata el articulo 282 de la citada ley, anexando a su informe
mensual fotocopia de los documentos que acrediten el cumplimiento
de tal exigencia. En caso que el contratista cese los pagos seguridad
social 0 ARL, se procedera a dar cumplimiento a la clausula
resolutoria para disolver el contrato.
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2. De conformidad con el literal b. numeral 3. Articulo 13 del Decreto
1295 de 1994, reglamento por el Decreto 723 de 2013, el contratista
deberd ingresar obligatoriamente al sistema general de riesgos
laborales; el monto de la cotizacién debe ser asumido en su fotalidad
por el contratista cuando el riesgo expuesto sea categoria |, |1, III.

3. De conformidad con el articulo 3 del Decreto 2609 de 2012 y la Ley
594 de 2000, el contratista sera responsable por la gestion
documental de las actividades realizadas durante la ejecucion del
contrato, incluyendo el cuidado, conservacion y organizacion del
archivo, actividades tales como foliar y la elaboracién del formato
unico de inventario documental (FUID).

4. Dar cumplimiento al sistema de gestion documental ORFEO SGD,
garantizando con ello la seguridad de la informacion y la trazabilidad
de los procesos, de acuerdo a lo establecido en la Ley 1581 de 2012.

5. Bajo el amparo de Ley 1621 de 2013, debera guardar y mantener la
debida reserva y confidencialidad de los documentos de inteligencia
y contrainteligencia militar. Asi como la reserva establecida en la Ley
1712 de 2014 respecto de documentos o informacién publica
reservados o publica clasificada frente a temas y asuntos tratados y
conocidos dentro del desarrollo ejecucion del presente contrato,
reserva que se hara extensiva a los derechos de autor que de los
mismos se deriven, ante lo cual no se podra aprovechar para
beneficio propio o de un tercero la informacion conocida con ocasion
al desarrollo del presente contrato y que contiene su uso, difusion y
distribucion de mencionada informacién. Esta reserva o
confidencialidad se hace extensible a la informacion que se escuche
0 conozcan sin que este medie en documentos escritos.

6. Prestar sus servicios de acuerdo con el profesionalismo y ética que
le es exigible, aplicable y propia de su profesion, actividad y oficio.

7. Presentar el informe de gestion al supervisor del contrato dentro de
las fechas indicadas por este, de acuerdo con el anexo, establecido
en el plan que emite el comandante del Ejército Nacional con el fin

de impartir lineamientos para la celebracion de contratos de
prestacion de servicios profesionales o de apoyo a la gestion,
mediante la modalidad de contratacion directa y la distribucion del
presupuesto.

8. No cumplird en ningun caso con el control de los horarios de llegado
o salida a través de los libros de entrada a la Unidad, seccion o
dependencia del Ejercito Nacional. En caso de que se incumpla esta
obligacion, el contratista se compromete con la firma del contrato a
no presentarlo como prueba futura, dada su inobservancia de lo
pactado entre las partes y configurarse como pre-constitucion falaz
probatoria.

El registro de ingresos sistematizado (ficheros) al lugar donde se
desarrolle el contrato no se entendera en ninglin caso como registro
de control de horarios de llegada o salida, si no es el cumplimiento
de requisitos para la seguridad militar.

9. Tener disponibilidad y disposicion para el desarrollo del contrato por
lo que no podré suscribir més de un contrato con el Ejército Nacional.
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10. El cumplimiento de las obligaciones contractuales especificas
sefialadas en los respectivos contratos de prestacion de servicios
deben estar encaminadas al desarrollo de la misién y capacidades
de cada unidad o dependencia.

11. El contratista debe custodiar los medios entregados y a la
terminacion del presente contrato devolver los insumos, suministros
herramientas, dotacion, implementacion, inventarios y/o materiales
que sean eventualmente y por la necesidad del cumplimiento del
objeto contractual, puestos a su disposicion para la prestacion del
servicio objeto de este contrato, en caso de pérdida o dafio le seran
aplicables las disposiciones pertinentes contenidas en la ley 1476 de
2011.

12. El contratista autoriza al MDN-EJERCITO NACIONAL a realizar los
estudios de seguridad, comprobacion de lealtad, realizacion de los
examenes de poligrafia y pruebas psicométricas antes y durante la
contratacion.

13. Conocer que en caso de incumplimiento de las obligaciones
contractuales en cualquier tiempo se dara aplicacion al
procedimiento descrito en el articulo 86 de la Ley 1474 de 2011y a
la clausula resolutoria para disolver el contrato.

14. Entre las partes contratantes se debe incluir en el contrato una
clausula resolutoria del contrato, donde se dé por disuelto en forma
unilateral y de caracter inmediato el mismo ante el incumplimiento de
alguna de las obligaciones. Estableciendo que dicha clausula puede
hacerse efectiva en los contratos de prestacion de servicios, en los
cuales se hubiere incluido expresamente como “clausula
excepcional” , como quiera que en esta dicha estipulacion resuelta
facultativa y por tanto se encuentre expresa y legalmente autorizada
su inclusion.

15. Dar cumplimiento al cronograma de actividades establecido con el
supervisor, en el cual hace parte integral del contrato de prestacion
de servicios y contendra la medicién en alcance e impacto del
producto que desarrollara el objetivo estratégico de la dependencia
en consideracion a sus misiones y capacidades.

16. Observar durante el tiempo de ejecucion del contrato, buena
disposicion y actitud favorable hacia el trabajo, respeto hacia sus
comparieros y miembros del Ejército Nacional, al igual que la
aplicacion permanente de principios y valores propios de la
institucion militar.

17. Dar estricto cumplimiento durante todas sus actuaciones, al marco
normativo correspondiente a la integridad, trasparencia y lucha
contra la corrupcion.

18. Guardar y mantener la debida reserva y confiabilidad frente a los
temas y asuntos tratados y conocidos dentro del desarrollo y
gjecucion del presente contrato, reserva que se hara extensiva a los
derechos de autor que de los mismos se derive.

19. Aplicar medidas pasivas de seguridad con la documentacion segun
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clasificacion con el fin de evitar la fuga de informacién de acuerdo
con la normatividad vigente.

20. De conformidad con el articulo 3 del Decreto 2609 de 2012, el
contratista sera responsable por la gestion documental de las
actividades realizadas durante la ejecucion del Contrato,
presentando en el cronograma de actividades y en su informe de
forma mensual el barrido de los documentos en fisico y el término del
almacenamiento del Orfeo hasta el archivo de los documentos

21. Las demas obligaciones que se deriven del objeto contractual y las
establecidas en el estudio previo, documento que el contratista
declara conocer, y que hace parte del presente contrato.

PARAGRAFO PRIMERO: SUJECION A LAS DISPOSICIONES INTERNAS Y
REGLAMENTOS INSTITUCIONALES. El contratista se encuentra en la
obligacion de mantener en todos sus actos tendientes a la ejecucion y
cumplimiento del contrato, la observancia de las disposiciones internas y
reglamentos institucionales que se encuentren dirigidos a establecer medidas
de seguridad y tramites internos para el cumplimiento de la misién
institucional. Debiendo prestar sus servicios dentro del marco del respeto,
decoro y buen trato hacia el personal que labora en la institucion.

Calle 102 No. 7-80 Cantén Norte Bogota, Cundinamarca

Correo electrénico de la unidad cenacedu@buzonejercito.mil.co
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PARAGRAFO SEGUNDO: Ley 1437 del 2011 ART 66 Y 67 y la Resolucion
6346 DE 2012 del 14 de septiembre de 2012.Actualizacién del manual de
buenas practicas de la contratacion publica del Ministerio de Defensa
Nacional.

ARTICULO 66. DEBER DE NOTIFICACION DE LOS ACTOS
ADMINISTRATIVOS DE CARACTER PARTICULAR Y CONCRETO. Los
actos administrativos de caracter particular deberan ser notificados en los
terminos establecidos en las disposiciones siguientes

ARTICULO 67. NOTIFICACION PERSONAL. Las decisiones que pongan
termino a una actuacién administrativa se notificaran personalmente al
interesado, a su representante o apoderado, o a la persona debidamente
autorizada por el interesado para notificarse.

En la diligencia de notificacién se entregara al interesado copia integra,
auténtica y gratuita del acto administrativo, con anotacién de la fecha y la hora,
los recursos que legalmente proceden, las autoridades ante quienes deben
interponerse y los plazos para hacerlo.

El incumplimiento de cualquiera de estos requisitos invalidara la notificacion.
La notificacion personal para dar cumplimiento a todas las diligencias
previstas en el inciso anterior también podra efectuarse mediante cualquiera
de las siguientes modalidades:

1. Por medio electronico. Procedera siempre y cuando el interesado acepte
ser notificado de esta manera.

La administracion podra establecer este tipo de notificacion para
determinados actos administrativos de caracter masivo que tengan origen en
convocatorias publicas. En la reglamentacién de la convocatoria impartira a
los interesados las instrucciones pertinentes, y estableceréd modalidades
alternativas de notificacion personal para quienes no cuenten con acceso al
medio electronico.
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2. En estrados. Toda decision que se adopte en audiencia publica sera
notificada verbalmente en estrados, debiéndose dejar precisa constancia de
las decisiones adoptadas y de la circunstancia de que dichas decisiones
quedaron notificadas. A partir del dia siguiente a la notificacion se contaran
los términos para la interposicion de recursos.

PARAGRAFO PRIMERO: Independencia del Contratista. El Contratista es
independiente del Ministerio de Defensa - Ejército Nacional, y en
consecuencia, el Contratista no es su representante, agente o mandatario. El
Contratista no tiene la facultad de hacer declaraciones, representaciones o
compromisos en nombre del Ministerio de Defensa - Ejército Nacional, ni de
tomar decisiones o iniciar acciones que generen obligaciones a su cargo.

Obligacion No. 1: Crear, redactar y verificar los articulos periodisticos y boletines
de prensa de las actividades de la ESING y los programas de educacion

superior para los diferentes medios de comunicacion, redes sociales

y pagina web de la ESING.

No TIPO DE No. DE ASUNTO DOCUMENTO
DOCUMENTO RADICADO:
01 LA ESCUELA DE INGENIEROS
BOLETIN DE MILITARES RECIBE A 37
PRENSA NUEVOS ESTUDIANTES DE
POSGRADO EN DISENO Y
CONTRUCCION DE VIAS Y
AEREOPISTAS Y GERENCIA
INTEGRAL DE OBRAS
10. DOCUMENTOS QUE | 02 ESCUELA DE INGENIEROS
SOPORTAN EL BOLETIN DE MILITARES DA LA BIENVENIDA
CUMPLIMIENTO DE LAS PRENSA A LOS NUEVOS ESTUDIANTES
OBLIGACIONES DE POSGRADO 2025-1
CONTRACTUALES
03
BOLETIN DE FUERZA,  DISCIPLINA Y
PRENSA RESISTENCIA: 37 HOMBRES
DEL EJERCITO NACIONAL SE
ENTRENAN PARA ENFRENTAR
RETOS FLUVIALES
04 CLAUUARA DEL  CURSO
BOLETIN DE MOVILIDAD EN CUERPOS DE
PRENSA AGUA

o ronnns,
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La historia que enaltece el liderazgo
“fémenino en el Ejército Nacional

M B camino de fa suboficial Juana Valentin Mosquera

hoy nspira a las jovenes y a las mugeres militares que
suerian con sevir al pais

La suboficial Juana Valentina Mosquera Gonzalez
obtuvo el primer puesto del Curso Quimico, Bialagico,
Radioiégico y Nuclear (OBRN), durante la ceremonia
de clausura realizada en la Escuela de Ingeneros
Militares, como reconocimuento a su  disciplina.
excelencia académica y compromise profesional, fras
cuiminar uno de los programas de formacion mas
exigentes y especializados del Ejérato Nacional

La historia de esta mujer militar evidencia el poder de
los suenos que se transforman. Aungue imciaimente
anhelaba convertirse en docente, la wida fa llevo a
\rabajar junlo @ su mama como mesera en el Fuere
Miltar de Tolemaida. En ese ambiente, que parecia
tomporal, descubnd un profundo amor por 1a carrera
miltar y tomd la decision de canstruir su futuro en fa
nstitucion. En 2022 ingresé al Ejbrcito Nacional y en
2024, finalizd  su  formecin  como  subofiial
destacandose por su hderazgo. disciphna y vocacion
de servicio.

Su reconocimiento en el Curso QBRN reafirma el
papel  fi del lderazgo en
escenanos altamente técnicos y estratégicos. La
participacion  de  las  mujeres  mitares  continua
fortaleciendo  las  capacidades de 1a inshluaion
aportando  nigor.  conocimiento  y  excelencia  en
misiones esenciales para la sequndad y proteccion del
pais

La vayectona de Juana Valentina Mosquera se
convierto  en un referente para las  jovenes
colombianas que suefian con una carrera militar,
recordandoles que con  delerminacion, entrega y
proposto. los caminos mas nesperades pueden
canducir a los logros mas grandes

Prensa ESING

TN ORGSR

Pag 9 de 23

Obligacion No. 2: 2. Liderar, coordinar y apoyar en el registro fotografico y filmico
en las diferentes actividades que sean requeridas por la direccion ESING,
educacion superior, mercadeo, egresados, bienestar universitario,

casa museo caldas, SERCA, SEMEI, SEMOR y demas dependencias que se
efectlian dentro y fuera de la escuela como lo son ferias académicas, ceremonias
militares, inducciones, congresos, seminarios, diplomados, clausuras, encuentro
de egresados, grados, entre otros independiente del dia que se requiera

(dia habil, dia feriado).

No

TIPO: OFICIOS
DOCUMENTO:

No. DE
RADICADO:

ASUNTO:

01

CUBRIMIENTO
ACTIVIDADES
EDUCACION
SUPERIOR

APOYO COMO MAESTRA DE

CEREMONIAS Y

PUBLICACIONES EN REDES

SOCIALES

02

CUBRIMIENTO
ACTIVIDADES
EDUCACION
MILITAR

APOYO COMO MAESTRA DE

CEREMONIAS Y

PUBLICACIONES EN REDES

SOCIALES
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Obligacion No. 3: Apoyar en el registro de sesion fotogréfica para los mosaicos de la
ceremonia de grados.

No | TIPO: OFICIOS No. DE ASUNTO:
DOCUMENTO: RADICADO:
01 | TOMAS MOSAICO GRADOS
FOTOGRAFICAS EDUCACION SUPERIOR

Obligacion No. 4: Verificar, organizar, actualizar y realizar publicacion diaria de la
ESING como arma de ingenieros e institucion de educacion superior

en la pagina web www.esing.mil.co como lo son los boletines de prensa, noticias,
linea de mando, alimentacién con fotos, videos,

informacion, entre otros, que sea requerida de acuerdo a las

actividades por la direccién ESING, educacion superior, casa museo
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caldas, SERCA, SEMEI y SEMOR que se efectuan dentro y fuera de
la escuela como lo son ferias académicas, ceremonias militares,
inducciones, congresos, seminarios, diplomados, clausuras,
encuentro de egresados, grados, entre otros.

No | TIPO: OFICIOS No. DE ASUNTO: E
DOCUMENTO: RADICADO: *

01 | ACTUALIZACION INFORMACION DE CDA UNA DE
PAGINA  WEB LAS ACTIVIDADES |
ESING DESARROLLADAS DE LA ESING |
02 | BOLETINES DE INFORMACION DE  TODAS |
PRENSA ¥ ACTIVIDADES DE LAS |
FICHAS DIFERRENTES DEPENDENCIAS |
GRAFICAS DE LA ESING ‘

10:34 o, 56 8

< % svcalderoncemilso.. (1 & |

H#Entérate || Nuestra Escuela de
Ingenieros Militares sigue

formando expertos en la lucha

contra amenazas no

convencionales. 13 valientes
terminaron el curso de Disposicion

de Dispositivos Explosivos |
Improvisados, entre ellos 2 mujeres |
de la @PoliciaColombia y 2

técnicos del @FiscaliaCol.
#NuestroCompromisoEs e

Mi primero buenos dias me reporto
sin novedad especial, solicito para
revision y aprobacion

@ 9 |

Obligacion No. 5: Crear y establecer contactos a nivel institucional con entidades
internas y externas de los medios de comunicacion tales como: radio,

prensa, periodico, portal web, television y entre otros, permitiendo Ia
visibilizacion, difusion y percepcion de los proyectos que se realizan

a nivel militar seguin sus capacidades como arma de ingenieros

militares y los programas académicos de educacion superior ESING.

| No [ TIPO:OFICIOS [ No.DE | ASUNTO: 1
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DOCUMENTO: RADICADO:

01 | NOTAS NOTA PERIODSITICA SOBRE LA
SEMNALES BIENVENIDA DE LOS NUEVOS
PARA EL ESTUDIANTES DE POSGRADO
INFOCING 2025-1

02 | NOTAS EN EJECUCION
PERIODISTICAS
MEDIOS DE
COMUNICACION
EXTERNOS

Obligacion No. 5: Crear y establecer contactos a nivel institucional con entidades
internas y externas de los medios de comunicacion tales como: radio,
prensa, periddico, portal web, television y entre otros, permitiendo la
visibilizacion, difusion y percepcion de los proyectos que se realizan
a nivel militar segun sus capacidades como arma de ingenieros
militares y los programas académicos de educacion superior ESING.

No | TIPO: OFICIOS No. DE ASUNTO:
DOCUMENTO: RADICADO:

01 | NOTAS NOTA PERIODSITICA SOBRE LA
SEMNALES BIENVENIDA DE LOS NUEVOS
PARA EL ESTUDIANTES DE POSGRADO
INFOCING 2025-1

02 | NOTAS EN EJECUCION
PERIODISTICAS
MEDIOS DE
COMUNICACION
EXTERNOS

Obligacién No. 6: Coordinar, verificar, revisar, actualizar y enviar la informacion
mensualmente y cada vez que se requiera por la ESING en la pagina
web del CEMIL.
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No | TIPO: OFICIOS No. DE ASUNTO: |
DOCUMENTO: | RADICADO: |
01 [ NOTAS NOTA PERIODSITICA SOBRE LA
SEMNALES ACTIVIDADES DE LA ESIN PARA
PARA  REES REDES SOCIALES CEMIL |
SOCIALES
CEMIL
02 | NOTAS ENVIAR NOTAS PARA LA
PERIODISTICAS DIFUSION EN LAS DIFERENTES |
PARA  REDES REDES DE LA INSTITUCION.
EJERCITO
|

{11 L& COM. ESTRATEGICAS C... [m] %

s
R A b
fu ) Hﬂ“"'.‘\:

Obligacion No. 7: Crear e implementar estrategias y estilos de videos innovadores,
siguiendo la linea del ejército nacional para la direccion ESING,
educacion superior, mercadeo, bienestar universitario, egresados,
casa museo caldas, SERCA, SEMEI y SEMOR que se efectuan
dentro y fuera de la escuela donde permita incrementar la captacion
de aspirantes, estudiantes y egresados de la ESING.

No

TIPO: OFICIOS
DOCUMENTO:

No. DE
RADICADO:

ASUNTO:

01

CREACION DE
LOS
DIFERENTES
VIDEOS DE LA
UNIDAD

DIFUNDIR LOS VIDEO CLIPS
POR LAS DIFERENTES REDES
SOCIALES

02

VIDEOS
PROGRAMAS DE
EDUCACION
SUPERIOR
ESING

EN EJECUCION
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Obligacion No. 8: Tener constante comunicacion con la/el periodista del CEMIL,
COING, CEDOC, ejército nacional, entre otras, permitiendo alimentar
diariamente y asimismo realizar una publicacion de la ESING como
arma de ingenieros e institucion de educacion superior en redes
sociales como: Facebook, Instagram, Twitter, Tiktok Y Youtube
suministrando el material y el texto que sea necesario, con
publicaciones de las diferentes actividades requeridas por la
direccion ESING, educacion superior, mercadeo, egresados,
bienestar universitario, casa museo caldas, SERCA, SEMEI y
SEMOR que se efectuan dentro y fuera de la escuela como lo son
ferias académicas, ceremonias militares, inducciones, congresos,
seminarios, diplomados, clausuras, encuentro de egresados, grados,
entre otros.

No | TIPO: OFICIOS No. DE ASUNTO:
DOCUMENTO: RADICADO:
01 | MANTENER ENVIAR INFORMACION DE LAS
COMUNICACION ACTIVIDADES EJECUTADAS DE
CON KAS LA ESING PARA SU DISUSION
DIFERENTES
UNIDADES
02 | NOTAS EN EJECUCION
PERIODISTICAS
MEDIOS DE
COMUNICACION
EXTERNOS

PATRIA HONOR LEALTAD icontec
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Obligacion No. 9: Realizar y preservar la memoria histérica de la escuela de

ingenieros
militares.
No TIPO: OFICIOS No. DE ASUNTO:
DOCUMENTO: RADICADO:
01 | MEMEORIA REALIZAR RECOPILACION DE
HISTORICA FOTOS Y VIDEOS DE LA UNIDAD
ESING

Obligacion No. 10: Llevar el backup de todo el registro fotografico, filmico, boletines
de prensa, boletines gréficos y toda la informacién que se lleve dentro
de la seccion referente al cargo asignado.

No | TIPO: OFICIOS No. DE ASUNTO: ,
DOCUMENTO: | RADICADO: |
01 |BACKUP  DE |
TODAS LAS ACOMPANAMIENTO Y |
ACTIVIDADES CUBRIMIENTO  PERIODISTICO |
REALIZADAS EN ACA UNA DE LAS ACTIVIDADES \
LAESING A DESARROLLAR i
02 | REALIZAR REALIZACION DE LA FICHA |
BOLETINES GRAFICA Y  REPORTAR |
GRAFICOS  DE ACTIVIDAD EN LA ESING . ;
CADA UNA DE ‘
LAS
ACTIVIDADES
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ESING

Escuela de Ingenieros Militares

Clausura del curso formador de instructores de
perros de trabajo mifitar

Obligacion No. 11: El contratista debe custodiar los medios entregados y a la
terminacion del presente contrato devolver los insumos, suministros
herramientas, dotacion, implementacion, inventarios y/o materiales

que sean eventualmente y por la necesidad del cumplimiento del

objeto contractual, puestos a su disposicion para la prestacion del

servicio objeto de este contrato, en caso de pérdida o dafio le seran
aplicables las disposiciones pertinentes contenidas en la ley 1476 de

2011.
No | TIPO: OFICIOS No. DE ASUNTO:
DOCUMENTO: RADICADO:

01 | EQUIPOS EN TOMA DE LOS EQUIPOS PARA
MANEJO  DEL EL CUBRIMIENTO Y
PROFESIONAL DESARROLLO D ECADA UNA
ENCARGADO DE LAS ACTIVIDADES

Obligacion No. 12: El contratista autoriza al MDN-EJERCITO NACIONAL a realizar
los estudios de seguridad, comprobacion de lealtad, realizacion de los
examenes de poligrafia y pruebas psicométricas antes y durante la

contratacion.
No TIPO: OFICIOS No. DE ASUNTO:
DOCUMENTO: RADICADO:
01 | AUTORIZACION DILIGENCIAMIENTO Y
DE ESTUDIOS CUMPIMIENTO AL ESTUDIO DE
PARA LA SEGURIDAD POR LA UNIDAD.

------
......
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|
|

| CONTRATACION

r‘

Obligacién No. 13: Conocer que en caso de incumplimiento de las obligaciones
contractuales en cualquier tiempo se daréa aplicacion al

procedimiento descrito en el articulo 86 de la Ley 1474 de 2011y a

la clausula resolutoria para disolver el contrato.

No | TIPO: OFICIOS No. DE ASUNTO: \'
DOCUMENTO: RADICADO: |
01 | CUMPLIMIENTO EN EJECUCION

DE LO i
ACORDADO EN ;
LA
CONTRTACION |

Obligacion No. 14: Realizar la edicion de los videos que sean requeridos por parte
de la direccién de la ESING.

No | TIPO: OFICIOS No. DE ASUNTO:
DOCUMENTO: RADICADO:
01 | REALIZACION D CUMPLIENTO EN LA
ELOS  VIDEOS REALIZACION DE LAS
INSTITUCIONAL DIFERENTES DEPENDENCIAS |
ES CON SUS VIDEOS }

Obligacion No. 15: Dar cumplimiento al cronograma de actividades establecido con
el supervisor, en el cual hace parte integral del contrato de prestacion

de servicios y contendra la medicién en alcance e impacto del

producto que desarrollara el objetivo estratégico de la dependencia

en consideracion a sus misiones y capacidades.

| No | TIPO:OFICIOS |  No.DE | ASUNTO:

Lot
IO
...“_'. ooy -’\:
$ &
: JQNET
* % cenmiriep
MANAGEMENT
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DOCUMENTO: RADICADO:

01 | CUMPLIMIENTO CCUMPLIMIENTO AL
A LAS CRONOGRAMA ESTIPULADO
ACTIVIDADES POR LA UNIDAD EN LAS
REQUERIDAS DIFERENTES ACTIVIDADES

Obligacion No. 16: Responder por el puesto de trabajo, material y dispositivos
tecnoldgicos asignados de la ESING.

No | TIPO: OFICIOS No. DE ASUNTO:
DOCUMENTO: RADICADO:
01 | RESPONDER EM EJECUCION
POR MI PUESTO
DE  TRABAJO
ASIGNADO

Obligacién No. 17: Realizar cufias radiales de apertura, cierre, promocion e
inscripciones de los programas de educacion superior, invitacion a
seminarios, noche de museos, congresos, diplomados y demés
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eventos que sea importantes y permitan elevar la imagen
institucional ESING.

No | TIPO: OFICIOS No. DE ASUNTO:
DOCUMENTO: RADICADO:
01 | VIISTA ACOMPANAMIENTO A LAS |

EMISORASS EMISORAS Y CUBRIMIEMNTO
PARA DIFUSION PERIODISTICO ,
DE LA OFERTA
ACADEMICA |
2025 r
02 | NOTAS EN EJECUCION ?
PERIODISTICAS
MEDIOS DE _
COMUNICACION |
EXTERNOS |

Obligacion No. 18: Apoyar y asistir en la toma de registro fotografico y filmico para
el proceso de condiciones institucionales y registro calificado de
educacion superior.

No | TIPO: OFICIOS No. DE ASUNTO:
DOCUMENTO: RADICADO:
01 | ASISTENCIA A EN EJECUCION
LAS

DIFERENTES
ACTIVIDADES
EDUCACION
SUPERIOR

Obligacion No. 19: Mantener contacto, apoyo con el area de mercadeo, educacion
superior para todo lo relacionado con la oferta académica.

No | TIPO: OFICIOS No. DE ASUNTO:
DOCUMENTO: | RADICADO: |
01 | ACOMPANAMIEN EN EJECUCION |
TO A LA |
DEPENDENCIA
DE MARKETING

Obligacion No. 20: Crear y mantener las estadisticas por mes de lo realizado
dentro de su cargo.

No | TIPO: OFICIOS No. DE ASUNTO: }

DOCUMENTO: RADICADO: ?
01 | ESTADISTICAS EN EJECUCION ‘:
2025 EN
COMUNICACION
AES

Obligacién No. 21: Elaborar el plan y cronograma (anual, mensual y semanal) para

PATRIA HONOR LEALTAD :JQNET
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las actividades de difusion de las actividades de la ESING en redes
sociales, pagina web y demas medios de difusion de la informacion.

No | TIPO: OFICIOS No. DE ASUNTO:
DOCUMENTO: RADICADO:
01 | ELABORACION CUMPLIENT DEL
CRONOGRAMA CRONOGRAMA DE
DE ACTIVIDADES DE LA UNIDAD
ACTIVIDADES

Obligacion No. 22: Cumplir con el lineamiento establecido por archivo que cada
documento orfeado quede debidamente cargado y archivado en la
plataforma Orfeo, con el fin tener al dia las bandejas de la plataforma.

No | TIPO: OFICIOS No. DE ASUNTO:
DOCUMENTO: RADICADO:
01 | CUMPLIMIENTO EN EJECUCCION
CON TODA LA
DOCUMENTACIO
N DIGITAL

Obligacion No. 23: Mantener en orden toda la documentacion fisica y digital que
produzca en cumplimiento de sus obligaciones y entregarla
periodicamente al responsable del archivo de su dependencia.

No | TIPO: OFICIOS No. DE ASUNTO:
DOCUMENTO: RADICADO:

01 | CUMPLIMIENTO ENTREGA AL ARCHIVO DE MI
CON TODA LA DEPENDENCIA
DOCUMENTACIO
N ASIGNADA

Obligacién No. 24: Asistir a las reuniones emitidas por el director, subdirector o
supervisor del contrato de la ESING.
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No

TIPO: OFICIOS
DOCUMENTO:

No. DE
RADICADO:

ASUNTO:

01

ASISTENCIA A
LAS
DIFERENTES
REUNIONES
EMITIDAS POR
LA DIRECCION

CUMPLIENTO CON CADA
REUNION PROGRAMADA

Obligacion No. 25: Realizar el cargue mensual en la plataforma SECOP I, el
informe de gestion, la cuenta de cobro o factura (esta ultima si aplica) y la planilla
de pago (esta ultima si aplica), hasta finalizar el contrato.

MENSUAL POR
LA EJECUCION
DEL CONTRATO

No | TIPO: OFICIOS No. DE ASUNTO:
DOCUMENTO: RADICADO:

01 | CARGUE EN LA EN EJECUCION
PLATAFORMA
SECOP I

Obligacion No. 26: . Entregar al finalizar el contrato al suparvisor del mismo un
backup de la informacién generada en desarrollo del contrato en formato word,
power point, excel o como originalmente haya sido generado.

No

TIPO: OFICIOS
DOCUMENTO:

No. DE
RADICADO:

ASUNTO:

01

ENTREGA D
EINFORMACION
A LA
TERMINACION

DEL CONTRATO

EN EJECUCION

Obligacién No. 27: El contratista debe custodiar los medios entregados y a la
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terminacion del presente contrato devolver los insumos, suministros
herramientas, dotacion, implementacion, inventarios y/o materiales
que sean eventualmente y por la necesidad del cumplimiento del
objeto contractual, puestos a su disposicion para la prestacion del
servicio objeto de este contrato, en caso de pérdida o dafo le seran
aplicables las disposiciones pertinentes contenidas en la ley 1476 de
2011.

No | TIPO: OFICIOS No. DE ASUNTO:
DOCUMENTO: RADICADO:
01 | EN CUMPLIENTO EN EJECUCION
CON 0
ESTABLECIDO
ANTERIOREMEN
TE

Obligacion No. 28: Desempefar las demas funciones que le sean asignadas de
acuerdo al nivel, naturaleza y desempefio en el cargo.

No | TIPO: OFICIOS No. DE ASUNTO:
DOCUMENTO: RADICADO:
01 | DESARROLLAR EN EJECUCION
DEMAS
FUNCIONES
QUE REQUIERA
LA UNIDAD

Obligacion No. 29: el contratista debe custodiar los medios entregados y a la
terminacion del presente contrato devolver los insumos, suministros herramientas,
dotacion, implementacion, inventarios y/o materiales que sean eventualmente vy
por la necesidad del cumplimiento del objeto contractual, puestos a su disposicion
para la prestacion del servicio objeto de este contrato, en caso de pérdida o dafio
le seran aplicables las disposiciones pertinentes contenidas en la ley 1476 de
2011.

No | TIPO: OFICIOS No. DE ASUNTO:
DOCUMENTO: RADICADO:
01 | DESARROLLAR EN EJECUCION
DEMAS
FUNCIONES
QUE REQUIERA
LA UNIDAD

Obligacion No. 30: desempenar las demas funciones que le sean asignadas de
acuerdo al nivel, naturaleza y desempefo en el cargo.

No | TIPO: OFICIOS No. DE ASUNTO:
DOCUMENTO: RADICADO: ,
01 | DESARROLLAR EN EJECUCION

PATRIA HONOR LEALTAD
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DEMAS
FUNCIONES

QUE REQUIERA
LA UNIDAD

Dejo constancia que, durante el plazo de ejecucion del contrato, no se han configurado los
presupuestos legales del contrato laboral y que he gozado de plena autonomia para
ejecutar las obligaciones contractuales relacionadas en el contrato.

11. CONSTANCIAS Asi mismo, tanto ellla suscrito/a y el Ministerio de Defensa — Ejército Nacional - Unidad
Ejecutora ha dado cumplimiento a las obligaciones legales y contractuales registradas en el
contrato.

Para constancia se firma en Bogota D.C, en el mes de noviembre de 2025

>

ORIANAMARCELA SIEVADIAZ -
CC 1.064.118.038 JAGUA DE IBIRICO, CESAR
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Bogota D.C, Noviembre 2025

Seror Coronel
HERNAN MAURICIO ACEVEDO RAMIREZ
Director CENAC-EDUCACION

Yo, ORIANA MARCELA SILVA DIAZ, identificado(a) con la cédula de ciudadania No. 1.064.118.038 expedida
en LA JAGUA DE IBIRICO,CESAR., en uso de mis facultades mentales y legales; certifico bajo la gravedad de
juramento que en razon al contrato de prestacion de servicios No.084 MINISTERIO DE DEFENSA
NACIONAL- EJERCITO NACIONAL- CENTRAL ADMINISTRATIVA Y CONTABLE
ESPECIALIZADA DE EDUCACION - 2025, suscrito con el CENAC-EDUCACION - con el fin de
“PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES COMO COMUNICADOR SOCIAL Y/O PERIODISTA PARA LA
ESCUELA DE INGENIEROS MILITARES”, de conformidad con los establecido en la clausula Tercera-Régimen de
seguridad social, del presente contrato, que mis aportes obligatorios al sistema general de seguridad social (Salud y
Pension) y ARL son:

Decreto 1273 de 2018, se reglamenta el pago de la cotizacion, mes vencido de los trabajadores independientes
(Salud-pension y ARL)

PAGO DEL MES DE OCTUBRE DE 2025

Descripcion N° de Planilla Valor Aportado
Aporte Salud : Salud Total 90966261 200.000
Aporte Pension: Porvenir 256.000
Aporte ARL: Positiva 8.400

Dicha certificacion se expide dando cumplimiento a lo consagrado en el decreto 2271
de junio de 2009, en su articulo 4 paragrafo.

Dado en NOVIEMBRE, 2025

Atentamente Huella indice derecho

Cy

Nombre: ORIANA MARE A DIAZ. &
C.C. 1.064.118.038 DE LA JAGUA DE IBIRICO, CESAR '
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‘Nequi

Resumen de pago

Jescripcion de compra

MiPlanilla.com Pago Proteccion Social
Tienda

COMPENSAR-OI

Estado de la transaccion

Transaccion exitosa

Fecha de la transaccion

18 de noviembre de 2025 alas 7:45 p. m.
CuUS

1938759140

Referencia Nequi

00099

.Cuanto?

$466.600,00

Valor de los impuestos

$0,00

Numero de referencia
201.245.213164
Numero de referencia 2
>

Numero de referencia 3
1064118038

Factura de comercio

90966261

Tu plata salio de:

Disponible




Bogota D.C, Noviembre, 2025

Senores

MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL- EJERCITO NAQIONAL- CENTRAL
ADMINISTRATIVA'Y CONTABLE ESPECIALIZADA DE EDUCACION

Bogota D.C.

ASUNTO: Retencion en la Fuente Contratos de Prestacion de Servicios Técnicos y/o
Profesionales aplicando la ley 1450 de 2011 articulo 173, decreto 3590 del 28 de septiembre
de 2011.

Mediante el presente documento CERTIFICO BAJO LA GRAVEDAD DE JURAMENTO que
tengo vigente los siguientes contratos de prestacion de Servicios Técnicos y/o
Profesionales, asi:

No. ENTIDAD OBJETO PLAZO DE | VALOR No. De plenilla
CONTRATO | CONTRATANTE EJECUCION | MENSUALES | de aportes
PRESTACION DE
084 CENAC SERVICIOS OCHO (8) 4.000.000 90966261
EDUCACION PROFESIONALE MESES
S COMO
COMUNICADOR ADICION
SOCIAL Y/O N°1 (3)
PERIODISTA TRES
PARA LA MESES
ESCUELA DE
INGENIEROS
MILITARES

Teniendo en cuenta la anterior informacién me permito solicitar aplicar la retencion en la
Fuente establecida en el paragrafo 2, articulo 383 del estatuto tributario.

Atentamente, HUELLA INDICE DERECHO

A DIAZ
C.C. 1.064.118.038 DE LA JAGUA DE IBIRICO,CESAR.




EJERCITO NACIONAL

MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL
COMANDO GENERAL DE LAS FUERZAS MILITARES

ESCUELA DE INGENIEROS MILITARES

INFORME DE SUPERVISION PARCIAL X TOTAL () No. 10

BOGOTA D.C, NOVIEMBRE 2025

1. CONTRATISTA

Nombre completo: Oriana Marcela Silva Diaz

Identificacion: 1.064.118.038

Nacionalidad: Colombia

Direccion — ciudad de residencia: Carrera 21 #146-86 Cedritos, Bogota
Teléfono de contacto: 300357603

E-mail de contacto: orianasilvadf@gmail.com

2. SUPERVISOR

Nombre completo: MY Jhon Andersson Palencia Bravo
Cargo: Inspector de Estudios ESING
Resolucion de Delegacion (Nimero - fecha):085- 03/02/2025

3. No. DEL CONTRATO - FECHA DE
SUSCRIPCION

No. Del contrato: 084
Fecha de suscripcion: 13 de febrero de 2025

4. POLIZA DE GARANTIA UNICA

No. De pdliza: 600- 47- 994000074872 Modificatorio N°1: Anexo: 1
Aseguradora: ASEGURADORA SOLIDARIA DE COLOMBIA

Fecha oficio aprobacion: 19/02/2025 Modificatorio N°1: Anexo: 1 no se
registra en el SECOPII

Aprobado por: CORONEL. HERNAN MAURICIO ACEVEDO RAMIREZ,
Ordenador del Gasto- CENAC-EDUCACION

5. CRP-CDP

No. CDP 7825 - CRP 14525 Modificatorio N°1: N° registra en SECOPII
Fecha expedicion: DEL CDP 21/01/2025 - CRP 13/02/2025 Modificatorio
N°1: N° registra en SECOPII

Unidad/Sub-unidad ejecutora: 15-01-03-088 Central Administrativa y
Contable CENAC EDUCACION

Dependencia: 15-01-03-088 CENACEDU

Posicion catalogo de gasto: A-02-02-02-008- 003 SERVICIOS
PROFESIONALES CIENTIFICOS Y TECNICOS

Fuente: Fondo interno (16)

Recurso: 16

Valor inicial del contrato: $ 32.000.000

Valor modificatorio N°1 $12.000.000

Valor total del contrato $44.000.000

PATRIA HONOR LEALTAD
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6. FECHAINICIO EJECUCION
CONTRACTUAL

13 febrero del 2025

7. PLAZO DE EJECUCION

Ocho (8) meses. Modificatorio N°1 (3) Tres Meses

8. OBJETO CONTRACTUAL

PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES COMO
COMUNICADOR SOCIAL Y/O PERIODISTA PARA LA ESCUELA
DE INGENIEROS MILITARES

9. OBLIGACIONES CONTRACTUALES

OBLIGACIONES ESPECIFICAS:

1. CREAR, REDACTAR Y VERIFICAR LOS ARTICULOS
PERIODISTICOS Y BOLETINES DE PRENSA DE LAS
ACTIVIDADES DE LA ESING Y LOS PROGRAMAS DE
EDUCACION SUPERIOR PARA LOS DIFERENTES
MEDIOS DE COMUNICACION, REDES SOCIALES Y
PAGINA WEB DE LA ESING.

2. LIDERAR, COORDINAR Y APOYAR EN EL REGISTRO
FOTOGRAFICO Y FILMICO EN LAS DIFERENTES
ACTIVIDADES QUE SEAN REQUERIDAS POR LA
DIRECCION  ESING, EDUCACION  SUPERIOR,
MERCADEQ, EGRESADOS, BIENESTAR
UNIVERSITARIO, CASA MUSEO CALDAS, SERCA,
SEMEI, SEMOR Y DEMAS DEPENDENCIAS QUE SE
EFECTUAN DENTRO Y FUERA DE LA ESCUELA COMO
LO SON FERIAS ACADEMICAS, CEREMONIAS
MILITARES, INDUCCIONES, CONGRESOS,
SEMINARIOS, DIPLOMADOS, CLAUSURAS,
ENCUENTRO DE EGRESADOS, GRADOS, ENTRE
OTROS INDEPENDIENTE DEL DIA QUE SE REQUIERA
(DIAHABIL, DIA FERIADO).

3. APOYAR EN EL REGISTRO DE SESION FOTOGRAFICA
PARA LOS MOSAICOS DE LA CEREMONIA DE GRADOS.
4. VERIFICAR, ORGANIZAR, ACTUALIZAR Y REALIZAR
PUBLICACION DIARIA DE LA ESING COMO ARMA DE
INGENIEROS E INSTITUCION DE EDUCACION
SUPERIOR EN LA PAGINA WEB WWW.ESING.MIL.CO
COMO LO SON LOS BOLETINES DE PRENSA, NOTICIAS,
LINEA DE MANDO, ALIMENTACION CON FOTOS,
VIDEOS, INFORMACION, ENTRE OTROS, QUE SEA
REQUERIDA DE ACUERDO A LAS ACTIVIDADES POR LA
DIRECCION ESING, EDUCACION SUPERIOR, CASA
MUSEO CALDAS, SERCA, SEMEI Y SEMOR QUE SE
EFECTUAN DENTRO Y FUERA DE LA ESCUELA COMO
LO SON FERIAS ACADEMICAS, CEREMONIAS
MILITARES, INDUCCIONES, CONGRESOS,
SEMINARIOS, DIPLOMADOS, CLAUSURAS,
ENCUENTRO DE EGRESADOS, GRADOS, ENTRE
OTROS.

5. CREAR Y ESTABLECER CONTACTOS A NIVEL

PATRIA HONOR LEALTAD
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INSTITUCIONAL CON  ENTIDADES INTERNAS Y
EXTERNAS DE LOS MEDIOS DE COMUNICACION TALES
COMO: RADIO, PRENSA, PERIODICO, PORTAL WEB,
TELEVISION Y ENTRE OTROS, PERMITIENDO LA
VISIBILIZACION, DIFUSION Y PERCEPCION DE LOS
PROYECTOS QUE SE REALIZAN A NIVEL MILITAR
SEGUN SUS CAPACIDADES COMO ARMA DE
INGENIEROS ~ MILITARES Y LOS PROGRAMAS
ACADEMICOS DE EDUCACION SUPERIOR ESING.

6. COORDINAR, VERIFICAR, REVISAR, ACTUALIZAR Y
ENVIAR LA INFORMACION MENSUALMENTE Y CADA
VEZ QUE SE REQUIERA POR LA ESING EN LA PAGINA
WEB DEL CEMIL.

7. CREAR E IMPLEMENTAR ESTRATEGIAS Y ESTILOS
DE VIDEOS INNOVADORES, SIGUIENDO LA LINEA DEL
EJERCITO NACIONAL PARA LA DIRECCION ESING,
EDUCACION SUPERIOR, MERCADEO, BIENESTAR
UNIVERSITARIO, EGRESADOS, CASA MUSEO CALDAS,
SERCA, SEMEI Y SEMOR QUE SE EFECTUAN DENTRO
Y FUERA DE LA ESCUELA DONDE PERMITA
INCREMENTAR LA CAPTACION DE ASPIRANTES,
ESTUDIANTES Y EGRESADOS DE LA ESING.

8. TENER CONSTANTE COMUNICACION CON LA/EL
PERIODISTA DEL CEMIL, COING, CEDOC, EJERCITO
NACIONAL, ENTRE OTRAS, PERMITIENDO ALIMENTAR
DIARIAMENTE Y  ASIMISMO  REALIZAR  UNA
PUBLICACION DE LA ESING COMO ARMA DE
INGENIEROS E INSTITUCION DE EDUCACION
SUPERIOR EN REDES SOCIALES COMO: FACEBOOK,
INSTAGRAM,  TWITTER, TIKTOK Y YOUTUBE
SUMINISTRANDO EL MATERIAL Y EL TEXTO QUE SEA
NECESARIO, CON PUBLICACIONES DE LAS
DIFERENTES ACTIVIDADES REQUERIDAS POR LA
DIRECCION  ESING, EDUCACION  SUPERIOR,
MERCADEO, EGRESADOS, BIENESTAR
UNIVERSITARIO, CASAMUSEO CALDAS, SERCA, SEMEI
Y SEMOR QUE SE EFECTUAN DENTRO Y FUERA DE LA
ESCUELA COMO LO SON FERIAS ACADEMICAS,
CEREMONIAS MILITARES, INDUCCIONES,
CONGRESOS, SEMINARIOS, DIPLOMADOS,
CLAUSURAS, ENCUENTRO DE EGRESADOS, GRADOS,
ENTRE OTROS.

9. REALIZAR Y PRESERVAR LAMEMORIAHISTORICADE
LA ESCUELA DE INGENIEROS MILITARES.

10. LLEVAR EL BACKUP DE TODO EL REGISTRO
FOTOGRAFICO, FILMICO, BOLETINES DE PRENSA,
BOLETINES GRAFICOS Y TODA LA INFORMACION QUE
SE LLEVE DENTRO DE LA SECCION REFERENTE AL
CARGO ASIGNADO.

11. REALIZAR LOS BOLETINES GRAFICOS Y DE PRENSA
ENMODO, TIEMPO Y LUGAR DE LAS ACTIVIDADES QUE
SE REALICEN EN LA ESCUELA DE ACUERDO AL

PATRIA HONOR LEALTAD
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FORMATO QUE SE ENVIE POR PARTE DEL CEMIL,
ACTIVIDADES REQUERIDAS POR LA DIRECCION
ESING, EDUCACION  SUPERIOR,  MERCADEO,
EGRESADOS, BIENESTAR UNIVERSITARIO, CASA
MUSEO CALDAS, SERCA, SEMEI Y SEMOR QUE SE
EFECTUAN DENTRO Y FUERA DE LA ESCUELA COMO
LO SON FERIAS ACADEMICAS, CEREMONIAS

MILITARES, INDUCCIONES, CONGRESOCS,
SEMINARIOS, DIPLOMADOS, CLAUSURAS,
ENCUENTRO DE EGRESADOS, GRADOS, ENTRE
OTROS.

12. ACTUALIZAR TODOS LOS VIDEOS CON EL NUEVO
DISENO Y LINEAMIENTO ESTABLECIDO POR EJERCITO
NACIONAL QUE SEAN REQUERIDOS POR LA
DIRECCION ESING, SECCION DE ACCION INTEGRAL,
EDUCACION SUPERIOR, MERCADEO, EGRESADOS,
BIENESTAR UNIVERSITARIO, CASA MUSEQO CALDAS,
SERCA, SEMEI Y SEMOR.

13. ALIMENTAR SEMANALMENTE EL BACKUP DE
FOTOS, VIDEOS Y BOLETINES DE LA ESING,
PRODUCIENDO MATERIAL NUEVO DE ACUERDO A LOS
LINEAMIENTOS QUE SE DEN POR PARTE DE LA DICOE
Y LADIRECCION DE LA ESING.

14. REALIZAR LA EDICION DE LOS VIDEOS QUE SEAN
REQUERIDOS POR PARTE DE LA DIRECCION DE LA
ESING.

15. CUMPLIR, MANTENER Y RESPONDER EN ORDEN
TODA LA DOCUMENTACION FISICA Y DIGITAL DE
ACUERDO A LA LEY 594 DE 2000 ARTICULO 15 Y
ARTICULO 16.

16. RESPONDER POR EL PUESTO DE TRABAJO,
MATERIAL Y  DISPOSITIVOS  TECNOLOGICOS
ASIGNADOS DE LA ESING.

17. REALIZAR CUNAS RADIALES DE APERTURA,
CIERRE, PROMOCION E INSCRIPCIONES DE LOS
PROGRAMAS DE EDUCACION SUPERIOR, INVITACION
A SEMINARIOS, NOCHE DE MUSEOS, CONGRESOS,
DIPLOMADOS Y DEMAS EVENTOS QUE SEA
IMPORTANTES Y PERMITAN ELEVAR LA IMAGEN
INSTITUCIONAL ESING.

18. APOYAR Y ASISTIR EN LA TOMA DE REGISTRO
FOTOGRAFICO Y FILMICO PARA EL PROCESO DE
CONDICIONES  INSTITUCIONALES Y REGISTRO
CALIFICADO DE EDUCACION SUPERIOR.

19. MANTENER CONTACTO, APOYO CON EL AREA DE
MERCADEO, EDUCACION SUPERIOR PARA TODO LO
RELACIONADO CON LA OFERTAACADEMICA.

20. CREAR Y MANTENER LAS ESTADISTICAS POR MES
DE LO REALIZADO DENTRO DE SU CARGO.

21. ELABORAR EL PLAN Y CRONOGRAMA (ANUAL,
MENSUAL Y SEMANAL) PARA LAS ACTIVIDADES DE
DIFUSION DE LAS ACTIVIDADES DE LA ESING EN

PATRIA HONOR LEALTAD
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REDES SOCIALES, PAGINA WEB Y DEMAS MEDIOS DE
DIFUSION DE LA INFORMACION.

22. COADYUVAR EN LA INSTRUCCION DE SABERES DE
ACUERDO AL NIVEL PROFESIONAL REQUERIDO AFIN A
SU OBJETO CONTRACTUAL, YA SEA DE FORMA
PRESENCIAL O VIRTUAL DE ACUERDO A SU
REQUERIMIENTO.

23. ASISTIR A LAS REUNIONES EMITIDAS POR EL
DIRECTOR, SUBDIRECTOR O SUPERVISOR DEL
CONTRATO DE FORMA PRESENCIAL O VIRTUAL DE
ACUERDO A SU REQUERIMIENTO EN LA ESCUELA DE
INGENIEROS MILITARES.

24. CUMPLIR CON EL LINEAMIENTO ESTABLECIDO POR
ARCHIVO QUE CADA DOCUMENTO ORFEADO QUEDE
DEBIDAMENTE CARGADO Y ARCHIVADO EN LA
PLATAFORMA ORFEO, CON EL FIN TENER AL DIA LAS
BANDEJAS DE LA PLATAFORMA.,

25. MANTENER EN ORDEN TODA LA DOCUMENTACION
FISICA Y DIGITAL QUE PRODUZCA EN CUMPLIMIENTO
DE SUS OBLIGACIONES Y  ENTREGARLA
PERIODICAMENTE AL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE
SU DEPENDENCIA.

26. ASISTIR A LAS REUNIONES EMITIDAS POR EL
DIRECTOR, SUBDIRECTOR O SUPERVISOR DEL
CONTRATO DE LA ESING.

27. REALIZAR EL CARGUE MENSUAL EN LA
PLATAFORMA SECOP Il, EL INFORME DE GESTION, LA
CUENTA DE COBRO O FACTURA (ESTA ULTIVA S|
APLICA) Y LA PLANILLA DE PAGO (ESTA ULTIVA S|
APLICA), HASTA FINALIZAR EL CONTRATO.

28. ENTREGAR AL FINALIZAR EL CONTRATO AL
SUPERVISOR DEL MISMO UN BACKUP DE LA
INFORMACION GENERADA EN DESARROLLO DEL
CONTRATO EN FORMATO WORD, POWER POINT,
EXCEL O COMO ORIGINALMENTE HAYA SIDO
GENERADO.

29. EL CONTRATISTA DEBE CUSTODIAR LOS MEDIOS
ENTREGADOS Y A LA TERMINACION DEL PRESENTE
CONTRATO DEVOLVER LOS INSUMOS, SUMINISTROS
HERRAMIENTAS, ~ DOTACION,  IMPLEMENTACION,
INVENTARIOS ~ Y/O ~ MATERIALES QUE ~ SEAN
EVENTUALMENTE Y POR LA NECESIDAD DEL
CUMPLIMIENTO ~ DEL  OBJETO ~ CONTRACTUAL,
PUESTOS A SU DISPOSICION PARA LA PRESTACION
DEL SERVICIO OBJETO DE ESTE CONTRATO, EN CASO
DE PERDIDA O DANO LE SERAN APLICABLES LAS
DISPOSICIONES PERTINENTES CONTENIDAS EN LA
LEY 1476 DE 2011,

30. DESEMPENAR LAS DEMAS FUNCIONES QUE LE
SEAN ASIGNADAS DE ACUERDO AL NIVEL,
NATURALEZA Y DESEMPENO EN EL CARGO.
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OBLIGACIONES GENERALES:

1. En el cumplimiento a lo sefialado en la Ley 100 de 1993,
deben

acreditar la afiliacion al sistema de pensién, salud, riesgos
laborales

de qué trata el articulo 282 de la citada ley, anexando a su
informe

mensual fotocopia de los documentos que acrediten el
cumplimiento

de tal exigencia. En caso que el contratista cese los pagos
seguridad

social 0 ARL, se procedera a dar cumplimiento a la clausula
resolutoria para disolver el contrato.

2. De conformidad con el literal b. numeral 3. Articulo 13 del
Decreto

1295 de 1994, reglamento por el Decreto 723 de 2013, el
contratista

debera ingresar obligatoriamente al sistema general de
riesgos

laborales; el monto de la cotizacién debe ser asumido en su
totalidad

por el contratista cuando el riesgo expuesto sea categoria |,
I, 1.

3. De conformidad con el articulo 3 del Decreto 2609 de 2012
ylaLey

594 de 2000, el contratista sera responsable por la gestion
documental de las actividades realizadas durante la
ejecucion del

contrato, incluyendo el cuidado, conservacion y organizacion
del

archivo, actividades tales como foliar y la elaboracién del
formato

unico de inventario documental (FUID).

4. Dar cumplimiento al sistema de gestion documental

ORFEO SGD,

garantizando con ello la seguridad de la informacion y la
trazabilidad

de los procesos, de acuerdo a lo establecido en la Ley 1581
de 2012.

5. Bajo el amparo de Ley 1621 de 2013, debera guardar y
mantener la

debida reserva y confidencialidad de los documentos de
inteligencia

y contrainteligencia militar. Asi como la reserva establecida
enlalLey

1712 de 2014 respecto de documentos o informacion publica
reservados o publica clasificada frente a temas y asuntos

PATRIA HONOR LEALTAD
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tratados y

conocidos dentro del desarrollo ejecucion del presente
contrato,

reserva que se hara extensiva a los derechos de autor que
de los

mismos se deriven, ante lo cual no se podra aprovechar para
beneficio propio o de un tercero la informacion conocida con
ocasion

al desarrollo del presente contrato y que contiene su uso,
difusién y

distribucién de mencionada informacion. Esta reserva o
confidencialidad se hace extensible a la informacion que se
escuche

0 conozcan sin que este medie en documentos escritos.

6. Prestar sus servicios de acuerdo con el profesionalismo y
ética que

le es exigible, aplicable y propia de su profesion, actividad y
oficio.

7. Presentar el informe de gestion al supervisor del contrato
dentro de

las fechas indicadas por este, de acuerdo con el anexo,
establecido

en el plan que emite el comandante del Ejército Nacional con
el fin

de impartir lineamientos para la celebracion de contratos de
prestacion de servicios profesionales o de apoyo a la
gestion,

mediante la modalidad de contratacion directa y la
distribucion del

presupuesto.

8. No cumplira en ningun caso con el control de los horarios
de llegado

o salida a través de los libros de entrada a la Unidad, seccion
0

dependencia del Ejercito Nacional. En caso de que se
incumpla esta

obligacion, el contratista se compromete con la firma del
contrato a

no presentarlo como prueba futura, dada su inobservancia
delo

pactado entre las partes y configurarse como pre-
constitucion falaz

probatoria.

El registro de ingresos sistematizado (ficheros) al lugar
donde se

desarrolle el contrato no se entendera en ningin caso como
registro

de control de horarios de llegada o salida, si no es el
cumplimiento

PATRIA HONOR LEALTAD
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de requisitos para la seguridad militar.

9. Tener disponibilidad y disposicién para el desarrollo del
contrato por

lo que no podra suscribir mas de un contrato con el Ejército
Nacional.

10. EI cumplimiento de las obligaciones contractuales

especificas

sefialadas en los respectivos contratos de prestacion de
servicios

deben estar encaminadas al desarrollo de la mision y
capacidades

de cada unidad o dependencia.

11. El contratista debe custodiar los medios entregados y a
la

terminacion del presente contrato devolver los insumos,
suministros

herramientas, dotacion, implementacién, inventarios y/o
materiales

que sean eventualmente y por la necesidad del cumplimiento
del

objeto contractual, puestos a su disposicion para la
prestacion del

servicio objeto de este contrato, en caso de pérdida o dafio
le serén

aplicables las disposiciones pertinentes contenidas en la ley
1476 de

2011.

12. El contratista autoriza al MDN-EJERCITO NACIONAL a
realizar los

estudios de seguridad, comprobacion de lealtad, realizacion
de los

examenes de poligrafia y pruebas psicométricas antes y
durante la

contratacion.

13. Conocer que en caso de incumplimiento de las
obligaciones

contractuales en cualquier tiempo se dara aplicacion al
procedimiento descrito en el articulo 86 de la Ley 1474 de
2011ya

la clausula resolutoria para disolver el contrato.

14. Entre las partes contratantes se debe incluir en el
contrato una

clausula resolutoria del contrato, donde se dé por disuelto en
forma

unilateral y de caracter inmediato el mismo ante el
incumplimiento de

PATRIA FONOR LEALTAD
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alguna de las obligaciones. Estableciendo que dicha
clausula puede

hacerse efectiva en los contratos de prestacion de servicios,
en los

cuales se hubiere incluido expresamente como “clausula
excepcional” , como quiera que en esta dicha estipulacion
resuelta

facultativa y por tanto se encuentre expresa y legalmente
autorizada

su inclusién.

15. Dar cumplimiento al cronograma de actividades
establecido con el
supervisor, en el cual hace parte integral del contrato de

prestacion

de servicios y contendra la medicion en alcance e impacto
del

producto que desarrollara el objetivo estratégico de la
dependencia

en consideracion a sus misiones y capacidades.

16. Observar durante el tiempo de ejecucion del contrato,
buena

disposicion y actitud favorable hacia el trabajo, respeto hacia
sus

compafieros y miembros del Ejército Nacional, al igual que
la

aplicacion permanente de principios y valores propios de la
institucion militar.

17. Dar estricto cumplimiento durante todas sus actuaciones,
al marco

normativo correspondiente a la integridad, trasparencia y
lucha

contra la corrupcion.

18. Guardar y mantener la debida reserva y confiabilidad
frente a los

temas y asuntos tratados y conocidos dentro del desarrollo
y

ejecucion del presente contrato, reserva que se hara
extensiva a los

derechos de autor que de los mismos se derive.

19. Aplicar medidas pasivas de seguridad con la
documentacion segun

clasificacion con el fin de evitar la fuga de informacion de
acuerdo

con la normatividad vigente.

20. De conformidad con el articulo 3 del Decreto 2609 de
2012, el

PATRIA HONOR LEALTAD
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contratista sera responsable por la gestion documental de
las

actividades realizadas durante la ejecucion del Contrato,
presentando en el cronograma de actividades y en su

informe de

forma mensual el barrido de los documentos en fisico y el
término del

almacenamiento del Orfeo hasta el archivo de los
documentos

21. Las demas obligaciones que se deriven del objeto
contractual y las

establecidas en el estudio previo, documento que el
contratista

declara conocer, y que hace parte del presente contrato.

PARAGRAFO  PRIMERO:  SUJECION A LAS
DISPOSICIONES INTERNAS Y

REGLAMENTOS INSTITUCIONALES. El contratista se
encuentra en la

obligaciéon de mantener en todos sus actos tendientes a la
ejecucion y

cumplimiento del contrato, la observancia de las
disposiciones internas y

reglamentos institucionales que se encuentren dirigidos a
establecer medidas

de seguridad y trdmites internos para el cumplimiento de la
mision

institucional. Debiendo prestar sus servicios dentro del
marco del respeto,

decoro y buen trato hacia el personal que labora en la

institucion.

Calle 102 No. 7-80 Cantén Norte Bogota, Cundinamarca
Correo electronico de la unidad
cenacedu@buzonejercito.mil.co
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PARAGRAFO SEGUNDO: Ley 1437 del 2011 ART 66 Y 67
y la Resolucién
6346 DE 2012 del 14 de septiembre de 2012 Actualizacion

del manual de

buenas practicas de la contratacion publica del Ministerio de
Defensa

Nacional.

ARTICULO 66. DEBER DE NOTIFICACION DE LOS
ACTOS

ADMINISTRATIVOS DE CARACTER PARTICULAR Y
CONCRETO. Los

actos administrativos de caracter particular deberan ser
notificados en los

términos establecidos en las disposiciones siguientes
ARTICULO 67. NOTIFICACION PERSONAL. Las

.~"."-...-._
o

{ JQNET
*  CERTWFiED

MANAGEMENT
SYSTEM
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decisiones que pongan

término a una actuacién administrativa se notificaran
personalmente al

interesado, a su representante o apoderado, o a la persona
debidamente

autorizada por el interesado para notificarse.

En la diligencia de notificacion se entregara al interesado
copia integra,

auténtica y gratuita del acto administrativo, con anotacion de
la fecha y la hora,

los recursos que legalmente proceden, las autoridades ante
quienes deben

interponerse y los plazos para hacerlo.

El incumplimiento de cualquiera de estos requisitos
invalidara la notificacion.

La notificacion personal para dar cumplimiento a todas las
diligencias

previstas en el inciso anterior también podra efectuarse
mediante cualquiera

de las siguientes modalidades:

1. Por medio electrénico. Procedera siempre y cuando el
interesado acepte

ser notificado de esta manera.

La administracion podra establecer este tipo de notificacion
para

determinados actos administrativos de caracter masivo que
tengan origen en

convocatorias publicas. En la reglamentacion de la
convocatoria impartira a

los interesados las instrucciones pertinentes, y establecera
modalidades

alternativas de notificacion personal para quienes no
cuenten con acceso al

medio electronico.

2. En estrados. Toda decisiéon que se adopte en audiencia
publica sera

notificada verbalmente en estrados, debiéndose dejar
precisa constancia de

las decisiones adoptadas y de la circunstancia de que dichas
decisiones

quedaron notificadas. A partir del dia siguiente a la
notificacion se contaran

los terminos para la interposicion de recursos.

PARAGRAFO PRIMERO: Independencia del Contratista. El
Contratista es

independiente del Ministerio de Defensa - Ejército Nacional,
yen

consecuencia, el Contratista no es su representante, agente

PATRIA HONOR LEALTAD
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0 mandatario. El

Contratista no tiene la facultad de hacer declaraciones,
representaciones o

compromisos en nombre del Ministerio de Defensa - Ejército
Nacional, ni de

tomar decisiones o iniciar acciones que generen
obligaciones a su cargo.

10. PERIODO DEL INFORME

NOVIEMBRE 2025

11. DOCUMENTOS QUE SOPORTAN EL
CUMPLIMIENTO DE LAS
OBLIGACIONES CONTRACTUALES

Obligacion No. 1: Crear, redactar y verificar los articulos
periodisticos y boletines de prensa de las actividades de la
ESING y los programas de educacion

superior para los diferentes medios de comunicacion, redes
sociales

y pagina web de la ESING.

No TIPO DE No. DE ASUNTO
DOCUMENTO RADICADO: DOCUMEN
TO

01 LA
BOLETIN DE ESCUELA
PRENSA DE
INGENIER
0S
MILITARES
RECIBE A
37
NUEVOS
ESTUDIAN
TES DE
POSGRAD
OEN
DISENO Y
CONTRUC
CION DE
VIAS Y
AEREOPIS
TASY
GERENCIA
INTEGRAL
DE OBRAS

02 ESCUELA
BOLETIN DE DE
PRENSA INGENIER
0S
MILITARES
DA LA
BIENVENI
DA A LOS
NUEVOS
ESTUDIAN
TES DE
POSGRAD
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0 2025-1

03

BOLETIN
PRENSA

DE

FUERZA,
DISCIPLIN
A Y
RESISTEN
ClA: 37
HOMBRES
DEL
EJERCITO
NACIONAL
SE
ENTRENA
N  PARA
ENFRENT
AR RETOS
FLUVIALE
S

04

BOLETIN
PRENSA

DE

CLAUSUR
A CURSO
DE
MOVILIDA
D EN
CUERPOS
DE AGUA

o

Boletin de Prensa
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Obligacién No. 2: 2. Liderar, coordinar y apoyar en el registro
fotografico y filmico en las diferentes actividades que sean
requeridas por la direccion ESING,
educacion superior, mercadeo, egresados, bienestar
universitario,
casa museo caldas, SERCA, SEMEI, SEMOR y demas
dependencias que se efectan dentro y fuera de la escuela
como lo son ferias académicas, ceremonias militares,
inducciones, congresos, seminarios, diplomados, clausuras,
encuentro de egresados, grados, entre otros independiente
del dia que se requiera
(dia habil, dia feriado).

No | TIPO: OFICIOS No. DE ASUNTO:

DOCUMENTO: RADICADO:

01 | CUBRIMIENTO APOYO
ACTIVIDADES COMO
EDUCACION MAESTRA
SUPERIOR DE

CEREMON
IAS'Y
PUBLICAC
IONES EN
REDES
SOCIALES
02 CUBRIMIENTO APQOYO
ACTIVIDADES COMO
EDUCACION MAESTRA
MILITAR DE
CEREMON
IAS'Y
PUBLICAC
IONES EN
REDES
SOCIALES
|
PATRIA HONOR LEALTAD @ il
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Obligacion No. 3: Apoyar en el registro de sesion fotografica para
los mosaicos de la
ceremonia de grados.

No | TIPO: OFICIOS No. DE ASUNTO:
DOCUMENTO: RADICADO:
01 | TOMAS MOSAICO
FOTOGRAFICAS GRADOS
EDUCACI
ON
SUPERIOR
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Obligacion No. 4: Verificar, organizar, actualizar y realizar
publicacién diaria de la

ESING como arma de ingenieros e institucion de educacion
superior

en la pagina web www.esing.mil.co como lo son los boletines
de prensa, noticias, linea de mando, alimentacion con fotos,
videos,

informacidn, entre otros, que sea requerida de acuerdo a las
actividades por la direccion ESING, educacion superior, casa
museo

caldas, SERCA, SEMEI y SEMOR que se efectian dentro y
fuera de

la escuela como lo son ferias académicas, ceremonias
militares,

inducciones, congresos, seminarios, diplomados, clausuras,
encuentro de egresados, grados, entre otros.

No

TIPO: OFICIOS
DOCUMENTO:

No. DE
RADICADO:

ASUNTO:

01

ACTUALIZACION
PAGINA  WEB
ESING

INFORMA
CION DE
CDA UNA
DE LAS
ACTIVIDA
DES
DESARRO
LLADAS
DE LA
ESING

02

BOLETINES DE
PRENSA Y
FICHAS
GRAFICAS

INFORMA
CION DE
TODAS
ACTIVIDA
DES DE
LAS
DIFERREN
TES
DEPENDE
NCIAS DE
LAESING
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10:34 .. 56

(1 @ sv calderon cemilso.. (X1 Q

#Entérate || Nuestra Escuela de
Ingenieros Militares sigue
formando expertos en la lucha
contra amenazas no
convencionales. 13 valientes
terminaron el curso de Disposicion
de Dispositivos Explosivos
Improvisados, entre ellos 2 mujeres
de la @PoliciaColombia y 2
técnicos del @FiscaliaCol.
#NuestroCompromisoEs mm

Mi primero buenos dias me reporto
sin novedad especial, solicito para
revision y aprobacion . .. .

0 @39

Obligacion No. 5: Crear y establecer contactos a nivel
institucional con entidades

internas y externas de los medios de comunicacion tales
como: radio,

prensa, periodico, portal web, television y entre otros,
permitiendo la

visibilizacion, difusion y percepcion de los proyectos que se

realizan
a nivel militar segun sus capacidades como arma de
ingenieros
militares y los programas académicos de educacion superior
ESING.
No TIPO: OFICIOS No. DE ASUNTO:
DOCUMENTO: RADICADO:
01 | NOTAS NOTA
SEMNALES PARA PERIODSI
EL INFOCING TICA
SOBRE LA
BIENVENI
DADE
LOS
NUEVOS
PATRIA HONOR LEALTAD
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ESTUDIAN
TES DE
POSGRAD
0 2025-1
02 | NOTAS EN
PERIODISTICAS EJECUCIO
MEDIOS DE N
COMUNICACION
EXTERNOS

Obligacion No. 5: Crear y establecer contactos a nivel
institucional con entidades

internas y externas de los medios de comunicacion tales
como: radio,

prensa, periodico, portal web, television y entre otros,
permitiendo la

visibilizacién, difusion y percepcion de los proyectos que se

realizan
a nivel militar segin sus capacidades como arma de
ingenieros
militares y los programas académicos de educacion superior
ESING.
No TIPO: OFICIOS No. DE ASUNTO:
DOCUMENTO: RADICADO:
01 | NOTAS NOTA
SEMNALES PARA PERIODSI
EL INFOCING TICA
SOBRE LA
BIENVENI
DA DE

PATRIA HONOR LEALTAD

Carrera 46 N° 20 A-29 Puente Aranda-Canton Occidental - Bogotéa D.C.
directorescueladeingenieros@esing.edu.co - ayudantia@esing.edu.co

SC6310-7-6




Pag 19 de 34

L0S
NUEVOS
ESTUDIAN
TES DE
POSGRAD
02025-1
02 | NOTAS EN
PERIODISTICAS EJECUCIO
MEDIOS ~ DE N
COMUNICACION
EXTERNOS

Obligacion No. 6: Coordinar, verificar, revisar, actualizar y
enviar la informacion
mensualmente y cada vez que se requiera por la ESING en

la pagina
web del CEMIL.
No | TIPO: OFICIOS No. DE ASUNTO:
DOCUMENTO: RADICADO:
01 | NOTAS NOTA
SEMNALES PARA PERIODSI
REES SOCIALES TICA
CEMIL SOBRE LA
ACTIVIDA
DES DE LA
ESIN PARA
REDES
SOCIALES
CEMIL
02 | NOTAS ENVIAR
PERIODISTICAS NOTAS
PARA  REDES PARA LA
EJERCITO DIFUSION
EN  LAS
DIFERENT
ES REDES
DE LA
INSTITUCI
ON.

PATRIA HONOR LEALTAD

Carrera46 N 20 A-29 Puente Aranda-Canton Occidental - Bogota D.C.
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Obligacion No. 7: Crear e implementar estrategias y estilos
de videos innovadores,

siguiendo la linea del ejército nacional para la direccion
ESING,

educacion superior, mercadeo, bienestar universitario,
egresados,

casa museo caldas, SERCA, SEMElI y SEMOR que se
efectuan

dentro y fuera de la escuela donde permita incrementar la
captacion

de aspirantes, estudiantes y egresados de la ESING.

No | TIPO: OFICIOS No. DE ASUNTO:
DOCUMENTO: RADICADO:

01 | CREACION DE DIFUNDIR
LOS LOS
DIFERENTES VIDEO
VIDEOS DE LA CLIPS
UNIDAD POR LAS

DIFERENT
ES REDES
SOCIALES

02 | VIDEOS EN
PROGRAMAS DE EJECUCIO
EDUCACION N
SUPERIOR
ESING

Let00
Hhesiag
oot
o '

{IQNET

MANAGEMENT
SYSTEM

PATRIA HONOR LEALTAD (@)

icontec
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Obligacion No. 8: Tener constante comunicacion con la/el
periodista del CEMIL,

COING, CEDQC, ejército nacional, entre otras, permitiendo
alimentar

diariamente y asimismo realizar una publicacion de la ESING
como

arma de ingenieros e institucion de educacion superior en
redes

sociales como: Facebook, Instagram, Twitter, Tikiok Y
Youtube

suministrando el material y el texto que sea necesario, con
publicaciones de las diferentes actividades requeridas por la
direccion ESING, educacion superior, mercadeo, egresados,
bienestar universitario, casa museo caldas, SERCA, SEME|
y

SEMOR que se efectuan dentro y fuera de la escuela como
lo son ,
ferias académicas, ceremonias militares, inducciones,
congresos,

seminarios, diplomados, clausuras, encuentro de egresados,
grados,

entre otros.

No | TIPO: OFICIOS No. DE ASUNTO:
DOCUMENTO: RADICADO:
01 | MANTENER ENVIAR
COMUNICACION INFORMA
CON KAS CION DE
DIFERENTES LAS
UNIDADES ACTIVIDA
DES
EJECUTAD
AS DE LA
ESING
PARA SU
DISUSION

PATRIA HONOR LEALTAD

oo

’7:::.:'«;:::""
{IQNET
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02 | NOTAS EN
PERIODISTICAS EJECUCIO
MEDIOS DE N
COMUNICACION
EXTERNOS

Obligacion No. 9: Realizar y preservar la memoria histérica
de la escuela de ingenieros

militares.
No TIPO: OFICIOS No. DE ASUNTO:
DOCUMENTO: RADICADO:
01 | MEMEORIA REALIZA
HISTORICA R
ESING RECOPIL
ACION
DE
FOTOS Y
VIDEOS
DE LA
UNIDAD
PATRIA HONOR LEALTAD (‘@

*  CERTIFIED
MANAGEMENT
SYSTEM
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Clausura del curso formador de instructores te

En las instatacon
Ruenlrmogmenio C
Mitares bevo A ¢
Formador de Ingtruc
subohciales termu
CAPICAICION O

perros de {rabajo militar
Section de Erirenamient y

BROMOS CANINGS €0 OpOrICIons MALANG y MIS0es o ape o

Patria, Honor, Lelatad

Obligacién No. 10: Llevar el backup de todo el registro
fotografico, filmico, boletines de prensa, boletines gréficos y
toda la informacion que se lleve dentro
de la seccion referente al cargo asignado.

No | TIPO: OFICIOS No. DE ASUNTO:
DOCUMENTO: RADICADOQ:
01 | BACKUP DE
TODAS LAS ACOMPAN
ACTIVIDADES AMIENTO
REALIZADAS EN ¥
LAESING CUBRIMIE
NTO
PERIODIS
TICO ACA
UNA DE
LAS
ACTIVIDA
DES A
DESARRO
LLAR
02 | REALIZAR REALIZACI
BOLETINES ON DE LA
GRAFICOS DE FICHA
CADA UNA DE GRAFICAY
LAS REPORTA
ACTIVIDADES R
ACTIVIDA
D EN LA
ESING.

PATRIA HONOR LEALTAD
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ESING

Escuela de Ingenieros Militares

Cumplimiento a la Orden Institucional de!
CEDOC y CEMIL

8 OF JULIO OF 2025

Obligaciéon No. 11: El contratista debe custodiar los medios
entregados y a la
terminacion del presente contrato devolver los insumos,

suministros

herramientas, dotacion, implementacion, inventarios y/o
materiales

que sean eventualmente y por la necesidad del cumplimiento
del

objeto contractual, puestos a su disposicion para la
prestacion del
servicio objeto de este contrato, en caso de pérdida o dafo

le seréan
aplicables las disposiciones pertinentes contenidas en la ley
1476 de
2011.
No | TIPO: OFICIOS No. DE ASUNTO:
DOCUMENTO: RADICADO:

01 | EQUIPOS EN TOMA DE
MANEJO DEL LOS
PROFESIONAL EQUIPOS
ENCARGADO PARAEL

CUBRIMIE
NTOY
DESARRO
LLOD
ECADA
UNA DE
LAS
ACTIVIDA
DES
PATRIA HONOR LEALTAD (@)

Carrera 46 N° 20 A-29 Puente Aranda-Canton Occidental - Bogota D.C.
directorescueladeingenieros@esing.edu.co - ayudantia@esing.edu.co
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Obligacion No. 12: El contratista autoriza al MDN-EJERCITO
NACIONAL a realizar los estudios de seguridad,
comprobacién de lealtad, realizacion de los

examenes de poligrafia y pruebas psicométricas antes y
durante la

contratacion.

No TIPO: OFICIOS No. DE ASUNTO:
DOCUMENTO: RADICADO:

01 | AUTORIZACION DILIGENCI
DE ESTUDIOS AMIENTO
PARA LA Y
CONTRATACION CUMPIMIE

NTO AL
ESTUDIO
DE
SEGURIDA
D PCR LA
UNIDAD.

Obligacién No. 13: Conocer que en caso de incumplimiento
de las obligaciones

contractuales en cualquier tiempo se dara aplicacion al
procedimiento descrito en el articulo 86 de la Ley 1474 de
2011ya

la clausula resolutoria para disolver el contrato.

No | TIPO: OFICIOS No. DE ASUNTO:
DOCUMENTO: RADICADO:
01 | CUMPLIMIENTO EN
DE LO EJECUCIO
ACORDADO EN N
LA
CONTRTACION

PATRIA HONOR LEALTAD

Carrera46 N 20 A-29 Puente Aranda-Canton Occidental - Bogoté D.C.
directorescueladeingenieros@esing.edu.co - ayudantia@esing.edu.co
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- Obligacion No. 14: Realizar la edicion de los videos que sean
requeridos por parte de la direccion de la ESING.

No | TIPO: OFICIOS No. DE ASUNTO:
DOCUMENTO: RADICADO:

01 | REALIZACION D CUMPLIEN
ELOS  VIDEOS TOEN LA
INSTITUCIONAL REALIZACI
ES ON DE

LAS
DIFERENT
ES
DEPENDE
NCIAS
CON SUS
VIDEOS

Obligacion No. 15: Dar cumplimiento al cronograma de
actividades establecido con el supervisor, en el cual hace
parte integral del contrato de prestacion

de servicios y contendra la medicion en alcance e impacto
del

producto que desarrollard el objetivo estratégico de la
dependencia

en consideracion a sus misiones y capacidades.

No | TIPO: OFICIOS No. DE ASUNTO:
DOCUMENTO: RADICADO:

01 | CUMPLIMIENTO CCUMPLI
A LAS MIENTO
ACTIVIDADES AL
REQUERIDAS CRONOGR

AMA
ESTIPULA
DO POR
LA
UNIDAD
EN LAS
PATRIA HONOR LEALTAD © W

*  CERTIFIED
MANAGEMENT
SYSTEM
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DIFERENT
ES
ACTIVIDA
DES

material y dispositivos
tecnoldgicos asignados de la ESING.

Obligacion No. 16: Responder por el puesto de trabajo,

No | TIPO: OFICIOS No. DE ASUNTO:
DOCUMENTO: RADICADO:
01 | RESPONDER EM
POR MI PUESTO EJECUCIO
DE  TRABAJO, N
ASIGNADO

PATRIA HONOR LEALTAD

Carrera46 N* 20 A-29 Puente Aranda-Canton Occidental - Bogota D.C.
directorescueladeingenieros@esing.edu.co - ayudantia@esing.edu.co
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cierre, promocion e

inscripciones de los programas de educacion superior,
invitacion a

seminarios, noche de museos, congresos, diplomados y
demas

eventos que sea importantes y permitan elevar la imagen
institucional ESING.

No | TIPO: OFICIOS No. DE ASUNTO:
DOCUMENTO: RADICADO:

01 | VIISTA ACOMPAN
EMISORASS AMIENTO
PARA DIFUSION ALAS
DE LA OFERTA EMISORA
ACADEMICA SY
2025 CUBRIMIE

MNTO
PERIODIS
TICO

02 | NOTAS EN
PERIODISTICAS EJECUCIO
MEDIOS DE N
COMUNICACION
EXTERNOS

Obligacién No. 18: Apoyar y asistir en la toma de registro
fotografico y filmico para el proceso de condiciones
institucionales y registro calificado de

educacion superior.

No | TIPO: OFICIOS No. DE ASUNTO:
DOCUMENTO: RADICADO:

01 | ASISTENCIA A EN
LAS EJECUCIO
DIFERENTES N
ACTIVIDADES
EDUCACION
SUPERIOR

Obligacién No. 19: Mantener contacto, apoyo con el area de
mercadeo, educacion
superior para todo lo relacionado con la oferta académica.

No | TIPO: OFICIOS No. DE ASUNTO:
DOCUMENTO: RADICADO:
01 | ACOMPANAMIEN EN
TO A LA EJECUCI
DEPENDENCIA ON
DE MARKETING
PATRIA HONOR LEALTAD (@ | L

{|QNET

MANAGEMENT
SYSTEM
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L] l | |

Obligacion No. 20: Crear y mantener las estadisticas por mes
de lo realizado dentro de su cargo.

No | TIPO: OFICIOS No. DE ASUNTO:
DOCUMENTO: RADICADO:
01 | ESTADISTICAS EN
2025 EN EJECUCIO
COMUNICACION N
AES

Obligacion No. 21: Elaborar el plan y cronograma (anual,
mensual y semanal) para las actividades de difusion de las
actividades de la ESING en redes

sociales, pagina web y demas medios de difusion de la

informacion.
No | TIPO: OFICIOS No. DE ASUNTO:
DOCUMENTO: RADICADO:
01 | ELABORACION CUMPLIEN
CRONOGRAMA T DEL
DE ACTIVIDADES CRONOGR
AMA DE
ACTIVIDA
DES DE LA
UNIDAD

Obligacion No. 22: Cumplir con el lineamiento establecido por

archivo que cada
documento orfeado quede debidamente cargado y archivado
enla
plataforma Orfeo, con el fin tener al dia las bandejas de la
plataforma.
No TIPO: OFICIOS No. DE ASUNTO:
DOCUMENTO: RADICADO:
01 | CUMPLIMIENTO EN
CON TODA LA EJECUCCI
DOCUMENTACIO ON
N DIGITAL

Obligacion No. 23: Mantener en orden toda la documentacion
fisica y digital que

produzca en cumplimiento de sus obligaciones y entregarla

periodicamente al responsable del archivo de su

PATRIA HONOR LEALTAD

Carrerad6 N 20 A-29 Puente Aranda-Cantén Occidental - Bogota D.C.
directorescueladeingenieros@esing.edu.co - ayudantia@esing.edu.co
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r dependencia.
No | TIPO: OFICIOS No. DE ASUNTO:
DOCUMENTO: RADICADO:
01 | CUMPLIMIENTO ENTREGA
CON TODA LA AL
DOCUMENTACIO ARCHIVO
N ASIGNADA DE MI
DEPENDE
NCIA

Obligacion No. 24: Asistir a las reuniones emitidas por el
director, subdirector o
supervisor del contrato de la ESING.

No | TIPO: OFICIOS No. DE ASUNTO:
DOCUMENTO: RADICADO:
01 | ASISTENCIA A CUMPLIEN
LAS TO CON
DIFERENTES CADA
REUNIONES REUNION
EMITIDAS POR PROGRAM
LA DIRECCION ADA
PATRIA HONOR LEALTAD -@’ -.
‘IQNET

Carrera 46 N° 20 A-29 Puente Aranda-Canton Occidental - Bogota D.C.
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Obligacion No. 25: Realizar el cargue mensual en la
plataforma SECOP II, el informe de gestion, la cuenta de
cobro o factura (esta ultima si aplica) y la planilla

de pago (esta Ultima si aplica), hasta finalizar el contrato.

No | TIPO: OFICIOS No. DE ASUNTO:
DOCUMENTO: RADICADO:

01 | CARGUE EN LA EN
PLATAFORMA' EJECUCIO
SECOP I N
MENSUAL POR
LA EJECUCION
DEL CONTRATO

Obligacion No. 26: . Entregar al finalizar el contrato al
supervisor del mismo un backup de la informacion generada
en desarrollo del contrato en formato word,

power point, excel o como originalmente haya sido

generado.

No | TIPO: OFICIOS No. DE | ASUNTO:
DOCUMENTO: RADICADO:

01 | ENTREGA D EN
EINFORMACION EJECUCIO
A LA N
TERMINACION
DEL CONTRATO

Obligacion No. 27: El contratista debe custodiar los medios
entregados y a la
terminacion del presente contrato devolver los insumos,

suministros

herramientas, dotacién, implementacion, inventarios y/o
materiales

que sean eventualmente y por la necesidad del cumplimiento
del

objeto contractual, puestos a su disposicién para la

PATRIA HONOR LEALTAD

Carrera46 N' 20 A-29 Puente Aranda-Canton Occidental - Bogota D.C.
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prestacion del
servicio objeto de este contrato, en caso de pérdida o dafo

le seran
aplicables las disposiciones pertinentes contenidas en la ley
1476 de
2011,
No TIPO: OFICIOS No. DE ASUNTO:
DOCUMENTO: RADICADO:
01 | EN CUMPLIENTO EN
CON 0 EJECUCI
ESTABLECIDO ON
ANTERIOREMEN
TE

Obligacion No. 28: Desempenar las demas funciones que le
sean asignadas de acuerdo al nivel, naturaleza vy
desempefo en el cargo.

No | TIPO: OFICIOS No. DE ASUNTO:
DOCUMENTO: RADICADO:

01 | DESARROLLAR EN
DEMAS EJECUCI
FUNCIONES ON
QUE REQUIERA
LA UNIDAD

Obligacion No. 29: el contratista debe custodiar los medios
entregados y a la terminacion del presente contrato devolver
los insumos, suministros herramientas, dotacion,
implementacion, inventarios y/o materiales que sean
eventualmente y por la necesidad del cumplimiento del
objeto contractual, puestos a su disposicion para la
prestacion del servicio objeto de este contrato, en caso de
pérdida o dafo le seran aplicables las disposiciones
pertinentes contenidas en la ley 1476 de 2011.

No | TIPO: OFICIOS No. DE ASUN
DOCUMENTO: RADICADO:
01 | DESARROLLAR EN EJECUCION
DEMAS
FUNCIONES
QUE REQUIERA
LA UNIDAD

PATRIA HONOR LEALTAD © W
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| Obligacion No. 30: desempefiar las demas funciones que le
sean asignadas de acuerdo al nivel, naturaleza vy
desempefio en el cargo.

No | TIPO: OFICIOS No.DE | ASUN
DOCUMENTO: RADICADO:
01 | DESARROLLAR EN EJECUCION
DEMAS
FUNCIONES
QUE REQUIERA
LA UNIDAD

Valor inicial del contrato $ 32.000.000

12. VALOR DEL CONTRATO Valor modificatorio N°1 $12.000.000
Valor autorizado a pagar $ 4.000.000

PAGO PLANILLAMES DE OCTUBRE

Obligacion Entidad i
13.  CUMPLIMIENTO PAGO , Pago
SEGURIDAD SOCIAL PENSION PORVENIR 256.000 |
SALUD 1
SALUD Tl 200000

ARL POSITIVA 8.400

PATRIA HONOR LEALTAD
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14. DOCUMENTOS QUE HACEN PARTE DEL
INFORME

1. Cuenta de cobro.

2. Factura electrénica solo en los casos que aplique.

3. Informe de gestion sobre el cumplimiento del objeto
contractual, firmado por el CONTRATISTA y el recibido a
satisfaccion del supervisor del contrato, de acuerdo al
formato establecido.

4. Informe de supervision.

Formato consolidado PENSION, SALUD, ARL.

6. Copia discriminada de los soportes de pago de los aportes
mensuales obligatorios al sistema general de seguridad
social en salud y pension, sobre un ingreso base de
cotizacion del 40% del valor mensual del contrato, con aporte
del 16% en pensiones y el 12,5% en salud.

Nota: Lo anterior, conforme lo establece la nommatividad
legal vigente, la reglamentacion de la materia y de acuerdo
a la afiliacion efectuada alaAR.L.

7. Formato de personal declarante y no declarante de renta.
(solo lo deben anexar en el primer paquete de pago).

8. Formato informando los contratos que posee con entidades
estatales en la vigencia actual. (Se debe anexar mensual
mente.).

o

15. CONSTANCIAS

En el presente informe se deja constancia que ellla contratista cumplio
con las obligaciones contractuales y legales reguladas para este tipo de
contrato y como consecuencia se recibe a satisfaccion de forma
PARCIAL X TOTAL

Asi mismo, se deja constancia que durante la ejecucion del contrato no se
han configurado los presupuestos legales que regulan el contrato laboral.

16. RECOMENDACIONES

Se puede sequir con los tramites de pago

17. CONCLUSIONES

De acuerdo a la CLAUSULA TERCERA VALOR TOTAL, FORMA Y
CONDICIONES DE PAGO se va a cancelar la suma de CUATRO
MILLONES DE PESOS MTCE ($ 4.000.000), correspondiente del mes
NOVIEMBRE, se puede continuar con los tramites administrativos a que
haya lugar y una vez se cuente con la disponibilidad de PAC.

Para constancia se firmé gn la ciudad de Bogota D.C, en el mes de NOVIEMBRE de 2025

FIRMA SUPERVIS

MY JHON ANDERSSON PALENCIA BRAVO
INSPECTOR DE ESTUDIOS ESING

Supervisor Contrato No. 084 - CENAC EDUCACION 2025
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