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NOMBRE DEL CONTRATISTA:

MONICA VIVIANA FERNANDEZ LLLANO

CEDULA:
41.940.624

CORREO DEL CONTRATIST

[A:

Manuelaroman2006@gmail.com

SUPERVISOR: LUIS GUILLERMO MEJIA VILLAMIL
PROFESIONAL UNIVERSITARIO

CORREO DEL SUPERVISOR:

Luis.mejia28@hotmail.com

CLASE DE CONTRATO, NUMERO Y FECHA: Contrato de

Prestacion de Servicios No. 933 de 2020

TELEFONO DEL CONTRAT

3175879733 |

STA:

H

OBJETO DEL CONTRATO:

LO RELACIONADO CON EL MANEJO DE LA CORRESPONDENCIA INTERNA Y EXTERNA

PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION EN LA SECRETARIA ADIVIINIS';FRATIVA
DEL DEPARTAMENTO DEL QUINDIO, EN LA OFICINA DE GESTION DOCUMENTAL EN TODO

|

MES DE AGOSTO

VALOR PAGADO SISTEMA DE SEGURIDAD:

SALUD: $ 109.800 PENSION: $ 140.500

ARL: $ 4.600

PERIODO DEL INFORME: Entre el 13 de agosto al 12 de septiembre del afio 2020

SITIO DE EJECUCION: Edificio Gobernacién del Quindio.

COMPROMISOS OBSERVA
CONTRACTUALES ACTIVIDADES REALIZADAS PRODUCTOS CIONES
Apoyar en la bdsqueda de | Apoye en la blsqueda de los siguientes
documentos que soliciten | documentos en sus diferentes vigencias | En la Oficina
los usuarios internos y | los cuales reposan en archivo central de | de gestion
externos de la | la Gobernacién del Quindio. documental
Gobernacién del Quindio, » Comprobantes de egreso | Secretaria
dando estricto vigencia 2005-2010. Administrativa i
1 cumplimiento en los Contratos de obra vigencia 2005- | reposan los NINGUNA
| términos legales. Apoyar 2008. documentos
en la distribuciéon de Ia » Decretos vigencia 2008. con las
correspondencia que > Resoluciones vigencia 2008. respectivas
ingresa a las diferentes > Accién de tutela 2007. actividades
dependencias de la » Contrato de prestacién de | realizadas.
servicios vigencia 2014-2015.
Apoyé en la distribucion de la
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gobernacion el Quindio correspondencia el dia 24 de agosto
tales documentos se direccionaron a _
Talento Humano y Secretaria Juridica. ,i
|
Apoye en el control de acceso a usuarios !
de Gestion Documental cumpliendo los
protocolos de bioseguridad establecidos ‘
para radicar el contenido de la !
correspondencia interna y externa de la
Gobernacion del Quindio los dias 17y 24 |
de agosto y 04 y 08 y 11 de septiembre
2020
Ademas, participo de la capacitacién
dictada por ARL Positiva los dias
20 de agosto como prevenir accidentes
en el sector de la construccion.
21 de agosto de laboratorio Ijdico virtual
en seguridad de salud en el trabajo.
24 de agosto capsula para la vida 32
propositos  de vida salud fisica
emocional.
25 de agosto master chef alimentos
saludables.
27 de agosto curso de seguridad
conductual principios de la ciencia
. Apoyé a la actualizacion del inventario | En la Oficina !
Apoyar en la | Unico de Gestién Documental (FUID) | de gestion
Actualizacion y | segun transferencia primaria — vigencia | documental }'
organizacion del | parcial 2016 Secretaria Juridica. Secretaria ?‘
inventario documental del Administrativa -
archivo central del reposan  los
departamento del documentos |
Quindio, ordenandolo por con las i
secietarias, dando respectivas ;
cumplimiento al plan actividades
institucional de Archivo. realizadas. !f
Apoyé en la digitalizacién de la carpeta | En la Oficina !'
No. 4 del expediente de Resoluciones | de gestion :
Ayudar en la | 371-478 del afio 2016. documental i
digitalizacién de las Secretaria :
carpetas de Ios afios Administrativa
anteriores que se reposan los | NINGUNA
encueniren en el archivo documentos
de la gobernacion con las
respectivas
actividades
realizadas.
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Apoye a la foliacién de 7 carpetas de | En la Oficina
secretaria juridica vigencia,2005-2016 | de gestion
Apoyar en la foliacion de | que reposan en el archivo central de la | documental
los documentos  que | gobernacién del Quindfo Secretaria
hacen parte integral de Administrativa
las carpetas que reposan  los | NINGUNA
conforman el archivo documentos !
central de la con las
Gobernacion. respectivas
actividades
realizadas.
Apoyé en el encarpetado de los En [a Oficina
documentos de la oficina gestion de gestién
documentai documental
« 1-informes de contratacion Secretaria
vigencia 2015 Administrativa
¢ 1-informes de seguimiento y reposan  los ;
Realizar el encarpetado acompafiamiento a las entidades | documentos =f
de los documentos territoriales vigencia 2017. con las |
ademas de su » 2-ordenes de servicio 472 respectivas |
organizacién interna y de vigencia 2020. actividades !
la marcacion de las e 3-contrato de prestacion de realizadas. NINGUNA
carpetas que hacen parte servicios vigencia 2020,
integral  del  archivo » asistf a la capacitacion del
central de la Gobernacién Archivo General de la Nacién
del Quindio. (AGN). "ORGANIZACION
DOCUMENTAL “El dia 27 de
agosto 2020
o (7 de septiembre como
seleccionar elementos de
proteccion personal
. En la Oficina
Cumplir con el objeto del SIZ cumpliéu?[ggoerlngajeto delfco.ntrztlo con ge gestiér: !
contrato con plena E.dr:;?nistr;iva protesien Y Sggferpai?aa
autonomia y bajo su ' Administrativa
propia responsabilidad. los !
Por lo tanto, no existe ni ;%%%Srﬁgntos NINGUNA
existira ningln tipo de
subordinacién, ni vinculo con las '
laboral del CONTRATISTA respectivas
con el Departamento del actlyldades
Quindio. realizadas.
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Elaborar informes
periédicos que contengan
la descripcion detallada
de las actividades
realizadas, junto con los
soportes que  sean
necesarios para dar
cuenta del cumplimiento
de las obligaciones
contractuales. Este
informe debera ser
entregado al supervisor
del contrato dentro de los
cinco (5) ultimos dias de
cada mes, quien tendra la
obligacién de avalar la
informacién  ante el
Ordenador del Gasto para
la . autorizacion del
respectivo pago.

Se entregéd el respectivo informe de
actividades correspondiente al periodo
del 13 agosto al 12 de septiembre de
2020

NINGUNA

NINGUNA

Guardar la debida vy
completa reserva sobre la
informacion y los
documentos de que tenga
conocimiento o a los que
tenga acceso en virtud de
la ejecucion del contrato.

Se guardd la debida y completa reserva
sobre la informacién y los documentos
para la ejecucién del contrato.

. NINGUNA

NINGUNA

Obrar con lealtad,
diligencia, oportunidad y
buena fe en la ejecuciodn
del contrato, evitando
dilaciones injustificadas
en las actividades
contratadas.

Se obro con lealtad, diligencia,
oportunidad y buena fe en la ejecucion
del contrato.

NINGUNA

NINGUNA

10

Responder  por  sus
actuaciones y omisiones
derivadas de la
celebracion del contrato y
de la ejecucion del mismo
de conformidad con lo
establecido en la ley 80
de 1993, ley 1150 de 2007
y sus decretos
reglamentarios.

Durante la ejecucion del contrato no se
han presentado actuaciones u omisiones
en el cumplimiento del objeto.

NINGUNA

NINGUNA

11

Dari‘adecuado uso de los
bienes puestos a su
disposicion (material de
oficina, computadores,
impresoras,

instalaciones, libros de
consulta, material de

Se les dio un adecuado uso a los
elementos de oficina asighados para la
ejecucion de los servicios prestados.

NINGUNA

NINGUNA
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}
trabajo, entre otros} para ‘{
la ejecucion de los [
servicios del contrato. :
lﬁ‘“gai?gzgr f(r;g:te suas[ Se cumplié con el pago al Sistema :
Sistema de Seguridad %eenselr\“/?;rgi Seguridad Social durante el .1
Social Integral, Adjunta al
manteniendo los pagos al MES DE AGOSTO informe !
dia durante la ejecucion Planilla de
| Gol contrato do prestacion | toTAL, PAGO SEGURIDAD SOCIAL: | Pagol ;
12 I ! $254.900 SGSS del mes | NINGUNA
cumplimiento de lo de
g;szuneds;o en elar;n:;sfg SALUD: $109.800 Agosto se
g y . parag PENSION: $ 140.500 adjunta al
primero del articuio 41 de ARL $4.600 informe
la Ley 80 de 1993, .~y ne BANTE No:
medificado por el articulo 4355142688 '
23 de la Ley 1150 de 2007,

NOTA: En la Oficina de Gestion Documental de la Secretaria Administrativa reposa

los documentos con las respectivas actuaciones realizadas.

Sohict Qerrigaiey

ra

ONICA VIVIANA FERNANDEZ LLANO
C.C 41.940.624 de Armenia Quindio

CONTRATISTA




