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CONCEJO MUNICIPAL DE SOPO
Nit: 832003491-5

02/12/2025
COMPROBANTE DE EGRESOS Nro: EGR - 2025000283

|COMPROBANTE AFECTADO | COM | 2025000238 | '

1. DATOS DEL BENEFICIARIO

NOMBRE SOLANO MOSQUERA LAURA FERNANDA . CCoNIT 1075875828 DV 1
DIRECCION CRA 3 A#3A43 SUR TELEFONO 3145739096

BANCO CUENTA - TIPO CUENTA

CHEQUENo 446 _ VALOR PAGO 2,303,000.00

CONCEPTO: {CPS 023-2025 CTA 2 PRESTACION DE SERVICIOS DE APCYO A LA GESTION PARA DESARRROLLAR ACTIVIDADES

ADMINISTRATIVAS EN EL CONCEJO CORRESPONDIENTE AL MES DE NOVIEMBRE DE 2025 PLANILLA SEGURIDAD SOCIAL
19493521464 CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO.

[2. MOVIMIENTO FINANCIERO Y CONTABLE || RETENCIONES _

| CUENTA || RUBRO PPTAL ” NOMBRE || DEBITOS” CREDITOS”TIPO ”BASE H % ]
lﬂmoeo?m | | l |Na. 893-563581-10 Concejo Municipal de Sopo 1 | oo.oo"l i 2,303,000.00 ] ;

24905501 |2.1.2.02.02.009 ”Sewicias SOLAND MOSQUERA LAURA FERNANDA | [ 2,303,060.00 H 00.00 |

1075875828 001

SUMAS IGUALES | | 2,303,000.00 || 2,303,000.00 |
3. MOVIMIENTO PRESUPUESTAL VIGENCIA |2025 I
CDP | REGISTRO | RUBRO [ NOMBRE | DEPENDENCIA ] ' VALORI
2025000069 2025000076 2.1.2.02.02.009.001 Servicios para la comunidad, sociales y personales. FUENTE: 001-recursos  Secrefaria Adminisiraliva 2,350,000.00
: ¢ proplos : y Financlera

[TOTAL PRESUPUESTO - I 2,350,000.00 |
SON DOS MILLONES TRESCIENTOS TRES MIL PESOS MC.

|
- Firma y Sello Beneficiario

=7 e

4 /
EDWAR DARIO TALERO VILLA (Lo /\0%8—?5828 'Cj@ bp:)

PRESIDENTE CONCEJO MUNICIPAL SOPO

Elaboré: CONTADORA

Carrera 2 Na 2 — 40, Piso 2 Parque Principal — Sopo, linamarca. Telefax: 601 857 2653
E - Mail: concelo@@sopo-cundinamarca.gov.co

www.concejodesopo.goy.co
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ORDEN DE PAGO
Nit: 8320034915
COM-2025000238
lunes, 1 de diciembre de 2025

1. DATOS DEL BENEFICIARIO

NOMBRE SCLANO MOSQUERA LAURA FERNANDA CCo NIT 1075875828 DV 1
DIRECCION CRA'3 A#3A-43 SUR ‘ ] TELEFONO 3145739096
DESCRIPCION CPS 023-2025 CTA 2 PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA DESARRROLLAR ACTIVIDADES

ADMINISTRATIVAS ENEL CONCEJO CORRESPONDIENTE AL MES DE NOVIEMBRE DE 2025 PLANILLA SEGURIDAD
SOCIAL 9493521464 CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO.

2, MOVIMIENTO FINANCIERO 'Y CONTABLE

CUENTA - NOMBRE DE LA CUENTA DEBITOS CREDITOS
51118001 Servicios 2,350,000.00 00.00
24905501 Servicios SOLANC MOSQUERA LAURA FERNANDA 00.00 2,303,000.00
24072201 ESTAMPILLA PRO CULTURA - ; l 00.00 23,500.00
24362702 Retencion Impuesto de Industria y Comercio - Servicios 00.00 23,500.00

SUMAS IGUALES 2,350,000.00 2,350,000.00
Documento | B Valor a Girar 2,303,000.00
3. MOVIMIENTO PRESUPUESTAL VIGENCIA _ 2025
COP | REGISTRO | RUBRO | NOMBRE | DEPENDENCIA | . VALOR
2025000089 2025000076 2.1.2.02.02.009.001 Servicios para la comunidad, socizles y personales, FUENTE: 001-recursos  Secretarla Administraliva 2,350,000.00
‘propios ¥ Financiera

TOTAL PRESUPUESTO o || P 2,350,000.00 ]




2/12/25, 8:40 a.m.

Empresa: CONCEJO DE SOPO  Nit: 832003451
Usuario: YULI PAOLA FLOREZ MOSCOSO

Su dltima entrada a la Sucursal Virtual Empresas fue el: lunes, 01 de diciembre de 2025 < 1:38 PM

Sucursal Virtual Empresas

2 de Diciembre de 2025 8:40:14 AM

Consulta del Detalle de la Transaccion

Encabezado Detalle

Verificacion

Bancolombia NIT 890903938-8

CONCEJO DE SOPO
NIT: 832003491
FECHA: 02/12/2025

Entidad

Producto Beneficiario
Identificacion Beneficiario
Nombre del Beneficiario
Tipo de Producto

Tipo de Transaccién

Valor

Concepto de la Transaccién
Referencia

Lugar de Pago

Estado del Pago:

BANCO DAVI\/IENDA
488426421183

1075875828 :
Laura Fernanda Sol

Ahorros

37 ;

2,303,000.00

PAGO 4

PAGO 4 INFORME 4

5

EL PAGO ESTA PENDIENTE DE
PROCESAR POR OTRO BANCO

Confirmacion

- Direccidon IP: 8.242.158.98

2 Correcta INOVIEMBRE

https://sucursalempresas.transaccionesbancolombia.com/SVE/control/TokensRSAAuthenticationBole.aceptar

1M



2/12/25, 8:39 a.m. Sucursal Virtual Empresas

Detalle

etz e la Ti Yol U
Transacciéon: Pago a Proveedores manual
Nombre del pago: i 4PAGOINFORME :
Cuenta a debitar: T o TR TR
Valor total: : $2,303,000.00
Niamero total de registros: e
Fecha y hora: 02/12/2025 08:39:49 AM
Nimero de compr_obante: . . 7775075156

https://sucursalempresas transaccionesbancolombia.com/SVE/control/TransactionManager.viewDetails Transaction?processinstanceld=9ADF4A056A. .. 11



Sopo, 01 de Diciembre de 2025

CUENTA DE COBRO No. 04

CONCEJO MUNICIPAL DE SOPO
NIT: 832.003.491-5

DEBE A:

NOMBRE: Laura Fernanda Solano Mosquera
C.C.1.075.875.828 DE Sop6

Por concepto de: Prestacion de servicios de apoyo a la gestion para desarrollar.
actividades administrativas en el Concejo Municipal De Sopé contrato No. 023 del
2025.

Correspondiente al periodo del 01 al 30 de Noviembre del 2025, la suma de, Dos
Millones Trescientos Cincuenta Mil Pesos M/CTE ($2.350.000)

Cordialmente,

i %ﬁoﬁ/@ =5 ONGEJO MUNICIPAL

Laura Fernanda Solano Mosquera | | ’W b6
CC. 1.075.875.828 de Sopd - @gﬁ Nit. 832.003.491 -5

b

Rembl%@u

Lora:30% No. __(Q_Q—




Sopo, 01 de Diciembre de 2025

Sefiores

CONCEJO MUNICIPAL DE SOPO
Sopo, Cundinamarca

Asunto: Art. 383 del estatuto Tributario. En cumplimiento del Decreto
2231 del 22 de diciembre 2023 por el cual se reglamentan parcialmente -
los art 206, 331, 336 Y 383 del Estatuto Tributario, modificados porlos art
2,6,7y8delaley 2277 de 2022, sustitu\}en, modifican y adicionan unos
articulos a la parte 2 del libro del Decreto 1625 de 2016.

Dando cumplimiento a lo establecido al Unico Reglamentario en Materia Tributaria, relacionados
con determinacién del impuesto sobre la renta a cargo de personas naturales residentes v la
retencion en la fuente por conceptos de trabajo y Como persona actualmente residente en Colombia
que durante el afio calendario actual les estoy cobrando rentas de trabajo (salarios, honorarios,
comisiones o servicios personales); suministro a ustedes bajo la gravedad de juramento, la
siguiente informaciéon para la aplicacion y determinacion de la retencion en la fuente de
conformidad con el presente Articulo.

Que para la ejecucion del contrato No 023 de 2025 para la El Concejo municipal de Sopo:

SI[ ] NO [X ] he contratado o vinculado dos (2) o mds trabajadores o contratistas asociados a la
actividad, por al menos noventa (90) dias continuos o discontinuos. :

SI[ INO [ X ] usare costos en mideclaracion de rentas, para que se apligue la tarifa de acuerdo con lo
previsto en el articulo 383 del estatuto tributario.

La presente certificacién se expide a los veintiocho (28) dias del mes de Noviembre del afio 2025

Nombre del contratista: Laura Fernanda Solano Mosquera
Cedula de ciudadania No. 1.075.875.828 Direccion:

Carrera 3 a # 32-43 sur

Teléfono: 3145739096

| ml‘ﬂ&%ﬁ%’ Ssevio

Laura Fernanda Solano Mosquera
C.C. No. 1.075.875.828 de Sopo
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INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS POR EL

E‘{ﬁ} CONCEJO CONTRATISTAYY SUPERVISION

g MUNICIPAL _ = .

L DE SOPO GC PR 01 F-4 Vigencia: 02 dé Septiembre de 2024
Version: 3 Pagina 1 de 4

DATOS DEL CONTRATO

N° DE CONTRATO:

| 023

PERIODO DEL INFORME:

01 AL 30 DE NOVIEMBRE DE 2025

INFORME DE ACTIVIDADES | 004
N® _
CONTRATISTA: LAURA FERNANDA SOLANO MOSQUERA

N° DE IDENTIFICACION:

1.075.8875.828 DE SOPO

OBJETO DEL CONTRATO:

“PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION -
PARA DESARROLLAR ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS
EN EL CONCEJO MUNICIPAL DE SOPO”

VALOR DEL
(letras y nimeros)

CONTRATO: |

ONCE MILLONES TRESCIENTOS CINCUENTA Y OCHO MIL
TRESCIENTOS TREINTA Y TRES PESOS MICTE
11.358.333.00) incluido impuestos, tasas, contribuciones,
retenciones y demés gastos asociados.

(5

VALOR DE

LA ADICION
(Cuando haya lugar a la misma)

N/A

PLAZO DE EJECUCION:

CUATRO (04) MESES Y VEINTICINCO (25) DIAS

FECHA DE INICIACION:

1 06 DE AGOSTO DEL 2025

FECHA DE TERMINACION:

30 DE DICIEMBRE DEL 2025

PRORROGA (Cuando
lugar a la misma)

haya

N/A

~ OBLIGACIONES, ACTIVIDADES REALIZADAS Y OBSERVACIONES POR PARTE DEL

SUPERVISOR

OBLIGACIONES
(Las estipuladas en el
Contrato)

ACTIVIDADES
REALIZADAS
(Desarrolladas en el mes de
acuerdo a la obligacidn)

OBSERVACIONES DEL
SUPERVISOR

1. Brindar apoyo en las labores |

técnicas, administrativas y de
gestion  documental de Ia
Secretaria  Administrativa  y
Financiera, técnico administrativa
y oficina de control interno vy
calidad, conforme a las
directrices del supervisor del
contrato y a los procedimientos
establecidos en la ley

Se brindo apoyo a las diferentes
areas del Concejo en las siguientes
actividades: :

-Técnico Administrativa:

* Verificar el FUID de archivo
central de la Corporacién.

*Se radica el inventario de bajas en
la Alcaldia Municipal.

*Apoyo en la revision de los
cambios efectuados por el éarea
juridica_al reglamento_intemno_del

El coniratisia para el periodo
comprendido 01-11-20256 al 30-
11-2025, dio cumplimiento a esta
obligacién de manera satisfactoria
segln las actividades realizadas.
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Concejo Municipal.

-Secretaria Administrativa vy
Financiera

*Organizar diferentes documentos
generados desde esta area.
*Remitir contrato 027, 028 y 029
para reporte de SIA Observa

-Jefe Oficina de Control Interno y
Calidad

*Diligenciar formatos en fisico de
solicitudes, modificacion y
eliminacion de  documentos

registrando todos los documentos |

que tuvieron alguna modificacion
del sistema integrado de gestion. -

*Actualizar la base de datos de
oportunidades de mejora

“Imprimir  formato  de  oficinas
limpias correspondiente al mes de
noviembre

*Imprimir los diferentes
documentos generados por [a
oficina para su respectiva carpeta
en fisico.

*Registro digital y fisico de la
PQRSD de las sesiones ordinarias
del mes de noviembre.

“Registro  de los  programas
ambientales del mes de noviembre
con  su  respectivo  registro
fotografico

*Se registra en la matriz para la
identificacion, valoracion y
priorizacién  de  aspectos e
impactos ambientales el
seguimiento del mes de noviembre.
*Trasladar informacién, al informe
de revision por la direccion.

“Apoyo en la revision de las redes
sociales y pagina web durante la
sesion de Rendicion de Cuentas
con &l fin de validar si se recibian
PQRSD de alglin ciudadano.

2

Apoyar, documentar y

organizar los soportes en cada

uno

de los procesos y

procedimientos contractuales de
la Corporacién.

*Actualizar la base de dalos de
contratacion 2025.

*Organizar los diferentes
documentos generados desde el
area en1os diferentes contraltos.
*Organizar  los  documentos

El contratista para el periodo
comprendido 01-11-2025 al 30-
11-2025, dio cumplimiento a esta
obligacion de manera satisfacloria
segun las actividades realizadas.
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generados para la creacion de los
procesos 029 y 030 de 2025

*Solicitar ~ firma = a  algunos
proveedores que ya ferminaron su
contrato con la Corporacion en el
formato  de  evaluacién vy
reevaluacion de proveedores.

3. Brindar apoyo al area juridica
en el cargue de documentos
contractuales en la plataforma
SECOP Il

*Publicar documentos del contrato
No. 029 y 030 de 2025 a la
plataforma Secop Il

*Se sube adicidén del proceso CM-
019-2025

El contratista para el periodo
comprendido 01-11-2025 al 30-
11-2026, dio cumplimiento a esta
obligacién de manera satisfactoria
segun las actividades realizadas.

4. Colaborar con las areas del
Concejo que asi lo requieran
para la blisqueda y aporte de
documentos, para-dar respuesta
oportuna e idénea a los
derechos de peticion u otros

requerimientos interpuestos por|

la ciudadana o autoridades de
las ramas del poder publico y
entes de control.

* Busqueda de documentos para
dar respuesta a derecho allegado
por veeduria solicitud de transito.

El contratista para el periodo
comprendido 01-11-2025 al 30-
11-2025, dio cumplimiento a esta
obligacion de manera satisfactoria
segun las actividades realizadas

5. Apoyar, colaborar y participar
en los procesos del Sistema

|integrado de Gestién  del
Concejo, atender los
requerimientos de auditoria de
control interno, auditoria de

' gestion de calidad y gestion
ambiental y demas entes de
control.

* Se apoy6 en recoger las firmas
de cada lider de los procesos en €l
informe  entregado  por el
profesional que realizo auditoria
externa al Sistema Integrado de
Gestion.

El contratista para el periodo
comprendido 01-11-2025 al 30-
11-2025, dio cumplimiento & esta
obligacién de manera satisfactoria
segln las actividades realizadas.

6. Manejar los documentos de
las  diferentes = areas y
dependencias de la

Corporacion conforme a los
lineamientos contenidos en la ley
general de archivo y las tablas
de retencion documental del
Concejo.

Se organiza los diferentes
documentos generados por cada
area del Concejo Municipal en sus
archivos de gestidn segun las
tablas de retencion documental.

El contratista para el periodo
comprendido 01-11-2025 al 30-
11-2025, dio cumplimiento a esta
obligacion de manera satisfactoria
segln las actividades realizadas.

7. Apoyar cuando sea requerido
a la técnico administrativa en la

*Se apoya en la transcripcion de
las siguientes actas:

El contratista para el periodo

comprendido 01-11-2025 al 30-




INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS POR EL

= CONCEIO CONTRATISTA Y SUPERVISION
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transcripcién de actas Tig Citacion a la oficina juridica y‘dg’ui'lk-2025, dio cumplimiento a ‘estag
sesiones y comisiones | contratacién obligacion de manera satisfactoria
adelantadas en el Concejo. -Secrelaria de Desarrollo | segun las actividades realizadas.
Econdmico

-Invitacion Defensa Civil
-Citacion Secretaria de Cultura

8. Prestar apoyo en el desarrollo
de eventos vy actividades
programadas - por el Concejo
Municipal de Sopo.

*Se apoyd en la logistica de la
sesion especial de mujer soposena
sofiadara con impacto social.

* Se asistio en la capacitacion de
resolucién de conflictos.

El contratista para el periodo
comprendido -01-11-2025 al 30-
11-2025, dio cumplimiento a esta
obligacion de manera satisfactoria
segun las actividades realizadas.

9. lLas demés que sean
necesarias en relacion con el
objeto del contrato.

* Se radicaron diferentes oficios a
la Alcaldia Municipal de Sopd.

*Se apoyo en radicar algunos
oficios allegados a la Corporacion.

El contratista para el periodo
comprendido 01-11-2025 al 30-.
11-2025, dio cumplimiento a esta
obligacién de manera satisfacloria
segun las actividades realizadas.

Q}‘ﬂ@‘},ﬁ g‘:dl@

LAURA FERNANDA SOLANO MOSQUERA
C.C. No. 1.075.875.828 DE SOPO

Contratista

Supervisor

C.C. No. 1.032.448,014 DE BOGOTA
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REGISTRO FOTOGRAFICO CONTRATO 023 DE 2025
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1
- IACTA No. 095
oy (13 de noviembre 2028) !
.
" Siendodas .02 um del dia 13 de noweinbie de 2028, se dio micio-a fa sesion ardinana del
Concejo Municpal de Sopo. presiubida e ¢ Honorable Concejal EDWAR DARIO TALERO
- VILLA, en su cahaad de Presidente os la Corporacicn
L) Stz presentd el siyuente oiden del dia
1. Ulamado a bsta y venficacitn del guérum
2. [scusion y aprobacion del arden disl dia
- 43 Gilacsn Oficina Jurldica ¥ de Conuatacidn Dra, Cindy Johana Forer Rico
4. Paricipation cludodana.
i 8. Lectura de Conunicaciones
& Proposciones y 45untas vanos

Elarden detdia se desarralle de fa sigulente maneia

e
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EL CONCEJO MUNICIPAL DE SOPO

CERTIFICA

Que, LAURA FERNANDA SOLANO MOSQUERA, identificada con Cédula de
Ciudadania N° 1.075.875.828 expedida en Sop6. cumplié con lo establecido en el
Contrato N° CPS-023-2025 del 06 de Agosto de 2025 cuyo objeto fue
“PRESTACION. DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA
DESARROLLAR ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS EN' EL CONCEJO
MUNICIPAL DE SOPO”

Que a la fecha el supervisor del contrato certifica el cumphmlento N° 004,
correspondiente al periodo 01 al 30 de Noviembre de 2025.

Se expide para tramite del pago N° 004 por valor de DOS MILLONES.
TRESCIENTOS CINCUENTA MIL PESOS M/CTE ($2.350. 000) y ademas se
encuentra al dia con los pagos de EPS, ARP y Pension.

La presente certificacion se expide al Primer (01) dias del mes de Diciembre de
2025, : -
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C.C. No. 1.032.448.0144 de Bogota
Presidente
Supervisor




