l

‘ INFORME DE ACTIVIDADES, CUENTA DE COBRO Y CERTIFICACION DEL SUPERVISOR
3 B"’;} CONCEJO MUNICIPAL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS
"‘ CcODIGO PA-GJ-SPGCFO-IM-06 FECHA EMISION 2/04/2025 VERSION: 2
CUENTA DE COBRO | six | NO DATOS DELA FACTURA | sSI | NO X
No. DE
EL CONCEJO MUNICIPAL DE - NIT 832.001.640-
] I FUNZA - NIT 832.001.640-7 i Sedaall 0
DEBE A: JESUS ELBER ROCHA ALFONSO EE&?LUCION

Por concepto De:
PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA LA
EJECUCION DE ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS, ENCAMINADAS A LA

CORRECTA GESTION DOCUMENTAL EN EL CONCEJO MUNICIPAL DE ~ |"FCHA:
| FUNZA
la suma de:
DOS MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS M/CTE ($2.500.000) VALOR:
FIRMA DEL CONTRATISTA A—"

7/

CERTIFICAZION DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO

En mi calidad de Supervisor del Contrato de Prestacién de Servicios arriba relacionado, certifico el cumplimiento a cabalidad de las obligaciones establecidas
en el mismo por parte del contratista y el desarrollo de las actividades descritas en el presente informe, durante el periodo relacionado.

Que de igual forma, el contratista ha acreditado y aportado el pago de los aportes a la seguridad social Integral y parafiscal en los montos y plazos establecidos
verificando el cumplimiento conforme a lo dispuesto en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002, articulo 23 de la ley 1150 y articulo 135 de la ley 1753 de 2015.

En razoén a ello, autorizo el pago conforme a la informacion descrita en el presente informe. r f\

APROBO: JENNY PAOLA HERNANDEZ GUIO @

A\ Y
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CONCEJO MUNICIPAL
DE FUNZA

INFORME DE ACTIVIDADES, CUENTA DE COBRO Y CERTIFICACION DEL SUPERVISOR

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS

CODIGO | PA-GJSPGCFOIM-06 | FECHA EMISION 2/04/2025 VERSION: 2
CONTRATO No.: [ CPS027-2025 |
PERIODO DEL
INFORME Y DE LA 04 DE NOVIEMBRE AL 03 DE DICIEMBRE DE 2025 No. DE PAGO: 10
CERTIFICACION :
NOMBRE O RAZON
Lo JESUS ELBER ROCHA ALFONSO C.C./NIT: 80799022
PLAZO DE
OCH
EJECUCION: CHO (08) MESES
OBJETO DEL PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA LA EJECUCION DE ACTIVIDADES EE%IA oE 04 DE FEBRERO DE 2025
CONTRA ADMINISTRATIVAS, ENCAMINADAS A LA CORRECTA GESTION DOCUMENTAL EN EL CONCEJO FECHi'DE
e MUNICIPAL DE FUNZA ;
- AN 03 DE OCTUBRE DE 2025
PLAZO DE ADICION 01 DOS (02) MESES
PRORROGA: ADICION 02 VEINTIUN (21) DIAS
et G ADICION 01
‘ ? 04 DE OCTUBRE DE ADICION 01 03 DE DICIEMBRE DE
3 e iia d st 2025 FECHA FIN DE 2025
ADICIONY ERORROGA [l : : B ADICION 02 PRORROGA | ADICION 02 24 DE DICIEMBRE DE
; | 04 DE DICIEMBRE DE : . 2025
o sri 2025
. . . EJECUTADO
ggsxON 1?% - NO APLICA i NO APLICA ANTES DE LA
NS vt SESION DEL
. i 5 £ CONTRATO
? b : o
4 FECHA FIN DE
i‘ésﬁ?ié%’“ B NORELICA < NOAPLICA  |SUSPENSION NO APLICA
;, DEL CONTRATO
NOMBRE DEL ENNY i i
SUPERVISOR: J PAOLA HERNANDEZ GUIO CARGO: SECRETARIA GENERAL
PR ] INFORMACION FINANCIERA
CERTIFICADO DE ; .
DISPONIBILIDAD
PRESUPUESTAL (CDP) \ DIS-2025000028 'VALOR CDP: $ 20.000.000,00
No.:
REGISTRO e
PRESUPUBS’I‘AL(RP) RES-2025000031 VALOR RP: : $ 20.000.000,00 PORCENTAJEDE‘E]ECU((HO‘N ALA
Nos - . . | EECHA
giﬁ%ﬁgmz : DIS 2025000351 -
s e A‘;?CDP) VALOR CDP ADICION: | $ 6.750.000,00
~ | DIS 2025000436 -
ADICION No.:
REGISTRO RES 2025000361
PRESUPUESTAL (RP) VALOR RP ADICION: | $ 6.750.000,00
No. RES 2025000446
$ 20.000.000,00
i VALOR PAGOS
VALOREJECUTADO | ¢ EFECTUADOS: $ 22.500.000,00 93 4 6%
ANTES DE LA CESION ‘ 2
ADICIONES: $ 6.750.000,00 ;)/ERIALOOI})I(’)I'(ESHQIE $ 2.500.000,00
VALOR TOTAL
S $ 26.750.000,00 [VALOR EJECUTADO: | $ 25.000.000,00
o ACTIVIDADES DESARROLLADAS DURANTE EL PERIODO Ty
~ OBLIGACIONES : 'EVIDENCIA RESULTADOS ALCANZADOS

1. APOYAR EN LA ORGANIZACION DE LOS DOCUMENTOS QUE
REPOSAN EN EL ARCHIVO CENTRAL Y DE GESTION DE LA
ENTIDAD.

Dejo evidencia en la siguiente ruta:
\\Servidor\Servidor\2025\FORMATO CONTROL DE
ACTIVIDADES\ACTIVIDADES GESTION
DOCUMENTAL\REGISTRO DE ACTIVIDADES ELBER ROCHA

1. Se realiza organizacion y depuracion del aio 2011 de actas de
comisiones, posesiones, sesiones ordinarias y extraordinarias,
resoluciones administrativas y presupuestales, comprobantes de
egreso y contratos de compraventa.

2. APOYAR EN LA ACTUALIZACION DEL INVENTARIO
DOCUMENTAL DEL CONCEJO MUNICIPAL DE FUNZA.

i

Dejo evidencia en la siguiente ruta:
Z:\PROCESO GESTION DOCUMENTAL\FUID\Formato unico de

Inventario Documental - FUID .xlsx

1. Actualizacion del FUID actas de sesiones ordinarias y

extraordinarias 2009.

3. BRINDAR APOYO EN LA ELABORACION DE ROTULOS DE
CARPETAS Y CAJAS.

Dejo evidencia en la siguiente ruta:
\\Servidor\Servidor\2025\FORMATO CONTROL DE
ACTIVIDADES\ACTIVIDADES GESTION
DOCUMENTAL\REGISTRO DE ACTIVIDADES ELBER ROCHA

1.Elaboracién de rotulos de carpeta y caja de Actas de sesiones

ordinarias y extraordinarias 2005.

4. APOYAR EN LA FOLIACION DE CARPETAS QUE LE SEAN
ASIGNADAS.

Dejo evidencia en la siguiente ruta:
\\Servidor\Servidor\2025\FORMATO CONTROL DE
ACTIVIDADES\ACTIVIDADES GESTION
DOCUMENTAL\REGISTRO DE ACTIVIDADES ELBER ROCHA

1. Foliacion de carpetas de Actas de sesiones ordinarias y
extraordinarias 2003, 2004, 2005.
2. Auditoria de foliacion de Actas de sesiones ordinarias y

extraordinarias 2003, 2004, 2005 ,2006

ehany



tIPAL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS

! INFORME DE ACTIVIDADES, CUENTA DE COBRO Y CERTIFICACION DEL SUPERVISOR
m CONCEJO MUNI
INZA

R ‘ CODIGO | PA-GJSPGCFOIMA6 | FECHA EMISION 2/04/2025 VERSION: 2

Dejo evidencia en la siguiente ruta:

|
5. APOYAR EN EL DILIGENCIAMIENTO DE FORMATOS \\Servidor\Servidor\2025\FORMATO CONTROL DE 1. Diligenciamiento de formato control de actividades y formato

CONFORME LOS LINEAMIENTOS ESTABI?.ECIDOS POR EL ACTIVIDADES\ACTIVIDADES GESTION de control de humedad
SUPERVISOR DE CONTRATO. DOCUMENTAL\REGISTRO DE ACTIVIDADES ELBER ROCHA

Z:\2025\CONTROL DE HUMENDAD\8. MEDICION
TEMPERATURA Y HUMEDAD .xlsx

6. APOYAR EN LA BUSQUEDA DE DOCUMENTOS CON EL FIN
DE BRINDAR UNA PRONTA RESPUESTA EN LO QUE TIENE QUE
VER CON LOS PRESTAMOS DOCUMENTALES A LOS USUARIOS
INTERNOS Y EXTERNOS DE LA CORPORACION.

1. No se presenté novedad en el mes en curso 1. No se present6 novedad en el mes en curso

Dejo evidencia en la siguiente ruta:
7. DILIGENCIAR LAS HOJAS DE CONTROL PARA LAS CARPETAS \\Servidor\Servidor\2025\FORMATO CONTROL DE 1. Elaboracion de hojas de control Actas de sesiones ordinarias y
DEL ACERVO DOCUMENTAL DEL CONCE]JO. ACTIVIDADES\ACTIVIDADES GESTION extraordinarias 2005

DOCUMENTAL\REGISTRO DE ACTIVIDADES ELBER ROCHA

Dais seidencta entasluit -
Slo. Y cencRen apsLLcnie I 1.Realicé el aseo y limpieza semanal los dias 24 de noviembre del

8. APOYAR LAS JORNADAS DE LIMPIEZA QUE SE LLEVEN A \\Servidor\Servidor\2025\FORMATO CONTROL DE 2025
CABO EN EL ARCHIVO DE LA ENT[DAD." ACTIVIDADES\ACTIVIDADES GESTION
‘ DOCUMENTAL\REGISTRO DE ACTIVIDADES ELBER ROCHA
9. ELABORAR LOS DOCUMENTOS QUE&SSULTEN DE LAS
REUNIONES DEL EQUIPO DE GESTION DOCUMENTAL DE LA 1. No se presenté novedad en el mes en curso 1. No se presenté novedad en el mes en curso

ENTIDAD. ‘

10. LA DEMAS QUE SE DERIVEN DURANTE LA EJECUCION DEL
PRESENTE CONTRATO Y QUE SEAN NECESARIAS PARA EL
CUMPLIMIENTO DEL OBJETO CONTRACTUAL.

1. No se presenté novedad en el mes en curso s
1. No se presenté novedad en el mes en curso

Salud Compensar | 3 $  180.600 OCTUBRE 3/12/2025 90880814
Pension Porvenir $  231.100 OCTUBRE 3/12/2025 90880814

Riesgos Profesionales _|Positiva § 7.700 OCTUBRE 3/12/2025 90880814
Anexos:

dfmnq




By Cédigo:PE-GDE-FO-EA-08
B 7, CONCEJO MUNICIPAL ; ; w Fecha Emision: 03/03/2023
€ ;@}i 4 DF FUNZA Evidencia de Actividades Version 01
| Pigina 1 de 1
|
Fecha ‘ Hora Lugar
24/11/2025
N/A BODEGA ARCHIVO
Tipo de Actividades Duracion Proceso
JORNADA DE ASEO N/A GESTION DOCUMENTAL
Anexos (Fotograficos)

Firma del Cordinador del Evento f/{ @an &1'\0 "
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