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Generalidades: 

1) Este formato tiene dos objetivos: (i) En el caso de los contratos originados en procesos para la 

adquisición de bienes y servicios, el formato da cuenta del seguimiento a la ejecución del contrato 

para efectos de pago o modificación. (ii) En el caso de los contratos de servicios profesionales o de 

apoyo a la gestión, el documento sirve únicamente como justificación para la modificación del 

contrato. 

2) El formato está asociado al Manual de Contratación (GCCON-M-001) y al Manual Supervisión e 

Interventoría (GCCON-M-002), así como a los procedimientos que rigen la gestión contractual de la 

entidad. 

3) El formato puede ser utilizado con ocasión de la ejecución de cualquier negocio jurídico, sea contrato, 

convenio u otro. 

4) Este formato es diligenciado por el supervisor y/o interventor del contrato, con el apoyo a la 

supervisión, cuando exista. De igual forma, también podrá ser suscrito por el ordenador del gasto. 

5) Su diligenciamiento se realiza cada vez que se requiera. 

6) El formato unifica el informe de supervisión para los contratos de servicios personales y los contratos 

de bienes y servicios. La información que no corresponda al uno o al otro, deberá ser eliminada. 

7) Este formato no requiere ser impreso. Sin embargo, debe ser cargado en las plataformas 

administradas por Colombia Compra Eficiente. 

8) El formato, una vez diligenciado, deberá archivarse de conformidad con lo establecido en las tablas 

de retención documental de la entidad. 

9) El contenido que se encuentra en color diferente a negro, entre paréntesis o con el signo “/” son 

orientaciones para el diligenciamiento del formato. 

10) El formato puede ser modificado en aquellos apartados en que así se indique. 

11) Las notas internas son situaciones o recomendaciones que se deben tener en cuenta al momento de 

elaborar el formato. No obstante, las mismas deben ser eliminadas previa impresión o suscripción del 

mismo. 

12) Todas las recomendaciones o sugerencias que busquen mejorar el presente documento pueden ser 

remitidas al correo de la Dirección jurídica del SENA. 
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INFORME DE SUPERVISIÓN – PRESTACIÓN DE SERVICIOS PERSONALES 

CONTRATO NRO. CO1.PCCNTR. 7510920AÑO 2025 

 

1. ASPECTOS GENERALES 

 

 

1.1 Garantías contractuales 

 

GARANTÍA ÚNICA DE CUMPLIMIENTO  

ASEGURADORA COMPAÑÍA MUNDIAL DE SEGUROS SA 

NRO. DE PÓLIZA CCS-100039115 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública  Pública Clasificada  Pública Reservada  

CONTRATANTE SENA CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS REGIONAL CAUCA 

CONTRATO NRO. CO1.PCCNTR.7510920 

FECHA DE SUSCRIPCIÓN 03/10/2025 

OBJETO PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES Y/O DE APOYO A LA 

GESTIÓN, EN LA PLANEACIÓN Y EJECUCIÓN DE LA 

FORMACIÓN, ASÍ COMO LA EVALUACIÓN DE LOS 

RESULTADOS DE APRENDIZAJE DEFINIDOS EN LOS 

DISEÑOS CURRICULARES ASIGNADOS, PARA EL 

DESARROLLO DE HABILIDADES Y COMPETENCIAS 

TÉCNICAS DE LA POBLACIÓN CAMPESINA, APORTANDO AL 

FORTALECIMIENTO DE LA ECONOMÍA POPULAR, FAMILIAR, 

ÉTNICA Y COMUNITARIA, EN CONCORDANCIA CON 

LINEAMIENTOS ESTABLECIDOS POR LA DIRECCIÓN DEL 

SISTEMA NACIONAL DE FORMACIÓN PARA EL TRABAJO Y 

LA COORDINACIÓN NACIONAL DE ATENCIÓN INTEGRAL, 

DIFERENCIAL E INCLUYENTE A LA ECONOMÍA POPULAR - 

CAMPESENA. PERTENECIENTES ALA RED 

DETECNOLOGÍAS DE GESTIÓN ADMINISTRATIVA Y 

SERVICIOS FINANCIEROS Y AREA DE CONOCIMIENTO DE 

GESTIÓN ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA, SEGÚN LAS 

NECESIDADES DEL SERVICIO, EN LOS MUNICIPIOS DEL 

DEPARTAMENTO DEL CAUCA DONDE SE LE ASIGNE POR LA 

ENTIDAD CONTRATANTE. 

CONTRATISTA MARIA ALEJANDRA FIGUEROA CASTRO 

FECHA DE INICIO 18/02/2025 

FECHA DE TERMINACIÓN 15/05/2025 

VALOR ACTUAL DEL CONTRATO $ 44.308.623 
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CERTIFICADO O ANEXO 1 

FECHA EXPEDICIÓN 18/02/2025 

FECHA APROBACIÓN 19/02/2025 

AMPARO VIGENCIA VALOR 

DESDE HASTA 

Cumplimiento 14/02/2025 14/04/2026 $4.430.862.30 

Devolución del pago 

anticipado 

   

Salarios y prestaciones 

sociales 

   

Calidad del servicio    

 

GARANTÍA DE RESPONSABILIDAD CIVIL EXTRACONTRACTUAL [Diligencie si aplica] 

ASEGURADORA N/A 

NRO. DE PÓLIZA N/A 

CERTIFICADO O DE ANEXO N/A 

FECHA EXPEDICIÓN N/A 

FECHA APROBACIÓN N/A 

AMPARO VIGENCIA VALOR 

DESDE HASTA 

Responsabilidad civil 

extracontractual 

N/A N/A N/A 

 

 

 

2. AVANCE FINANCIERO DEL CONTRATO 

 

VALOR COBRADO VALOR EJECUTADO SALDO DEL CONTRATO 
PORCENTAJE DE EJECUCIÓN 

FINANCIERA 

    $ 40.703.416       $ 40.703.416              $ 3.605.207             91.86 % 

 

NOTA INTERNA. Se pueden adicionar las filas requeridas de acuerdo con el número de cuentas de cobro. 

 

 

3. RELACIÓN DE PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL 

 

 

En mi calidad de supervisor certifico que el contratista se encuentra el día en los pagos de seguridad social 

con ocasión de la ejecución del contrato. 
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4. MULTAS Y SANCIONES 

 

A la fecha de presentación del presente informe, se certifica como supervisor del contrato, que no se han 

presentado multas, indemnizaciones, reintegros ni sanciones. 

 

 

5. JUSTIFICACIÓN PARA LA MODIFICACIÓN 

 

es pertinente adicionar el tiempo al contrato CO1.PCCNTR.7510920 de 2025, de acuerdo con las 

necesidades de los programas de formación del Centro de Comercio y Servicios y teniendo en cuenta la 

programación de las fichas del Centro, mediante el registro presupuestal No 452625 

IDONEIDAD 

La siguiente verificación, se realiza 
atendiendo lo establecido en los 

estudios previos. 

FORMACIÓN ACADÉMICA 

CUMPLE NO CUMPLE 

X 
 

EXPERIENCIA 
EXPERIENC

IA 
RELACIONAD
A 

ENTIDAD 
Fecha de 
Ingreso 
(DD/MM/AAA
A) 

Fecha de 
Retiro 
(DD/MM/AAA
A) 

Meses Días SI NO 

SERVICIO 
NACIONAL DE 
APRENDIZAJE 

SENA- REGIONAL 
CAUCA 

 

    26/01/2018 

 

  30/06/2018 

 

        6 

  

     X 

 

SERVICIO NACIONAL 
DE APRENDIZAJE 
SENA- REGIONAL 

CAUCA 

 
21/07/2018 

 
20/11/2018 

 
        4 

  
        X 

 

FUNDACION 
UNIVERSITARIA DE 

POPAYÁN 

01/02/2017 29/11/2017 8 29        X 
 

TOTAL, EXPERIENCIA RELACIONADA 18 29 x  
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Que de acuerdo con lo establecido en el artículo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2015, el supervisor del 

contrato certifica, con la aprobación del SECOP II y los demás soportes cargados en el contrato electrónico 

en el presente trámite, que una vez revisada la hoja de vida y los documentos soporte del cesionario se 

establece que cumple con el perfil requerido, en cuanto a capacidad, idoneidad y experiencia para el 

desarrollo de las actividades objeto del contrato de conformidad con lo establecido en los estudios previos 

y, en consecuencia, se propone el mismo para la aprobación del ordenador. 

 

Que es necesario para la entidad, que el objeto contractual se ejecute en su totalidad y sin dilaciones, por 

lo cual, analizadas las razones consignadas y el estudio realizado por el supervisor. Lo anterior, en 

consideración a lo estipulado en el inciso 3 del artículo 41 de la Ley 80 de 1993 y al clausulado contractual. 

 

El compromiso presupuestal es el nro. 14325 AÑO 2025. 

 

El estado financiero del contrato es el que a continuación se presenta: 

 

ESTADO FINANCIERO 

 

Valor inicial del contrato $ 44.308.623 

Valor adición o reducción del contrato $ 3.605.207 

valor total actual de contrato $ 40.703.416 

valor bruto pagado al contratista cedente $ 40.703.416 

valor pendiente por pagar al contratista cedente $0 

valor total por ejecutar por parte del cesionario $0 
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6. OBSERVACIONES 

 

PRODUCTOS O ACTIVIDADES EJECUTADAS 

 

IDENTIFIC

ADOR_FIC

HA 

IDENTIFICAD

OR_UNICO_FI

CHA 

ESTAD

O_CUR

SO 

FECHA_INICI

O_FICHA 

FECHA_TE

RMINACI

ON_FICH

A 

NOMBRE_PROG

RAMA_FORMAC

ION 

NOMBRE_M

UNICIPIO_CU

RSO 

TOTAL_A

PRENDIC

ES 

Certifica

dos 

1 3166193 

 

EN 

EJECUCI

ON 

21/02/25 28/02/25 SERVICIO AL 

CLIENTE 

PRESENCIAL 15 

2 3189663 

 

TERMIN

ADA 

 

14/03/25 
29/03/25 SERVICIO AL 

CLIENTE 

PRESENCIAL 15 

3 3190811 TERMIN

ADA 
20/03/25 27/03/25 SERVICIO AL 

CLIENTE 

 

 

PRESENCIAL 14 

4 3191369 

 

TERMIN

ADA 
3/03/25 7/03/25 SERVICIO AL 

CLIENTE 

PRESENCIAL     11 

5 3192512 

 

EN 

EJECUC

ION 

19/03/25 31/03/25 
SERVICIO AL 

CLIENTE 

PRESENCIAL 12 

     

6 3192812 

 

TERMIN

ADA 
19/03/25 23/03/25 PORTAFOLIO DE 

SERVICIO 

PRESENCIAL 14 

7 3196631 

 

TERMIN

ADA 
1/04/25 6/04/25 PORTAFOLIO DE 

SERVICIO 

PRESENCIAL 12 

8 3196486 

 

TERMIN

ADA 
7/04/25 13/04/25 PORTAFOLIO DE 

SERVICIO 

PRESENCIAL 11 

9 3201544 

 

EN 

EJECUC

ION 

21/04/25 30/04/25 
PORTAFOLIO DE 

SERVICIO 

PRESENCIAL 12 

10 3201794 

 

TERMIN

ADA 
7/05/25 14/06/25 PORTAFOLIO DE 

SERVICIO 

PRESENCIAL 13 

11 3217708 

 
TERMIN

ADA 

19/05/25 24/06/25 PORTAFOLIO DE 

SERVICIO 

PRESENCIAL 15 

12 3217630 

 
TERMIN

ADA 

26/05/25 21/05/25 5/06/25 PRESENCIAL 8 
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13 3221680 

 
EN 

EJECUC

ION 

2/05/25 5/06/25 SERVICIO AL 

CLIENTE 

 

PRESENCIAL 12 

14 3246907 

 
TERMIN

ADA 
06/06/25 12/06/25 PORTAFOLIO DE 

SERVICIO 

 

PRESENCIAL 12 

15 3252256 

 
EN 

EJECUC

ION 

21/06/25 27/06/25 SERVICIO AL 

CLIENTE 

 

PRESENCIAL 11 

16 3252209 

 
TERMIN

ADA 
14/06/25 20/06/25 PORTAFOLIO DE 

SERVICIO 

 

PRESENCIAL 11 

17 3262747 

 
TERMIN

ADA 

28/06/25 4/07/25 ESTRATEGIA 

PUBLICITARIA 

 

PRESENCIAL 14 

18 3286240 

 
TERMIN

ADA 

05/07/25 11/07/25 EMPRENDIMIEN

TO DIGITAL 

 

PRESENCIAL 14 

19 3291530 

 
TERMIN

ADA 

14/07/25 19/07/25 ESTRATEGIA 

PUBLICITARIA 

 

PRESENCIAL 13 

20 3291692 

 
TERMIN

ADA 

21/07/25 26/07/25 EMPRENDIMIEN

TO DIGITAL 

 

PRESENCIAL 13 

21 3320283 

 
TERMIN

ADA 

15/08/25 21/08/25 ESTRATEGIA 

PUBLICITARIA 

 

PRESENCIAL 10 

22 3297622 

 
TERMIN

ADA 

1/08/25 7/08/25 ESTRATEGIA 

PUBLICITARIA 

 

PRESENCIAL 7 

23 3320261 

 
TERMIN

ADA 

22/08/25 28/08/25 EMPRENDIMIEN

TO DIGITAL 

 

PRESENCIAL 10 

24 3297633 

 
TERMIN

ADA 

8/08/25 14/08/25 EMPRENDIMIEN

TO DIGITAL 

 

PRESENCIAL 8 

25 3338460 

 
TERMIN

ADA 

POR 

FECHA 

1/09/25 6/09/25 

ESTRATEGIA 

PUBLICITARIA 

PRESENCIAL 9 

26 3345788 

 
TERMIN

ADA 

8/09/25 13/09/25 ESTRATEGIA 

PUBLICITARIA 
PRESENCIAL 8 
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27 3345785 

 
TERMIN

ADA 

22/09/25 27/09/25 EMPRENDIMIEN

TO DIGITAL 

 

PRESENCIAL 8 

28 3368853 

 
EN 

EJECUC

ION 

6/10/25 10/10/25 ESTRATEGIA 

PUBLICITARIA 

 

PRESENCIAL 13 

29 3338760 TERMIN

ADA 

POR 

FECHA 

15/09/25 20/09/25 ESTRATEGIA 

PUBLICITARIA 

 

PRESENCIAL 9 

30 3368934 

 
EN 

EJECUC

ION 

13/10/25 17/10/25 PORTAFOLIO DE 

SERVICIO 

PRESENCIAL 11 

31 3375831 

 
EN 

EJECUC

ION 

20/10/25 24/10/25 PORTAFOLIO DE 

SERVICIO 

PRESENCIAL 9 

32 3375867 

 
EN 

EJECUC

ION 

27/10/25 31/10/22 GESTION DE 

MEJORAMIENTO 

CONTINUO 

PRESENCIAL 9 

33 3393166 

 
EN 

EJECUC

ION 

3/11/25 08/11/25 GESTION DE 

MEJORAMIENTO 

CONTINUO 

PRESENCIAL 7 

 

 

 

OBSERVACIONES DE LA SUPERVISIÓN SOBRE LOS PRODUCTOS O ACTIVIDADES EJECUTADAS 

 

En la ejecución del Contrato No CO1.PCCNTR.7510920 del 2025 la profesional MARIA ALEJANDRA FIGUEROA CASTRO vinculada para la 

Formación Complementaria en el Programa de CampeSENA, se identificó:   

 

- Su gestión para el proceso de focalización, concertación y orientación de procesos formativos acorde a las políticas del programa al cual fue 

vinculado. Con un reporte de novedad en el caso de matrícula de un colombiano que no realizó entrega de la documentación sin embargo fue 

matriculado por la profesional María Alejandra.  

 

- Su disponibilidad a la atención de la población en territorio en los diferentes municipios del Departamento, atiendo de los 42 municipios, un 

gran número de municipios como: CAJIBIO, PIENDAMÓ, PUERTO TEJADA, PURACÉ (COCONUCO), SANTANDER DE QUILICHAO, SILVIA, TIMBIO, 

TORIBIO y TOTORO. 

 

- El desarrollo de los procesos formativo con los diseños curriculares de: CALIDAD: GESTION DEL MEJORAMIENTO CONTINUO, ESTRATEGIA 

PUBLICITARIA, EMPRENDIMIENTO DIGITAL, SERVICIO AL CLIENTE y PROMOCION DEL PORTAFOLIO DE SERVICIOS. 

 

- Su empatía con las comunidades en la que oriento los procesos formativos que buscan en la técnica orientada el fortalecimiento de los 

emprendimientos constituidos y el reconocimiento de sus territorios. 
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- Utiliza diferentes canales de comunicación para el desarrollo de sus actividades contractuales y las encomendadas por la Coordinación 

Académica. 

 

- Inconvenientes con la entrega de la información con calidad en las evidencias contractuales que referencia el desarrollo de su contrato 

mensualmente, en especial en lo que corresponde a los procesos formativos en los registros fotográficos (escasos), listados de asistencia y 

registro de eventos, por cuanto no hay coherencia entre ellos.  Razón por la cual se solicita la terminación anticipada del contrato. 

 

 

Para constancia se firma en Popayán, a los 2 días del mes de diciembre de 2025 

 

 

 

 

 

 

 

ANA ALEXANDRA RODRIGUEZ VARGAS 

Supervisor del contrato nro. CO1.PCCNTR.7510920 DEL AÑO 2025 

 

 

 

Elaboró: RAQUEL VIVIANA PLAZA GALVIS 

Cargo: Apoyo Administrativo – CAPE 

 

 

 

 

 

 

 

Control de Cambios 

 

VERSIÓN 
FECHA DE ENTRADA EN 

VIGENCIA 
NATURALEZA DEL CAMBIO 

4 31/08/2025 

El documento ha sido actualizado para incluir la clasificación de la 

información, la cual debe realizarse conforme a las directrices 

establecidas en el documento GOR-G-015 Guía Etiquetado de 

Información, disponible en la herramienta de gestión del SIGA. 

 

Se realizan ajustes menores en el documento. 

 

Se unifica el documento para que se aplicable a contratos de servicios 

personales y para contratos de bienes y servicios 
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