CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS N° PS 001-2025

INFORME DE ACTIVIDADES

INFORME DE ACTIVIDADES

DATOS PERSONALES

Nombre del Contratista:

VALENTINA ZAPATA LOPEZ

Dependencia:

DIRECCION EJECUTIVA

Nombre del
Interventor/Supervisor:

ESTEBAN USUGA MONTOYA

Numero del Contrato:

PS001-2025

Fecha de Inicio del Contrato:

23 de Julio de 2025

Fecha Final del Contrato:

31 de Diciembre de 2025

Duracion del Contrato:

CIENTO SESENTA Y DOS (162) DIAS

Valor del Contrato:

M.L ($11.270.000)

ONCE MILLONES DOSCIENTOS SETENTA MIL PESOS

Numero de informe:

005

Periodo a cobrar:

Del 01/11/2025 al 30/11/2025

Estado Actual:

En ejecucion

Valor a Pagar:

DOS MILLONES CIEN MIL PESOS (2.100.000)

Prorroga: Si | | No | X [EnTiempo | | Endinero |
PAGO SEGURIDAD SOCIAL
Periodode | Numerode Ingreso Pagode Pagode Pagode TOTAL
Planilla base de 2
pago cotizacion salud Pension ARL
2025-10 9494220577 |$1,423,500 $178,000 | $227,800 | $7,500 | $413,300

2. OBJETO DEL CONTRATO

PRESTAR LOS SERVICIOS PERSONALES DE APOYO A LA GESTION PARA EL
DESARROLLO DE ACTIVIDADES ASISTENCIALES NECESARIAS PARA EL
ADECUADO FUNCIONAMIENTO DE LA PROVINCIA ADMINISTRATIVA DE

PLANIFICACION BIOENERGETICA DEL NORTE DE ANTIOQUIA.

VALENTINA ZAPATA LOPEZ




INFORME DE ACTIVIDADES

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS N° PS 001-2025

3. AVANCES

ACTIVIDADES RELEVANTES

Obligacién contractual

Avance del periodo

Descripcion
de
evidencias

1- Materializar las
directrices del
Sistema de Servicio
al Ciudadano, las
tareas que le sean
encomendadas
través de la Direccién
Ejecutiva.

aadministrativos, logisticos y

Durante el mes se asisti6 a
diversas reuniones|
virtuales convocadas por la
Direccion Ejecutiva y el
equipo técnico, en las
cuales se trataron temas

operativos relacionados|
con los eventos vy
actividades programadas
por la Provincia.

ANEXO 7

2- Brindar atencion
personal, telefénica o
por medios
electréonico, a todos
los usuarios que
demande el servicio
de la Provincia,
ofreciendo F
atencion necesaria,
de acuerdo a los
procedimientos
establecidos, por el
supervisor del
contrato.

Se atendieron
requerimientos y
comunicaciones
institucionales
relacionadas con el evento
y con actividades
administrativas.

ANEXO2

3- Responder, filtrar y|
transferir las
llamadas telefdnicas,
tomar mensajes V|
ocuparse de las
solicitudes de
informacion 'y de
peticiones.

Se realizaron multiples
llamadas de invitacion
a alcaldes, equipos
municipales,
funcionarios y demas
actores convocados al
Encuentro de
Dirigentes.

ANEXO 3

VALENTINA ZAPATA

LOPEZ




INFORME DE ACTIVIDADES

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS N° PS 001-2025

4-Apoyar en el
agendamiento de las
reuniones del
Director Ejecutivo de
la Provincia €
infformar de las
mismas.

Se realiz6 el manejo vy
actualizacién de la agenda,

programando  reuniones
internas y  actividades
relacionadas con la

organizacién del evento.

ANEXO 4

5- Realizan
busquedas de
informacion

recopilarla para los
informes ejecutivos.

Se apoyd la recoleccion
de informacion  para
comunicaciones oficiales,
seguimiento a invitaciones
y coordinacion
administrativa.

ANEXO 5

6-Apoyar en la
organizacion de las
carpetas que se
generen en las
tareas

administrativas de la
Provincia, de
conformidad con las
normas archivisticas.

Se avanzo en la
organizacion de
informacion administrativa,
relacionada con informes vy
documentos de gestion en
el drive y en los nuevos
equipos de oficina

ANEXO 6

7-Garantizar F
disponibilidad de
tiempo y dedicacion
personal necesaria
para el cumplimiento
de sus obligaciones
como contratista.

Se asisti6 a reuniones
presenciales y virtuales,
cumpliendo con la
disponibilidad solicitada.

Anexo 7

VALENTINA ZAPATA

LOPEZ




INFORME DE ACTIVIDADES
CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS N° PS 001-2025

8-Obrar con lealtad,Se actué con disposicion, Anexo 8

responsabilidad ~ y@companando las
buena fe durante lg2eStiones del Director y
apoyando en las tareas

ejeCUCién delasignadas_
contrato.
O-Tener en cuentaSe atendieron las Anexo 8
las observaciones yorientaciones del
supervisor.

recomendaciones
que formule el
supervisor del
contrato con el fin de
que el servicio se
realice a entera
satisfaccion de la
Entidad.

10-Las demas|Todas las actuaciones se
contenidas en la Leyajustaron a la normatividad
80 de 1993, Ley 1 15ocontractual vigente.

de 2007, Decreto
1082 de 2015 vy
normas
concordantes
vigentes que sean
aplicables, y aquellas
obligaciones que se
desprendan de la
naturaleza
contractual

VALENTINA ZAPATA LOPEZ



ANEXO 2

&  +57300 5399824 - Q

19/11/2025

Buenas tardes, hasta ahora de 101 llamadas adelantadas hasta ahora, nos han
confirmado 11 personas. 4 que quedaron de confirmar luego.

Segun indicacion de Esteban, trataré de hacer las llamadas que mas pueda en este rato
y contintio mafiana

Muchos teléfonos que estan sin servicio

Gracias 518p.m. W/

iBuenas tardes! 5o,
Nille me pidi6 el favor de enviarte esta informacion ., p.m.

i ?
Con quien tengo el gusto? .

Me puedes indicar por favor que personas confirmaron para nutrir el consolidado

5:31p.m
DEIBY ARLEY 3207419482
MAURO DE JESUS 3215738897
JADER ALEXANDER 3145341448

MARIA EUGENIA
DIERMAN FERNEY
@ » ISACIO ARTURO
PIEDAD ELENA
BEATRIZ ELENA
CARLOS ANTONIO

+ @ Escribe un mensaje

ANEXO 3

1:43 = E

Para mensajes de whasap.xilsx -~ OK

Nombres
DEIBY ARLE
MAURO DE JESUS
JADER ALEXANDER
MARIA EUGENIA
STERMAN

correo

Celularl
507419482

FRANCISCO JAVIER
MARYURI ANDREA
RODOLFO ANTONIO
JIANA MARIA
AVIER DE JESUS
RODRIGO DE JESUS
ADRIAN MAURICIO
ROBERTO DE JESUS
ANDRES RODOLFO
VIVIANA ANDREA
MARIA ISABELA
CRUZ MABE
EDWIN FELIPE
JOHN ARLEY
OVIDIO ENRIQUE
JOHN BAY RON
ALVARO ANTONIO
ALBEIRO ELIAS
VIVIANA MARIA
YICELA

MARIANO DE JESUS
DELIO AMADO
PROCESO ALONSO

sin servicio

sin servicio

equivocado

cquivocado

SLISABET
NOLASCO DE JESUS
GILMA DI

SOCORRO
RLOS AUGUSTO
TIBERIO ARKIMEDES
RAUL HERNANDO
DUBAN DEJESUS.
WILLIAM ALBERTO
LUIS CARLOS
GUILLERMO ALBERTO
RAFALL ENRIOUL
OSCAR ENRIOUL
FABIAN HERNANDO
JUANA MARIA

LUIS LEVILIER
SIGIFREDO
MARIA GUDIE
LEDDY MAC
GUSTAVO DE JESUS
DEINER SEBASTIAN
DANTEL Fulidalizh

h

sin servicio

©



Anexo 4

= I 4 Calendar [ Hoy < > Noviembre de 2025
pom wn e e
+ Crear ~ 26 7 28 29
® 10am Exposicién sobre &l ® %:30am Reunidn con Cam @ %am Desayuno especializ
© 4pm EOT Gomez Plata ® 10am San José - Liberina 11am R Provincia Bioenert
Noviembrede 2025 ¢ > ® &pm Reunion con el equip ® 11am Reunién contexto pt
o L '] x F) v s 2 3 4 H
T ® &pm Reunion con el equip @ 3:30pm Reunién reconoci @ &:30am Encuentro Subreg

® 10am Requisitos propues.
® 4pm R Gobernacién - Am

LI A
% 7T 8 ¥ 0 N on ¢ o n a
® 3pm Comfama ® 9am Reunion Capacitaci¢ @ 9am Practicante
B o4 B % oW B B
® 6pm Reunion con el equl; @ 4:30pm Articulacion Prov @ 10am Junta provincial tur
o 1 2 3 o 5 e )
2mas
&, Buscar a gente 1% i 8 19
® &pm Reunién con el ® 2pm Reun de O %30am pror
Paginas de reserva +
Mis calendarios ~ 73 24 2 2
o # &pm Reunion con el equif ® 8:30am Coneta2
Provincia Bio-Energética ...
Agenda personal
[) cumplearios 10 1de dic 2 3
Reunién virtual ® Sam Reunién Santiago se ® 9am Junta provincial

[ Tasks

® 3pm Reunion German Ga

® 6pm Reunion con el equip

Visitas a municipios

ANEXO 5

o)
-

o

Encuentro dirigentes del Norte

Q@ & (us- )

JuE
30

) Bam Mesa EPM - Provinci

6

13

® 1:15pm Reunién can leidy

20
‘® B:30am 9° Mesa departar

k1
® B:30am Articulacian Prov

# 1:30pm Reconocimiento y

® 7:30am Cita médica

viE sAB
Ell 1de nov
T 8
1 15

® 7:30am ENCUENTRO N20
® 2pm Reunién EOT Y PBOT
@ 2:30pm Pendientes PAP E

@ 12:30pm Cita médica

H 6

® %am Reunién en Danmati

Cristian, Esteban, Mario, +57 300 4946547, +57 313 7495844, +57 321 2131332, +57 313 7778958, +57 321 7983402, +57 31... D v Q

21/11/2025

»

Llevamos 270 personas confirmadas. ...
Esteban Usuga

Pero mas de 300 si tendremos porque hay gente que no se inscribe, algunos y algunas
que seguro estaran D98 8.

+57 319 3800005

Es correcto ...

Pero cémo en toda convocatoria, siempre hay un margen de error, entonces es mejor

seguir reforzando y no confiarnos. -
S

» Reenviado

Porfavor para confirmar para el concejal José Omar Castro Otalvaro para el evento de
mafiana 11:02a.m.

+ @ Escribe un mensaje

©




M Gmail

?

Recibidos
Destacados
Pospuestos
Enviados
Borradores

<« DDY O©® O

Mas

g

Q inisent

[ Cualquier fecha ~ | [ Contiene archivos adjuntos | [ Para + | Bisqueda avanzada
Sk J\ s L 2

Oo- ¢
<+ Para: ferneylopez.

ir Para: john.maya ...

[ 4 Para:andresjulia. ...

] v Para:gerencia...

¢ Para: alcaldia@it. 2

[ ¢ Para:alcaldia

X = Q@ @ +
1-18de 18« > Es~
Invitacion al Primer de Dirigentes del Norte Anti - Dr. El grupo de voluntarios para la conformacion ... 19 nov
M invitacion Encu...
Invitacion al Primer Encuentro de Dirigentes del Norte Antioguefio - Gerente John Alberto Maya Salazar EPM Medellin Respetad... 14 nov.
& JOHN ALBERTO...
Corredor vial estratégico desde el Norte al Occidente Antioqueiio - Respetado Gobernador. Desde la region del Norte de Antiog,... 12 nov
& solicitud al sef...
Invitacion al Primer Encuentro de Dirigentes del Norte Antioquerio - Doctora Margarita Arango Barrera Gerente de Teleantioguia... nov
[ MARGARITA AR...
Recibidos Invitacion al Primer Encuentro de Dirigentes del Norte Antioquefio - Alcalde Javier De Jesus Parias Posso Municipio d... 1 nov
3 ALCALDE ITUA...
Invitacion al Primer Encuentro de Dirigentes del Norte Antioquefio - Alcalde Gustavo Alfredo Silva Gutiérrez Municipio de Anori R... Trnov
& Alcalde ANORI ...

Primer de Dirigentes del Norte Anti fio - Alcalde Cristian David Céspedes Correa Municipio de Yarum... Tnov
DE YARU...

ANEXO 6

" Cuenta de cobro

" informe de actividades

_ Informe de supervision

=

~ OPYEGR

~ secop del mes

" Seguridad social

° Drive
-+ Nuevo

@ Pagina principal
+B Miunidad
»[0 Ordenadores

&, Compartido conmigo
© Reciente
4

Q_  Buscar en Drive

Mi unidad ~

Mmanowiana

11/11/2025 12:20 p. m. Carpeta de archivos
11/11/2025 1217 p. m. Carpeta de archivos
21272025 1:08 p. m. Carpeta de archivos
11/11/2025 1217 p. m. Carpeta de archivos
2/12/2025 323 p. m. Carpeta de archivos

11/11/2025 12:20 p. m. Carpeta de archivos

# o8 +
(=¥®o

[(Tipo ~ | [ personas ~ | [ Modificado ~ | " Fuente ~

Nombre 4

@B Camilo Abogado

@ Gestion Interna...

BB Cesar contador H BB Comunicacionesy.. : BB Daniel Zapata H BB Edison Quintana

B Mario viana H W Provincia Bio-... H @B Valentina Zapata

e oo @

L1




L Drive Q_  Buscar en Drive = @ @

+ Nuevo Miunidad > Camilo Abogado ~ = vB 0O
@ Pigina principal Tipo - || Personas ~ || Modificado ~ || Fuente ~
+[@ Miunidad Nombre 4+ @
+[0 Ordenadores
BE CUENTADECOBRO BE INFORME DE.. : BB INFORMEDE... 4 BB OPYEGR : B secop del mes .
&, Compartido conmigo —
Q@ Reciente BB SEGURIDAD SOCIAL
1r Destacados
+
sy
O spam [ RPO2ASESOR..
@ Papelera
& Almacenamiento =
6,26 GB de 15 GB usado
Obtener mas
almacenamiento
n co | @9 Uerar tbla actidades | M Recibidos (6) - provincit | & Pigina principal - Google [ Cronagrama de vitasa - + Q _ & x
8 @ meetgooglecom/pmm-dahi-k © == o]

(>}

Camilo Echeverri read.ai meeting notes CESAR PRIETO

&

n

Vv

Mario Viana Garcia

® Daniel Zapata evanté amano
Edisson Quintana Mario Viana Garcia

s
6:43 p.m. | Reunién con el equipo de la pr... =] ®© 2832




ANEXO 8
ﬁ Esteban Usuga k>~ Q :

0:07 2:02p. m.

> o

0:04 2:03p.m

martes

Bueno igual yo estoy almorzando . i
ACTA DE REUNION 02 de 2025.docx
6 paginas * DOCX * 33 kB »

2:20p.m.

Esteban Usuga
[@ ACTA DE REUNION 02 de 2025.docx * 6 paginas

esta la montas en el formato de la Provincia por fa .,

?
® enelmembrete? ., .,

Sl 2:25p.m

y luego imprimes .5,

ﬂ‘ Esteban Usuga e~ Q :

Efectivo en bancos —
meosiwss (3 | pancolombin®| |88 osmvenond
| SR T el O e |

il

6:37p.m. &/

Don Hernédn
martes

Jefe buenos dias o

Cudles son los papeles para imprimir o, %

0:03 9:39a.m
b o
0:02 9:39a.m
Ahbueno o,.. .\
Hablate con Leidy que estds pendiente del tema oficina, que yo te pedi que resolvamos
esta semana T
Sisefor o,q, m
valen 4
Tienes por ahi nombres completos y cédula de nuestros Alcaldes? ..., . ., v

Nombres completos:Valentina Zapata Lopez
Contratista

Firma:
\

\

Nalenbina 2o P ot




