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| Contrato de prestacion de servicios de apoyo a la gestion

N° 202500242 del 12 de Noviembre de 2025

Inforr'h'e} P'éfbiél X/ Informe Final __

No. del Informe: 001

Periodo del Informe:

Del 12/11/2025 al 30/11/2025

Fecha en la que se presenta el informe:

4 de diciembre de2025

26. INFORMACION DEL CONTRATO /CONVENIO

Contratista

JOSE ANDRES MARIN ORJUELA

NIT/C.C.

1.076.621.620

Objeto del Contrato

PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA
GESTION EN LA EJECUCION DE ACTIVIDADES
PROPIAS DE SISTEMAS Y MANTENIMIENTO
RELACIONADO A LA  INFRAESTRUCTURA
TECNOLOGICA DE LA ADMINISTRACION MUNICIPAL.

Fecha de Suscripcion de Contrato

12 de noviembre de 2025

Fecha de Inicio del Contrato

12 de noviembre de 2025

Fecha de terminacion del Contrato

26 de diciembre de 2025

Certificado de Disponibilidad Presupuestal

Registro Presupuestal

Valor Inicial del Contrato

CUATRO MILLONES DOSCIENTOS MIL PESOS
($4.200.000) M/CTE

Plazo de Ejecucion Inicial

UN (01) MES Y QUINCE (15) DIAS

Suspension N/A
Fecha de suspension N/A
Fecha de reinicio N/A
Adicidn N/A
Prorroga N/A
Cesion / Terminacion Anticipada N/A

Valor Total del Contrato

Plazo de Ejecucion Final

Supervisor

JEISSON DAVID GARCIA LOZANO

Cargo

SECRETARIA GENERAL Y DE ASUNTOS
CONTRACTUALES

27. GARANTIAS

N.A

28. DESCRIPCIOND

De conformidad con las obligaciones establecidas en el Contrato al que se refiere el presente informe, a
continuacion, se relacionan las actividades desarrolladas durante el periodo comprendido entre 12 de
NOVIEMBRE al 30 de NOVIEMBRE de 2025 por el (la) contratista, conforme con el informe de
actividades presentado:

ASPECTOS TECNICOS

No.

Obligaciones del Contratista /
Entidad

Estado de Avance de la Obligacion

Realizar el  mantenimiento
preventivo a los equipos de
computo, de la alcaldia del
municipio de Tabio, a fin de
revisar el funcionamiento o
vigencia de los antivirus, asi
como, la eliminacidn de virus
(cookies, troyano), malware,
desfragmentacion de discos
duros, limpieza del hardware

% de avance: 41.27%

Descripcidn del avance:

*  Se realiza limpieza interna y externa al equipo de
cémputo.

e Serealiza borrado de temporales directamente desde
del CMD.

e  Se realiza limpieza del sistema de Windows

e  Se realiza limpieza de disco.

« Se realiza actualizacién del sistema

Soporte/Evidencia:
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(interno y externo), eliminacion de
archivos temporales y
optimizacién del sistema.

11. Se cumple a cabalidad esta obligacién de acuerdo a
la programacién de Mantenimientos de equipos de
cdémputo emitida por el coordinador de la oficina de
sistemas.

12. Formato Unico de mantenimiento y soporte técnico
debidamente diligenciado y firmado por quienes se
les ha prestado el servicio

Realizar el  mantenimiento
correctivo de los equipos de
computo de las dependencias de
la Administracion Municipal que lo
requieran, relacionado a la
instalacion de Software como
Sistema  Operativo,  Software
aplicativo como office

% de avance: 41.27%

Descripcion del avance:

® Cambio de disco duro mecanico “HDD” por disco
de estado sélido “SSD”

e Instalacién y configuracion del sistema
operativo.

® Instalacion de Software basico y de ofimatica

Soporte/Evidencia:

1. Formato de acta de entrega o devolucién de equipos de
computo periféricos y/o consumibles.

2. Formato de hoja de vida equipo de computo.

3. Formato Unico de mantenimiento y soporte técnico
debidamente diligenciado y firmado por quienes se les ha
prestado el

servicio

Realizar un diagnéstico mensual
de los equipos de cémputo,
realizando hoja de vida de cada
equipo, para llevar un control

% de avance: 41.27%

Descripcion del avance:

Durante el periodo informado se realizd el diagndstico para un
solo equipo por necesidad propia de la oficina que requirié el
servicio de soporte.

detallado del estado de los SE T
mismos. 1. Formato concepto técnico de equipos de computo u otro.
2. Formato Unico de mantenimiento y soporte técnico
debidamente diligenciado y firmado por quienes se les ha
prestado el servicio
i % de avance: 0%
Apoyar en el disefio e

implementacion de programas de
seguridad informética en |la
Administracion Municipal para
salvaguardar la informacion, su
transmision y procesamiento.

Descripcién del avance:

- Durante el periodo informado no se aplicado ningln
programa o disefio para esta obligacién

Soporte/Evidencia:
1. Sin datos para registrar por el momento

Apoyar el mantenimiento al
cableado de lared de voz, datos y
eléctricos de la Administracion
Municipal, consistente en el
cambio de los conectores RJ45,
cambio de cableado y cambio de
los equipos de Red (Switch o
Routers) cuando se requiera

% de avance: 0%
Descripcién del avance:

- Durante este periodo el contratista no desarrollé esta
actividad.

- Se prevé que para el siguiente pericdo se apcye esta
obligacién con |a directriz del coordinador de sistemas

Soporte/Evidencia:
1.N/A

Brindar asistencia técnica a los
usuarios en caso de problemas o
consultas.

% de avance:41.27%

Descripcidn del avance:

Se presta soporte técnico a los usuarios de las diferentes
dependencias de la administracién municipal
Soporte/Evidencia:

1. Formato Unico de mantenimiento y

soporte técnico debidamente diligenciado y firmado
por quienes se les ha prestado el servicio

Establecer y mantener
procedimientos  de  respaldo
asegurando la disponibilidad de
metodos eficientes de

% de avance: 41.27%
Descripcion del avance:
- Se realiza Backups de acuerdo a los procesos y

procedimiento emitidos y aprobados por el profesional de
Sistemas
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recuperacion de datos en caso de
fallos.

Soporte/Evidencia:

1. Formato Unico de mantenimiento y soporte técnico
debidamente diligenciado y firmado por quienes se les ha
prestado el servicio

Apoyo en la realizacién de un
Backup o copia de seguridad
trimestral de cada uno de los
equipos de cémputo de las
dependencias de la
Administracion Municipal

% de avance: 0%
Descripcién del avance:

- Durante el periodo informado no se a realizado Backups
ningin programa o disefic para esta obligacién

Soporte/Evidencia:
1. Sin datos para registrar por el momento

Actualizar o crear las hojas de
vida de los equipos de cémputo,
propiedad de |a alcaldia de Tabio,
segln sea el caso, utilizando la
documentacién regida por el area
de sistemas.

% de avance: 41.27%

Descripcién del avance:

- Se cumple a cabalidad todas las solicitudes impartidas per el
supervisor del contrato y el profesional universitario de la

oficina de sistemas

Soporte/Evidencia:
1. Correos emitidos con las solicitudes de atencidn

10

Apoyar en el disefio e
implementacién de programas de
seguridad informética en Ila
Administracion  Municipal para
salvaguardar la informacion, su
transmisién v procesamiento.

% de avance: 41.27%
Descripcion del avance:

- Se procede a realizar actualizacién de hojas de vida de
acuerdo a los cambios gue se a realizo en los equipos con sus
respectivas novedades

Soporte/Evidencia:
1. Formato hoja de vida equipo computo

11

Las demas inherentes al objeto
del contrato.

% de avance: 41.27%
Descripcién del avance:
- Se realizan politicas de seguridad en la plataforma del

Antivirus ESET ENDPOINT SECURITY para salvaguardar la
informacion

ASPECTOS FINANCIEROS

Balance General

Concepto

Valor

Valor inicial

$4.200.000.00

Valor Adiciones

0

Valor Total

$4.200.000.00

Valor Pagado

$0

Valor Ejecutado

$1.773.333.00

Valor por Ejecutar

$2.426.667.00

Pagos realizados al Contratista/Entidad

Concepto |

Fecha( dd/mm/aaaa)

Valor ($) Porcentaje (%)

TOTAL

El pago correspondiente al periodo ejecutado corresponde al 41.27% del valor total del contrato.

ASPECTOS ADMINISTRATIVOS

El contratista present6 el informe de avance del contrato en debida forma y con los siguientes anexos.
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R e - Mes de
Anexo Descripcion . No. Plantilla Cotizacion Valor ($)
Plantilla de pago
Sopede Pago : correspondiente al periodo | OCTUBRE OCTUBRE $443.100
Seguridad Social S
de cotizacion.
Informe y Informe diligenciado y soportes de la ejecucién del contrato en
Soportes medio fisico.

El contratista ha cumplido con las obligaciones del contrato estipuladas en la clausula respectiva.

T

29. RECOMENDACIONES Y OBSERVACIONES

(En este espacio los supervisores podrén dejar constancia entre otras cosas, del avance de ejecucion del
contrato, dificultades o falencias evidenciadas, recomendaciones, sugerencias, seguimiento, etc.)

30. ANEXOS'

26. Evidencias

27. Copia de los aportes obligatorios a salud y pension del periodo, segun las obligaciones del
contrato.

28. Factura o documento o equivalente

29. Informe de supervision.

30. Certificado de Cumplimiento para pago.

(En este espacio se podran relacionar los anexos que se adjuntan al presente informe de supervision,
que no se hayan relacionado en los aspectos técnicos (soporte/evidencia) o en los aspectos
administrativos).

Para constancia de lo anterior, se firma el presente documento a cuatro (04) dia del mes de diciembre de
dos mil veinticinco (2025).

~I 4

SUPERVISOR'
Nombre: JEISSON DAVID GARCIA LOZANO
Cargo: Sedretario General y de Asuntos Contractuales

Reviso: Jeisson David Garcia Lozano / Secretaria General y de P.C / Secretario General y de A.C / Firma de Vo.

Elabord: Ménica Victoria Rubio Baguerol Técnico Administrativo Secretaria General y de A.C/ Firma de Vo. Bo.
Bo
Aprobd: Jeisson David Garcia Lozano / Secretaria General y de P.C / Secretario General y de A.C / Firma de Vo.
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LA OFICINA DE SECRETARIA GENERALY DE ASUNTOS CONTRACTUALES DEL MUNICIPIO DE TABIO, UNA VEZ
REALIZADO EL SEGUIMIENTO Y SUPERVISION DEL CONTRATO QUE A CONTINUACION SE RELACIONA,
CERTIFICA QUE JOSE ANDRES MARIN ORJUELA IDENTIFICADA CON C.C: 1.076.621.620 DE TABIO, CUMPLIO
SATISFACTORIAMENTE CON LAS ACTIVIDADES QUE HACEN PARTE DE LAS OBLIGACIONES CONTRACTUALES
DEL CONTRATO Y AS GARANTIAS REQUERIDAS POR LA ENTIDAD, POR LO CUAL SE AUTORIZA EL PAGO
CORRESPONDI@R’?%L PERIODO COMPRENDIDO ENTRE comprendido 12 de Noviembre de 2025 al 3

de Noviembre de 2025

CONTRATO: N.: 202500242
TIPO DE CONTRATO: PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION.
CONTRATISTA: JOSE ANDRES MARIN ORJUELA
CEDULAONIT: CC. N.: 1.076.621.620 DE TABIO

OBJETO: PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYQ A LA GESTION EN LA EJECUCION DE ACTIVIDADES
PROPIAS DE SISTEMAS Y MANTENIMIENTO RELACIONADO A LA INFRAESTRUCTURA TECNOLOGICA
DE LA ADMINISTRACION MUNICIPAL

FECHA INICIO:  DE 12 DE NOVIEMBRE DE 2025
TERMINO INICIAL DE EJECUCION: UN MES (01) Y CATORCE DIAS (14)

VALOR INICIAL DEL CONTRATO: CUATRO MILLONES DOCIENTOS MIL PESOS MONEDA CORRIENTE
($4.200.000.00)

FECHA DE TERMINACION DEL CONTRATO: 26 DE DICIEMBRE DE 2025

FORMA DE PAGO: EL MUNICIPIO PAGARA AL CONTRATISTA EL VALOR DEL PRESENTE CONTRATO A
TITULO DE HONORARIOS ASi: A) EL PRIMER PAGO VENCIDO SE CANCELARA EN PROPORCION A LOS
DIAS EJECUTADOS EN EL MES EN QUE SE INICIE LA EJECUCION DEL CONTRATO. B) MENSUALIDADES
VENCIDAS POR VALOR DE DOS MILLONES OCHOCIENTOS MIL PESOS ($2.W M/CTE
CADA UNA. C) EL SALDO DEL CONTRATO SE CANCELARA AL VENCIMIENTO DEL PLAZ

VALOR QUE PAGAR: Un milién semclenlns sé'na y tres mil‘éuentos u( (

($1.773.333Y PESOS MONEDA CORRIENTE

SE VERIFICO QUE EL CONTRATISTA CUMPLIO CON LA OBLIGACION DE EFECTUAR LOS APORTES AL SISTEMA
INTEGRAL DE SEGURIDAD SOCIAL DE CONFORMIDAD CON LO DISPUESTO EN EL ARTICULO 23 DE LA LEY 1703
DE 2002, LEY 828 DE 2003 Y DEMAS NORMAS CONCORDANTES, DE ACUERDO CON LA CERTIFICACION ANEXA
A LA CUENTA DE COBRO.

EN CONSTANCIA SE FIRMA EL PRIMER (1)4DEL MES DICIEMéE/DEL ANO 2025./

JOIASS|

JEISSON\DAVI GARCIA LOZANO
SECRETARIO GENERAL Y DE PARTICIPACION Y DE ASUNTOS CONTRACTUALES

ELABORO: JEISSON DAVID GARCIA LOZANO, SECRETARIO GENERAL Y DE ASUNTOS CONTRACTUALES
REVISO: JEISSON DAVID GARCIA LOZANO, SECRETARIO GENERAL Y DE ASUNTOS CONTRACTUALES

APROBO: JEISSON DAVID GARCIA LOZANO, SECRETARIQ GENERAL Y DE ASUNTOS CONTRACTUALES







