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CONDICIONES GENERALES

PRESTAR SERVICIOS DE ALQUILER DE IMPRESORAS MULTIFUNCIONALES LASER A
TRAVES DE SUMINISTRO DE COPIAS Y DIGITALIZACION PARA DIFERENTES
DEPENDENCIAS DE LA ADMINISTRACION MUNICIPAL DE CAMPOALEGRE

PROCESO DE SELECCION DE MINIMA CUANTIA
INVITACION PUBLICA DE MINIMA CUANTIA No. MCMCCPS018-2025

Campoalegre 2025

Edificio Municipal: Calle 18 No. 7 — 32 Campoalegre Huila Tel: 3155733008 - 3157732455 - 3157332071 Cddigo Postal: 413028
web: www.campoalegre-huila.gov.co Mail: alcaldia@campoalegre-huila.gov.co



http://www.campoalegre-huila.gov.co/
mailto:alcaldia@campoalegre-huila.gov.co

MODELO DE OPERACION POR PROCESOS
Macroproceso: Procesos de Apoyo

Proceso: Gestion Administrativa rri
Subproceso: Gestion de Servicios Administrativos m
FORMATO:
MUNICIPIO DE CAMPOALEGRE INVITACION PUBLICA

modele integrado
de planeacion
¥ gestién

Nit. 891.118.119-9
Cdodigo: FOR-GSA-02
Fecha: 05-01-2024 Version: 02 odlgo

Péagina: 2 de 55

INFORMACION GENERAL:

1.1. Invitacion a presentar oferta dentro del proceso de SELECCION DE MINIMA
CUANTIA: EL MUNICIPIO invita a todas las personas haturales o juridicas, nacionales o
extranjeras, en forma individual o asociadas en cualquiera de las formas de asociacion previstas
en el articulo 7 de la Ley 80 de 1993, que estén interesadas en participar en el presente proceso
de seleccién, a conocer e informarse de todos los documentos y actos administrativos
precontractuales, con el objetivo de que presenten su propuesta, siempre y cuando cumplan
con todas las condiciones de la invitacion publica.

1.2. Convocatoria a Veedurias ciudadanas: En cumplimiento de lo dispuesto en el inciso 3
del articulo 66 de la Ley 80 de 1993, el Municipio invita a todas las personas y organizaciones
interesadas en hacer control social al presente proceso de seleccion, en cualquiera de sus
etapas, a que presenten las recomendaciones que consideren convenientes, intervengan en
las etapas y a que consulten los documentos del proceso en el Sistema Electrénico para la
Contratacion Publica (SECOP 1)
https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/ContractNoticeManagement/Index?currentL
anguage=en&Page=login&Country=CO&SkinName=CCE buscando el proceso con su nimero
de identificacion.

1.3. Compromiso anticorrupcion: El proponente debe suscribir el compromiso anticorrupcion
contenido en el ANEXO - COMPROMISO ANTICORRUPCION, en el cual manifiestan su apoyo
irrestricto a los esfuerzos del Estado Colombiano contra la corrupcion y presentarlo con su
oferta.

En caso de incumplimiento comprobado del compromiso anticorrupcién por parte de los
proponentes, sus empleados, representantes, asesores o de cualquier otra persona que en el
proceso de seleccion actie en su nombre, habra causal suficiente para el rechazo de la Oferta,
o para la terminacién anticipada del Contrato, si el incumplimiento ocurre con posterioridad a la
adjudicacion, sin perjuicio de las consecuencias adicionales que traiga tal incumplimiento.

1.4. Costos y elaboracion de la propuesta: Los costos y gastos en que incurran los
interesados con ocasion del analisis de los documentos del proceso contractual, la presentacion
de observaciones, la preparacién y presentacion de las ofertas, la presentacion de
observaciones a la evaluacién de las mismas, y cualquier otro costo o gasto relacionado con la
participacion en el proceso de seleccién, son a cargo de los interesados y/o proponentes.

1.5. Comunicaciones: Las comunicaciones relacionadas con el proceso de seleccion deberan
radicarse a través del Secop Il
https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/ContractNoticeManagement/Index?currentL
anguage=en&Page=login&Country=CO&SkinName=CCE buscando el proceso con su numero
de identificacion.
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En caso que la plataforma del SECOP Il presente indisponibilidad, el proponente podra allegar
sus observaciones y demas documentacion requerida en el proceso al correo electronico:
contratacion@campoalegre-huila.gov.co, adjuntando la debida certificacién de indisponibilidad
de la pagina. (Ver guia de indisponibilidad del SECOP II).

Toda observacion o consulta deberd formularse por escrito, no se atenderan observaciones
telefénicas ni personales. Ninguna informacién verbal con el personal del Municipio
suministrada antes, durante o después de la firma del contrato, podra afectar el pliego de
condiciones y las obligaciones aqui estipuladas.

Las comunicaciones deberan contener como minimo: 1. Identificacién clara de la peticion u
observacién; 2. La identificacion de los anexos presentados con la comunicacion; 3. El asunto
de la comunicacion y 4. En el caso de hacer uso del correo electrénico, Unicamente en caso de
indisponibilidad del SECOP Il, se debe anexar el nimero del proceso, el nombre del interesado
0 proponente, su direccion fisica y electrdnica, y el teléfono de contacto.

Las comunicaciones enviadas por canales distintos a los mencionados no seran tenidas en
cuenta por el Municipio, hasta que sean remitidas por los medios descritos y previstos en el
presente numeral. EI Municipio dard respuesta a las comunicaciones a través del Sistema
Electronico para la Contratacion Publica Secop Il
https://community.secop.qov.co/Public/Tendering/ContractNoticeManagement/Index?currentL

anguage=en&Page=login&Country=CO&SkinName=CCE

1.6. Hora legal de la Republica de Colombia: Los actos o eventos programados dentro del
presente proceso se regiran con la hora establecida dentro de la plataforma SECOP Il por la
Unidad Administrativa Especial Agencia Nacional de Contratacion Publica — Colombia Compra
Eficiente

1.7. Justificacién juridica del proceso de seleccion: Teniendo en cuenta que el presupuesto
oficial estimado para la contratacion es inferior al diez por ciento (10%) de la menor cuantia de
la entidad, esto es, inferior a $39.858.000, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 94 de
la Ley 1474 de 2011 y el articulo 2.2.1.2.1.5.2. del Decreto 1082 de 2015, la escogencia del
contratista se efectuara a través de la modalidad de minima cuantia.

1.8. Descripcion del objeto a contratar identificado en el clasificador de bienes y
servicios: El objeto contractual estd codificado en el Clasificador de Bienes y Servicios
UNSPSC como se indica a continuacion.
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CLASIFICACIO | SEGMENTO | FAMILIA | CLASE | PRODUCTO
N UNSPSC
43212110 43 21 21 Impresoras de multiples funciones

NOTA: La clasificacién del proponente no es un requisito habilitante sino un mecanismo para

establecer un le
Publica.

nguaje comun entre los participes del sistema de compras y Contratacion

Tipo de Contrato: PRESTACION DE SERVICIOS

1.9. PRESUPUE

STO OFICIAL: El presupuesto oficial del presente proceso de seleccion es de

TREINTA Y NUEVE MILLONES OCHOCIENTOS CINCUENTA Y OCHO PESOS DE PESOS
(39.858.000,00) M/CTE el cual se imputara asi

DISPONIBILIDAD FUENTE RUBRO
PRESUPUESTAL: 1.2.1.0.00 2.1.2.02.02.007.1.1.1.2.1.0.00
PRESUPUESTO TREINTA Y NUEVE MILLONES OCHOCIENTOS CINCUENTA Y OCHO PESOS
ASIGNADO: DE PESOS (39.858.000,00) M/CTE.

CDP No. 2025000050

2. CONDICIONES GENERALES DE LA INVITACION:

La informacion de este documento contiene todos los elementos para la presentacion de la
propuesta. El Proponente debe verificarla completamente y cerciorarse que no alberga dudas
respecto a ella. En caso contrario, debe elevar las consultas y observaciones que considere
pertinentes en las oportunidades aqui sefialadas.

Los documentos de la contratacibn se complementan mutuamente, de tal manera que lo
seflalado en cada uno de ellos se tomara como indicado en todos. Las interpretaciones o
deducciones que el Proponente haga de las estipulaciones contenidas en este documento y en
la invitacion electrénica son de su exclusiva responsabilidad. En consecuencia, el Municipio, no
sera responsable por descuidos, errores, omisiones, conjeturas, suposiciones, malas
interpretaciones u otros hechos desfavorables en que incurra el Proponente y que puedan incidir
en la elaboracion de la propuesta.

El hecho de que los Proponentes no se informen y documenten debidamente sobre los detalles
y condiciones bajo los cuales sera ejecutado el objeto contractual, no se considerara como
excusa valida para una eventual reclamacion.

Los Proponentes deberan elaborar la propuesta, de acuerdo con lo establecido en la invitacion
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y anexar la documentacién exigida. El Proponente es el Unico responsable de los documentos
presentados en su propuesta y no podra alegar desconocimiento o falta de responsabilidad
sobre los mismos.

Igualmente deberan tener en cuenta el objeto a contratar, los precios, plazos, especificaciones
técnicas, econdmicas y/o financieras, condiciones de ejecucion del contrato y demés elementos
que influyan directa e indirectamente durante la ejecucion del contrato y sobre el valor de su
oferta.

2.1 Publicacion de documentos: Conforme al articulo 223 del Decreto 019 de 2012 y el
articulo 2.2.1.1.1.7.1 del Decreto 1082 de 2015, los documentos del proceso contractual seran
publicados en el Sistema Electronico para la Contratacion Publica - SECOP |I-
https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/ContractNoticeManagement/Index?currentL
anguage=en&Page=login&Country=CO&SkinName=CCE por lo tanto seran oponibles desde
el momento en que aparezcan publicados por estos medios.

2.2. Observaciones y respuestas a la invitacion publica: Los interesados podran formular
observaciones a la invitacion puablica exclusivamente a través del Secop |l
https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/ContractNoticeManagement/Index?currentL
anguage=en&Page=login&Country=CO&SkinName=CCE buscando el proceso con su nimero
de identificacion.

En caso que la plataforma del SECOP Il presente indisponibilidad, el proponente podra allegar
sus observaciones y demas documentacién requerida en el proceso al correo electrénico:
contratacion@campoalegre-huila.gov.co, adjuntando la debida certificacién de indisponibilidad
de la pagina. (Ver guia de indisponibilidad del SECOP ll).

Toda observacién o consulta debera formularse por escrito, no se atenderan observaciones
telefonicas ni personales. Ninguna informacion verbal con el personal del Municipio
suministrada antes, durante o después de la firma del contrato, podra afectar las condiciones
de la invitacién puablica y las obligaciones aqui estipuladas.

Las comunicaciones deberan contener como minimo: 1. ldentificacion clara de la peticién u
observacién 2. La identificacion de los anexos presentados con la comunicacién; 3. El asunto
de la comunicacién y 4. En el caso de hacer uso del correo electrénico, Gnicamente en caso de
indisponibilidad del Secop Il, se debe anexar el nimero del proceso, el nombre del interesado
0 proponente, su direccion fisica y electronica, y el teléfono de contacto.

Las comunicaciones enviadas por canales distintos a los mencionados no seran tenidas en
cuenta por el Municipio, hasta que sean remitidas por los medios descritos y previstos en el
presente numeral. El Municipio daré respuesta a las comunicaciones a través de la pagina web
http://contratacion.huila.gov.co/ y en el Sistema Electrénico para la Contratacién Publica Secop
I
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https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/ContractNoticeManagement/Index?currentL
anguage=en&Page=login&Country=CO&SkinName=CCE

El Municipio publicara las respuestas a las observaciones presentadas en el plazo estipulado
en el cronograma del proceso, en el Sistema Electrénico para la Contratacion Publica (SECOP

IN)

La entidad se reserva el derecho de dar respuestas a las observaciones que sean
extemporaneas o que no tengan relacién con el objeto del proceso

Las modificaciones a la presente Invitacién y a los términos en ella contemplados, seran
realizadas mediante la expedicion de adendas de conformidad con lo establecido en el Articulo
2.2.1.1.2.2.1 del Decreto 1082 de 2015.

CRONOGRAMA: De acuerdo a lo plasmado en la Plataforma de SECOP II, Invitacion
Electronica. Para efecto de dar aplicacion a lo dispuesto en el Decreto 1860 de 2021 "Por el
cual se modifica y adiciona el Decreto 1082 de 2015, Unico Reglamentario del Sector
Administrativo de Planeacion Nacional, con el fin reglamentar los articulos 30, 31, 32, 34 Y 35
de la Ley 2069 de 2020, en lo relativo al sistema de compras publicas y se dictan otras
disposiciones”, establece el siguiente cronograma como regla minima, complementario al
publicitado en plataforma SECOP Il asi:

item | ACTIVIDAD FECHA
1 Publicacion invitacion y estudios previos. Conforme al cronograma al
SECOP L.
2 Publicacion invitacion y estudios previos. Un dia habil
Plazo para presentar observaciones y solicitudes para limitar | Un dia habil, contado a
3 la convocatoria a Mipyme partir del vencimiento del
plazo de publicacion
4 Plazo para responder observaciones formuladas y publicacion | Un dia habil, contado a
de aviso en el SECOP, precisando si el proceso efectivamente | partir del vencimiento del
se limit6 a Mipyme o si podra participar cualquier otro | plazo para  presentar
interesado. observaciones.
Inicia plazo para presentar ofertas y plazo para expedir | Un dia habil, contado a
5 adendas para modificar la invitacion. partir de la publicacion del
aviso mediante el cual se
determina si el proceso se
limita 0 no a Mipyme.
6 Cierre del proceso Conforme al cronograma al
SECOP Il

2.4. Interpretacién y aceptacion de la invitacion publica: Con la presentacién de la
propuesta, el Proponente manifiesta que estudié todos los documentos precontractuales del
proceso de seleccién, que obtuvo las aclaraciones sobre las estipulaciones que haya
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considerado inciertas o dudosas, que conoce la naturaleza de los trabajos, su costo y plazo de
ejecucion.

Las propuestas deben referirse y sujetarse a todos y cada uno de los puntos contenidos en la
invitacion publica.

2.5. Vigencia de la propuesta: La propuesta debera estar vigente por el término de un (1) mes,
contados a partir de la fecha de cierre del proceso.

2.6. Ofertas parciales o alternativas: Los Proponentes no pueden presentar ofertas
alternativas o parciales ni excepciones técnicas o econémicas.

2.7. Reserva de documentos de la propuesta: En caso que el Proponente considere que
algin documento de su propuesta goza de reserva legal, debera manifestarlo en ella
acompafado de su fundamento legal.

2.8. Valor probatorio de las copias: El Proponente puede aportar en su propuesta los
documentos publicos o privados en copia simple, excepto cuando por disposicién legal sea
necesaria la presentacion del original.

2.9. Presentacion de la oferta: Para presentar propuesta el interesado deberd estar registrado
en la plataforma Secop Il. En caso de no estar registrado, para obtener usuario y clave, debe
seqguir las instrucciones de la presente guia
https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce public/files/cce step/01 20180803 pp guia re
gistro_proveedor v3.pdf

Una vez registrado El proponente debera entregar su oferta dentro de las fechas, hora y forma
previsto en el cronograma del presente proceso de seleccion, diligenciado los requisitos
establecidos en el SECOP Il asi:

2

% SOBRE ELECTRONICO UNICO:

Este sobre electronico deberan anexarse los documentos relacionados con los criterios
habilitantes de los proponentes (juridicos y técnicos).

Igualmente, en este sobre electrénico se debera incluir los valores de los precios
unitarios que en conjunto corresponden a la oferta econdémica. Ni los precios unitarios ni
la sumatoria de estos pueden llegar a ser superiores a los establecidos en el
presupuesto oficial, lo anterior so pena del rechazo de la oferta.

2.10. Modificaciéon de ofertas: La propuesta presentada podra ser reemplazada hasta antes
del cierre establecido en el cronograma, tanto en los archivos adjuntos como en el valor
econdmico registrado inicialmente, segun la conveniencia de los Proponentes.
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Para lo cual se debera seguir las instrucciones de la siguiente guia.
https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce public/files/cce step/20180624 presentar ofert
a_proveedor v2.pdf

2.11. Retiro de ofertas: Los proponentes podran retirar su oferta antes de la hora y fecha de
cierre del proceso de selecciébn, para lo cual debe consultar la presente guia
https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce public/files/cce step/20180624 presentar ofert
a_proveedor_ v2.pdf

2.12. Impuestos: El Proponente con la presentacion de su oferta acepta que estaran a su cargo
todos los impuestos establecidos por las diferentes autoridades nacionales, departamentales o
municipales que afecten la celebracion, ejecucion, y liquidacion del el Contrato.

2.13. Apostillay consularizacion de documentos publicos: El Municipio solamente exigira
la legalizacibn de documentos publicos otorgados en el extranjero de acuerdo con la
Convencion de la Apostilla o la consularizacién. Este tipo de legalizacion no es procedente para
los documentos privados.

2.14. Idioma: Los documentos de la oferta y las comunicaciones entregadas, enviadas o
expedidas por el Proponente o por terceros para efectos del proceso de seleccion, o para ser
tenidos en cuenta en el mismo, deben ser otorgados en castellano. Los documentos en un
idioma distinto al castellano, deben ser presentados en su lengua original junto con la traduccion
al castellano. El Proponente puede presentar con la oferta una traduccion simple al castellano.
Si el Proponente resulta adjudicatario, debe presentar la traduccidn oficial al castellano de los
documentos presentados en idioma extranjero.

3. PROCEDIMIENTO DE SELECCION

3.1. Criterio de evaluacion, procedimiento de seleccion: De conformidad con lo previsto en
los articulos 2 de la Ley 1150 de 2007 subrogado por el articulo 94 de la Ley 1474 de 2011,
Decreto 1082 de 2015 y el Manual M-MSMC-03 expedido por la Agencia Nacional de
Contratacién Colombia Compra Eficiente el factor aplicable a la modalidad de seleccion de
minima cuantia es el precio, para lo cual la entidad verificara que el proponente que oferte el
menor precio cumpla con todas las condiciones exigidas por la Entidad Estatal en los
documentos del proceso (estudios previos e invitacion a participar) y que ofrezca el menor valor.

El valor del presupuesto oficial del proceso de seleccion es de TREINTA Y NUEVE MILLONES
OCHOCIENTOS CINCUENTA Y OCHO PESOS DE PESOS (39.858.000,00) M/CTE

El proponente deberd presentar una relacién detalla del calculo del valor de su propuesta
economica, indicando el precio total de su propuesta, conforme al Anexo - Propuesta
Econdmica, el cual sera tenido en cuenta para efectos de la evaluacion.
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En ningln caso el valor de cada item podra ser mayor al valor establecido en el presupuesto
oficial y a su vez el valor total de la propuesta no puede ser superior al presupuesto oficial so
pena de ser rechazada.

El Municipio revisara las ofertas econémicas y verificara que la de menor precio cumpla con las
condiciones de la invitaciobn Publica. Si esta no cumple, verificard el cumplimiento de los
requisitos de la invitacion de la oferta con el segundo mejor precio, y asi sucesivamente hasta
encontrar una que cumpla con los requisitos exigidos.

En cumplimiento de lo anterior, se realizaran los siguientes pasos:
* Vencido el término estipulado en el cronograma de la Invitacion para presentar propuestas y
dentro del término establecido en el cronograma, la plataforma Secop Il proferird un

certificado de cierre y apertura de propuestas (el cual hace las veces de acta de cierre).

 Las propuestas seran publicadas a través del Secop Il una vez se efectue el cierre del
proceso.

El Municipio revisara las ofertas econdémicas y verificara que la de menor precio cumpla con
las condiciones de la invitacion publica. Si esta no cumple, verificara el cumplimiento de los
requisitos de la invitacién de la oferta con el segundo mejor precio y asi sucesivamente,
hasta encontrar una que cumpla con los requisitos exigidos.

En caso de participacion de proponentes de los regimenes simplificado y comun, se tomaran
los precios sin IVA para efectuar la comparacion de propuestas. Lo anterior en aplicacion de
los principios de seleccién objetiva e igualdad de condiciones de los proponentes?.

De la verificaciéon de requisitos de la Invitacién se elaborara un informe que se publicara en
el Sistema  Electronico para la  Contratacion Publica  (SECOP 1))
https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/ContractNoticeManagement/Index?curren
tLanguage=en&Page=login&Country=CO&SkinName=CCE , a fin de que en el término fijado
en el cronograma los Proponentes e interesados presenten las observaciones que estimen
pertinentes y en caso de que el Municipio considere necesario, solicitard que subsanen la
propuesta conforme al articulo 5° de la Ley 1882 de 2018 y la jurisprudencia como fuente
auxiliar del derecho. En ejercicio de esta facultad, los Proponentes no podran completar,
adicionar, modificar o mejorar sus propuestas.

Finalmente se publicard las respuestas a las observaciones presentadas por los
Proponentes al informe de evaluaciéon y la comunicacion de aceptacién de la oferta o
declaratoria de desierta.

! https://www.colombiacompra.gov.co/content/puede-la-entidad-estatal-evaluar-las-propuestas-discriminando-el-iva-para-
evaluar-en
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* En el evento que ninguna de las ofertas cumpla con las condiciones requeridas en la
invitacion, se declarara desierto el proceso de seleccion.

Limitacién a Mipymes:

De conformidad con el numeral 3 del articulo 2.2.1.2.1.5.2. del Decreto 1082 de 2015,
modificado por el Decreto 1860 de 2021, dentro del mismo término establecido para realizar
observaciones a la invitacién publica, los interesados podran solicitar limitacién del mismo a
mipymes, de acuerdo con los criterios y requisitos establecidos en el articulo 2.2.1.2.4.2.2. y
subsiguientes del Decreto 1082 de 2015, modificado igualmente por el Decreto 1860 de 2021,
que establece:

"Articulo 2.2.1.2.4.2.2. Convocatorias limitadas a Mipyme. Las Entidades Estatales
independientemente de su régimen de contratacion, los patrimonios autbnomaos constituidos por
Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos publicos, deben limitar la
convocatoria de los Procesos de Contratacion con pluralidad de oferentes a las Mipyme
colombianas con minimo un (1) afio de existencia, cuando concurran los siguientes requisitos:

1. El valor del Proceso de Contratacion sea menor a ciento veinticinco mil délares de los Estados
Unidos de América (US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto
determina cada dos afios el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo.

2. Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme colombianas para limitar la
convocatoria a Mipyme colombianas.

Las Entidades Estatales independientemente de su régimen de contratacion, los patrimonios
auténomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos
publicos, deben recibir estas solicitudes por lo menos un (1) dia habil antes de la expedicién del
acto administrativo de apertura, o el que haga sus veces de acuerdo con la normativa aplicable
a cada Proceso de Contratacion.

Tratdndose de personas juridicas, las solicitudes solo las podran realizar Mipyme, cuyo objeto
social les permita ejecutar el contrato relacionado con el proceso contractual.

Paragrafo. Las cooperativas y demas entidades de economia solidaria, siempre que tengan la
calidad de Mipyme, podran solicitar y participar en las convocatorias limitadas en las mismas
condiciones dispuestas en el presente articulo.

Articulo 2.2.1.2.4.2.3. Limitaciones territoriales. De conformidad con el paragrafo 1 del articulo
12 de la Ley 1150 de 2007, las Entidades Estatales, independientemente de su régimen de
contratacion, los patrimonios autonomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares
gue ejecuten recursos publicos, pueden realizar convocatorias limitadas a Mipyme colombianas
que tengan domicilio en los Municipios 0 municipios en donde se va a ejecutar el contrato. Cada
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Mipyme debera acreditar su domicilio con los documentos a los que se refiere el siguiente
articulo.

Articulo 2.2.1.2.4.2.4. Acreditacion de requisitos para participar en convocatorias limitadas. La
Mipyme colombianas deben acreditar que tiene el tamafio empresarial establecido por la ley de
la siguiente manera:

1. Las personas naturales mediante certificacion expedida por ellos y un contador publico,
adjuntando copia del registro mercantil.

2. Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el representante legal y el
contador o revisor fiscal, si estan obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de
existencia y representacion legal expedido por la Camara de Comercio o por la autoridad
competente para expedir dicha certificacion. Para la acreditacibn deberan observarse los
rangos de clasificacion empresarial establecidos de conformidad con la Ley 590 de 2000 y el
Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen, sustituyan o complementen.

Paragrafo 1. En todo caso, las Mipyme también podran acreditar esta condicion con la copia del
certificado del Registro Unico de Proponentes, el cual debera encontrarse vigente y en firme al
momento de su presentacion.

Paragrafo 2. Para efectos de la limitacién a Mipyme, los proponentes aporlaran la copia del
registro mercantil, del cerlificado de existencia y representacion legal o del Registro Unico de
Proponentes, segln corresponda conforme a las reglas precedentes, con una fecha de maximo
sesenta (60) dias calendario anteriores a la prevista en el cronograma del Proceso de
Contratacion para el inicio del plazo para solicitar la convocatoria limitada.

Paragrafo 3. En las convocatorias limitadas, las Entidades Estatales independientemente de su
régimen de contratacion, los patrimonios autbnomos constituidos por Entidades Estatales y los
particulares que ejecuten recursos publicos, solo deberan aceptar las ofertas de Mipyme o de
proponentes plurales integrados Unicamente por Mipyme.

Paragrafo 4. Los incentivos previstos en los articulos 2.2.1.2.4.2.2 y 2.2.1.2.4.2.3 de este
Decreto no excluyen la aplicacion de los criterios diferenciales para los emprendimientos y
empresas de mujeres en el sistema de compras publicas. "

El valor del presupuesto oficial del presente proceso de seleccion es de Treinta y siete millones
seiscientos ochenta mil pesos ($37.680.000) M/CTE. Este valor esta excluido del IVA, por ser
una solucién Cloud Computing (Decreto 1412 de 2017).

3.2. Carta de aceptacion:
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El Municipio aceptara la oferta de menor precio, siempre que cumpla con las condiciones
establecidas en la invitacion, considerando la recomendacion efectuada por el comité en el
informe de evaluacion.

Conforme al numeral 8 del articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, la invitacion, la oferta
y Su aceptacion constituyen el contrato.

El Municipio publicara la Comunicacién de Aceptacion de la Oferta en el Sistema Electrénico
para la Contratacion Publica (SECOP
[I)https://community.secop.cov.co/Public/Tenderino/ContractNoticeManagement/Index?current
Lanouage=en&Pacie=1 oqin&Country=CO&SkinName=CCE, por medio de la cual el
Proponente seleccionado quedara informado de la aceptacion de su oferta, con lo que se
entendera perfeccionado el contrato.

3.3. Declaratoria de desierta:

El Municipio declarara desierto el proceso de seleccidn cuando: (a) no se presenten Ofertas;
(b) ninguna de las Ofertas se ajuste a los requisitos de la Invitacién; (c) existan causas 0 motivos
gue impidan la seleccion objetiva del Proponente; (d) el ordenador del gasto no acoja la
recomendacion del evaluador y opte por la declaratoria de desierta del proceso, caso en el cual
debera motivar su decision.

3.4. Criterio de desempate:

En caso de empate en el puntaje total de dos o mas ofertas deberan aplicarse las siguientes
reglas de acuerdo con cada uno de los numerales, de forma sucesiva y excluyente, para
seleccionar al proponente favorecido, respetando en todo caso los compromisos
internacionales vigentes:

1. Preferir la oferta de servicios nacionales frente a la oferta de servicios extranjeros. El
proponente acreditara el origen de los servicios con los documentos sefialados en la seccién
4.3.1. del pliego de condiciones. Para el caso de los proponentes plurales, todos los integrantes
deberan acreditar el origen nacional de la oferta en las condiciones sefaladas en la ley.

2. Preferir la propuesta de la mujer cabeza de familia. Su acreditacion se realizara en los
términos del articulo 1 de la Ley 1232 de 2008, o la norma que lo modifique, aclare, adicione o
sustituya, es decir, la condiciébn de mujer cabeza de familia y la cesacion de esta se adquirira
desde el momento en que ocurra el respectivo evento y se declare ante un notario. Esta
declaracién debe tener una fecha de expediciébn no mayor a treinta (30) dias calendarios
anteriores a la fecha del cierre del proceso de seleccion.

Igualmente, se preferird la propuesta de la mujer victima de violencia intrafamiliar, la cual
acreditara esta condicion de conformidad con el articulo 21 de la Ley 1257 de 2008 o la norma
que lo modifique, aclare, adicione o sustituya, esto es, cuando se profiera una medida de
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proteccién expedida por la autoridad competente. En virtud del articulo 16 de la Ley 1257 de
2008 o la norma que lo modifique, aclare, adicione o sustituya, la medida de proteccion la debe
impartir el comisario de familia del lugar donde ocurrieron los hechos y a falta de este del juez
civil municipal o promiscuo municipal, o la autoridad indigena en los casos de violencia
intrafamiliar en las comunidades de esta naturaleza.

En el caso de las personas juridicas se preferirA a aquellas en las que participen
mayoritariamente mujeres cabeza de familia y/o mujeres victimas de violencia intrafamiliar, para
lo cual el representante legal o el revisor fiscal, segun corresponda, diligenciara el «Formato
10A — Participacion mayoritaria de mujeres cabeza de familia y/o mujeres victimas de violencia
intrafamiliar (persona juridica)», mediante el cual certifica, bajo la gravedad de juramento, que
mas del cincuenta por ciento (50 %) de la composicion accionaria o cuota parte de la persona
juridica estd constituida por mujeres cabeza de familia y/o mujeres victimas de violencia
intrafamiliar. Ademas, debera acreditar la condicién indicada de cada una de las mujeres que
participen en la sociedad, aportando los documentos de cada una de ellas, de acuerdo con los
dos incisos anteriores.

Finalmente, en el caso de los proponentes plurales, se preferira la oferta cuando cada uno de
los integrantes acredite alguna de las condiciones sefialadas en los incisos anteriores de este
numeral.

Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que
contienen datos sensibles, de acuerdo con el articulo 6 de la Ley 1581 de 2012 o la norma que
lo modifique, aclare, adicione o sustituya, se requiere que el titular de la informacion, como es
el caso de las mujeres victimas de violencia intrafamiliar, diligencie el «Formato 11 —
Autorizacion para el tratamiento de datos personales» como requisito para el otorgamiento del
criterio de desempate.

3. Preferir la propuesta presentada por el proponente que acredite en las condiciones
establecidas en la ley que por lo menos el diez por ciento (10 %) de su némina esta en
condicién de discapacidad, de acuerdo con el articulo 24 de la Ley 361 de 1997 o la
norma que lo modifique, aclare, adicione o sustituya debidamente certificadas por la
oficina de trabajo de la respectiva zona, que hayan sido contratados con por lo menos
un (1) afio de anterioridad a la fecha de cierre del presente proceso de seleccion o desde
el momento de la constitucién de la persona juridica cuando esta es inferior a un (1) afio
y que manifieste adicionalmente que mantendréd dicho personal por un lapso igual al
término de ejecucion del contrato, para lo cual debera diligenciar el «Formato 10 B —
Vinculacion de personas en condicion de discapacidad». Para aquellos eventos en los
gue el diez por ciento (10 %) de la némina corresponda a un nimero cuyo primer digito
decimal sea 5, 6, 7, 8 0 9 debera realizarse la aproximacién decimal al nUmero entero
siguiente.

Si la oferta es presentada por un consorcio 0 una unién temporal, el integrante del proponente
gue acredite que el diez por ciento (10 %) de su némina esta en condicion de discapacidad en
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los términos del presente numeral, debe tener una participacion de por lo menos el veinticinco
por ciento (25 %) en el consorcio o en la unidn temporal y aportar minimo el veinticinco por
ciento (25 %) de la experiencia general habilitante.

El tiempo de vinculacion en la planta referida de que trata este numeral se acreditara con el
certificado de aportes a seguridad social del ultimo afio o del tiempo de su constitucién cuando
su conformacién sea inferior a un (1) afio, en el que se demuestren los pagos realizados por el
empleador.

4. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite la vinculacion en mayor
proporcion de personas mayores que no sean beneficiarios de la pensién de vejez,
familiar o de sobrevivencia y que hayan cumplido el requisito de edad de pension
establecido en la ley. Para ello, la persona natural, el representante legal de la persona
juridica o el revisor fiscal, segln corresponda, diligenciara el «Formato 10 C -
Vinculacién de personas mayores y no beneficiarias de la pensién de vejez, familiar o
sobrevivencia — (Empleador — proponente)», mediante la cual certificard bajo la
gravedad de juramento las personas vinculadas en su némina y el numero de
trabajadores que no son beneficiarios de la pension de vejez, familiar o de sobrevivencia
y que cumplieron el requisito de edad de pension. Solo se tendr4 en cuenta la
vinculacion de aquellas personas mayores que se encuentren en las condiciones
descritas y gue hayan estado vinculadas con una anterioridad igual o mayor a un (1) afio
contado a partir de la fecha del cierre del proceso. Para los casos de constitucion inferior
a un (1) afio se tendra en cuenta a aquellos que hayan estado vinculados desde el
momento de la constitucion de la persona juridica.

El tiempo de vinculacion en la planta referida de que trata el inciso anterior se acreditara con el
certificado de aportes a seguridad social del dltimo afio o del tiempo de constitucion de la
persona juridica en caso de que la constitucién sea inferior a un (1) afio, en el que se
demuestren los pagos realizados por el empleador.

En el caso de los proponentes plurales, su representante legal diligenciara el «<Formato 10 C —
Vinculacién de personas mayores y no beneficiaria de pensién de vejez, familiar o sobrevivencia
— (Empleador — proponente)», mediante el cual certifique el nimero de trabajadores vinculados
que siendo personas mayores no beneficiarias de la pension de vejez, familiar o de
sobrevivencia y que cumplieron el requisito de edad de pensién establecido en la ley, de todos
los integrantes del consorcio o de la union temporal. Las personas enunciadas anteriormente
podran estar vinculadas a cualquiera de sus integrantes.

En cualquiera de los dos supuestos anteriores, para el otorgamiento del criterio de desempate
cada uno de los trabajadores que cumpla las condiciones previstas por la ley diligenciara el
«Formato 10 C — Vinculacidon de personas mayores y no beneficiaria de pension de vejez,
familiar o sobrevivencia (Trabajador)», mediante el cual certifica bajo la gravedad de juramento
gue no es beneficiario de pension de vejez, familiar o sobrevivencia y cumple la edad de
pension, ademas, se debera allegar el documento de identificacion del trabajador que lo firma.
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La mayor proporcion se definir4 en relacion con el nimero total de trabajadores vinculados en
la planta de personal, por lo que se preferird al oferente que acredite un porcentaje mayor. En
el caso de proponentes plurales, la mayor proporcién se definira con la sumatoria de
trabajadores vinculados en la planta de personal de cada uno de sus integrantes.

5.Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite, en las condiciones establecidas
en la Ley 2069 de 2020, que por lo menos el diez por ciento (10 %) de su némina pertenece a
poblacién indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitana, para lo cual, la
persona natural, el representante legal o el revisor fiscal, segun corresponda, diligenciara el
«Formato 10D — Vinculacién de poblacién indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera,
Rrom o gitanas» mediante el cual certifica las personas vinculadas a su némina y el nimero de
identificacion y el nombre de las personas que pertenecen a la poblacion indigena, negra,
afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitana. Solo se tendrd en cuenta la vinculacion de
aguellas personas que hayan estado vinculadas con una anterioridad igual o mayor a un (1)
afo contado a partir de la fecha del cierre del proceso. Para los casos de constitucion inferior a
un (1) afio, se tendra en cuenta a aquellos que hayan estado vinculados desde el momento de
constitucion de la persona juridica.

El tiempo de vinculacion en la planta referida de que trata el inciso anterior se acreditara con el
certificado de aportes a seguridad social del Ultimo afio o del tiempo de su constitucién cuando
su conformacion es inferior a un (1) afio, en el que se demuestren los pagos realizados por el
empleador.

Ademas, debera aportar la copia de la certificacion expedida por el Ministerio del Interior en la
cual acredite que el trabajador pertenece a la poblacion indigena, negra, afrocolombiana, raizal,
palengquera, Rrom o gitana en los términos del Decreto Ley 2893 de 2011, o la norma que lo
modifique, sustituya o complemente.

En el caso de los proponentes plurales, su representante legal diligenciara el «Formato 10 D —
Vinculacién de poblacion indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitanas»,
mediante el cual certifica que por lo menos el diez por ciento (10 %) del total de la nébmina de
sus integrantes pertenece a poblacion indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera,
Rrom o gitana. Este porcentaje se definira de acuerdo con la sumatoria de la nbmina de cada
uno de los integrantes del proponente plural. Las personas enunciadas anteriormente podran
estar vinculadas a cualquiera de sus integrantes. En todo caso, debera aportar la copia de la
certificacion expedida por el Ministerio del Interior en la cual acredite que el trabajador pertenece
a la poblacién indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana en los
términos del Decreto Ley 2893 de 2011, o la norma que lo modifique, sustituya o complemente.

Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que
contienen datos sensibles, de acuerdo con el articulo 6 de la Ley 1581 de 2012 o la norma que
lo modifique, aclare, adicione o sustituya, se requiere que el titular de la informacion de estos,
como es el caso de las personas que pertenece a la poblacion indigena, negra, afrocolombiana,
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raizal, palenguera, Rrom o gitana, diligencien el «<Formato 11- Autorizacion para el tratamiento
de datos personales» como requisito para el otorgamiento del criterio de desempate.

6.Preferir la propuesta de personas naturales en proceso de reintegracion o reincorporacion
para lo cual presentard copia de alguno de los siguientes documentos: i) la certificacion en las
desmovilizaciones colectivas que expida la Oficina de Alto Comisionado para la Paz, ii) el
certificado que emita el Comité Operativo para la Dejacion de las Armas respecto de las
personas desmovilizadas de forma individual o iii) cualquier otro certificado que para el efecto
determine la Ley. Ademas, se entregara copia del documento de identificacion de la persona
en proceso de reintegracion o reincorporacion.

En el caso de las personas juridicas, el representante legal o el revisor fiscal, si estan obligados
a tenerlo, diligenciaran el «<Formato 10 E- Participacidbn mayoritaria de personas en proceso de
reincorporacion y/o reintegracion (personas juridicas)», por medio del cual certificaran bajo la
gravedad de juramento que mas del cincuenta por ciento (50 %) de la composicién accionaria
0 cuotas partes de la persona juridica esta constituida por personas en proceso de reintegracion
o reincorporacion. Ademas, debera aportar alguno de los certificados del inciso anterior y, los
documentos de identificacion de cada una de las personas que estd en proceso de
reincorporacion o reintegracion.

Tratdndose de proponentes plurales, se preferira la oferta cuando todos los integrantes sean
personas en proceso de reincorporacion, para lo cual se entregara alguno de los certificados
del inciso primero; o personas juridicas donde mas del cincuenta por ciento (50%) de la
composicion accionaria 0 cuotas partes esté constituida por personas en proceso de
reincorporacion, para lo cual, el representante legal, o el revisor fiscal, si estan obligados a
tenerlo, diligenciaran, bajo la gravedad del juramento, el «Formato 10 E - Participacion
mayoritaria de personas en proceso de reincorporacion (persona juridica integrante del
proponente plural)», junto con los documentos de identificacion de cada una de las personas
en proceso de reincorporacion.

Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que
contienen datos sensibles, de acuerdo con el articulo 6 de la Ley 1581 de 2012 o la norma que
lo modifique, aclare, adicione o sustituya, se requiere que el titular de la informacién, como son
las personas en proceso de reincorporacién o reintegracién, diligencien el «Formato 11-
Autorizacion para el tratamiento de datos personales» como requisito para el otorgamiento del
criterio de desempate.

7. Preferir la oferta presentada por un proponente plural siempre que se cumplan las
condiciones de los siguientes literales.

a) esté conformado por al menos una madre cabeza de familia y/o una persona en proceso de
reincorporacion o reintegracion, para lo cual se acreditaran estas condiciones de acuerdo con
lo previsto en el inciso 1 del numeral 2 y/o el inciso 1 del numeral 6; o por una persona juridica
en la cual participe o participen mayoritariamente madres cabeza de familia y/o personas en
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proceso de reincorporacion o reintegracion, para lo cual el representante legal o el revisor fiscal,
segun corresponda, diligenciara el «Formato 10 F — Participacion mayoritaria de mujeres
cabeza de familia y/o personas en proceso de reincorporacion o reintegracion (personas
juridicas)», mediante el cual certifica, bajo la gravedad de juramento, que mas del cincuenta por
ciento (50 %) de la composicion accionaria o cuota parte de la persona juridica esta constituida
por madres cabeza de familia y/o personas en proceso de reincorporacion y/o reintegracion.
Ademas, debera acreditar la condicion indicada de cada una de las personas que participe en
la sociedad que sean mujeres cabeza de familia y/o personas en proceso de reincorporacion
y/o reintegracion, aportando los documentos de cada uno de ellos, de acuerdo con lo previsto
en este literal. Este integrante debe tener una participacion de por lo menos el veinticinco por
ciento (25 %) en el proponente plural.

b) el integrante del proponente plural debe aportar minimo el veinticinco por ciento (25 %) de la
experiencia general acreditada en la oferta.

c) en relacién con el integrante del literal a) ni la madre cabeza de familia o la persona en
proceso de reincorporacion o reintegraciéon, ni la persona juridica, ni sus accionistas socios o
representantes legales podran ser empleados, socios o0 accionistas de otro de los integrantes
del proponente plural, para lo cual el integrante de que trata el literal a) lo manifestara
diligenciando el «Formato 10 F Participaciébn mayoritaria de mujeres cabeza de familia y/o
personas en proceso de reincorporacion y/o reintegracion.

Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que
contienen datos sensibles, de acuerdo con el articulo 6 de la Ley 1581 de 2012, se requiere que
el titular de la informacién, como es el caso de las personas en proceso de reincorporacion y/o
reintegracion, diligencien el «<Formato 11- Autorizacion para el tratamiento de datos personales»
como requisito para el otorgamiento del criterio de desempate.

8. Preferir la oferta presentada por una Mipyme, para lo cual se verificara en los términos del
paragrafo del articulo 2.2.1.13.2.4 del Decreto 1074 de 2015. En este sentido, la acreditacion
del tamafio empresarial se efectuarda diligenciando el «Formato 10 G — Acreditacion Mipyme»,
mediante el cual se certifique, bajo la gravedad de juramento que la Mipyme tiene el tamafio
empresarial establecido de conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o
las normas que lo modifiquen, sustituyan o complementen.

Asimismo, se preferira la oferta presentada por una cooperativa 0 asociaciones mutuales para
lo cual se aportara el certificado de existencia y representacion legal expedido por la camara de
comercio o la autoridad respectiva. En el caso especifico en que el empate se presente entre
cooperativas o asociaciones mutuales que tengan el tamafio empresarial de grandes empresas
junto con micro, pequefias o0 medianas, se preferira la oferta de las cooperativas o0 asociaciones
mutuales que cumplan con los criterios de clasificacion empresarial definidos por el Decreto
1074 de 2015 o la norma que lo modifique, aclare, adicione o sustituya, que sean micro,
pequefas o medianas.
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Tratdndose de proponentes plurales, se preferira la oferta cuando cada uno de los integrantes
acredite alguna de las condiciones sefaladas en los incisos anteriores de este numeral. En el
evento en que se presente empate entre proponentes plurales cuyos integrantes estén
conformados Unicamente por cooperativas y asociaciones mutuales que tengan la calidad de
grandes empresas junto con otras en las que los integrantes tengan la calidad de micro,
pequefias 0 medianas, se preferird la oferta de aquellos proponentes plurales en los cudles al
menos uno de sus integrantes sea una cooperativa 0 asociacion mutual que cumpla con los
criterios de clasificacion empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015 o la norma que lo
modifique, aclare, adicione o sustituya, que sean micro, pequefias o0 medianas.

9. Preferir la oferta presentada por el proponente plural constituido en su totalidad por micro y/o
pequefias empresas, cooperativas o asociaciones mutuales.

La condicién de micro o pequefia empresa se verificara en los términos del paragrafo del articulo
2.2.1.13.2.4 del Decreto 1074 de 2015, esto es, la acreditaciéon del tamafio empresarial se
efectuaré diligenciando el «Formato 10 G — Acreditacion Mipyme», mediante el cual bajo la
gravedad de juramento certifica la condicién de micro o pequefia empresa de conformidad con
la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen, sustituyan o
complementen.

La condicién de cooperativa 0 asociacion mutual se acreditara con el certificado de existencia
y representacion legal expedido por la camara de comercio o la autoridad respectiva. En el
evento en que el empate se presente entre proponentes plurales cuyos integrantes estén
conformados Unicamente por cooperativas y asociaciones mutuales que tengan la calidad de
grandes empresas junto con otras en las que los integrantes tengan la calidad de micro,
pequefias 0 medianas, se preferira la oferta de aquellos proponentes plurales en los cuéles al
menos uno de sus integrantes sea una cooperativa 0 asociacién mutual que cumpla con los
criterios de clasificacion empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015 o la norma que lo
modifique, aclare, adicione o sustituya, que sean micro, pequefias o medianas.

10.Preferir al oferente persona natural o juridica que acredite, de acuerdo con sus estados
financieros o informacion contable con corte al 31 de diciembre del afio anterior, que por lo
menos el veinticinco por ciento (25 %) del total de sus pagos fueron realizados a Mipymes,
cooperativas 0 asociaciones mutuales por concepto de proveeduria del oferente, efectuados
durante el afio anterior, para lo cual el proponente persona natural y contador publico, o el
representante legal de la persona juridica y contador publico, segun corresponda, diligenciara
el «Formato 10 HPagos realizados a Mipymes, cooperativas 0 asociaciones mutuales.
Igualmente, cuando la oferta es presentada por un proponente plural se preferird a este siempre
que:

(a) esté conformado por al menos una Mipyme, cooperativa o asociacion mutual que tenga una
participacion de por lo menos el veinticinco por ciento (25 %), para lo cual se presentara el
documento de conformacién del proponente plural y, ademas, ese integrante acredite la
condicion de Mipyme, cooperativa o asociacion mutual en los términos del numeral 8;
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(b) (b) la Mipyme, cooperativa 0 asociacidbn mutual aporte minimo el veinticinco por ciento (25
%) de la experiencia general acreditada en la oferta; y

(c) ni la Mipyme, cooperativa 0 asociacidbn mutual ni sus accionistas, socios o representantes
legales sean empleados, socios o accionistas de los integrantes del proponente plural, para lo
cual el integrante respectivo lo manifestara diligenciando el «Formato 10 G — Acreditacion
Mipyme».

En el evento en que el empate se presente entre proponentes plurales, que cumplan con los
requisitos de los incisos anteriores, cuyos integrantes estén conformados Unicamente por
cooperativas y asociaciones mutuales que tengan la calidad de grandes empresas junto con
otras en las que los integrantes tengan la calidad de micro, pequefias o medianas, se preferira
la oferta de aquellos proponentes plurales en los cuales al menos uno de sus integrantes sea
una cooperativa 0 asociacion mutual que cumpla con los criterios de clasificacion empresarial
definidos por el Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequefias o medianas.

Preferir las empresas reconocidas y establecidas como Sociedad de Beneficio e Interés
Colectivo o Sociedad BIC, del segmento Mipymes, para lo cual se presentara el certificado de
existencia y representacion legal en el que conste el cumplimiento de los requisitos del articulo
2 de la Ley 1901 de 2018, o la norma gue la modifique o la sustituya. Asimismo, acreditara la
condicion de Mipymes en los términos del numeral 8.

Tratdndose de proponentes plurales, se preferira la oferta cuando cada uno de los integrantes
acredite las condiciones sefialadas en los incisos anteriores de este numeral.

12.Si después de aplicar los criterios anteriormente mencionados persiste el empate:

(a) La Entidad Estatal ordenara a los proponentes empatados en orden alfabético segun el
nombre de la persona natural, la persona juridica o el proponente plural. Una vez ordenados, le
asignara un nimero entero a cada uno de estos de forma ascendente, de tal manera que al
primero de la lista le corresponda el numero 1.

(b) Seguidamente, la Entidad Estatal debe tomar la parte entera (nimeros a la izquierda de la
coma decimal) de la TRM que rigi6 el dia del cierre del proceso. La Entidad Estatal debe dividir
esta parte entera entre el nimero total de proponentes en empate, para posteriormente tomar
su residuo y utilizarlo en la seleccion final.

(c)Realizados estos calculos, la Entidad Estatal seleccionara a aquel proponente que presente
coincidencia entre el nimero asignado y el residuo encontrado. En caso de que el residuo sea
cero (0), se escogera al proponente con el mayor numero asignado.
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Nota. Si el empate entre las propuestas se presenta con un proponente extranjero, cuyo pais
de origen tenga Acuerdo Comercial con Colombia o trato nacional por reciprocidad, no se
aplicaran los criterios de desempate de los numerales 8, 9, 10y 11.

3.5. Causales de rechazo: Las ofertas podran ser rechazadas por las siguientes causales:

1.

2.

10.

11.
12.
13.

14.
15.
16.
17.
18.
19.
20.
21.

22.
23.

Cuando al proponente se le haya requerido con el propésito de subsanar o aclarar la
oferta y no lo efectte dentro del plazo indicado o no lo realice correctamente.

No corresponda el objeto social de la persona juridica con las actividades del proceso
de contratacion.

Cuando el valor total de la oferta sea superior al cien por ciento (100%) del presupuesto
oficial.

Cuando el valor de la oferta supere el valor unitario para cada item establecido en el
presupuesto oficial.

Cuando el valor total de la oferta se considere artificialmente bajo.

Cuando el proponente no oferte alguno de los items o actividad establecidas en la
Invitacion

Cuando el proponente ofrezca como valor de un item o actividad CERO PESOS ($0.00)
0 no consigne o no ofrezca el valor de un precio unitario.

Cuando la oferta no cumpla con los requisitos de los documentos del proceso
contractual.

Cuando el proponente no presente la oferta econdémica o cuando esta sea presentada
de manera incompleta.

Cuando se modifique sustancialmente la descripcién de los aspectos técnicos de la
oferta econdmica.

La persona juridica se encuentre en estado de disolucion.

Cuando el proponente se encuentre en estado de liquidacién judicial obligatoria.
Cuando el proponente se encuentre dentro de la situacion descrita en el articulo 38 de
la Ley 1116 de 2006 o la norma que la modifique, complemente o sustituya.

Se ofrezcan condiciones contractuales diferentes a las establecidas en los documentos
del proceso contractual.

El proponente se encuentre en conflicto de interés para presentar la oferta o ejecutar el
contrato.

Se emita por parte de la Superintendencia de Industria y Comercio, decisién alguna,
relacionada con que dos 0 mas proponentes han presentado oferta bajo un acuerdo
restrictivo de la competencia.

Se configure alguna situacion de colusion.

No se presente el documento de constitucién del consorcio o unién temporal.

Cuando después del cierre del proceso de seleccion, se modifique el porcentaje de
participacion de los integrantes en el proponente conjunto.

Se compruebe el incumplimiento del compromiso anticorrupcion.

La informacién suministrada en la oferta no sea consistente con la realidad.

El proponente presente varias ofertas, por si 0 por interpuesta persona.

El proponente sea integrante de dos 0 mas proponentes conjuntos.
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24. El proponente haya tratado de interferir, influenciar o informarse indebidamente del
analisis de las ofertas.

25. Se entregue la oferta en un lugar diferente y/o por fuera de la hora y fecha prevista en
el cronograma.

26. La oferta sea presentada por el cdnyuge o compafero permanente 0 quienes se
encuentren dentro del segundo grado de consanguinidad o segundo de afinidad con
cualquier otra persona que formalmente presente oferta para esta contratacion (litera g,
numeral 1° del articulo 8° de la Ley 80 de 1993).

27. La oferta sea presentada por una sociedad distinta de las anonimas abiertas, en las
cuales el representante legal o cualquiera de sus socios tenga parentesco en segundo
grado de consanguinidad o segundo de afinidad con el representante legal o con
cualquiera de los socios de una sociedad que formalmente presente oferta para esta
contratacion (literal h, numeral 1° del articulo 8° de la Ley 80 de 1993).

28. Cuando corregidos los errores aritméticos de la oferta econdmica supere el presupuesto
oficial.

29. En los demas casos que expresamente se indiquen en la Constitucion Politica de 1991,
en la ley o en el presente pliego de condiciones.

30. Cuando el proponente se le haya otorgado el término para subsanar y esté acredite
circunstancia ocurridas con posterioridad al cierre.

4. REQUISITOS DE PARTICIPACION

De conformidad con el articulo 6° de la Ley 1150 de 2007, en el caso de la minima cuantia no
se requiere exigir el Registro Unico de Proponentes a los oferentes, por lo que corresponde al
MUNICIPIO verificar directamente la capacidad juridica y experiencia de ellos. Los factores de
seleccidén establecidos en el presente estudio previo obedecen a la necesidad de contar con un
contratista idéneo que demuestre desde la primera fase su aptitud mediante la acreditacion de
los requisitos habilitantes, que garanticen del principio de seleccion objetiva.

El MUNICIPIO evaluara que la oferta presente los documentos correspondientes, y que estos
se ajusten a las condiciones particulares requeridos, en el siguiente orden: a) Capacidad juridica
y b) Factor técnico.

En cumplimiento de lo establecido en el articulo 34 de la Ley 2069 de 2020, se dara aplicacién
a lo siguiente:

“ARTICULO 34. PROMOCION DEL DESARROLLO EN LA CONTRATACION PUBLICA.
Modifiquese el articulo 12 de la Ley 1150 de 2007, el cual quedara asi:

"ARTICULO 12. Promocion del desarrollo en la contratacion publica. De conformidad con lo
dispuesto en los articulos 13, 333 y 334 de la Constitucién Politica, el Gobierno Nacional definira
las condiciones y los montos de acuerdo con los compromisos internacionales vigentes, para
gue, en desarrollo de los Procesos de Contratacion, las Entidades Estatales indistintamente de
su régimen de contratacion, los patrimonios autbnomos constituidos por Entidades Estatales y
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los particulares que ejecuten recursos publicos, adopten en beneficio de las Mipyme,
convocatorias limitadas a estas en las que, previo a la Resolucién de apertura del proceso
respectivo, se haya manifestado el interés de por lo menos dos (2) Mipyme.

Asi mismo, el reglamento podra establecer condiciones preferenciales en favor de la oferta de
bienes y. servicios producidos por las Mipyme respetando los montos y las condiciones
contenidas en los compromisos internacionales vigentes, cuando sean aplicables. En todo caso,
se debera garantizar la satisfaccion de las condiciones técnicas y econdmicas requeridas en el
Proceso de Contratacién. De igual forma, en los pliegos de condiciones dispondran, de
mecanismos que fomenten en la ejecucion de los contratos estatales la provision de bienes y
servicios por poblacién en pobreza extrema, desplazados por la violencia, personas en proceso
de reintegracion o reincorporacion y, sujetos de especial proteccion constitucional en las
condiciones que sefale el reglamento; siempre que se garanticen las condiciones de calidad y
cumplimiento del objeto contractual.

PARAGRAFO PRIMERO. En los Procesos de Contratacion que se desarrollen con base en el
primer inciso, las entidades podran realizar las convocatorias limitadas que beneficien a las
Mipyme del &mbito municipal o departamental correspondiente al de la ejecucién del contrato.

PARAGRAFO SEGUNDO. Sin perjuicio de lo dispuesto en los articulos 5y 6 de la Ley 1150
de 2007, para que las Mipymes puedan participar en las convocatorias a las que se refiere este
articulo, deberan acreditar como minimo un afio de existencia, para lo cual deberan presentar
el certificado expedido por la cAmara de comercio o por la autoridad que sea competente para
dicha - acreditacion.

PARAGRAFO TERCERO. En la ejecucion de los contratos a que se refiere el presente articulo,
las entidades y los contratistas, deberan observar lo dispuesto en los articulos 90 a 95 de la Ley
418 de 1997 y las normas que la modifiquen, adicionen o subroguen.”

CAPACIDAD JURIDICA: En el presente proceso podran participar las personas naturales o
juridicas, individualmente o asociadas en consorcio o unién temporal, gue no estén incursas en
las inhabilidades, incompatibilidades o prohibiciones para contratar sefaladas en la
Constitucion Politica de 1991 y en la ley, y que efectien la propuesta de acuerdo con las
condiciones establecidas en la invitacion publica.

6.1.1 CARTA DE PRESENTACION: La oferta debera estar acompafiada del ANEXO —
MODELO DE CARTA DE PRESENTACION DE LA OFERTA, suscrita por el oferente o
representante legal.

Esta se elaborara a partir del modelo suministrado en el presente documento, sera suscrita por
el apoderado del proponente de la estructura plural, por el representante legal de la persona
juridica o directamente por la persona natural.

Edificio Municipal: Calle 18 No. 7 — 32 Campoalegre Huila Tel: 3155733008 - 3157732455 - 3157332071 Cddigo Postal: 413028
web: www.campoalegre-huila.gov.co Mail: alcaldia@campoalegre-huila.gov.co



http://www.campoalegre-huila.gov.co/
mailto:alcaldia@campoalegre-huila.gov.co

MODELO DE OPERACION POR PROCESOS
Macroproceso: Procesos de Apoyo

Proceso: Gestion Administrativa rri
Subproceso: Gestion de Servicios Administrativos m
FORMATO:
MUNICIPIO DE CAMPOALEGRE INVITACION PUBLICA

modele integrado
de planeacion
¥ gestién

Nit. 891.118.119-9
Cdodigo: FOR-GSA-02
Fecha: 05-01-2024 Version: 02 odlgo

Péagina: 23 de 55

La carta de presentacion no implica el otorgamiento de un poder especial, razén por la cual, no
es necesario que la misma surta el proceso de autenticacion ante cualquier Notarial.

En el evento en que el Proponente considere que algiin documento de su oferta goza de reserva
legal, debera manifestarlo expresamente en la carta de presentacion de la propuesta y
soportarlo conforme a las normas que le brindan tal caracter.

Con la Carta de Presentacion de la propuesta se entiende presentada la declaracion
juramentada por parte del proponente de no encontrarse incurso en alguna de las inhabilidades
o incompatibilidades previstas en la Ley, ni en conflicto de intereses que pueda afectar el normal
desarrollo del contrato, asi como el origen licito de los recursos destinados al proyecto o a la
ejecucion del contrato.

La carta de presentacion debera presentarse con firma autdgrafa o firma digital de conformidad
con lo previsto en la ley.

6.1.2. PERSONA NATURAL: Debera acreditar su capacidad juridica aportando la fotocopia
legible de la cédula de ciudadania, y en caso de ser extranjero o la fotocopia legible de la cédula
de extranjeria o el pasaporte, junto con el Registro mercantil dentro de los treinta (30) dias
calendarios anteriores a la presentacion de la oferta, cuya actividad econdémica este clasificada
con los cédigos de camara de comercio 3312 mantenimiento y reparacién especializado de
maquinaria y equipo 7730 alquiler y arrendamientos de otro tipo de maquinaria equipos y bienes
tangibles N.C.P. De igual manera debera contar con una experiencia general de CINCO (5)
afios contados a partir de la fecha de matricula mercantil.

6.1.2 PERSONA JURIDICA: Los proponentes deberan acreditar su capacidad juridica
aportando el Certificado de Existencia y Representacion Legal expedido por la Camara de
Comercio de su domicilio o por la entidad competente, dentro de los treinta (30) dias calendarios
anteriores a la presentacion de la oferta, en el que conste: 1. El objeto social de la persona
juridica debera comprender o incluir las actividades que tengan relacién con el objeto del
presente proceso de seleccidn y que cuente con los codigos ClIU G4741 y N7730; 2. Las
facultades del representante legal para obligar a la persona juridica y presentar la oferta en el
proceso, y celebrar, ejecutar y liquidar el contrato. En caso contrario, debera aportar la
respectiva autorizacion del érgano social competente, conforme al Cédigo de Comercio; 3. La
vigencia de la persona juridica, la cual no podra ser inferior al plazo del contrato y un (1) afio
mas; 4. La fotocopia de la cédula de ciudadania del representante legal de la persona juridica.
5. De igual manera debera contar con una experiencia general de CINCO (05) afios contados
a partir de la fecha de matricula mercantil.

Nota 1: Si la oferta se presenta a nombre de una sucursal, se deberan anexar los certificados
tanto de la sucursal como de la casa principal.
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Nota 2: Fotocopia de la cédula de ciudadania del representante legal: La propuesta debera
estar acompafada de la fotocopia de la cédula de ciudadania del representante legal de la
persona juridica.

FORMAS DE PARTICIPACION CONJUNTAS: Cuando la Oferta la presente un Proponente
plural, cada uno de los integrantes debera presentar los documentos que correspondan a su
naturaleza juridica, y suscribir el ANEXO - MODELO DE CARTA DE CONFORMACION DE
CONSORCIO O UNION TEMPORAL, en el cual constara como minimo lo siguiente: 1. La
identificacion de cada uno de los integrantes (nombre con niumero de cédula o razén social con
Nit); 2. El objeto del Proponente conjunto el cual debe corresponder con el objeto a contratar.
3. Indicar si su participacién es a titulo de consorcio o union temporal y, en este Gltimo caso se
sefialaran los términos y extension de la participacion ofertada y en su ejecucion; 4. Las reglas
bésicas que regulen las relaciones entre sus miembros y su responsabilidad, estableciendo el
porcentaje de participacion de cada uno de los integrantes; 5. Acreditar las facultades de los
integrantes del proponente conjunto para la constitucion del consorcio é unién temporal. 6. La
duracion de la forma de asociacion escogida, la cual no podra ser inferior a la duracion del
contrato y un (1) afio mas, y 7. Designar la persona, que para todos los efectos, representara
al Proponente conjunto, con facultades para presentar la Oferta, celebrar, ejecutar y liquidar
Contrato, y el suplente.

Nota 1: No podra modificarse el documento de constitucién del proponente conjunto sin el
consentimiento previo del MUNICIPIO.

Nota 2: Ningun integrante del proponente conjunto podra formar parte de otros proponentes
que participen en este proceso, ni formular propuesta independiente, lo cual sera causal de
rechazo de la propuesta.

CERTIFICACION SOBRE EL CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES PARAFISCALES Y
DE SEGURIDAD SOCIAL: Si el Proponente es PERSONA JURIDICA debe presentar el Anexo
suscrito por el Revisor Fiscal, de acuerdo con los requerimientos de ley o por el Representante
Legal, bajo la gravedad del juramento, cuando no se requiera Revisor Fiscal, en el que conste
el pago de los aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos profesionales,
pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, al Instituto Colombiano de
Bienestar Familiar, al Servicio Nacional de Aprendizaje y al Fondo Nacional de Formacién
Profesional para la Industria de Construccion, cuando a ello haya lugar.

Las Entidades no podran exigir las planillas de pago. Bastara el certificado suscrito por el
Revisor Fiscal, en los casos requeridos por la Ley, o por el Representante Legal que asi lo
acredite.

Cuando la persona juridica esta exonerada en los términos previstos en el articulo 65 de la Ley
1819 de 2016 debe indicarlo en el anexo.

Esta misma prevision aplica para las personas juridicas extranjeras con domicilio o sucursal en
Colombia, las cuales deberan acreditar este requisito respecto del personal vinculado en
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Colombia. Si el Proponente es PERSONA NATURAL debera acreditar la afiliacion a los
sistemas de seguridad social en salud y pensiones aportando los certificados de afiliacion
respectivos. El Proponente podréa acreditar la afiliacion entregando el certificado de pago de
planilla, pero no sera obligatoria su presentacion. Los certificados de afiliacion se deben
presentar con fecha de expediciébn no mayor a treinta (30) dias calendario, anteriores a la fecha
del cierre del Proceso de Contratacion.

La persona natural que redna los requisitos para acceder a la pensién de vejez, o se pensione
por invalidez o anticipadamente, presentara el certificado que lo acredite y, ademas la afiliacion
al sistema de salud. Esta misma prevision aplica para las personas naturales extranjeras con
domicilio en Colombia las cuales deberan acreditar este requisito respecto del personal
vinculado en Colombia. Para PROPONENTES PLURALES, cada uno de los integrantes del
Proponente Plural debe acreditar por separado los requisitos de que tratan los anteriores
numerales.

6.1.6 Identificacion tributaria: Los oferentes y cada uno de sus integrantes en el caso de
proponentes conjuntos, deberan allegar fotocopia del Registro Unico Tributario-RUT expedido
por la DIAN actualizado

6.1.7 Verificacion de Antecedentes Disciplinarios expedido por la Procuraduria General
de la Nacién: El DEPARTAMENTO consultara los antecedentes disciplinarios del oferente a
través de la pagina web de la Procuraduria General de la Nacion.

6.1.8 Verificacion de Antecedentes en el Boletin de Responsables Fiscales de la
Contraloria General de la Republica: EI DEPARTAMENTO consultara los antecedentes
fiscales del oferente en el Boletin de Responsables Fiscales a través de la pagina web de la
Contraloria General de la Republica

6.1.9 Verificacion de antecedentes judiciales del Ministerio de Defensa Nacional — Policia
Nacional: De conformidad con lo previsto en el articulo 94 del Decreto-Ley 0019 de 2012, el
DEPARTAMENTO consultara los antecedentes judiciales del oferente a través de la pagina web
de la Policia Nacional.

6.1.10 Verificacion de inexistencia de anotaciones en el Certificado Sistema de Registro
Nacional de Medidas Correctivas- NMC. EL DEPARTAMENTO verificara que el proponente
(Persona natural o representante legal de la persona juridica o del proponente plural) no se
encuentre reportado de conformidad con lo sefialado en la Ley 1801 de 2016- Nuevo Cdadigo
Nacional de Policia.

6.1.11 Compromiso anticorrupciéon: La propuesta debe estar acompafada del Anexo —
Compromiso Anticorrupcién suscrito por el oferente.
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6.1.12 Certificado de Inhabilidades e Incompatibilidades: La propuesta debe estar
acompafiada del Anexo — Certificado de Inhabilidades e Incompatibilidades suscrito por el
oferente.

6.1.13 Certificado de inhabilidades por delitos sexuales. El proponente debera acreditar no
estar inmerso en el registro de personas con delitos sexuales del proponente persona natural o
representante legal de la persona juridica.

6.1.14. Certificado de deudores alimentarios morosos REDAM. El proponente persona
natural o persona juridica debera acreditar no estar reportado en el registro de deudores
MOrosos.

6.1.15. PAZ Y SALVO MUNICIPAL expedido por la Alcaldia Municipal.
Durante el término otorgado para subsanar las ofertas, los proponentes no podran acreditar
circunstancias ocurridas con posterioridad al cierre del proceso.

CRITERIO VERIFICACION
CAPACIDAD JURIDICA CUMPLE / NO CUMPLE

CRITERIOS TECNICOS HABILITANTES

6.2.1. Experiencia Especifica en caso de no limitarse a Mipymes: Los oferentes, deben
acreditar experiencia relacionada con el objeto del contrato, mediante maximo un (01) contrato
celebrado, ejecutado y liquidado cuyo valor sean igual o superior al cien por ciento (100%) del
presupuesto oficial, expresado en S.M.M.L.V.

6.2.2. Experiencia Especifica en caso de limitarse a Mipymes Los oferentes deben acreditar
experiencia relacionada con el objeto del contrato, mediante maximo dos (02) contratos
celebrados, ejecutados y liquidados cuyo valor sean igual o superior al cien por ciento (100%)
del presupuesto oficial, expresado en S.M.M.L.V.

NOTA 1: El Oferente debera allegar diligenciado el ANEXO - INFORMACION DE CONTRATOS
relacionado la informacién de los contratos celebrados, ejecutados y liquidados exigidos en la
invitacion publica, cuando exista diferencia entre la informacion relacionada en el anexo y la
consignada en los soportes presentados, prevalecera la informacion de los soportes.

NOTA 2: Para la presentacion de la experiencia especifica del proponente, deberd aportar
certificaciones y/o acta de terminacién y/o actas de liquidacién de contratos celebrados y
ejecutados, deben contener la siguiente informacion:

- Nombre de la empresa o entidad Contratante.

- Direccion. - Teléfono. - Nombre del Contratista
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- Si se trata de un Consorcio o de una Unién Temporal se debe sefalar el hombre de quienes
lo conforman, adicionalmente se debe indicar el porcentaje de participacion de cada uno de sus
miembros.

- NUmero del contrato (si tiene).

- Objeto del contrato.

- Valor del contrato en pesos.

- Fecha de suscripcién, inicio (dia, mes y afio) y fecha de terminacién (dia, mes y afio)

- Fecha de expedicion de la certificacidn (dia, mes y afo).

- Nombre y firma de quien expide la certificacion (deber& ser el funcionario competente)

Nota 3: El valor de los contratos con los que se acredita la experiencia especifica se actualizara
a pesos del afio 2025. Dicha actualizacién se hara utilizando el S.M.M.L.V. asi:

Se tomarda el valor del contrato al momento de la terminacion y se divide por el valor del
S.M.M.L.V. del afio correspondiente a la misma fecha de terminacion.
* El nUmero de salarios asi obtenido se multiplica por el valor del S.M.M.L.V. del afio 2025.

Nota 4: En el evento que las certificaciones y/o actas de terminacion y/o actas de liquidacion
no contengan la informaciéon que permita su evaluacion, el Proponente debera anexar a la
Oferta la documentacion siguiente. - La fecha de inicio de la ejecucion del contrato se podra
acreditar con la copia del acta de inicio, de la orden de iniciaciébn o con el documento previsto
en el contrato.

- Las suspensiones o reinicio podran acreditarse con la copia del acta de suspension o de
reinicio, segun sea el caso.

- La existencia del contrato se podra acreditar con la copia del contrato.

- La fecha de terminacién se podra acreditar con la copia del acta de terminacién o con el
documento previsto en el contrato.

EI MUNICIPIO se reserva el derecho de verificar la documentacién aportada por el Proponente,
y solicitar los soportes que considere convenientes, tales como: copia de los medios de pago,
actas suscritas o cualquier otro.

Nota 5: En el caso de propuestas conjuntas, para efectos de verificar la experiencia exigida, se
tendra en cuenta la sumatoria de la experiencia de todos los integrantes que la acrediten.

Nota 6: Cuando se trate de contratos celebrados en la modalidad de consorcio o uniéon temporal
0 bajo cualquier otra forma de participacion conjunta, se debera establecer el porcentaje de
participacion del proponente y para efectos de calcular el valor de los contratos exigidos como
experiencia, Unicamente sera considerado en este proceso, el porcentaje de participacion del
proponente en dicho contrato. En consecuencia, en caso de que en las certificaciones y/o acta
de terminacion y/o actas de liquidacion no se indique el porcentaje de participacion, debera
adjuntarse en la Oferta el documento de constitucién del proponente conjunto.
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Nota 7: Si el contrato que se presenta para efectos de la acreditacién de la experiencia fue
cedido o recibido en cesion, las certificaciones y/o actas de liquidacion deberan especificar la
fecha de la cesioén e indicar el valor ejecutado por el cedente y el cesionario. En caso contrario,
se deberd aportar el documento de la cesidn del contrato. Para efectos de su verificacion y
valoracién de la experiencia, el MUNICIPIO tendrd en cuenta la experiencia acreditada por el
Proponente de acuerdo con su calidad de cedente o cesionario, segun sea el caso.

Nota 8: Si el Proponente adjunta a su Oferta certificaciones y/o actas de terminacion y/o actas
de liquidacién adicionales a las requeridas en la invitacién, solo se tendran en cuenta dos (2)
de las relacionadas en el anexo.

Nota 9: Si las certificaciones y/o actas de terminacién y/o actas de liquidacion vienen liquidadas
en ddlares americanos, el Departamento procedera a su convertibilidad a pesos colombianos
(%), tomando como base la TRM (Tasa Representativa del Mercado) reportada por el Banco de
la Republica a la fecha de terminacién del respectivo contrato. Cuando la experiencia reportada
se haya facturado en moneda extranjera diferente al dolar americano, se realizara su conversion
a délares americanos de acuerdo a las tasas de cambio estadisticas publicadas por el Banco
de la Republica en su pagina oficial teniendo en cuenta la fecha de terminacién del contrato, y
seguidamente a pesos colombianos.

Nota 10: Cuando en las certificaciones y/o actas de terminacién y/o actas de liquidacion
mediante las cuales se pretenda acreditar experiencia se encuentren también relacionados
bienes y/o servicios de caracteristicas disimiles a la requerida en el presente numeral, se
tendran en cuenta Unicamente la experiencia correspondiente a la solicitada en el presente
proceso de seleccién. Para el efecto, debe discriminarse claramente el(los) valor(es) parcial(es)
de los diferentes bienes o servicios incluidos en dichas certificaciones y/o actas de terminacién
y/o actas de liquidacion.

Nota 11: El numero maximo de certificaciones y/o actas de liquidacién se aplicara
independientemente de la forma de participacién en que se presente el Proponente.

Nota 12: En caso que el proponente o alguno de sus integrantes tratandose de proponente
plural, haya participado en procesos de fusion o escision empresarial, deberd demostrarse que,
si la experiencia es anterior a la fusién o escision, hubo traslado de ella a la sociedad escindida
o fusionada, a través de una certificaciébn expedida bajo la gravedad de juramento por el
representante legal y/o revisor fiscal del proponente. Para la experiencia adquirida
posteriormente al proceso de fusion o escision, se aceptara siempre que se demuestre que fue
ejecutada por la sociedad escindida o fusionada. El Departamento se reserva el derecho de
efectuar las verificaciones a que haya lugar.

Nota 13: En el evento en que dos 0 mas proponentes aporten una misma informacién y esta
presente inconsistencias, se solicitara la aclaracion respectiva a cada uno de ellos y solo se
tendra en cuenta aquella que este demostrada.
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Justificacion de la experiencia: Para garantizar la eficaz ejecucién del contrato, se considera
que las condiciones exigidas en cuanto al numero de contratos, el alcance del objeto, y la
condicion de estar terminados, es adecuada y proporcional al objeto, obligaciones y valor. Se
requiere que los contratos estén concluidos para garantizar que el cumplimiento del contrato se
ha realizado a satisfaccién y minimizar los riesgos de incumplimiento. La condicién de que los
contratos sea igual o superior al cien por ciento (100%) del presupuesto oficial, muestran la
aptitud del proponente para cumplir oportuna y cabalmente el objeto del contrato, toda vez que
asegura que el proponente ha tenido en su flujo de operaciones, un movimiento acorde al valor
del proceso, es decir, que tenga la experiencia para la ejecucion del contrato. Durante el término
otorgado para subsanar las ofertas, los proponentes no podran acreditar circunstancias
ocurridas con posterioridad al cierre del proceso.

ESTABLECIMIENTO DE COMERCIO: El oferente debera contar con establecimiento de
comercio en el municipio de Campoalegre, debidamente inscrito en la cAmara de comercio.

EQUIPO DE TRABAJO MINIMO REQUERIDO: El contratista facilitara la mano de obra
necesaria para el mantenimiento preventivo y correctivo con un tiempo de respuesta que
permita el funcionamiento continuo en las condiciones descritas anteriormente, hasta la
terminacion del contrato.

OPERARIO:

Cantidad | Perfil Estudios Experiencia Disponibilidad
en el horario
en que se
prestara el
setrvicio

1 Operario de Técnico o Experiencia relacionada 100%
soporte tecndlogo en minima de
De Equipo de sistemas, dos (2) afos
plotter electrénica y
afines.

Justificacion:

Lo anterior, para efectos de quien opere la prestacién del servicio cuenta con la experiencia e
idoneidad, para satisfacer los servicios requeridos, evitando dilaciones en tiempo ante
retrasos en los puntos de fotocopiado, o ante la ausencia de asistencia en los horarios
establecidos de atencion y prestacion de servicio, esto es: en el horario establecido a fin de
gue la Administracién Municipal pueda contar con la oportunidad del servicio requerido.

Actividades minimas personal:
1. Instalacién y configuracion impresoras y Plotters.
2. Configuracion de las bandejas de impresion con funcion de concatenar cuando se agote el
suministro de papel en una de ellas.
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3. Transferencia de conocimiento al personal de Tecnologia de la Informacién en el manejo y
administracion de impresoras y software utilizado en la solucion.

4. Atencion, solucion, documentacion y cierre de los casos registrados en la herramienta de
gestion de incidentes de ENTerritorio.

5. Realizar, con la oportunidad y calidad requerida, todas las actividades que conllevan a la
solucién de requerimientos: técnicos, operativos y de informacion que se puedan presentar
durante la operacién del contrato.

6. Cambio de consumibles y mantenimiento preventivo

7. Tener actualizado el inventario de equipos de impresion y fotocopiado.

FORMA DE ACREDITACION DEL PERSONAL MINIMO REQUERIDO: El proponente debera
anexar la hoja de vida del personal ofrecido y diploma, en las que se deben incluir certificacion
de la experiencia requerida, documentos que la entidad entrara a verificar.

Durante el término otorgado para subsanar las ofertas, los proponentes no podran acreditar
circunstancias ocurridas con posterioridad al cierre del proceso.

CRITERIO VERIFICACION
CONDICIONES TECNICAS CUMPLE / NO CUMPLE

a. DOCUMENTOS DE CONTENIDO ECONOMICO OBJETO DE EVALUACION:

El Proponente debera presentar la OFERTA ECONOMICA,; en el cual debera indicar de
manera clara y completa los valores unitarios de cada item. El valor ofrecido debera
expresarse en pesos colombianos. Para efecto del sefialamiento del precio ofrecido, el
Proponente deberd tener en cuenta las especificaciones técnicas contenidas en los
Documentos del Proceso Contractual, y todos los costos, gastos, impuestos, seguros, pago de
salarios, prestaciones sociales y demas emolumentos que considere necesarios para la
fijacion de la oferta econdmica, los cuédles seran asumidos por él. Se debera indicar de
manera clara y completa en la OFERTA ECONOMICA, el valor unitario de cada item (incluido
IVA).

NOTA 1: Los valores de los items y el valor total ofertado en la - OFERTA ECONOMICA, no
podran superar los valores unitarios de los items y el presupuesto oficial establecido por la
entidad.

NOTA 2: Con el fin de dar cumplimiento a la Resolucion No. 354 de septiembre 5 de 2007 de
la Contaduria General de la Nacién para la presentacion de la Oferta econémica (OFERTA
ECONOMICA) no se deben utilizar centavos; por lo tanto, el valor unitario ofertado debe
presentarse en nimeros enteros.
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En el evento que la Oferta econdémica se allegue con decimales, estos se deberan aproximar
multiplo de peso mas cercano, por exceso (de 0.50 centavos en adelante) o defecto (hasta
0.49 centavos) y sobre el valor aproximado se realizara la evaluacion de la Oferta econémica.

NOTA 3: El MUNICIPIO verificara los procedimientos de calculo operativo, aritmético y de
aproximacion en cada uno de los componentes de los valores de la oferta econdémica, siempre
y cuando no supere el valor del presupuesto oficial, so pena de rechazo.

NOTA 4: En caso que se presenten proponentes declarantes de IVA que pertenecen al
régimen simplificado la Entidad, en aplicacion de los principios de seleccién objetiva e
igualdad de condiciones de los proponentes, a efectos de comparacion adelantara la
evaluacion de las ofertas sin tener en cuenta ese impuesto, es decir, evaluar sobre el precio
neto del bien o servicio descontado el valor del impuesto en las ofertas de proponentes del
régimen comun.

Sin embargo, a efectos de adjudicacion, se tendra en cuenta la oferta de menor valor IVA
incluido.

En caso de presentarse una correccion aritmeética mayor o igual al uno por ciento (1%), por
exceso o defecto, respecto al valor registrado en la OFERTA ECONOMICA, la oferta sera
rechazada.

El valor corregido se tendra en cuenta para efectos de la adjudicacion.

CRITERIO VERIFICACION
FACTOR ECONOMICO CUMPLE / NO CUMPLE

5. CONDICIONES CONTRACTUALES:
5.1. Tipo de contrato: PRESTACION DE SERVICIOS

5.2. Plazo: A PARTIR DE LA FIRMA DEL ACTA DE INICIO O HASTA AGOTAR EL MONTO
CONTRATADO SIN SUPERAR EL 30 DE DICIEMBRE DE 2025

5.3. Lugar de ejecucion: MUNICIPIO DE CAMPOALEGRE - HUILA

5.4. Forma de pago: EI MUNICIPIO cancelara el valor del contrato, Una vez suscrita el acta
de inicio entre el contratista y la supervision el contrato serd pagado de la siguiente manera:

A) Acta parciales por avance hasta completar el noventa por ciento 90% del valor del contrato,
previa presentacion del informe de ejecucion del servicio prestado.
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B) Un (1) ultimo pago equivalente al diez por ciento 10% del valor del contrato mediante la
presentacion del acta de terminacion, previa presentacion del informe de ejecucion del
servicio prestado.

PARAGRAFO PRIMERO: Para efectos de los pagos, EL CONTRATISTA deberéa acreditar el
cumplimiento de sus obligaciones con el Sistema de Seguridad Social Integral, de
conformidad con la normativa vigente, so pena de hacerse acreedor de las sanciones
establecidas en las mismas.

PARAGRAFO SEGUNDO: En caso de que EL CONTRATISTA esté obligado a facturar
electrénicamente, debera presentar la factura electronica validada por la DIAN, como requisito
necesario para los correspondientes pagos, conforme con las disposiciones sefialadas en el
Decreto 358 del 5 de marzo de 2020, en concordancia, con lo dispuesto en la Resolucion No.
000042 del 5 de mayo de 2020.

ESPECIFICACONES TECNICAS
La propuesta debera contar con los siguientes items y descripcion:

FOTOCOPIADORA Y SUMINISTROS
UNIDAD DE
ITEMS | ELEMENTO EQUIPOS CANTIDAD DE
IMPRESIONES
1 Fotocopias, scanner e impresiones a blanco y negro 1 7.000
2 Fotocopias, scanner e impresiones a blanco y negro 1 10.000
3 Fotocopias, scanner e impresiones a full color 1 7.000
4 Fotoplano (Un pliego) 1
200
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5 Fotoplano (1/2 de pliego) 1
100

Servicio de mantenimiento general preventivo y/o

correctivo para las impresoras y fotocopiadoras de la
entidad publica, segun su diagnéstico. Dentro de los
6 insumo estan: revelador, cilindro, cuchillas, rodillo, 1
fusor, rodillo presién, termistores, pifiones, caucho
alimentador de papel, web de limpieza, ufias unidad 1
fusora.

CARACTERISTICAS DE LOS EQUIPOS QUE DEBE SUMINISTRAR EL CONTRATISTA
Fotocopiadoras - impresoras

PRINCIPALES CARACTERISTICAS

» Resolucion de copiado: 2400 x 600 dpi

» Tamano y peso papel aceptable: Desde 8.5x11” hasta 11x17”, de 17 a 110 libras.
* Reduccion/Ampliacion: 25% A 400%.

* Memoria: Estandar 256 MB hasta 512 MB

Funciones del copiado:

» Codigos de acceso (1.000 dptos, 10.000 usuarios)

* Anotacion (Fecha/hora de impresion)

» Copiado automatico ambas caras

» Ahorro automatico de energia

 Copiado pagina doble

* Borrado de centros

* Archivo electrénico de documentos (e-FILING)

« Compaginacion electronica

* Desplazamiento de imagen

* Plantillas para trabajos pre-programados

* Numeracion de paginas

* Zoom x-y independiente

» Combinacién de imagen: Modalidad de copiado2en 1,4en1y8en 1.

« Sistemas operativos: Netware 4.x, 5.x, 6.x,Windows Me/2000/XP, Windows NT 4.0,Windows
Server 2003, Vista, Citrix MetaFrame, Macintosh, Linux, UNIX

» Conectividad: 10BaseT / 100BaseTXEthernet,USB2.0.

 Escaner: resoluciéon 600, 400, 300, 200, 150 dpi, velocidad escaneo originales:

hasta 50 ppm

* Fax (OPCIONAL): Velocidad de transmision aprox. 3 segundos por pagina, memoria del fax:
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500 MB de transmisién, 120 MB Recepcién, 40 GB respaldo de disco duro.
Fotoplano/scanner

Velocidad de copia: MP W2401: 2,4/4,4 copias por minuto (AO- Al) / MP W3601: 3,4/6,4
copias por minuto (AO- A1)

Resolucion: Maximo: 600 dpi

Copia multiple: Hasta 99 (teclado numérico)

Tiempo de calentamiento: Inferior a 2 minutos

Velocidad de primera impresion: Inferior a 21 segundos (A1)

Reduccién/ampliacion: 4R/4E

Zoom: 25 - 400% (en incrementos del 0,1%)

Memoria: 1.024 MB + Disco duro de 160 GB

escaner de color opcional de gama alta y velocidad de 6,4 paginas Al por minuto (MP W3601
Magnifica productividad: 4,4/6,4 ppm (A1) y 2,4/3,4 ppm (AO0).

Resolucién de la impresora: Maximo: 600 dpi

Formato de impresién: Minimo: 210 x 257 mm/Maximo: 914 x 15.000 mm

ITEM DEPENDENCIA

1 SECRETARIA GENERAL Y DE GOBIERNO

2 SECRETARIA DE PLANEACION Y ASUNTOS
SOCIALES

3 SECRETARIA DE HACIENDA

4 DIRECCION LOCAL DE SALUD

5 DIRECCION DE EDUCACION

6 COMISARIA DE FAMILIA Y DIRECCION DE
JUSTICIA

7 TALENTO HUMANO

8 VENTANILLA UNICA

9. ALMACEN MUNICIPAL

a. Obligaciones Generales del Contratista:
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1. Acatar la Constitucion Palitica, la Ley, los principios de la contratacién estatal y las
demas normas concordantes y complementarias.

2. Responder por el adecuado y oportuno cumplimiento de las obligaciones contraidas
del contrato

3. Prestar sus servicios generando un ambiente adecuado dentro del clima
organizacional de la dependencia, manteniendo relaciones de cordialidad con quienes se
relaciona y desempefa sus funciones, brindado una adecuada atencién al usuario y
entregando el maximo de sus capacidades para el cumplimiento de las metas definidas a
la dependencia.

4. Realizar los pagos correspondientes a salud, pension y riesgos laborales a que haya
lugar en virtud del contrato

5. Diligenciar y presentar las cuentas de cobros o facturas, en razon a los servicios
prestados.

6. En caso de designarse como integrante del comité evaluador o como apoyo de los
diferentes procesos de seleccién de contratista, debera ejercer esta obligacién de manera
oportuna, con apego a la ley vigente, dandole prioridad a esta obligacién, en cumplimiento
del cronograma establecido en el proceso.

7. En caso de designarse como apoyo a la supervision de contratos debera ejercer esta
obligacién, verificando y controlando la ejecuciéon de estos, atendiendo lo sefialado en el
contrato y las obligaciones que le corresponden al supervisor.

8. Entregar informes mensuales sobre las actividades realizadas durante el periodo de
ejecucion, con los soportes correspondientes, al supervisor del contrato y cargarlos al
SECORP Il

9. Prestar los servicios contratados de manera eficaz y oportuna, asi como atender los
requerimientos que le sean efectuados por el supervisor del contrato en desarrollo del
objeto contractual.

10. Garantizar el adecuado cuidado, conservacion y custodia de los materiales,
documentos, bienes y demas elementos del municipio utilizados o entregados para la
ejecucion de las actividades contractuales.
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11. De conformidad con lo establecido en la Resolucion No. 000042 de 2020, y 000094
de 2020 emitidas por la DIAN, el contratista deberd cumplir con la facturacion electrénica
si ello estuviere obligado conforme la reglamentacion vigente.

12. Debe contar con los elementos de proteccion personal, conforme a los factores de
riesgo a los cuales estara expuesto durante el desarrollo del objeto y obligaciones
contractuales

13. Las demas obligaciones que sean analogas y de uso comun de acuerdo con el objeto
y obligaciones del contractuales.

Obligaciones del Contratista

1. Entregar a titulo de alquiler al municipio de Campoalegre once (11) impresoras
multifuncionales en las dependencias que el supervisor del contrato le informe al contratista
teniendo en cuenta las siguientes caracteristicas técnicas:

FOTOCOPIADORA Y SUMINISTROS
UNIDAD DE
ITEMS | ELEMENTO EQUIPOS CANTIDAD DE
IMPRESIONES
1 Fotocopias, scanner e impresiones a blanco y negro |6 9.000
2 Fotocopias, scanner e impresiones a blanco y negro |2 11.000
3 Fotocopias, scanner e impresiones a full color 1 9.000
4 Fotoplano (Un pliego) 1
200
5 Fotoplano (1/2 de pliego) 1
100
Servicio de mantenimiento general preventivo y/o
6 correctivo para las impresoras y fotocopiadoras de la 1
entidad publica, segun su diagnéstico. Dentro de los
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insumo estan: revelador, cilindro, cuchillas, rodillo,
fusor, rodillo presion, termistores, pifiones, caucho
alimentador de papel, web de limpieza, ufias unidad
fusora.

2. Garantizar los toner y todos los insumos consumibles, repuestos y servicio técnico

necesarios por cada equipo para el correcto funcionamiento de los mismos.

3. Realizar el cambio de téner Unicamente cuando el supervisor del contrato se lo requiera.

4. Realizar el mantenimiento necesario para el adecuado funcionamiento de cada una de los

equipos que se encuentre a disposicion de la entidad.

5. Mantener informado al supervisor del contrato en el evento que una fotocopiadora esta

préxima a exceder el monto de copias aprobado por el contrato, en ningln caso podra exceder

el monto maximo sin previa autorizacion.

6. Contar con el personal necesario y la disponibilidad de los mismos para realizar el

mantenimiento y asistencia técnica de los quipos entregados en alquiler al municipio cuando

se lo requiera el supervisor del contrato.

7. Acatar las instrucciones que se impartan para el cabal cumplimiento del presente contrato,

por medio del Supervisor.

8. Entregar informe mensual al supervisor del contrato con las actividades realizadas.

9. Suscribir oportunamente el acta de inicio, acta de terminacion, informes mensuales de
cumplimiento de actividades y el acta de liquidacion del contrato conjuntamente con el
supervisor del mismo

2. Obligaciones de la entidad.

1. Pagar el valor del contrato en la forma y tiempo pactado.

2. Exigirle al contratista la ejecucion idonea y oportuna del objeto contratado.

3. Emitir las autorizaciones y condiciones necesarias para que el contratista preste un
servicio adecuado y de calidad.

4. Suscribir las correspondientes actas.

7. MULTAS: En caso de incumplimiento de las obligaciones contraidas por el CONTRATISTA
con ocasion del Contrato, éste autoriza expresamente al MUNICIPIO para imponerle mediante
resolucién motivada, multas sucesivas por valor equivalente al uno por ciento (1%) del valor del
Contrato, por cada dia calendario de mora o retraso en el cumplimiento de las obligaciones
adquiridas y hasta cuando estas efectivamente se cumplan, las cuales sumadas no podran
exceder el diez por ciento (10%) del valor total del Contrato, sin perjuicio de la aplicacion de la
clausula penal, si a ello hubiere lugar, o de reclamar la indemnizacion de los perjuicios causados
con el incumplimiento que dio lugar a la aplicacion de la multa.
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PARAGRAFO 1: En caso que el incumplimiento se vuelva a presentar, y ya hubiera sido
sancionado con multa, sera susceptible de una nueva sancion, sin embargo, en esta ocasion
por la reiteracion, el monto méaximo previsto se entendera incrementado en multas sucesivas
por valor equivalente al dos por ciento (2%) del valor del Contrato, las cuales sumadas no
podran exceder el veinte por ciento (20%) del valor total del Contrato.

PARAGRAFO 2: Las multas impuestas no impiden el cobro de todos los perjuicios o dafios
adicionales que se causen. Serd procedente sumar los valores de las demas sanciones o
perjuicios contractuales o legales a las que haya lugar.

PARAGRAFO 3: El valor de la multa se establecera desde el dia en que se debié cumplir con
la obligacién hasta la fecha en que termine el incumplimiento, independientemente que durante
este interregno se esté tramitando el procedimiento sancionatorio establecido en el articulo 86
de la Ley 1474 de 2011.

8. PENAL PECUNIARIA: En caso de declaratoria de caducidad o de incumplimiento de las
obligaciones del Contrato, el CONTRATISTA deber4 pagar al MUNICIPIO, a titulo de
indemnizacién, una suma equivalente al veinte por ciento (20%) del valor total del Contrato. El
valor pactado de la presente clausula penal es el de la estimacion anticipada de perjuicios, la
cual no impide el cobro de todos los perjuicios 0 dafios adicionales que se causen sobre el
citado valor. Este valor puede ser compensado con los montos que el MUNICIPIO adeude al
CONTRATISTA con ocasion de la ejecucion del Contrato, de conformidad con las reglas del
Cadigo Civil.

8.1. PROCEDIMIENTO PARA EL COBRO DE LAS MULTAS, PENAL PECUNIARIA Y
DECLARATORIA DE INCUMPLIMIENTO: Se aplicara procedimiento establecido en el articulo
86 de la Ley 1474 de 2011 en materia sancionatoria de las actuaciones contractuales, el Decreto
Departamental No. 1768 de 2013 o en las normas que las modifiqguen, complementen o
sustituyan.

NOTA 1. El valor de los montos causados de las multas, la clausula penal pecuniaria y la
declaratoria de incumplimiento podran ser descontados del valor de los pagos estipulados con
ocasion del Contrato a favor del Contratista.

Nota 2: En caso de que el Contratista no pague la suma correspondiente por este concepto
dentro de los treinta (30) dias calendarios siguientes a su notificacion, el Municipio podra hacer
efectiva la garantia de cumplimiento del contrato o acudir a la jurisdiccién coactiva.

NOTA 3: La imposicion de multas, penal pecuniario y/o declaratoria de incumplimiento no libera
al CONTRATISTA del cumplimiento de sus obligaciones estipuladas, so pena de que se le inicie
un nuevo procedimiento sancionatorio ante nuevos incumplimientos.

9. Garantias: Para avalar las obligaciones que se contraen en virtud del Contrato de prestacion
de servicios, el CONTRATISTA constituira a su costa y a favor del MUNICIPIO, a través de
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cualquiera de las clases de garantias previstas en el Articulo 2.2.1.2.3.1.2 del Decreto 1082 de

2015, los siguientes amparos:

AMPAROS TIPO DE | VALOR VIGENCIA Sl NO
GARANTIA | ASEGURADO
Cumplimiento Pdliza de | 10% Término de duracioén del contrato | X
seguros

Garantia de buen | Pdliza  de | 100% del valor | Término de duracién del contrato X
manejo y correcta | seguros del anticipo hasta la liquidacién o hasta la
inversion del amortizacion del anticipo
anticipo
Garantia de pago | Péliza de | 100% del valor | Término de duracién del contrato X
anticipado 0 | seguros del pago | hasta la liquidacion o hasta que la
Anticipo anticipado entidad verifique el cumplimiento

de todas las actividades o la

entrega de todos los bienes o

servicios asociados al pago

anticipado.
Pago de Salarios, | Péliza de | 10% Término de duracién del contrato X
Indemnizaciones | seguros y 3 afios mas.
y Prestaciones
Sociales
Responsabilidad | Pdéliza  de | Fijar de | Término de duracion del contrato
Civil seguros acuerdo al | y 2 meses mas X
Extracontractual articulo
* 2.2.1.2.3.1.17

del Decreto
1082 de 2015

Estabilidad y | Péliza de | 20% Término no inferior a cinco (5) X
calidad de la obra | seguros afios contados a partir de la fecha

en la cual la entidad estatal recibe

a satisfaccién la obra
Calidad de los | Pdliza de |20% Término de duracion del
bienes. Seguros contrato y 1 afio mas. «
Calidad del | Pdliza de | 20% Término de duracion del
servicio Seguros contrato y 6 meses mas. (mirar X

el articulo 2.2.1.2.3.1.15 del
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Decreto 1082 de 2015 para los
contratos de interventoria)

Otros Amparos: Afiliacion y encontrarse al dia con los pagos a la X
seguridad social integral (Salud, Pensién y ARL. )

Nota 1: EL CONTRATISTA debera restablecer el valor y/o vigencias de los amparos cuando
se hayan reducido como consecuencia de las reclamaciones efectuadas por el Municipio.

Nota 2: En el evento en que se adicione el valor y/o prorrogue el plazo de ejecucién del
contrato, EL CONTRATISTA deberd ampliar el valor y/o vigencia de los amparos, segun el
caso.

Nota 3: El hecho de la constitucién de la garantia, no exonera al CONTRATISTA de las
responsabilidades legales en relacién con los riesgos asegurados.

Nota 4: El Contratista autoriza al Municipio, para que con cargo a las sumas que esta Ultima le
adeude, se descuente el valor de las primas de seguro, cuando €l no constituya las garantias,
no restablezca o amplie el valor y/o vigencias de los amparos, del presente numeral.

Nota 5: Cuando con ocasion de las reclamaciones efectuadas por El MUNICIPIO, el valor de la
garantia se reduzca, el Contratista debera restablecer el valor inicial de la garantia

10. Responsabilidad: El Contratista es el responsable por el cumplimiento del objeto de la
presente invitacién publica. El Contratista serd el responsable por los dafios que ocasionen sus
empleados y/o consultores, los empleados y/o consultores de sus subcontratistas, en la
ejecucion del Contrato.

11. Modificaciones y/o aclaraciones al contrato: Cualquier modificacién, adicion, prorroga
y/o aclaracién del Contrato debe efectuarse de mutuo acuerdo entre las partes por escrito,
conforme a los requisitos legales y presupuestales, siempre y cuando ello no implique
modificacion del objeto.

Sera requisito indispensable para la ejecucion de cualquiera de los actos del presente numeral,
ademas de su perfeccionamiento, la aprobacion por parte del Municipio de la ampliacion de la
garantia Unica, el pago de los impuestos a los que haya lugar, y los demas que acuerden las
partes.

12. Autonomia del contratista: El Contratista ejecutara el objeto del presente Contrato con
plena autonomia técnica y administrativa, sin relacién de subordinacién o dependencia, en
consecuencia, no existira relacion laboral alguna entre el Contratista o el personal que éste
utilice en la ejecucion del objeto del presente Contrato y el Municipio, razén por la cual no tendra
derecho al pago de prestaciones sociales de ninguna indole.
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5.13. Caducidad: El Municipio estara facultado para declarar la caducidad cuando exista un
incumplimiento del Contrato por parte del Contratista en la forma y de acuerdo con el
procedimiento previsto por la ley.

14. Terminacion, Modificacién e Interpretacién Unilateral del Contrato: El Municipio puede
terminar, modificar y/o interpretar unilateralmente el Contrato, de acuerdo con los articulos 15
a 17 de la Ley 80 de 1993, cuando lo considere necesario para que el Contratista cumpla con
el objeto del Contrato.

15. Suspension Temporal: La ejecucion del Contrato se podra suspender por: 1. Mutuo
acuerdo entre las partes, siempre que de ello no se deriven mayores costos ni perjuicios para
el MUNICIPIO. 2. Por circunstancias de fuerza mayor, caso fortuito o de interés publico que
impidan cumplir las obligaciones del Contrato.

Nota 1: El acta de suspension debe incluir como minimo: 1. Las razones y motivos que justifican
la suspension. 2. El aval del supervisor. 3. La fecha estimada en que se reanudara el Contrato.

Nota 2: La suspension temporal del Contrato no se contabilizara para calcular la vigencia ni el
plazo de ejecucion del mismo.

Nota 3: Para el reinicio del plazo del Contrato, una vez superada la situacion que originé la
suspension, se suscribira la correspondiente acta de reinicio.

16. Independencia del contratista: El Contratista es una entidad independiente del Municipio,
y en consecuencia, el Contratista no es su representante, agente o mandatario. El Contratista
no tiene la facultad de hacer declaraciones, representaciones o compromisos en nombre del
Municipio, ni de tomar decisiones o iniciar acciones que generen obligaciones a su cargo

17. Subcontratacion: El Contratista puede subcontratar con cualquier tercero la ejecucion de
las actividades relacionadas con el objeto del Contrato. Sin embargo, el Contratista debe
comunicar de éstas contrataciones al Municipio y llevar el debido registro de este tipo de
negocios juridicos.

El empleo de tales subcontratistas no relevara al Contratista de las responsabilidades que
asume por las obligaciones emanadas del Contrato.

18. Inexistencia de relacion laboral: El Contratista ejecutara el objeto del presente Contrato
con plena autonomia técnica y administrativa, sin relacion de subordinaciéon o dependencia, en
consecuencia, no existira relacion laboral alguna entre el Contratista o el personal que éste
utilice en la ejecucién del objeto del Contrato y el Municipio, razén por la cual no tendra derecho
al pago de salarios ni prestaciones sociales de ninguna indole laboral.
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19. Liquidacién del Contrato: De conformidad con el articulo 11 de la Ley 1150 de 2007 y en
el articulo 217 del Decreto 019 de 2012, el Contrato no sera objeto de liquidacion.

20. Vigilancia y control de la ejecucién del contrato: Con el fin de proteger la moralidad
administrativa, de prevenir la ocurrencia de actos de corrupcion y de tutelar la transparencia de
la actividad contractual, se establece que la vigilancia del Contrato se efectuara a través de un
supervisor designado por el Municipio. La supervision consistira en el seguimiento técnico,
administrativo, financiero, contable y juridico a la ejecucion del Contrato ejercida por el
Municipio. La supervision contractual implica el seguimiento al ejercicio del cumplimiento
obligacional por el Municipio sobre las obligaciones a cargo del Contratista; el supervisor estara
facultado para solicitar informes, aclaraciones y explicaciones sobre el desarrollo de la ejecucién
contractual y serdn responsables de mantener informado al Municipio de los hechos o
circunstancias que pueda constituir actos de corrupcion tipificados como conductas punibles, o
que puedan poner o pongan en riesgo el cumplimiento del Contrato, o cuando tal incumplimiento
se presente.

Por lo anterior, y atendiendo al objeto del Contrato, para la supervision se desighara a un
funcionario que cumpla con las calidades y conocimientos propios de las actividades a
desarrollar. El supervisor cumplira las funciones establecidas en el Articulo 84 de la Ley 1474
de 2011, el Decreto Departamental No. 007 de 2007 y particularmente las de:

1. Exigir el cumplimiento del Contrato en todas sus partes, para lo cual debera requerir el
efectivo desarrollo de las actividades sefialadas en los documentos del proceso
contractual.

2. Atender las consultas que realice el Municipio respecto a sus obligaciones pactadas
en el Contrato.

3. Estudiar y recomendar los cambios que se consideren convenientes o hecesarios para
el logro de las obligaciones del Contrato y presentarlos a consideracion del Municipio.

4. Verificar la disponibilidad de recursos técnicos, administrativos, logisticos y humanos
por parte del Contratista segun su Oferta, al momento de su iniciacion y durante la
ejecucion del Contrato.

5. Exigir al Contratista el empleo de personal técnico capacitado para la ejecucion del
objeto del Contrato, y el retiro de aquel que perjudique los intereses del Municipio.

6. Solicitar al Contratista efectuar los correctivos pertinentes cuando considere que éste

no esta cumpliendo cabalmente con las obligaciones que le son exigibles.

Solicitar las adiciones contractuales cuando se requieran y justificarlas debidamente.

Revisar los informes presentados por el Contratista sobre el avance fisico,

administrativo y financiero del Contrato.

9. Autorizar los pagos estipulados en el presente Contrato a favor del Contratista.

10. Dejar constancia del cierre del expediente del Proceso de Contratacion, de
conformidad con el articulo 2.2.1.1.2.4.3 del Decreto de 1082 de 2015, vencidos los
términos de las garantias previstas en el numeral 6.8 de la presente Invitacion.

© N
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11. Cumplir con el procedimiento administrativo establecido para la imposicion de multas
y declaratoria de incumplimiento establecido en el Decreto Departamental No. 1768 de
2013.

12. Todas las demas derivadas de la ley y en los Documentos del Proceso Contractual.

21. Mecanismos de Solucion de Controversias Contractuales: Las controversias o
diferencias que surjan entre el Contratista y el Municipio con ocasion de la celebracion,
ejecucion, interpretacion, terminacion, y liquidacion del Contrato, asi como de cualquier otro
asunto relacionado, seran sometidas a la revision de las partes para buscar un arreglo directo,
mediante conciliacion, la amigable composicion o la transaccion, dentro de los diez (10) dias
calendarios siguientes a la notificacion de cualquiera de las partes envie a la otra, de acuerdo
al siguiente procedimiento:

1. La etapa de arreglo directo no podra ser superior a cinco (5) dias;
2. Fracasada la etapa anterior, las partes acudiran a solucionar la controversia por via de la
conciliacion prejudicial.

El acuerdo al que se llegue en la etapa de arreglo directo es de obligatorio cumplimiento para
las partes, y prestard mérito ejecutivo. El Contratista renuncia a ser constituido en mora.

22. Cesion: El Contratista no puede ceder parcial ni totalmente las obligaciones o derecho
derivados del Contrato sin la autorizacion previa y por escrita del Municipio.

23. Requisitos de ejecucidn: Para la ejecucion del Contrato se requiere.

* Registro presupuestal.

* Pago de los impuestos a los que haya lugar.

* La aprobacion de las garantias por el Municipio.

* Suscripcién del acta de inicio previo cumplimiento de los puntos anteriores.

El trdmite de legalizacion del contrato debera efectuarse dentro de los cinco (5) dias habiles
siguientes a la publicacion de la Carta de Aceptacion.
Todos los gastos de legalizacion estaran a cargo del Contratista.

24. Caso Fortuito o Fuerza Mayor: Las partes quedan exoneradas de responsabilidad por el
incumplimiento de cualquiera de sus obligaciones o por la demora en la satisfaccion de
cualquiera de las prestaciones a su cargo derivadas del presente Contrato cuando el
incumplimiento sea resultado o consecuencia de la ocurrencia de un evento de fuerza mayor o
caso fortuito debidamente invocadas y constatadas de acuerdo con la ley y la jurisprudencia
colombiana.

5.25. Causales de terminacion: El contrato podra darse por terminado cuando suceda
cualquiera de los siguientes eventos: 1. Por mutuo acuerdo entre las partes del contrato,
siempre que de ello no se deriven mayores costos ni perjuicios para el Municipio. 2. Por
vencimiento del plazo de ejecucién. 3. Por circunstancias de fuerza mayor o caso fortuito que
impidan la ejecucion del contrato. 4. Por las demas causales establecidas en la ley.
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26. Anexos a lainvitacion: Hace parte de la presente invitacion publica el estudio previo y los
anexos.
27. Domicilio: Para todos los efectos legales del contrato el domicilio contractual seréa el

municpoalegre (Huila).

N\ [~

¢

DAVID RAMIREZ JIMENEZ
Alcalde Municipal (E)

TN S

DIEGO FERNANDO CORTES LASSO
Asesor Juridico Externo

ANEXO 1

INVITACION PUBLICA No. DE 2025
Ciudad y Fecha

Sefores
MUNICIPIO DE CAMPOALEGRE HUILA

REF: PRESENTACION DE LA PROPUESTA A LA INVITACION PUBLICA DE MINIMA
CUANTIA No. DE 2025

OBJETO: PRESTAR SERVICIOS DE ALQUILER DE IMPRESORAS MULTIFUNCIONALES
LASER A TRAVES DE SUMINISTRO DE COPIAS Y DIGITALIZACION PARA DIFERENTES
DEPENDENCIAS DE LA ADMINISTRACION MUNICIPAL DE CAMPOALEGRE

El(los) suscrito(s) obrando en nombre propio y/o en representacion de
(nombre del proponente) de acuerdo con las reglas de la invitacién
de la referencia, presento para su consideracion la siguiente propuesta técnica y econémica
referente a la invitacién publica No. DE 2025.

El(los) suscrito(s) se compromete(n) en caso de resultar favorecido(s) con la adjudicacion del
contrato a firmarlo y presentar todos los documentos correspondientes a su ejecucion y
Legalizacion dentro del plazo establecido.

El(los) suscrito(s) declara(n):

1. Que ninguna persona o entidad distinta de las aqui nombradas tiene interés en esta
propuesta ni en el contrato que llegare a celebrarse, y que por consiguiente solo compromete
al (a los) firmante(s).
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2. Que conoce(n) la Invitacion Publica y que acepta(n) todos los requisitos en ellos exigidos

y en caso de adjudicacion se somete(n) a la normatividad y a las reglamentaciones vigentes
para el desarrollo del objeto contractual.

3. Que no nos hallamos incursos en causal de inhabilidad o incompatibilidad sefaladas en
la Ley, ni en ninguno de los eventos de prohibiciones especiales para contratar.

4. Que no tenemos sancion vigente impuesta por ninguna entidad oficial anterior a la fecha de
presentacion de la presente propuesta.

5. Que, si se nos adjudica el contrato, hos comprometemos a constituir las garantias
requeridas y a suscribir estas y aquel dentro de los términos sefialados para ello.

Atentamente,

(Nombre del Proponente o Representante Legal) (Cedula de
Ciudadania o N | T) Direccion:

Teléfono:

Correo Electronico:

ANEXO 2
PROPUESTA ECONOMICA

OBJETO: PRESTAR SERVICIOS DE ALQUILER DE IMPRESORAS MULTIFUNCIONALES
LASER A TRAVES DE SUMINISTRO DE COPIAS Y DIGITALIZACION PARA DIFERENTES
DEPENDENCIAS DE LA ADMINISTRACION MUNICIPAL DE CAMPOALEGRE

FOTOCOPIADORA Y SUMINISTROS
UNIDAD DE
ITEMS |ELEMENTO EQUIPOS CANTIDAD DE
IMPRESIONES
1 Fotocopias, scanner e impresiones a blanco y negro 1 7.000
2 Fotocopias, scanner e impresiones a blanco y negro 1 10.000
3 Fotocopias, scanner e impresiones a full color 1 7.000
4 Fotoplano (Un pliego) 1
200
5 Fotoplano (1/2 de pliego) 1
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100

fusora.

Servicio de mantenimiento general preventivo y/o
correctivo para las impresoras y fotocopiadoras de la
entidad publica, segun su diagndstico. Dentro de los
6 insumo estan: revelador, cilindro, cuchillas, rodillo, 1
fusor, rodillo presion, termistores, pifiones, caucho
alimentador de papel, web de limpieza, ufias unidad

VALOR TOTAL DE LA PROPUESTA EN LETRAS:

* Los elementos deberan estar en perfecto estado, deberan ser nuevos y no presentar dafios,

enmendadores, rayones o golpes.

* Debera entregar la ficha técnica de cada item con el fin de poder verificar el cumplimiento de

las caracteristicas.

* Entregar las garantias de cada elemento.

(Nombre del Proponente o Representante Legal)

(Cedula de Ciudadania o NIT)
Direccion:
Teléfono:
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ANEXO 3

CERTIFICACION DE PAGO DE APORTES AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL Y

PARAFISCALES

PERSONA JURIDICA

En concordancia con lo exigido en el Articulo 50 de la Ley 789 de 2002, atentamente me permito

certificar que la empresa

, con

NIT No. manifiesto bajo la gravedad del juramento que la empresa que
represento se encuentra a paz y salvo con los pagos al sistema de seguridad social en salud,
pensiones y riesgos profesionales y con los aportes parafiscales correspondientes a todos sus

empleados vinculados por contrato de trabajo.

Dadaen ( ),alos ( )dias del mesde

FIRMA:
NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL
DOCUMENTO DE IDENTIDAD

FIRMA

NOMBRE DEL CONTADOR
DOCUMENTO DE IDENTIDAD Y TP
Correo electréonico

de 2025

FIRMA
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ANEXO 3-B

CERTIFICACION DE PAGO DE APORTES AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL Y
PARAFISCALES

PERSONA NATURAL

Yo, (nombre de la Persona Natural), identificado con cédula de ciudadania No. ,
mediante el presente documento me permito manifestar bajo la gravedad de juramento que me
encuentro al diay a paz y salvo por concepto de pago de aportes al sistema de seguridad social
y parafiscales que me resultan exigibles por la Ley.

Lo anterior en cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y el articulo
23 de la Ley 1150 de 2007.

Firma
Identificacion No.
En calidad de

Ciudad y fecha
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ANEXO 4 - MODELO DE CARTA DE CONFORMACION DE CONSORCIO O UNION
TEMPORAL

REFERENCIA:
Sefores:
Oficina

Apreciados sefiores:

Los abajo firmantes manifestamos a través de este documento, hemos convenido conformar
Consorcio () Uniéon Temporal (), cuyo objeto es para participar en
el proceso de seleccion de minima cuantia
Por lo anterior, expresamos lo siguiente:

1. La duracion de este Consorcio () Union Temporal () seré igual a la del término de ejecucion
y liquidacién del contrato y un afio mas.

2. El Consorcio () Unién Temporal () esta integrado por:

NOMBRE IDENTIFICACION O | OBJETO A | PORCENTAJE DE
NIT REALIZAR PARTICIPACION

3. El  representante del Consorcio ( ) Unibn Temporal ( ) es
, identificado con la cedula de ciudadania
No. , quien esta expresamente facultado para presentar la oferta y firmar el
contrato y tomar todas las determinaciones que fuesen necesarias al respecto, con amplias y

Edificio Municipal: Calle 18 No. 7 — 32 Campoalegre Huila Tel: 3155733008 - 3157732455 - 3157332071 Cddigo Postal: 413028
web: www.campoalegre-huila.gov.co Mail: alcaldia@campoalegre-huila.gov.co



http://www.campoalegre-huila.gov.co/
mailto:alcaldia@campoalegre-huila.gov.co

MODELO DE OPERACION POR PROCESOS
Macroproceso: Procesos de Apoyo

Proceso: Gestion Administrativa rri modelo integrado

Subproceso: Gestion de Servicios Administrativos m vabetion

FORMATO:

MUNICIPIO DE CAMPOALEGRE < ‘)

Nit. 891.118.119.9 INVITACION PUBLICA
Fecha: 05-01-2024 Version: 02 Cédigo: FOR-GSA-02 Pagina: 50 de 55
suficientes facultades. El representante suplente es
, identificado con la cedula de ciudadania
No. el cual ostenta las mismas facultades del principal.

4. La responsabilidad de los integrantes del Consorcio () Union Temporal () es solidaria.
5. Las reglas basicas que regulan las relaciones entre los integrantes entre sus miembros y su
responsabilidad, estableciendo el porcentaje de participacién de cada uno de los integrantes.

(Debera ser firmado por los integrantes y por la persona que sera el representante del consorcio
0 unién temporal o por la persona que ellos designen para representarlos).

Para constancia se firma en a los dias de

Atentamente,

Firma
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ANEXO 5 - CERTIFICADO DE INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES PARA EL
PROCESO DE SELECCION
DE MINIMA CUANTIA N° DE 2025

El suscrito declara que:

Conozco las causales de inhabilidad e incompatibilidad para contratar con las Entidades
Estatales de conformidad con las leyes: 80 de 1993, 1150 de 2007, 1474 de 2011 y demas
normas sobre la materia.

Asi como las sanciones establecidas por trasgresion a las mismas en los articulos 26 numeral
7° y 52 y los efectos legales consagrados en el numeral 1° del articulo 44 del Estatuto
Contractual. Declaro bajo la gravedad del juramento que se entiende prestado con la firma del
presente documento, que no me encuentro incurso en ninguna de ellas, ni mis socios, ni
tampoco la sociedad que represento.

Dado en el municipio de , alos dias, del mes , de 2025

Nombre y firma del Representante Legal

ANEXO 6 - COMPROMISO ANTICORRUPCION
[Lugar y fecha]

Sefiores
[Nombre de la Entidad Estatal]

Proceso de Contratacion - [Insertar informacion]
[Nombre del representante legal o de la persona natural Proponente], identificado como aparece

al pie de mi firma, [obrando en mi propio nombre o en mi calidad de representante legal de]
[nombre del Proponente], manifiesto que:
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1. Apoyamos la accién del Estado colombiano y de [Nombre de la Entidad Estatal] para
fortalecer la transparencia y la rendicion de cuentas de la administracion puablica.

2. No estamos en causal de inhabilidad alguna para celebrar el contrato objeto del Proceso de
Contratacion [Insertar informacion].

3. Nos comprometemos a no ofrecer y no dar dadivas, sobornos o cualquier forma de halago,
retribuciones o prebenda a servidores publicos o asesores de la Entidad Contratante,
directamente o a través de sus empleados, contratistas o tercero.

4. Nos comprometemos a no efectuar acuerdos, o realizar actos o conductas gque tengan por
objeto o efecto la colusién en el Proceso de Contratacion [Insertar informacion].

5. Nos comprometemos a revelar la informacion que sobre el Proceso de Contratacién [Insertar
informacién] nos soliciten los organismos de control de la Republica de Colombia.

6. Nos comprometemos a comunicar a nuestros empleados y asesores el contenido del
presente Compromiso Anticorrupcion, explicar su importancia y las consecuencias de su
incumplimiento por nuestra parte, y la de nuestros empleados o asesores.

7. Conocemos las consecuencias derivadas del incumplimiento del presente compromiso
anticorrupcion.

En constancia de lo anterior firmo este documento a los [Insertar informacién] dias del mes de
[Insertar informacion] de [Insertar informacion].

[Firma representante legal del Proponente o del Proponente persona natural]
Nombre: [Insertar informacién]

Cargo: [Insertar informacion]

Documento de Identidad: [Insertar informacion]
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ANEXO 7 - INFORMACION DE CONTRATOS
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2.
3.
NOMBRE
NIT o C.C,. No. De
DIRECCION
TELEFONO

CORREO ELECTRONICO
CIUDAD
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PRESUPUESTO OFICIAL

ITEMS

ELEMENTO

UNIDAD DE
EQUIPOS

CANTIDAD DE
IMPRESIONES

VALOR

Fotocopias, scanner
e impresiones a
blanco y negro

9.000

$ 1.507.500

Fotocopias, scanner
e impresiones a
blanco y negro

11.000

$ 1.842.500

Fotocopias, scanner
e impresiones a full
color

9.000

$ 2.610.000

Fotoplano (Un
pliego)

200

$5.550.000

Fotoplano (1/2 de
pliego)

100

1.100.000

Servicio de
mantenimiento
general preventivo
y/o correctivo para
las impresoras y
fotocopiadoras de la
entidad publica,
segun su
diagnostico. Dentro
de los insumo estan:
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revelador, cilindro,
cuchillas, rodillo,
fusor, rodillo presioén,
termistores, pifiones,

. 1 $1.340.000
caucho alimentador
de papel, web de
limpieza, ufias
unidad fusora.
totales $ 13.950.000
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