
Página 1 de 20 

 

SUPERINTENDENCIA DELEGADA PARA LA PROTECCIÓN, RESTITUCIÓN Y 
FORMALIZACIÓN DE TIERRAS - SDPRFT 

SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO - SNR 
GRUPO DE FORMALIZACIÓN - CAQUETÁ 

  
INFORME FINAL DE LAS ACTIVIDADES REALIZADAS EN LA EJECUCIÓN DEL 

CONTRATO 292 DE 2020. 

 
INFORME DE ACTIVIDADES DEL 01 AL 30 DE OCTUBRE DE 2020. 

RESPONSABLE: JORGE ARNOBY TAPIERO PAREDES  

 
1. Apoyo a la OFICINA DE REGISTRO DE INSTRUMENTOS PÚBLICOS - ORIP 

FLORENCIA CAQUETÁ, en relación a la calificación de actos registrales; se calificaron 
9 turnos; discriminados de la siguiente manera:  

 

 Resoluciones TRANFERENCIA A TITULO DE SUBSIDIO EN ESPECIE, Municipio de 
Florencia Caquetá.  

 Resoluciones provenientes de la UNIDAD ADMINISTRATIVA DE RESTITUCIÓN DE 
TIERRAS DESPOJADAS. 
 

 
 

2. El día 01 de Octubre de 2020, se realizó visita al Municipio de la Montañita, con el 
objetivo de realizar vivitas de caracterización programadas dentro del cronograma de 
actividades realizado con UT.Corpopredial, se realizó reunión con la comunidad. 
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3. El día 01 de Octubre de 2020, se llevó a cabo reunión en el Despacho de la alcaldía 
municipal de La Montañita. Dentro de los puntos de discusión, entre otros se trataron 
los siguientes: 

 
 Proceso de formalización. 
 Etapas del proceso de formalización. 
 Gratuidad del proceso – exención del pago de impuesto de registro. 
 Normatividad vigente. 
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 Posibles soluciones para proceder con el registro de las 48 resoluciones que 
presentaron nota devolutiva. 

 
La reunión estuvo precedida por las siguientes personas: 

 

 JORGE ARNOBY TAPIERO PAREDES – Abogado SNR. 

 ANGEL SAAVEDRA – Secretario de Gobierno. 

 MANUEL VASQUEZ PARRA – Secretario de Planeación. 

 PABLO EMILIO ZAPATA – Alcalde Municipal. 

 HENRY FABIAN BUSTAMANTE RAMOS – Técnico admirativo –SNR.  
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4. El día 06 de Octubre de 2020, se envió a la secretaria de vivienda del Municipio de 
Florencia los resultados de cruce de cedulas realizado por Fonvivienda. 
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5. El día 06 de Octubre de 2020, se llevó a cabo reunión en el Despacho de la alcaldía 

municipal de La Montañita. Dentro de los puntos de discusión, entre otros se trataron 
los siguientes: 
 

 Plan de trabajo de manera coordinada con la administración Municipal.  
 Resoluciones pendientes por registro. 
 Alternativas para con las resoluciones – revocatoria – aclaración. 
 Legalización de predios en centros poblados – EOT – POT. 
 Acuerdo de facultades para cesión a título gratuito. 
 Predios que no cumplen con los  requisitos.  
 Personas que no cumplen con los requisitos. 
 Tipo de predios – fiscales – privados- baldíos urbanos. 
 Modelos de las resoluciones ajustados a la normatividad vigente. 
 Jornadas de trabajo en conjunto con la administración municipal, SNR, 

UT.Corpopredial.  
 

La reunión estuvo precedida por las siguientes personas: 

 

 JORGE ARNOBY TAPIERO PAREDES – Abogado SNR. 

 MANUEL VASQUEZ PARRA – Secretario de Planeación. 

 PABLO EMILIO ZAPATA – Alcalde Municipal. 

 MARLIN MOLINA PAREDES- Abogada Ut.Corpopredial. 

 FAUSY ZAPATA – Representante legal Ut.Corpopredial. 

 CARLOS RAMIREZ – Director IGAC  

 ANA FABIOLA CASTAÑO – Interventora Ut.Corpopredial. 

 CESAR OMAR RODRIGUEZ – Jurídico Alcaldía. 

  ANGEL SAAVEDRA – Secretario de Gobierno. 

 LUZ DIBIA TRUJILLO – Auxiliar admirativo – planeación.  
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6. El día 06 de Octubre de 2020, se realizó reunión con el Municipio de Solita, Dentro de 
los puntos de discusión, entre otros se trataron los siguientes: 

 Perfil de las personas que se contrataron para la realización de la 

caracterización en el municipio de solita. 

 Reunión con los presidentes de la junta acción comunal del perímetro urbano del 

municipio. 

 Programación de las reuniones que se van adelantar en el municipio. 

 Proceso especial de subsidio en especie en uno de los barrios del municipio. 

 Capacitación al personal contratado para la realización de la caracterización.  

 

La reunión estuvo precedida por las siguientes personas: 

 

 JORGE ARNOBY TAPIERO PAREDES – Abogado SNR. 

 MARLIN MOLINA PAREDES- Abogada Ut.Corpopredial. 

 FAUSY ZAPATA – Representante legal Ut.Corpopredial. 

 LUIS ANTONIO MORALES – Alcalde Municipal. 

 EMIR GARAVIS MENESES – Asesora Jurídica Municipio. 
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7. El día 07 de Octubre de 2020, se envió certificado simple de tradición y libertad de la 
matrícula 420-40573, el cual había sido solicitado por parte de la Secretaria General de 
la Gobernación del Caquetá.  
 

 
 
8. Los días 7, 8, 9 y 10 de Octubre de 2020, se llevó a cabo reunión en las instalaciones 

de la alcaldía municipal – secretaria de planeación, con el objetivo de la realizar la 
capacitación socialización del proceso de formalización, al personal que estará a cargo 
del proceso en dicho Municipio.  Dentro de los puntos de discusión, entre otros se 
trataron los siguientes: 
 

 Proceso de formalización. 
 Etapas del proceso de formalización. 
 Objetivo del proceso. 
 Tipo de población beneficiaria. 
 Gratuidad del proceso – exención del pago de impuesto de registro. 
 Predios objeto del proceso – fiscales – posibles baldíos urbanos (predios 

urbanos) 

 POT- EOT. 

 Requisitos que deben cumplir los posibles beneficiarios. 

 Requisitos que deben cumplir los predios a formalizar. 

 Documentos que se deben de solicitar y aportar por los posibles 

beneficiarios. 

 Diligenciamiento del formulario de caracterización. 

 Normatividad vigente. 

 Modelo de las resoluciones de cesión a título gratuito. 

 Facultades del alcalde. – acuerdo de facultades. 

 Limitaciones al dominio. 
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 Proceso de incorporación aplicable a los predios posibles baldíos urbanos. 

 Solicitud de antecedentes de carencias de antecedente registral. 

 

La capacitación y socialización estuvo precedida por las siguientes personas: 

 TANIA ALEJANDRA MENESES CUELLAR – Auxiliar Administrativa. 

 JHORDAN MANUEL ROJAS TARAZONA – Secretario de Planeación. 

 JORGE ARNOBY TAPIERO PAREDES – Abogado SNR. 

De igual manera se realizaron  visitas de caracterización a los 19 predios 

que a continuación se relacionan:  

CARACTERIZACION BENEFICIARIOS MUNICIPIO DE 

VALPARAISO - SNR  

N° NOMBRE  IDENTIFICACION  PREDIO  

1 ARGENIS GUZMAN 
BELLO 40086789 01-01-0069-0005-000 

2 
MARISOL 

MONTERO RUIZ  52049356 01-01-0056-0001-000 

3 
NANCY CLEMENCIA 

MENESES PINEDA  36177633 01-01-0082-0011-000 

4 
FERNANDO 

GRISALES FARFAN  17653054 01-01-0046-0017-000 

5 
FAVIOLA ANACONA 

SUAREZ 40776203 01-01-0013-0023-000 

6 
LUZ ESTELA 

BERMEO  40763899 01-01-0048-0009-000 

7 
MARIA RUBIELA 

RIOS RODRIGUEZ 36378038 01-01-0048-0006-000 

8 
YUVENSA RAMOS 

LLANOS 40081697 01-01-0040-0005-000 

9 
ELICENIA TAPIERO 

DIAZ  51769346 01-01-0051-0005-000 

10 
ALEXANDER 

PLAZAS OSORIO 16190874 01-01-0034-0014-000 

11 
ANGIE CATHERINE 

ESTERLIN OVIEDO  1118073174 01-01-0052-0019-000 

12 

PAOLA ANDREA 

CALDERON 

BERMEO 1118070579 01-01-0054-0030-000 
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9. El día 15  de Octubre de 2020,  se visitó el municipio de solita, con el objetivo de 

capacitar al personal contratado para la realización de la caracterización. Dentro de los 
puntos de la capacitación se trataron los siguientes: 
 

 Proceso de formalización. 
 Etapas del proceso de formalización. 
 Objetivo del proceso. 
 Tipo de población beneficiaria. 
 Gratuidad del proceso – exención del pago de impuesto de registro. 
 Predios objeto del proceso – fiscales – posibles baldíos urbanos (predios 

Urbanos) 

 POT- EOT. 

 Requisitos que deben cumplir los posibles beneficiarios. 

 Requisitos que deben cumplir los predios a formalizar. 

 Documentos que se deben de solicitar y aportar por los posibles 

beneficiarios. 

 Diligenciamiento del formulario de caracterización. 

 Normatividad vigente. 

 Modelo de las resoluciones de cesión a título gratuito. 

 Limitaciones al dominio. 

 Diligenciamiento del formato de Caracterización. 
 Practica de campo. 
 Documentos que se deben de recaudar.  

 
La capacitación estuvo precedida por las siguientes personas: 

 

 JORGE ARNOBY TAPIERO PAREDES – Abogado SNR. 

 FAUSY ZAPATA – Representante legal Ut.Corpopredial. 

 EMIR GARAVIS MENESES – Asesora Jurídica Municipio. 

 YANETH MANJARREZ – Encentadora. 

13 
FLORALBA YARA 

MURCIA  65786982 01-01-0016-0008-000 

14 

MARIA YINET 

CAMACHO DE 

ARGOTE 26547750 01-01-0031-0039-000 

15 
LISERIO PEREZ 

LAGUNA  83224820 01-01-0050-0020-000 

16 
MILLTON FAVIAN 

OLAYA CERQUERA  16192389 01-01-0015-0011-000 

17 NEVER TRUJILLO  76257162 01-01-0046-0014-000 

18 
ELVIA GONZALEZ 

GUZMAN  40081643 01-01-0012-0032-000 

19 
NAZARETH 

USECHE SALGADO 40690207 01-01-0001-0007-000 
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 ARLEY BEJARANO – Encentador.   
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10. El día 15 de Octubre de 2020, en el municipio de solita se realizó reunión, con  los 
presidentes de las Junta Acción Comunal de los barrios del municipio de solita, de igual 
manera concejales del municipio. Dentro de los puntos de discusión se trataron los 
siguientes: 
 

 Presentación del proyecto de UT.Corpopredial. 
 Presentación del proceso de formalización de propiedad inmobiliaria – SNR. 
 Normatividad vigente. 
 Limitación al dominio. 
 Requisitos que deben cumplir los posibles beneficiarios del proceso. 
 Requisitos de deben cumplir los predios a titular. 
 Documentos que se deben de recaudar. 
 Función que cumplen los concejales y los presidentes de las juntas de acción 

comunal en el proceso de formalización  
 Gratuidad del proceso – exención del pago de impuesto de registro, ordenanza 

009 del 14 de septiembre de 2020. 
 Proceso de registro, calificación y entrega. 
 POT, EOT. 
 Expansión del perímetro urbano del municipio. 
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11. El día 16 de Octubre de 2020, se envió certificados simples de tradición y libertad de 
las matrículas 420-42924 y 420-55796, los cuales habían sido solicitado por parte de la 
Secretaria General de la Gobernación del Caquetá.  

 

 
 

12.  El día 19 de Octubre de 2020, se remitió la solicitud realizada por la secretaria de 
vivienda del municipio de Florencia, en la cual se solicita cruce de cedulas con  
Fonvivienda.  
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13. El día 23 de Octubre de 2020, se llevó a cabo reunión con secretaria de vivienda del 
municipio de Florencia. Dentro de los puntos de discusión se trataron los siguientes: 
 

 Proceso de Formalización de propiedad inmobiliaria. 
 Convenio interadministrativo. 
 Apoyo técnico y jurídico a la administración en el proceso de Formalización de 

propiedad inmobiliaria. 
 Apoyo logístico. 
 Capacitación. 
 Charlas de sensibilización a la población beneficiaria. 
 Filtros de información en bases de datos. 
 Información registral. 

 
La reunión estuvo precedida por las siguientes personas: 

 JORGE ARNOBY TAPIERO PAREDES – Abogado SNR. 

 HENRY FABIAN BUSTAMANTE RAMOS – Técnico admirativo –SNR. 

 TATIANA VARGAS – Secretaria de Vivienda. 

 FERNANDA OSPINA – Abogada Formalización Florencia.  
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14.  El día 26 de Octubre de 2020, se envió a la secretaria de vivienda del Municipio de 
Florencia los resultados de cruce de cedulas realizado por Fonvivienda. 
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15. El día 26 de Octubre de 2020, se remitió la solicitud realizada por la secretaria de 
vivienda del municipio de Florencia, en la cual se solicita cruce de cedulas con  
Fonvivienda.  

 

 
 
16. El día 27 de Octubre de 2020, se remitió la información de las incorporaciones 

realizadas en el municipio de San Vicente del Caguan, información que se diligencio en 
el formato establecido para ello.  
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17. día 27 de Octubre de 2020, se remitió la información de los beneficiarios de las 
cesiones realizadas bajo subsidio en especie, en el municipio de Florencia, información 
que se diligencio en el formato establecido para ello. 
 

 
 
18. El día 30 de Octubre de 2020, se remitió información a UT.Corpopredial, de las visitas 

realizadas en el municipio de Valparaíso. 
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La anterior información está actualizada al 30 de Octubre de 2020.  
 
Cordialmente,  

 

 
JORGE ARNOBY TAPIERO PAREDES 

CC.1.118.024.019 De El  Paujil Caquetá 
CONTRATISTA.  
 
 
 
 
 
MARTHA LUCIA RESTREPO GUERRA  

COORDINADORA GRUPO DE FORMALIZACIÓN  
SUPERVISORA DE CONTRATO 
 
 
 
 
 
 

 


