MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL

COMANDO GENERAL DE LAS FUERZAS MILITARES

EJERCITO NACIONAL

DIRECCION DE CONTRATACION REGIONAL Y ESPECIALIZADA

INFORME DE GESTION No. 10
Bogota (Cundinamarca), NOVIEMBRE 2025

1. No.DEL

CONTRATO 501-CENACPERSONAL-2025
2. FECHA
SUSCRIPCION 06 DE FEBRERO DE 2025
CONTRATO
No. De la Pdliza: 21-46-101108311
Entidad que expide la pdliza: Seguros del Estado
3. POLIZA DE Fecha del certificado de aprobacién de la Péliza: 10/02/2025
SEGUROS Aprobado por: TC. JAIRO ANDRES BEJARANO GARCIA

No. De la Pdliza: 21-46-101108311 Anexo 1 ANEXO PRIMA-ADICION
Entidad que expide la poliza: Seguros del Estado

No. De la Péliza: 21-46-101108311 Anexo 2 ANEXO DE PRORROGA
Entidad que expide la pdliza: Seguros del Estado

No. 43225

Fecha expedicion 11 DE FEBERO 2025

Unidas/Sub-unidad ejecutora CENAC PERSONAL

4. CRP Dependencia: DICRE

Posicion catalogo de gasto: (A02-02-02-008-003-09)

Fuente: NACION

Recurso 10

Valor: $34.100.000

5. FECHAINICIO
EJECUCION 12 DE FEBRERO DE 2025
CONTRACTUAL

Nombre completo: HANNA MAYERLY ALVAREZ NARVAEZ

Identificacion 1.022.416.394

6. CONTRATISTA Nacionalidad Colombiana

Direccién: CALLE 33 F # 14 B-56 SUR

Teléfono de contacto 3219785908

Nombre completo: SV. CRISTOBAL ANDRES VALLEJO CANTUCA

Cargo: Suboficial Gestion Documental

7. SUPERVISOR Resolucién de nombramiento No. 00000342 fechada 13 de enero de 2025.

Teléfono de contacto 3142974378

E-mail de contacto: cristébal.vallejo@buzonejercito.mil.co

8. OBJETO PRESTAR LOS SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION EN AUDIOVISUALES
CONTRACTUAL PARA LA DIRECCION DE CONTRATACION REGIONAL Y ESPECIALIZADA

1. Realizar informes, presentaciones, estudios y demas documentos exigidos por la

normatividad interna y extena a la Direccion de Contratacion Regional y

Especializada por parte de los diferentes entes de control y entidades segin

asignacion realizada.

2. Disefar y ejecutar todas las tareas que tengan que ver con la gestion

administrativa, estructuracion, planes, cronogramas, que se enmarque dentro del

9. OBLIGACIONES ZSJ;:; isﬁglt;zcrt:aL ;;a(:oc;on;rra[t)cib;sé como los demas requerimientos de temas y
CONTRACTUALES 9 P :

3. Apoyar la elaboracion de los informes ejecutivos y/o de gestion que debe presentar
la Direccion de Contratacién Regional y Especializada al Comando de Adquisiciones,
Jefatura de Estado Mayor Generador de Fuerza y al Segundo Comandante del
Ejército, producto del Cumplimiento de la normatividad interna y externa, a los
distintos entes y dependencias segun la asignacion realizada.

4. Direccionar, generar, editar y publicar campaias y acciones de la Direccién de
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Contratacion Regional y Especializada.

5. Lograr una comunicacion asertiva en cada uno de los elementos y materiales
publicitarios utilizados para la comunicacién (videos, ldminas, boletines, revistas,
libros, gif, fotografia, presentaciones, infografias, banners, correo masivo y nuevas
alternativas de difusién de la informacion).

6. Realizar el disefio de las presentaciones en power point e informes especiales que
se requieran por parte de la Direccién de Contrataciéon Regional y Especializadas de
acuerdo a los formatos establecidos por la institucion y las necesidades de la DICRE.

7. Elaborar y generar contenidos como boletines, ediciones especiales, que
contengan informacion de interés para todos los miembros del Ejército Nacional.

8. Elaborar en el sistema documental Orfeo los documentos requeridos oficios,
circulares, radiogramas, planes, entre otros para el apoyo a la gestién de la Direccion
de Contratacién Regional y Especializada.

9. Asistir a reuniones de planeacion, seguimiento y coordinacion; el dia y la hora que
sean requeridas por la Direccion de Contratacién Regional y Especializada o jefe de
area.

10. Asistir a las reuniones fijadas con las Unidades Ordenadoras del Gasto a nivel
Nacional y Entidades que requieran de su apoyo y asesoria propios de su experticia
profesional, dejando como constancia la respectiva acta de reunion, acta de
capacitacion o informe segun se amerite.

11. Coadyuvar en la Promocién en los diferentes niveles de la organizacién, la politica
de transparencia, modelos éticos de comportamiento, buenas practicas, principios y
virtudes, asi como el mapa de riesgos de corrupcién de segun lo dispuesto en la Ley
1474 de 2011.

12. Preparar y presentar informes de Seguimiento y gestién inherentes y asociados
a la Dependencia y competencia.

13. Tramitar oportunamente el archivo de gestiéon que genere en cumplimiento de sus
obligaciones contractuales, documentos fisicos en original y digitales, dando empleo
eficiente al sistema ORFEO y haciendo entrega del archivo al término del contrato.

14. De conformidad con el Decreto 2609 de 2012, articulo 3y la Ley 594 de 2000, el
contratista responsable por la gestion documental de las actividades realizadas
durante la ejecucion del contrato, incluyendo el cuidado, conservacion y organizacion
del archivos, actividades tales como foliar y la elaboracién del formato unico de
inventario documental (FUID), dar cumplimiento al sistema de gestion documental
ORFEO SGD, garantizando con ello la seguridad de la informacién y la trazabilidad
de los procesos, de acuerdo a lo establecido en la ley 1581 de 2012.

15. Las demas que le sean asignadas por autoridad competente de acuerdo con el
objeto contractual.

10. DOCUMENTOS Obligacién No. 1: 1. Realizar informes, presentaciones, estudios y demas
QUE SOPORTAN documentos exigidos por la normatividad interna y externa a la Direccién de
EL Contratacién Regional y Especializada por parte de los diferentes entes de control y
CUMPLIMIENTO entidades segun asignacidn realizada
DE LAS
OBLIGACIONES
CONTRACTUALES
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Obligacién No. 2: Disefiar y ejecutar todas las tareas que tengan que ver con la gestion
administrativa, estructuracién, planes, cronogramas, que se enmarque dentro del objeto contractual
del contrato, asl como los demés requerimientos de temas y audiovisuales requeridos por DICRE.
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Obligacion No. 4: Direccionar, generar, editar y publicar campanas y acciones de la Direccion de
Contratacién Reglonal y Especializada

o B — et
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|
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Obligacién No. 3 Apoyar la elaboracién de los informes ejecutivos y/o de gestion que debe
presentar la Direccién de Contrataciéon Regional y Especializada al Comando de Adquisiciones,
Jefatura de Estado Mayor Generador de Fuerza y al Segundo Comandante del Ejército, producto del
Cumplimiento de la normatividad interna y externa, a los distintos entes y dependencias segun la
asignacion realizada
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Obligacién No. 5. Lograr una comunicacion asertiva en cada uno de los elementos y materiales
publicitarios utilizados para la comunicacién (videos, laminas, boletines, revistas, libros, gif,

fotografia, presentaciones, infografias, banners, correo masivo y nuevas alternativas de difusion de
la informacion).
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Obligaciéon No. 7: Elaborar y generar contenidos como boletines, ediciones especiales, que
contengan informacion de interés para todos los miembros del Ejército Nacional.
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11. CONSTANCIAS

Dejo constancia que, durante el plazo de ejecucion del contrato, no se han
configurado los presupuestos legales del contrato laboral y que he gozado de
plena autonomia para ejecutar las obligaciones contractuales relacionadas en el
contrato.

Asi mismo, tanto el/la suscrito/a y el Ministerio de Defensa — Ejército Nacional —
Unidad Ejecutora ha dado cumplimiento a las obligaciones legales y contractuales
registradas en el contrato.

Para constancia se firma en, (Bogota), en el mes de NOVIEMBRE 2025

022634 B

FIRMA CONTRATISTA

POST FIRMA: HANNA MAYERLY ALVAREZ NARVAEZ

CC. 1.022.416.394 .

Contrato No. 501-CENACPERSONAL-2025
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