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Quibdo, 24 de noviembre de 2025

Sefiores(as):

ABOGADOS OFICINA DE CONTRATACION
COORDINADORES ACADEMICOS
LIDERES Y RESPONSABLES DE AREAS
AREA FINANCIERA

AREA AMBIENTAL Y SST

SENA Regional Chocd - CRNIB

Despacho.

Asunto: Designacion Unidad de Contratacion

Saludos:

Me permito comunicarles que han sido designados como Unidad Estructuradora conforme al numeral
1.3 “Unidad de Contratacion” del Manual de Contratacion de La Entidad cdédigo GCCON-M-001
versidon 6, para adelantar el proceso que tiene por objeto: ““Contratar apoyo logistico para realizar las
actividades de clima organizacional en la Regional Chocd.”

Las unidades de contratacion seran las encargadas de estructurar, realizar seguimiento y publicar
los documentos generados en la plataforma SECOP con ocasidon de la etapa precontractual, la cual
comprende hasta la suscripcion del contrato o la declaratoria de desierto. La etapa de ejecucién, liquidacion
y cierre del expediente contractual serd responsabilidad del supervisor del contrato.

La Unidad de Contratacion para el SENA Regional Choc6é y su Centro de Formacion quedara
conformado de la siguiente manera:

- Area estructuradora: Encargada de estructurar y suscribir los estudios previos, analisis del sector y
analisis de riesgo conjunto con sus anexos. Hardn parte de ésta el Coordinador y los lideres y
responsables de areas solicitantes asi como los abogados de la Oficina de Contratacidn.

- Area juridica: Acompafiard la estructuracién y la consolidacién de la etapa precontractual en la
plataforma SECOP Il, y acompafiamiento en las demds etapas del proceso. Integrada por los abogados
de la Oficina de Contratacion y abogados de la Entidad en apoyo.

- Area financiera: Apoyara en la construccion de los indicadores financieros y viabilidad econdmica
(cuando haya lugar). Hacen parte contabilidad, presupuesto, pagaduria y todas las que integren
el area financiera.

- Area ambiental y SST: Verificar los criterios aplicables al proceso de contratacién en todas sus etapas.
Las lideres ambientales y de Seguridad y Salud en el Trabajo acompafiaran desde su perfil.
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Esta Unidad deberd ademas estructurar las respuestas a las observaciones que se realicen en el marco del
proceso de seleccién (cuando aplique), adicionalmente, debera realizar el acompafamiento durante todas las
etapas del proceso (precontractual, contractual y poscontractual).

Atentamente,

Firmado
digitalmente

)u/,, por Carmen
Strella
Arboleda

CARMEN STRELLA AREBI¥EBE VELASQUEZ
Director Regional con funciones de Subdirector de Centro (E)

Elabord: Natalia Plaza Ramirez- Abogada Contratacion y Convenios - Sena Chocé CRN#B o A Pore &

Vo.Bo.: Paola Andrea Aranda Santiago, Coordinadora GAAM - Sena Chocd CRNIB e hroncle
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