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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Ciudad y fecha: Cucuta 30 de Noviembre de 2025

Sefora:
ALBA GISELA ARAQUE OROZCO

SUPERVISORA CONTRATO No. CO1.PCCNTR. 7310776
Coordinadora Académica Programas Especiales
CENTRO CIES. CUCUTA . N.S.

Asunto: Informe mensual de ejecucidn contractual Mes Noviembre del afio 2025
Referencia: No. CO1.PCCNTR. 7310776

YOLANDA ORTIZ RIVERA, identificado con la cédula de ciudadania No. 27748248 de
Lourdes, en mi calidad de Contratista del SENA, en la coordinacién Académica de programas
especiales, en cumplimiento del Contrato de Prestacion de Servicios de la referencia, a
continuacion, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de Treinta Y Seis
Millones SEISCIENTOS VEINTICINCO Mil CUATROCIENTOS OCHENTA Y DOS Pesos
($36.625.482). Esta suma sera pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera:
a) Un primer pago correspondiente al mes de febrero de 2025 por valor de $ 2.252.05.Dos
millones doscientos cincuenta y dos mil cinco pesos, y 9 Mensualidades vencidas de Tres
Millones Quinientos Cincuenta Y cinco Mil ochocientos setenta y dos mil, nueve Pesos
($3.555,872.09) y/o proporcional a la ejecucion de la correspondiente mensualidad, c) un
ultimo pago correspondiente al mes de diciembre por valor de $ 2.252.052, Dos millones
doscientos cincuenta y dos mil cincuenta y dos PESOS M/CTE.

Plazo: Serd hasta el 19 de Diciembre de 2025
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Prestar los servicios personales de caracter temporal para planear y orientar la formacion profesional

integral que programe el centro de formacién en la red de conocimiento Artesanias en sus diferentes

niveles y modalidades.

No Obligaci Acciones realizadas Evidencias
ones
1 Participar en la planeacién de PARTICIPAR Y Realizar la | Link del one drive portafolio del instructor
los procesos formativos de | planeaci6n de la  formacion
acuerdo con los lineamientos profesional integral a su cargo
institucionales. )
como complementaria
1.- FICHA No. 3361368
Bordado en cintas FICHA No. 3361368
Horas: 10
2.-FICHA No. 3382201 FICHA No. 3382201
Elaboracién de Adornos y Muiiecos
Navidefios
Horas . 48
3.-FICHA No. 3384172
Elaboracién de adornos y muiecos | FICHA No. 3384172
navidefios
48 HORAS
4.-FICHA No. 3390194 FICHA No. 3390194
Confeccién lenceria para el hogar
Horas: 40
.5.-FICHA No. 3390197 -confeccién
lenceria para el hogar FICHA No. 3390197
Horas 14
TOTAL HORAS: 160
2 Mantener actualizado el | Mantener actualizado el portafolio, | Link del one drive portafolio del instructor
portafolio dl | con los formatos actualizados y
instructor,adjuntando los | debidamente diligenciado
formatos actualizados del
sistema integrado de gestion
dispuestos en la plataforma 1.- FICHA No _3361368
COMPROMISO, perteneciente | Bordado en cintas FICHA No. 3361368
la guia de procesos Horas: 10
formativos,presentando
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minimo los siguientes
soportes.- a)plan de Trabajo
concertado con el aprendiz
para el desarrollo de la ruta de
aprendizaje segln guia para
desarrollar los  procesos
formativos. B. Guia de
aprendizaje.c) actas con los

planes de mejoramiento
académico para aprendices
que lo requieran.d)
planeacién.

Seguimiento,evaluacién  de
etapa productiva(si aplica), E)
Bitdcora del aprendiz en
estapa prodcutiva (si aplica)
F)Formato de asistencia y
Registro de inasistencia en el
aplicativo de sofia plus, G)
formato de Juicios evaluativos
debidamente diligenciado
para cada caso de
aprendizaje.

2.- FICHA No 3382201

Elaboracién de Adornos y Muiiecos
Navidefios

Horas . 48

3.-FICHA No. 3384172

Elaboracién de adornos y muiiecos
navidefios

48 HORAS

4.- FICHA No 3390194
Confeccién lenceria para el hogar
Horas: 40

.5.-FICHA No. 3390197
lenceria para el hogar
Horas 14

-confeccion

TOTAL HORAS: 160

FICHA No. 3382201

FICHA No. 3384172

FICHA No. 3390194

FICHA No. 3390197

Participar cuando el centro de
formacion lo requiera en
jornada de disefio, desarrollo
curricular del programa de
formacion profesional
integral y la divulgacion de las
diferentes convocatorias del
centro,conforme a las
necesidades nacionalesy a los
lineamientos institucionales
requeridos para la red, objeto
del contrato

No ejecutada para este mes a
cobrar

N/A

Contribuir en la formulacién y
aplicacién de los planes de
mejoramiento que resulten
de las auditorias internas y
externas aplicadas a Ia
formacion profesional
integral.

No ejecutada para este mes.

Evaluar aprendices previos
correspondientes a las fichas
asignadas. De acuerdo con los
procedimientos,plazos,

Realizar la planeacion y Evaluar alos
aprendices a cargo dela Formacion
complementaria

Link del one drive portafolio del instructor
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herramientas  tecnoldgicas
que la entidad defina

1.- FICHA No 3361368
Bordado en cintas
Horas: 10

2.- FICHA No 3382201

Elaboracién de Adornos y Muiiecos
Navidefios

Horas . 48

3.-FICHA No. 3384172

Elaboracién de adornos y muiiecos
navidefios

48 HORAS

4.- FICHA No 3390194
Confeccién lenceria para el hogar
Horas: 40

.5.-FICHA No. 3390197
lenceria para el hogar
Horas 14

-confeccion

TOTAL HORAS: 160

FICHA No. 3361368

FICHA No. 3382201

FICHA No. 3384172

FICHA No. 3390194

FICHA No. 3390197

Ejecutar la formacion
profesional integral de
acuerdo con el disefio
curricular y proyecto

formativo de los programas
en los diferentes municipios
del Departamento de Norte
de Santander.

Ejecutar y Realizar la planeaciéon de
la formacion profesional integral a
su cargo complementaria.

1.- FICHA No 3361368
Bordado en cintas
Horas: 10

2.- FICHA No. 3382201

Elaboracién de Adornos y Muiiecos
Navidefios

Horas . 48

3.-FICHA No. 3384172

Elaboracién de adornos y muiiecos
navidefios

48 HORAS

4.- FICHA No 3390194
Confeccién lenceria para el hogar
Horas: 40

Link del one drive portafolio del instructor

FICHA No. 3361368

FICHA No. 3382201

FICHA No. 3384172

FICHA No. 3390194
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.5.-FICHA No. 3390197
lenceria para el hogar
Horas 14

-confeccion

TOTAL HORAS: 160

FICHA No. 3390197

Aplicar segun la
modalidad,estrategias de
ensefianza,

aprendizaje,seguimiento y
evaluacién de acuerdo con los
lineamientos pedagdgicos vy
metodoldgicos de la entidad

No ejecutada para este mes a
cobrar

N/A

Participar cuando el centro de
formacion lo requiera en
proyectos de investigacion
técnica y/o pedagdgicos para
fortalecer el proceso de la
formacion de red objeto del
contrato

Emitir los juicios evaluativos de los
resultados de aprendizaje

,aprobados y no aprobados
1.- FICHA No 3361368

Bordado en cintas
Horas: 10

2.- FICHA No. 3382201

Elaboracién de Adornos y Muiiecos
Navidefios

Horas . 48

3.-FICHA No. 3384172

Elaboracién de adornos y muiiecos
navidefios

48 HORAS

4.- FICHA No 3390194
Confeccién lenceria para el hogar
Horas: 40

.5.-FICHA No. 3390197
lenceria para el hogar
Horas 14

-confeccion

TOTAL HORAS: 160

Link del one drive portafolio del instructor

FICHA No. 3361368

FICHA No. 3382201

FICHA No. 3384172

FICHA No. 3390194

FICHA No. 3390197

Emitir el juicio valorativo
sobre el nivel de
cumplimiento de los
resultados de aprendizaje de
las competencias del
programa, adquirido por los

Realizar todo el procedimiento de
de Juicios  Evaluativos a cada
aprendiz que tengo a cargo de
complementaria.

1.- FICHA No 3361368
Bordado en cintas

Link del one drive portafolio del instructor
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aprendices en el desarrollo de
su formacién, aplicando los
procedimientos,plazos y
herramientas  tecnoldgicas
que la entidad defina

Horas: 10
2.- FICHA No 3382201

Elaboracién de Adornos y Muiiecos
Navidefios

Horas . 48

3.-FICHA No. 3384172

Elaboracién de adornos y muiiecos
navidefios

48 HORAS

4.- FICHA No 3390194
Confeccién lenceria para el hogar
Horas: 40

.5.-FICHA No. 3390197 -confeccién
lenceria para el hogar

Horas 14

TOTAL HORAS: 160

FICHA No. 3361368

FICHA No. 3382201

FICHA No. 3384172

FICHA No. 3390194

FICHA No. 3390197

10

Entregar los soportes del
procedimiento de ingresos de
aprendices al programa de
formacién tales como:Ficha
de Matricula, fotocopia del
documento de identidad ,y/o
requisitos definidos en el

disefio curricular, cuando
ejecute formacion
profesional.

Realizar y entregar los soportes de
la planeacién de la formacién
profesional integral a su cargo de
complementaria

1.- FICHA No 3361368
Bordado en cintas
Horas: 10

2.- FICHA No 3382201

Elaboracién de Adornos y Muiiecos
Navidefios

Horas . 48

3.-FICHA No. 3384172

Elaboracién de adornos y muiiecos
navidefios

48 HORAS

4.- FICHA No 3390194
Confeccién lenceria para el hogar
Horas: 40

.5.-FICHA No. 3390197 -confeccidn
lenceria para el hogar

Link del one drive portafolio del instructor

FICHA No. 3361368

FICHA No. 3382201

FICHA No. 3384172

FICHA No. 3390194

FICHA No. 3390197
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Horas 14

TOTAL HORAS: 160

11 Registrar, verificar y hacer | Registrar, verificar, seleccionar, a
seguimiento oportuno en el | todos los aprendices que esten Link del one drive portafolio del instructor
sistema de informacion que la | inscritos en la ficha a elaborar
entidad defina para la gestion
de la formacion Profesional | 1.- FICHA No 3361368 FICHA No. 3361368
Integral mediante las | Bordado en cintas
siguientes actividades:a) | Horas: 10
Verificando que la totalidad
de los aprendices FICHA No. 3382201
seleccionaods y matriculados 2.- FICHA No 3382201
queden en formacion. B) | glaporacion de Adornos y Mufiecos
Registrando juicios | Navidefios
evaluativos del
reconocimiento de | Horas . 48
aprendizajes  previos, los
juicios evaluativos, rutas de 3.-FICHA No. 3384172 FICHA No. 3384172
aprendizaje, para los | Elaboracién de adornos y mufiecos
beneficiaros nuevos, | havidefios
reintegrados o trasladados. 48 HORAS
C)comunicando al FICHA No. 3390194
coordinador académico | 4-- FICHA No 3390194
oportunamente  anomalias, Confeccién lenceria para el hogar
inconsistencias, novedades de | Horas: 40
aprendices y hallazgos en el
registro de la informacién. D) .5.-FICHA No. 3390197 -confeccion FICHA No. 3390197
cuando el instructor sea | lenceria para el hogar
responsable de la ficha de | Horas 14
formacion deberd al final de la
etapa lectiva entregar | TOTALHORAS: 160
definidas las modalidades de
la etapa productiva para el
registro.
12 Participar cuando el centro lo | No ejecutada para este mes a N/A
requiera en el proceso de | cobrar
seleccidn, disefio de talleres e
instrumentos que alimenten
los bancos de pruebas para la
seleccion de aprendices
13 Aplicar y hacer cumplir el | No ejecutada para este mes a N/A

reglamento del aprendiz, asi
como el manual de
convivencia del centro de
formacion

cobrar
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14

Apoyar los pprocesos de
registro calificado para los
programas en nivel tecnologo,
cuando el centro lo requiera

No ejecutada para este mes a
cobrar

N/A

15

Acatar los lineamiento del
sistema intregrado de Gestion
y el sistema de seguridad de
salud en el trabajo y asistir a
las convocatorias ge el centro
programa.

No ejecutada para este mes a
cobrar

N/A

16

Apoyar al centro de formacion
cuando este lo requiera, en la
promocion del portafolio de
servicios.

No ejecutada para este mes a
cobrar

N/A

17

Realizar de manera oportuna
el proceso de seguimiento y
evaluacion de la etapa
productiva del aprendiz,
implementando los formatos
vigentes para tal fin,
disponibles en la plataforma,

compromiso para las
diferentes alternativas de
desarrollo de etapa

productiva cuando sea
asignado.

No ejecutada para este mes

N/A

18

Responder los bienes vy
elementos puestos a su
disposicion para el
cumpliento del objeto del
contrato y una vez finalizado,
quedar a paz y Salvo con el
almacén..

No ejecutada para este mes a
cobrar

N/A

19

Acompafar y realizar
divulgacién de las diferentes
actividades planeadas desde
el bienestar del aprendiz.

No ejecutada para este mes a
cobrar

N/A

20

Apoyar y acompafiar. Los
procesos de autoevaluacion
de programas de formacion
en nivel tecnologo del centro
de formacion

No ejecutada para este mes

N/A
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21 Elaborar 'y entregar en | Elaborary entregar en formato N/A
formato establecido por el | establecido por el centro el listado
centro el listado de materiales | de materiales de formacién con
de formacién con base en el | base en el listado entregado por los
proyecto formativo aprobado | lideres de Victimas del Conflicto
y/o ellistado de materiales y | Armado Colombiano
equipos de los proyectos de
investigacion.

22 Utilizar la plataforma, sofia | Se utiliza la plataforma de Sofia Plus | Link del one drive portafolio del instructor
plus, zajuna LMS o la que | como herramientay soporte,
designe la entidad como | actualizando portafolioy
herramienta de la FPI, como | lineamiento de la formacién
soporte de actividades de | complememntaria
ensefianza ,
aprendizaje,Evaluacion de la
formacion y actualizacion del
Portafolio del instructor,
segun lineamientos
institucionales

23 Entregar en forma digital la | No ejecutada para este mes a N/A
programacion . mensual, el | cobrar
cudl debe coincidir con el
desarrollo curricular
planteado inicialmente.

24 . se realiza mensualmente este N/A
Entregar mensualmente las | punto
cuentas de cobro en las fechas
establecidas por la
coordinacion académica,
evidenciando el pago
oportuno de la seguridad
social, Aportes a pensién y
ARL segun corresponda.

25 Cumplir con las normas, | Se cumple esta normay se instruye | Excel de respuesta del formulario, en
reglamentos e instrucciones | alos aprendices de la formacion custodia de la coordinacién académica.
del Sistema de Gestién en | complementaria.

Seguridad y Salud en el
Trabajo SG-SST
26 No se ejecuta este mes Cuenta de cobro mes de Noviembre

Se sugiere que, en la
eventualidad del
cumplimiento al contrato, el
contratista deba dirigirse a
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otro municipio sea en
transporte publico
debidamente acreditado.

27

Mantenerse actualizado con
la formacion complementaria
que ayude a su cualificacion
como instructor, de acuerdo a
su ruta de formacion
determinada por la Escuela
Nacional de Instructores y al
Centro de formacion, asi
como certificarse en la
competencia laboral
“ORIENTAR PROCESOS
FORMATIVOS CON BASE EN
LOS PLANES DE FORMACION
CONCERTADOS, o) la

actualizacién "ORIENTAR
FORMACION PRESENCIAL DE
ACUERDO CON

PROCEDIMIENTO TECNICO Y
NORMATIVO" o en su defecto
entregar los soportes del
procedimiento de Ingresos y
de aprendices al programa de
formacion, tales como: Ficha
de Matricula; Fotocopia del
documento de identidad y/o
requisitos definidos en el
disefio curricular, cuando
ejecute formacion Profesional

Se mantiene actualizado conla
formacion

N/A

28

La formacion debe
desarrollarse dentro de Ia
programacion asignada desde
la coordinacidon académica y
cualquier cambio debe estar
sujeta a la autorizaciéon del
supervisor del contrato

La formacién debe desarrollarse
dentro de la programacion asignada
desde la coordinacién académica y
cualquier cambio

29

Actuar siempre sobre la base
de los valores de integridad
del servicio publico, respeto,

honestidad, compromiso,
diligencia, justicia,
solidaridad, lealtad, en

Aplicando el cédigo de Integridad
del SENA ,Se Actua siempre sobre
la base de los valores de integridad
del servicio publico, respeto,
honestidad, compromiso, diligencia,
justicia, solidaridad, lealtad, en
beneficio de la comunidad SENA,
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beneficio de la comunidad
SENA, para ello debe aplicar el
cédigo de integridad del
Servicio Nacional de
Aprendizaje

A continuacién, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este
informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe
en el Formato Informe Legalizacién Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se
describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada
informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacidn el soporte de la legalizacién de los desplazamientos realizados, los
cuales forman parte integral del presente informe de ejecucidén contractual.

ITEM No DE LA ORDEN | LUGAR DE FECHA DE FECHA DE
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO | DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL
1. 102325 Lourdes 19/11/2025 22/11/2025
2. XX XX XX XX

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a
la presentacion del informe de ejecucidén contractual, debera reportarlo en el siguiente
informe de ejecucion contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electronicos enunciados
como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos
realizados: Salud NUEVA EPS. Pensidn: Colfondos. A.R.L. PLANILLA No. 4631779006
(Decreto Ley 2106 de 2019 — “Decreto Ley Antitramites”)

Evidencias en ( 11) folios

Cordialmente,

Y OL&aﬁ\BQR OQI':E;'RI@RA

Contratista.
C.C. No. 27748248

Firmado digitalmente por
ALBA GISELA ARAQUE

Recibi a satisfaccion:
OROZCO
Fecha: 2025.12.03

17:18:54-05'00"

ALBA GISELA ARAQUE OROZCO
Supervisora Del contrato CO1.PCCNTR. 7310776

11
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TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: YOLANDA ORTIZ RIVERA

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO DE LA INDUSTRIA, LA EMPRESA Y LOS SERVICIOS

FECHA INICIAL: 01/11/2025 00:00:00
FECHA FINAL: 30/11/2025 23:59:59

ACTIVIDADES ACADEMICAS

FICHA 3384172 - ELABORACION DE ADORNOS Y MUNECOS NAVIDENOS
DE APRENDIZAJE:

. COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: Coser piezas segun métodos artesanales y tipo de material

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

1. IDENTIFICAR MATERIALES, INSUMOS Y HERRAMIENTAS DE ACUERDO CON ESPECIFICACIONES TECNICAS Y DISENO

2. ELABORAR PATRONES DE ADORNOS O MUNECOS NAVIDENOS DE ACUERDO CON ESPECIFICACIONES TECNICAS Y DISENO
SELECCIONADO

3. ENSAMBLAR PIEZAS DE ACUERDO CON EL PROCEDIMIENTO TECNICO Y DISENO DEL PRODUCTO

4. TERMINAR ADORNO O MUNECO NAVIDENO SEGUN DISENO, TECNICA DE ACABADOS Y PARAMETROS DE CALIDAD

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 48,00

FICHA 3382201 - ELABORACION DE ADORNOS Y MUNECOS NAVIDENOS
DE APRENDIZAJE:

. COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: Coser piezas segun métodos artesanales y tipo de material

RESULTADOS DE APRENDIZAJE
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1. IDENTIFICAR MATERIALES, INSUMOS Y HERRAMIENTAS DE ACUERDO CON ESPECIFICACIONES TECNICAS Y DISENO

2. ELABORAR PATRONES DE ADORNOS O MUNECOS NAVIDENOS DE ACUERDO CON ESPECIFICACIONES TECNICAS Y DISENO
SELECCIONADO

3. ENSAMBLAR PIEZAS DE ACUERDO CON EL PROCEDIMIENTO TECNICO Y DISENO DEL PRODUCTO

4. TERMINAR ADORNO O MUNECO NAVIDENO SEGUN DISENO, TECNICA DE ACABADOS Y PARAMETROS DE CALIDAD

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 48,00

FICHA 3390197 - CONFECCION DE LENCERIA HOGAR
DE APRENDIZAJE:

. OPERAR MAQUINA PLANA DE UNA AGUJA CUMPLIENDO
COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: ESPECIFICACIONES TECNICAS

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

REALIZAR OPERACIONES DE CONFECCION DE ACUERDO CON LAS ORDENES DE PRODUCCION, APLICANDO NORMAS DE
SEGURIDAD INDUSTRIAL EN LA MAQUINA PLANA.

.  OPERAR MAQUINA SOBREHILADORA (FILETEADORA)
COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:  ~ ;b1 IENDO ESPECIFICACIONES TECNICAS

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

REALIZAR OPERACIONES DE CONFECCION DE ACUERDO CON LAS ORDENES DE PRODUCCION, APLICANDO NORMAS DE
SEGURIDAD INDUSTRIAL EN LA MAQUINA SOBREHILADORA (FILETEADORA).

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 14,00

FICHA 3361368 - BORDADO EN CINTAS.
DE APRENDIZAJE:

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: ADORNAR TELA SEGUN TECNICA DE CALADO
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RESULTADOS DE APRENDIZAJE

ALISTAR MATERIALES, INSUMOS Y HERRAMIENTAS DE ACUERDO A LA TECNICA DE BORDADO EN CINTAS
ELABORAR PUNTADAS DE BORDADO EN CINTA SEGUN TECNICA DE CALADO.

VERIFICAR LA CALIDAD DEL BORDADO SEGUN TECNICA DE CALADO.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 10,00

FICHA 3390194 - CONFECCION DE LENCERIA HOGAR
DE APRENDIZAJE:

OPERAR MAQUINA PLANA DE UNA AGUJA CUMPLIENDO
ESPECIFICACIONES TECNICAS

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

REALIZAR OPERACIONES DE CONFECCION DE ACUERDO CON LAS ORDENES DE PRODUCCION, APLICANDO NORMAS DE
SEGURIDAD INDUSTRIAL EN LA MAQUINA PLANA.

+ COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

OPERAR MAQUINA SOBREHILADORA (FILETEADORA)
CUMPLIENDO ESPECIFICACIONES TECNICAS

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

REALIZAR OPERACIONES DE CONFECCION DE ACUERDO CON LAS ORDENES DE PRODUCCION, APLICANDO NORMAS DE
SEGURIDAD INDUSTRIAL EN LA MAQUINA SOBREHILADORA (FILETEADORA,).

+ COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 40,00

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADEMICAS: 160,00

EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA - EDT's
| FICHA | FECHAINICIO | FECHAFINAL |  EVENTO | HORAS |

TOTAL TIEMPO EDT's: 0,00

28/11/25 13:39 Page 3 of 4



ACTIVIDADES ADICIONALES

FECHA INICIAL FECHA FINAL ACTIVIDAD | HORAS |

TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES: 0,00

INSTRUCTOR: YOLANDA ORTIZ RIVERA

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO DE LA INDUSTRIA, LA EMPRESA Y LOS SERVICIOS

28/11/25 13:39 Page 4 of 4
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA Cucuta, 24 de noviembre del 2025

PRESENTADO A: YORGOS YOFFREY RAMIREZ PEREZ

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
ORDEN DE VIAJE No:
19-11- 2025 22-09 -2025
REGIONAL / CENTRO DE .
LUGAR A DONDE REALIZO FORMACION OTRA: (Ciudad)

EL DESPLAZAMIENTO Norte de Santander/Centro de la

. . . . LOURDES

industria, la empresay los servicios

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: IMPARTIR FORMACION COMPLEMENTARIA PARA LA POBLACION
VICTIMA: ELABORACION DE CONFECCION DE LENCERIA PARA EL HOGAR FICHAS 3390194 EN EL
MUNICIPIO LOURDES-PROGRAMA COMPLEMENTARIO

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:
Dia 1: 19/11/2025 Desplazamientos ruta de ida: Hora de ida 06:00 am Clcuta -LOURDES, transporte
publico. Medio de transporte: Terrestre salida del terminal de Cudcuta. Actividades a ejecutar: Inicio de
la formacién en el horario de 2:00pm - 7:00pm : ELABORACION DE CONFECCION DE LENCERIA PARA EL
HOGAR FICHAS 3390194 , con residencia esta semana en el municipio de LOURDES.

Dia 2: 20/11/2025 Actividades a ejecutar: Inicio de la formacién en el horario de 8:00 a.m. —12:00 am Y.
DE. 2:00pm - 6:00pm CONTINUAR con el trabajo del dia anterior laborando con : ELABORACION DE
CONFECCION DE LENCERIA PARA ELHOGAR FICHAS 3390194 ,Programa complementario .Con residencia
esta semana en el municipio de LOURDES.

Dia 3: 21/11/2025 Actividades a ejecutar: Inicio de la formacién en el horario de 8:00 a.m.-12: 00 amy
de 2:00pm - 8:00pm en este dia las APRENDICES ya muestran la evolucién y. la terminacion de un
producto hecho a mano por ellas mismas. En : ELABORACION DE CONFECCION DE LENCERIA PARA EL
HOGAR FICHAS 3390194 , con residencia esta semana en el municipio de LOURDES.

Dia 4:22/11/2025 Actividades a ejecutar: Inicio de la formacion en el horario de 8 :00 a.m. - 12: 00 am a
2:00pm - 6:00pm : ELABORACION DE CONFECCION DE LENCERIA PARA EL HOGAR FICHAS 3390194 .
Con residencia esta semana en el municipio de LOURDES. y haciendo una presentacion de lo elaborado|
por los aprendices en el transcurso de estos dias y. mostrando a satisfaccion lo elaborado

RESULTADOS:

- Orientar la formacidn profesional integral en las competencias de reconocer los recursos e
insumos gastrondmicos de acuerdo con metodologia en ARTESANIAS Y. MANUALIDADES vy
normativas vigentes, y en la competencia de atender a los comensales de acuerdo con los
procedimientos de servicio y protocolos establecidos en ARTESANIAS Y. MANULIDADES

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe

GTH-F-087 V.02



1. Dia19 de Noviembre 2025. Recibiendo materiales parala: ELABORACION DE CONFECCION
DE LENCERIA PARA EL HOGAR FICHAS 3390194 del municipio de Lourdes.

2. Dia 20 de Noviembre: Impartir Formacion Profesional Integral a los aprendices de E:
ELABORACION DE CONFECCION DE LENCERIA PARA EL HOGAR FICHAS 3390194 del
municipio de Lourdes.

GTH-F-087 V.02



3. Dia21 de Noviembre Impartir Formacion Profesional Integral a los aprendices : ELABORACION
DE CONFECCION DE LENCERIA PARA EL HOGAR FICHAS 3390194 | municipio de Lourdes.

4. Dia22de Noviembre. 2025 : Impartir Formacion Profesional Integral a los aprendices de :
ELABORACION DE CONFECCION DE LENCERIA PARA EL HOGAR FICHAS 3390194 en el
municipio de Lourdes. ' i
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6 . Evidencias de entrega de material a victimas firmas

PROCESO DE DIRECCION DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL

CENTRO D FoRMAGIGy; | 9527 Cantro da a ndustri, 1 EMPTEE2

VERSION: 3
FORMATO PLANILLA DE ASISTENCIA Bkl
FECHA DE DILIGENCIAMIENTO (OD/MM/ARAA): __NOUIMbre. 2025
|REGIONAL: \ 54 Norte de Santander lc:umo DE FORMACION: I 9527 Centro de la Industrla, la Empresa y los Serviclos I CIUDAD/MUNICIPIO: Clcuta
NOMBRE DEL PROGRAMA DE FORMACION: Cw{q CC; ov LQV\QQ(\G \-\OSQV- |u0u[uo|3§.r‘|ﬂtt3((:::c’r“nmn 33?0 Iq L*
A CONTINUACION SELECCIONE EL PROCESO QUE SE VA A REALIZAR
CHARLAS INFORMATIVAS | (] l PRESENTACION PRUEBAS PRESENCIALES O ] MATRICULA l [}
DATOS DE LOS PARTICIPANTES
"t cocowino 8RES DL DIRICCION / OEPENDENGA / CARGO CORREO ELECTRONICO Tatrono FIRMA
oo
' loc 005032810/ Adsigno (ucio|Gomer cdeeres nicipic &2 buandodo 1435255 91_didano Léme
| lcc 398 4o [Ana Hercedes _Ln'Fez. Parp | Lourdleg eds e, 31232¢Y 455 QR A{t,.frrt,l(r
| ke 93380294/ ipe IRy i STt 22051210800, J, . Jroora:
| * T3 [j0g2535229 pnqelu sof! @ Q ¥ Jecmllzrzreen 30 |Sof: Qos el oS
* lec 12379863 [juom Poparo AqQ_f\j Leon b 05201k 31385332 4)
| | ec 23 349132Belen —tl-lcjorqo b B Qenmelqurep @aB3232 286673 2 0, ¢
" e 23342889 Blancg ceeitio mbrano - 10 poey Pambue Ggnl3229020(32 | Rlovice 7.
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¥ lec (094532289 Donie)o Hycosy | Rarmos mo ) B 14353834/ 'Danlr/- Rawe3 |
b lec 933¢9253|Dollys Hercecks | Forez dotfyaplorarcra@am|3r2306€ 525 | DO\YS W\ Fievel
“lec 9789 |gddy Remolivo | lﬁwm@m*.
® |lce $339205\ [edime o Guienee Bl A 22288930 | EBU/AHRA G
¥ lec 33230518 [eli= Suloy lenar u/;lrcuoiiﬁ 3rY532y29% 6“-0}“’ l&
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® 16 19346238 Waris &\ aaumea |lega- a8 omen iy @tz 23 5072 YH 07
» |¢ ¢ Mo532828|pfho 'ue.g Cotamo. o s9.
°°“'ff'f‘.'_“."..'"f‘.*..;.'"'.,':' eshmnﬂulawnﬁbm voluntaria y expresa, que da por escrito o via web, un aspirante a la formacién en el SENA, autorizando que se le realice una prueba de seleccion, duyo resuttado deberd
REGIONAL: © (OD/MM/ARRR}: FORMATO puapiuLa DE ASISTENCIA \
% a\mm/uumcm\ Coeuta 4\
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7. Desplazamientos ruta de ida

ESADE TRANSPORTE LA BELENCITA S
o AS.AS.

ncionamiento 00339 del 13 de Oc
e AT - o

Salazar: Calle 3 No. 6-06 Tel. 320
Salazar. & N 459 7623 - Lourdes: 24
Cucuta: Central de Transporte Tel. 320 459 75392LGrar?nal6?9143ﬁ8 v

: 311 478 4011

e-mail: belencita 23 otmail.com
: bele tda 1
| ahc 1L.com

CUCUTA () SALAZA | TICKET DE PASAJE |
GRAMALOTE ( ) LOURDERS A e aOE PRSAJE

SANTIAGO ( ) LALAGUNAm[ 1
i %6\;93( )] N? 002051 ]
Nombre: W ler ,\Q/CJ B .
c.c. 7-}3—4/937,4/8 S

Fecha: LT -~/ -20 2> Hora de Salida: _é;_@lﬁrl

F‘aca MOVII. )\*_i e 5 . No. ||I(elll0- _Q—s——- !

EMI R

Licencia de Fu

Tonest
i (097) 571 59 97 CAMAR PERARANDA 1

Despachador(a): N o

8. i
Desplazamientos ruta de vuelta

ESADE TRANS
5 00339 del 13 de Octubre

encia de F“Mi(mamli\(l:i‘:‘_‘80700144 A
g No. 6-06 Tel. 320 459 7623 - Lourdes. 314 ABB 3403
salazar: Calle 3No. 000, 53| 7520 450 1592 o ote: 311 478 4011

cucuta: Central de Transpo F
e-mail: bclcncita_lldn_Z}((l;

TICKET DE PASAJE N

EMI'R
Lic

PORTE LA BE\,\",N(',\'\'/\ S.AS. ‘
re del 2000

hotmail.com

LAZAR()

X) s
GRAMALOTE () LOURDES ( )
SANTIAGO () LALAGUNA( ) N(_) 002065

VALOR'$ 2.0). X2
Nombre:W :

RSN o = = e N
Fecha: 7 // - 2.0 1.5 Hora de Salida: _ﬁ_‘ﬁpl‘a

Yl s A ol No.lnterno:_?:ii

Placa Mavil: —

Despachador(a): _’1:01‘1“ JLAA (pr/ < S No. W
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SENA
ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA
1. Facilitar el material de YOLANDA ORTIZ. RIVERA
apoyo sobre las
competencias impartidas 22-11- 2025
en las ELABORACION DE
CONFECCION DE LENCERIA
PARA EL HOGAR FICHA
3390194
CONCLUSIONES:
DATOS DEL CONTRATISTA
NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
YOLANDA ORTIZ RIVERA ‘
0\ A WHvery
VISTO BUENO SUPERVISOR
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO FIRMA

SUPERVISOR

COORDINADORA ACADEMICA

ALBA GISELA ARAQUE
OROZCO

GTH-F-087 V.02
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