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Fecha: 17-02-2011

COMPROBANTE DE EGRESO

Fecha de Expedicion:

CE N° 02651 Documentos Asignados
Num Doc. Fecha Doc.
=011 elee 03858 20/11/2025

Documento de Identidad:

1.038.413.549

Nombre:

ASTRID CAROLINA FAJARDO ARIAS

Concepto de este Egreso

CONTRATO CD-C-PS-SGG-124-2025 PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION EN EL FORTALECIMIENTO DEL
PROCESO DE GESTION DOCUMENTAL DEL MUNICIPIO DE SAN VICENTE FERRER, PAGO No 006 PERIODO CORRESPONDIENTE
ENTRE EL 08 DE SEPTIEMBRE AL 07 DE OCTUBRE DE 2025.

AD59C858299216D397F680FC6B3BD422

Rubro Descripcion Valor Rubro
2.3.2.02.02.009 SERVICIOS PARA LA COMUNIDAD, SOCIALES Y PERSONALES 3.500.000,00
CCPETO1-CPC V2.1 AC 91119 Otros servicios de la administracién publica n.c.p. 3.500.000,00
CCPETO2 - UNIDAD EJECUTORA 16.0 ENTIDADES TERRITORIALES - 3.500.000,00

ADMINISTRACION CENTRAL
CCPETO3 - CLASIFICADOR 6 2024056740113 Implementacion de acciones para la Gestion 3.500.000,00
EESSSQMAT":O BERERE Publica y Buen Gobierno en el Municipio de San

Vicente Ferrer
CCPETO5 - FUENTES DE FINANCIACION 1.2 4.3.04 SGP-PROPOSITO GENERAL-LIBRE 3.500.000,00

DESTINACION MUNICIPIOS CATEGORIAS 4, 5

Y6
CCPET81 - CPI - CATALOGO DE ici i
R OBUC IO NERSION 4599017 Servicio de gestion documental 3.500.000,00
CCPET83 - ATRIBUTO EJECUCION CON G Con Situacién de Fondos 3.500.000,00
/SIN SITUACION DE FONDOS
EE;EL?A’ ATRIBUTO DESTINACION DE 120501 Ingresos sin destinacion especifica 3.500.000,00

Total de la Presente Orden Total Retenciones Total a Pagar
3.500.000,00 | | 210.000,00 3.290.000
Valor en letras:
TRES MILLONES DOSCIENTOS NOVENTA MIL PESOS  M/L X000000000000000000XXXX
Detalle de Movimiento de Bancos y Caja
Codigo Detalle Documento Valor
2258 BANCOLOMBIA CTA AHORROS 16167692811 0000003858 3.290.000
LICENCIAS
RETENCIONES
DESCRIPCION % VALOR
Estampilla procultura 1% 1,00 35.000,00
Estampilla proanciano 4% /’“‘\4\90 140.000,00
Rete Ica / 1,00 35.000,00
Poao Bectono
Firtaa del Interesado
\
1030 413.849.

Nit/ C.C.

Desarrollado por Sistemas Aries S.A.S. Reservados todos los derechos - 19_ce_sanvicente_CCPET.rdlc - Versién AriesNet
lmmraca nar | INA FARINI A QIIARF7 ARFNAS el dia® viernee 21 de naviemhre de 20258 ciendn lac* 118801




DEPARTAMENTO DE ANTIOQUIA Pagina 2 de: 2

mipy Cédigo: F-SG-022
by, MUNICIPIO DE SAN VICENTE FERRER  Versén: 01
...k Nit: 890.982.506 Fochi: 173000

Fecha de Recibido

Desarrollado por Sistemas Aries S.A.S. Reservados todos los derechos - 19_ce_sanvicente_ CCPET.rdlc - Versién AriesNet
Imnreen nor- | INA FARINI A QITARF7 ARFNAS el dia® viernee 21 de naviemhre de 2024 ciendn lac: 11-58-0N1




Caodigo: F-SG-013
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MUNICIPIO DE SAN VICENTE FERRER Fecha: 04-08-2006
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ORDEN DE PAGO OP N° 03858
Documentos Asignados Fecha de Expedicion: 20/11/2025
Num Doc. Fecha Doc.
00396 08/04/2025

Documento de Identidad:|1.038.413.549

Nombre:[ASTRID CAROLINA FAJARDO ARIAS

Por Concepto de:

CONTRATO CD-C-PS-SGG-124-2025 PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION EN EL FORTALECIMIENTO DEL
PROCESO DE GESTION DOCUMENTAL DEL MUNICIPIO DE SAN VICENTE FERRER, PAGO No 006 PERIODO CORRESPONDIENTE
ENTRE EL 08 DE SEPTIEMBRE AL 07 DE OCTUBRE DE 2025.
6B202697B2ECFACES6E7B416E793EFF4
Rubro Descripcion Valor Rubro
2.3.2.02.02.009 SERVICIOS PARA LA COMUNIDAD, SOCIALES Y PERSONALES 3.500.000,00
CCPETO1 - CPC V2.1 AC 91119 Otros servicios de la administracién publica n.c.p. 3.500.000,00
CCPETO2 - UNIDAD EJECUTORA 16.0 ENTIDADES TERRITORIALES - 3.500.000,00
ADMINISTRACION CENTRAL
CCPETO3 - CLASIFICADOR " 2024056740113 Implementacion de acciones para la Gestion 3.500.000,00
ESSSEQMAT'CO = Publica y Buen Gobierno en el Municipio de San
Vicente Ferrer
CCPETO5 - FUENTES DE FINANCIACION 1.2 4.3.04 SGP-PROPOSITO GENERAL-LIBRE 3.500.000,00
DESTINACION MUNICIPIOS CATEGORIAS 4, 5
Y6
CCPET81 - CPI - CATALOGO DE 4599017 Servicio de gestion documental 3.500.000,00
PRODUCTOS INVERSION
CCPET83 - ATRIBUTO EJECUCION CON G Con Situacion de Fondos 3.500.000,00
/ SIN SITUACION DE FONDOS
EEF;ELST“A‘ ATRIBUTO DESTINACION DE 120501 Ingresos sin destinacion especifica 3.500.000,00
Valor en letras:
TRES MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS  M/L 300000000000000000NXXX
Fuente de Financiacién Valor Fuente de Valor Retencién por Total: Fuente -
Financiacién Fuente de Financiacién Retenciones
1.2.4.3.04 - SGP-PROPOSITO GENERAL-LIBRE 3.500.000,00 210.000,00 3.290.000,00
DESTINACION MUNICIPIOS CATEGORIAS 4,5Y 6
RETENCIONES
DESCRIPCION % VALOR
Estampilla procultura 1% 1,00 35.000,00
Estampilla proanciano 4% 4,00 140.000,00
Rete Ica 1,00 35.000,00
Total de la Presente Orden Total Retenciones Total a Pagar
3.500.000,00 1 | 210.000,00 - | 3.290.000,00 |

Desarrollado por Sistemas Aries S.A.S. Reservados todos los derechos - 19_OP_sanvicente_CCPET.rdIc - Versién AriesNet
Impreso por: KELY YAMILE GALLEGO GALLEGO, el dia: jueves, 20 de noviembre de 2025 siendo las: 11:02:33




Cadigo: F-SG-013
DEPARTAMENYO DE ANTIOQUIA

Verson: 01
MUNICIPIO DE SAN VICENTE FERRER e g e
i Pagina 2 ge: 2
A Nl
puesto

EL AREA DE PRESUPUESJ& DEL MUNICIPIO DE SAN VICENTE
FERRER ANTIOQUIA EXPIDE LA PRESENTE ORDEN DE PAGO,
PREVIA RECEPCION A ENTERA SATISFACCION DEL BIEN Y/O
SERVICIO Y DEBIDAMENTE AUTORIZADO POR EL ORDENADOR DEL
GASTO EN EL ACTA DE SUPERVISION CONFORME A LAS
DISPOSICIONES DE LA ENTIDAD.

Desarrollado por Sistemas Aries S.A.S. Reservados todos los derechos - 19_OP_sanvicente_CCPET.rdlc - Versién AriesNet
Impreso por: KELY YAMILE GALLEGO GALLEGO, el dia: jueves, 20 de noviembre de 2025 siendo las: 11:02:33




1.8 ] >
A , nipg
Alcaldia Municipal ACTADE RECIBO A SATISFACCION DEL SUPERVISOR tiodelo Integrada de

i én
de San Vicente Ferrer Plangscién y Gest

San Vicente Ferrer, 19 de noviembre de 2025

LA SUPERVISORA
CERTIFICA:

Que ASTRID CAROLINA FAJARDO ARIAS con CC 1.038.413.549  ha cumplido a
cabalidad con las actividades del contrato Nimero CD-C-PS-SGG-124-2025, cuyo objeto es
“Prestacion de servicios de apoyo a la gestion en el fortalecimiento del proceso
Gestion Documental del Municipio San Vicente Ferrer.” correspondiente al periodo
comprendido entre el 08 de septiembre de 2025 y el 07 de octubre de 2025, pago No. 6.

Se recibe a satisfaccion el objeto del contrato para proceder a su respectivo pago, por el siguiente
rubro (2.3.2.02.02.009 servicios para la comunidad, sociales y personales), CDP 00358 del 27 de
marzo de 2025 y CRP 00396 del 8 de abril de 2025, autorizando el pago por valor de $3.500.000.

Se verificaron los pagos relativos al Sistema de Seguridad Social Integral, asi como los propios
del Sena, ICBF y Cajas de Compensacion Familiar, en los casos que aplica.

j}:\q\&-ﬁl\'ﬂb*'

IDALY EUGENIA NINO ARIAS
Supervisora

RE-ODC-061 V. 00 12/12/2024 Pégina 1 de 1

COPIA CONTROLADA
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Alcaldia Municipal INFORME DE ACTIVIDADES Y SUPERVISION Hodlo Itegradsde

de San Vicente Ferrer Planeasién y Gestin

FECHA DE REALIZACION Y PRESENT
FECHA DI ACION DEL T
INFORME DE SEGUIMIENTO X
ACTIVIDADES Y 6de 9
SUPERVISION N°: FINAL
PER'ODSLDESDE 08/09/25 HASTA EL 07/10/25

1. INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO O CONVENIO

CONTRATO (X) | \MERO: CD-C-PS-SGG-124-2025
CONVENIO ()
FECHA DE 08/04/25
SUSCRIPCION

OBJETO: Prestacion de servicios de apoyo a la gestion en el fortalecimiento del
proceso Gestion Documental del Municipio San Vicente Ferrer.

ORGANISMO MUNICIPIO DE SAN VICENTE FERRER — SECRETARIA
CONTRATANTE | GENERAL Y DE GOBIERNO

NOMBRE | ASTRID CAROLINA FAJARDO ARIAS

CONTRATISTA NIT o
CEDULA 1.038.413.549
SUPERVISOR NOMBRE | |DALY EUGENIA NINO ARIAS
(X)
INTERVENTOR il
() CEDULA | 32.205.672
FECHA DE FECHA DE
INICIO i< TERMINACION SHlaen
FECHA DE TERMINACION LUEGO DE PRORROGA O ADICION N/A
EN TIEMPO
VALOR INICIAL $ 31'500.000 (treinta y un millones quinientos mil
pesos)
VALOR $ 31'500.000 (treinta y un millones quinientos mil
TOTAL pesos)

RE-ODC-005 V.01 12/12/2024 Pégina 1 de 19

COPIA CONTROLADA
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S Moo INFORME DE ACTIVIDADES Y SUPERVISION Panaoin y Geston
e San Vicente Ferrer
PLAZO INICIAL nueve (09) meses, contados a partir de la fecha inicio
del contrato en el Secop |l
.| coPNe
INFORMACION 00358 27/03/25 CRP N° 00396 08/04/25
PRESUPUESTAL
2. GARANTIAS SOLICITADAS
POLIZA INICIAL
NUMERO (S) N/A ASEGURADORA: | N/A
F EXPEDICION N/A F APROBACION | N/A
AMPAROS VIGENCIAS DESDE HASTA
CALIDAD N/A N/A
CUMPLIMIENTO N/A N/A
SALARIOS Y N/A N/A
PRESTACIONES (sies
juridica)

RE-ODC-005 V.01

12/12/2024 Pégina 2 de 19

COPIA CONTROLADA
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Alcaldia Municipal
de San Vicente Ferrer

INFORME DE ACTIVIDADES Y SUPERVISION

im
hodelo Integrado de
Planeacion y Gestion

EVIDENCI | ACUMULA
gstfgﬁ;g;"ﬁg DESCRIPCION DEL A DO (Si
AVANCE aplica)
1. Apoyar la Diagnostico Integral de Anexo N/A

realizacion de  |Archivos listo para entrega y Fotografias.
un diagnostico  |presentacion, se coordina con
integral del profesional universitario de Capturas de
archivo central  |gestion administrativa y la pantalla.
y archivo de secretaria de gobierno, se
gestion con el lenvia a través de correo Anexo link.
objetivo de peticién para fecha de entrega.
identificar la La fecha queda programada
totalidad de para el 12 de noviembre de
produccion 2025.
documental
generada por
cada una de la
dependencia es
logrando
evidenciar la
necesidad del
mejoramiento del
espacio y
condicione s
aptas para la
recepcion de las
nuevas
transferencias
documentales.
2. Consolidar la o Se termind de organizar|{Anexo
informacién las TRD que tenianffotografia.

; errores ortograficos,
thdoesaa %ara s también se dialogd con lajAnexo
plcea. (a9 auxiliar administrativa [Pantallazo.
convalidacion de Alba Séanchez para la
la Tabla de integracion de unalAnexo link.
Retencion subserie en donde se
Documental, pueda anexar
ante el Consejo documentacion que no se
Departamental sabe dondg ublca(se.
do Archive Queda pendiente realizar

y una entrevista a la oficina

atender las en donde ella evidencio
observaciones esta problematica.
del AGN, en
caso de o Participacion en
presentarse, capacitacion en
dejando la convalidacién de TRD.

RE-ODC-005 V.01

12/12/2024
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Alcaldia Municipal
de San Vicente Ferrer

INFORME DE ACTIVIDADES Y SUPERVISION

respectiva
evidencia de
todo el proceso.

o Se volvi6 a pedir por

correo el acta de
aprobacion de la TRD que
aun no aparece, este
documento es
fundamental para poder

enviarla a Consejo
Departamental de
Archivos.
3. Apoyar la Anexo N/A
construccién del Se efectud la captura de

programa de
gestion
documental
siguiendo las
guias del archivo
General de la
Nacion vy las
necesidades
propias de la
entidad, el cual
debera
entregarse en
medio fisico y
digital para el
ultimo pago.

actualizacion integral del
Manual del Programa de
Gestion Documental, en
cumplimiento de la
normativa vigente

establecida por el Archivo
General de la Nacioén. El
documento se presentara
el dia 12 de noviembre de
2025 a comité de MIPG

para su respectiva
presentacion y
aprobacion.

pantalla.

Anexo link

RE-ODC-005 V.01

12/12/2024 Paégina 4 de 19

COPIA CONTROLADA
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Alcaldia Municipal
de San Vicente Ferrer

i m
liodelo Integrado de
Planeacion y Gestion

INFORME DE ACTIVIDADES Y SUPERVISION

4. Apoyar la o Creacién delPlan de Anexo N/A
construccion de un Transferencias link.
cronogramade las Documentales de la
Transferencias Alcaldia de San
documentales que Vicente Ferrer. El
a la fecha se documento se
encuentran presentara el dia 12
pendientes de de noviembre de
entrega, asi como 2025 a comité de
la revision de MIPG para su
estas Expedientes respectiva
fisicos y presentacion y
escaneados para aprobacion.
ser recepcionados
en el o Creacion del
archivo). cronograma de

transferencias
documentales,
pendiente de
revision, aprobaciéon
y socializacion, este
cronograma se ira
actualizando,
teniendo en cuenta
de que el proceso
de compra de
estanterias no habia
avanzado ya que no
habia presupuesto.

5. Revisar los o La profesional Anexo N/A
expedientes de las universitaria de la fotografias
Historiales oficina de Gestion
Laborales  y administrativa Anexo

: encontro las historias | CaPturas de
actualizar los . pantalla
indices y Iabprales en archivo
stickers de los digital, se procede a
expedientes que S 000 IQS
asi lo requieran. expeQ|ent§§ fisicos

para identificar cuales
se deben escaneary
adjuntar a los archivos
digitales, esto con el
fin de actualizarlo.
Hasta la fecha van 6
carpetas digitalizadas
y actualizado indice.

RE-ODC-005

V. o1

12/12/2024

Pégina 5 de 19
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Alcaldia Municipal
de San Vicente Ferrer

INFORME DE ACTIVIDADES Y SUPERVISION

Modelo Integrado de
Planeacion y Gestion

6. Apoyar con el
proceso
contractual,
entregando las
especificacion
es

(@)

Se cuenta ya con
el formato CDP
para poder
entregar y montar
el proceso a
Secop. Se entregd
estudio previo y
queda faltando
organizar junto con
contratacion el
cronograma para la
invitacioén la cual se
publicara en la
plataforma.

Anexo N/A
captura de

pantalla.

Anexo link.

RE-ODC-005 V.01

12/12/2024 Pégina 6 de 19
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Alcaldia Municipal - Loaelo niegrac de
48 San Vioerte Flver INFORME DE ACTIVIDADES Y SUPERVISION e

es técnicas

de los
archivadores
rodantes que
seran objeto de
compra por

parte de la
entidad, asi
como todo el
proceso de
compra e
instalacion de los
mismos en el

Archivo
Central.
Anexo N/A
7. Apoyar la o Limpieza preventiva de | fotografia.

adecuacion fisica los folios de las historias
del archivo Iab.oral.es, se I}evé acabo Anexo link.
central, la limpieza fisica de las
respetando la cajas que contienen los
codificacion de expedientes en el Archivo
las dependencias Central, asi como de sus
y el orden de los respectivas Carpetas,
expedientes revisando folio por folio
segun la Tabla para identificacion si se
de Retencion encuentran folios sueltos.
Documental Actualmente se ha
(TRD). finalizado la limpieza de

las cajas de Historias

Laborales inactivas.

RE-ODC-005 V.01 12/12/2024 Pégina 7 de 19
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Alcaldia Municipal
de San Vicente Ferrer

INFORME DE ACTIVIDADES Y SUPERVISION

im
Iodelo Integrado de
Planeacion y Gestion

8. Apoyar la
rendicién de
informes en lo
referente al
Proceso de
Gestion
Documental de
la Entidad y
hacer el
seguimiento a
las politicas y
planes ya
construidas.

(@)

(0]

Se llevé a cabo una
jornada de formacion
sobre transferencias
documentales.

Esta capacitacion
busca fortalecer las
competencias del
personal en el manejo
integral de los
documentos,
garantizar el
cumplimiento de la
Ley 594 de 2000 y
demas disposiciones
reglamentarias, y
contribuir a la
preservacion de la
memoria institucional.
Se evidencié las
diferentes
problematicas que
tienen en las
diferentes oficinas y
se llego a la tarea de
que las auxiliares
administrativas
realizarian un oficio
en donde informarian
de todas estas
problematicas.
Adicional a esto se
solicita de manera
verbal a la secretaria
general y de
Gobierno la
posibilidad de
programar una
reunién con el alcalde
para manifestar estas
problematicas.

Se realizé un taller en
cabeza de Alba
Sanchez y Jessica
Murillo, auxiliares
administrativas de la
administracion
municipal, en donde
se habld de los
primeros auxilios

Anexo
fotografia.

Anexo link.

N/A

RE-ODC-005

V. o1

12/12/2024

Pégina 8 de 19
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Alcaldia Municipal
de San Vicente Ferrer

mp)

INFORME DE ACTIVIDADES Y SUPERVISION ety

Planeacion y Gestion

documentales que se
pueden aplicar al
momento en donde
se encuentre con
documentos
deteriorados.

Se presentd un
incidente en donde
desde el banco agrario
se produjo una fuga de
agua y se filtré por el
techo, llegando a la
oficina de Sisbén y al
Archivo Central. No
hubo carpetas ni
expedientes afectados,
pero si se evidencio

que las cajas tuvieron

un poco de

deformacioén a causa

de la humedad. Las
cajas afectadas se
separaron del resto

para que la humedad

de salpicadura que
presentaba no afectara

a las demas, adicional

a esto se procede a
dejar secar y al
evidenciar que no

pierde el plano la

forma no se cambian

las cajas. Se procede

a hablar con el
profesional

universitario en sst el
cual realiza un informe

y se le envia a
planeacién.

Se realiza reunién con
encargado de sst, Junto
con Andrés en profesional
en sst t fuimos de manera
presencial a la oficina de
planeacion para poner en
contexto al secretario de
planeacion, solicitando
ademas celeridad para la
revision de la estructura,

RE-ODC-005 V.01

12/12/2024 Pégina 9 de 19
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Alcaldia Municipal INFORME DE ACTIVIDADES Y SUPERVISION

de San Vicente Ferrer

.m
Modelo integrado de
Planeacion y Gestidn

esto con el fin de evitar
futuras posibles
filtraciones de agua que
puedan causar dafos
significativos en los
archivos y demas
dependencias afectadas

9. Realizar la Busqueda y localizacion
blusqueda de la de documentos en el
informacion Archivo Central: Se realizé
que sea la busqueda de
solicitada por expedientes, historias

laborales y planos

solicitados a través de los

L P s canaleg ins{itucionales de

: comunicacion (correo

al Archivo electronico y/o mensajeria

Central. instantanea). La actividad

incluyé la verificacion de

la ubicacion fisica de los
documentos en las
unidades de conservaciéon
correspondientes, asi
como su registro en los
instrumentos de control
para garantizar la
trazabilidad y el
cumplimiento de los
procedimientos
establecidos en el Sistema
de Gestion Documental.

Este mes se dio respuesta

a cuatro radicados los

cuales se anexan sus

respectivos nimeros en la
tabla en anexos.

los usuarios
tanto internos

Captura de
pantalla.

Anexo link.

N/A

LA FECHA DEL INFORME

PORCENTAJE PONDERADO Y PROMEDIO DE EJECUCION
DE LOS OBJETIVOS/ACTIVIDADES DEL CONTRATISTAA

66.66 %

RE-ODC-005 V.01 12/12/2024

Pégina 10 de

COPIA CONTROLADA



& mp)

Alcaldia Municipal . A
&, chn \vaicer?trg‘l::frarer INFORME DE ACTIVIDADES Y SUPERVISION . e

DESCRIPCION DEL CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO POR PARTE DEL SUPERVISOR

3. CONTROL DE PAGOS DEL CONTRATO

VALOR INICIAL CONTRATO $31.500.000
ADICIONES $0

A. TOTAL PAGADO A LA FECHA $0

B. Valor Pago AUTORIZADO en este INFORME $3.500.000

b TOTAL PAGADO MAS VALOR AUTORIZADO (A + B) $21.000.000

SALDO POR PAGAR $10.500.000

VERIFICACION DE PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES DE PARAFISCALES: El
contratista presenta los documentos que acreditan que se encuentra a paz y salvo por concepto
del pago de aportes a los sistemas de seguridad social en salud, pensiones, ARP y parafiscales,
de él (y de sus empleados, segun el caso. Si es persona juridica), de conformidad con lo dispuesto
en el articulo 50 de la ley 789 de 2002 y el articulo 23 de la ley 1150 de 2007.

| 4. ANEXOS ]

Evidencias, registros fotograficos, registros de atencién, actas (siempre).
Soporte de pago a la seguridad social (siempre).

Factura legal o formato equivalente (siempre).

Registro Unico Tributario — RUT (primer pago)

Certificacion bancaria vigente (siempre)

CRP.

Para constancia, se firma en la fecha de 19 de noviembre de 2025 en el Municipio de San Vicente Ferrer.

—pd Qe Ao

IDALY EUGENIA NINO ARIAS

Profesional Universitario Oficina Gestion Administrativa
Supervisora

RE-ODC-005 V.01 12/12/2024 Pégina 11 de
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Alcaldia Municipal INFORME DE ACTIVIDADES Y SUPERVISION oo s

de San Vicente Ferrer

ASTRID CAROLINA FAJARDO ARIAS
Contratista

EVIDENCIAS

Anexo correspondiente al objetivo 1: Diagnostico Integral de Archivos.

PRESENTACION DE DIAGNOSTICO INTEGRAL DE ARCHIVOS  secibidos « C 8 B

@ Archivo Central San Vicente Ferrer BSuen dia el presente correo es para programar fa fecha de presentac . mié, 17 sept, 113%am. ¢y

e GOBIERNO SAN VICENTE FERRER mié, 17 sept, 1200pm. & @ & i

para Alcaldia, my, gestionadministrativa »

Bf) Parece que este mensaje esta en inglés X
Traducir al espaiol

buen dia es muy importante que ldaly haga la revision antes de la presentacion, una vez revisado se haga en el marco de un consejo de

gobierno
w i W iy
LEAGROSTICO MTEGRAL O ARCHNGS DUGNDISTICO INTEGRAL OF ARCHIVOS
10 Ak eates & ;. o » Programa g X ] Resgo  elevado e
0 oA los expedientes de aichiva se les retiva fos materiales abrasims —— e -
(Qrapan. clips metacos y/o PHAsHCos. gomas eldstices, fandat piasticas y Donummotn ormmcan vl pacs 5
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Anexo correspondiente al objetivo 2: Capacitacion convalidacion TRD

Evaluaclon

y convalidacion
Tablas de Retencion
Documental - TRD

Mlercoles
15 de octubre

de 2025

(910:00 . m. [[J Medalidad:
B ircdal, piatarorma reams
a12:00 m. P

4

GOBEHNACION DE_ANTIOQUIA
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INFORME DE ACTIVIDADES Y SUPERVISION
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liodelo integrado de
Planeacion y Gestion

10:49 (© oo LI 66 )

vV

A" Notificaciones (2)

Requisitos para la evaluacién
técnica de las TRD

do 001 dol 2024, Articule 8111

q poret A
« Memoria descripliva

+ Actos gaminlstrativas que estoblecen 10 estructura organica de la Entidad

y lus funciones de los Unicodas Administrativas u oficings productoras
+ Procedimientos aprobades por of Sistema Integrodo de Gestion - SIG.
* DOCUMBNOs

do creacion de Orgonos Corsultorss de ia  entidod,

oxpedidas por

Ganos de direceion o administrocion competentes, el
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LAURA CAROLINA PULGARIN LONDONO (No compro.. ¥
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Mayra Ria.. % ManuelaT.. &
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Anexo correspondiente al objetivo 2: Solicitud acta para recopilacién informacién.
SOLICITUD ACTA APROBACION DE TRD e U
Archivo Central San Vicente Ferrer < nfo archivosanvicente@gma!! coms 42pm (haceOmintos) ¢y () €@ ¢

@

para pianeacion v

Buen dia, el presente coreo es para solicitar informacion acerca del acta que se realizo en el 2024 para la aprobacion de las Tablas de
Retencién Documental, lo que se me ha informado es quien realizd el acta trabajaba en esta dependencia, por ellos mi solicitud. Agradezco
cualquier informacion que se me pueda brindar ya que este documento es de suma importancia para la convalidacion de las mismas ante el
Consejo Departamental de Archivos.

Cordialmente,

Astrid Carolina Fajardo Arias
Contratista Gestion Documental

Anexo link correspondiente objetivo 3 y 4:
https://drive.google.com/drive/folders/1u9ixNt JLUI 1sBzYtA- dRzVnriCoabo?usp=sharing
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INFORME DE ACTIVIDADES Y SUPERVISION

Anexo correspondiente objetivo 5: Archivos digitales recuperados.

| CAJA O
| CAJAD2
 CAJAD3
| CAJA 4

| CAJAOS
. CAJA 0B
| CAJAOT
 CAJA DB
 CAJAD9
CAJA1D
 CAJAT
| CAJA12

_ CAJA13

CAJA 14
CAJA1S
 CAJA16
CAJA17

CAJA18

. CAJA19

CAJA 20

CAJA 21

. CAAZ2

CAJA 23

CAJA 24

 CAJAZS
| CAJA 26
| CAJA 27
| CAJA28

8/10/2025 2:42 p. m.
8/10/2025 2:42 p. m,
8/10/2025 2:42 p. m.
8/10/2025 2:42 p. m.
8/10/2025 2:42 p. m.
8/10/2025 2:42 p. m.
8/10/2025 242 p. m.
8/10/2025 2:42 p. m.
8/10/2025 2:42 p. m,
8/10/2025 2:42 p. m.
871072025 2:42 p. m.
8/10/2025 2:42 p. m.
8/10/2025 2:42 p. m.
8/10/2025 2:42 p. m.
8/10/2025 2:42 p. m.
8/10/2025 2:42 p. m.
8/10/2025 2:42 p. m
81072025 242 p. m
8/10/2025 2:42 p. m.
8/10/2025 2:42 p. m
8/10/2025 242 p. m
8/10/2025 2:42 p. m,
8/10/2025 2:42 p. m.
8/10/2025 2:42 p. m.
8/10/2025 2:42 p. m.
8/10/2025 242 p. m.
8/10/2025 2:42 p. m.
8/10/2025 242 p. m,

Carpeta de archivos
Carpeta de archivos
Carpeta de archivos
Carpeta de archivos
Carpeta de archivos
Carpeta de archivos
Carpeta de archivos
Carpeta de archivos
Carpeta de archivos
Carpeta de archivos
Carpeta de archivos
Carpeta de archivos
Carpeta de archivos
Carpeta de archivos
Carpeta de archivos
Carpeta de archivos
Carpeta de archivos
Carpeta de archivos
Carpeta de archivos
Carpeta de archivos
Carpeta de archivos
Carpeta de archivos
Carpeta de archivos
Carpeta de archivos
Carpeta de archivos
Carpeta de archivos
Carpeta de archivos

Carpeta de archivos
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Alcaldia Municipal INFORME DE ACTIVIDADES Y SUPERVISION Mol S v

de San Vicente Ferrer Planeacién y Gestion

vie ['———""‘—E@W’BTE? PREVIOS MINIMA CUANTIA

e CALIDAD DE LOS BIENES SUMINISTRADOS: Cubre a la Entidad frente a
los perjuicios ocasionados por el contratista, derivados de la mala calidad de
los bienes suministrados, teniendo en cuenta las condiciones pactadas en el
contrato, en cuantia equivalente al diez por ciento (20%) del valor total del
contrato, por el término de duracion del mismo y seis (6) meses mas.

13. INDICACION DE Si EL PROCESO DE CONTRATACION ESTA COBIJADO
POR ACUERDO COMERCIAL.

De conformidad con el articulo 2.2.1.2.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015, y el
Manual para el manejo de los acuerdos comerciales en procesos de
contratacion, no aplica este analisis en la minima cuantia, maxime que es
susceptible de limitacion a mipyme departamental.

156. REQUISTOS DEL CONTRATISTA SEGUN MODALIDAD DE CONTRATO:
Ver documentos relacionados en la invitaciéon publica.
16. DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL:

El valor del Contrato se atendera con cargo al Presupuesto General del Municipio
de la presente vigencia fiscal 2025, de acuerdo con los certificados de
disponibilidad presupuestal, asi:

S T -
FORMATO PARA SOLICITUD DE CERTIFICADO DE .
l DISPONIBILIDAD
FECHA SOLICITUD
23 de octubre de
2025
DESCRIPCION
adquisicion: Estanteria metalica y archivadores para la organizacion, almacenamiento y
conservacion de la documentacion institucional conforme a la normativa del Archivo General de la
Nacion.”
Adriana Maria Gomez TREINTA
SOLICITADO POR: Tamayo - Secxetaria VALOR TOTAL MILLONGS O |PLAZO | No apica
General y de Gobiemno
L FUENTE FINANCIACION | PROYECTOBPIN | PRODUCTO CPI 0TRO i
N e CCPET 06 CCPET 03 CCPET 81 CLASIFICADOR
77120201004 160 121000 INGRESOS
; ADMINISTRACION |  CORRIENTES LIBRE $30.000.000
CENTRAL DESTINACION NA NA NA
VALOR TOTAL $ 30.000.000
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de San Vicente Ferrer

COTIZACION ARCHIVO CENTRAL  feciices «

<>
il
(S

Archivo Central San Vicente Ferrer P jue, 28 ago, 102 am. (hace 12 dlas) Y
Buen dia. a continuacion envio cotizacion. Quedo atenta a su pronta respussta Cordialmente, Astrid Caroling Fajardo Arias Contratista Gestion Documental

CAD

Mangle Consultoria & Soluciones @ jue dsept 352pm. (haceSdias) fy @ € i

parami v

Buenas tardes Dra. Astrid Carolina.

Quisiera primeramente agradecer por la oportunidad de cotizar la provisién de los bienes descritos.

Asimismo, nos permitimos remitir la cotizacion, para su revision.

Quedamos atentos a cualquier comentario que considere, toda vez nuestra intencidn es proveer los bienes requeridos.
Gissan Gisella Galvin

Representante Legal.
3178861976

Paula Andrea Naranjo Restrepo & jue, & wopt, 10:33am. thace 5

parami »

Buen dia,

Adjunto envio cotizacion solicitada, quedo atenta a cualquier inquietud.

Cordial saludo.

PAULA ANDREA NARANJO
Ejecutiva Comercial
Celular: 3117895313

[Mensaje acortado] Ve mensaig comniste

Un archivo adjunto « Analizado por Gmail (3

pe—

[ €720249 Alcaidi.. F 4
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Alcaldia Municipal . o
de chn \I/aicer?t':?eprarer INFORME DE ACTIVIDADES Y SUPERVISION pcoudir o

L TN

' 0249-2025 | | 1
C MODLILOS

Y METALES 13-08-202%
Alcaddia Munidpal San Vicemts Ferrer J 30.08.202%

Olarsto sonpinsta o be necamcdind gow msrehentd dir e susdop snsts oottt A coml muston MODULDS ¥ METALES INGENERIA
¥ CONSTRUCCION S AS jousertin ofirie thenan s o paate a b g posbibe agechacon

Suminestro, transgorte ¢ instatacion Estanteria
metalica de 90 om de largo 40 cm de archo »
200 om de 2ito. 6 entrepafos § espacios utiles
Argulares fabricados en laming calbre 16 con
troqueles para andage de tornidios, Entreparas
fabricandos en lamina calibre 20 con omegas de
refuerzos. Acabado de estanteria con pntura
electrostatia al horno

Und| 35 |§ S 000 | § 30 240000

| CONDICIONES COMERCIALLS |

Tieape de eatrega 0 DIAS HABLES

Fornn de page 60 ANTICIFD /40 A LA ENTREGA

Garantla afrecion. 2 a00s

Lugae de ntrega SAN VICENTE - ANTIOQUIA Se solicita relacionar el N de esta colizacan

la orden de compra o contisto emitdo
Cordiaiments nambre  de  MODULOS Y MET,
ENERIA Y CONTRUCCION SAS
DANNY RIOS JARAMILLO Esta cobzacion es valida Como cekn
3136963571 COMpPra si se encuentra firmada y sellada
Gerente

oy muodidpygrmatsles fom

Anexo correspondiente al objetivo 7:
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Alcaldia Municipal INFORME DE ACTIVIDADES Y SUPERVISION

de San Vicente Ferrer

Alcaldia de EB5E1
San Vicente Ferrer &/

Pagina 1 de 3
0-SGG-265-2025
San Vicente Ferrer, 15 de septiembre de 2025

Sefior:
ELKIN HURTADO GOMEZ
SECRETARIO DE PLANEACION Y ORDENAMIENTO TERRITORIAL

Asunto: Notificacién de Inundacién en el Archivo Central y oficina del Sisbén por
dafio en la tuberia del agua en el Banco Agrario.

Por medio del presente oficio, nos permitimos informar a ustedes que el Archivo
Central de ha sido afectado por una inundacién ocurrida el viernes 12 de septiembre
a las 9:00 pm, causando dafios en instalaciones y potencialmente en la
documentacién aimacenada.

Detalles de la Situacion

1. Causa de la inundacién: ruptura de tuberia en la oficina del banco agrario,
ademas se registra cuando se presentan fuertes lluvias.

2. Areas afectadas: El Archivo Central y oficina del Sisbén ubicado en el sétano del
palacio municipal ha sido impactado, con afectacion a documentos, equipos de
coémputo, archivo de gestion, cables eléctricos, dafiados en los techos y pardes.

3. Impacto: La inundacién puede comprometer las redes eléctricas y causar un
incendio, ademas la integridad de documentos archivados y requiere atencion
inmediata para mitigar dafos.

4. Acciones inmediatas: Se han iniciado medidas de control como limpieza de canos
en los techos y se inspecciona con el personal de obra.

Liodelo Integrado de
Planeacion y Gestion
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Anexo correspondiente objetivo 7: Revisiéon Historias Laborales

30 sept 2025 2:00:55 p.m.
211°SW
Numero de indice: 270

17 sept 2025 3:17:19 p.m.
126° SE
Numero de indice: 269
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Alcaldia Municipal INFORME DE ACTIVIDADES Y SUPERVISION e —

de San Vicente Ferrer

Anexo correspondiente objetivo 8: Incidente inundacion.

|
15 $ept 2025 9:59:48 a!
‘ b

Numero deindice: 26

15 sept 2025 10:00:33 a.m
262° W
Numero de indice: 263
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de San Vicente Ferrer

Anexo correspondiente objetivo 8: Taller primeros auxilios documentales.

57

278

l

13%%SE
mergide indice: 274
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Alcaldia Municipal INFORME DE ACTIVIDADES Y SUPERVISION s

de San Vicente Ferrer

Anexo correspondiente objetivo 9: Entrega de informacion del Archivo Central solicitada.

1451 | Solicitud copia de expediente 19/09/2026

1914 | CopiaPlanos 08/10/2025

1608 | Copiaresolucion 103 de 24 de octubre de 2013 08/10/2025

1927 | Solicitud copia de planos 0871072024 |

|
CERTIFICADO JONATHAN HENAO
% Archivo Central San Vicente Ferrer <nfo archvosanvicente@gmall coms @ mié, 10ct, 212p.m

para GOBIERNO

Buen dia, a continuacion comparto el certificado con los respectivos contratos.

Un archivo adjunto + Analizado por Gmail () @ Agregar a Drive

L ———rr "

B e T,

.

[ ceriFicaDO_CO... P
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Alcaldia Municipal INFORME DE ACTIVIDADES Y SUPERVISION odlo negraco de

de San Vicente Ferrer

P iom y Gostia

Anexo correspondiente objetivo 9: Entrega de informacién del Archivo Central solicitada.

¥

&l

RESPUESTA RADICADO 1614 e 80

Archivo Central San Vicente Ferrer «nfoarchvosanvicente@gmal coms @ mié, Boct, 345pm. Y @ q
para arquitectossas@gmail.com, jorgeg, gestionadministrativa v

Buen dia, el presente cormeo es Ia respuesta a la solicitud realizada el dia 16 de septiembre del presente afio con nimero de radicado nimero
1514 Teniendo en cuenta los datos Suministrados, al momento de realizar la bisqueda en el Archivo Central s encontrd Ia Resolucion pero
o los planos solicitados. A continuacidn comparto en PDF Ia Resolucion. Quedamos atentos a sus comentarios y/o cualquier ofra inquietud.

Cordiaimente,

Astrid Carolina Fajardo Arias
(ontrafista Gestion Nociimental

RESPUESTA SOLICITUD COPIA RESOLUCION 105 DEL 24 DE OCTUBREDEL & @
2013

Archivo Central San Vicente Ferrer <nfo.archvosanvicente@gmall com> @ mesoct3dpm fy @ €
para gqutierrez03, gestionadministrativa *

Buenas tardes, el presente correo es la respuesta a la solicitud con nimero de radicado 1608. A continuacion comparto copia en archivo PDF
de la Resolucion 105 del 24 de octubre del 2013

Cordialmente,

Astrid Carolina Fajardo Arias
Contratista Gestién Documental
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Informacién de la Planilla Pagada

Nit de comercio Operador de Informacion 900097333-9

Razén Social del Operador de Informacién SIMPLE S.A.
Descripcién Pago de SuAporte
Fecha 2025-10-06, 10:08:35 AM
Periodo de Cotizacién Otros Riesgos septiembre de 2025

Periodo de Cotizacién Para Salud
Empresa
CEDULA CIUDADANIA

septiembre de 2025
ASTRID CAROLINA FAJARDO ARIAS
CC 1038413549

Cédigo Sucursal (Nombre) ()
Referencia de Pago/ Nimero Planilla 1075429492
Tipo de Planilla 1
Namero Transaccién Bancaria/ CUS 1831591630
Banco (1007) - BANCOLOMBIA
Valor $413.300
Estado de la Transaccién Aprobada
Direccién IP de Origen 172.29.10.57
Nit Cédigo Administradora Nimero Afiliados Valor sin Mora Total Intéreses Mora
N800224808 230301 PORVENIR 1 $ 227.800 $0
N800088702 EPS010 EPS SURA 1 $ 178.000 $0
N800226175 14-25 COLMENA RIESGOS PROFESIONALES 1 $ 7.500 $0
SubTotales: $413.300 $0
Total a Pagar: $413.300

Lineas de Servicio FonoSIMPLE: Bogota 601 4446634 - Cali: 602 5540577 - Medellin: 604 5146669 - Bucaramanga: 607 6438000 - Cartagena: 605 6945444 - Pereirl:%%gma 1de

3402582 - Barranquilla: 605 3618850 - Resto del Pais: 018000 971 971 - |Mas que Facil, SIMPLE!

SIMPLE S.A. no se hace responsable de las planillas y pagos realizados a través de otros operadores de informacién dado que no tiene medios para corroborar la
veracidad de la misma, su alcance se limita a replicar la informacién suministrada directamente por el cliente.

iEl Poder

de lo SIMPLE!
Antes de imprimir, aseglrese que sea realmente necesario. Proteger el medio ambiente esta en nuestras manos.




Alcaldia Municipal CUENTADE COBRO No.06 e v

de San Vicente Ferrer Planeacién y Gestidn

FECHA: 07/09/2025
CONTRATO No. CD-C-PS-SGG-124-2025

CONTRATISTA

NOMBRE: ASTRID CAROLINA FAJARDO ARIAS
IDENTIFICACION: 1.038.413.549

TELEFONO: 3194326761

CUENTA BANCARIA: 647-574659-63 AHORROS BANCOLOMBIA
gCONTRATANTE

NOMBRE: MUNICIPIO SAN VICENTE FERRER
IDENTIFICACION: NIT 890.982.506-7

CONCEPTO VALOR A PAGAR
Prestacion de servicios de apoyo ala
gestion en el fortalecimiento del 3'500.000

proceso Gestién Documental del
Municipio San Vicente Ferrer.

Periodo comprendido entre el 08 de septiembre y el 07 de octubre de 2025.

Favor consignar a la cuenta No. 647-574659-63 Cuenta de Ahorros
BANCOLOMBIA, tal cual figura en el certificado bancario adjunto.

“Soy persona natural en ejercicio de una profesion liberal, mis ingresos son
considerados como rentas de trabajo (arts. 103 y 330 del Estatuto Tributario)
sometidos a retencién en la fuente laboral del art 383, ya que no he vinculado 2
0 mas trabajadores para desarrollar mi actividad. Para el célculo de |la base de
retencién, tener en cuenta que el presente pago podria corresponder a mas de
un mes y por tanto la retencién se aplica sobre “base mensualizada’, es decir,
promedio mes. La eventual retencion que resultare se multiplica por los meses
que estan incluyendo en esta cuenta de cobro, siendo esta la retencién total. (DR
099 DE 2013)".

Atentamente,

ASTRIDCAROLINA FAJARDO ARIAS
CC. 1.038.413.549
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