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.- Subred integrada de Servicios de Salud

Centro Oriente ES.E.

SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD CENTRO ORIENTE ES.E
APOY

0 -~ GESTION DE INSUMOS Y ABASTECIMIENTO
FORMATO INFORME ¥ CUENTA DE COBRO

CODIGO: AP-IA-FT-014
VERSION: 02
FECHA: 2020-05-04

1. DATOS GENERALES DEL CONTRATO

OBJETO TO

No. CONTRATO - OPS: C.D.P. Not ;:r:::r“n::c; |G£STION DE IN?[%MOS Y ABASTECIMIENTO.

Nombre del Contratista: [JATME LEONARDO GONZALEZ ALDANA ] c.c. [79.968.681 ] de: [BOGOTA

Fecha Inicio: Fecha Terminacion incial: Valor Mensual: Valor a cobrar: |$ 2.333.000

ADICION/ | VALOR | FECHA DE FECHA DE N VALOR A  PAGO ] ; :

otrost | apicion | PP | inicio | TERMINACION cTA. ~ PAGAR  |SEGURIDAD Tl wdedivain

T [s2353000 217 |202008-16  |2020-09-15 I [JuLio $ 1555333 $ 250,300 45499002
7 § 4,666,000 7939 |2020409-16 _ |2020-11-15 7 |AGOSTO $2.333.000 5 288,900 15867073
3 T TSEPTIEMBRE {32913 000 $ 288,900 15867201
4 4 OCTUBRE $ 2.333.000 § 288 900 46610920
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VALOR INICIAL VALOR TOTAL i B
Reswmesde | DEL CONTRATO DEL CONTRATO |  |PAGOS REALIZADOS
contrato
§ 2.877.366 $ 9.876.366 $ 8.554.333

- - —
PRESTAR SUS SERVICIOS DE APOYO DE MANERA PERSONAL Y AUTONOMA, EN SU CONDICION DE PROFESIONAL ADMINISTRATIVO I, PARA LA EJECUCION DE ACTIVIDADES EN EL PROCESO DE LA DIRECCION CONTRATACION (PROCESOS
BIENES Y SERVICIOS - COMPRAS) DE LA SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD CENTRO ORIENTE ES.E.

Relacidn de actividudes para el perlodo:

OBLIGACIONES ESPECIFICAS
(Lan stipulada e minuta)

Desde: |2020-I0-0I

i

D

Hasta: |2020-I0-3 1

WP
OBLIGACION

| PRODUTO ‘n.'mﬁ- cw b

1. APOY AR EL PROCESO DE CONSOLIDACION Y SEGUIMIENTO DEL FLAN
DE ADQUISICION DE LA SUBRED.

SE REALIZA SEGUIMIENTO A LOS PROCESOS EN CURSO, EN DONDE SE REALIZA LA
VERIFICACION AL PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES, PARA DETERMINAR 51 SE
ENCUENTRAN ESTABLECIDOS ALLIL

ENLACE EN EL SECOP 1l DE LOS PROCESOS ADJUDICADOS EN EL MES

2, APOYAR LA REALIZACION DE PROCESOS CONTRACTUALES AL TENOR
DE LO DEFINIDO EN EL MANUAL DE CONTRATACION.

SE REALIZARON LOS SIGUIENTES PROCESOS PRE-CONTRACTUALES (LOS CUALES
CONSTAN DE: REALIZAR LA CREACION, PUBLICACION, EVALUACION Y
ADJUDICACION DE LOS PROCESOS DE CONTRATACION, A TRAVES DE LA
PLATAFORMA DEL SECOP II; REALIZAR LA VERIFICACION DEL FORMATO DE
SOLICITUD DE COMPRA, ANEXO TECNICO Y MATRIZ DE RIESGO; REALIZAR
ESTUDIOS DE MERCADO PARA IDENTIFICAR EL COMPORTAMIENTO DE LA OFERTA
Y DEMANDA, ASl COMO LOS PRECIOS DEL MERCADO, SOLICITUD DE
COTIZACIONES SECOP II, CUADROS COMPARATIVOS CON FORMULAS
ESTADISTICAS; ELABORAR PLIEGOS DE CONDICIONES, ESPECIFICANDO LAS
CONDICIONES JURIDICAS, FINANCIERAS, SARLAFT, TECNICAS Y ECONOMICAS,
PARA LOS PROCESOS DE CONTRATACION; EN ALGUNOS PROCESOS Y DEPENDIENDO
SU MONTO, SE REALIZA LA EVALUACION SARLAFT A LOS DOCUMENTOS DE LOS
OFERENTES QUE SE PRESENTAN AL PROCESO DE CONTRATACION; CONSOLIDAR Y
VERIFICAR LAS EVALUACIONES TECNICAS, JURIDICAS, FINANCIERAS Y
ECONOMICAS, Y A LA VEZ REALIZAR LA PUBLICACION DE LAS MISMASENLA |
PLATAFORMA DEL SECOP Il Y/O SECOP I, REALIZAR EL ACTA DE ADJUDICACION ¥
ARMAR EL EXPEDIENTE DEL PROCESO:

1. EN PROCESO MANTENIMIENTO PARA EL MANTENIMIENTO DE
OSCILOMETRO. PARA CONTRATACION DIRECTA POR EXCLUSIVIDAD,
PENDIENTE DOCUEMNTOC POR PARTE DEL PROVEEDOR.

2. INVITACION A COTIZAR 067-2020 PARA CONTRATAR EL SUMINISTRO)|
DE INSUMOS DE CARNETIZACION

3. ESTUDIO DE MERCADO EM-260-2020 PARA CONTRATAR LA
PRESTACION DE SERVICIOS PARA EL MANTENIMIENTO PREVENTIVO
¥/0 CORRECTIVO DE LAS PLANTAS ELECTRICAS Y UPS,

4. CONTRATACION DIRECTA PARA EL MANTENIEMINTO DE
ESTERILIZADOR MARCA SHINVA_ CD-109-2020

5. CONTRATACION DIRECTA PARA COMODATO PARA
IMPLEMENTACION DE TELESALUD. CD-112-2020

6, CONTRATACION DIRECTA PARA ALQUILER DE EQUIPOS DE AIRE
MEDICINAL. CD-113-2020

7. INVITACION A COTIZAR IC-068-2020 PARA COMPRA DE INSUMOS DE
PAPELERIA PARA LAS DIFERENTE AREAS DE LA SUBRED.

8 INVITACION A COTIZAR 075-2020 PARA CONTRATAR LA
VALIDACION, CALIFICACION Y CALIBRACION DE LOS EQUIPOS
BIOMEDICOS DE LA SUBRED.

3, REALIZAR LA REVISION DE LOS DOCUMENTOS ENTREGADOS AL
PROCESD COMO SON LA SOLICITUD DE NECESIDAD, ANEXO TECNICO ¥
MATRIZ DE RIESGOS, VERIFICAR QUE LA MISMA CUMPLAN CON LOS
CRITERIOS MINIMOS SOLICITADOS EN EL MANUAL DE CONTRATACION.

- SE REALIZA LA VERIFICACION DEL FORMATO DE SOLICITUD DE COMPRA, ANEXO
TECNICO Y MATRIZ DE RIESGOS, DE TAL MODO QUE CUMPLA CON LOS
REQUERIMIENTOS ESTABLECIDOS EN EL MANUAL DE CONTRATACION, FPARA DAR
INICIO A LA ETAPA PRECONTRACTUAL.

- ORIENTACION PARA EL DILIGENCIAMIENTO,A LOS LIDERES DE PROCESOS, CON
RESPECTO A FORMATO DE SOLICITUD DE COMPRA, ANEXO TECNICO Y MATRIZ DE
RIESGO.

PROCESOS CITADOS EN EL NUMERAL 2

4. REALIZAR LA GESTION DE BUSQUEDA DE PROVEEDORES QUE
PARTICIPEN EN LOS ESTUDIOS DE MERCADO QUE REQUIERA LA SUBRED
DEJANDO EVIDENCIA FISICA DE LA LLAMADA TELEFONICA O CORREQ
ELECTRONICO Y RETROALIMENTANDO LA BASE DE DATOS DE
PROVEEDORES,

ENVIIO DE CORREOS ELECTRONICOS DE LOS PROCESOS ASIGNADOS. LLAMADAS A
LOS PROVEEDORES

SE IMPRIMEN DENTRO DE LOS PROCESOS RELACIONADOS EN EL
NUMERAL 2 LAS COMUNICACIONES ENVIADAS A LOS PROVEEDORES.

$. REALIZAR EL ESTUDIO DE MERCADO, ANALISIS Y PROYECCION DEL
PRESUPUESTO QUE SE REQUIERE PARA LLEVAR A CABO EL PROCESO
PRECONTRACTUAL QUE SE LE ASIGNE PARA SU GESTION, ASI MISMO
REALIZAR LA PUBLICACION DEL PROCESO DE ACUERDO A LO
ESTIPULADO Y DANDO CUMPLIMIENTO AL ESTATUTO DE
CONTRATACION, MANUAL DE CONTRATACION Y PROCEDIMIENTOS
ESTABLECIDOS POR LA SUBRED, CON EL SEGUIMIENTO
CORRESPONDIENTE.

PUBLICACION EN LA PLATAFORMA SECOP 11 DE LOS PROCESOS ASIGNADOS.
ESTUDIOS DE MERCADO, CONTRATACION DIRECTA E INVITACIONES A COTIZAR.
CONSOLIDACION DE BASES DE DATOS.

SOLICITAR COTIZACIONES CON CANTIDADES MINIMAS REQUERIDAS PARA
DISMINUIR GASTOS.

ACOMPANAMIENTO A LOS LIDERES DE LOS PROCESOS PARA OBTENER INSUMOS DE
BUENA CALIDAD

DEVOLUCION DE LOS PROCESOS CONTRACTUALES, PARA CORRECCIONES Y
AJUSTES.

PROCESOS CITADOS EN EL NUMERAL 2

6. REALIZAR Y APOYAR SEGUN SEA EL CASO, EL CRONOGRAMA,
EVALUACIONES, PUBLICACION DE PROCESOS, RESPUESTA E INFORMES
‘QUE SE REQUIERAN DENTRO DEL DESARROLLO DEL PROCESO.

ELABORACION DE LA VERIFICACION DE DOCUMENTOS DE LOS OFERENTES
ELABORACION DE ESTUDIO DE MERCADO Y EVALUACION ECONOMICA
ELABORACION DE EVALUACION SARLAFT PARA LOS PROPONENTES

SE REALIZAN LAS EVALUACIONES JURIDICAS, ECONOMICAS Y
SARLAFT PARA LOS PROCESOS ASIGNADOS Y DESCRITOS EN EL
NUMERAL 2

7. GARANTIZAR L4 INFORMACION, ORGANIZACION Y ARCHIVO DEL
EXPEDIENTE PRECONTRACTUAL TANTO ELECTRONICO COMO FISICO ¥
REALIZAR LA ENTREGA DEL MISMO AL AREA CORRESPONDIENTE.

SE REALIZA LA CUSTODIA Y ORGANIZACION DE LOS EXPEDIENTES TANTO EN
FISICO COMO ELECTRONICOS, GARANTIZANDO LA CORRECTA ENTREGA DE LOS

|MISMOS AL AREA CORRESPONDIENTE.

BITACORA DE LA ENTREGA DE LOS EXPEDIENTES, DE ACUERDO A
LAS LISTAS DE CHEQUEQ NORMALIZADAS PARA EL PROCESO

#. REALIZAR LA VERIFICACION DE LOS DOCUMENTOS PRESENTADOS CON
LOS PROCESOS DE CONTRATACION DE GESTION DE INSUMOS Y
ABASTECIMIENTOS, GENERANDO LOS SOPORTES CORRESPONDIENTES.

- VERIFICAR LAS SOLICITUDES DE ADICIONES Y PRORROGAS PARA LOS
CONTRATOS DE ABASTECIMIENTO DE MEDICAMENTOS, TRAMITADAS POR EL
SUPERVISOR DE LOS CONTRATOS.

NO APLICA PARA EL PERIODO

9. GENERAR LAS EVALUACIONES DE SARLAFT Y VERIFICACION DE
DOCUMENTOS JURIDICOS QUE DE ACUERDO AL MANUAL DE
CONTRATACION SE ENCUENTRE BAJO SU RESPONSARBILIDAD

REALIZAR LA EVALUACION JURIDICA Y SARLAFT DE LA DOCUMENTACION
PRESENTADA POR PARTE DE LOS PROVEEDORES, EN LOS PROCESOS DE
CONTRATACION, DE ACUERDO A LOS PARAMETROS ESTABLECIDOS Y
GARANTIZANDO LA CORRECTA VERIFICACION DE LOS MISMOS.

EVALUACION SARLAFT PARA LOS PROCESOS ENUMERADOS EN EL
NUMERAL 2, ENVIOI DE PROCESOS A sarlall@ subredcentrooriente. gov.co
para apoyo en la evaluacién. (1)
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10. REALIZAR Y DAR CUMPLIMIENTO A LOS PROCEDIMIENTOS DE LA
SUBRED PARA LA COMPRA Y ABASTECIMIENTO POR CAJA MENOR, SEGUN
| SEA EL CASO.

NO APLICA PARA EL PERIODO

- |11. REALIZAR EL REPORTE NECESARIO DE LAS ACTIVIDADES REALIZADAS

EN CADA UNO DE LOS PROCESOS ASIGNADOS PARA ADELANTAREL  [ARCHIVO INFORME DE ACTIVIDAD DE COMPRAS EN EXCEL DE COMPRAS
PROCESO DE CONTRATACION Y ABASTECIMIENTO.

SE REALIZA LA ACTUALIZACION DEL CUADRO DE PROCESOS
ASIGNADOS, DONDE SE ESPECIFICA AL DETALLE, EL ESTADO DEL
PROCESO Y EN QUE ETAPA SE ENCUENTRA EN EL INFORME DE
ACTIVIDADES.

12. REALIZAR SEGUIMIENTO A LAS OBSERVACIONES, QUEJAS,
SOLICTTUDES O DERECHOS DE PETICION QUE SE ALLEGUEN AL PROCESO
DE GESTION DE INSUMOS Y ABASTECIMIENTO Y GARANTIZAR QUE SE DE | CONSOLIDACION, SEGUIMIENTO Y PUBLICACION.
RESPUESTA DENTRO DE LOS PLAZOS CORRESPONDIENTES, SI ES DE SU

COMPETENCIA BRINDAR LA RESPUESTA OPORTUNAMENTE.

PUBLICACION DE LAS OBSERVACIONES PARA LOS PROCESOS
EN EL NUMERAL 2 PR

13. LAS DEMAS QUE LE SEAN ASIGNADAS.
TI APOYVAR TODAS LAS ACTIVIDADES RECACIONADAS CON EL PROCESO

ACTIVIDADES DE APOYO PROPIAS DEL AREA DE COMPRAS

DE COMPRAS Y ABASTECIMIENTO DE LA SUBRED, DE ACUERDO A LOS
REQUERIMIENTOS REALIZADOS POR EL SUFERVISOR DEL CONTRATO, | mzs';;“;ﬂ'“n'm L ACHIAUETLORRSIFONDIENTE AL MES DE
CONTENIDAS EN EL FORMATO DE NECESIDAD DE PERSONAL QUE HACE |OCTUE :

APOYO EN LAS ACTIVIDADES DEL AREA

SE PRESENTA EL INFORME DE ACTIVIDADES CORRESPONDIENTE AL MES DE OCTUBRE DE 2020

Se ancxa certificacidn de pago a Salud, pensién y ARL.
En caso de tener contrato nuevo se debe anexar también la certificacidn bancaria con la primera cuenia de C.C. 79.968.681 de

"g PATRICIA BALLESTEROS SILVA
RGFESIONAL ?(I}ISI"AIUO

CMeie, {b g ! l\’.)'j}\m %:j\_)gn_




o SuAporte | REPORTE INDIVIDUAL .
>d C m Fecha creacién reporte  2020-10-26, 09:04:40 a. m. Tipo Planilla | Namero Planilla 46610920
Periodo Cotizacién 202009 Periodo Servicio mom_u.om

jia + Informacion + Conoclmiante

. DATOS DEL APORTANTE
tazén Social JAIME LEONARDO GONZALEZ ALDANA
Jocumento : CC 79968681 Direccion CR 56 NORTE #151 - 52 MAZ 14 B7 APTO 203
ipode Empresa . . INDEPENDIENTE Teléfono 3212513232
‘ipo Persona - NATURAL Forma Presentacion |UNICO Total Afiliados |1
siudad ’ |BOGOTAD.C. Departamento BOGOTAD.C.
tepresentante Legal ; : Identificacién
|. DATOS DEL AFILIADO
coa:aa:s_ cc memmﬂ ain v ] | z_a__aow el i n%__uwumh_“_ﬂ. nﬂaae-n_ua Ubicacién Laboral
Tipo Cotizante =T 00 i GONZALEZ @_.D>Z> JAIME LEONARDO 11001000 - 11 s . Wﬁwmo._ﬁ D.C.

l. APORTE POR CADA UNA DE LAS ADMINISTRADORAS ASOCIADAS AL AFILIADO:

Pension Salud Riesgos Caja Parafiscales
o lcadigo Total | Total | Total Turits <
. N [T || e | Avorw | Apote | Apore | SE08° LSOZ0) TR | CEPS | aportesuna | 4500 [ 00" | D | At | BCARL faporieRiesgonl SGR8° | Rt | mccer apomecai) seMA | Afere | Tz | Ao
$933.200 230201 %% $833.200 |5 149.400) 50 50 EPS008 125% § 833,200 § 116.700 S0 147 ] 2436 % $933.200 §22.800 NIN-CC 0% 30 30 0% $0 0% 50
V.TOTALES
Total Aportes Pensin Total Aportes FSP |  Total Aportes FSPS |  Total Aportes Salud | Total Aportes Riesgos | Total Aportes Cajas | Total Aportes SENA | Total Aportes ICBF | Total Aportes ESAP | Total Aportes MEN
o ; = Total Final
nzmmwmm_%m,__%um % FSP.SOLIDARIDAD | FSPSUBSISTENCIA | COMPENSAREPS | SEGUROS BOLIVAR NINGUNA CCF SENA ICBF ESAP MEN
$ 149.400 $0 $0 $116.700 §22.800 $0 $0 $0 $0 $0 $288.900
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ARUS, Linea Expertos en PILA: Barranquilla: 385 24 44 - Bogota: 485 4485 - Bucaramanga: 697 87 27 - Cali: 485 9444 - Cartagena: 693 77 27 - Pereira: 340 13 27 - Manizales: 892 80 27 - Medellin: 604 2727 - Desde
otras ciudades: 018000 51 99 77. Linea Etica: 018000 517806.







