INFORME DE EJECUCION

CONTRACTUAL

DATOS GENERALES DEL

CONTRATISTA

Fecha de presentacién del
informe:

4 de diciembre de 2025 [Numero de contrato: No. CD-45-2025-2969

Nombres y apellidos del
contratista:

IBON ISABEL CUADRO RIVERA

Fecha deinicio contrato:

Fecha de
31-03-2025 finalizacion contrato: 30-12- 2025

Periodo del informe:

Del 31 de octubre al 30 de |Informe nGimero:

noviembre 2025

08

Objeto del contrato:

PRESTACION DE SERVICIO

SECRETARIA JURIDICA DISTRITAL EN LOS ASUNTOS DE CARACTER
LEGAL QUE LE SEAN ENCOMENDADOS

S PROFESIONALES PARA ASESORAR A LA

Las siguientes actividades se desarrollan en cumplimiento del objeto contractual y las
obligaciones pactadas.

Obligacién

Descripcion de las Actividades realizadas
por el contratista en cumplimiento de sus
obligaciones

1. Atender oportuna y eficientemente las solicitudes
realizadas por el Secretaria Juridica o la persona que

este delegue para tal fin.

. INFORME DE GESTION

Capacitaciones — Secretaria Juridica de
Barranquilla
Periodo: noviembre 2025

1. Introduccion

En cumplimiento de los procesos internos de
fortalecimiento institucional y actualizacién de
tramites juridicos, durante el mes de noviembre
de 2025 se desarrollaron tres (3) capacitaciones
dirigidas por la Doctora Nancy Ariztibal Diaz
Granados en las instalaciones de la Secretarial
Juridica del Distrito de Barranquilla.

El presente informe consolida las fechas, horas,
intensidad horaria, objetivos y temas trabajados.

2. Detalle de las Capacitaciones Realizadas
2.1. Primera Capacitacion

. Fecha: 6 de noviembre de 2025
. Hora: 10:00 a.m.

. Intensidad: 2 horas




. Lugar: Secretaria Juridica de

Barranquilla

. Dirigida por: Doctora Nancy|
Ariztibal Diaz Granados

. Objetivo:

Socializar la revision de actividades con el fin de
cumplir con la actualizacion de peticiones y el
trAmite  correspondiente  ante  diferentes
dependencias y entidades.

. Tema central:

. Procedimientos internos para la
actualizacion de solicitudes.

. Lineamientos para la revision de
actuaciones en curso.

. Orientacion sobre el tramite

adecuado segun la entidad competente.

2.2. Segunda Capacitacion

. Fecha: 20 de noviembre de
2025

. Hora: 10:00 a.m.

. Intensidad: 2 horas

. Lugar: Secretaria Juridica de
Barranquilla

. Dirigida por: Doctora Nancy|
Ariztibal Diaz Granados

. Objetivo:

Capacitar sobre actualizacion de tramites,
revisando los procedimientos aplicables y los
requisitos  exigidos por las entidades
intervinientes.

. Tema central:

. Actualizacion de tramites
administrativos y juridicos.

. Revision de requisitos y soportes.

. Orientacion para la correcta

radicacion ante las autoridades competentes.

2.3. Tercera Capacitacion

. Fecha: 26 de noviembre de
2025

. Hora: 2:00 p.m.

. Intensidad: 2 horas

. Lugar: Secretaria Juridica de
Barranquilla

. Dirigida por: Doctora Nancy
Ariztibal Diaz Granados

. Obijetivo:

Aclarar los tramites a seguir, especialmente en
lo relacionado con cumplimiento ante otras
entidades, asi como fortalecer el conocimiento




del personal sobre rutas y procedimientos
interinstitucionales.

. Tema central:

. Tramites de cumplimiento ante
entidades externas.

. Orientaciéon sobre seguimiento Y|
control de requerimientos.

. Procedimientos de articulacion

interinstitucional.

3. Resultados y Conclusiones

. Se fortalecieron las
competencias del personal en gestion
documental, trdmites administrativos, rutas de
cumplimiento y actualizacién de peticiones.

. La direccion de las
capacitaciones por parte de la Doctora Nancy,
Ariztibal Diaz Granados permiti6 unificarn
criterios y aclarar procedimientos.

. Las tres jornadas completaron un
total de 6 horas de capacitacion, contribuyendo
al mejoramiento continuo de la gestién juridica
distrital.

. Se logr6 socializar y orientar
sobre los pasos adecuados para dar
cumplimiento a trdmites ante otras entidades,
evitando reprocesos y fortaleciendo la eficiencia
institucional.

4. Recomendaciones

. Continuar con estas|
capacitaciones periddicas para mantener,
actualizado al personal.

. Sistematizar los procedimientos
revisados para su divulgacion interna.
. Aplicar lo aprendido a los tramites

en curso, garantizando mayor precision en las
radicaciones y seguimientos.

2. Realizar las tareas asignadas en el tiempo solicitado
cumpliendo con los procedimientos internos
establecidos para el asunto al cual corresponda.




3. Realizar las tareas asignadas en el tiempo solicitado
cumpliendo con los procedimientos internos
establecidos para el asunto al cual corresponda.

e Se anexa, certificacion de afiliacion a la EPS y ARL. En consecuencia,
manifiesto que he dado cumplimiento al pago de estos aportes, de acuerdo con
lo sefialado en la Ley.

e Se anexa copia de los soportes de pago de los aportes al sistema de seguridad
social en salud, pension y riesgos laborales, de conformidad con lo establecido
en el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, la Ley 1562 de 2012, y las demas
normas que reglamentan la materia.

En consecuencia, manifiesto que he dado cumplimiento al pago de estos aportes, de
acuerdo con lo sefialado en la Ley.

Los soportes de la realizacion de la mayoria de las actividades aqui descritas se
encuentran en el correo electrénico de la coordinacion de cumplimiento de sentencias
judiciales: naristizabal@barranqguilla.gov.co y el archivo drive creado para tal fin por la
coordinacion.

En el archivo drive creado para tal fin se anexa constancia a reuniones realizadas con el
equipo de trabajo.

Cordialmente,
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IBON ISABEL CUADRO RIVERA
C.C. No. 1.044.390.643 de Juan de Acosta
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Autorizo a la Alcaldia Distrital de Barranquilla el tratamiento de datos personales, cumpliendo con a Ley de Proteccidon de Datos y las politicas de seguridad de la Aprobacion 18/03/2024

informacién digital y de tratamiento de datos personales, de acuerdo con la Ley de Proteccion de Datos Personales (Ley 1581 de 2012). Version 1.1
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Autorizo a la Alcaldia Distrital de Barranquilla el tratamiento de datos personales, cumpliendo con la Ley de Proteccion de Datos y las politicas de seguridad de la Aprobacion 18/03/2024
informacién digital y de tratamiento de datos personales, de acuerdo con la Ley de Proteccion de Datos Personales (Ley 1581 de 2012). Version 1.1
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Autorizo a la Alcaldia Distrital de Barranquilla el tratamiento de datos personales, cumpliendo con la Ley de Proteccion de Datos y las politicas de seguridad de la Aprobacion 18/03/2024
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