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Superintendencia de PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL Version: 2

Notariado y Registro PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR  |Fecha: 24 - 01 - 2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

FECHA DE EXPEDICION
1. INFORMACION GENERAL Dia _Mes Afio
[26 [ 11 [ 2025 ]
CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO

CONTRATISTA | LILIANA PATRICIA MEDINA INFANTE |«

CEDULA DE CIUDADANIA No. | 40.326.986 | DE | VILLAVICENCIO |«

CODIGO ACTIVIDAD RUT | 000-0008299 |  ceuaR | 3028668327 |

E-MAIL PERSONAL | liliana.medina0501 @outlook.com |¢

E-MAIL INSTITUCIONAL | liliana.medina@supernotariado.gov.co |¢

BANCO | CAJA SOCIAL le  NoDECUENTA 24116756196 |« cA [ X J&  cc[ e

No DNTRATOACTUAL - VALOR TOTAL DEL CONTRATO || § 16.240.800,00 |«
| 234 [ DE| 2025 e HONORARIOS MENSUALES || $ 3.248.160,00 ||«

EI CONTRATISTA debera prestar por sus propios medios y con plena autonomia técnica y administrativa, dentro del plazo acordado,

los servicios y/o actividades enunciadas a lo largo del presente contrato. Como contraprestacion recibira por parte del CONTRATANTE
OBJETO DEL CONTRATO unas sumas de dinero, a titulo de honorarios.

Dependencia: DIRECCION_ADMINISTRATIVA_Y_FINANCIERA

Perfil: TECNICO ADMINISTRATIVO TIPO B

NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO | JOHANNA ANDREA RODRIGUEZ HERRERA |
CARGO DEL SUPERVISOR | COORDINADORA GRUPO DE GESTION DOCUMENTAL |¢-
CDP No. 93025 @ CRPNo. 469925 «
FECHACDP |  4/08/2025 FECHA CRP 20/08/2025 FECHA APROBACION POLIZA  pia  mes  Afio
LUGAR DE EJECUCION | 29 | 08 | 2025 |4I
CIUDAD BOGOTA D.C « ' Dia Mes Afio
FECHA / FINALIZACION
DEPARTAMENTO CUNDINAMARCA . CONTRATO | 31| 12| 2025 |«
Dia _ Mes  Ado TOTAL DE EJECUCION DEL CONTRATO WESES ~ DIAS
FECHA DE INICIO DEL CONTRATO
oo [ o Jems EINE
FECHA DE INICIO DE LA ADICION Y/0 Dia Mes Aiio B L L .
IR N m— e —
FECHA FINAL DE LA ADICION Y/0 Dia Mes Afio MESES  DIAS VALOR
PRORROGA L T Jel fe[ Je | |«
=] ES FACTURADOR ELECTRONICO
VALOR A COBRAR $ 3.248.160,00 |« i No de factura
VALOR TOTAL # DE DIAS - | |" | |"
" $ 3.248.160,00 || —] Dia  Mes Afio MES A COBRAR
DEL| 01 | 11 ] 2025 |« PAGONo. NoDiAS | NOVIEMBRE |

PERIODO DE PAGO

aL| 30 [11] 2025 || 03 e[ 30|100%| NOVIEMBRE |
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FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO
2. OBLIGACION DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA
Valor del Pago Razon Social Aporte
1. COMPARIA DE SALUD (EPS) 178000 EPS SANITAS SA @« 125%
) ADMINISTRADORA DE FONDOS DE PENSIONES Y \
2. FONDO DE PENSION 227800 CESANTIAS PROTECCION SA «  16%
ASEGURADORA DE RIESGOS . «
3. LABORALES (ARL) 7500 POSITIVA COMPARIA DE SEGUROS 0.522%
TOTAL A PAGAR $ 413.300 PLANILLA DE PAGO No. | 9494149690 |«
2.1.1. RELACION DE PAGOS
VALOR PAGO
VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 16.240.800,00 ACUMULADO SALDO POR PAGAR
PAGO 01 VALOR DEL PAGO $ 2.381.984,00 ||« [ § 2.381.984,00 $ 13.858.816,00
PAGO 02 VALOR DEL PAGO $ 3.248.160,00 ||« [ § 5.630.144,00 $ 10.610.656,00
PAGO 03 VALOR DEL PAGO $ 3.248.160,00 ||« [ § 8.878.304,00 $ 7.362.496,00
PAGO 04 VALOR DEL PAGO “«$s - $ -
PAGO 05 VALOR DEL PAGO “«|s - $ -
PAGO 06 VALOR DEL PAGO «$s - $ -
PAGO 07 VALOR DEL PAGO als - $ -
PAGO 08 VALOR DEL PAGO als - $ -
PAGO 09 VALOR DEL PAGO als - $ -
PAGO 10 VALOR DEL PAGO als - $ -
PAGO 11 VALOR DEL PAGO als - $ -
PAGO 12 VALOR DEL PAGO als - $ -
PAGO 13 VALOR DEL PAGO als - $ -
PAGO 14 VALOR DEL PAGO als - $ -
PAGO 15 VALOR DEL PAGO als - $ -
PAGO 16 VALOR DEL PAGO als - $ -
PAGO 17 VALOR DEL PAGO als - $ -
PAGO 18 VALOR DEL PAGO als - $ -
PAGO 19 VALOR DEL PAGO s - $ .
PAGO 20 VALOR DEL PAGO afs R $ .
Dia Mes Ao
DEL 01 11 2025 NOVIEMBRE
PERIODO DE PAGO | | | | PAGO No. | |
acl 30 [ 11] 2025 | [03] | NOVIEMBRE |
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MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA
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- 01

Superintendencia de

PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL

Version: 2

Notariado y Registro

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR

Fecha: 24 - 01 - 2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

3. INFORME DE SUPERVISION DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

OBLIGACIONES

EVIDENCIAS

1. Presentar el informe de ejecucion contractual y la cuenta de cobro de manera mensual, cumpliendo los
lineamientos establecidos por la Direccion Administrativa y Financiera, asegurando la claridad y detalle de las
actividades realizadas y los resultados obtenidos.

2. Brindar apoyo en la supervision de contratos, adelantando el seguimiento técnico a los diferentes
componentes para la intervencion documental en Series Documentales producidas por la Superintendencia
de Notariado y Registro.

3. Apoyar en las diferentes actividades y tareas que a nivel técnico se deriven del Proyecto del Grupo de
Gestion Documental denominado IN HOUSE.

4. Apoyar las actividades para la clasificacion organizacion, digitalizacion y levantamiento de inventarios
documentales de archivos de acuerdo con el ciclo vital del documento aplicando las Tablas de Retencion
Documental de la Entidad.

5. Brindar apoyo en los procesos de seleccion, ordenacion, identificacion de fondos acumulados
documentales, preparaciéon de traslados, transferencias documentales, eliminaciones documentales en
archivos de gestion y central, de acuerdo con procedimientos archivisticos establecidos.

6. Apoyar la recoleccion de datos para la elaboracién de diagnésticos integrales de archivos y documentos
relacionados con el estado y mejoramiento de la gestion documental de la SNR.

7. Recibir y ubicar unidades documentales cajas X-300, X-200 o X-100 como producto de las transferencias
documentales al Archivo Central de la Entidad.

8. Brindar apoyo en la elaboracion de los instructivos, protocolos y deméas documentos que se requieran en
cada una de las etapas del Archivo Central.

9. Apoyar al Grupo de Gestion Documental en las funciones administrativas a su cargo (solicitud, revision,
validacion y correccion de los documentos para tramite precontractual y demas).

10. Adelantar en las bodegas del Archivo Central de la entidad, las actividades relacionadas con la
recuperacion fisica de los archivos y documentos, ante lo cual deberan entregar el certificado vigente de
trabajo en alturas, segun lo estipulado en la Resoluciéon No. 4272 de 2021, expedida por el Ministerio de
Trabajo.

11. Asistir a las sensibilizaciones y capacitaciones ofrecidas por la entidad sobre los temas relacionados con
el objeto del contrato. 12.Participar de ser requerido en las reuniones y mesas de trabajo del Grupo de
Gestion Documental, y entregar las tareas asignadas.

13. Entregar los documentos que integren la ejecucion del presente contrato, con sus antecedentes,
borradores, datos o procedimientos a la SNR.

14. Cuidar, proteger y guardar la reserva de los documentos que sean manipulados, seleccionados,
organizados y puestos en recepcion para disposicion final en razéon de las actividades de gestion
documental encomendadas.

15. Prestar de forma personal los servicios técnicos contratados, sin subcontratar la mano de obra
encomendada, garantizando un desempefio ético y responsable.

16. Asumir las demas funciones que el supervisor del contrato considere pertinentes, siempre que estén
relacionadas con la naturaleza del contrato y el alcance de las responsabilidades establecidas.

1.Se da cumplimiento a esta obligacion con el presente informe y sus
respectivas evidencias para la verificacion del cumplimiento de mis
obligaciones contractuales.

2. Se da continuacién al plan de trabajo que, como apoyo a la
supervision, se viene adelantando en la ejecucion del contrato 1591 de
2025 (ARCADOC), de acuerdo con las prioridades de la entidad, en la
revision de calidad digitalizacion de 41 L.A.S de las ORIP Caloto,
Piedecuesta, Pamplona, Santander de Quilichao, y Fusagasuga, y 72
revisiones por subsanacion de los mismos.

3.Durante este mes no se realiz6 dicha obligacion en el proyecto IN
HOUSE, ya que me encuentro apoyando las actividades en el proyecto
ARCADOC contrato 1591 de 2025.

4. Se realiza apoyo a las actividades de verificacion del proceso de
digitalizacion, se revisaron las imagenes en archivos TIF, PDF con sus
respectivas propiedades, XMP y METADATA de 41 unidades
documentales y 72 subsanaciones, procurando que se cumpla con los
principios y procesos archivisticos.

5.Se brinda apoyo en el componente de digitalizacion con la revision
de 41 LAS y 72 subsanaciones, de acuerdo con los criterios
establecidos en el anexo técnico y los procedimientos archivisticos
establecidos por el GGD.

6. Se actualiz6 de manera continua el drive con los reportes de avance
del proceso técnico de gestion documental, aportando en la
recoleccion de los datos relacionados con el estado de los L.A.S, para
que sean efectuadas las subsanaciones correspondientes, dando
cumplimiento a los requerimientos de calidad de los procesos
realizados en el componente de digitalizacion.

7.Se realizan las actividades asignadas por la supervision en la revision
de L.A.S, adelantando los procesos técnicos requeridos y segun las
indicaciones de la lider Laura Hernandez, dando cumplimiento a las
tareas programadas y las metas requeridas segun las necesidades del
servicio, en los tiempos establecidos, para su eventual transferencia al
Archivo Central, de conformidad a las directrices de la entidad.

8. Se realiza reporte de avance de los procesos técnicos de gestion
documental, requeridos en cada una de las etapas de la revision de
calidad del componente de digitalizacion de Libros de Antiguo sistema.
9. Apoyo al Grupo de Gestion Documental en las funciones
administrativas a mi cargo en la revisién de calidad en digitalizacion de
41 unidades documentales y 72 subsanaciones.

10.Durante este mes no se realizo dicha obligacion en las bodegas de
Archivo Central, ya que me encuentro apoyando las actividades en el
proyecto ARCADOC contrato 1591 de 2025.

11.Asisti y realicé de manera presencial todas las obligaciones objeto
del contrato.

12.De manera periédica se socializan por parte de la lider de proyecto,
las directrices emitidas por la entidad para optimizar los procesos
realizados por la supervision y el plan de trabajo a realizar por parte de
apoyo a la supervision en la ejecucion del contrato 1591 de 2025.

20 de noviembre: Seguimiento novedades digitalizacion ANS

13.Se entregan todos los documentos que integran la ejecucién del
presente contrato, que se encuentran en la ANS compartida y sirven
como soporte para la elaboracion de actas de entrega de digitalizacion

y levantamiento del FUID.
14 Se nrateae v reserva la intearidad v 1a infarmacian cantenida en lag

NOTA: Si se requiere ampliar mas las obligaciones con sus respectivas evidencias en los cuadros como texto o imagenes, favor colocarlas como anexos.
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4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZACION PARA PAGO

Una vez verificado el desarrollo de las actividades asignadas para el presente periodo, se deja constancia que el

(la) contratista LILIANA PATRICIA MEDINA INFANTE identificado  (a) con cedula de ciudadania
No 40.326.986 de VILLAVICENCIO cumpli6  sastifactoriamente  con el  objeto y  obligaciones
del contrato de Prestacion de Servicios No 2345 de 2025 conforme  las  normas,  especificaciones,  procedimientos,
y demds normas técnicas  exigibles.
del CRP No. 469925 CDP No 93025
Se autoriza el pago por la suma de $ 3.248.160,00

Valor en letras: TRES MILLONES DOSCIENTOS CUARENTA Y OCHO MIL CIENTO SESENTA PESOS CON 00 CTVOS

Dia Mes Ao

DEL | 01 11 2025 NOVIEMBRE
PERIODO DE PAGO | [ 1] | ecome. | |
au| 30 [ 11] 2025 | [03] | NOVIEMBRE |
Para  constancia se firma en BOGOTA D.C alos 26 dias del mes de NOVIEMBRE de 2025
SUPERVISOR
Firma Supervisqe)

JOHANNA ANDREA RODRIGUEZ HERRERA
COORDINADORA GRUPO DE GESTION DOCUMENTAL

CONTRATISTA

Libsonon Pledina

Firma Contratista
LILIANA PATRICIA MEDINA INFANTE
Cedula de Ciudadania No
40.326.986 de VILLAVICENCIO
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PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL Codigo: MP - GNFA - PO -

("? 08-PR-05-FR-03
Superintendencia de PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Version: 01

Notariado y Registro

FORMATO: CERTIFICACION PAGO SEGURIDAD SOCIAL Fecha: 17 - 01 - 2025

CERTIFICACION PAGO SEGURIDAD SOCIAL

Que la senora LILIANA PATRICIA MEDINA INFANTE, identificada con Cedula de Ciudadania
No. 40326986 de Villavicencio, en su calidad de Contratista de la SUPERINTENDENCIA DE
NOTARIADO Y REGISTRO contrato No. 2345 de 2025 realizé el pago de la seguridad social
correspondiente al mes de noviembre.

Dependencia DAF-GRUPO DE GESTION DOCUMENTAL
Perfil Contratista TECNICO ADMINISTRATIVO TIPO B
Dia |Mes | Ao Dia |Mes | Aino
Mes a cobrar Desde 01 | 11 12025 Hasta 30 | 11 | 2025
Valor Salud $178.000
Valor Pensién $227.800
Valor ARL $7.500
Planilla seguridad Pensionado / anexar resolucion
social
Numero de planilla 9494149690
Periodo de la planilla 2025-11
Fecha pago planilla 2025/11/26

Se expide la presente certificacidon una vez verificado el pago de la planilla anteriormente
relacionada y sirve como soporte para cuenta de cobro del contratista a los veintiséis (26) dias
del mes de noviembre de 2025.

JOHANNA RRDREA RODRIGUEZ HERRERA
COORDINADORA GRUPO DE GESTION DOCUMENTAL
SUPERVISORA

Superintendencia de Notariado y Registro
Direccidn: Calle 26 N° 13 — 49 Interior 201
http://lwww.supernotariado.gov.co
correspondencia@supernotariado.gov.co
Bogota D.C., Colombia
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‘ aportes Resumen General de Pago

enlinea
DATOS GENERALES DEL APORTANTE
Identificacion dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departamento Teléfono Exonar:lig;FSENA e
CC 40326986 MEDINA INFANTE LILIANA PATRICIA INDEPENDIENTE PRINCIPAL CR 78 # 42 G 60 SUR BOGOTA-BOGOTA D.E. 3028668327 No
DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Periodo Clave Tipo Fecha Pago
Pension Salud Pago Planilla Planilla Limite Pago Banco Dias Mora Valor
2025-11 2025-11 1956560866 9494149650 1 2025/12/19 2025/11/26 | BANCO CAJA SOCIAL 0 $413,300
LIQUIDACION DETALLADA DE APORTES
EMPLEADO PENSION SALUD CCF RIESGOS PARAFISCALES
Mo. Hombres Codigo |Dias| 18C Codigo |Dias. 1BC Aporte Codigo |Dias| 18C Aporte Codigo |Dias IBC Aporte Dias 18C Aporte
Sucursal: PRINCIPAL (1 Afiliados) $1,423,500 $178,000 $1,423,500
Centro de Trabajo: PRINCIPAL ( 1 Afiliados) $1,423,500 $227,800 §1,423,500 $178,000 50 50 §1,423,500 57,500 50 50
Cludad: BOGOTA Depto: BOGOTA D.E. ( 1 Afiliados) 1,423,500 $227,800 $1,423,500 $178,000 50 50 41,423,500 47,500 $0 30
1 |cc |qnuam |»mm LILLANA Izmzm | E) §1,423,500 smreon|  Epsoos| 30 51,423,500 $178,000 [} 50 so|  1ezy 30 §1,423,500 57,500 0 0 50
Total Afiliados( 1) $1,423,500 $227,800 $1,423,500 178,000 $0 50 §1,423,500 7,500 0 50
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aportes

enlinea

Resumen General de Pago

DATOS GENERALES DEL APORTANTE

Identificacion dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departamento Teléfone | Exonerado SENA e
ICBF
CC 40326986 MEDINA INFANTE LILIANA PATRICIA INDEPENDIENTE PRINCIPAL CR 78 # 421 G 60 SUR BOGOTA-BOGOTA D.E 3028668327 No
DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Periodo Clave Tipo Fecha Pago
Pension Salud Pago Planilla Planilla Limite Pago Banco Dias Mora Valor
2025-11 2025-11 1956560866 9494149690 I 2025/12/19 2025/11/26 | BANCO CAJA SOCIAL 0 $413,300

RESUMEN DE PAGO

CODIGO AFILIADOS VALOR LIQUIDADO INTERESES MORA SALDOS E VALOR A PAGAR
INCAPACIDADES
AFP (ADMINISTRADORAS: 1) 1 227,800 S0 ] $227,800
PROTECCION 230201 800,229,739 0 1 227,800 ] ] $227,800
ARL (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $7,500 S0 ] 7,500
POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS 1423 860,011,153 6 1 $7,500 S0 ] $7,500
EPS (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $178,000 S0 ] $178,000
SANITAS EPS005 800,251,440 6 1 $178,000 ] 0 $178,000
TOTAL 1 $413,300 s0 S0 $413,300
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FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 2025

De acuerdo con la Ley 2277 de 2022, Reforma tributaria para la igualdad y justicia social, Decreto 2231 de
2023, Decreto 1625 de 2016, paragrafo 2 del articulo 383 del estatuto tributario, la retencién en la fuente
establecida en el presente articulo sera aplicable a los pagos o abonos en cuenta por concepto de rentas de
trabajo que no provengan de una relacion laboral o legal y reglamentaria, me permito certificar bajo la
gravedad de juramento que:

DEPURACION CALCULO DE RENTA sl NO
1. OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante el afio 2024 mis
ingresos totales (por todos los conceptos tanto laborales como no laborales) fueron iguales o X
superiores a 1400. UVT.
2. Soy responsable del impuesto sobre la renta. X

3. Dependiente Econdmico: paragrafo 2 del art 387 del Estatuto Tributario, adjuntando
Certificado expedido por Contador Publico, con soportes Decreto 099 de 2013 Art. 2 Numeral 3, X
cuando es el caso de hijos menores de 18 anos, se debe adjuntar registro civil.

4. Realizo aportes voluntarios al Fondo de Pensiones y Cesantias. X

5. AFC: Realizo ahorro en Cuentas de Ahorro para el Fomento de la Construccion. Adjuntar X
pago mensual del ahorro realizado.

6. Crédito de Vivienda: Realizo pagos de crédito de vivienda, Adjuntar extracto bancario del X
crédito de vivienda de la vigencia correspondiente.

7. Medicina prepagada: Realizo pagos de medicina prepagada, Adjuntar certificacion de X
esta incluyendo el valor pagado por la vigencia que corresponda.

8. Dando aplicacién al art. 9 del Decreto 2231 de 2023, es necesario indicar si va a tomar
costos y deducciones asociadas a las rentas de trabajo relacionadas a la presente cuenta de
cobro si:
a. Marca (SI), se aplicara la tarifa de retencién en la fuente del articulo 392 del E.T X
(entre el 10% y 11%).
b. Marca (NO), se aplicara la tarifa de retencion en la fuente del articulo 383 del E.T.
de acuerdo con depuracion de renta y UVT aplicable.

9. Ha suscrito contratos durante el afio 2025: por un valor igual o superior a 4000 UVT X
($199.196.000)

Nota: Remitir los soportes a los que hay lugar unicamente para contratos cuyos honorarios superen los
$6.000.000 mensuales.

En constancia de lo anterior, se firma a los 26 dias del mes de noviembre de 2025.

Atentamente,

LILIANA PATRICIA MEDINA INFANTE
CC 40.326.986 de Villavicencio.

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201

PBX 57 + (601) 5140313

Bogota D.C., - Colombia
http://www.supernotariado.gov.co
correspondencia@supernotariado.gov.co
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Agencia Macional

die Cantratacitn Pablica
Colambia Compra Efcianta

Busqueda ¥ Mis procesos ¥ Menu ¥ Qi

Escritorio = Mend = Administracion de contratos = Ver contrato

Informacion general
Condiciones

Bienes y servicios
Documentos del Proveedor
Documentos del contrato
Informacion presupuestal
Ejecucion del Contrato
Modificaciones del Contrato

Incumplimientos

VER CONTRATO
Ejecucion del Contrato

B4

UTC -5

LILIANA MEDINA .

~ Datos guardados

® Cancelar

< Evaluacion de la Entidad Estatal >

Plan de Pagos

¢ Se requieren emisiones de

Si ' No
cédigos de autorizaciéon?
Id de pago Numero de factura Fecha de emision Fecha de recepcion Valor total de la factura Estado
No existen resultados que cumplan con los criterios de busqueda especificados
Crear
Documentos de ejecucion del contrato
Descripcion Nombre del archivo Cargado por
ACTA DE INICIO CTO 2345-2025 LILIANA ACTA DE INICIO CTO 2345-2025 LILIANA Comprador Descargar Detalle
MEDINA.pdf MEDINA.pdf
Supervision LILIANA MEDINA .pdf Supervision LILIANA MEDINA .pdf Comprador Descargar Detalle
APROBACION POLIZA 2345-2025.pdf APROBACION POLIZA 2345-2025.pdf Comprador Descargar Detalle
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