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. FECHA DE EXPEDICION
1. INFORMACION GENERAL . Dia_Mes Afo
. - (05 12 [ 2025]
CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO ¥ REGISTRO

CONTRATISTA | MARIA ANGELICA ABRIL TORRES le
CEDULADE CIUDADANIANo. [ 1.106.396.770 | oe | CALI 2
CODIGO ACTIVIDAD RUT | 000-0007010 —I CELULAR ] 3112924450 —’ o
E-MAIL PERSONAL L marizangelicaabriltorres @gmatl.com Iﬁ
E-MAIL INSTITUGIONAL [ maria.tores@supernoatariada.zov.co ]4-

BANCO [ BANCOAGRARIO ¢  NoDECUENTA [ 466250083644 J¢ ca[ X J¢  cc Je
CONTRATOACTUAL VALOR TOTAL DEL CONTRATO
No | Afio

$ 2.476.380,00 |4
2563 'DE 2024 & HONORARIOS MENSUALES

El contratista debera prestar por sus propios medios y con plena autonomia tecnica administrativa, dentro del piazo)
acordado, los servicios y/o actividades enunciadas a lo largo del presente contrato. Como contraprestacion recibira por|
parte del Contratante unas sumas de dinero. PERFIL: auxiiar administrativo. DEPENDENCIA: direccion administrativa y
financiera- gestion documerual.

OBJETO DEL CONTRATO

NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO. | MILDRED JOHANNA BOCANEGRA RODRIGUEZ &
CARGO DEL SUPERVISOR | REGISTRADORA ORIP PURIFICACION |¢
COPNo. [ 118124 |« creNo. | 655424 | L .
FecHACDR| 21/11/2024 | FECHACR  4/12/2024 A o N e tes Ao
LUGAR DE EJECUCION [ 09 ] 12 l 2024 It-
CIUDAD PURIFICACION u

Dia Mes  Afio

FECHA / FINALIZACION

DEPARTAMENTO TOLIMA CONTRATO | 27 [ 12| 2025 |&
FECHA DE INICIO DEL Dia __ Mes  Afo : MESES  DIAS
TOTAL DE EJEGUGION DEL CONTRATO, -
CONTRATO [ 11 ] 12 J2024 e 1 e[ 0]
FEGHA DE INICIO DE LA ADICION Dia Mes Ao ADICION Y/O PRORROGA No. e
FEGHA FINAL DE LA ADICION Dia _ Mes  Afio MESES  DIAS VALOR
Y/O PRORROGA | [ | le [ Je[ e | C
= ES FACTURADOR ELECTRONICO
VALORACOBRAR | § 1.403.282,00 |« o No de factura
VALGR TOTAL # DE DIAS = l" l I“
" $ 1.403.282,00 " ._] Dia Mes Afio MES A COBRAR
DEL| 11 | 12| 2024 J6¢ PAGONo. NoDiAS DICIEMBRE |

PERIODO DE PAGO

AL| 27 [12] 2024 Ja[ 01 Jeo[17]5%[ DICIEMBRE ]
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2. OBLIGACION DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA

Valor del Pago Razon Social Aporte
1. COMPARIA DE SALUD (EPS) 92.100 PIJAO SALUD &« 12.5%
2. FONDO DE PENSION 117.900 POR VENIR @« 16%
ASEGURADORA DE RIESGOS " &
3. | ABORALES (ARL) 3.900 POSITIVA COMPARNIA DE SEGUROS 0.522%
TOTAL A PAGAR $ 213.900 PLANILLA DE PAGO No. | 4593825659 | @
2.1.1. RELACION DE PAGOS
VALOR PAGO
VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 2.476.380,00 ACUMULADO SALDQ POR PAGAR
PAGO 01 VALOR DEL PAGO | § 1.403.282,00 [le [ $ 1.403.282,00 $ 1.073.098,00
PAGO 02 VALOR DEL PAGO al$ $
PAGO 03 VALOR DEL PAGO el s $
PAGO 04 VALOR DEL PAGO afl § $ -
PAGO 05 VALOR DEL PAGO el s $
PAGO 06 VALOR DEL PAGO ef § $
PAGO 07 VALOR DEL PAGO el s $ -
PAGO 08 VALOR DEL PAGO of 3 $ .
PAGO 09 VALOR DEL PAGO afl $ $ R
PAGO 10 VALOR DEL PAGO M B $ -
PAGO 11 VALOR DEL PAGO afl § $ N
PAGO 12 VALOR DEL PAGO 1B $ s
PAGO 13 VALOR DEL PAGO afl S $ -
PAGO 14 VALOR DEL PAGO als $ 2
PAGO 15 VALOR DEL PAGO afl § - $ i
PAGO 16 VALOR DEL PAGO afl $ $
PAGO 17 VALOR DEL PAGO ofl $ £
PAGO 18 VALOR DEL PAGO afl s $ -
PAGO 19 VALOR DEL PAGO afl s $ =
PAGO 20 VALOR DEL PAGO efl s $ e
Dia Mes Afo
DEL| 11 12 2024 DICIEMBRE
PERIODO DE PAGO e b
aL| 27 | 12| 2024 { 01| DICIEMBRE

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS
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PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR |Fecha: 24 - 01 - 2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

3. INFORME DE SUPERVISION DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

OBLIGACIONES

EVIDENCIAS

1. Presentar el informe de ejecucion cor | y cuenta de cobro de manera mensual, teniendo
en cuenta los lineamientos establecidos por la Direccién Administrativa y Financiera.

2. Concertar previo inicio de cada periodo mensual con la coordinacion del grupo de gestion
documental, el cronograma de actividades a desarrollar.

3. Asistird a las sensibllizaciones y capacitaciones ofrecidas por la entidad sobre los temas
relacionadaos con el objeto del contrato.

4. Apoyar las actividades para la clasificacion organizacién y levantamiento de inventarios
documentales de archivos de acuerdo con el ciclo vital del documento aplicando las Tablas de
Retencién Documental de la Entidad.

5. Adelantar los procesos de seleccion, ordenacian, identificacion de fondes acumulados
documentales, preparacién de inventarios para eliminaclones documentales en archivos de gestidn
y central, de acuerdo con pracedimientos archivisticos establecidos.

6. Cumplir con los planes de trabajo y entrega de los productos en los tiempos establecidos.

7. Participar de ser requerido en las reuniones y mesas de trabajo del Grupo de Gestién
Documental, y colaborar con las tareas asignadas.

8. Reportar oportunamente las dificultades, novedades o cualquier otra situacién que genere la
interrupcion de la prestacion de los servicios contratados

9. Cuidar, proteger y guardar la reserva de los documentos que sean manipulados, seleccionados,
bajo los principios de la ética profesional. 10. Prestar en forma personal los servicios
profesionales por lo que no podré subcontratar la labor ancomendada.

11. Las demaés funciones que el supervisor del contrato considere pertinentes, conforme a la
naturaleza del mismo.

1. 8e realizd el informe de actividades ejecutadas durante los
dias 11 al 27 de diciembre del 2024,

2. Se realizé la clasificacion de la documentacién por afio y
serie documental teniendo en cuenta la oficina productora de la
documentacion.

3. No hubo capagitacion en el mes de diclembre del 2024

4. Se realiza apoyo a linea de produccidn organizando por
fechas, parte de la documentacién desde los afios 2019
teniendo en cuenta su proceso de clasificacion,

organizacién y orden cronolégico. aparte realizo también el
apoyo de escanear la documentacién que sale de la oficina
ORIP- PURIFICACION.

5. Se da cumplimiento hasta el momento con las actividades
asignadas, teniende en cuenta que aun falta por organizar
bastante archivo tanto como linea de produccién que es
dispensable para la oficina ORIP — PURIFICACION. ¥ que no lo
han asignado por muchoe tiempo por el cual he estado apoyando
a esa area y también gestion documental y las actividades
aparte que me ardena el supervisor y apoyo a los compafieros
coma escanear documentacion y el orden de tumos desde fos
aflos 2022 y demds para cumplir con la facilitacion de bisqueda
de dicha documentacion.

6. Se realizo la clasificacion de la documentacion por afio y
serle documental tenlendo en cuenta la oficina productora de la
documentacidn

7. No hube reuniones ni mesas de trabajo.

NOTA: Si se requiere ampliar mas las obligaciones con sus respectivas evidencias en os cuadros como texto o imagenes, favor colocarlas

COMmoO anexos.
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FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE.CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

_4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZACION PARA PAGO

Una vez verificado el desarrollo de las aclividades asignadas para el presente periodo, se deja constancia que el

{1a) contratista MARIA ANGELICA ABRIL TORRES identificade {a) con cedula de ciudadania
No 1.106.396.770 de CALI cumplié sastifactoriamente con el objeto y obligaciones

del contrato de Prestacidn de Servicios No 2563 ds 2024  conforme las normas, especificaciones,  procedimientos,

y demas normas técnicas exigibles.
del CRP No. 655424 CDP No 118124

Se autoriza el pago por la suma de - $ 1.403.282,00

Valor en letras: UN MILLON CUATROCIENTOS TRES MiL DOSCIENTOS OCHENTA Y DOS PESOS CON 00 CTVOS

Dia Mes Afio

DEL| 11 [ 12] 2024 DICIEMBRE
PERIODO DE PAGO l ‘ | Pasoe.
aL| 27 [12] 2024 | [o1] DICIEMBRE
Para cénslancia se fima en PURIFICACICN alos 05  dias del mes de DICIEMBRE de 2025
SUPERVISOR

L0
Uinoods O

Ffma Supdrvisol

MILDRED JOHANNA BOCANEGRA RODRIGUEZ
REGISTRAPORA CRIF PURIFICACION

/CONTRATISTA

Firma Contratista
MARIA ANGELICA ABRIL TORRES
Cedula de Ciudadania No

1.106.388.770 de CALI
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Superintendencia de PROCEDIMIENTO: CUENTAS PCR PAGAR Versidn: 01
Notariado y Registro -
T FORMATOQ: CERTIFICACION PAGO SEGURIDAD SOCIAL Fecha: 17 - 01 - 2025

CERTIFICACION PAGO SEGURIDAD SOCIAL

Que el(la) sefior(a) MARIA ANGELICA ABRIL TORRES, identificado(a) con Cedula de
Ciudadania No. 1.106.396.770 de Purificacién, Tolima en su calidad de Contratista de la
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADC Y REGISTRO contrato No. 2563 de 2024 realizé el
pago de la seguridad social correspondiente al mes de Diciembre.

Dependencia DIRECCION TECNICADE REGISTRO - DTR
Perfil Contratista Auxiliar administrativo
Dia | Mes| Afio Dia| Mes| Aifo
Mes a cobrar Desde 11 112 2023 Hasta 27 12 12024
Valor Salud $92.100
Valor Pensién $ 117.900
. ) Valor ARL $ 3.900 .
Planillaseguridad . Y
social Pensionado / anexar resolucion
NUmero de planilla 4593825659
Periodo de la planilla : Diciembre
Fecha pago planilia 17 de marzo del

2025

Se expide la presente certificacién una vez verificado el pago de la planilla anteriormente
relacionada y sirve como soporte para cuenta de cobro del contratista a los (5) dias del mes
de Diciembre de 2025.

MILDRED JOHANNA BOCANEGRA RODRIGUEZ
REGI$TRADORAORIP PURIFICACION

Superintendencia de Notariadoy Registro
Direccion: Calle 26 N° 13 —49Interior 201
hitp:/fwww.supernotariado.gov.co
comespondencia@supemotariado.gov.co
Bogota D.C,, Colombia
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Superintendencia de PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL Versién: 03

Notariado y Registro PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Fecha: 21 - 01 - 2025

FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 2025

De acuerdo con la Ley 2277 de 2022, Reforma tributaria para la igualdad y justicia social, Decreto 2231 de 2023,
Decreto 1625 de 2016, paragrafo 2 del articulo 383 del estatuto fributario, 1a retencién en la fuente establecida
en el presente articulo serd aplicable a los pagos o abonos en cuenta por concepto de rentas de trabajo que no
provengan de una refacién laboral o legal y reglamentaria, me permito certificar bajo la gravedad de juramento
que;

DEPURACION CALCULQ DE RENTA Ll NO
1. OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante el afio 2024 mis
ingresos totales (por todos los conceptos tanto faborales como no laborales) fueron iguales o X
superiores a 1400, UVT. ’
2. Soy responsable del impuesto sobre la renta. X

3. Dependiente Econdmico: paragrafo 2 del art 387 del Estatuto Tributario, adjuntando
Certificado expedido por Contador Plblico, con soportes Decreto 099 de 2013 Art. 2 Numerai 3, X
cuarndo es el caso de hijos menores de 18 afos, se debe adjuntar registro civil.

4. Realizo aportes voluntarios al Fondo de Pensiones yCesantias. X

5. AFC: Realizo ahorro en Cuentas de Ahorro para el Fomento de la Construccion. Adjuntar
pago mensual del ahorro realizado. X

6. Crédito de Vivienda: Realizo pagos de cradito de vivienda, Adjuntar extracto bancario del
crédito de vivienda de la vigencia correspondiente. X

7. Medicina prepagada: Realizo pagos de medicina prepagada, Adjuntar certificacién de
esta incluyendo el valor pagado por [a vigencia que corresponda. X

8. Dando aplicacién al art. 9 del Decreto 2231 de 2023, es necesario indicar si va a tomar costos
y deducciones asociadas a las rentas de trabajo relacionadas a la presente cuenta de cobro si:
a. Marca (Sl), se aplicara la tarifa de retencion en la fuente del articulo 392 del E.T
{entre el 10% y 11%). X
b. Marca (NOY}, se aplicara la tarifa de retencion en la fuente del articulo 383 del E.T,
de acuerdo con depuracién de renta y UVT aplicable.

9. Ha suscrito contratos durante el afio 2025: por un valor igual o superior a 4000 UVT X
($199.196.000)

Nota: Remitir los soportes a los que hay lugar Uinicamente para contratos cuyos honorarios superen los
$6.000.000 mensuales.

En constan7'a de lo anterior, se firma a los 05 dias del mes de Diciembre de 2025. Atentamente,

/R

MARIA ANGELICA ABRICYORRES
1.106.396.770 de Purificacion

Superintendencia de Notariado yRegistro
Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201
PBX57 +(601) 5140313
BogotaD.C.,-Colombia
hitp:ffwww.supernctariado.qov.co
corespondenca@supemctanadogov.co




PLANILLA INTEGRADA AUTOLIQUIDACION APORTES
SOPORTE DE PAGO GENERAL

Banco de Bogoté C”é

: - DATOS GENERALES DEL APORTANTE A GATUS GEHERALES DE LA PLARLLA e

TIPO DENTIFICACION: CEDULADE GIUDAGAN[A  HUMERG DE DENTIFIGAGION: 106395770 || wumera PLANLLA: 3593825659 TIAQ DE PLANILA:

NOMBRE & RAZEN SOCIAL: WARA AMGELICA ADRIL TORAES H . 9 HNOEPENDIENTES
fugey m’gxmmm PURFICACION DEPARTAMENTO: Tou :Eﬂs%?mmm- CiN OTROS MES clombr ARG m: PERIOO COTZACKIN SALUD: MES  doembre ANG 2024
DIRECCION: CRA§ £ 173 BARRIO SANTA BAREARA  TELEFONO! 9998908 sz wmmAid): 2025000T " .

“TIPO APORTANTE: O2NDEPENDIENTE  CLASE APORTANTE: NDEPENDIENTE || TEOTA PAGO (8 ) 7 HIMERO AUTORIZACKIN: 1512033100
TIPC EMPRESA: PRIVADA  ACTIVIDAD EEGNOMICA: Comercio 1 por mayor de compltidoron. eqria par

FORMA DE PRESENTACIEN: UNIEO

APORTANTE EXQMERAGO FAGO APQRTES 2ALUD, SENA § ICBF (REFORMA TRETARLA): NO -
! T M _ - N N TUTAL APOSTES & PENSKIN N - i - L - |

ADMINISTRADORA

APORTES VOLUNTARIDS

]
CODIGO NOWBAE CArZACION FEP APORTES VALOR PAGADD
1 TPGAVENA I T ] T T [ 19T 54 ]
BYOTALES: — - T " — - i - z DR B 3 B
i - EEN LT S T TOTAL APORTES ASALODT L T - - x - -
ACMINISTRADORA INCAPACIOAD POR USENGIA MATERNIDAD: SALDO A FAVOR UQUIDACIEN TOTALES
GOTIZANTES [ MOWERD WWERD VALOR
£ODIGO NOMARE P I P PLANILLA vion | comzcon | VALOR APORTES MORA | DESCUENTO VALOR PAGADO:
1 % ] B I ¥ X (X FEEG] 54 T
s 7 7 AN T T T - " 621 3 3q ¥
T
5ol
_ . . . . . H \?A 2 - - N . .. R . .
. TOTAL APQRTES A [ I - 1
ACHINISTRADORA T - INCAPACIDAD AP = SALDO A FAVOR TIQUIDAGION TOTALES ]
[T | NONEBRE | Mo-COTZANTES | Eno AUTORZAGION] VALOR TPAGO A GTAOS AESGOS.___ PLANILA vaLoR | COTIZAGIGN APGATES WORA DESCUENTS | [GREAGADD
4@ [3-Z5-FOSITIVA COMPANIA DE SEGURDS SA. 1 1 I T sd - $4q 1 sd £ 3 53 H 54 5
BUBTOTALES: + - . AT N = < - .- o . B & 8200 [T Y ]

DATOS DEL COTIZANTE

2020015 1245 P LISUARID: SO1 NCAMARGD

E |
| m g
HDENTIFICA | mro. | suarro o § § wroe NDICADOR . - CENTRD | 1nm, Jome — - - 4 e
Lid  NLELHE! 1 & . TOTAL 8 YALOR! TOTAL TOTAL 1BC TOTAL | TOTAL | TOTAL | TOTAL | TD!
=8 | BASKCO i3 aoui il e TAnEA | aponte | AU b BC  COTLATIN pprst apanTe | ADMW BE | Dk o WPERTES ABMIN L PORTEAPORTEAPOATEARCRTEN FORTE
B j . s
| =+ ABAR FOLFENDE Eacaar- 17§ 736,667 5'17.ﬁ . sad Hormel § 117, PSICE 17) 57!ﬂm iu.tﬁ EEEES aill-!l- %% 7a0.061 L10035407T| [} 50 §q L 5q LL| L |
Sl GRVENIR| | S LIADIAL PQSITIVA
GELICA ' D EPSI ECMPARI
fe - DE
r FERVIEHCY BEGLRADS|
. [FOTAL PAGADO! § 221.800

PAGINA 1DE1
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‘ ; ) ‘e Codigo: MP - GNCT-PO - 01 -
_MAQRQPROCEsq. Gestmn Contractual PR-01-FR - 02 '

PROCESO: Gestién ;precontractual, contractual, | Version: 01
Supermtendencm de "ejecucién y liquidacién de procesos contractuales '

Notariado y Registro [ Formato Acta de inicio Contrato de prestacién de | Fecha: 05 — 05 - 2021
re— ‘ servicios L

ACTA DE INICIO CONTRATO DE PRESTACION DE SERV]CIOS

: CONTRATO No 2063 de 2024 . .
NOMBRE-DEL CONTRATISTA: MARIA ANGELICA ABRIL TORRES
CEDULA DE CIUDADANIA 1.106.396.770

PERFIL: Auxiliar Administrativo :
FECHA DE INICIO: 11 de Diciembre de 2024 -
FECHA DE TERMINACION 27 de Diciembre de 2024
PLAZO DE EJECUCION DIECISIETE (17) DIAS
LUGAR DE EJECUCION: OFICINA DE REGISTRO DE INSTRUMENTOS
- PUBLICOS DE PURIFICACION TOLIMA :

. VALOR TOTAL DEL CONTRATO: $2.476.380
VALOR MENSUAL: $2.476.380
FECHA DE APROBACION DE LA POLIZA 09 de chxembre de 2024
FECHA DE INICIO DE COBERTURA DE LA ARL: 08 de Diciembre de 2024 .
CERTIFICADO DE REGISTRO PRESUPUESTAL 655424 del 04 de- ch::embre de
2024

El dia 11 de Diciembre de 2024 en la{ ciudad de Purificacién se reunieron Mildred
Johanna Bocanegra Rodriguez en su calidad de supervisor del contrato y Maria -
Angélica Abril Torres en su calidad de contratista, con el fin de dar comienzo a las
actividades pactadas en el objeto del Contrato No. 20_63 de 2024

B

Se firma en Purificacién para los ﬁnés pertinentes el-dia 11 de Diciembre de 2024.°
.;'.L K ol .- ! . . -

'MARIA ANGELICA ABRIL TORRES
C.C 1.106.396.770

Superintendencia de Notarfado y Registro
Calle 26 No, 13-49 Int, 201~ PBX (1)328-21- 21
- Bogotd D.C. - Colombia :
" hitp:fAwww.supernotariado.gov.co
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Superintendencia de
Notariado y Registro

v -

, Codigo: MP - GNCT - PO - 01- PR- 01
MACROPROCESO: GESTION CONTRACTUAL FR- 01

PROCESC: GESTION PRECONTRACTUAL, CONTRAGTUAL,
EJECUCION Y LIQUIDACION DE PROCESOS CONTRACTUALES
FORMATQ: CONDICIONES ADICIONALES PARA CONTRATOS DE | Fecha: 04 —10 - 2023
PRESTACION DE SERVICIOS Y DE APOYO A LA GESTION

Version: 04

DOCUMENTO COMPLEMENTARIO DEL CONTRATO DE PRESTACION |DE SERVICIOS DE APOYC A LA GESTION CTO No. 2063-2024 SUSCRITO
ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO Y LA CONTRATISTA MARIA ANGELICA ABRIL TORRES, CONFORME AL

SIGUIENTE DETALLE:

Contrato Niimero 2063 | Vigencia: | 2024
Entidad contratante SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO

Nit: 899.999.007-0

Ordenador del gasto { WILLIAM PEREZ CASTANEDA

[dentificacion: Cédula de Ciudadania 16.656.408 de Cali
Confraista: MARIA ANGELICA ABRIL TORRES
Identificacién: Cédula de Ciudadania 1.106.396.770
-Servicios: DE_APOYQ_A_LA GESTION |
Honorarios $2.476.380,00 (DOS MILLONES CUATROCIENTQS SETENTA'Y SEIS MIL TRESCIENTOS QCHENTA
mensuales: MONEDA CORRIENTE)
Perfil AUXILIAR_ADMINISTRATIVO
DEPENDENCIA: DIRECCION_ADMINISTRATIVA_Y_FINANCIERA- GESTION DOCUMENTAL
Linea Paa ] DAF-GD173- |
CLAUSULAS DE CONDICIONES ADICIONALES:
El CONTRATISTA debera prestar por sus propios medios y con plena autonomia técnica y administrativa,
dentro del plazo acordado, los servicios y/o actividades enunciadas a lo largo del presente contrato, Como
1) Objeto: contraprestacion recibird por parte del CONTRATANTE unas sumas de dinero, a titulo de honorarios.

\
Dependencia: DIRECCION_ADMINISTRATIVA_Y_FINANCIERA- GESTION DOCUEMENTAL
Perfil: AUXILIAR_ADMINISTRATIVO

2) Lugar de
Ejecucion

El lugar de ejecucion del contrato sera en: PURIFICACION. NIVEL: CENTRAL. DEPENDENCIA:
DIRECCION_ADMINISTRATIVA_Y_ FINANCIERA- GESTION DOCUMENTAL (O en el lugar que por necesidad
del servicio se requiera)

3) Plazo:

El término de ejecucion del presente ‘contrato sera de: 1 (Meses), sin superar el 27 de diciembre
de 2024

En todo caso, su ejecucion se establecera a partir de la suscripcion del acta de inicio entre el
Contratista y el Supervisor, prewo‘ cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y
legalizacidn del mismo. ‘

] 4  Obligaciones
Especificas:

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:

1. Presentar el informe de GJECUCIDH contractual y cuenta de cobro de manera mensual, teniendo en

cuenta los lineamientos establecidos por Ia Direccion Administrativa y Financiera.

2. Concertar previo inicio de cada periodo mensual con la Coordinacién del Grupo de Gestién
Documental, el cronograma de actividades a desarrollar,

3. Asistir a las sensibilizaciones y capacitaciones ofrecidas por la entidad sobre los temas relacionados
con el objeto del contrato.

4. Apoyar las actividades para la clasificacion organizacion y levantamiento de inventarios documentales

de archivos de acuerdo con el ciclo vital del documento aplicando las Tablas de Retencién Documental de la
Entidad.

5. Adelantar los procesos de seleccion, ordenacion, identificacién de fondos acumulados documentales,
preparacion de inventarios para eliminacicnes documentales en archivos de gestion y central, de acuerdo con
pracedimientos archivisticos establecidos. |

6. Cumplir con los planes de trabajo y entrega de los productos en los tiempos establecidos.

7. Participar de ser requerido en las reuniones y mesas de trabajo del Grupo de Gestion Documental, y
colaborar con fas tareas asignadas.

Superintendencia de Notariado y Registro. Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201,} PBX 57 +(1) 3282121
Bogota D.C., - Colombia, hitp:#fwww.supernotariade.gov.co. correspondencia@supematariado.gov.co
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Superintendencia de EJECUCION Y LIQUIDACION DE PROCESOS CONTRACTUALES
Notariado y Registro

. Cadigo: MP - GNCT - FO - 01- PR - 01
MACROPROCESO: GESTION CONTRACTUAL “FR 01

PROCESO: GESTION PRECONTRACTUAL, CONTRACTUAL, Version: 04

FORMATO: CONDICIONES ADICIONALES PARA CONTRATOS DE | Fecha: 04 -10 - 2023
PRESTACION DE SERVICIOS Y DE APOYO A LA GESTION

DOCUMENTO COMPLEMENTARIO DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION CTO No. 2063-2024 SUSCRITO
ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADQ Y REGISTRO Y LA CONTRATISTA MARIA ANGELICA ABRIL TORRES, CONFCRME AL

SIGUIENTE DETALLE:

8. Reportar oportunamente las dificultades, novedades o cualquier ofra situacién que genere la
interrupcion de la prestacion de los servicics confratados.

9. Cuidar, proteger y guardar la reserva de los documentos que sean manipulados, seleccionados, bajo
los principios de la ética profesional.

10. Prestar en forma personal los servicios profesionales por lo que no podré subcontratar la fabor
encemendada.

11. - Las demas funciones que e! supervisor del contrato considere pertinentes, conforme a la naturaleza
del mismo

NOTA: En todo caso, el contratista debe presentar el informe de ejecucion contractual y CUENTA DE COBRO
DE_MANERA MENSUAL, a! supervisor, teniendo en cuenta los lineamientos establecidos por la Direccidn
Administrativa y Financiera,

5) Valor:

El valor total del contrato es hasta por la suma de $2.476.380,00 (DOS MILLONES CUATROCIENTOS SETENTA
Y SEIS MIL TRESCIENTOS QCHENTA PESOS) M/CTE. :

6) CDP:

El presente contrato se financiara con cargo al Presupuesto de la SNR vigencia 2024, distribuidos asi:

CDP No. Valor Proyecto - Rubro
C-1299-0800-9-10305C-1292052-02
(ADQUISICIONES DE BYS- SERVICIO
DE GESTION DOCUMENTAL-
118124 do 2024 $18.998.670.00 IMPLEMENTACION DEL SISTEMA DE

' GESTION DOCUMENTAL DE LA SNR
A NIVEL NACIONAL)

7} Forma de pago:

El valor def contrato se pagara en mensualidades iguales sucesivas y vencidas cada una hasta por la suma de
($2.476.380,00) DOS MILLONES CUATROCIENTOS SETENTA Y SEIS MIL TRESCIENTOS OCHENTA
MONEDA CORRIENTE MCTE o proporcional por fraccion de tiempo ejecutado, previa aprobacion por parte del
supervisor del contrato de los respectivos informes de avance que den cuenta de la ejecucion del contrato.

En todos los casos se debe aportar los' documentos requeridos, para el pago, conforme los lineamientos
establecidos en las circulares de pago de la SNR,

NOTA: E! contraista se obliga a aportar el soporte de pago de los aportes correspondientes al sistema de
seguridad social: salud, pensién y ARL.

8} Garantia:

Elincumplimiento a las obligaciones contractuales constituye el mayor riesgo para el normal desarollo del objeto
contractual por lo que EL CONTRATISTA debera constituir a favor de la Superintendencia de Notariado y
Registro garantia tinica, que debera cobijar los siguientes riesgos: 1). De Cumplimiento: Equivalente al Diez
por ciento {10%) del valor del contrato, con vigencia por el plazo de ejecucion del contrato, y seis (6) meses
més, contados a partir de la fecha de suscripcion del mismo:

| Beneficiario / Asegurado: | Superintendencia de Notariade y Registro |

9) Supervision

La vigitancia en la ejecucion y cumplimiento estricto del contrato estara a cargo de MILDRED JOHANA
BOCANEGRA RODRIGUEZ Registradora de Instrumentos Pablicos de Purificacion, O QUIEN HAGA SUS
VECES, conforme a la designacion realizada por el ordenador del gasto.

10) Clausula Penal
Pecuniaria

e. En caso de declaratoria de caducidad o de incumplimiento de cualquiera de las obligaciones derivadas del
presente contrato por parte del contratista, éste debera pagar a LA SUPERINTENDENCIA a titulo de pena,

Superintendencia de Notariado y Registro. Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201, PBX 67 + (1) 3282121
Bogota D.C., - Colombia. hitp:iiwww.supernotariado.gov.co. correspondencia@supematariado.gov.co




Superintendencia de EJECUCION Y LIQUIDACION DE PROCESOS CONTRACTUALES
Notariado y Registro | FORMATO: CONDICIONES ADICIGNALES PARA CONTRATOS DE | Fecha: 0410 -2023

T Cadigo: MP - GNCT - PO - 01 - PR - 01
MACROPROCESO: GESTION CONTRACTUAL “FR-01

PROCESO: GESTION PRECONTRACTUAL, CONTRACTUAL, Version: 04

PRESTACION DE SERVICIOS Y DE APGYO A LA GESTION

DOCUMENTO COMPLEMENTARIO DEL CONTRATO DE PRESTACIONiDE SERVICIOS DE APQYQ A LA GESTION CTO MNo. 2063-2024 SUSCRITO
ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO ¥ LA CONTRATISTA MARIA ANGELICA ABRIL TORRES, CONFORME AL

SIGUIENTE DETALLE:

una suma equivalente al 20% del valor total de este contrato, fa cual seré cancelada o descontads, segin
sea el caso, al momento de efectuarse el pago del contrato.

f. Igualmente, frenle al incumplimiento de las obligaciones del contralista, éste debera pagar a titulo de
tasacion anticipada de perjuicios una suma equivalente al veinte por ciento (20%) del valor total de!
contrato, la cual sera cancelada o descontada, segin sea el caso, al momento de efectuarse el pago del
contrato. No obstante, la Entidad se reserva el derecho de cobrar perjuicios adicionales que excedan el
monto de lo aqui pactado, siempre que los mismos se acrediten.

11) Multas

i.  Con el fin de conminar al CONTRATISTA al cumplimiento de las obligaciones que se encuentren en mora
o retraso, se causaran multas hasta por un valor equivalente al 0.5x1000 del valor del confrato por cada dia
de incumplimiento o relraso, hasta cuando estas efectivamente se cumplan.

j.  Laimposicion de las multas se hara mediante resolucion motivada, previo agotamiento del debido proceso
y de conformidad con lo establecido én la Ley 1474 de 2011.

k. Laimposicién de muitas no impedira ta aplicacion de otras sanciones a que hay lugar por el incumplimiento.

I.  EL CONTRATISTA autoriza a que la SUPERINTENDENCIA descuente del saldo a su favor, el valor
correspondiente a las multas que se llegaren a causar

12)  Documentos
anexos a las
Condiciones
adicionales

Todos los documentos que se encuentran cargados en la plataforma transaccional SECOP I, referente a este
proceso, hacen parte del presenten formato de Condiciones Adicionales para el contrato de prestacion de
servicios. |

Aprohbo transaccionalmente: William Pérez Castanieda - Secretario General
Aprobo: Alejandro Cardona Aguirre — Dig&or de Contratacid

Revisé: Hector lvan Suarez- Contratista

Revisé y aprabé:

—Asesora de Despacho%u.d(ﬁ

Dany Luz Orozco Fran

Proyecto: Gabriela Marmol- Contratista g7+

Superintendencia de Notariado y Registro. Calle 26 Na. 13 - 49 Int. 201 PBX 57 + (1) 3282121
Bogota D.C., - Colombia. http:fwww.supernotariado.gov.co. comespondencia@supemotariade.gov.co




Superintendencia de
Notariade y Registro

ACLARACION No. 1 AL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION
No 2063 -2024 DE 2024, SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y
REGISTRO Y CON NIT 899.999.007-0 Y MARIA ANGELICA ABRIL TORRES CON CEDULA DE
CIUDADANIA No. 1.106.396.770

WILLIAM PEREZ CASTANEDA, domiciliado en Bogota, D.C., identificado con cédula de ciudadania No.
16.656.408, en su calidad de ORDENADOR DEL GASTO de la SNR, nombrado mediante Resolucion
No. 10881 del 12 de septiembre de 2022, debidamente posesionado mediante Acta del 13 de septiembre
de 2022, en ejercicio de sus facultades legales, en especial las conferidas en fa Resolucidn No. 10989 del 14
de septiembre de 2022, con la cual se le delegd la Ordenacion del Gasto, quien en adelante se denominara
LA SUPERINTENDENCIA, conforme a lo argumentado en el presente documento, procede a efectuar el
Aclaratorio 01 al CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS Y APOYO A LA GESTION No. 2063 de
2024, la cual se regira especialmente por la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, el Decreto 1082 de 2015, y
de sus Decretos reglamentarios previas las siguientes consideraciones: 1). Que la SUPERINTENDENCIA
DE NOTARIADO Y REGISTRO - SNR es una entidad descentralizada, écnica, con personeria
juridica, autonomia administrativa, financiera y pafrimonial, adscrita al Ministerio de Justicia y del Derecho. 2).
Que la SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO - SNR ejerce la orientacion, inspeccion,
vigilancia y control de los servicios plblicos que prestan los Notarios y los Registradores de Instrumentos
Pablicos, atiende la organizacién, administracion y sostenimiento de las Oficinas de Registro de Instrumentos
Piblicos y asesora al Gobierno Nacional en la construccion de las politicas y el establecimiento de los
programas  planes referidos a los servicios publicos notarial y registral. 3). Que en el 2014, el Gobierno
Nacional expide el Decreto 2723 por el cual se modifica la estructura de la Superintendencia de
Notariado y Registro y se determinan las funciones de sus dependencias, reiterando el caracter de
entidad descentralizada, técnica, con personeria juridica propia, autonomia administrativa, financiera y
patrimonial, adscrita al Ministerio de Justicia y del Derecho, y que dentro de sus funciones esta la de ejercer la
orientacion, inspeccion, vigilancia y control de los servicios plblicos que prestan los Registradores de
Instrumentos Pblicos y los Notarios.4). Que la Superintendencia tiene entre otras funciones, orientar, dirigir,
adelantar y coordinar con la oficina asesora de planeacion los estudios técnicos y administrativos que
soporten los cambios, la modernizacion y eficaz gestion en el servicio de instrumentos publicos al
promover y desarrollar la implementacion, mantenimiento y mejora del sistema integrado de gestion de las
dependencias. 5). Que el dia tres (03) de diciembre de 2024 se suscribi6 el Contrato de Prestacion de
Servicios y de apoyo a la gestion No. 2063 de 2024, en a plataforma transaccional del Secop 1. 6). Que el
objeto del contrato es: ‘El CONTRATISTA deberd prestar por sus propios medios y con plena autonomia técnica
y administrativa, dentro del plazo acordado, los servicios ylo actividades enunciadas a lo largo del presente
contrato. Como contraprestacion recibira por parte del CONTRATANTE unas sumas de dinero, a titulo de
honorarios. Dependencia: DIRECCION_ADMINISTRATIVA_Y_FINANCIERA- GESTION DOCUEMENTAL
Perfil: AUXILIAR_ADMINISTRATIVO” 7). Que el valor del contrato inicial se pactd por la suma de
$2.476.380,00 {(DOS MILLONES CUATROCIENTOS SETENTA Y SEIS MIL TRESCIENTOS
OCHENTA PESOS) M/CTE 8) Que &l plazo de ejecucion inicial del contrato se fijé por el término de UN (01)
MESES contados a parfir de |a fecha de suscripcion del Acta de Inicio, previo el cumplimiento de los requisitos
legales y sin superar el 27 de diciembre de 2024, 10) que por error involuntario se establecié un numero de
contrato equivocado siendo el numero real 2563 de 2024 mas no el estipulado inicialmente 16). Que en
virtud de To dispuesto en el articulo 45 de la Ley 1437 del 2011 la entidad dispone: PRIMERO- aclarar el

Superintendencia de Notariado y Registro ‘ Cédigo: MP - CNEA-PO-02-FR - 08
Direccion: Calle 26 N° 13 — 49 Interior 201 Version: 04
Bogota D.C., Colombia Fecha: 30 — 04 - 2024




Superintendencia de
Notariado y Registro

numero del contrato real en todos los preceptos del presente contrato, como también en la plataforma
SECOP I, siendo el numero correcto el 2563 de 2024 y no el 2063 de 2024. CLAUSULA SEGUNDA -
ALCANCE DEL ACLARATORIO: Lo no modificado al presente Contrato de Prestacion de Servicios,
conservara su tenor literal.

Aprobé transaccionalmente: Wiliam Pérez Castafieda - Secretario General
Aprobd: Alejandro Cardona Aguimre — Director de Contratapion 2] [
Revisd: Héctor lvan Suarez — Direccion de Comrataciér@ ﬁf
Proyectd: Gabriela Marmol- Contratista g74¢

Superintendencia de Notariado y Registro ‘ Codigo: MP - CNEA - PO-02-FR - 08
Direccidn: Calle 26 N° 13 — 49 Interior 201 Version: 04
Bogota D.C., Colombia Fecha: 30 - 04 - 2024
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POSITIVA

COMPANIA DE SEGUROS

COMPROBANTE DE RADICACION DE LA AFILIACION DEL DIA 07/12/2024

DATOS DE LA EMPRESA

Tipo documento: NI Numero de documento: 899999007 Cédula Usuario: CC 1019020494
Nombre: SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO

Direccion: CL 261349

Departamento: BOGOTAD.C. Municipio: BOGOTAD.C.

Correo electronico: edna.pulido@supernotariado.gov.co

Teléfono: 3282121 Tarifa: 0.522

Actividad Econémica: 1841201 ACTIVIDADES EJECUTIVAS DE LA ADMINISTRACION PUBLICA, INCLUYE EL DESEMPENO DE
LAS FUNCIONES GUBERNAMENTALES DE CARACTER EJECUTIVO, DESARROLLADAS POR LOS
ORGANOS Y ORGANISMOS CENTRALES, REGIONALES Y LOCALES

DATOS DEL USUARIO QUE REALIZA LA RADICACION

Cédula Usuario Nombres y Apellidos del Usuario

CC 1019020494 HEIDY MARCELA CAMACHO SAAVEDRA

DATOS AFILIADOS RADICADOS

Radicado @ Cobertura Documento Nombre Trabajador Riesgo Tarifa Tipo
1 1189 08/12/2024  CC 1106396770 ABRIL TORRES MARIA 1 0.522 Independiente
OBSERVACIONES

Si tiene alguna duda con respecto a la tarifa o actividad econémica de sus afiliados por favor dirijase a la oficina de POSITIVA mas
cercana o comuniquese con nuestra linea gratuita de atencion a nivel nacional 01-8000-111-170 y en Bogota al 3307000.

Cordial saludo,

Gerencia de Afiliaciones y Novedades
Positiva Compaiiia de Seguros S.A.

4C02COFEOBEO6E8BA3D6129024CFDOD6 Certificado impreso el dia 12/7/2024 12:41:37 PM por el portal de empresas Edesk

Positiva Compaiiia de Seguros S.A. « Nit: 860.011.153-6 « Linea gratuita: 01-8000-111-170,
Bogota: 330-7000 / Portal Web: www.positiva.gov.co a5 El emprendimiento

@ Positiva Compaiiia de Seguros @ @PositivaCol @ PositivaColombia T

es de todos

Minhacienda
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POSITIVA

COMPANIA DE SEGUROS

EN CASO DE ACCIDENTE DE TRABAJO

T SUPERATENDENGA PNANCIEA
- DECaloMeA

B www.positiva.gov.co

Dirijase a la Institucion Prestadora de Salud (IPS) asignada en la
linea Positiva 01 8000 941 541, en Bogota (601) 6000 811.

LA ASEGURADORA
DE TODOS LOS
COLOMBIANOS

@) PosITIVA

COMPANIA DE SEGUROS

MARIA ANGELICA
ABRIL TORRES
1106396770

SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO
899999007
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