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SISTEMA INTEGRADO DE GESTIÓN DE LA CALIDAD 11/03/2020Versión 05
Corpoboyacá

INFORME DE AVANCE Y SEGUIMIENTO DE ACTIVIDADES -

2 5 6 5C S 0 2 8P

PERIODO REPORTE DEL

.INFORME No.* _2_DE _5_

MARIA FERNANDA SAENZ PABON

1. VERIFICACIÓN ACTIVIDADES PACTADAS (Consultar MGC-02 Manual de Supervisión e Interven to ría, especialmente numeral 5.3 y siguientes):

REPORTE DEL CONTRATISTA

ACTIVIDADES PACTADAS *

X1

i

FECHA INICIACIÓN: 13-08-2025 FECHA TERMINACIÓN: 30-12-2025 VALOR HONORARIOS MENSUAL ($) *5.890.033 VALOR TRANSPORTE (Si aplica) ($).  
(DD-MM-AA) (DD-MM-AA)

I
T
E 
M

Apoyar en el análisis y evaluación periódica 
del presupuesto de la Corporación.

Se realiza la revisión del Acuerdo 012 - Modificación al estatuto de presupuesto 
aprobada y se verifica que el anexo que hace parte integral del mismo contenga 
todas las modificaciones aprobadas.

ACTIVIDADES Y/O PRODUCTOS ALCANZADOS EN DESARROLLO DE LAS 
ACTIVIDADES NA

(4)

N° FICHA SGI-ALMERA N/A
CONTRATISTA: MARIA FERNANDA SAENZ PABON SUPERVISOR: DIANA CAROLINA GALAN JIMENEZ OBJETO: PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA REALIZAR 
ACTIVIDADES EN LA SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA PRESUPUESTO.

Se actualiza el control de vigencia futuras solicitas y aprobadas durante la vigencia 
2025.

De Fecha 12-08-2025 Registro Presupuesta! N° 2025002781 /12-08-2025 
(DD- MM-AA)

N
(3)

T 
(D

Informes elaborados por el contratista, 
revisados y aprobados por el 

supervisor. 
Ruta: : D:\110- 

19CONTRATOSUPERVISION\110-1905 
CONTRATOS PRESTACION SEVICIOS

PRESTACIÓN DE SERVICIOS

01-09-2025 
(DD-MM-AA)

REPORTE DEL SUPERVISOR
VERIFICACIÓN EJECUCIÓN 

DE ACTIVIDADES 
(CUMPLE)

P(2)

GESTIÓN CONTRATACIÓN 

FORMATO DE REGISTRO 
FGC-09

FUENTE DE VERIFICACIÓN **

Se elabora la certificación de los recursos susceptibles de ser reaforados con corte 
al 1 de septiembre, con el fin de que el Comité Directivo determine el valor a 
reaforar mediante proyecto de acuerdo. T WS

--------------------------- i ¡ HQV- jOff---

IrA0ICADC?No.

AL 30-09-2025 CONTRATO / ORDEN: 
(DD-MM-AA)
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2 No se desarrolla esta actividad en este periodo. X

3 X

4 X

5 X

-

Apoyar el acompañamiento en el análisis 
mensual de la ejecución presupuesta! de 
ingresos y gastos de la entidad.

Apoyar en la elaboración y revisión de los 
actos administrativos que modifiquen el 
presupuesto de la entidad, y la respectiva 
resolución de liquidación e incorporación de 
la novedad en el software sysman y 
diligenciamiento de las plantillas para el 
cargue masivo de información.

Apoyar en la proyección y elaboración de los 
informes solicitados por entidades externas 
y /o entes de control.

Apoyar en la elaboración de informes en 
donde se evidencie la configuración, cargue, 
validación y presentación de los siguientes 
informes: Categoría Única de Información 
del Presupuesto Ordinario (GUIPO).

Se inicia el proceso de revisión de la ejecución presupuesta! con el propósito de 
elaborar un estimativo de los recursos disponibles a la fecha y de la ejecución 
proyectada al 30 de diciembre. Este análisis permitirá establecer un valor inicial de 
los recursos de balance para la vigencia 2026, susceptibles de ser incorporados 
como recursos de balance anticipados en dicha vigencia.

Se brinda apoyo en la realización de las modificaciones solicitadas por la 
Comisión de Presupuesto, relacionadas con el estudio, análisis y debate del 
proyecto de “Modificación al Estatuto de Presupuesto de la Corporación”.

Se elabora proyecciones de ingresos para el fondo de compensación 
ambiental y resolución de adición de recursos.

Se elaboran informes FRF-02-FRF-03- Correspondiente al mes de agosto de la 
vigencia 2025.

Ruta: : D:\11O- 
19CONTRATOSUPERVISION\110-1905 
CONTRATOS PRESTACION SEVICIOS

Ruta: D:\110-
19CONTRATOSUPERVISION\HO-1905 
CONTRATOS PRESTACION SEVICIOS

Informes, bases de datos en Excel, 
correo electrónico, ejecución 

presupuesta!, revisados y aprobados 
por el supervisor.

Ruta: D:\110- 
19CONTRATOSUPERVISION\HO-1905 
CONTRATOS PRESTACION SEVICIOS

Se elaboran resolución de vigencias futuras de gastos de funcionamiento.
Se realiza revisión y actualización del formato frf-01- para solicitud de 
disponibilidades presupuéstales, según modificaciones presupuéstales realizadas.

GESTIÓN CONTRATACIÓN
FORMATO DE REGISTRO

FGC-09

INFORME DE AVANCE Y SEGUIMIENTO DE ACTIVIDADES - 
REPORTE DEL CONTRATISTA

PRESTACIÓN DE SERVICIOS
REPORTE DEL SUPERVISOR

Informes elaborados por el contratista, 
cargados en plataformas GUIPO 

capturas de pantallas revisados y 
aprobados por el supervisor.

Actos administrativos, resoluciones, 
plataforma sysman revisados y 

aprobados por el supervisor.

Informes elaborados por el contratista 
enviados a las diferentes entidades 
externas, capturas de pantalla que 

evidencien el cargue de ia información 
financiera al sistema Cardinal 

establecido por el ministerio de 
ambiente y desarrollo sostenible. 

revisados y aprobados por el 
supervisor.

Ruta: : D:\110- 
19CONTRATOSUPERVISION\110-1905 
CONTRATOS PRESTACION SEVICIOS
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x6

Esta actividad no se desarrolla en este periodo. x7
Apoyar en la Preparación y elaboración de la 
resolución de desagregación del acuerdo del 
presupuesto de la vigencia 2026.

En este marco, se realiza la revisión de las proyecciones de ingresos, efectuando 
comparaciones con los históricos y con los indicadores económicos vigentes, con el fin de 
determinar el valor proyectado por rubro y fuente de financiación para la vigencia 2026.

Posteriormente, se solicita la elaboración de modelaciones económicas y la construcción 
de plantillas que permitan definir el comportamiento de los históricos y los años de 
referencia para la evaluación. Se revisan los reportes enviados por las diferentes áreas — 
incluyendo cartera y cobro de cartera— y se verifica la coherencia de sus proyecciones 
frente a los indicadores económicos analizados.

Con base en lo anterior, se formula una propuesta de proyección de ingresos y se reciben 
las modelaciones realizadas por el área de Planeación, en las cuales se presentan tres 
posibles escenarios para la toma de decisiones. A partir de estos insumos, se actualizan las 
matrices con la información histórica y las modelaciones correspondientes, se consolidan 
las proyecciones definitivas en formato gráfico y se propone la realización de mesas de 
trabajo subsiguientes para la determinación final de la proyección de ingresos de la 
vigencia 2026.

El producto final de este proceso es la determinación de la proyección de ingresos para la 
vigencia fiscal 2026, insumo fundamental para la definición de los gastos de funcionamiento 
e inversión de la Corporación.

actos administrativos Bases de datos, 
resoluciones, y/o correo electrónico 

que revisados y aprobados por 
supervisor.

Rut Bases de datos, oficios, 
memorandos y/o correo electrónico 
que evidencie la elaboración de la 

actividad, revisados y aprobados por 
supervisor.

Apoyar en el cálculo de la estimación de 
ingresos y proyección de gastos por fuentes 
de financiación de acuerdo con la 
normatividad vigente, para la preparación y 
programación del presupuesto de la vigencia 
2026.

RUTA: D:\110-
19CONTRATOSUPERVISION\HO-1905 
CONTRATOS PRESTACION SEVICIOS

Ruta: D:\110-
19CONTRATOSUPERVISION\1ÍO-1905 
CONTRATOS PRESTACION SEVICIOS

GESTIÓN CONTRATACIÓN
FORMATO DE REGISTRO 

FGC-09

PRESTACIÓN DE SERVICIOS 
REPORTE DEL SUPERVISOR

INFORME DE AVANCE Y SEGUIMIENTO DE ACTIVIDADES -
REPORTE DEL CONTRATISTA

Se continua con el proceso de proyección de ingresos vigencia 2026 para lo cual se 
adelantan mesas de trabajo del grupo de presupuesto orientadas a revisar el 
comportamiento del recaudo proyectado para la vigencia fiscal 2026, asi como los procesos 
internos asociados a la gestión de ingresos provenientes de cartera persuasiva y cobro 
coactivo, junto con su correspondiente imputación presupuestal.
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INFORME DE AVANCE Y SEGUIMIENTO DE ACTIVIDADES -
REPORTE DEL CONTRATISTA

8 X

2. VERIFICACIÓN DE APORTES AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL (Diligenciado por el Contratista y verificado por el supervisor):

APORTES

PENSIÓN RIESGOS PROFESIONALESSALUD

0.522%16%% 12.5

SEPTIEMBRE 08-10-2025 27.200831.400 VALOR($)5.890.033 2.356.013 649.500 VALOR($)VALOR($)

VALOR TOTAL APORTES($) | 1.508.100

PROGRAMACION DE PAGOS:

$ 27.094.152
a 4 c 4/

1.3.3.3.01CODIGO FUENTE

$ 27.094.152 $ $VALOR PROGRAMADO POR CADA FUENTE

PERIODO DE
PAGO (MES)

Nota: Adjuntar copia de la planilla de pagos.
‘Teniendo en cuenta que el contratista, cumplió durante el periodo de reporte con las actividades asignadas y las obligaciones contractuales, es procedente efectuar el pago correspondiente.

* Transcriba en su totalidad, las definidas en los estudios previos.
** Esta casilla debe ser diligenciada por el supervisor, previa verificación de los documentos ó archivos magnéticos soporte del cumplimiento de la actividad
(1) .Se cumplió en su totalidad la actividad definida
(2) .Se cumplió parcialmente la actividad definida y permite su cumplimiento total en los siguientes reportes
(3) . Fue requerida la actividad, pero no se evidenció su realización en el periodo.
(4) . No fue requerida para el periodo, luego no aplica reporte.

Entregar, debidamente organizados, todos 
los archivos y documentos desarrollados 
durante la ejecución del contrato al 
supervisor del mismo, para efectos del 
último recibido a satisfacción.

FECHA DE 
PAGO* 

(DD-MM-AA)

VALOR 
HONORARIOS 
MENSUAL ($)

Se realiza entrega de las evidencias reportadas en este informe de 
actividades y en su momento fueron enviadas a los correos electrónicos 
institucionales para revisión y aprobación.

40% 
HONORARIO 
MENSUAL/ 
(SMMLV) ($)

Carpetas archivadas en físico revisados 
y aprobados por el supervisor

TOTAL VALOR A PAGAR 
(Z Valores programados)

GESTIÓN CONTRATACIÓN

FORMATO DE REGISTRO 
FGC-09

ASIGNACIÓN DE CODIGO DE FUENTE PARA PAGO_____________
DIGITE EL NUMERO DE ACUERDO A LO ESTABLECIDO EN FRF-01 

B

PRESTACIÓN DE SERVICIOS 
REPORTE DEL SUPERVISOR
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PRESTACIÓN DE SERVICIOSINFORME DE AVANCE Y SEGUIMIENTO DE ACTIVIDADES -
No. (n) DE PAGOS (x): 2PROGRAMACION DE PAGOS

$ 27.094.152DIGITE UNICAMENTE EL CODIGO FUENTE, DE ACUERDO A LA DISTRIBUCION PARA PAGO RELACIONADA EN EL CUADRO SUPERIOR

EDCA B

1.3.3.3.01  

1
X 2

... Insertar filas de ser necesario

FECHA DE DILIGENCIAMIENTO (DD/MM/AAAA) 18 NOVIEMBRE -2025

FECHA DE RADICACION EN GESTIÓN CONTRATACIÓN (DD/MM/AAAA) 

MARQUE CON 
UNA X EL PAGO 

APLICABLE PARA 
ESTE INFORME

PAGO N° 
n/x

SALDO DESPUES DEL PAGO 
(ET-D)

SALDO INICIAL
(TOTAL VALOR A PAGAR) T

TOTAL PAGO ($) 
(A+B+C+...)

$ 3.534.020,00

$ 5.890.033,00

GESTIÓN CONTRATACIÓN
FORMATO DE REGISTRO 

FGC-09

$ 3.534.020,00
$ 5.890.033,00

$ 23.560.132,00
$ 17,670,099.00

FIRMA <UPER\7lSOF?DIANA ÓAROLIÑA GALAN JIMENEZ

Sé 

sh 
" S 8i
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NO

DATOS GENERALES DE LA PLANILLA

1837857563

r

LIQUIDACIÓN GENERAL

$ 1.508.100VALOR SIN MORA:

$0VALOR MORA:

$1.508.100TOTAL PAGADO:

PÁGINA 1 DE 12025/11/16 9:34 PM USUARIO: SOI - CC23316191

Itaú

ING
NOVEDADES

vst ! slnTcóm
— =□
IGE .. LmA me rAVP I VCT JRP ¡

NÚMERO PLANILLA:
PERIODO COTIZACIÓN
OTROS SUBSISTEMAS:
DÍAS DE MORA-
FECHA PAGO (aaaa/mm/dd):

PLANILLA INTEGRADA AUTOLIQUIDACIÓN APORTES 
COMPROBANTE DE PAGO

MES:
AÑO:

7984499579 TIPO DE PLANILLA 
septiembre PERIODO COTIZACIÓN 

2025 SALUD: 
0

2025/10/08 NÚMERO AUTORIZACIÓN.

septiembre
2025

RET ¡ TDEl TAÉTtDP i ---r j I I

NIT____
8002248088

CÓDiGO 
230301

CÓDIGO
14-23 2 

1

S 831.400 
$831.400

NIT 
9001562642

NiT 
8600111536

CÓDIGO
EPS037

RIESGOS PROFESIONALES
ADMINISTRADORA 

NOMBRE 
14-23-POSITIVA COMPAÑIA DE SEGUROS SA.

SUBTOTAL:

SALUD
ADMINISTRADORA

_____ NOMBRE
EPS037-NUEVA EPS

SUBTOTAL:

TOTALES 
COTIZANTES ] TOTAL PAGADO

1
1

1 
1

$ 649.500
$ 649.500

$ 27.200
$ 27.200

TIPO IDENTIFICACIÓN:
NOMBRE Ó RAZÓN SOCIAL:
CIUDAD/MUNICIPIO: ARCABUCO DEPARTAMENTO:
DIRECCIÓN: CRA 7 3 35 TELÉFONO:
TIPO APORTANTE: 02-INDEPENDIENTE CLASE APORTANTE:
TIPO EMPRESA: PRIVADA ACTIVIDAD ECONOMICA:
FORMA DE PRESENTACIÓN: ÚNICO

APORTANTE EXONERADO PAGO APORTES SALUD, SENA E ICBF (REFORMA TRIBUTARIA):

l-INDEPENDIENTES
MES:
AÑO:

DATOS GENERALES DEL APORTANTE_________________________________
CÉDULA DE CIUDADANÍA NÚMERO DE IDENTIFICACIÓN: 23316191

MARIA FERNANDA SAENZ PABON 
BOYACA 
3115270 

l-INDEPENDIENTE
Comercio al por mayor de

TAP COR . VSP
L... I ...d___1

PENSIÓN
ADMINISTRADORA

NOMBRE
230301-PORVENIR ______

SUBTOTAL:



sept&crCre WOMESMES

NÚMERO AUTORIZACION 1837857563

Comercio al por mayor de i

NO

•~r
No. COTIZANTES SOUDARIDAD ___ FSP_

$d rrTa

     
TOTAL APORTE1A «AÍ,UO

ADMWISTRAOORA LIQUIDACJÓN TOTALESLICENCIA MATERNIDAD SALDO A FAVOR

NOMBRE VALOR VALOR PLAN ILLA VALOR MORA DESCURTO VALOR PAGADO

1! so so

“ _jEA^ ÁofRÓ.S RÍE^Ósf
ft4-23-POSrnVA COMPAÑÍA DE SEGUROS S A. "t'

^^^J^OSOCIAL
HHEpyPBOIÓN tCBF¿¿¿óp -ARP-

1 ?! 5SVBTIFV
8 5 FSPI s §N° NOMBRES I8C TOTAL TOTAL TOTAL TOTALCOTIZACIÓNIBC ZOTOACmN ACMW IBC ADMM

NÓ $C 2331819) $ 27200 ' $0 $a se se ‘
5.196 oa‘TC

EPS
1005   i

TOTAL PAGADO: $1.508.100

PAGINA 1 DE 12025/11/16 8:57 PM USUARIO: SOI CC23316191

Itaú

APORTES i

$M9.WQ'

ADMINISTRADORA 
NOMBRE

No 
COTIZANTES

ADMINISTRADORA
_ÑQMBRE_

1

PLANILLA INTEGRADA AUTOLIQUIDACIÓN APORTES
SOPORTE DE PAGO GENERAL

TIPO . .
ATIZANTE COTI

NUMERO 
AU.TO«IZAC)CW

NLMERO PLANILLA
PERIODO COTEAC1CN OTROS
DÍAS DE MORA:
FECHA PAGO (MMAnrvdct

TOTAL 
APORTE

VALOR
ADRES

TOTAL 
APORTE.

TOTAL
APORT^APORTE/VPORTElAPORTfiAPORTE

^CAPACIDAD POR 
_______ENFERMEDAD 

NÚMERO 
AUTORIZACIÓN

INDICADOR 
TARIFA 

ESPECIAL

TIPO DE PLANILLA:
PERIODO COTIZACIÓN SALUD.

CENTRO
DE

TRABAJO

3

I-«DEPENDIENTES
2025

’ífiON 
ÍAA*

$ 2720^2

[ i 519600C

~ EPS0374.JÉW EPS 2ZZ  

_____ DATQS GBCRALES PC. APORTANTE______ _
CÉDULA DE CIUDADANÍA NUMERO DE IDENTIFICACIÓN:

■IZAtná BASICO SACWIO

|í51960a

COTIZACIÓN |

T 649.600

TOTACAPORTISAPeKSujH
APORTES VOIUNTAW1OS  aÍPlEAOOO ! COTIZANTE

CÓDIGO
EPS037 ~ 
auBTOTALBS:

PARAFISCALES
SENA

I COTIZACIÓN k

SBS1«x|

‘1 DATO» eeWERAUS OE LA PLAMLLA 

7984489578 
SApMrtx. AÑO 2026 

0 
2026/1006

l c. - • r PORVENIR:

23316191
MARI* FERNANDA SAENZ PA8CTI 

BOYACA 
3116270 

I-INDEPENDIENTE  4ipop*

SUBSISTENCIA j" 

»q

® : ADMITI

■|—Losoi-
ll

_______ SALOOAFAVOR_______ 
PLANILLA VALOR

¡a^fíd ÑSs|-»»MSÉré»7“ l í~$M9SS ’
‘ ÑUEVA 5 196.000

S27.2<8
Soff-I--- ; 1

CÓDIGO

... ...... sti " — ....-• >mi.wd
_____ ~ H_______________________$831486

MORA
'¿OTÍzACtóN'r’^’-’

3É

________________________________ ___  TOTAL APOBIgS A REBCOS HTOfatONALE»

¡ ^ÉROAÜTORáAC^^- ~

; .^e4 .

 

JíAfcORPAGAOO J

TIPO IDENTIFICACIÓN.
NOM BRE Ó RAZÓN SOCIAL:
CIUDADMUNKIPIO ARCABUCO DEPARTAMENTO
DIRECCIÓN: CRA7 3J6 TELÉFONO:
TIPO APORTANTE: 02-NDEPENDIENTE CLASE APORTANTE:
TIPO EMPRESA PRIVADA ACTMOAO ECONOMICA:
FORMA DE PRESENTACIÓN: ÚNICO
APORTANTE EXONERADO PAGO APORTES SALUD, SENAE ICBF (REFORMATRIBUTARIA):

“?,sr

VALOR
ADRES___

$0

F~CÓDÍGd }
£30301 230301-PORVB4 IR
¡BUBTOTAU»:

SUBSISTENCIA SOLÜAROaD

$831.4¿y
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Tunja, 18 de noviembre de 2025

LA CORPORACIÓN AUTÓNOMA REGIONAL DE BOYACÁ

CORPOBOYACA

NIT 800.252.843-5

DEBEA:

MARIA FERNANDA SAENZ PABON

C.C. 23.316.191 de Arcabuco-Boyacá

LA SUMA DE:

CINCO MILLONES OCHOCIENTOS NOVENTA MIL TREINTA Y TRES PESOS ($ 5.890.033,00) M/CTE.

Cordialmente,

MARIA FERNANDA SAENZ PABON
C.C. 23.316.191 de Arcabuco - Boyacá
CEL: 3115270113
E-MAIL: mafesaenzp@gmail.com

Por concepto de PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA REALIZAR ACTIVIDADES 
EN LA SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA, PRESUPUESTO, SEGÚN 
CPS 2025-685, CORRESPONDIENTE AL PERIODO COMPRENDIDO ENTRE EL 01/09/2025 AL 
30/09/2025.

mailto:mafesaenzp@gmail.com
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Resumen de ¡a Transacción

BT>

Total Pajado s 271.000 00

Detalle ce ia Transacoón:

Gu-vca el cawotxr»» generado pars JUunw SGtorsraanee

7797920

Contratista

23316191C C. ¡ Nit' Identificación Contratista

Objeto del Contrato

CORPOBOYACA - 800252843 /NITContratante

i 20252025685Numero de Contrato Vigencia

S27094152 S 271,000.00Base Gravable

17/11/2025Fecha de Pago
v.7797920

PBX (57) 3 7405626 / 7436208 whtv uotc edu co Carrera 6 No 39-115 Av. Central de Nodo Tun¡a-Boyacá

En caso de consulta, e-mail serte'» esternpdlas^iiplo edv CO

Su trantsaoaóp- íue APROBADA por la Ettkfed Fnawrera

CsnbdadDescnpesón Vatoi

PRESTACIONDESERVICIOSPROFÉSÍONALESPARAREALIZAR
ACTIVIDADES EN LA SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA- 
PRESUPUESTO.

UNIVERSIDAD PEDAGÓGICA Y TECNOLÓGICA 
DE COLOMBIA
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