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1.  OBJETO: Contratar la Compra de Materiales de Formación para los Diferentes Programas de Formación del 
Centro de Diseño y Metrología del SENA, Regional Distrito Capital. 
 

2. CLASIFICADOR UNSPSC: El objeto contractual se enmarca dentro los siguientes códigos del Clasificador de 
Bienes y servicios. 

 
Código - Segmento Código – Familia Código - Clase Nombre - Producto 

26000000 26100000 26101100 26101112 – Motor ac de propósito general 
39000000 39130000 39131700 39131709 - Cableado eléctrico o conductos de cables 
39000000 39120000 39121600 39121601 - Breakers de circuito 
14000000 14110000 14111500 14111506 - Papel para impresión de computadores 
14000000 14110000 14111500 14111519 - Papeles cartulina 
13000000 13100000 13102000 13102022 - Polipropileno pp 
13000000 13100000 13102000 13102030 - Cloruro de Polivinilo 
12000000 12170000 12170600 12171605 – Pigmentos orgánicos 
11000000 11160000 11162100 11162115 – Trenza Elástica 
24000000 24110000 21111500 24111503 – Bolsas plásticas 
14000000 14110000 14111500 14111537 – Etiquetas de papel 
11000000 11160000 11162200 11162201 – Telas no tejidas ligadas térmicamente 
31000000 31200000 31201500 31201512 – Cinta transparente 
44000000 44120000 44121600 44121605 – Dispensadores de cinta 

 
3. ESPECIFICACIONES ESENCIALES DEL OBJETO A CONTRATAR 

 
El oferente debe diligenciar y manifestar en el FORMATO No. 2: OFERTA TÉCNICA Y ECONÓMICA, que CUMPLE 
con la totalidad de las cantidades y especificaciones técnicas, las cuales son las siguientes: 
 

ITEM ELEMENTO. DESCRIPCION CANTIDAD 
UNIDAD 

DE 
MEDIDA 

1 Luz piloto redondo 
Roja 

Diámetro de 22 mm, tensión de operación 24 VDC, fuente de 
luz LED, color rojo, terminales ISO (X1-X2) PL, terminal de 
fijación con tornillo acorde a EN/IEC 60947-1, consumo de 

corriente de 20 .. 27 mA 
Unidad 1 

2 
Motor eléctrico 
trifásico serie 
1LE0141 IE2 

Motor eléctrico serie 1LE0141 IE2 6 Polos 1200 rpm, de 1 HP 
de potencia, tamaño constructivo 90S, eficiencia del 73%, factor 

de potencia 0.72, corriente nominal 3.7, 2.15, 1.86A, torque 
nominal 6.3 Nm, corriente de arranque 4A,peso 22 Kg. 

Unidad 1 

3 Interruptores Micro Unidad 1 
4 Broca 3,4,5mm Para perforaciones en Acero Inoxidable Unidad 1 
5 Broca 3,4,5mm Para perforaciones en Titanio  Unidad 1 
6 Broca 8,9,10mm Para perforaciones en Acero Inoxidable Unidad 1 
7 Broca 8,9,10mm Para perforaciones en Titanio Unidad 1 
8 Barra Redonda en bronce de 13 mm de grosor metros 1 

9  Banda plástica 
(PlastaBand) 

Para selladlo, llenado y protección en combinación con 
aplicaciones de laminación, base caucho sintético, fácil de 

quitar del molde, resistente a la temperatura, ideal para aislar 
articulaciones ortopédicas durante la laminación. Ancho 20 mm, 

color gris.  

Rollos 1 

10 
Espuma dura 

(Poliuretano – dos 
compuestos). 

Poliol - Isocianato 6 de cada uno Galón 1 

11 
 Alicate Corte 
Diagonal VISE 

GRIP 

Alicate Corte Diagonal VISE-GRIP, Fabricado en Cromo 
Vanadio garantizando una mayor durabilidad, Borde cortante 

endurecido mediante tratamiento por inducción para una mayor 
resistencia Apto para cortar cables, alambres y materiales de 

cobre, bronce, latón, plástico, acero común o endurecido. 
Mangos cubiertos en superficie blanda anti deslizante para 

mejor agarre. 

Unidad 1 

12 
Juego de 

destornilladores Pro 
Comfort (X6) 

Mango trilobular fabricado con dos materiales para mayor 
ergonomía confort 

Unidad hexagonal en la barra para uso con una llave cuando 
exista necesidad 

Unidad 1 
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de aumentar la torsión sin aumentar el esfuerzo 
Barra de cromo vanadio con acabado anticorrosivo para 

prolongar la vida útil 
Punta magnética y fosfatada para mayor practicidad y 

resistencia al desgaste 
Mango inyectado para mayor resistencia Pala : 3/16"x4" - 

3/16"x6" - 1/4"x6" 
Phillips:#1 3/16"x4" - #1 3/16"x6" - #2 1/4"x6" 

13 
Juego de 

destornilladores 
para electrónica 

5pcs 

Juego de destornilladores para electrónica 5pcs en estuche 
plástico organizador con trapa transparente. Con mango platico 

ergonómico. Pala : 5/64"x2"x5-3/8" - 3/32"x2"x5-3/8" - 
1/8"x2"x5-3/8" Phillips: #00x2"x5-3/8" - #0x2"x5-3/8" 

Unidad 1 

14 
Juego de llaves 

boca fija en Cromo 
Vanadio 

JUEGO LLAVES FIJAS 6mm – 22mm 
Completo juego de llaves boca fija, fabricada en cromo- 

vanadio, excelentes acabados, 8 unidades, de 6mm a 22mm. 
Con estuche enrollable en lona negra y tira con velcro para su 
cierre. Llave con apertura: 6 x 7 mm Llave con apertura: 8 x 9 

mm Llave con apertura: 10 x 11 mm Llave con apertura:12 x 13 
mm Llave con apertura: 14 x 15 mm Llave con apertura: 16 x 17 
mm Llave con apertura: 18 x 19 mm Llave con apertura: 20 x 22 

mm 

Unidad 1 

15 
Juego Copas/dados 
Cuadrante 1/2 (10 - 
32) 29 Pzas 86504 

Incluye 21 dados. 2 extensiones, adaptadores, mangos 
articuladores y ratchet mando 1/2". 

Contenido: 
(21) Dados de 12 pt 1/2" 10, 11, 12, 13, 14, 15, 16, 17, 18, 19, 

20, 21, 22, 23, 24, 25, 26, 27, 28, 30, 32 mm 
(1) 1/2" 1/2" Ratchet 

(2) 1/2" 5 & 10" Extensión 
(1) 1/2" Barra Deslizante "T" 

(1) 1/2" Junta Universal 
(1) 1/2" Mango Berbiqui 

(1) 1/2" Mango Articulado 
(1) Caja Almacenaje plástica con pestañas para cierre 

Unidad 1 

16 
Candado tipo 

Italiano 110 Ref 
30mm 

Candado Serie Italiana 110 Ref 30mm, Gancho en Acero 
Endurecido, Protector contra filtraciones de Agua, Doble 

bloqueo, Anti-segueta con 3 llaves 
Unidad 1 

17 empack HD en 
barra Placas en empack HD 200 x 200 x 100 mm Unidad 1 

18 empack HD en 
barra Placas en empack HD 200 x 200 x 50 mm Unidad 1 

19 Baterías AAA Baterías AAA Alcalinas Unidad 1 

20 Cable De 
Instalación Cable UTP Categoría 5e Y 6 Metros 1 

21 
Madera De Balso 

Varillas Redonda 6 
X 910 Mm 

Nombres Comunes: Balsa, Balso, Ceiba Lana; Color: 
Blancuzco, Olor: Usente; Brillo: Mediano; Beta: Suave; 

Densidad: Desde 4 Lb/Pie3 Hasta 30 Lb/Pie3 
Familia: Bambacaceae 

Varilla 1 

22 
Pintura Laca Vitral 

Por De Galón 
Diferentes Colores 

Pintura Laca Para Vitral Por 400 Ml Unidad 1 

23 Gafas Protectoras 

Mono-Gafas De Seguridad Con Ventilación Directa, En 
Policarbonato, Protección Contra Impactos De Partículas 
Metálicas, Astillas Pequeñas Y Chispas. Resistentes A 

Salpicaduras De Líquidos No Oxidantes Ni Degradantes, Y A 
Algunos Agentes Químicos. Normas: ANSI Z87.1, COVENIN 

957-76, ISO 48-49" 

UNIDAD 1 

24 Receptor WIFI - 
USB  

Tarjeta de red USB Wifi.Interfaz USB 2.0 • Antenas Antena 
interna • LED Estatus • Peso 0.07 onzas / 2.1 gramos (Sin 

empaque) • Dimensiones 0.73x0.59x0.28in.(18.6x15x7.1mm) 
Caracteristicas Inalambricas • Estándares Inalámbricos IEEE 
802.11b, IEEE 802.11g, IEEE 802.11n • Frecuencia 2.400-

2.4835GHz • Tasa de Señal 11b: Hasta 11Mbps 
(dinámico) • 11g: Hasta 54Mbps (dinámico) • 11n: Hasta 
150Mbps (dinámico) • Sensibilidad de Recepción 130M: - 
68dBm@10% PER • 108M: -68dBm@10% PER • 54M: -

Unidad 1 
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68dBm@10% PER • 11M: -85dBm@8% PER • 6M: -
88dBm@10% PER • 1M: -90dBm@8% PER • Potencia de 

Transmisión <20dBm • Modos Inalámbricos Ad-Hoc / Modo de 
infraestructura • Seguridad Inalámbrica Soporta WEP, 

WPA/WPA2, WPA-PSK/WPA2-PSK 
(TKIP/AES) de 64/128, soporta IEEE 802.1X  Tecnología de 

Modulación DBPSK, DQPSK, 
CCK, OFDM, 16-QAM, 64-QAM 

25 
Covertidor 

adaptador HDMI a 
VGA 

Convertidor adaptador HDMI a VGA. Convertidor Hdmi Macho 
A Vga Hembra Salida Video Adaptador Soporta resolución Full 

HD 1080p  Cable auxiliar de plug a plug 3.5 mm de 80 cm 
Formato de audio soportado: DTSHD/Dolby.true 

D/LPCM7.1/DTS/DSD 

Unidad 1 

 
NOTA 1: El proponente deberá presentar LAS FICHAS TECNICAS DE TODOS Y CADA UNO DE LOS ELEMENTOS 
REQUERIDOS establecidas en el presente documento. 
 
NOTA 2: El proponente deberá cotizar Ia totalidad de los ítems señalados conforme a las características técnicas estipuladas en las 
ESPECIFICACIONES TÉCNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR. 
 

4. COMPONENTE   DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO Y COMPONENTE AMBIENTAL 
 

Los oferentes interesados en el proceso de la referencia deberán presentar junto con la propuesta el Certificado de la ARL de 
implementación del SG-SST y/o certificación firmada por el Representante Legal del resultado y nivel de implementación del SG-
SST, manual y/o informe del Sistema de Gestión de la Seguridad y Salud en el Trabajo, incluir matriz de identificación de peligros, 
de acuerdo a la aplicación de estándares mínimos aplicables de conformidad a lo establecido en el Decreto 1072/2015 numeral 
(2.2.4.6.1) y la Resolución 0312-2019 del Ministerio de Trabajo, así mismo, se debe adjuntar copia simple de la Licencia en 
Seguridad y Salud en el Trabajo y certificación del curso de  capacitación virtual de 50 horas en el SG SST del responsable del 
diseño del SG SST. (Anexar Informe en la propuesta, el cual debe estar firmado por el representante legal y el responsable de la 
implementación del sistema), dando cumplimiento con la Guía de Direccionamiento Estratégico Subsistema de Gestión Ambiental 
y de Seguridad y Salud en el Trabajo, Requisitos Ambientales y de Seguridad y Salud en el Trabajo para la Compra de Productos 
y Servicios del Servicio Nacional de Aprendizaje -SENA, así del Manual de contratación SENA. 
 
Nota: Según el Capítulo 1, Capítulo 11 y Capítulo 111, de la Resolución 0312 de 2019, toda empresa menor de 10 trabajadores, 
entiéndase como "De uno (1) a diez (10) trabajadores", entre once (11) y cincuenta (50) trabajadores, entre cincuenta y un (51) y 
más trabajadores y, deben cumplir con el diseño del sistema de Gestión en Seguridad y Salud en el Trabajo. 

 Generación de residuos peligrosos 
 Potencial de lesiones o afectaciones de la salud 

CRITERIO AMBIENTAL, SST/TÉCNICO REQUISITO LEGAL ASOCIADO SOPORTE/ EVIDENCIA ETAPA 

Exigir a todos los proponentes que en el proceso 
contractual cumplan con: 
Demostrar cumplimiento de las obligaciones que le 
aplican en relación a la Seguridad y Salud en el 
Trabajo. 

Decreto 1072 de 2015. Decreto Único 
Reglamentario Sector Trabajo 
Libro 2, Parte 2, Título 4, capítulos 1, 2, 3, y 6 
Artículo 2.2.4.1.3 
Artículo 2.2.4.6.1 
Artículo 2.2.4.6.4 
Artículo 2.2.4.6.8 
 
Resolución 0312 de 2019 Ministerio del 
Trabajo. 

Informe de la Gestión de 
seguridad y salud en el 
trabajo del proponente. 

Precontractual 

 

CRITERIO AMBIENTAL, SST/TÉCNICO REQUISITO LEGAL 
ASOCIADO SOPORTE/ EVIDENCIA ETAPA 

 
Exigir a todos los proponentes que en el proceso 
contractual cumplan con: 
 
El proveedor deberá acreditar que no tiene sanciones 
ni medidas preventivas abiertas o proceso de 
ejecución ante las autoridades ambientales. 
 

 
Ley 1333 de 2009 Por la cual se 
establece el procedimiento 
sancionatorio ambiental  
-artículo 5 Decreto 780 de 2017 
 
 

 
Declaración juramentada del 
proveedor 

Precontractual 

 

http://normograma.sena.edu.co/normograma/docs/decreto_1072_2015_pr006.htm#2.2.4.1.3
http://normograma.sena.edu.co/normograma/docs/decreto_1072_2015_pr009.htm#2.2.4.6.1
http://normograma.sena.edu.co/normograma/docs/decreto_1072_2015_pr009.htm#2.2.4.6.4
http://normograma.sena.edu.co/normograma/docs/decreto_1072_2015_pr009.htm#2.2.4.6.8
https://docs.wixstatic.com/ugd/4d7232_5a4d38769ee3490baf4911ef925e6527.pdf
http://normograma.sena.edu.co/normograma/docs/ley_1333_2009.htm#5
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5. CONDICIONES DEL CONTRATO 

 
5.1 Plazo de Ejecución: El contrato tendrá un plazo de ejecución de ocho (08) días sin sobrepasar el 31 de 
diciembre de 2020, contados a partir del  registro presupuestal y aprobación de la garantía única. 
 
5.2 Lugar de Ejecución: La entrega de los bienes se realizará en la ciudad de Bogotá, Centro de Diseño y 
Metrología del SENA Regional Distrito Capital en la sede principal en la Calle 15 No. 31 42 Torre Occidental. 

 
5.3 Valor: El valor de referencia para la evaluación económica y adjudicación es por TRES MILLONES 
NOVECIENTOS SETENTA Y CINCO MIL QUINIENTOS CINCUENTA Y DOS PESOS ($3.975.552) M/CTE, 
las propuestas que excedan este valor serán rechazadas de plano. 
 
El valor aproximado de la presente contratación es de OCHENTA Y CUATRO MILLONES NOVECIENTOS 
NOVENTA Y NUEVE MIL DOSCIENTOS NOVENTA Y CINCO PESOS ($84.999.295) M/CTE sin incluir el 4 
X 1000. Este valor incluye IVA, así como todos los gastos y costos en que incurra el contratista para la 
legalización y cumplimiento del contrato, pago de los impuestos y descuentos de Ley a que haya lugar. Para 
ello la entidad cuenta con el Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. 7320 del 17 de marzo de 
2020. 
 
NOTA 1: El SENA se reserva el derecho de ampliar de acuerdo a sus necesidades las cantidades de 
bienes y/o servicios solicitados, las cuales el proveedor está en la obligación de entregar. Igualmente, 
el Centro podrá adicionar, modificar o suprimir productos de la relación, de acuerdo con sus 
necesidades siempre y cuando no sobrepase el presupuesto oficial estimado para la contratación. Por 
lo tanto, la oferta se realizará a valores unitarios, sin exceder el valor aproximado de la presente 
contratación. 
 
Nota 2: El presupuesto asignado a esta contratación comprende todos los costos que se puedan generar. Por 
lo tanto el proponente deberá proyectar todos los costos directos e indirectos en que pudiera incurrir durante 
la ejecución del contrato. 
 
5.4 Forma de Pago: El SENA realizará un único pago, una vez esté aprobado el PAC por el Ministerio de 
Hacienda, dentro de los Treinta (30) días hábiles siguientes previa radicación de la factura y certificación 
de recibo a satisfacción expedida por el supervisor del Contrato por parte del SENA. 

  
Los documentos que se requieren para iniciar el proceso de trámite de pagos correspondiente a la 
adquisición de bienes, obras y servicios son (los cuales deben ser cargados en la plataforma SECOP II, 
módulo de ejecución del contrato): 
Un documento en PDF o ZIP con la siguiente denominación: 
GC_NIT_ RP_MES_AÑO.zip 
Lo que indica: 
Gestión Contractual _ Nit del proveedor _Registro Presupuestal (este número será indicado por el 
supervisor) _Mes de factura _ Año de factura. 
Ejemplo: CG_999999-9_0020_Agosto_2020 
En este registro y en el siguiente orden se presentarán los siguientes documentos: 

  
1. Certificación de recibo a satisfacción, firmada por el supervisor del contrato en la que se indique el 

valor y la relación de facturas o documentos equivalentes a pagar, según los formatos existentes 
publicados en CompromISO, el supervisor los diligenciará, firmará y entregará al proveedor para 
su cargue en SECOP II con la información de ejecución del contrato y soportes de la ejecución en 
imágenes, documentos de entrega de zonas fumigadas en el periodo de cobro, etc. 
 

2. Certificado de paz y salvo suscrito por el revisor fiscal (cuando se disponga de este servicio) y/o el 
representante legal, donde se acredite el cumplimiento de aportes parafiscales y de seguridad 
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social. (Resolución No.2090 de 2005) correspondiente al pago de seguridad social integral (planilla 
integrada-EPS, Pensiones y ARL), (SENA, ICBF y Cajas de Compensación Familiar), de 
conformidad con lo exigido en la ley 789 de 2002. 
 

3. Para los contratistas que son personas naturales, deberán garantizar el pago de la seguridad social 
para el mes inmediatamente anterior, asegurando en la cuenta de cobro, en el informe de ejecución 
o en el acta suscrita entre las partes, el valor del pago, el número de la planilla y el operador. 
  

4.  Contrato y otro si (si existen modificaciones y/o adiciones que se hubieran presentado). 
 

        Otro documento en PDF o ZIP con la siguiente denominación: 
 FV_N°Factura _NIT_RP_MES_AÑO.pdf (Siguiendo la estructura ya indicada) 
 En este registro y en el siguiente orden se presentarán los siguientes documentos: 
 Factura de venta (Con el cumplimiento de requisitos de ley) 

1.  Resolución de facturación vigente. 
2. Certificado bancario actualizado (de la misma cuenta bancaria que se entregó en el proceso 

precontractual) 
3.  Rut actualizado 2020. 

 
Orden de pago impartida por el ordenador del gasto, hecho que se realizará al interior de la entidad. 

 
Estos documentos deberán ser auténticos, legibles, y completos. 

  
La factura de venta deberá tener firma de recibo por parte del supervisor de contrato, lo que se realiza en 
el momento de diligenciar, firmar y entregar los informes de supervisión. Es necesario que cada Contratista 
realice personalmente esta actividad siendo cuidadoso con la información registrada, que se encuentren 
en el orden establecido y se encuentren en formato pdf o en zip. 

  
Antes de cargar, confirmar y enviar el documento a la entidad, revise la información consignada y el 
documento sea el que realmente va a enviar. De cometerse un error genera reprocesos y demora en el 
trámite del pago. Una vez se cuente con el lleno de los requisitos establecidos y con los soportes para el 
inicio del trámite de pago, el Contratista atenderá la Circular N°01-3-2020-000054, en donde se indica 
cómo de manera personal anexa y envía a la entidad los documentos en dos archivos que se llamarán 
GESTIÓN CONTRACTUAL y FACTURA DE VENTA, utilizando la plataforma SECOP II. 

  
El SENA pagará previa verificación realizada por la Entidad del pago de aportes parafiscales en 
cumplimiento de la Ley 789 de 2002 y el artículo 23 de la Ley 1150 de 2007, verificación interna de que el 
contratista se encuentra a paz y salvo con el SENA por concepto de aportes parafiscales y contrato de 
aprendizaje. 
En todo caso, el pago antes previsto se sujetará a los montos aprobados en el programa anual 
mensualizado de caja (PAC), de conformidad con lo dispuesto en los artículos 73 y 74 del decreto 111 de 
1996 y a la verificación de lo dispuesto en el Artículo 50 de la Ley de Reforma Laboral (Ley 789 de 2002). 
El SENA efectuará al CONTRATISTA, las retenciones que en materia tributaria tenga establecida la ley y 
respecto de las cuales sea su obligación efectuar la retención. En los demás casos, el contratista deberá 
cumplir con el pago de los impuestos, tasas o contribuciones que se deriven de la presente contratación. 

 
Nota: Si la factura no ha sido correctamente elaborada o no se acompañan los documentos requeridos 
para el pago, el término para este sólo efecto, empezará a contarse desde la fecha en que se haya 
aportado el último de los documentos.  Las demoras que se presenten por estos conceptos serán 
responsabilidad del contratista y no tendrá por ello derecho al pago de intereses o compensación alguna. 
 

6. OBLIGACIONES GENERALES: 
 

6.1 OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA: 
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 Dar cumplimiento, en lo relacionado con la entrega de los elementos, acorde con los términos de la 
propuesta y necesidades del Centro de formación. 

 Garantizar que el personal dispuesto para la ejecución de la aceptación será contratado directamente 
por el contratista y no generará vinculación laboral alguna para con el SENA. 

 Mantener los precios establecidos en la oferta, respecto a la gestión y planificación de las actividades 
operativas, logísticas y asistenciales. 

 Cumplir con el objeto del contrato dentro del plazo y las condiciones establecidas. 
 El contratista debe asumir bajo su absoluta responsabilidad laboral la totalidad de la carga salarial y 

Prestacional de acuerdo con las normas legales vigentes, del personal que se requiera para la 
ejecución del Contrato.  

 Cancelar cumplidamente los salarios, prestaciones sociales e indemnizaciones laborales de Ley, al 
personal que ocupe dentro de la ejecución del contrato. 

 Asumir todos los gastos e impuestos, tasas y contribuciones derivados de la celebración, ejecución y 
liquidación del Contrato, así como el valor de la prima de la garantía única y sus modificaciones. 

 Conocer a cabalidad el estudio previo y el contrato para realizar la ejecución del mismo con eficiencia 
y eficacia. 

 Garantizar que todas y cada una de las obligaciones derivadas del presente contrato sean cumplidas 
con plena y total observancia de los requisitos exigidos por la Ley, respecto del servicio objeto del 
presente contrato. 

 Dar cumplimiento a sus obligaciones frente al sistema de seguridad social integral y parafiscales para 
lo cual deberá realizar los aportes a que se refiere el Artículo 50º la Ley 789 de 2002 y el Artículo 23º 
de la Ley 1150 de 2007, en lo relacionado con los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones 
y aportes a las cajas de compensación familiar, SENA e ICBF, cuando haya lugar a ello, de 
conformidad con las normas y reglamentos que rigen la materia, por cuanto el cumplimiento de esta 
obligación es requisito indispensable para la realización de cualquier pago. 

 Mantener vigente las garantías exigidas por el tiempo pactado en el contrato, así como de las 
modificaciones que se presenten en la ejecución del mismo. 

 Suministrar al supervisor del contrato toda la información que le sea solicitada para verificar el correcto 
y oportuno cumplimiento de las obligaciones que contrae, de acuerdo con los Artículos 4 y 5 de la Ley 
80 de 1993.  

 Presentar oportunamente las facturas o cuenta de cobro, los soportes correspondientes y demás 
documentos necesarios para el pago. 

 Responder ante las autoridades competentes por los actos u omisiones que ejecute en desarrollo del 
contrato, cuando en ellos se cause perjuicio a la administración o a terceros en los términos del 
Artículo 52º de la Ley 80 de 1993. 

 Pagar al SENA todas las sumas y costos que la misma deba asumir, por razón de la acción que contra 
ella inicien terceros que hayan sufrido daños por causa del contratista, durante la ejecución del 
contrato. 

 Reparar los daños e indemnizar los perjuicios que cause al SENA por el incumplimiento del contrato. 
 Se consideran imputables al contratista todas las acciones y omisiones de su personal, 

subcontratistas y proveedores, así como del personal al servicio de estos últimos. En caso de que se 
intente una acción o se presente una reclamación contra el SENA por la cual deba responder el 
contratista, aquel procederá a notificarle a la mayor brevedad para que el contratista adopte bajo su 
propia costa todas las medidas necesarias para resolver el conflicto y evitar perjuicios al SENA. Si el 
contratista no logra resolver la controversia en el plazo que fije el SENA, éste podrá hacerla 
directamente y el contratista asumirá todos los costos en que se incurra por tal motivo. 

 Establecer un procedimiento de control que permita al SENA verificar que cada una de las 
obligaciones adquiridas en ejercicio del presente contrato serán cumplidas plenamente. 

 Atender las indicaciones que realice el supervisor del contrato para el cumplimiento del objeto. 
 Ejecutar el objeto del contrato el día establecido, bajo las condiciones técnicas y financieras 

estipuladas. 
 Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones y trabas. En 

general, la obligación de cumplir cabalmente con las condiciones y modalidades previstas 
contractualmente para la ejecución y desarrollo del contrato, para lo cual el contratista deberá actuar 
razonablemente en el marco de sus obligaciones contractuales.   
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 En el caso que durante el tiempo de ejecución del contrato, surja una situación de fuerza mayor o 
caso fortuito que afecte a cualquiera de las partes, se deberá informar inmediatamente por escrito a 
la contraparte correspondiente con el fin de definir la solución de mutuo acuerdo.  

 Permanecer a paz y salvo en el pago de aportes al sistema de seguridad social integral, parafiscales 
y contratación de aprendices, durante todo el tiempo de ejecución del contrato y acreditar ese paz y 
salvo cada vez que se lo requiera el SENA, por cuanto es un requisito previo para los pagos de 
acuerdo a lo dispuesto en el Artículo 23º de la Ley 1150 de 2007.  

 Informar al supervisor sobre cualquier eventualidad que se presente. 
 Para los contratistas que se encuentren obligados a facturar electrónicamente, será requisito para dar 

inicio al trámite de pago: el envío al correo del supervisor de la factura electrónica en formato pdf. (la 
representación gráfica) y en formato XML con el cumplimiento de los requisitos de ley. 

 Todas aquellas obligaciones inherentes al contrato y necesarias para la correcta ejecución del objeto 
del mismo. 

 
 

      6.2 Obligaciones del Servicio Nacional de Aprendizaje-Sena- Centro de Diseño y Metrología 
 
 Igualmente, además de las condiciones inherentes a la naturaleza del Contrato y a las derivadas de 

las disposiciones legales vigentes sobre la materia, las Obligaciones Generales del Contratante entre 
otras son las siguientes:    

 Prestar la mayor colaboración a el contratista, para la correcta ejecución del objeto contractual. 
 Ejercer el control sobre el cumplimiento del contrato a través del supervisor (a) designado por El 

Centro de Diseño y Metrología para el efecto, exigiéndole la ejecución idónea y oportuna del objeto a 
contratar. 

 Recibir a satisfacción los elementos resultado de la compra que sean entregados por el contratista, 
cuando estos cumplan con las condiciones establecidas y en especial las especificaciones u 
obligaciones técnicas contenidas en el presente documento. 

 Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones pecuniarias y 
garantías a que hubiere lugar, para lo cual el supervisor (a) dará aviso oportuno de la ocurrencia de 
hechos constitutivos de mora o incumplimiento. 

 Pagar al contratista en la forma pactada y con sujeción a las disponibilidades presupuestales y de    
PAC previstas para el efecto. 

 Tramitar diligentemente las apropiaciones presupuestales que requiera para solventar las 
prestaciones patrimoniales que hayan surgido a su cargo como consecuencia de la suscripción del 
contrato. 

 Solicitar y recibir información técnica respecto del servicio y demás del contratista en desarrollo del 
objeto contractual. 

 Rechazar los productos cuando no cumpla con los requerimientos técnicos exigidos. 
 

 
Nota 1: El incumplimiento de las obligaciones contractuales incluidas en el presente numeral, dará lugar 
al inicio de procesos sancionatorios de conformidad con la normatividad vigente, esto es, la imposición 
de multas o las declaratorias de incumplimiento y de efectividad de la cláusula penal pecuniaria, si es 
del caso. En caso de incurrir EL CONTRATISTA en retardo, mora o incumplimiento parcial de alguna 
de las obligaciones derivadas del presente contrato y como apremio para que las atienda 
oportunamente, EL SENA está facultada para declarar el incumplimiento e imponer multas equivalentes 
al (1%) por cada día de atraso en el cumplimiento de sus obligaciones, mediante acto administrativo 
motivado, para lo cual procederá a aplicar el procedimiento descrito en el Artículo 86 de la Ley 1474 
de 2011, Ley 1150 de 2007, decretos reglamentarios que versen sobre la materia o las normas que las 
modifiquen o sustituyan. 

 

Nota 2: En caso que el valor de la multa cancelada sea igual o superior al (10%) del valor total del contrato, 
EL SENA podrá dar por terminado el contrato – aceptación de oferta por incumplimiento del objeto 
contractual por parte de EL CONTRATISTA, pagando únicamente lo realizado hasta la fecha. Si EL 
CONTRATISTA no diere cumplimiento en forma total o parcial al objeto o a las obligaciones emanadas del 
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contrato, pagará al SENA el diez por ciento (10%) del valor total del mismo, como estimación anticipada 
de perjuicios, sin que lo anterior sea óbice para que se impongan las multas a que haya lugar. 

 
Nota 3: El pago de la cláusula penal y de las multas estará amparado mediante la Garantía Única de 
Cumplimiento expedida por una Compañía de Seguros en las condiciones establecidas en el contrato-
aceptación de oferta. 

 
7. OFERTA ECONÓMICA:  

 
Con el fin de realizar una selección objetiva, el proponente deberá diligenciar y anexar el formato de oferta 
técnica y económica, (FORMATO No. 2) y cumplir con los siguientes requisitos: 
 

a) El proponente debe cotizar (FORMATO No.2) todo lo requerido, cumpliendo con las especificaciones 
técnicas del presente documento y estar firmada por el Representante Legal. 

b) Cualquier diferencia en letras y números, hará prevalecer la expresión en letras. 
c) La oferta económica que se realiza es a título oneroso, en consecuencia, todos los valores deben ser 

fijos, inmodificables durante el plazo de vigencia de la oferta y del contrato que se llegare a suscribir. 
d) La oferta, en todos sus valores, deberá expresarse en pesos colombianos, sin centavos. 
e) Se debe cotizar el valor total de la oferta, si no la propuesta será rechazada. 
f) El valor de la Oferta Económica, no podrá exceder el valor del presupuesto indicado para el proceso, 

so pena de que su propuesta sea RECHAZADA. Los valores deben redondear cifras aproximadas, 
sin decimales. El valor de la oferta debe incluir el valor del IVA si pertenece al Régimen Común, en 
caso contrario deberá indicarlo, si el proponente no discrimina el IVA, este nuevo valor no podrá ser 
reconocido por el SENA y el PROPONENTE deberá asumir el costo del impuesto. Solo se pagarán 
los precios contratados y, por tanto, no asumirá cifra alguna por impuestos ni reajustes a los precios 
ofertados por ningún concepto, a menos que el reajuste se deba efectuar como consecuencia de una 
acción directa de la entidad previamente formalizada de acuerdo a los procedimientos legales y 
presupuestales que le corresponda. 

g) El SENA efectuará las retenciones que en materia tributaria tenga establecida la Ley y respecto de 
las cuales sea su obligación efectuar la retención. En los demás casos, el contratista deberá cumplir 
con el pago de los impuestos, tasas o contribuciones que se deriven de la presente contratación. 
Deberán ser tramitadas por el PROPONENTE, las devoluciones o exenciones a que crea tener 
derecho ante la respectiva Administración de Impuestos, sin responsabilidad alguna por parte del 
SENA o costo para ella. Todos los impuestos, retenciones y gastos que se causen por razón de la 
legalización y ejecución del contrato, incluidas la constitución de la garantía única de cumplimiento en 
caso de que se le requiera, son de cargo exclusivo del CONTRATISTA. Por lo tanto, los precios que 
se propongan deberán considerar tales conceptos. 

 
8. CONSULTA DE LA INVITACIÓN PÚBLICA. 

 
La Invitación se publicará en la dirección electrónica: https://www.colombiacompra.gov.co/secop-ii en las 
fechas señaladas en el Cronograma del Proceso. En las mismas fechas y hasta el cierre del plazo para 
presentar propuesta. 
 

9. VIGENCIA Y FECHA DE PRESENTACIÓN DE LA PROPUESTA. 
Las propuestas se deben presentar únicamente a través de la plataforma electrónica del SECOP II, en las 
fechas y tiempos previstos en el cronograma del presente proceso. 
 
No se recibirán propuestas enviadas por otro medio ni entregadas en sitio diferente o con posterioridad a la 
fecha y hora de cierre.  
 
No se admitirán propuestas complementarias o modificaciones que fueren presentadas con posterioridad al 
cierre del proceso.  

https://www.colombiacompra.gov.co/secop-ii
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La presentación de la propuesta implica el conocimiento de la legislación colombiana en materia de 
contratación y la aceptación de todas las condiciones y obligaciones establecidas en la presente Invitación 
Pública.  
 
Las propuestas deberán ser presentadas en idioma castellano en impresión de computador; (diligenciando 
los anexos correspondientes), incluyendo todos los documentos técnicos y jurídicos habilitantes, la oferta 
económica y demás requisitos exigidos en esta Invitación Pública. 
 
 Si se presentan discrepancias entre cantidades expresadas en letras y en números, prevalecerán las 
cantidades expresadas en letras, salvo que se presente error aritmético.  
 
Las anteriores reglas serán aplicables, siempre que de las discrepancias no se advierta la existencia de 
inexactitudes en la propuesta que den lugar a la aplicación a las causales de rechazo establecidas en esta 
invitación. 
 
 Los costos que demanden la elaboración y presentación de la propuesta son responsabilidad del proponente, 
así como los ofrecimientos contenidos en la misma. Por consiguiente, el SENA no reconocerá gasto alguno 
en caso de declararse desierto el proceso o no resulte favorecido en la adjudicación. 

 
10. REGLAS PARA EXPEDIR ADENDAS  

Las adendas podrán ser expedidas por la entidad antes del vencimiento del plazo para presentar ofertas. Se 
podrá expedir Adendas para modificar el Cronograma una vez vencido el término para la presentación de las 
ofertas y antes de la adjudicación del contrato. 
 
En caso de que la adenda se expida simplemente para aclarar el alcance de algún numeral de esta invitación 
sin que ello incida en los requisitos de participación, no se extenderá el plazo para la presentación de la oferta. 
 

11. SELECCIÓN Y ADJUDICACION 
 
La selección se efectuará bajo el siguiente procedimiento: 
 

• El SENA establecerá el orden de verificación de las ofertas teniendo como base el precio más bajo, 
siempre que se encuentre en condiciones de mercado, no supere el presupuesto oficial, no tenga un 
precio artificialmente bajo. 

• Establecido este orden, se verificará el cumplimiento de los requisitos mínimos habilitantes para el 
oferente que tenga el precio más bajo. 

• En caso de que este (1) no cumpla con los requisitos habilitantes exigidos, se podrá contratar con el 
oferente que haya presentado el segundo menor precio previa verificación de sus calidades 
habilitantes. 

• En caso de que este (2), tampoco cumpla con los requisitos habilitantes exigidos, se podrá contratar 
con el oferente que haya presentado el tercer (3) menor precio, previa verificación de sus calidades 
habilitantes. 

• Si solo se presenta una oferta, esta se aceptará siempre que satisfaga los requerimientos contenidos 
en la invitación pública. 

• En caso de empate, la entidad adjudicará a quien haya presentado primero la oferta entre los 
empatados, según el orden de entrega de las mismas. 

• En caso de no presentarse habilitada alguna de las propuestas, el proceso se declarará desierto.  
 
La Entidad seleccionará mediante comunicación de aceptación de la oferta al proponente con el precio más 
bajo siempre y cuando cumpla con las condiciones señaladas en esta invitación. La comunicación contendrá 
los datos de contacto de la entidad, del supervisor y/o del interventor designado, así como un anexo con las 
condiciones de modo, tiempo y lugar para la ejecución del contrato.  

12. REQUISITOS HABILITANTES:  
El análisis de las ofertas se realizará conforme con los siguientes criterios: 
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Factor Requisitos Habilitantes 

Capacidad 
Jurídica 

 
PAGO DE LOS APORTES PARAFISCALES a favor del SENA. 
 
En el evento que NO se encuentre obligado a cancelar aportes parafiscales y/o cuota de 
aprendizaje por algún periodo, DEBERA INDICAR DICHA CIRCUNSTANCIA, especificando 
la razón y los periodos exentos. 
 
CUOTA DE CONTRATO DE APRENDIZAJE. Cuando los empleadores tengan asignada 
cuota de aprendizaje por resolución, deberán estar cumpliendo con la misma, o en su defecto 
deberán estar cancelando mensualmente el valor de la monetización, de acuerdo con lo 
reglamentado en el artículo 34 de la Ley 789 de 2002, para lo cual deberán acreditar los 
respectivos pagos antes del cierre del presente proceso.  
 
En el evento que NO se encuentre obligado a cancelar aportes parafiscales por virtud de la 
Reforma Tributaria (Ley 1607 de 2012 – (Impuesto CREE), deberá indicar dicha 
circunstancia. 
 
Además, deberán declarar el cumplimiento de las obligaciones generadas por sus nóminas 
de sus empleados, relativos al Sistema de Seguridad Social Integral (con destino a los 
sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones); aportes a las Cajas de Compensación 
Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar. 
  
Multas expedidas por el Ministerio de Trabajo.  
 
Todo proponente que tenga resoluciones de cobro (actos administrativos en firme) por 
concepto de aportes parafiscales, o multas impuestas por el Ministerio del Trabajo, no podrán 
participar, salvo que exista acuerdo de pago suscrito y al día, previo al cierre del proceso.  En 
este caso deberán manifestar que existe el acuerdo y que se encuentra al día en el 
cumplimiento del mismo. 
 
En todo caso el SENA se reserva la revisión de las últimas cinco (5) vigencias respecto de 
los pagos mensuales de aportes con destino a la Entidad, tanto para personas jurídicas como 
para personas naturales y confrontará la información con las certificaciones de experiencia 
que se acrediten en las mismas vigencias. 
 
La Entidad de igual forma se reserva el derecho de verificar con las respectivas Entidades la 
información que suministran los proponentes. Si se advierten discrepancias entre la 
información suministrada y lo establecido por la Entidad, la propuesta será RECHAZADA  
Firma Certificación a presentar 
 

a. Si el proponente es una persona natural, la acreditación de este pago se 
hará mediante declaración juramentada del mismo 

b. Cuando la contratación se realice con personas jurídicas, lo harán mediante 
certificación expedida y firmada por el Revisor Fiscal si lo tiene o Contador 
Público, éste deberá aportar copia de la tarjeta profesional, copia de la 
cédula de ciudadanía y certificado disciplinario de la Junta Central de 
Contadores. 

c. Cuando el proponente sea un Consorcio o una Unión Temporal, cada una 
de las personas naturales o jurídicas que lo integran, deberán certificar que 
se encuentran cumpliendo con las obligaciones antes citadas, al momento 
de iniciación del proceso de selección, y en el evento de resultar 
adjudicatarios, al momento de suscribir el contrato correspondiente. 
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Cuando la certificación de pago de aportes allegada con la propuesta, se encuentre suscrita 
por el Revisor Fiscal del proponente o de cada uno de los miembros del consorcio o de la 
unión temporal, deberá acompañarla de copia de la tarjeta profesional, copia de la cédula de 
ciudadanía y certificado disciplinario de la Junta Central de Contadores. 
 
Si verificada la Certificación de Vigencia de Inscripción y Antecedentes Disciplinarios del 
Revisor Fiscal responsable de la suscripción de la certificación de aportes (Aportes, Cuota 
de contrato de Aprendizaje, FIC y Ministerio de Trabajo), se establece que no se encuentra 
vigente la inscripción o registra antecedentes disciplinarios que le impidan ejercer su 
profesión, dará lugar a que la propuesta sea evaluada como INHABILITADA 
JURÍDICAMENTE. 
 
La no presentación de la Certificación de Pago de Aportes de Seguridad Social, Aportes 
Parafiscales, multas Ministerio de Trabajo, Cuota de Aprendizaje ocasionará que la propuesta 
sea declarada como INHABILITADA JURÍDICAMENTE.  
 
NOTA: De acuerdo a la Circular emitida por la Procuraduría General de la Nación y a la Ley, 
no se permite que el contratista seleccionado realice la prestación de los servicios o trabajos 
contratados con el SENA por medio de las denominadas Cooperativas de Trabajo Asociado.   
 
ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS, FISCALES, JUDICIALES Y MULTAS: 
 
El SENA verificará en la evaluación y dejará evidenciado a través de la impresión de los 
certificados, si el futuro contratista se encuentra reportado en: 

a) Certificado que arroja la Procuraduría General de la Nación.  
b) Boletín de Responsables Fiscales de la Contraloría General de la República 
c) Certificado de Antecedentes Judiciales de la Policía Nacional 
d) SIMIT 

e) Certificado Medidas Correctivas Policía Nacional. 

Experiencia 

 
REQUISITOS DE EXPERIENCIA 
 
Actividad económica registrada en el Certificado de Existencia y Representación Legal 
vigente aportado, relacionada directamente con el objeto contractual. La Entidad lo verificará 
directamente en el documento aportado. 
 
Los interesados que quieran participar en el presente proceso de selección, deberán 
acreditar, a través de mínimo dos (2) certificaciones de contratos celebrados y ejecutados en 
su totalidad, con entidades públicas o privadas cuyo objeto este directamente relacionado 
con el objeto a contratar y que la sumatoria de las mismas sean igual o superior al 
presupuesto oficial del presente proceso. 
 
No se tendrán en cuenta contratos en ejecución y para los efectos de este proceso, con la 
presentación de la oferta se entenderá bajo juramento que los contratos relacionados se 
encuentran ejecutados. EL SENA se reserva el derecho de solicitar copia de los contratos 
que el oferente haya relacionado 
  
Cuando el proponente allegue certificaciones de contratos en los que conste que participó 
como integrante de un consorcio o unión temporal, se tendrán en cuenta estas certificaciones 
en proporción al porcentaje de su participación en esa unión temporal, o de acuerdo con el 
número de miembros que conformaron el consorcio, según el caso, siempre que esta 
certificación cumpla con los requisitos y condiciones exigidas para cada una de las 
certificaciones en el presente pliego. 
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En caso de consorcio y/o uniones temporales, cada uno de los integrantes deberá acreditar 
experiencia.  Los interesados en el presente proceso de contratación deberán individualizar 
el cumplimiento de los objetos contractuales que se requieren dentro de la experiencia 
específica, con el siguiente documento: 
  
Certificación(es) expedida(s) por la Entidad contratante en la que se reflejen como mínimo los 
siguientes requisitos: 
Nombre de la empresa Contratante (Dirección y Teléfono). 
NIT. 
Nombre del Contratista. 
Si se trata de un consorcio o de una unión temporal se debe señalar el nombre de quienes lo 
conforman, adicionalmente se debe indicar el porcentaje de participación de cada uno de sus 
miembros. 
Número del contrato (si tiene). 
Objeto del contrato. 
Valor del contrato. 
Fecha de suscripción, inicio (día, mes y año) y fecha de terminación (día, mes y año). 
Estado (100%) ejecutado. 
Fecha de expedición de la certificación (día, mes y año). 
Nombre y firma de quien expide la certificación. 
  
NOTA: Cuando se pretenda acreditar experiencia con entidades privadas, el proponente 
deberá anexar, además de la certificación, copia de la minuta respectiva. 
  
Se podrá presentar copia de la orden de servicio y factura que cumpla con todos los requisitos 
y condiciones establecidos en la normatividad vigente (ET y C Cio.). 
  
En ejercicio de esta facultad los proponentes no podrán complementar, mejorar o modificar 
su oferta solo aclararla. 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
Oferta 
Económica 

De acuerdo con lo establecido en el artículo 2.2.1.2.1.5.2 8 del Decreto 1082 de 2015, la 
entidad establecerá en la invitación los requisitos mínimos habilitantes que serán verificados 
únicamente al oferente con el precio más bajo, siempre que se encuentren en condiciones 
de mercado y satisfaga las necesidades de la entidad.  
 
En caso de existir dos o más ofertas con empate a menor precio, se verificarán los requisitos 
mínimos habilitantes según el orden en que fueron presentadas en la plataforma del Secop 
II.  
Para tal efecto el proponente deberá presentar su propuesta económica en el formulario 
correspondiente dispuesto dentro del proceso en la plataforma SECOP II, la adjudicación del 
contrato se hará por el valor total de la propuesta seleccionada.  
Una vez se establezca cual es la propuesta con el precio más bajo, se procederá a verificar 
el cumplimiento de los requisitos habilitantes jurídicos y técnicos establecidos en la invitación. 
En caso de que este no cumpla con los mismos, se procederá a la verificación del proponente 
ubicado en segundo lugar y así sucesivamente. De no lograrse la habilitación, se declarará 
desierto el proceso 
La oferta económica deberá cumplir con los siguientes requisitos: 

1. La oferta económica deberá ser presentada en el formulario dispuesto para tal fin 
dentro del proceso en la plataforma del SECOP II. (FORMATO No.2) todo lo requerido, 
cumpliendo con las especificaciones técnicas del presente documento y estar firmada 
por el Representante Legal. 
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13.  CAUSALES DE DECLARATORIA DE CADUCIDAD DEL CONTRATO 

 
El incumplimiento de las obligaciones contractuales por parte del contratista, también por circunstancias 
externas al mismo contrato, pero que tienen que ver con el contratista, frente a las cuales se tiene como 
sanción la declaratoria de la caducidad. La caducidad se define en el artículo 18 de la Ley 80 de 1993, norma 
que exige la presencia de tres elementos condicionantes para su declaración: a) Que haya un incumplimiento 
de las obligaciones a cargo del contratista, b) Que ese incumplimiento afecte de manera grave y directa la 
ejecución del contrato, y c) Que se evidencie que ese incumplimiento y afectación grave del contrato, pueden 
conducir a su paralización. Además, cuando el contratista no cumpla con la obligación de obtener la ampliación 
o renovación de la garantía o la obligación de restablecer su valor o de aquella de otorgar una nueva garantía 
que ampare el cumplimiento de las obligaciones que surjan por razón de la celebración, ejecución y liquidación 
del contrato. 
 

2. El valor de la Oferta Económica, no podrá exceder el valor del presupuesto indicado 
para el proceso, so pena de que su propuesta sea RECHAZADA. Los valores deben 
redondear cifras aproximadas, sin decimales. El valor de la oferta debe incluir el valor 
del IVA si pertenece al Régimen Común, en caso contrario deberá indicarlo, si el 
proponente no discrimina el IVA, este nuevo valor no podrá ser reconocido por el SENA 
y el PROPONENTE deberá asumir el costo del impuesto. Solo se pagarán los precios 
contratados y, por tanto, no asumirá cifra alguna por impuestos ni reajustes a los 
precios ofertados, a menos que el reajuste se deba efectuar como consecuencia de 
una acción directa de la entidad previamente formalizada de acuerdo a los 
procedimientos legales y presupuestales que le corresponda. 

3. El SENA efectuará las retenciones que en materia tributaria tenga establecida la Ley y 
respecto de las cuales sea su obligación efectuar la retención. En los demás casos, el 
contratista deberá cumplir con el pago de los impuestos, tasas o contribuciones que se 
deriven de la presente contratación. Deberán ser tramitadas por el PROPONENTE, las 
devoluciones o exenciones a que crea tener derecho ante la respectiva Administración 
de Impuestos, sin responsabilidad alguna por parte del SENA o costo para ella. Todos 
los impuestos, retenciones y gastos que se causen por razón de la legalización y 
ejecución del contrato, incluidas la constitución de la garantía única de cumplimiento 
en caso de que se le requiera, son de cargo exclusivo del CONTRATISTA. Por lo tanto, 
los precios que se propongan deberán considerar tales conceptos. 

4. El proponente que no sea responsable del IVA debe informarlo en el texto de la 
propuesta. El porcentaje del IVA debe sujetarse a lo establecido en el Estatuto 
Tributario. En el evento en que la propuesta económica tenga centavos, el proponente 
deberá aproximarla al peso, ya sea por exceso o por defecto, si la suma es mayor o 
menor a 0.50 centavos. 

5. La adjudicación del contrato se realizará por la totalidad de ítems indicados de acuerdo 
al menor precio ofrecido, siempre y cuando se cumplan las condiciones técnicas 
establecidas por la Entidad. 

6. La oferta, en todos sus valores, deberá expresarse en pesos colombianos. 
7. La oferta económica que se realiza es a título oneroso, en consecuencia, todos los 

valores deben ser fijos, inmodificables durante el plazo de vigencia de la oferta y del 
contrato que se llegare a suscribir. 

8. El valor de la oferta debe prever e incluir todos los impuestos, tarifas y gastos a que 
haya lugar. 

Oferta 
Técnica  

ESPECIFICACIONES TÉCNICAS 
Se verificará que la propuesta presentada cumpla con las especificaciones técnicas 
establecidas en la invitación pública y se ajuste a las necesidades de la entidad. Si la oferta 
cumple con los requerimientos mínimos señalados será ADMITIDA y las que no cumplan con 
las especificaciones técnicas serán RECHAZADAS  
Ver y dar cumplimiento al numeral 3 de la presente Invitación Pública 
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14. CRITERIOS DE DESEMPATE: De conformidad con lo establecido en el numeral 7 del artículo 
2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, en caso de existir empate a menor precio total, la Entidad 
adjudicará a quien haya entregado primero la oferta entre los empatados, según el orden de entrega 
de las mismas.  

 
15. ACTO DE CIERRE Y APERTURA DE OFERTAS: Este procedimiento se surtirá en la fecha indicada 

en el cronograma, en donde los proponentes deberán cargar las propuestas en la página del SECOP 
II  

 
16. VERIFICACIÓN DE PROPUESTAS Y TRASLADO: Efectuado el cierre del proceso se procederá a 

verificar el cumplimiento de los requisitos habilitantes jurídicos y técnicos establecidos en esta 
invitación a la propuesta con el menor precio. Los resultados de esta verificación serán puestos a 
disposición de los proponentes el día señalado en el cronograma del proceso. 
 

17. OBSERVACIONES, ACLARACIONES, MODIFICACIONES A LOS ESTUDIOS PREVIOS Y LA 
INVITACIÓN. De conformidad con lo señalado en el artículo 8 de la Ley 1150 de 2007, los interesados 
podrán formular las observaciones o sugerencias a partir de la apertura de la Invitación Pública (es 
decir, a partir de la publicación en la página web de los estudios y de la invitación) y hasta el día 
señalado en el cronograma de la invitación.  
 

Estas deberán formularse únicamente a través de la herramienta electrónica del SECOP II, en los plazos 
fijados en el cronograma. 
 
Las respuestas, aclaraciones, y modificaciones serán publicadas, en la página web del SECOP II, en el 
término señalado en el cronograma. 

 
18. PRESENTACIÓN DE OFERTAS: Las ofertas deberán presentarse dentro del término señalado en el 

cronograma previsto para esta Invitación Pública a través del SECOP II, para lo cual los interesados 
deben estar inscritos en dicha plataforma. 

 
19. INDISPONIBILIDAD DE LA PLATAFORMA: En caso de presentarse indisponibilidad de la 

plataforma del SECOP II, se dará aplicación a lo dispuesto en el “Protocolo de Indisponibilidad del 
SECOP II” disponible en la siguiente dirección electrónica: 
https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documentos/guia_indisponibilidad_se
copii.pdf, de acuerdo con este documento el proveedor podrá enviar al correo electrónico 
lebenavides@sena.edu.co y compraszap@sena.edu.co la información de indisponibilidad de la 
plataforma. 

 
20. PUBLICACIÓN DEL INFORME DE VERIFICACIÓN Y EVALUACIÓN DE OFERTA. 

 
El SENA, una vez vencido el plazo de verificación y evaluación de ofertas, conforme lo señalado en el 
cronograma del proceso en esta invitación, publicará por el término de un (1) día hábil el informe para que los 
oferentes lo conozcan y puedan controvertirlo y/o formular observaciones o aclaraciones, de conformidad con 
el numeral 5 del artículo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015. 
 

21. SUBSANABILIDAD. 
 

Dentro de los términos de evaluación de ofertas y de publicación del informe de evaluación de la oferta, el 
SENA, podrá solicitar a los proponentes subsanar inconsistencias o errores siempre y cuando la corrección 
de los mismos no represente una reformulación de la oferta. Igualmente podrá requerir documentos para 
acreditar información precisa y detallada contenida en las propuestas.  
 
El SENA se reserva la facultad de verificar toda la información presentada, para lo cual podrá solicitar a las 
entidades estatales y privadas la información que considere necesaria. 
 

https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documentos/guia_indisponibilidad_secopii.pdf
https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documentos/guia_indisponibilidad_secopii.pdf
mailto:lebenavides@sena.edu.co


 

 
  

Pág. 15 
INVITACIÓN PÚBLICA 
MC-DC-CDM-024-2020 

MINIMA CUANTIA 
Contratar la Compra de Materiales de Formación para los Diferentes Programas de Formación del 
Centro de Diseño y Metrología del SENA, Regional Distrito Capital. 

 

GCCON-F-023 V0 

22. ACEPTACIÓN DE LA OFERTA. 
 
La aceptación de la oferta del presente proceso de selección, se realizará teniendo en cuenta el menor precio 
ofertado.  
 
Resueltas las observaciones, consolidado el informe final por parte de los evaluadores designados, la 
adjudicación se hará en el término establecido en el cronograma de esta Invitación Pública, mediante 
comunicación de Aceptación de la Oferta, conforme lo preceptuado por los numerales 6 y 7 del artículo 
2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015.  
 
La comunicación de aceptación de la oferta, se publicará a través de la dirección electrónica del SECOP II 
https://www.colombiacompra.gov.co/secop-ii.  Con esta publicación se entiende comunicada la aceptación de 
la oferta al proponente seleccionado, y a los demás proponentes.  
 
La aceptación se efectuará al proponente cuya oferta resulte ser el precio más bajo, y sea habilitada jurídica 
y técnicamente. 
 

23. DOCUMENTOS DE LA PROPUESTA. 
La verificación de los requisitos habilitantes se hará exclusivamente a la oferta económica de menor precio 
conforme al numeral 4 del artículo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015. Una vez determinado lo anterior 
se realizará la verificación así:  

 

 
 

24. GARANTÍAS PARA LA EJECUCIÓN DEL CONTRATO ADJUDICADO.   
 

EL CONTRATISTA se obliga a constituir dentro de los tres (3) días hábiles siguientes a la comunicación 
de aceptación de oferta y a favor del SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE - SENA, las garantías 
señaladas en la parte 2 – Titulo 1- capitulo 1- sección 3- subsección 1 del Decreto 1082 de 2015, que 
avale el cumplimiento de las obligaciones surgidas con la aceptación de oferta (contrato) y se ajuste a 
los límites, existencia y extensión de los siguientes amparos: 
 

a. De Cumplimiento: Proteger eventuales perjuicios por incumplimiento del contratista en el desarrollo del 
objeto del contrato y sus obligaciones y será equivalente al diez por ciento (10%) del valor del Contrato, 
con una vigencia igual al término de duración del contrato y cuatro (04) meses más, contados a partir de 
su perfeccionamiento. 
 

b. De Calidad y Correcto Funcionamiento de los Bienes y Equipos: Proteger eventuales perjuicios por la 
calidad de los bienes suministrados por el contratista en el desarrollo del objeto del contrato y será 
equivalente al veinte por ciento (20%) del valor del Contrato, con una vigencia igual al término de duración 
del contrato y cuatro (4) meses más, contados a partir de su perfeccionamiento 
 

En todo caso las garantías y sus efectos se regirán por lo establecido en el Decreto 1082 de 2015. Las garantía 
requeridas deberán constituirse dentro de los tres (3) días hábiles siguiente al registro presupuestal del 
contrato. En caso de prórroga el contrato, el CONTRATISTA deberá a su vez prorrogar la vigencia de la 
garantía. El CONTRATISTA a reponer las garantías aquí previstas, cuando por razón de las modificaciones, 
multas impuestas o siniestros ocurridos, éstas se disminuyeren o agotaren. Para tal efecto, EL CONTRATISTA 
deberá solicitar a la compañía aseguradora el certificado de modificación respectivo al SENA dentro de los 
cinco (5) días calendario, siguientes a la firma del acta. 
   

 

https://www.colombiacompra.gov.co/secop-ii


 

 
  

Pág. 16 
INVITACIÓN PÚBLICA 
MC-DC-CDM-024-2020 

MINIMA CUANTIA 
Contratar la Compra de Materiales de Formación para los Diferentes Programas de Formación del 
Centro de Diseño y Metrología del SENA, Regional Distrito Capital. 

 

GCCON-F-023 V0 

 
 
25. INDEMNIDAD DEL SENA  

 
EL CONTRATISTA mantendrá indemne al SENA contra todo reclamo, demanda, acción legal y costas que 
puedan causarse o surgir por daños o perjuicios originados en    reclamaciones de terceros y que se   deriven 
de sus actuaciones o de las de sus subcontratistas o dependientes, durante la ejecución del objeto y 
obligaciones del contrato. En caso que se formule reclamo, demanda o acción legal contra EL SENA por 
asuntos que según el contrato sean de responsabilidad del contratista se le comunicará lo más pronto posible 
de ello para que por su cuenta adopte oportunamente las medidas previstas por la ley para mantener indemne 
al SENA y adelante los trámites para llegar a un arreglo del conflicto.  
 
El SENA, a solicitud del CONTRATISTA, podrá prestar su colaboración para atender los reclamos legales y 
el contratista a su vez reconocerá las costas que estos le ocasionen al SENA, sin que la responsabilidad del 
contratista se atenué por este reconocimiento ni por el hecho que EL SENA en un momento dado haya 
prestado su colaboración para atender a la defensa de sus intereses contractuales reclamos demandas o 
acciones legales Si en cualquiera de los eventos previstos en este numeral el contratista no asume debida y 
oportunamente la defensa de ELSENA este podrá hacerlo directamente, previa comunicación escrita al 
contratista quién pagará todos los gastos en que la entidad incurra por tal motivo. En caso de que así no lo 
hiciera el contratista, EL SENA tendrá derecho a descontar el valor de tales erogaciones de cualquier suma 
que adeude al contratista por razón de los servicios motivo del contrato o a utilizar cualquier otro medio legal. 

 
26. CESIÓN 

 
El CONTRATISTA no podrá ceder el contrato sin el consentimiento previo y escrito del SENA pudiendo éste 
Entidad negar la autorización de la cesión. 
 

27. SUPERVISION:   
 
La supervisión del contrato a celebrarse será quien designe el Subdirector del Centro de Diseño y Metrología 
- Regional Distrito Capital del Servicio Nacional de Aprendizaje - SENA ubicado en la Calle 15 No. 31 – 42 de 
la ciudad de Bogotá D.C. 
 
 
Revisó: Leonardo Benavides Castro – Abogado Grupo Apoyo Administrativo  
Vo.Bo.: Miriam Eugenia Camargo Riascos – Coordinadora Grupo de Apoyo Administrativo. 
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FORMATO No. 1 
 

CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA PROPUESTA 
Ciudad y fecha 
 
Señores 
SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE, SENA  
Bogotá D.C. 
 
REFERENCIA: INVITACIÓN PÚBLICA MC-DC-CDM-024-2020   
 
Respetados señores: 
 
Por medio de los documentos adjuntos presento propuesta para participar en el proceso de selección de 
Mínima Cuantía cuyo objeto es: Contratar la Compra de Materiales de Formación para los Diferentes 
Programas de Formación del Centro de Diseño y Metrología del SENA, Regional Distrito Capital, de 
conformidad con las especificaciones técnicas establecidas en los estudios previos y la invitación pública. 
 
 
Así mismo, en el evento de resultar favorecido con la adjudicación, me comprometo a presentar los 
documentos requeridos para la legalización de la aceptación de la oferta   y a efectuar los trámites para su 
legalización y ejecución, dentro de los plazos establecidos para el efecto en la Invitación Pública. Igualmente, 
me comprometo a ejecutar el objeto contractual de acuerdo con los documentos que hacen parte del proceso 
de selección, así como la oferta económica y propuesta presentada al SENA.  
 
En mi calidad de proponente declaro: 
 

a) Que conozco los estudios previos y la Invitación Pública del proceso de selección e información sobre 
preguntas y respuestas, así como los demás documentos relacionados con el objeto a desarrollar y 
acepto cumplir todos los requisitos en ellos exigidos, para lo cual me comprometo a diligenciar todos 
y cada uno de los formatos exigidos en los Términos o la información contenida en ellos.  
 

b) Que los bienes y/o servicios ofrecidos y cotizados cumplen con las especificaciones técnicas y 
condiciones expresadas por la entidad.  
 

c) Que igualmente, declaro bajo la gravedad del juramento que toda la información aportada y contenida 
en mi propuesta es veraz y susceptible de comprobación. 
 

d) Que acepto las condiciones y demás exigencias para la ejecución del contrato. 
 

e) Que en caso de que se me adjudique el contrato me comprometo a suscribir el acta de iniciación u 
orden de ejecución y a terminar el contrato dentro de los plazos contractuales, de acuerdo con lo 
establecido en los documentos del proceso de selección. 
 

f) Que conozco y acepto en un todo las leyes generales y especiales aplicables a este proceso 
contractual.  
 

g) Que tengo conocimiento de todos los gastos e impuestos y demás gravámenes que implican la 
ejecución del contrato resultante de este proceso. 
 

h) Que de acuerdo con lo establecido en el parágrafo 3 del artículo 4 de la Ley 716 de 2001, prorrogado 
por el artículo 66 de la Ley 863 de 2003, la persona representada por quien firma no es deudora 
morosa del Estado. 
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i) Que, con la firma de la presente carta bajo la gravedad del juramento, manifiesto que el proponente 

(o los integrantes del proponente si el mismo es un consorcio o unión temporal) no se encuentra 
incurso dentro de las inhabilidades, incompatibilidades o prohibiciones o conflictos de intereses, 
establecidos en la Constitución Política, la Ley 80 de 1993 y demás normas pertinentes. 
 

j) Que el SENA verificará que el proponente (ni los miembros que lo integran si fuere el caso) no está 
(n) reportado (s) en el último Boletín de Responsables Fiscales, expedido por la Contraloría General 
de la República; ni en el Certificado que arroja la Procuraduría General de la Nación. 
 

k) Que leí cuidadosamente los estudios previos, la Invitación Pública y elaboré mi propuesta ajustada a 
los mismos. Por tanto, conocí y tuve las oportunidades establecidas para solicitar aclaraciones, 
formular objeciones, efectuar preguntas y obtener respuestas a mis inquietudes. 
 

l) Que he recibido y conozco las siguientes adendas: 
 

________de fecha____________________________________ 
________de fecha____________________________________ 

 
m) Que MI propuesta se resume así: 

 
NOMBRE COMPLETO DEL PROPONENTE  
CÉDULA DE CIUDADANÍA O NIT  
REPRESENTANTE LEGAL   
PAÍS DE ORIGEN DEL PROPONENTE  

 
(En caso de Consorcio o Unión Temporal, se debe indicar el nombre de cada una de las partes que lo 
conforman) 
 
PLAZO PARA EJECUTAR EL CONTRATO: Nos comprometemos a ejecutar el contrato, en los ________ 
Mes (es) ________días establecidos en la Invitación Pública en referencia.  
VALIDEZ DE LA PROPUESTA: Para todos los efectos, se entenderá que la oferta se mantendrá vigente 
durante la ejecución y hasta la liquidación del contrato. 
 

n) Que la presente propuesta consta de (___) folios debidamente numerados. 
o) Que declaro bajo la gravedad de juramento que el proponente SI ____o NO____ ha sido sancionado 

por alguna(s) de las Entidades Estatales enunciadas en el artículo 2° de la Ley 80 de 1993 con multa 
o cláusula penal, mediante providencia ejecutoriada dentro de los últimos DOS (2) años anteriores a 
la fecha definitiva de cierre del proceso de selección en referencia. (En caso afirmativo, se deben 
relacionar las multas, las cláusulas penales respectivas y anexar copia de las sanciones y de las 
constancias de ejecutoria correspondientes.) 

p) Me comprometo a informar al SENA, todo cambio de residencia o domicilio que ocurra durante el 
desarrollo del contrato que se suscriba como consecuencia del proceso precontractual y hasta su 
liquidación final. 

q) Y declaro que en virtud de lo establecido en el Decreto 1082 de 2015 en caso de ser favorecido, la 
oferta presentada por mí, hará parte integra del contrato.  

r) Que de conformidad con los artículos 53[1], 56[2] y 67[3] numeral 1° la Ley 1437 de 2011 Código de 
Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo, autorizo la notificación electrónica 
de los Actos Administrativos referentes al proceso.  

 
[1] “Artículo 53. Procedimientos y trámites administrativos a través de medios electrónicos. Los procedimientos y trámites administrativos podrán realizarse a través de medios 
electrónicos. Para garantizar la igualdad de acceso a la administración, la autoridad deberá asegurar mecanismos suficientes y adecuados de acceso gratuito a los medios 
electrónicos, o permitir el uso alternativo de otros procedimientos”. 
[2] Artículo 56. Notificación electrónica. Las autoridades podrán notificar sus actos a través de medios electrónicos, siempre que el administrado haya aceptado este medio de 
notificación. 
[3] Artículo 67. Notificación personal. Las decisiones que pongan término a una actuación administrativa se notificarán personalmente al interesado, a su representante o apoderado, 
o a la persona debidamente autorizada por el interesado para notificarse. (…) 
La notificación personal para dar cumplimiento a todas las diligencias previstas en el inciso anterior también podrá efectuarse mediante una cualquiera de las siguientes modalidades: 
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Finalmente, las comunicaciones relativas a este proceso de selección las recibiré en la siguiente dirección: 
 
Dirección: __________________________________________________ 
Ciudad: __________________________________________________ 
Teléfono(s):  __________________________________________________  
Fax: ___________________________________ 
CorreoElectrónico___________________________________________________ 
 
Atentamente, 
Nombre o Razón Social del Proponente: ________________ 
NIT: _______________ 
Nombre del Representante Legal: _____________________ 
C. C. N.º ______________________ de _________________ 
 
FIRMA: _______________________ 
NOMBRE DE QUIEN FIRMA: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
1. Por medio electrónico. Procederá siempre y cuando el interesado acepte ser notificado de esta manera”. 
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FORMATO No. 2 
OFERTA TÉCNICA Y ECONÓMICA 

 
Ciudad y fecha 
 
Señores 
SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE, SENA  
Bogotá D.C. 
 

1. El suscrito, obrando en representación de ________________________________________, ofrezco 
al Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, la _________________________ de  conformidad con las 
especificaciones técnicas, condiciones y plazo estipulado en la invitación publica MC-DC-CDM-024-
2020, cuyo objeto es: “Contratar la Compra de Materiales de Formación para los Diferentes 
Programas de Formación del Centro de Diseño y Metrología del SENA, Regional Distrito 
Capital”. 

 
 

ITEM ELEMENTO DESCRIPCION UNIDAD DE 
MEDIDA 

 
CANTIDAD VALOR 

UNITARIO 

 
VALOR 
TOTAL 

1       
2       
3       
4       

………       
VALOR TOTAL   

IVA 19%   
VALOR TOTAL INCLUIDO IVA   

 
 
Los valores ofertados están expresados en pesos colombianos-(COP). 
 
El valor total de la propuesta es de ______________________$_____________    
Validez de la Oferta: 90 días calendario contados a partir de la fecha de cierre del proceso 
 
La oferta contempla todos los costos directos, indirectos, imprevistos, utilidades impuestos, tasas y contribuciones 
y cualquier otra erogación necesaria para la ejecución del Contrato. 

 
La oferta cumple con todas las especificaciones técnicas solicitadas. 
 
Atentamente, 
 
Nombre o Razón Social del Proponente: _______________________________________ 
NIT: ___________________________________________________________________ 
Nombre del Representante Legal: ____________________________________________ 
C. C. Nº ______________________ de _________________ 
FIRMA: _______________________ 
NOMBRE DE QUIEN FIRMA 
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FORMATO No. 3  
 COMPROMISO ANTICORRUPCIÓN 

 
Lugar y fecha 
 
Señores 
Servicio Nacional de Aprendizaje – SENA,  
 
Proceso de Contratación MC-DC-CDM-024-2020   
 
Yo ________ [Nombre del representante legal o de la persona natural Proponente]____________, 
identificado como aparece al pie de mi firma, [obrando en mi propio nombre o en mi calidad de 
____________representante legal de] [nombre del Proponente]__________, manifiesto que: 

 
1. Apoyamos la acción del Estado colombiano y del Servicio Nacional de Aprendizaje – SENA, para 

fortalecer la transparencia y la rendición de cuentas de la administración pública. 
2. No estamos en causal de inhabilidad alguna para celebrar el contrato objeto del Proceso de 

Contratación: MC-DC-CDM-024-2020, cuyo objeto es CONTRATAR XXXXXXXX. 
3. Nos comprometemos a no ofrecer y no dar dádivas, sobornos o cualquier forma de halago, 

retribuciones o prebenda a servidores públicos o asesores de la Entidad Contratante, directamente 
o a través de sus empleados, contratistas o tercero.  

4. Nos comprometemos a no efectuar acuerdos, o realizar actos o conductas que tengan por objeto o 
efecto la colusión en el Proceso de Contratación MC-DC-CDM-024-2020, cuyo objeto es 
CONTRATAR XXXXXXXX. 

5. Nos comprometemos a revelar la información que sobre el Proceso de Contratación MC-DC-CDM-
024-2020, cuyo objeto es CONTRATAR XXXXXXXX., nos soliciten los organismos de control de la 
República de Colombia. 

6. Nos comprometemos a comunicar a nuestros empleados y asesores el contenido del presente 
Compromiso Anticorrupción, explicar su importancia y las consecuencias de su incumplimiento 
por nuestra parte, y la de nuestros empleados o asesores. 

7. Conocemos las consecuencias derivadas del incumplimiento del presente compromiso anticorrupción.  
 
En constancia de lo anterior firmo este documento a los ___días del mes de __de _______ 
 
 
[Firma representante legal del Proponente o del Proponente persona natural] 
Nombre: [Insertar información] 
Cargo: [Insertar información] 
Documento de Identidad: [Insertar información] 
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FORMATO No. 4 
 

CERTIFICACIÓN DE PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL, APORTES PARAFISCALES, CUOTA DE 
APRENDIZAJE y/o FIC 

(ARTICULO 50 LEY 789 DE 2002) 
 
 
Yo_____________________________________, en calidad de (Revisor Fiscal o Contador) de la Persona 
Jurídica _________________________________________, identificada con el Nit. No. _______________, 
con cédula de ciudadanía No._______________________ en cumplimiento de la Ley 789 de 2002, manifiesto 
bajo la gravedad de  juramento, que la  citada empresa se encuentra al día cumpliendo con el pago  de las 
obligaciones legales, con destino a los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones, aportes a la caja 
de compensación familiar, ICBF y SENA (Aportes parafiscales, Contrato de Aprendizaje o Monetización o 
pagos al Fondo de la Industria de la Construcción –FIC y Multas Ministerio de Trabajo), cuando a ello hubiere 
lugar, en relación con todos los empleados, por un período no inferior a los seis (6) meses anteriores a la 
fecha de cierre del presente proceso de selección. 
 
 
Firma: ____________________________ 
Nombre: __________________________ 
C. C. No. __________________________ 
En calidad de: (Revisor Fiscal / Contador o Representante Legal) 
Tarjeta Profesional (Revisor Fiscal / Contador) No. _____________ 
 
 
Adjuntar copia de la tarjeta profesional, copia de la cédula de ciudadanía y certificado disciplinario de la Junta 
Central de Contadores. 

 
NOTAS: 
• En el evento que NO se encuentre obligado a cancelar aportes parafiscales y/o cuota de aprendizaje por 

algún periodo, DEBERA INDICAR DICHA CIRCUNSTANCIA, especificando la razón y los periodos 
exentos. 

• En el evento que NO se encuentre obligado a cancelar aportes parafiscales por virtud de la Reforma 
Tributaria (Ley 1607 de 2012 – Impuesto CREE), DEBERA INDICAR DICHA CIRCUNSTANCIA. 
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FORMATO No. 5 
 

 EXPERIENCIA ESPECÍFICA DEL OFERENTE EN EJECUCIÓN DE CONTRATOS 
 
Ciudad y fecha 
 
Señores 
SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE, SENA  
Bogotá D.C. 
 
REFERENCIA: INVITACIÓN PÚBLICA MC-DC-CDM-024-2020   
 
*El proponente debe diligenciar este formulario y consignar la información para cada contrato que haya 
ejecutado y acredite como experiencia en el presente proceso. 
 
 1 2 3 
Nombre Contratante    

Nombre Contratista    

No. de Contrato    

Objeto    

Plazo de Ejecución    
Fecha de 
Inicio 

Día/Mes    
Año    

Fecha de 
Terminaci
ón 

Día/Mes    
Año    

Valor en Pesos    
Valor en SLMMV    
Cumplimiento    
Porcentaje de 
Participación (1) 

   

 
(1) En caso de Consorcio o U.T. indicar % de participación.  
 
Nota 1: En caso de Consorcio o Unión Temporal, deberá señalarse el porcentaje de participación del 
proponente en cada contrato que se encuentre en ejecución. 
Nota 2: En proponente debe anexar la certificación de los contratos relacionados de acuerdo con lo estipulado 
en el pliego de condiciones. 
Nota 3: El valor de ejecución del contrato deberá ser expresado a la fecha de ejecución con base en el Salario 
Legal Mínimo Mensual Vigente. 
 
 
[Firma representante legal del Proponente o del Proponente persona natural] 
Nombre: [Insertar información] 
Cargo: [Insertar información] 
Documento de Identidad: [Insertar información] 
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