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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Medellin, diciembre 26 de 2025

Sefior (a)

Wilson Valencia Galindo

SUPERVISOR CONTRATO No. CO1.PCCNTR.7446707 DE 2025

Coordinador académico (E)

Centro de Comercio

Medellin
Asunto: Informe mensual de ejecucion
contractual diciembre 01 al 26 de 2025

Referencia: CO1.PCCNTR.7446707 DE 2025

Pablo Fernando Zarate Meza, identificado con la cédula de ciudadania No. 75091907 de Manizales, en
mi calidad de Contratista del SENA, en Centro de Comercio, regional Antioquia, en cumplimiento del
Contrato de Prestacion de Servicios de la referencia, a continuacién, presento el Informe de actividades
realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de ($48.141.549).Esta
suma sera pagada por el SENA al contratista en mensualidades vencidas de ($4.599,511) o
proporcional por fraccién de mes.

Plazo: Sera hasta el 26 de diciembre de 2025.

OBJETO:

5 9301 200 Prestacién de servicios personales de caradcter temporal como instructor para planear,
ejecutar y evaluar la formacién profesional integral en el nivel, modalidad y etapa del proceso de
acuerdo con la programacion establecida por el Centro de Comercio en la red de conocimiento
de: Comercio y Ventas, en el darea tematica de Operaciones Comerciales

Obligaciones Especificas:

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias

1 Participar en la planeacién de los procesos Elaboré guias de aprendizajesegin , L
Guias de aprendizaje

formativos de acuerdo con los lineamientos requerimiento del desarrollo definidas por Ia
institucionales, para el areatematica del objeto curricular. e .

institucion (portafolio)
contractual.
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Participar cuando el centro de formacion lo
requiera, en jornadas dedisefio y desarrollo
curricular de programas de Formacion
Profesional Integral, conforme a las
necesidades nacionales y a los lineamientos
institucionales requeridos para el drea
temadtica objeto del contrato.

No fui requerido para
participar enjornadas de
disefio curricular de
programas de Formacion
Profesional Integral

No aplica evidencia

Evaluar los aprendizajes previos
correspondientes a las fichas asignadas,de
acuerdo con los procedimientos, plazos y
herramientas tecnoldgicas que la entidad
defina.

Evalué aprendizajes previosde
las fichas asignadas.

Evaluaciones de
aprendizajes previos
registradas en el
portafolio del aprendiz

Ejecutar la formacion profesional integralde
acuerdo con el curriculo, desarrollo curriculary
proyecto formativo de los programas del area
tematica objeto delcontrato.

Ejecuté la formacion
conforme con la programacion
de lasfichas.

Formatos de los
procesos ejecucion
de la formacion
dispuestos en Sofia
Plus

Aplicar seguin la modalidad, estrategias de
ensefianza, aprendizaje, seguimientoy
evaluacién de acuerdo a los lineamientos
pedagodgicos y metodoldgicos de la entidad.

Utilicé diversas estratégicas
didacticas activas de
ensefianza-aprendizaje-
evaluacion integrales de
acuerdo con la guia de
aprendizaje.

Guias de aprendizaje
ubicadas en el sistema
definido por la
institucion(Portafolio)

Participar cuando el centro de formacidn lo
requiera, en proyectos de investigacion
técnica y/o pedagdgica para fortalecer el
proceso de formaciéndel area temdtica
objeto del contrato.

No fui requerido para participar
en proyectos de investigacion
técnica y/o pedagdgica para
fortalecerel proceso de
formacidn del drea tematica
objeto del contrato.

No aplica evidencia

Emitir juicio valorativo sobre el nivel de
cumplimiento de los resultados de aprendizajes
de las competencias del programa, adquiridos
por los aprendicesen el desarrollo de su
formacidn, aplicando los procedimientos, plazos
y herramientas tecnoldgicas que laentidad
defina.

Evalué las fichas asignadas que
requirieran ser evaluadasen sus
resultados de aprendizaje segun
las competencias asignadas
durante este periodo.

Reporte de evaluacion
de juicios en sofiaplus

Entregar los soportes del procedimiento de
Ingreso de aprendicesal programa de
formacién tales como: Ficha de matricula;
fotocopia del documento deidentidad, y/o
requisitos definidos en el disefio curricular,
cuando ejecute formacidn complementaria.

No tengo asignadas fichas de
formacién complementaria.

No aplica evidencia
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9 Registrar, verificar y hacer seguimiento Ei o la f » " Formatos del proceso
oportuno en el sistema de informacidn que la Jecute la ormf‘a,cmn_condortrjne ejecucion de la
entidad defina para la Gestion dela :.OE programacionasignada de formacion en Sofia Plus
Formacion ProfesionalIntegral mediante las Ichas.
siguientes actividades: a). Verificando que la
totalidad de los aprendices seleccionados y
matriculados queden en ese estado. b).

Registrando juicios evaluativos del
reconocimiento de aprendizajes previos,los
juicios evaluativos, rutas de aprendizaje, para los
beneficiarios nuevos, reintegrados o
trasladados. e). Comunicando al Coordinador
Académico oportunamente anomalias,
inconsistencias, novedades de aprendices y
hallazgos en el registro de lainformacion.

10 - . No fui requerido para participar No aplica evidencia.
Participar cuando el centro lo requiera en el q parap , p . P

L, . en el proceso de seleccion, disefio
proceso de seleccidn, disefio de talleres e .
. . de talleres e instrumentos que
instrumentos que alimenten losbancos de -
., . alimentan los bancos de pruebas
pruebas para la seleccién deaprendices. - -
para laseleccidn de aprendices.
11 Aplicar y hacer cumplir el reglamentodel Constantemente participo de Informes de gestion
aprendiz, asi como el manual de convivencia esta actividad y realicé trimestrales que
del Centro de Formacidn. divulgacién a los aprendices. reposan en el
aplicativo
institucional
COMPROMISO
12 No fui requerido para apoyar
procesos de Registro calificado

Apoyar procesos de Registro calificadopara los para los programasen nivel

programas en nivel tecnélogo del area tecndlogo del area tematica

temdtica objeto del presentecontrato, objeto del presentecontrato. . . .

. No aplica evidencia

cuando el centrolo requiera.

13 Acatar los lineamientos del Sistema Integrado de Constantemente participo de esta Certificado del curso
Gestion y el Sistema de Seguridad de Salud en el actividad y realicé divulgaciénalos de integridad salud y
Trabajo y asistira las convocatorias que el aprendices a travésdela seguridad en el trabajo
centro programa. plataforma dispuesto en Secop Il.

14 ., No fuirequerido para apoyaral No aplica evidencia
Apoyar al centro de formacién cuandoeste lo g p poy P

- L . centro de formaciénenla
requiera, en la promocion del portafolio de ., .
L. promocion del portafolio de
servicios. .
servicios,
15 Realizar seguimiento en la etapa productiva alos Realicé seguimiento a los aprendices
. . o . Formatos de reporte de
aprendices que le sean asignados, cuando el que iniciaron su etapa productiva a .
L, . . L _ seguimiento de etapa
centro deformacion lo requiera. través dela comunicacién definida .
productiva
16 Responder por los bienes y elementos No he recibido bienesami

puestos a su disposicion para el

cargo en este mes.

No aplica evidencia
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cumplimiento del objeto del contrato yuna vez
finalizado, quedar a paz y salvocon el AlImacén.

que se encuentren planeadas por el equipo de
Bienestar alAprendiz.

las fichas asignadas en estas
actividades.

17 Aplicar al proceso de certificacion de lanorma
de competencia “ORIENTAR PROCESOS
FORMATIVOS CON BASE EN LOS PLANES DE Me encuentro certificado enla .
FORMACION CONCERTADOS, o la actualizacion. NCL: “ORIENTAR FORMACION Certificado de
"ORIENTAR FORMACION PRESENCIAL DE PRESENCIAL DEACUERDO CON competencia laboral
ACUERDO CON PROCEDIMIENTO TECNICO Y PROCEDIMIENTO TECNICO Y con fecha de
NORMATIVO" o en su defectodeberd aplicar al NORMATIVO”, con fecha de noviembre de 2024,
proceso de certificacidon de la normay noviembre de 2024 en nivel quereposaen el
aportar el respectivo certificado de avanzado. archivo central.
aprobacion, o la evidencia de la inscripcidén
efectiva almismo, al informe de ejecucion
contractual, con plazo maximo a julio 31de
2025.

18 | Acompaniar a los aprendices a las actividades Acompafié a los aprendicesde Formatos de asistencia

generadosen estos
eventos de divulgacion
y anuncios en la
plataforma
institucional.

19

Apoyar y acompanar los procesos de
autoevaluacién de programas de formacion en
nivel tecndlogo del Centrode Formacion.

No fui requerido para apoyarlos
procesos de autoevaluacién de
programas de formacion a nivel
tecndlogo del Centro de
Formacion

No aplica evidencia

Las demds necesarias para el cabal
cumplimiento del objeto contractual.

actividades adicionales
necesarias para el cabal
cumplimiento del contrato.

20 Participar, cuando el centro de formacién lo No fui requerido para participar en
requiera, en las actividadesde Disefio Curricular las actividades de Disefio
segun programacion de la Direccion de Curricular, segin programacion No aplica evidencia
Formacion Profesional. de la Direcciéonde Formacion
Profesional.
21 No fui requerido para realizar

No aplica evidencia

A continuacion, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacidn de este

informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe

en el Formato Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se
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describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada

informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacidn de los desplazamientos realizados, los

cuales forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

ITEM No DE LA ORDEN | LUGAR DE FECHA DE FECHA DE
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO | DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL
1. XX XX XX XX
2. XX XX XX XX

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntard el respectivo
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a
la presentacién del informe de ejecucién contractual, debera reportarlo en el siguiente

informe de ejecucién contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrdnicos enunciados
como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos
realizados y el No. 82012115 de la planilla generada por enlace operativo del mes de

noviembre. (Decreto Ley 2106 de 2019 — “Decreto Ley Antitramites”)
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Evidencias en (xx) folios

Cordialmente,

A

/7 »-L'};z/_
V/
Pablo Fernando Zarate Meza
Contratista

C.C. 75091907 de Manizales

Recibi a satisfaccion:

Firma
Wilson Valencia Galindo
Supervisor(a) Contrato CO1.PCCNTR.7446707 de 2025

Coordinador académico (E)
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EVIDENCIAS DE CUMPLIMIENTO DEL OBJETO CONTRACTUAL

Obligacion 5. Aplicar seguin la modalidad, estrategias de ensefianza, aprendizaje, seguimiento y
evaluacion deacuerdo a los lineamientos pedagdgicos y metodoldgicos de la entidad que la
entidad defina.

Obligacion 5. Aplicar segun la modalidad, estrategias de ensefianza, aprendizaje, seguimiento y
evaluacion deacuerdo a los lineamientos pedagdgicos y metodoldgicos de la entidad que la
entidad defina.
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. 3142425 Tania Lorenagg # ¢ & Candelo - Q :
1UGNIENLE YU IE UIYU YUEIIE EHIINE UE CUntnnal annd , pm
martes
Profe hola buenas tardes
2:32p.m.
Para mafiana ala 1:20 233pm
La vivita con la jefe 2.40pm
Buenas tardes, Tania , | s
Estbien .\ pm v
Meet
Reuniones en tiempo real de Google. Utiliza tu navegador para
ccompartir tus videos, tu escritorio o tus presentaciones con
meet.google.com
™ Reunién de seguimiento SENA a préctica de Tania Lorena Candelo
Miércoles, 3 de dic. * 1:20-1:30 p. m.
Informacién para unirse a la reunion de Google Meet
Vinculo a la videollamada: https:/meet.google.com/wkx-iyeg-jgt
2:43pm. &/
v
Profe es virtual 247pm
3142425 SENA/EXITO 2025
- Qi

3142425 Jeremy Rengifo 2, 3142425 Ana Maria Rodriguez Ocampo, 3142425 Andrés Felipe Velez, 3142.

3142425 Tania Lorenagg ¥ g @ Candelo
. Buenas tardes me pueden hacer el favor de compartirme donde se suben
las bitdcoras gracias 549p.m
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSemhF4JDQD5i2UVe0mgDkH
6eXLZyH4ivduwTKrQO4HzjsfHZw/viewform?pli=1

550pm

. 3142425 Tania Lmena“" ) ;r Candelo
Gracias 557pm.

lunes

Buenas tardes para todos.

Para recordarles que si no tienen las evaluaciones de seguimiento no se
van a poder certificar y ya se esta terminando el tiempo, me deben
confirmar para que dia se programa la reunion de evaluacion con su jefe,

esto no tomarfa mas de 10 minutos 222pm.

u 3142425 Jonathan Andrés Correa

Ta
Buenas tardes para todos.
Para recordarles que si no tienen las evaluaciones de seguimiento no sevana ...

Cuando puedas me avisas estoy disponible menos hoy 293pm

Obligacion 15. Realizar seguimiento en la etapa productiva a los aprendices que le sean asignados,
cuando el centro de formacién lo requiera.
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3142425 CALIFICACION DE EVIDENCIAS ETAPA PRODUCTIVA W B & 0 B k- Compartir ~ 4 ""
Archivo Editar Ver Insertar Formato Datos Herramientas Ayuda
Q Menis & 2 & § 100% » | $ % 8 9 w3 predet. * | —[w0]|+ | B I 5= A % @ E-i-BrA- @ B @D Y B : A
N4 -

A 8 c 0 3 F G H f [3 L W n o r o
Nimerode o | pneidos Aﬁ;ﬁaiﬁv“ FORMEAT;I$CIDM CONCERTACION | EVALUACION | EVALUACION | BITACORA | BITACORA | BITACORA | BITACORA | BITACORA | BITACORA | BITACORA | BITACORA | BITACOR
Documento PRACTICA PRODUCTIVA FUNCIONES | SEGUIMIENTO 1 | SEGUIMIENTO 2 1 2 3 4 5 6 7 8 9
1034918108 | DANIELA ARANGO Aprobado

AMAYA Aprobado
1025641620 | MATED ARREDOND Aprobado
0 Aprobado Aprobado Aprobado Aprobado  Aprobado  Aprobado  Aprobado  Aprobado  Aprobado
1000872606 | PEDRO AVILES Aprobado
JORGE UPARELA | aprobado
1151447435 | TANIA CANDELG Aprobado v
LORENA ARAGON | Aprobado
126427493 |JOHNATAN | CORREA. Aprobado
ANDRES RUIZ Aprobado Aprobado Aprobado Aprobade  Aprobade  Aprobado  Aprobado  Aprobado  Aprobado
1003970433 | ROSIRIS GAMBOA Aprobado
CAICEDO | Aprobada Aprobado Mo aprobado Aprobade  Aprobado  Aprobado  Aprobado  Aprobado  Aprobado  Aprobado
1007852457 | YENI MARTINE Aprobado
ALEJANDRA | PARRA Aprobado Aprobado
1001026416 | JOSH MESTRA Aprobado
ADALBERTO |CONDE __|aprobada Aprobado
L, 1000535725 |JUAN JACOE |MUNOZ Aprobado
¢ CASTRILLO | Aprobado
4, 1023825755 [JAVIER ORTIZ Aprobado
SANTIAGO | CATANO Aprobado Aprobado Aprobado Aprobade  Aprobado  Aprobado  Aprobado  Aprobado  Aprobado
. 1016227617 |EMMANUEL |OSQRIO
MUNOZ Aprobado
|, 1025369160 SANTIAGO |PEREZ Aprobado
® ADOLFQ NAVARRO | Aprobado
L, 129684390 |LUIS CARLOS | QUINTERG Aprobado
REYES Aprobado Aprobado Aprobado Aprobade  Aprobade  Aprobado  Aprobado  Aprobado  Aprobado
1000650031 | JEREMY RENGIFO Aprobado
SANTIAGO  |NARANJO | Aprobada
1000432874 | ANA MARIA | RODRIGUEZ Aprobado f Comvertir datosenunatsbla § X
4204 [4111/2025 17:16] YESSIGA PAOLA HURTADO ZAPA[_1005085526] OPERACIONES COMERCIALES[ 3007232] Aprobade = 06/1/2025 Pablo Zarate aprobada concertacion de funciones, evaluacion 1y evaluacién 2. La ap
4229 [13111/2025 9:13] Rositis Gamboa caicedo | 1003070433| OPERACIONES COMERCIALES| 3142425| Aprobado ~ 2111172025 Pablo Zarate [Aprobada bitacora &
4284 [20/11/2025 3:51: Javier Santiago Ortiz Cataiio 1023625793 OPERACIONES COMERCIALES 3142425 Aprobado ~ 2111172025 Pablo Zarate Aprobada bitacora 5
4265 | 20/11/2025 4:07: Javier Santiago Ortiz Cataiio 1023625793 OPERACIONES COMERCIALES 3142425 Aprobado = 2111172025 Pablo Zarate Aprobada bitacora 6
4265 | 20/11/2025 4:26: Luis Carlos Quintero Reyes 1129684440 OPERACIONES COMERCIALES 3142425 Aprobada = 2111172025 Pablo Zarate Aprobada bitacora 5
4281 | 221172025 2:29: Luis Carlos Quintero Reyes 1129684440 OPERACIONES COMERCIALES 3142425 Aprobado = 05/12/2025 Pablo Zarate Aprobada biticara 6
4262 | 22/11/2025 2:54: Johnatan Andrés Gonrea Ruiz 1128427493 OPERACIONES COMERCIALES 3142425 Aprobade = 05/12/2025 Pablo Zarate Aprobada bitcara 5
4283 |22/11/2025 3:23: Johnatan Andrés Conea Ruiz 1128427493 OPERACIONES COMERCIALES 3142425 Aprobade ~ 05/12/2025 Pablo Zarate Aprobada bitacora 6
4285 | 23/11/2025 4:06: Maleo Arredondo Aristizabal 1025641620 OPERACIONES COMERCIALES 3142425 Aprobado ~ 05/12/2025 Pablo Zarale aprobada biticora 5
4287 | 23/11/2025 4:07: Mateo Arredondo Aristizabal 1025641620 OPERACIONES COMERCIALES 3142425 Aprobado = 05/12/2025 Pablo Zarate Aprobada bitacora 6
a2 1003970433 OPERACIONES COMERCIALES 3142425 _Aprobado = 05/12/2025 Pablo Zarate Aprobada bitacora 7. no aprobada evaluacin 1 porque & formato esté it

27/11/2025 20:3( Rosiris Gamboa caicedo

Obligacion 15. Realizar seguimiento en la etapa productiva a los aprendices que le sean asignados,

cuando el centro de formacién lo requiera.

Reporte de Juicios de Evaluacion
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Obligacion 7. Emitir juicio valorativo sobre el nivel de cumplimiento de los resultados de

aprendizaje de las competencias del programa, adquiridos por los aprendices en el desarrollo

de su formacidn, aplicando los procedimientos, plazos y herramientas tecnoldgicas que la

entidad defina.
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