GS-2025-041554-DILOF

it Fagina1ve 14 9 FLABORACION EIECUCION ¥ LIQUIBACION DE | ‘ |
| Codigo 2B8PR0010 | CONTMATRY l |
) 2 LY

|| Fag@12-03-2021 INFORME DE SUPERVASION DE CONTRATOS U

1 ORDENES DE COMPRA

| POLICIA MACIONAL
1 | Versién §

- parioh e B J

Nro. G$-2025- DILOF- ARFIN-GUTEG 29. 25
2349577662

Bogota D C., 05 .de diciembre de 2025
Seforbrigadier general ‘
HERBERT LUGUIY BENAVIDEZ VALDERRAMA |
Director Logisticoy Financiero

Carrera (5926 21 CAN

Bogota D.C.
1 ASUNTO: informe de supervision nro, 7 del contrato 06-7-10166-25
|

TIPO DE INFORME
PERIODICO_ X~ OFINAL ___

Periodo del informe de supervision

[ Desde | 30/10/2025 |Hasta | 29/11/2025 |

En cumplimiento a los articulos 83 y 84 de la‘Ley 1474 de 2011 “Por la cual se dictan normas
orientadas a fortalecer los mecanismos 'de prevencion, investigacién y sancién.de' actos de
corrupcion y-la efectividad del control de la gestion publica”, asi como de la Resolucién No.03049
del 30 de julio del 2014 “Por la-cual se adopta el Manual de Contratacion-de la Policia Nacional’,
Resolucion No. 00090 del 15/01/2018, “Por la cual se actualiza, modifica y complementa el Manual
de Contratacion de la’Policia Nacional adoptado mediante Resoluciéon No. 03049 de '2014", y la
“Guia para el ¢jercicio de las funciones de Supervision e Interventoria de los contratos del Estado”
expedida por Colombia Compra‘Eficiente, o las normas que las modifiquen, adicionen o sustituyan;
sin perjuicio de las funciones establecidas contractualmente y aquellas-inherentes a la naturaleza
del ejercicio de la supervision, me permito presentar el correspondiente informe del contrato u orden
de compra del asunto a través del cual se detalla, el seguimiento y el grado de cumplimiento de las
obligaciones establecidas en el respectivo contrato, asi:

INFORMACION GENERAL:

* Mediante comunicacion oficial No. GS-2025- 014382-DILOF del 30/04/2025, el sefior brigadier
general HERBERT LUGUIY BENAVIDEZ VALDERRAMA Director Logistico y Financiero de la
Policia Nacional, designé como supervisora del contrato de prestacién de servicios 06-7-10166-
25, a la sefiora Mayor CATALINA MENDEZ BELTRAN; Jefe Grupo Tesoreria General.

o~ Mediante comunicacién oficial No. GS-2025-019268-DILOF del 112/06/2025, se designd vy
notificd la supervisién del contrato prestacion de servicios 06-7-10166-25, al sefior Intendente
MANUEL ARTURO ZAMBRANO DURANGO, Analista de Tesoreria.

« ' Mediante comunicacion oficial No. GS-2025-028693-DILOF del 25/08/2025, se designd y
notificé la supervisién del contrato prestacion de servicios 06-7-10166-25, a la seforita Teniente
LEIDY CAROLINA GARCIA DIAZ, Responsable de Tesoreria DILOF.
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'+ Mediante comunicacion oficial No. GS-2025-037873-DILOF del 05/11/2025, se designé. y
notificd la supervisién del contrato prestacion de servicios . 06-7-10166-25, a la_sefiora

: Subintendente LUZ MARINA CORREA VELASQUEZ, Auxiliar-de Tesoreria DILOF.
« Periodicidad establecida para la entrega del informe de supervisién: mensual

« Nro. deinformes de supervision presentados y publicados en SECOP Ii:

Informacidn del contrato u orden de compra

Contrato No. / Orden 06-7-10166-25
de compra No.

Obiéto del Contrato / PRESTACION DE SERVICIOS DE UN TECNOLOGO EN GESTION
J DOCUMENTAL ~PARA EL APQYO " A LA GESTION,

'a"srte'“:::?g?d‘;ela ORGANIZACION Y TRANSFERENCIAS PRIMARIAS DEL
ogd g y ARCHIVO DEL GRUPQ. TESORERIA GENERAL DE LA
regn dasompra DIRECCION LOGISTICA Y FINANCIERA.

Contratista SANDRI PAOLA BARRIOS MEZA

Representante legal | N/A
Valor inicial del
contrato u orden de $28.800.000,00
compra

Valor adiciones del
contrato uorden de No aplica
compra

Valor total del
contrato u orden de $28.800.000,00
compra

El plazo de ejecucion del contrato sera de ocho (08) meses, previo
cumplimiento de 1os requisitos de perfeccionamiento y ejecucion; sin
sobrepasar el 31 de diciembre de 2025.

Plazo de ejecucion
inicial

Fecha de inicio del
plazo de ejecucion del
contrato u orden-'de
compra

Fecha de terminacidn
del plazo de ejecucion
del contrato u orden | 31 de diciembre de 2025
de compra' (pactada
inicialmente)

Fecha de inicio del
plazo de ejecucién de

30 de abril de 2025

No aplica
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- e
Fecha de terminacion {
i

del plazo de ejecucion | No aplica
' de la(s) adicién(es) |

_Adiciones | No aplica {
Modificatorios No aplica ‘
- Prorrogas No aplica ,’
'_Otros No aplica §
!
{

1. DESARROLLO DE LA'SUPERVISION AL CONTRATO U ORDEN DE COMPRA

\

1.1 Accionesadelantadas:

| Actividades realizadas durante el mes de noviembre, donde especificaciones técnicas minimas, se
jvenfica que, contribuyd a la ordenacion, organizacion, depuracion, foliacion, rotulacién, clasificar y
| agrupar la informacion por series y subseries documentales de acuerdo con la TVD, embalaje de la
, | documentacion (cambio de cajas), control de calidad, levantamiento de inventarios de unidades de
t conservacion fisica, microfichas. Asi mismo se realizé descripciéon de la informacion sobre hechos
de relevancia de los fondos acumulados octavo periodo (1998:a 2001), relacionandose ‘asi: 322
Cajas 1.512 Carpetas, 139 Libros/y 39 legajos. Asi mismo, de la unidad de conservacion
microfichas contiene un total 1.119 unidades, trabajo con el cual se cuenta con el apoyo del Grupo
} de la Tesoreria General, Los referidos cuadros reflejan cuantitativamente 1a organizacion realizada
por la contratista, del fondo acumulado periodo 8 correspondiente a los afios 1998-2001, en cuanto
| a la cantidad d& cajas, carpetas y libros que se ha trabajado’durante el mes, cabe resaltar que todo
lo realizado era informado a la sefiora Subintendente Luz Correa responsable del Archivo de
Tesoreria General, al finalizar las actividades, de ‘igual manera se aplican todos los pasos para la
| ‘organizacion, clasificacion, depuracion delfondo acumulado periodo 8 1998-2001.

o A'parur del dia 29/10/2025 siendo designada para revisar foliacion, descripcion del expedienta!
alineacion y fechas'extremas del mismo, se continua la actualizacidn del formato Unico de'inventario
documental — FUID, de los fondos acumulados periodo 8 vigencia 2000.

Nros. de Nros. de .
Fecha Nro. Caja | carpetas x libros x Nyal fql:os
. : X caja
caja caja

, 29/10/2025 7 36 4 7.065

30/10/2025 9 51 1 8880

| 31/1072025 8 22 6 7.734

i TOTAL 22 109 11 23.679
|

|

! Porotra parie, el dia 31/10/2025, en el transcurso de la mafiana, se procede(a revisar y retroalimentar a los
|'sefiores AXP. Que fueron designades al apoyo del Grupo de la Tesoreria General. Temas' tratados
| organizacién del expediente para un total de 6 carpetas indicandales tipologia documental; sere y subserie,
| fechas extremas y roturacion del expediente. Asi mismo terminando la socializacion de los temas informacién
| que se dio a conocer a la sefiora Subintendente Luz Correa — Responsable de Gestion Documental. Luego de
I'eso se continua con 2 actividad de actualizacidn del formato Unico de inventario documental — FUID de la

vigencia 2000.
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» Acpartir del dia 04/11/2025 siendo designada para revisar, foliacion, descripcién del
expediente, alineacion y fechas extremas del mismo, se continua la actualizaciondel
formato Unico de inventario documental — FUID, de los fondos acumulados periodo 8

vigencia 2000.
. | Nros. de carpetas | Nros. de libros | Nro. folios x
Fecha Nro. Caja X caja x caja caja
04/11/2025 8 50 1 8.005
05/11/2025 5 30 0 5.373
06/11/2025 3 14 1 3.125
07/11/2025 4 18 3 4.399
TOTAL 20 112 5 20.902

Por otra parte, el dia 04/11/2025, a las 16:17 horas se procede aterminar la actualizacién del formato nico
de inventario documental — FUID,-de los fondos acumulados-periodo 8 vigencia 2000, informando mediante
via.correo electronico al grupo-de gestion documental GUGED - DILOF .asi mismo dicha actividad se'le
informa a la sefiora Subintendente Luz Correa - Responsable de Gestién. Documental.

« Eldia 05/11/2025, a las 09:30-horas fui reunida con el'grupo de gestion documental GUGED - DILOF
atendida por la seiiora.UN. Patricia Usma, temas tratados descripcién secundaria y hechos relevantes
del expediente que eran plasmados en la descripcion del formato Unico de inventario documental —
FUID, ya que el formato unico de inventario documental — FUID estaba mal diligenciado, fue devuelto
y socializado actividad que fue terminada a las 11:20 horas. Asi mismo dicha actividad se le informa a
la'sefora Subintendente Luz Correa - Responsable de Gestion Documental.

* A partir del dia 10/11/2025 ‘siendo designada . para revisar foliacion, descripcion del
expediente, alineacion y fechas extremas del mismo, se continua 'la actualizacién del
formato Unico de inventario documental = FUID, de los fondos acumulados periodo 8

vigencia 2001.
Nros. de
. 2 Nros.de | Nro. follos x
Fecha Nro. Caja carpetas x libros x caja caja
caja

10/11/2025 4 21 2 5.254
11/14/2025 0 0 0 0
12/11/2025 5 30 0 5.124
13/11/2025 12 67 0 10.770
14/11/2025 0 0 0 0

TOTAL 21 118 2 21,148

¢ — Por otra parte, el dia 11/11/2025, a las 09:00 horas se procedi6-al conteo de la vigencia
2001 que estaba préxima a entregar, a'descartar que no hubiera documentacion. en otras
estanterias, y luego de eso fui designada para realizar la busqueda de unos desprendibles
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de_pagos en las unidades de conservacién microfichas, para darle contestacién a los
requerimientos. Asl_mismo dicha actividad se le informa a la_sefiora Subintendente Loz
Correa - Responsable de Gestion Documental.

El dia 13/11/2025, se continua la actualizacion del formato Unico de inventario documental -
FUID, de los fondos-acumulados periodo 8 vigencia 2001. El cual fue terminado y entregado
a la sefiora UN: Patricia Usma a las-21:20 horas via correo-électrénico.

El dia 14/11/2025, continue con los ajustes de la actualizacion. del formato Gnico de

inventario documental — FUID vigencia 2001, asi mismo ajuste 6 carpeta por foliacién,
cambio de carpeta, cambio de ganchos las cuales fueron.entregada a la sefiora NU. Patricia
Usma del grupo de gestion documental GUGED - DILOF.

A partir del 18/10/2005, siendo designada para la blusqueda de informacion para dar
contestacion de las solicitudes de desprendibles de pagos, el cual me dirijo a la Secretaria
General' -~ SEGEN, con las unidades de conservacion microfichas en donde realizo la
busqueda de la informacién para luego ser remitida al solicitante, actividad la cual se le
informa a la sefiora Subintendente Luz Correa - Responsable de Gestion Documental.

El dia 19/11/2025, se inici6 la clasificaciéon de la tipologia documental de vigencia 2010,
actividad la cual duro hasta las 10:00 horas,“ya que fuimos retirados porque el personal
celebraba una actividad de almuerzo de comparieros.

El dia 20/11/2025, se continuo con la clasificacion de la tipologia documental de vigencia
2010, las cuales fueron un total de 33 cajas clasificadas, donde se evidencio una caja 2011-
2012 de 7 carpetas de las vigencias mencionadas, actividad la cual se le informa a la sefiora
Subintendente Luz Correa- Responsable de Gestion Documental.

El dia 24/11/2025 y 25/11/2025, se continuo con la busqueda de informacién para dar
contestacién de las solicitudes de desprendibles de pagos, el cual me dirijo a la Secretaria
General — SEGEN, con"las unidades de, conservacion microfichas en donde realizola
busqueda de_la‘informacion para luego ser remitida al solicitante, actividad la cual se le
informa ala sefiora Subintendente Luz Correa - Responsable de Gestién Documental.

El dia 26/11/2025, se inici6 con las actividades contractuales diarias, con la clasificacion de
la tipologia documental que se encontraban en las unidades de conservacion de vigencias
varias, actividad la cual se le informa a la seriora. Subintendente Luz Correa - Responsable
de Gestion Documental, relacionandose asi:

Nros. de | Nros. de | Nros. de
carpetas | librosx | legajos x

Vigencia | Nro. Caja

|

)
;
i
l'
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X caja caja caja o

2002 6 39 4 0

2003 4 26 1 1

2004 1 2 0 0

2005 1 1 0 0

2006 1 2 0 0

2007 1 2 0 0

Total 14 72 5 1

Los dias 27, 28 y 30/11/2025, se inicié con las actividades de clasificaciéon de la tipologia
documental de la serie de Derechos de peticion clasificando por mes para continuar con.la
ordenacion del expediente, actividad la cual se realizé en.la’unidad receptora tesoreria
asi mismo se-continuo con la realizacion de hojas de control de los
expedientés en mencion, y al finalizar se realizd consolidado de los formatos Unicos de
inventarios documental < FUID, realizando un consolidado final para ser enviado a la sefiora

general — DIPON,

Teniente Leydi Garcia para su tramite y envio.

No informé por escrito la consolidacién'de la matriz.

Por otra parte, a las 14:30 horas, se continuo con la busqueda de informacion para dar contestacion
de las solicitudes de desprendibles de pagos, el cual me dirijo-a la Secretaria General = SEGEN,
con las unidades de conservacién microfichas en donde realizo la bisqueda de la informacién para
luego ser remitida al solicitante 'mediante correo electronico, actividad la-cual se le informa a.la
senora Subintendente Luz Correa - Responsable de Gestion Documental.

Por otra parte, al finalizar la jornada de las actividades se realiza consolidado de las actividades
realizadas ‘en el dia, se ingresa en'la matriz de consolidados y también se le deja por escrito a la
sefiora ‘Subintendente Luz Correa.

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA LEGALES

CUMPLIO

OBSERVACIONES

1.Cumplir con el objeto contractual.

Sl

Cumple con'la obligacion

2 Obrar con lealtad y buena fe en las distintas
etapas contractuales, evitando dilaciones y trabas.

Si

Cumple con la obligacién

3.Responder en los plazos que . da POLICIA
NACIONAL" establezca en_.cada caso, los
requerimientos de aclaracién o de informacién que
le formule.

S|

Cumple con la obligacién

4. Cumplir cabalmente con sus obligaciones, frente
al Sistema) 'de Seguridad Social ' Integral vy
Parafiscales (Cajas de Compensacion Familiar,
SENA e ICBF), por cuanto-el cumplimiento de esta
obligacién es requisito indispensable para la
realizacion de \cualquier pago en..caso de que
aplique:

Sl

Rige-‘a- partir del
pago

segundo
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5 Cumplir. con la implementacion-del ‘Sistema de
Gestiony Segundad y Salud en el Trabajo, de
acuerdo a lo establecido ‘en el Decreto 1072 de Sl Cumple con la obligacién
2015, Decreto Unico' Reglamentario del  ‘sector
trabajo y demds normas que lo complementen.

6. Constituir en debida forma y aportar al Grupo El contratista aporta la
Contractual y Seguimientode la Direccion Logistica siguiente poéliza de Garantia
y Financiera o quien haga sus veces, dentro‘de los S| Unica:
tres (3) dias hébiles siguientes a la suscripcién del No. 25-44-101202097 del
contrato, la Garantia Unica. 30/04/2025  de Seguros del
Estado S. A.
El contratista aporta

certificacion de afiliacién en el
ramo deriesgos laborales de
Sl fecha©07/05/2025 expedida
por la Gerencia de Afiliaciones
y Novedades ~de Positiva
Compaiiia de Seguros S.A.

7. Presentar afiliacion ARL con plazo maximo de
dos(2) dias después de la‘firma del contrato.

8.Guardar la confidencialidad de toda Ia
informacién que le _séa entregada y que (se
encuentre bajo su custodia o que por cualquier otra
circunstancia.\' deba conocer 0. manipular Yy g
respondera civil, penal y disciplinariamente por los
perjuicios de su divulgacion y/o utilizacién indebida
que por si o por\un tercero se causen 'a la
administracidn o‘a terceros.

9. No cacceder a peticiones "0~ amenazas, de
quienes actuando por fuera de la ley pretendan
obligarlo a hacer u-omitir algin acto o hecho, el
CONTRATISTA debera informar de talevento a la Sl Cumple con la‘obligacion
Direccion: Logistica y Financiera’'de la Policia
Nacional y a las autoridades competentes para que
se adopten las medidas necesarias.

10. Mantener . activa la cuenta corriente' o de
ahorros reportada para los pagos con el fin de S|
evitar traumatismos en el proceso de ejecucion del
contrato.

11. Restituir a LA POLICIA NACIONAL los
elementos.que haya colocado a su.disposicion para
el desarrollo del objeto contractual, cuando se lo Sl Cumple con la obligacion
requiera o al finalizar el contrato, en caso que se
hayan suministrado:

12. El contratista debera aplicar.(las buenas
practicas ambientales, participar-de los programas
y (¢ampanas ambientales,” asi como las demas
exigencias que se establezcan en el sistema de S Cumple con la obligacion
gestion ambiental, en todas las actividades que
realice durante la prestacién del servicio dentro de
las instalaciones Policiales.

13. Cumplir con los. criterios ambientales para-los
contratos de prestacion de servicios, conforme la Sl Cumple con la obligacién
norma SO 14001:2015, Sistema / de Gestion

Cumple con la obligacién

Cumple con la obligacion
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Ambiental, los “produclos y servicios que se
adquieran, ‘por alguna gestlion — administrativa,
deberan establecer los lineamientos para .la
planeacion, operacién; control y mejoramiente de-la
gestion ambiental en la Policia Nacional, a partir
del cumplimiento de los requisitos legales y
condiciones minimas ambientales; con el objetivo
de contribuir a la sostenibilidad ambiental de los
procesos, productos y servicios de la Institucién.
Asi como, el cumplimiento de la Politica Ambiental
de la-Policia Nacional:

‘En la Policla National nos comprometemos a
contnibuir con.la proteccién del ambiente a través
de lac prevencién de Ila -contaminacién, el
cumplimiento de la legislacion y las diferentes
regulaciones ambientales y el control .de' ‘los
impactos ambientales adversos _asociados a
nuestrasinstalaciones, procesos: y- servicios, as/
como- al mejoramiento continuo del desempefio
ambiental de la Institucion”.

14. El contratista.'deberd dar cumplimiento a la
Politica - Ambiental del Sistema ' de Gestion
Ambiental, cada vez que realice‘actividades dentro
las instalaciones policiales e involucre el alcance
del Sistema de Gestion Ambiental o alguno de los
procesos: . (Convivencia y Seguridad ' Ciudadana,
Prevencioén, Logistica y Abastecimiento,
Administracion de Recursos Financieros;

Direccionamiento del Talento Humano, Si Cumple con la obligacion
Direccionamiento Estratégico, Direccionamiento del
SGl, Mejora Continua e Innovacioén,

Direccionamiento Tecnolégico, Integridad Policial,
Comunicacién Publica, ‘Control Interno, Actuacion
Juridica y Gestibn Documental y -Relaciones
Internacionales), asi como las’ actividades vy
servicios generados de ofros ‘procesos para la
Seleccion e Incorporacidn:

15. El contratista (debera garantizar que (todo el
material que entregard a la Policia‘Nacional de
forma digital lo realice en un medio reutilizable, los
escritos deberan estar ajustados de acuerdo a'la
Directiva Presidencial 'No. 04 del 03/04/2012 vy
Directiva Administrativa Permanente No. 002 del Sl Cumple con la obligacién
09/02/2016, cuyo objeto es fijar ‘Pardmelros sobre
la" eficiencia administrativa ly lineamientos de la
politica cero papel ena Policia Nacional” (Aplica'a
los contratos - que deben presentar. informes,
manuales.y/o informacion).

16..En cuanto se refiere al. pago de los aportes al
sistema de seguridad social integral, - de S|
conformidad con lo previsto en el Decreto 1273 de

Rige a partir del segundo
pago
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2018, L. CONTRATISTA lo realizard mes vencido
considerando para efectos  de liquidacion de los
mismos, el pago~ recibido en el “mes
inmediatamenté anterior (o -
17 Para‘efectuarse el pago el contratista debera
cumplir con lo establecido en/la Resolucion No. 165
del 01/11/2023, “Por'la cual se desarrolla el
sistema de - facturacion, los = proveedores
tecnolégicas; se adopta la version 1.9 del anexo
técnico 'de factura electronica de venta, se expide
el anexo técnico 1.0 del ‘documento equivalente
electronico, y se (dictan oltras disposicliones en
materia del '\ sistema de facturaciéon”, en las S| Cumple.con la obligacién
Circulares Externas 002 del 08/01/2016, mediante
laccual se implemento el "PAGO A BENEFICIARIO
FINAL A TRAVES DEL SIIF NACION" y 042 del
26/12/2023, mediante la cual se Implementd el
*SISTEMA" FACTURACION ELECTRONICA DEL
SIIF- NACION", expedidas por el Ministerio de
Hacienda y Crédito Publico, en caso de -que
aplique.

18. Las demas obligaciones del CONTRATISTA
contenidas en el articulo 5° dela-Ley 80 de 1993,
aslimismo, sera civil y penalmente responsable por
sus acciones u -omisiones en la actuacion
contractual.

!.

|

l |
g

Nota:/las obligaciones de caracter ambiental fueron Si Cumple con la obligacién
aprobadas a través.(del concepto ambiental
suscrito por la seforita capitan YULI_EUGENIA
GOMEZ TOVAR, Implementador de Planeacion de
la Direccibn de Infraestructura, mediante
comunicacion oficial Nro. GS-2024-008218-DIFRA;
Anexo al presente estudio previo.

CUMPLIMIENTO ESPECIFICACIONES TECNICAS

ESPECIFICACIONES TECNICAS MINIMAS CUMPLIO OBSERVACIONES

DE CARACTER TECNICO:_(transcribir las establecidas en el anexo de especificaciones técnicas del
contrato u orden de compra)

1. ASPECTOS FUNDAMENTALES Efectuar ‘el proceso de
organizacioénde fondos acumulados-y fondos documentales SI
del archivo de Tesoreria General =DILOF.

2. ORDENACION Efectuar el proceso ordenacion y
descripcién de la_documentacion de acuerdo  con la gula
Técnica 1GD-GU- ORGANIZACION DE-ARCHIVO la cual Si
derog6 al-Manual unico de Gestién Documental, ordenando
los documentos en cada unidad de conservacion.

Soporta mediante informe
de actividades

Soporta mediante informe
de actividades
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3. FOLIACION Efectuar la foliacion de Ja documentacion que
va a serobjeto de reorganizacidn, depuracion y refoliaoion,
correborando  que  estos ' ‘Wocumentos cumplanc con o
anteriormente  menaionado  para  realizar- da - respectiva
il L AT \\ \ R (X 0 \~at
4. HOJA DE CONTROL Efectuar el diligenciamiento de'la
hoja de-control (1GD-FR-0007) en la unidad de conservacion
{carpeta) en la cual secdebe consignar la informacion basica
de cada lipo documental, asimismo.serd quien a su vez
encabece -como Indice de conlenido en los expedientes
organizados, facilitando el acceso y consulta  de" la
nformacion de una manera agil y oportuna _para quien lo
requiera

Sl

s

r
8aporta mediante informe
de actividades '

Para los fondos
acumulados no aplica

5. ROTULACION Adelantar la rotulacion de las carpetas y
cajas de acuerdo a los formatos @stablecidos por la Policia
Nacionhal, aplicando las- (tablas de retencién  documental
correspondiente a la ‘presente vigencia, Jdo‘“cuales seran
suministrados por ‘el contratante.

S|

Soporta mediante informe
de actividades

6. TESTIGO DOCUMENTAL Debera tener en cuenta que,
en el proceso de organizacion documental, se debe hacer
uso del formato 1GD<FR-0014 "TESTIGO DOCUMENTAL"
segun lo indica la‘Gula 1GD-GU-0004 *ORGANIZACION DE
ARCHIVOS" “para todo tipo de 'documentos en soporte
diferente a papel.

Sl

Soporta mediante informe
de actividades

7. INVENTARIO DOCUMENTAL Levantar el inventario
documental, que . permita acceder con' faciidad a la
informacioén: contenida en los archivos intervenidos para su
organizacién, para esta actividad“el oferente diligenciara- el
formato Unico de inventario ‘documental vigente, establecido
por la Policia Nacional"(1GD-FR-0010), conlas respectivas
novedades folio'a folio registrado en'el’ mismo, este se
debera entreqar en medio digital alsupervisor del contrato:

Sl

Soporta mediante informe
de actividades

8. ASPECTOS TECNICOS Realizar la entrega del acervo
documental debidamente organizado con los ‘parametros
establecidos . en 'la gula “1GD-GU-0004-GUIA DE
ORGANIZACION DOCUMENTAL 1y los solicitados por .la
Secretaria General, para la ejecucion del procedimiento-de
transferencia documental ~ primaria conforme ~ a los
lineamientos establecidos en la Guia “TRANSFERENCIAS
DOCUMENTALES" de Cddigo: 1GD-GU-0010, de las
vigencias establecidas.

Sl

Soporta mediante informe
de actividades

9. INFORMES Presentar un informe mensual al ‘supervisor
del contrato, especificando los metros  lineales (folios)
organizados de acuerdo al cronograma establecido por las
dos partes y-en las especificaciones técnicas requeridas, con
el fin'de garantizar el cumplimiento del presente contrato:

Sl

Soporta mediante informe
de actividades

CONFIDENCIALIDAD E INTEGRIDAD DE LA
INFORMACION- INSTITUCIONAL. Si_la Policia Nacional,
considera ~pertinente someter a_estudio de seguridad, el
contratista permitird y facilitard todos los medios que‘la
Entidad le solicite para este fin. El Contratista se obliga a no

suministrar_informacién que obtenga o conozea con ocasién

Si

Permanente
(Acuerdo de
Confidencialidad
diligenciado y firmado)
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de la ejecucion del contrato y que“se encuentra marcada
comga confidencial, asi como:. sobre los lugares alos/ cuales
tenga acceso con ocasion de su servicio yc-sea revelada
informaciéon marcada como confidencial: El contratista
debera firmarun acuerdo de confidencialidad y no revelacion
de .lainformacion, para. lo cual debera diligenciar el
formulario “ACUERDO DE CONFIDENCIALIDAD".

10. COMPROMISO ANTICORRUPCION. Cumplir con el
compromiso de anticorrupcién durante la ejecucion del
contrato ‘““manifestando que_, se” encuentra dispuesto’-a
suministrar la informacién(propia que resulte necesaria para
aportar transparencia~al mismo y si se 'comprueba el

Permanente
(Compromiso

incumplimiento del contratista, sus empleados, ol anticorrupeion diligenciado

representantes, asesores o de cualquier otra persona que y firmado)

actiie en su nombre, es causal suficiente para la terminacion

anticipada del contrato, para lo cual deberd-diligenciar el

formulario “COMPROMISO ANTICORRUPCION".

11. SISTEMA DE GESTION DE SEGURIDAD Y SALUD EN {

EL . TRABAJO. El contratista debera cumplir_-con“ la Pef'!‘ag‘?" o d

implementacién del sistema de Gestion de Seguridad y (Formulario Sistema de
. AN ¢ Si Gestion de la Seguridad y

Salud en el Trabajo, para lo cual debera diligenciar el Salud I Trabai

Formulario *SISTEMA DE GESTION DE LA SEGURIDAD Y dilo 4 .ege ffa o

SALUD EN EL TRABAJO". Rgohciadety Iimage)

12. CUMPLIMIENTO A.LAS ACTIVIDADES. Atender las ¢

demas actividades(\“que sean necesarias para el Si FEIANENS

cumplimiento del objeto contractual

(Informe de/Actividades)

2.1 NOVEDADES, SITUACIONES ANORMALES O DE RELEVANCIA

Mediante comunicacién oficial No.-GS-2025-040311-DILOF del 26 de noviembre de 2025, la
contratista SANDRI PAOLA BARRIOS MEZA, solicita'la terminacion anticipada del contrato.

Mediante comunicacion oficial No. GS-<2025-040930-DILOF del 02 de diciembre _de 2025 se
envia a mi general el concepto de viabilidad del termino anticipado del contrato

Mediante comunicacion- oficial No. GS-2025-041320-DILOF del 04 de diciembre de 2025 se
envia a mi general alcance al oficio. GS-2025-040930-DILOF ‘el concepto de viabilidad del
término anticipado del contrato

1. AVANCE DE LA EJECUCION DEL CONTRATO U ORDEN DE COMPRA:

A la fecha de corte del presente informe de supervision-han transcurrido (213) dias calendario
desde . que inicidé el plazo de ejecucion del contrato'u orden de compra, restando (30) dias
calendario para que finalice ¢l plazo de ejecucion.

2. TRAMITES Y VERIFICACION DE PAGOS:

La Policia Nacional- Direccion Logistica y Financiera cancelara el valor del contrato de la
siguiente forma:
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El pago se realizara en mensualidades vencidas y/o proporcional al tiempo de servicio prestado,
en moneda legal colombiana, dentro de los treinta (30) dias calendario siguientes a la radicacién
de la cuenta de cobro y/o factura, junto con el recibo a satisfaccién del supervisor del contrato y
demas documentos requeridos por la Direccion Logistica y Financiera, de acuerdo‘al derecho a
turno y a la disponibilidad del Plan Anual de Caja (PAC).

Si los documentos ‘en referencia no se. reciben dentro del plazo-establecido o si recibidos son
devueltos por inconsistencias tales como la falta de informacion o mal diligenciamiento de los
mismos, la Policia Nacional - Direccion Logisticay Financiera, reprogramara el valor a cancelar
una vez se hubierensubsanado las observaciones, se haya cumplido con el tramite documental
dentro del plazo indicado y de acuerdo al derecho a turno.y a la disponibilidad del:Plan Anual de
Caja (PAC).

Nota 1: en cuanto se refiere al pago de los aportes al sistema de seguridad social integral, de
conformidad ‘con lo previsto en el Decreto 1273 de 2018, EL CONTRATISTA lo realizara mes
vencido“considerando para efectos de liquidacion de los mismos, el pago recibido en el mes
inmediatamente anterior.

Nota 2: a partir de la entrada en vigencia la Ley 2381 DEL 2024 “Por medio de la cual se
establece el sistema de proteccion social integral para la vejez, invalidez y muerte de origen
comun, y se dictan-otras disposiciones”, la entidad hara los descuentos de aportes al Sistema de
seguridad social integral (Ley 2381 del 2024 y demas normas complementarias):

Nota 3: Para efectuarse el pago, el contratista debera cumplir’ con lo establecido en la
Resolucién No. 165 del 01/11/2023, “Por la cual se desarrolla el sistema de facturacién, los
proveedores tecnoldgicos, se adopta la version 1.9 del anexo técnico de factura electronica de
venta, se expide el anexo técnico 1.0 del documento equivalente electrénico, y se dictan otras
disposiciones en-materia de sistema. de facturacion”, en las Circulares Externas 002 del
08/01/2016, mediante la cual se implemento el “PAGO. BENEFICIARIO FINAL-A TRAVES DEL
SIIF, NACION" y 042 del~26/12/2023, mediante  la cual se implementé el “SISTEMA
FACTURACION ELECTRONICA DEL SIIF. NACION", expedidas por’el Ministerio de Hacienda y
Crédito Publico, en caso de que aplique.4.1. Ejecucion Financiera y Pagos:

a. Balance general de pagos y.entregas
v % del valor del contrato u orden de
alor en pesos cofpra
Valor total del contrato $28.800.000,00 100,00%
Valor total delas entregas $25.200.000,00 87,50%
Valor totalfacturado $25.200.000,00 87.50%
Valor facturado pendiente de pago $3.600.000,00 12,50%
Valor pagado $ 21.600:000,00 75,00%
Valor pendiente de entrega $3.600.000,00 12,50%
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NOTA:; para calcular el ‘porcentaje sobre los pagos yentrega, puederTemplnarse las siguient es
formulas

FORMULA PARA (CALCULAR PORCENTAJE DE BIENES O SERVICIOS ENTREGADOS
POR EL CONTRATISTA

(Valor de los bienes o servicios entregados por el contratista / valor total del contrato u
orden compra) *100 = porcentaje de bienes o servicios entregados por el contratista)

FORMULA PARA CALCULAR PORCENTAJE DE BIENES O SERVICIOS PENDIENTES DE
SER ENTREGADOS POR EL CONTRATISTA

(Valor total del contrato u orden compra - valor de los bienes o servicios entregados por
el contratista) / (Valor total del contrato u orden compra) * 100 = porcentaje de bienes ©
servicios pendientes de'ser entregados por el contratista.

\
|
|
|
}

b. Detalle de las entregas, valores facturados y pagos efectuados-en el periodo Informado {la:supervision debera relacionar
de manera discnminada lo correspondiente a la ejecucion del-contrato u orden de compra ‘'Unicamente del periodo que esta

Informando)
No. de acta o
Fechade Valor No. Valor Valor No. orden
cor::::al:]c dl: de Yaloprecibldo recibldo facturado factura pagado deducciones de pago
07del Diciembre de , . >
03/12/2025 $3.600.000,00 2025 $3'600.000,00 07 Pendiente Pendiente Pendiente

NOTA: en caso de que se esté presentando el informe-final, se debera diligenciar, el cuadro
anterior-con la recopilacion de toda informacion del contrato.

a. Entrada de Bienes (verificar que los bienes-hayan ingresado a los estados
contables, si aplica)

3. RECOMENDACIONES
La ejecucidn del contrato hasta-la‘fecha ha sido acorde con las necesidades de la Entidad, no se
han presentado novedades o-incumplimiento, por lo cual no se presenta recomendaciones por parte
del supervisor.

4, (CONCLUSIONES
El'supervisor, deberd marcar con una (x)-las casillas segun corresponda al periodo entregado, con

el fin de que la administracion tenga claridad frente al cumplimiento o no del contratista. El no
diligenciamiento sera causal de la devolucion del respectivo informe de supervision.

Certifico con la firma del presente informe, que el contratista cumplié
El contratista | SI _X con'las clausulas y especificaciones técnicas del contrato, en la

cumplié con lo fecha o fechas establecidas, para lo cual ‘relaciond y anexd. los
establecido en documentos: 'soportes (técnicos obligatorios establecidos en las
las clausulas especificaciones técnicas, incluyendo las ambientales, de seguridad
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contractuales y salud en el trabajo y otros). ]

NO___ | En caso-de incumplimiento parcial o total del contrato, se informo
mediante  comunicacion ' oficial  No. del
, dirigida al ordenador del gasto, las obligaciones

incumplidas.

Atentamente,

| Hdina (ovea v
Subintendente LUZ MARINA CORREA VELASQUEZ
Auxiliar de tesoreria DILOF
Supervisor Contrato de Prestacion de Servicios Profesionales 06-7-10166-25
Email: mari.correa@correo.policia.gov.co
Teléfono: 3105460263
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