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No preview is available.

Paula Alejandra Martinez Cruz )
APROBACION ACTAS 114 A 1...  Tue12/2
No preview is available.

Katty Elizabeth Montes Granada 2
Firma Documento SIC V2-2025  Tue 12/2

Estimada Katty, De acuerdo a la solicitu...
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Carlos Andres Mufoz Patifio )
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No preview is available.
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3 Maria Carolina Lamo Mejia sent a meeting request

Celta Trade Park Industrial Park
Autopista Medellin C1 80, km 7 via Bogota la Vega-Siberia, costado sur,
Bogota-La Vega, Funza, Cundinamarca, Colombia
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Evidencia No 5. Documento version final del Sistema Integrado de Conservacion de la
SNR SIC V2 - 2025 con la respectiva aprobacioén y firma.

Superintendencia de
Notariado y Registro

OBJETIVO: Hacer seguimiento a conocimiento y participacion en actualizacion del SIC y documentos anexos
FECHA: 21 de octubre de 2025 Ciudad, Bogota
HORA INICIO / FINAL: 16/10/2025 a 20/10/2025 (5:00. p.m.)

LUGAR DE REALIZACION: OneDrive GGD
Documentos 530 DAF - GGD SIC en elaboracion SIC V2-2025

DEPENDENCIA O PROGRAMA QUE ORGANIZA: Equipo de calidad - GGD
NOMBRE DEL MODERADOR: Katty Elizabeth Montes G.

LISTADE ASISTENTES:

N°® del F i o D dencia Correo Electroni Firma

1 | Johanna Andrea Rodriguez | GGD
H.

Coordinadora | lohanna.rodriguez@supemnotariado.gov.co

. . : GGD . " .
2 | Maria Alejandra Garavito Conservacion | Mariaa.garavito@ supemotariado.gov.co m
o) request[1] (1) X
g

Superintendencia de

Notariado y Registro
N°| Nombre del F i io | Dependencia Correo El onit ‘ Firma
4 | Camila Rodriguez G GGD camila.rodriguez@supernotariado.gov.co Wl Koy G

! Conservacién . R r—

e | nimimmsten st = GGD [ YRR - T 72




Evidencia No. 6. Revision del documento Sistema Integrado de Conservacion de la SNR

para su implementacion.
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Estimada Katty,
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De acuerdo a la solicitud y revision del documento version final del Sistema
Integrado de Conservacion de la SNR SIC V2 - 2025 procedo y adjunto mi

aprobacion con firma.

Cordialmente,
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Evidencia No. 8. Aprobacién Calidad en Conservacién de caracter presencial en Bodega
Skaphe. Acta 114 con 50 LAS de la ORIP de La Cruz, Narifio. Contrato 1588 — 2025.

Por medio de la presente, se realiza la distribucion para la aprobacion de
los Libros del Antiguo Sistema objeto de intervencién del contrato 1588 de

2025.

No. Acta ORIP No, LAS | FOLIOS [Restauradora| Técnico
114 LA CRUZ 50 14.025 CAMILA ANGEL
115 LA CRUZ 13 3.566 CAROLINA |CARLOS
116 CARTAGO 4 1.446 CAROLINA |CARLOS
117 LORICA 13 2.345 CAROLINA |CARLOS

MARIA
118 |SABANALARGA 4 711 ALEJANDRA | PAULA
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Evidencia No. 9.
de diciembre.

Cronograma de Actividades del Equipo de Conservacion durante el mes

GRUPO DE GESTION DOCUMENTAL - GGD
CRONOGRAMA MENSUAL DE ACTIVIDADES - PROYECTOS DE INTERVENCION LAS Y AR

EQUIPO DE CONSERVACION
T 3 DICIEMBRE
PROCESO PROYECTO i RESPONSABLE i APOYO SEMANAT | SEMANAZ | SEMANA3 | SEMANA4 |
| | 172/3/45(8]9/10/11/12[15/16/1718/19|22723724 25 26|

Contrato 1588 - 2025

SKAPHE TECNOLOGIA S.A.S -!Maria Alejandra Garavito Posada /

Camila Rodriguez Gaviria

Camila Rodriguez Gaviria
Maria Carolina Lamo Mejia
Myriam Alejandra Montaiio Bonilla

CRG

Jomadas de revison y |UT IDDI LAS 2025 - Contrato
aprobacion de los  {1990-2025
procesos de

Maria Alejandra Garavito Posada /
Myriam Alejandra Montafio Bonilla

Myriam Alejandra Montaiio Bonilla
Maria Carolina Lamo Mejia
Camila Rodriguez Gaviria

iE

Conservacion en los
LAS

UT ARCADOC SNR LAS -
Contrato 1591-2025

Maria Alejandra Garavito Posada / Maria
Carolina Lamo Mejia

Maria Carolina Lamo Mejia
Myriam Alejandra Montafio Bonilla
Camila Rodriguez Gaviria

UT INDOC LAS 2025-SNR -
Contrato 2195-2025

Maria Alejandra Garavito Posada /
Myriam Alejandra Montafio Bonilla

Maria Carolina Lamo Mejia
Camila Rodriguez Gaviria

ORIP en procesos de

Visita Téenica ivervencion LAS / AR

Maria Alejandra Garavito Posada
(MAGP)

Maria Carolina Lamo Mejia (MCLM)
Myriam Alejandra Montafio Bonilla
(MAMB)

Camila Rodriguez Gaviria (CRG)
Nathalia Pérez Dominguez (NPD)

Evidencia No. 10. Propuesta para Mitigar Condiciones Ambientales Inestables en
Bodegas con Bienes Documentales de la SNR.
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PROPUESTA PARA MITIGAR CONDICIONES AMBIENTALES INESTABLES EN LAS

Sent Items W Q¢ =N
BODEGAS (% summarize
Yesterday
( Maria Alejandra Garavito Posada, | G Camila Rodriguez Gaviria
PROPUESTA PARA MITIGA. Sun 2:28 PM

Hola Maria Alejandra, Cordial saludo. D

@' PROPUESTA PA

Last week

Certificaciones Contratos

Certificado Contrato 2901 - Fri

Equipo Certificaciones Contratos

Juan Camilo Hernandez Carvaj
Informe Mensual Noviembre

Buenas tardes Juan Camilo, Recibe

Y| CUENTA DE

To: Maria Alejandra Garavito Posada; +1 other Sun 12/7/2025 2:28 PM

Cc: Carlos Andres Muioz Patino

%% This message is in Spanish

Translate to English  Never translate from Spanish

& PROPUESTA PARA MITIGAR

8:41 AM

NR E

Cordial saludo
Wed 12/3

Hola Maria Alejandra,

De acuerdo a lo conversado previamente y debido a las fluctuaciones

presenciadas de manera constante en Bodega Skaphe, adjunto Propuesta

para redudir condiciones ambientales inestables y fluctuantes en bodegas y
espacios que albergan bienes documentales de la SNR

PROPUESTA PARA MITIGAR CONDICIONES AMBIENTALES INESTABLES EN LAS BODEGAS QUE
CONTIENEN LOS LIBROS ANTIGUOS Y BIENES DOCUMENTALES

La estabilidad de las condiciones ambientales en los espacios que contienen bienes documentales
es determinante en su adecuada conservacidn evitando al maximo fluctuaciones de temperatura
que puedan afectar la integridad del papel o la estructura del libro y asi mantener un control y
seguimiento estricto en reducir los riesgos de calor, humedad, luz, plagas sobre los bienes

documental. Es por tanto necesario tener en cuenta que niveles incontrolados de humedad relativa
y de temperatura, pueden conducir incluso hasta la desintegracién de los materiales. Agentes como
la humedad, la temperatura o la iluminacion, generalmente actlan como catalizadores de la gran

mayoria de las reacciones quimicas que se generan al interior de los materiales y aceleran los
procesos de deterioro inherentes a ellos. Por tal motivo se elabora esta propuesta para asi

implementar un control ambiental estricto en la temperatura, humedad, luz UV y asegurar
ventilacién y limpieza frecuente, controlar plagas con fumigacidn programada (sin afectar los



documentos) y digitalizar, ademas de almacenar en materiales, estantes fijos y rodantes vy
contenedores amplios, adecuados manteniendo los protocolos de manipulacion para proteger los
libros, antecedentes registrales y demas documentos ubicados en bodegas.

Es muy importante entonces medir y sistematizar los registros de las variables ambientales de los
espacios donde se custodian los archivos, esto permitirda documentar las condiciones existentes, asi
como también justificar las necesidades y solicitudes de instalacién e implementacién de sistemas
de control ambiental y, en caso de contar con algln sistema instalado, verificar que éste siempre
esté operando correctamente. La temperatura y la humedad relativa determinan el envejecimiento
de los materiales documentales, estas dos variables, si no se controlan y mantienen dentro de los
rangos recomendados, con el minimo de fluctuaciones, limitan el promedio de vida de los
documentos. Gran parte de los bienes documentales son higroscdpicos, es decir que, absorben y
liberan rapidamente humedad, desde y hacia el ambiente, lo que ocasiona movimientos de
expansiéon y contraccidon. Estos cambios dimensionales incrementan la fragilidad en el papel,
aceleran el deterioro y conducen al desmoronamiento de las tintas y el papel, la deformacién de los
soportes y dafios estructurales de las cubiertas, entre otros. Por tanto, es necesario implementar
medidas que aporten y direccionen estas fluctuaciones a la estabilidad constante de las condiciones
ambientales en las bodegas y espacios que requieran de alternativas para mitigar estos cambios de
temperatura y humedad relativa.

El objetivo principal de esta propuesta es buscar estrategias que influyan directa e indirectamente
en la estabilidad permanente de las condiciones ambientales en las bodegas que contienen los libros
antiguos LAS y demds bienes documentales de la SNR.

Control de condiciones ambientales

Revisar por parte del equipo de conservacién de la SNR la temperatura, la humedad relativa y la luz
dos veces durante el mes registrando durante la mafiana y la tarde los resultados con los medidores
respectivos dotados por la SNR. El registro por parte de la SNR contribuye a que se identifiquen los
patrones y evidencien los problemas sistematicos a tiempo con la finalidad de abordarlos con
estrategias que solvente las situaciones inestables en el interior de las bodegas.

e Temperaturay Humedad

Aligual que la humedad, las fluctuaciones de temperatura provocan cambios dimensionales
(dilatacidon y compresién), en la mayoria de los soportes documentales, afectando

directamente la informacion en ellos contenida.

Medidas Preventivas y Correctivas

Mantener niveles de temperatura entre 15 y maximo 20 grados centigrados y humedad
relativa por debajo del 50% con una gradualidad estable y constante durante cada mes,
usando deshumidificadores si es necesario, y monitorear con dataloggers, termémetros y/o

termohigrémetros en la mafanay en la tarde.



Instalacion de aire acondicionado en las zonas o focos donde se concentra las altas

temperaturas.

Instalacidon de un sistema de ventilacién que permita que el flujo de aire circule alrededor

de todo el volumen del drea donde se concentran los bienes documentales.
Contaminantes Atmosféricos

Pueden incluirse los contaminantes transportados por el aire; estos pueden ser, el ozono
(03), el sulfuro de hidrégeno (H2 S), el sulfuro de carbonilo (OCS), el didxido de azufre (SO2
), el didxido de nitrogeno (NO2 ) y particulas como el hollin y las sales. Los cuales pueden
provocar la acidificacion del papel (cambios en pH), la corrosion de metales presentes en
algunas tintas y pigmentos o la decoloracion de tintas y otras técnicas. Los contaminantes
transferidos por contacto; estos pueden ser materiales plastificantes a base de PVC
(utilizados en ocasiones para almacenamiento de planos), materiales metadlicos, acidos
grasos de las personas o residuos de agentes limpiadores. Los contaminantes intrinsecos,
hacen parte de esta clasificacion los compuestos inherentes a los materiales, algunos
ejemplos son: las particulas metalicas presentes en el papel desde su fabricacién, las tintas
metaloacidas o el alumbre que se utilizé como encolante en papeles durante el siglo XIX.
Los contaminantes secundarios pueden acelerar los procesos de degradacién provocados
por el oxigeno, el vapor de agua u otros contaminantes, es el caso del acido acético y los
oxidos de nitrogeno generados por la hidrélisis de soportes plasticos, acetato y nitrato de
celulosa, respectivamente. Sumado a lo anterior, compuestos como el SO2 , NO2 y CO2,
combinados con la humedad del ambiente, forman sus respectivos acidos: sulfurico, nitrico
y carbédnico, que, a su vez, actlan como catalizadores de otras reacciones, provocando
cambios en el grado de acidez de los materiales (pH < 5.0), que se evidencian por deterioros
tales como, la pérdida de las propiedades de resistencia de los soportes, cambios de

coloracién, desvanecimiento de tintas, manchas, entre otros.

Medidas Preventivas y Correctivas

Las puertas y ventanas deben permanecer cerradas e impedir la entrada de contaminantes
y radiaciones electromagnéticas que incidan de manera directa sobre los materiales de
archivo, para lo cual se recomienda el uso de filtros quimicos saturados con sustancias
alcalinas que neutralicen los dxidos y acidos y formen una barrera que impida el paso de
materiales particulados provenientes del exterior. Evitar aberturas y/o exposicion al interior

del espacio de bodega o espacios donde se ubiquen los bienes documentales.



e lluminacion

La luz natural o luz solar, es energia radiante electromagnética y estd compuesta
principalmente por el espectro de radiaciones ultravioleta e infrarroja y la luz visible, que se
transmite en forma de ondas electromagnéticas en cantidad casi constante, no es dificil
entonces deducir de esto el riesgo inminente que la incidencia de la luz del sol (calor y
energia), representa para los documentos. La radiacién ultravioleta causa amarillamiento
(cambios de coloracidn), pérdida de cohesién de los aglutinantes, debilitamiento o
desintegracidn de los materiales. La radiacion infrarroja calienta la superficie de los objetos
y se convierte en una forma de temperatura incorrecta (muy alta), con todos los posibles
danos que esto conlleva: deshidratacion de los soportes, cristalizacién de adhesivos,
rompimiento de enlaces, pérdida de resistencia. Ademas, se aceleran otras reacciones
guimicas de deterioro, como, por ejemplo, la oxidacidn de tintas ferrogdlicas u otros

pigmentos como el cobre.

Medidas Preventivas y Correctivas

Proteger permanentemente los documentos de fuentes de iluminacién natural o artificial,
ya que, la radiacidn sobre los documentos es acumulativa. Evitar exposicion directa de rayos
solares sobre los documentos. Contar con peliculas protectoras de radiacion UV e IR sobre
cristales de ventanas o lamparas y evitar emisiones superiores a los niveles permitidos,
radiacion luminica visible menor a 100 lux y radiacién ultravioleta, menor o igual a 70

uw/lumen, basado en el Acuerdo AGN 049 (5 mayo del 2000).

Mantener persianas o cortinas cerradas. Mantener niveles de iluminacién minimos en areas
de depdsito y almacenamiento documental y reducir al minimo los tiempos de exposicién

de los documentos.

La luz que ingrese a los depdsitos o dreas de almacenamiento debe contar con filtros
efectivos de proteccidn, cortinas o persianas que eviten radiacién directa sobre los

materiales documentales.

Implementar el uso de interruptores o sensores de movimiento que controlen los tiempos
de exposicidn y los niveles de iluminacidn en areas de depdsito, consulta o de procesos

técnicos.
Optimizacidn de la infraestructura y mobiliario

Para la optimizacién de la infraestructura y mobiliario es necesario mantener un control y
seguimiento por parte del equipo de conservacion de la SNR, el lider de cada proyecto y su gestidn
en bodega junto con todo el equipo de técnicos. Dentro de la optimizacidn del espacio debemos



tener presente la implementacion de sistemas de calefaccidn, ventilacion y aire acondicionado —
HVAC que mantengas las condiciones ambientales de humedad y temperatura estables en el interior
del espacio al igual que reducir al maximo la exposicidon de la luz natural y artificial dentro de los
espacios que albergan bienes documentales para su adecuada conservacion.

Minimizar la radiacion infrarroja, limitar la intensidad de la iluminacién y restringir la duracién total
de esta implementando sensores de movimiento en depdsitos o salas de consulta que limiten al
maximo la iluminaciéon permanente sobre los documentos.

Proteger ventanas y tragaluces que conectan con el exterior para evitar la entrada de agentes
nocivos (luz, polvo, contaminantes quimicos o biolégicos, agua), mediante el uso de pantallas,
persianas, cortinas o filtros que minimicen los riesgos de deterioro que estos puedan causar sobre
los documentos.

Alistamiento de corredores internos de circulacién y extraccion de aire

Se debe garantizar un buen intercambio de aire en areas de almacenamiento documental,
procurando que el aire de reemplazo sea lo mds limpio posible, esto ayudara a controlar la calidad
del aire al interior.

Asegurar buena circulacidn de aire y usar filtros en rejillas para impedir el ingreso de polvo, gases
contaminantes e insectos. Incluir extractores en los espacios de biodeterioro para que el aire
circule y sea retirado al exterior del espacio manera rapida, segura y eficaz todo tipo de gas y/o
polvo.

Equipos de control climatico

El monitoreo y control de las condiciones ambientales: humedad relativa y temperatura juegan un
papel muy importante en la conservacion preventiva, dado que niveles incorrectos, contribuyen de
manera significativa en el deterioro documental.

Es por tanto importante que la SNR cuente con equipos que permitan registrar los valores, bien sea
de manera puntual, mediante la utilizacién de termohigrdmetros o de forma continua utilizando
dataloggers; la recoleccion de estos datos permitird conocer los registros maximos y minimos de
cada variable, determinar las fluctuaciones diarias y de esta forma establecer los controles
necesarios que garanticen un maximo de estabilidad, para lo cual se podrdn instalar
humidificadores, si es necesario incorporar humedad al ambiente, o si por el contrario se requiere
retirar humedad, se hard uso de deshumidificadores.

Implementar equipos de control climatico, teniendo en cuenta las condiciones y necesidades de la
bodega, el tipo de construccion, la ubicacidn geogréfica, los recursos, etcétera. Estos pueden ser
aire acondicionado, deshumidificadores o sistemas centrales de calefaccidn, ventilacidon y aire
acondicionado — HVAC.

Mantenimiento del inmueble

Se debe velar por el buen estado de los espacios, en este caso bodegas y dreas donde se custodian
o almacenan los bienes documentales de la SNR, realizando inspecciones periddicas y adelantando



oportunamente las reparaciones a que haya lugar para evitar deterioro de la infraestructura y
demas elementos del conjunto.

Almacenamiento Temporal y Permanente de los Bienes Documentales

Emplear cajas y carpetas libres de acido, almacenar documentos en mobiliario apto y el uso de
contenedores amplios y resistentes para formatos grandes con plataformas rodantes para su facil
acceso y traslado de libros y documentos.

Las unidades de almacenamiento (cajas, carpetas y contenedores), elaborados con materiales libres
de acidos constituyen una barrera de proteccién contra posibles contaminantes y de acuerdo con
las caracteristicas de los archivos, resguardan los documentos de otros agentes daiinos.

Mantener los contenedores limpios en su interior y exterior es importante para la conservacion -
preservacion de los bienes documentales.

Limpieza del espacio en el Interior

Implementar programas de limpieza periddicos, esto evita la acumulacién de polvo y suciedad sobre
el mobiliario y las unidades de conservacién y garantiza un ambiente sano para las bodegas y
espacios de la SNR que archiven material documental y para el personal. Las aspiradoras empleadas
en la limpieza deben estar provistas de filtros para impedir la dispersion de las esporas de
microorganismos en el aire. Incluir purificadores dentro de los espacios requeridos para mitigar el
polvo, suciedad y contaminantes que saturan el aire en el interior del espacio.

Realizar procesos de fumigacién al menos dos veces al afio, usando productos de efecto residual

seguro para documentos y con control de plagas (roedores, insectos).
Prohibiciones

No comer, beber o almacenar alimentos en el area de bodega. Realizarlo en un espacio alterno en

donde no incidan los olores ni afecten la temperatura en bodegas.
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Evidencia No. 11. Aprobacion Calidad en Conservacion de los LAS en Bodega SKAPHE

de caracter presencial en el mes de diciembre 2025. Contrato 1588 — 2025.
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