Cédigo: MP - GNFA-PO - 08 -PR -

MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA 05- FR - 01

Superintendencia de PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL |Versi6n: 2

Notariado y Registro PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR |Fecha: 24 - 01 - 2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE-CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO.

CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO

CONTRATISTA | ISABEL CRISTINA PLAZA PLAZA o

CEDULA DE CIUDADANIANo. [ 29.542.072 | oE | GUACARI e

CODIGOACTVIDADRUT [ 000-0008299 |  CELULAR |  310-4586266 |

E-MAIL PERSONAL | isabel.cristina201274@gmail.com o

E-MAILINSTITUCIONAL | isabel.plaza@supernotariado.gov.co o

BANCO [ BANCOLOMBIA |¢  NoDECUENTA [ 848-200161-21 |« ca[ X |¢ cc[ e
No CONTRATO ACTUAL Afo VALOR TOTAL DEL CONTRATO .

2833 DE || 2025 "t HONORARIOS MENSUALES 4-

EI CONTRATISTA debera prestar por sus propios medios y con plena autonomia técnica y administrativa, dentro del

OBJETO DEL CONTRATO |plazo acordado, los servicios yfo actividades enunciadas a lo largo de! presente contrato. Como contraprestacion «

recibira por parte del CONTRATANTE unas sumas de dinero, a titulo de Honorarios.

AL 30 [11] 2025 Je[ 01 e[ 13]43%] NOVIEMBRE |.

NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO | MARIA DEL PILAR NOVOA SANABRIA |a
CARGO DEL SUPERVISOR | COORDINADORA ADMINISTRATIVA |«
CDP No. 114925 |« CRPNo. 606925 « ,
FECHACDR| 23/10/2025 | FECHACRY 14/11/2025 FECHAAPROBACION i wes _Afio
LUGAR DE EJECUCION [ 14 ] 11| 2025 |«
CIUDAD BOGOTA o o CHA 2ACI6 Dia Mes Afio
DEPARTAMENTO _ CUNDINAMARCA o T oNTRate " [26 [ 12 2025 |«
FECHA DE INICIO DEL Dia__ Mes - Afio MESES DIAS
TOTAL DE EJECUCION DEL CONTRATO
S [T Tz (2 )e[ole
' f}%ECHA DEINICIODELAADICION _ Dia__ Mes _ Afio | ADICION /0 PRORROGA No. | I
Y/O PRORROGA S | | I" coP No. « CRP No. «
- FECHA FINAL DE LA ADICION Yo ' Dia. _Mes Ao - MESES DS - o VALOR
orroca - [ 1 T Jel Jel e [ |«
T=—-=] ESFACTURADOR ELECTRONICO
VALOR A COBRAR 1.116.024,00 |« | ﬂ;;] o No de factura .
VALOR TOTAL # DE DIAS === *| . - . |
B 1.116.024,00 "_.] es  Aiio MES A COBRAR
DEL - i
PERIODO DE PAGO L 18 | 11 | 2025 ‘|e PAGONo. NoDiAs | NOVIEMBRE |
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MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA OC:di,?,:: ':'1" - GNFA-PO-08-PR -
Superintendencia de PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL |Versi6n: 2
Notariado y Registro PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR |Fecha: 24 - 01 - 2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACIéN
DE SERVICIOS SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

. OBLIGACION DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATIST

) Valor del Pago . Razon Social Aporte
1. COMPARIA DE SALUD (EPS) 77.200 SALUD TOTAL SA ES""L\TL'B‘SD PROMOTORADE |, 5 59,
. SOCIEDAD ADMINISTRADORA DE FONDOS
2. FONDO DE PENSION 98.700 DE PENSIONES Y CESANTIAS PORVENIR ||® 6%
ASEGURADORA DE RIESGOS o «
3. L ABORALES (AR . 3.300 POSITIVA COMPARIA DE SEGUROS 0.522%

TOTAL A PAGAR $ 179.200 PLANILLA DE PAGO No. | 4631762693 | «

VALOR PAGO

VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 5.150.880,00 ACUMULADO SALDO POR PAGAR
PAGO 01 VALORDEL PAGO | $ 1.116.024,00 |« | $  1.116.024,00 $ 4.034.856,00
PAGO 02 VALOR DEL PAGO «$ - $ -
PAGO 03 VALOR DEL PAGO e $ - $ N
PAGO 04 VALOR DEL PAGO «fs - $ -
PAGO 05 VALOR DEL PAGO «ll$ - $ N
PAGO 06 VALOR DEL PAGO «fl$ - $ . -
PAGO 07 VALOR DEL PAGO «|$ - $ -
PAGO 08 , VALOR DEL PAGO «ll$ - $ -
PAGO 09 VALOR DEL PAGO «|$ - $ ] -
PAGO 10 VALOR DEL PAGO «l$ , - $ -
PAGO 11 VALOR DEL PAGO 1K - $ -
PAGO 12 VALOR DEL PAGO «l$ - $ -
PAGO 13 VALOR DEL PAGO «$ - $ -
PAGO 14 VALOR DEL PAGO all$ - $ -
PAGO 15 VALOR DEL PAGO «ls - $ -
PAGO 16 VALOR DEL PAGO «l$ - $ -
PAGO 17 VALOR DEL PAGO «$ - $ -
PAGO 18 VALOR DEL PAGO “«ls - $ .
PAGO 19 VALOR DEL PAGO “«l$ - $ -
PAGO 20 VALOR DEL PAGO “lls - $ -

Dia Mes Afo
peL[ 18 [ 11] 2025 | paconN. NOVIEMBRE |
PERIODODEPAGD ac[ 30 [11] 2025 | | o1] NOVIEMBRE |
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MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA

Cédigo: MP - GNFA - PO - 08 - PR -
05-FR-01

Superintendencia de

PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL |Versi6n: 2

Notariado y Registro

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR |Fecha: 24 - 01 - 2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

3. INFORME DE-SUPERVISION DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

OBLIGACIONES -

L

EVIDENCIAS

1.- Desempenarse en los roles de allstamlento d|g|tahza<:|6n calidad custodla segunda
digitalizacién, armado y disposicién fisica de documentos.- 2. Recibir los turnos de documentos
producidos en las ventanillas de registro en orden de radicacién o consecutivo y llevarlos para ser
procesados en linea de produccién.- 3. Responder por lo documentos fisicos que se le entregan
y por su custodia.- 4. Dentro del rol de alistamiento debe organizar los documentos de acuerdo al
principio de prioridad o rango, la ordenacién se encuentra definida por la SNR (recibo de caja,
boleta fiscal o impuesto de registro, copia numerada de la escritura u oficio, anexos, Gltima hoja
de las firmas de las copias para la oficina de registro, catastro, e interesados, con el respectivo
firma y sello de notario),dejar las anotaciones de lo encontrado en los documentos (incompletos,
rotos, fotocopias etc.), para que posteriormentese puedan ingresar en el sistema de gestion
documental (SGD-IRIS); ingresar cada turno en una carpeta mientras se termina en proceso de
la linea de produccién; retirar el material abrasivo de los documentos; ordenar los documentos de
acuerdo a un instructivo; entregar los paquetes de documentos al digitalizador.- 5.Dentro del rol
de digitalizacién se debe verificar el turno del documento fisico, contra el turno que aparece en
pantalia del sistema (SGD-IRIS), asegurandose que coincidan; digitalizar la totalidad de los
documentos que ingresan a diario en la ORIP, sin afectar el proceso normal de confrontaciény
reparto de documentos en el proceso misional; digitalizar el documento en el orden de recepcién;
revisar la malla de turnos con el fin de verificar y controlar si haytumos represados, y hacer el
seguimiento para no afectar el proceso de registro en la oficina, verificar que todas las hojas del
documento queden debidamente digitalizadasy eliminar hojas en blanco, en la configuracion del
escaner debe prevalecer: resolucion 300x300, tipo de escaneo ADF (Duplex), tamafio del papel
oficio (8.5x14 pul), modo de imagen blanco y negro; garantizar que la iméagenes digitalizadas
queden grabadas en el sistema (SGD-IRIS) al 100%; verificar que el turno digitalizado
desaparezca de la malla; informar al coordinador de la linea de produccidn los turnos de
documentos faltantes, entregar los paquetes de documentos a la persona que realiza calidad.- 6.
Dentro del rol de calidad debe eliminar efectivamente las hojas que salen en blanco; registrar las
observaciones y nimero de folios colocados en la etapa de alistamiento en el campo de
comentarios (Actual) dispuesto programa de gestion documental para tal fin; asegurar la calidad
de las imagenes digitalizadas; verificar que el recibo de caja fisico coincida con el turno de
documento digitalizado y los datos basicos cargados por los aplicativos Folio Magnético o SIR;
indexar, tipificar asociando el tipo documental a cada imagen; verificar cada una de las imagenes
contra el documento fisico garantizando que estén completas y bien digitalizadas; grabar el
documento al 100%; ubicar el documento fisico en el lugar definidopara el armado; informar al
coordinadorde la linea de produccion del proceso; verificar al final del diaque la malla quede
vacia de turnos de documentos radicados en el dia.- 7. Dentro del rol de custodia se debe
organizar el documento después de realizar la digitalizacion y el proceso de calidad, tal y como
fue recibido en la ventanilla de registro;ordenar por orden de turno los documentos, los cuales se
deben custodiar en el espacio fisico dispuesto por la ORIP para este fin, mientras dura el tramite
interno para el armado y entrega al piblico de acuerdo a instructivo.- 8. En el rol de segunda
digitalizacién y armado se debe digitalizar el formulario de calificacién, nota devolutiva, correccién
y/o mayor valor cuando aplique; buscar en el archivo temporal la documentacién asociada al
turno de documento relacionado en el formulario de calificacién o nota devolutiva, anexarlo al
paquete y entregar la copia de! usuario con destino a la ventanilla y la otra copia para el proceso
de ubicacidn fisica de los documentos seglin instructivo; en el caso de que exista una nueva
entrada del documento, se realiza la primera digitalizacién y se asocia el documento relacionado
en el sistema (SGD-IRIS);, se espera el formulario de calificacién o nota devolutiva, si el
documento esta en el archivo temporal en la linea de produccidn se integra fisicamente para su
posterior ubicacién fisica, en caso que se haya entregado a la ORIP se solicita el documento
inicial para que la documentacién quede integrada.- 9. En caso de reproceso el cual se da en el
evento que los funcionarios de la ORIP consideren que las imAgenes digitalizadas no son las
correctas, que faltan imageneso que no son legibles, se debe surtir el proceso segln instructivo.-
10. En el rol de disposicidn fisica de los documentos se debe aplicar el instructivo.- 11. Elaborar|
el informe mensual que debe contener las cantidades de documentos diarios procesados por
cada etapa del proceso de produccién descrito anteriormente.- 12. Diligenciar a diario en formato
excel (solo aplica para las oficinas que no cuenten con coordinador) una base de datos que
contenga los 5|guxentes datos: fecha de radlcacxén del turno de documento documento mlsxonal

;|documenta! (SGD-IRIS); ingresar cada turno en una carpeta

1.- Desempefiarse en los roles de alistamiento, digitalizacién,
calidad custodia, segunda digitalizacién, armado y disposicién
fisica de documentos.- 2. Recibir los turnos de documentos
producidos en las ventanillas de registro en orden de
radicacidn o consecutivo y llevarlos para ser procesados en
linea de produccion.- 3. Responder por lo documentos fisicos
que se le entregan y por su custodia.- 4. Dentro del rol de
alistamiento debe organizar los documentos de acuerdo al
principio de prioridad o rango, la ordenacién se encuentra
definida por la SNR (recibo de caja, boleta fiscal o impuesto de
registro, copia numerada de la escritura u oficio, anexos, ultima
hoja de las firmas de las copias para la oficina de registro,
catastro, e interesados, con el respectivo firma y sello de
notario),dejar las anotaciones de lo encontrado en los
documentos (incompletos, rotos, fotocopias etc.), para que
posteriormentese puedan ingresar en el sistema de gestidn

mientras se termina en proceso de la linea de produccién;
retirar el material abrasivo de los documentos; ordenar los
documentos de acuerdo a un instructivo; entregar los paquetes
de documentos al digitalizador- 5.Dentro del ro!l de
digitalizacién se debe verificar el turno del documento fisico,
contra el turno que aparece en pantalla del sistema (SGD-|
IRIS), asegurdndose que coincidan; digitalizar la totalidad de
los documentos que ingresan a diario en la ORIP, sin afectar el
proceso normal de confrontaciony reparto de documentos en el
proceso misional; digitalizar el documento en el orden de
recepcion; revisar la maila de turnos con el fin de verificar y
controlar si hayturnos represados, y hacer el seguimiento para
no afectar el proceso de registro en la oficina, verificar que
todas las hojas del documento queden debidamente
digitalizadasy eliminar hojas en blanco, en ta configuracién del
escaner debe prevalecer: resolucién 300x300, tipo de escaneo
ADF (Duplex), tamario del papel oficio (8.5x14 pul), modo de
imagen blanco y negro; garantizar que la imagenes
digitalizadas queden grabadas en el sistema (SGD-IRIS) al
100%; verificar que e! turno digitalizado desaparezca de la
malla; informar al coordinador de la linea de produccién los
turnos de documentos faltantes, entregar los paquetes de
documentos a la persona que realiza calidad.- 6. Dentro del rol
de calidad debe eliminar efectivamente las hojas que salen en
blanco; registrar las observaciones y nimero de folios
colocados en la etapa de alistamiento en el campo de
comentarios (Actual) dispuesto programa de gestion
documental para tal fin; asegurar la calidad de las imagenes
digitalizadas; verificar que el recibo de caja fisico coincida con
el turno de documento digitalizado y los datos bésicos
cargados por los aplicativos Folio Magnético o SIR; indexar,
tipificar asociando el tipo documental a cada imagen; verificar
cada una de las imégenes contra el documento fisico
garantizando que estén completas y bien digitalizadas; grabar
el documento al 100%; ubicar el documento fisico en el lugar
definidopara el armado; informar al coordinadorde la linea de
produccién ,del proceso; verificar al final del diaque la malla
quede vacia de turnos de documentos radicados en el dia.- 7.
Dentro del rol de custodla se debe organizar el documento

NOTA: Si se requiere ampliar més las obhgacnones con sus respectivas evidencias en los cuadros como texto o lmégenes favor colocarlas

Ccomo anexos.
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MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA OC:"E’:’ '31" -GNFA-PO-08-PR -
5uperintendencia de PROCESO: EJECUC|0N PRESUPUESTAL |Version: 2
Notariado y Registro PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR |Fecha: 24 - 01 - 2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

4. CERTIFICACION DE CUMPLlMIENTO Y AUTQRIZACION PARA PAGO Y

Una vez verificado el desarrollo de Ilas actividades asignadas para el presente periodo, se deja constancia que el
(1a) contratista ISABEL CRISTINA PLAZA PLAZA identificado (a) con cedula de ciudadania
No 29.542.072 de GUACARI cumplié sastifactoriamente con el objeto y obligaciones
del contrato de Prestaciébn de Servicios No 2833 de 2025 conforme las normas, especificaciones, procedimientos,
y demas normas técnicas exigibles. ' :

del CRP No. 606925 CDP No 114925
Se autoriza e pago por la suma de : $ 1.116.024,00
Valor en letras: UN MILLON CIENTO DIECISEIS MIL VEINTICUATRO PESOS CON 00 CTVOS

Dia Mes Ano

DEL| 18 | 11 2025 NOVIEMBRE
PERIODO DE PAGO . | | | I PAGO No. I |
a[ 30 [11] 2025 | [01| | NOVIEMBRE |
Para constancia se firma en BOGOTA alos 09 dias del mes de DICIEMBRE de 2025
SUPERVISOR

Firma Supervisor
MARIA DEL PILAR NOVOA SANABRIA
COORDINADORA ADMINISTRATIVA

CONTRATISTA

)
/ { Firma Contratista
ISABEL CRISTINA PLAZA PLAZA
Cedula de Ciudadania No
29.542.072 de GUACARI
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Cédigo: MP - GNFA- PO -
> -PR-05-FR-03
& 08 - PR - 05

Superintedencia de PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Versién: 01

PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL

Notariado y Registro
—_— FORMATO: CERTIFICACION PAGO SEGURIDAD SOCIAL Fecha: 17 - 01 - 2025

CERTIFICACION PAGO SEGURIDAD SOCIAL

Que (la) sefior(a) ISABEL CRISTINA PLAZA PLAZA, identificado (a) con Cedula de Ciudadania
No. 29.542.072 de GUACAR! VALLE DEL CAUCA en su calidad de Contratista de la
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO contrato No. 2833 de 2025 realiz6 el
pago de la seguridad social correspondiente al mes de NOVIEMBRE de 2025

Dependencia DIRECCION TECNICA DE REGISTRO
Perfil Contratista AUXILIAR ADMINISTRATIVO
Dia |Mes | Afio ' Dia |Mes| Afo
D H
Mes a cobrar esde 18 | 11 12025 asta 30 | 11 | 2025
Valor Salud $77.200
Valor Pension $98.700
Valor ARL $3.300
Planilla seguridad Pensionado / anexar resolucion
social g ;
Numero de planilla 4631762693
Periodo de la planilla NOVIEMBRE
. 28/11/2025
Fecha pago planilla :

Se expide la presente certificacion una vez verificado el pago de la planilla anteriormente
relacionada y sirve como soporte para cuenta de cobro del contratista a los NUEVE (09) dias
del mes de DICIEMBRE de 2025

MARIA DEL PILAR NOVOA SANABRIA
Coordinadora Administrativa

Superintendencia de Notariado y Registro
Direccidn: Calle 26 N° 13 — 49 Interior 201
http:/iwww.supernotariado.gov.co
correspondencia@supernotariado.gov.co
Bogota D.C., Colombia




PLANILLA INTEGRADA AUTOLIQUIDACION APORTES

SOPORTE DE PAGO GENERAL ﬁ
Bancoomeva
DATOS GENERALES DEL APORTANTE DATOS GENERALES DE LA PLANKLLA
R O, L CEDULA DE CIUDADANIA - NUMERO DE IDENTIFICACION: SABEL CRISTINA PLAZ 2072 || NUMERO PLANILLA: 4631762693 TIPO DE PLANILLA: HINDEPENDIENTES
g LAZA PLAZA COTIZACION OTROS noviembre ANO 2025 PERIODO COTIZAGION SALUD: MES  noviembre ARO 2025

CIUDADIX:‘JNXCIPIQ; BOGOTA DISTRITO CAPITAL IJEPEARTAMENTO: BOGOTA - DISTRITO CAPITAL ;ﬁ"s";‘;"uoikz‘ Mes © ° °

DIRECCION: CALLE 85C NO. 52415  TELEFONO: 3104586 ' 51 0 . 9994853593
TIPO APORTANTE: 02-INDEPENDIENTE  CLASE APORTANTE: |NDEPENDIENTE || FECHA PAGO (aasalmmida) 20251928 NOMERO AUTORIZACION;

TIPO EMPRESA: PRIVADA  ACTIVIDAD ECONOMICA: Comercia al por mayor de computadores, equipo per

FORMA DE PRESENTACION: UNICO

APORTANTE EXONERADO PAGO APORTES SALUD, SENA E ICBF (REFORMA TRIBUTARIA): NO
| - - - - o - N Coooo Tt i ~__YOTAL APORTES A PENSION - - : - oo T _C - N - |
[ ADMINISTRADORA o COTIZAGION APORTES VOLUNTARIOS FSP | MORA, TOTALES ]

CODIGO | NOMBRE | EMPLEADOR COTIZANTE |  SOLIDARIDAD SUBSISTENCIA | COTIZACION FSP APORTES MORA VALOR PAGADO
30301 R30301-PORVENIR )| 1 | $ 98.7 $q sd s sq sq sq $ 98.7 | $
UBTOTALES: $ o8 sd (1%
TOTAL APORTES A SBALUD
INCAPACIDAD POR
ADMINISTRADORA o ENFERMEDAD LICENCIA MATERNIDAD SALDO A FAVOR LIGUIDACION MORA TOTALES
NOMERO NUMERO VALOR VALOR
CODIGO I NOMBRE AUTORIZAGION|  VALOR Awomuc10ul VALOR PLANRLA VALOR COTIZACION AORES COTIZACION ADRES APORTES MORA DESCUENTO VALOR PAGADO

EPS002 [EPS002-SALUD TOTAL 1 1 sd 1 sd I sd $77. $d 5d X $ 7721 sd 3q $77.
EUBTOTALES: $77. sd X $77.

“\afWMla Fags

TOTAL APORTES A RIESGOS PROFESIONALES

ADMINISTRADORA No. COTIZANTES - INCAPACIDAD iRP~ ¢ N I SALDO A FAVOR I LIQUIDACION | TOTALES — 1
CODIGO, 1 NOMBRE N A NUMERG AUTORIZACION VALOR [PAGO A OTROS RIESGOS| PLANILLA | VALOR ) COTIZACION | __APORTES MORA ] DESGUENTO | VALOR PAGADO
[14-23-POSITIVA COMPARIA DE SEGUROS SA. | 1 $q N 3 | sd s J# $3. sq sd $3.
= $3. - 33

4-23
BUBTOTALES: 3d $d

DATOS DEL COTIZANTE NOVEDADES SEGURIDAD SOCIAL . PARAFISCALES
%g < PENSION SALUD ARP | CCF SENA_| ICBF | ESAP |MINEDY]
w mZANTECOTIZANT ono| 5 ég g|Ejaag 8| k| 3 § HEIREC IR 8 i 2P v{:ﬁgnmz?si : TOTAL VALOR 1BC TOTAL | TOTAL | TOTAL | TOTAL | TOTAL
e phstes snanol Sl € 58| = | < 1P T e g e = (TRRIFA | apoRTE | AMIN |g| BC COTRACION spoeg ADMIN | pORTERPORTENPOR ot
3 G i A ' tin
kc PUZA INDEPENDIE $ 1.423.500 NO 8 30301- 113 § 616.68! $98.7 30 esmSqr <wsd® U Normal  § 8.7 sq $q sq sd $q sa
pesa2072  PLAZA ME “ .
JSABEL FONTRATO N - -
rsTog -
be
bervicios
1
v TOTAL PAGADO] $ 179.200
e o a
<Nl 2
tla Page™
PAGINA 1DE 1

202512/0% 10:226 AM  USUARJO: SO! £C1007581184



i — or .
e MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA Codigo: MP - GNFA- PO - 08 - PR - 05
N7 -FR-02

Superintendencia de PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL Versién: 03

Notariado y Registro PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Fecha: 21- 01 2025

FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ARQ GRAVABLE 2025

De acuerdo con la Ley 2277 de 2022, Reforma tributaria para la igualdad y justicia social, Decreto 2231 de
2023, Decreto 1625 de 2016, paragrafo 2 del articulo 383 del estatuto tributario, la retencién en la fuente
establecida en el presente articulo sera aplicable a los pagos o abonos en cuenta por concepto de rentas de
trabajo que no provengan de una relacién laboral o legal y reglamentaria, me permito certificar bajo la
gravedad de juramento que:

DEPURACION CALCULO DE RENTA Sl NO
1. OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante el afioc 2024 mis
ingresos totales (por todos los conceptos tanto laborales como no laborales) fueron iguales o X
superiores a 1400. UVT.
2. Soy responsable del impuesto sobre la renta. X

3. Dependiente Econémico: paragrafo 2 del art 387 del Estatuto Tributario, adjuntando
Certificado expedido por Contador Pblico, con soportes Decreto 099 de 2013 Art. 2 Numeral 3, X
cuando es el caso de hijos menores de 18 afios, se debe adjuntar registro civil.

4, Realizo aportes voluntarios al Fondo de Pensiones y Cesantias. X
5. AFC: Realizo ahorro en Cuentas de Ahorro para el Fomento de la Construccién. Adjuntar x
pago mensual del ahorro realizado.
6. Crédito de Vivienda: Realizo pagos de crédito de vivienda, Adjuntar extracto bancario del x
crédito de vivienda de la vigencia correspondiente.
7. Medicina prepagada: Realizo pagos de medicina prepagada, Adjuntar certificacién de x
esta incluyendo el valor pagado por la vigencia que corresponda.
8. Dando aplicacién al art. 9 del Decreto 2231 de 2023, es necesario indicar si va a tomar
costos y deducciones asociadas a las rentas de trabajo relacionadas a la presente cuenta de
cobro si:
a. Marca (SI), se aplicara la tarifa de retencion en la fuente del articulo 392 del E.T X
(entre el 10% y 11%).
b. Marca (NO), se aplicara la tarifa de retencion en la fuente del articulo 383 del E.T.
de acuerdo con depuracién de renta y UVT aplicable.
9. Ha suscrito contratos durante el afio 2025 : por un valor igual o superior a 4000 UVT X

($199.196.000)

Nota: Remitir los soportes a los que hay lugar Gnicamente para contratos cuyos honorarios superen los
$6.000.000 mensuales.

En constancia de lo anterior, se firma a los 9 dias del mes de DICIEMBRE de 2025

Atentamente,

T / {
NOMBRE: ISABEL CRISTINA P M
CC: 29542072 GUACARI Valle del Cauca

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201

PBX 57 + (601) 5140313

Bogota D.C., - Colombia
hitp://iwww.supernotariado.gov.co
correspondencia@supernotariado.gov.co



DA N Formulario del Registro (nico Tributario O 0 1

2, Canceplo [0 Actualizacibn
4.Numero de formulario 141168183134
ll 4(802 ""llll I’ ‘I‘IJFIJ’F 3134

5. Nimero de Identificaclén Tributaria (NIT) 6. DV | 12. Direccitn seccional ﬁ( 5 }ybuzén electrénico

2954207 2|1 Impuestos y Aduanas de Palmira

IDENTIFICACION RIANN
v

24, Tipo de contribuyente 25, Tipo de documento 26. Numero de Identificacién

Persona natural o suceslén flfquida 2 |Cédula de Ciudadania 13 2956542072 C/)

Lugar de expedicién 28, Pals 29, Departamento |80, j’f:krﬁclplo

COLOMBIA 1 6 9 |Valla del Cauca 7, | 318
31. Primer apsllido 32. Segundo apellido 33, Primer nombre \\-j/ (C 32046 nombres

PLAZA - |pLAzA ISABEL /0N ORISTINA

35, Razén soclal \/ ~—

35. Nombre comercial p \Q/ (/{I\gk?/

ACBISACIEN/Z N

38. Pals 39, Departamento “ 40. Cludad/Municiplo
COLOMBIA 1 6 9 |Vvalledsl Cauca ” 7 6 | Guacarl 318

41. Direccidn principal
CRR GUABITAS VDA GUABITAS ,\( O}
42. Cosreo elsctidnica jsabel. cnstma201274@gmail com /A\ N /( N
43. Cédigo pastal [4a.Terergrod N L/ \\3 1045862 6 645 Telsfono 2
Q> \\ULASIFICACION
Activjdad auq_m.;nlca\w . Ocupaclén
Actividad princlpal acthfgsy g;->\) Otras actlvidades 52, Ndmaro

48, Cédigo 47. Facha Inlcio actividad 48, c \;\!) 50. Cédigo 1 2 51, Cédigo establecimiantos

[8211f[201011,28]|] 52} T L | | | | L

\_/ @ﬁy\&naabllldades, Calldades y Atributos

1 2 3 4 5 6 7 \a\r?;? T N L R N R R R
sospola 9| | | | | | AN N S I T S I
N/ .

49 - No responsable de VA

Q)

Usu\aﬂ;(s aduaneros Exportadores
1 2 3 4 5 1 7 8 9 10
I I l I ' I l I | l I 55, Farma 66.Tipo - Serviclo 1 2 3
54. Codiga I 57. Modo l
1 12 13 14 15 16 17 18 19 20
N IS I Y A A A [ o '
IMPORTANTE: §In perjulclo do las actualizaciones a quo haya lugar, la Inscripclén en of Raglatro Unico Tributarie -RUT+ tandré vi 1a Indefinlda y en la no so exigird su renovactén
Para uso exclusive de la DIAN
59, Anexcs St D NO 60. No, da Folios: [E
La Informacidn suministrada a través del lommulario oficial de Inscripcis tualizacin, suspensién | Sin perjuiclo de las verificaclionss que 1a DIAN realice.
y cancelacidn del Reglstro Unlco Tributario (RUT), deberd ser exacta y veraz; en caso de constatar Firma autorizada:
Inexactitud en alguno ds los datos suministrados se adslantardn los procadimlentos administrativos
sanck {os o de lén, segin el caso, Pardgrafo del artleulo 1.6.1.2.6 del Decrato 1825
def 2016, De igual manera al formalizar el trdmite el usuario fue Informado y acepta la politica de
tratamlento de datos loy 1581 de 2012, 084 Nombre PLAZA PLAZA ISABEL CRISTINA
Firma del solicitante:
865. Cargo CONTRIBUYENTE

Fecha generacidn documento PDF: 17-03-2025 11:16:19AM




Superintendencia de

Notariado y Registro

DOCUMENTO COMPLEMENTARIO DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS Mo 2833-2026 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA-DE NOTARIADO Y REGISTRO Y ISABEL CRISYINA PLAZA PLAZA

MACROPROCES0: GESTION CONTRACTUAL ?:;'?:; WP - GNCT PO -01 - PR -0f
PROCESO: GESTION PRECONTRACTUAL, CONTRACTUAL, EJEGUCION Y LIQUIDAGION DE PROCESO3 \ersién: 05
CONTRACTUALES e
FORMATO: CONDICIGNES ADICIONALES PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIO3 Y DE APOYO A
LA GESTION Fecha: 12-12-2023

4) Obiigaciones Espscifoas:

2833 2025
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO
898,885.007-0
Ordenador dal gasto ESTHER CRISTINA GOMEZ MELO
Identificacién: Céduln de Ciudadania 1.015.408.882
ISABEL CRISTINA PLAZA PLAZA
identificaclén: Céaula de Ciudatanla | . i 20.542.072
[Sarvicios: i SERVICIOS_DE_APOYO_A_LA_GESTION
Honorerios mensusles: 0OS MILLONES QUINIENTOS SETENTA Y CINCO MIL CUATROCIENTOS CUARENTA PESOS MICTE ($ 2575.440)
Pafil: : AUXILIAR ADMINISTRATIVO
E DIRECCION_TECNICA_DE_REGISTRO - DTR_LP
Lines PAA: DTR_LP161
CLAUBSULAS DE CONDICIONES ADICIONALES:
B CONTRATISTA debera prestar por sus propios medios y con piena autonomia thonica y administrativa, dentro del plazo acordado, los sesvicios yko actividades enunciadas a b largo
4 Objeio: de! presente contrato. Como contraprestacidn recibird por parte del CONTRATANTE unas sumas de dinero, a titulo de honorarios,
Dependencia: DIRECCION_TECNICA_DE_REGISTRO
Perfil: AUXIUAR ADMINISTRATIVO
2) Lugar de Ejscucidn El lugar de ejecucitn del contrato serd en: ORIP BOGOTA ZONA NORTEBOGOTA, D.C., NIVEL: REGIONAL CENTRO (O en o lugar que por necesidad del servido se requiera)
El término da ejscucion del presente contrato serd de: 2 meses sin uperar ef 26 de diciembre de 2025,
3) Plazo:
J o En todo caso, su & ion se blecerd a partir de la idn del acta de inicio entre el C: ista y el Supervisor, previo i de los requisitos de 3 iento y
legalizaci6n dei misma,
CETTOAEIORES DEL CORTRATETA:
1. Presentar el [nforme Ge efecucion contractual y cuenta de cobro de manera mensua, teniendo en cuenta los ineamientos establecidos por fa Direccién Administrativa y Financiera.
2 p los ' en la ORIP qua ingresan por dando i alas normas idas en registro de los sistemas FOLIO y/o SIR con ung

periodicidad de cada hora, diigendiando y firmando ef formulario de control de tumos de linea de produccitn,

3. Las demés qus ¢ supervisoc del contrato considere pertinentes, conformae ala natwaleza del contrata.

4, Organizar la documentacién de acuerdo can los principios de prioridad y rango estableddo en el Loy 1578 del 2012; como e, retrar el material abrasivo de Jos documentos por tumol

ordena ef tuma, disponer los documentos def lumo en carpeta ndependente para & iniclo da la etapa da dgitalizaciin do acuerdo con e fvo {/ los

5. Tormar cada una de las carpetas por tumo da radicacidn de menor a mayor e kdentificar los turnos de nueva entrada para refersnciar el turno anterior an el SGD-IRIS. Segunda fase

buscar el tumo en ol sistema {SGDHRIS) dgitalizer ¢l formulanio de calificacién o io de 6n 0 nota iva 0 mayor valor (segin sea el ¢aso); por Gitimo, se debe buscad

por el sistema SGO-IRIS el tumo asignado en radicacién y adjuntar, realizar verificacidn complata {Digitalizacién los primera fase)

8. Verificar el turno del documento fisico, contra el luno & [magenes que aparscen en la panta¥a SGD-IRIS, alkminar hojas en blanco, validar paginacién para garantizar a calidad de

documento.

7. Asodiaf un tipo documental b cada imagen; grabar & documento & 100% (Redlizer I3 Indaxacitn)

! Vahdav que el recibo de caja fisico coindida con el tuno del documento dighalizado y los datos bésicos, verdficar ivo, paginado y la tipificacién de fa centidad da hoja:
[ (Ti del 8. Organizar el como fue recibido en ventantila, de scuerdo gl turno respectivo en el archivo tamparal, en orden d

tumo, dasificanda los documentos en tumos devueitos y (03 de mayor valor, Mientras dura el trdmite intemo, digenciar a formato de préstamos y consullas (Ammado de documentos)

10. Ubicar el documento generado por la ORIP una vez realizada la segunda digitalizacién, como respuesta a fa solicud; formulario de calificacién, nota devoluliva, formutario dd

comeccion ylo mayor valor, ests documento se anexa al tumo dasificands los tumos da come: y mayof valor on el drea dispuests qug

permita su identificacién, Para los documentos calificados o corregidos; se procade @ ublcar y retirar dal archivo temporal la documentacion y sapafar 1a copia con destino a reglstro y I

del usuario, se anexa el formularia de calificacién o farmulario e correccién a cada paquete, se entregaa ventanilla el identificado para el usuario; el paguete con destino a registro sq

ubica en e! archivo en el &rea fisica definida, para ammado e Inventario. (Disposicidn y armado del trémite registral)

11. Diligenciar los informes; Anexc nimero No. 2, novedades presentadas en los sistamas IRIS y estado dela gada por la SNR para desampehar su!

funcionas,

formato Unico de inventario documental FUID, formato Excel dando cumplimiento a 1a Ley de General de Archiva. {Entrega del archivo en Excel y PDF).

12. Responder poc |3 administradén y manejo de los bienes entregado para [a efecudon del contrato.

13. Mantener plena reserva y confidencialidad da la informadién que reciba parn el cumplimiento def contrato.,

14. Recibir, [dentificar, radicar, dasificar, distribuir, controlar y entregar los g para registro o en cajn o &1 |a ventandla comaspondents,
15. Realizarla iZacién o ién da los que 58 raquieran acorda con los é i da las activi an caja 0 en la ventanita
comrespondiente.

18, Digitalizar las actuaciones administrativas una vez sa encuentre gjecutoriada fa dedisién.
17. Aplicar el acuendo 042 da 2012 de) Aschivo General de 2 Nixién, las normas que lo modifiquen y demds normatividad vigente qua rige fa mateda,
18. Apoyar 123 funciones da archivo misiona, sdministrativo y demds, cuanda 1a oficina da registro de instrumantos pibiico no cuente con apoyo de gestisn documenta,

19. Apayar en 12 ejecucién y el contral de los procesos de la Dy ia, para dar alas matas pr
Pardgrafo: En todo caso, el contratista deba prasantar el informe de ejecucion contractual y CUENTA DE COBRO DE MANERA MENSUAL, al supervisor, teniendo en cuenta los
porta Diraceién A iva y Fi
|9 valor: El valor total del contrato es hasta por la suma da CINCO MILLONES CIENTO CINCUENTA MIL OCHOCIENTOS OCHENTA PESOS M/CTE ($ 5.150.880)
£l presenta contrato se financiard con cargo & Presupuasto de la SNR vigendia 2025, dstribuldos asl:
COP No Valor Rubro Presupusstal
6 cop:
114925 $83.701.800 A-02-02-02-008-005 (SERVICIOS DE SOPORTE)
El valor de! contrato se pagard en £ atitulo de igusles y vencidas cada una hasta por ks suma de ($ 2.575.440) DOS MILLONES QUINIENTOS
BETENTA Y CINCO MIL CUATROCIENTOS CUARENTA PESOS M/ICTE o propordond por fraccidn de tiampo efscuiado, previa &n por paris del sup del contrato da log
respectivos informes da avance qua den cuenta de [s efecucidn del contrato,
T) Forma de prgec

En todos los cases se debe aportar los documentos requeridos, para ef pago, conforme los ¥ idos en las circul de pago de la SNR.

Pardgrafo: El contratista s obiiga a aportar el soporte de pago de los aportes com d Sistemade sociak: s@ud, pensitn y ARL

Superintendencla de Notanaduy Remstro Calle 26 No, 13- 49 [nt. 201 PBX 57 + (1) 3262121
Bogota D.C., - Colombia. hitp: goV.Co. gov.co
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T MP - ~PO -01-PR-01
MACROPROCESO: GESTION CONTRACTUAL cédigo: MP - ONCT - PO -01-PR

CUMENTO COMPLEMENTARIO DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No 2833.2026 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO Y ISABEL CRISTINA PLAZA PLAZA

LFR-01
PROCESO: GESTION PRECONTRACTUAL, CONTRACTUAL, EJECUCION Y LIQUIDACION DE PROCESOS Varsién: 06
CONTRACTUALES -
FORMATO: CONDICIONES ADICIONALES PARA cﬂrgémg‘s PRESTACION DE SERVICIOS YDEAPOYOA [, .0 0

cl i o mayor riesgo para el normd desarrofio del odjeto contrectual por lo qus EL CONTRATISTA daberd constitulr a favor de I

E alas y
Superintendendia de Notarlado y Registro garentla inica, que deberd cobijar los flesgos: 1). De p q a1 Diez por clento {10%) del valor del contrato, cor]

) Garantls: vigenda por el plazo de ejecucién del contrata, y sels {6) meses mids, contados a partir da ba fecha de suscripcidn del mismo:
Benaficlario / Assgurade: ] Superimendencia de Notarfado y Registra
o sida La vigilandia en la ejecucién y cumplimisnto estricto del contrato astars a cargo del COORDINADOR DEL GRUPO DE GESTIGN TECNOLOGICA ¥ ADMINISTRATIVA BOGOTA
) Bupervi NORTE BOGOTA ZONA NORTE O QUIEN HAGA SUS VECES, o a quien designe el ordenador del gasto.

10) Cliusuls Ponal Pecuniaria

a.Encasode da cadudidad o dainaL N de cualquiera de las del presente cantrato por parte del contratista, éste deberd pagar a LA
SUPERINTENDENCIA a titulo da pena, una suma equivalents af 20% del valor total de este contrato, Ia cual serd canceiada o descontada, seqin sea el caso, a momento de efectuarsy
el pago dal centrato.

bl frente s delss i dal éste dsberd pager a titulo de tasacién antidpada de perjuicios una suma equivalents & veinte por clento (20%) de
valor total el contrato, la cual sord cancelada o descontada, segin sea el caso, al momento de efectuarse el pago del contrato. No obstants, la Entidad se resarva el derechode ocobral
petjuicios adidonales qua excedan e monto de lo aqui pactado, Slempre que los mismos se acredien.

11) Multas

a. Con el fin de conminar el CONTRATISTA &l de las que s8 &n Mora o retraso, se causardn multes hasta por un valor equivelente & 0,5x1000 del
valor del contrato por cada dla de incumpimiento o retraso, haste cuando estas efsctivaments ss cumplan,

b. Laimposicién do las multas 82 hora mediants resalucién motivada, previo agotamiento del dabldo proceso y de conformidad con o astablecido en I Ley 1474 de 2014,
c. Laimposicién de muitas no impedird 1a aplicacitn de ctres sandianes a que hay hugar por el incumplimiento.

d. EL CONTRATISTA rutorizs a qua la SUPERINTENDENCIA dascuente de! saldo & su favor, o valor corespondiente a fas multas qua sé legaren & causar

formato da Condi Adiclonalk

cargados en la plataforma transaccional SECOP ||, referente & este proceso, hacen parte del

12) Documentos anexos 8 las
[adicionales

Todos los que se
para e) contrato ds prastacién de sanicios.

Elaboré BD

Revisd y preyectd

Revisé

Reviso y aprobd

Aprobd transaccionalments:

CRISTIAN GONZALEZ ENLACE DEL AREA

INGRID JOHANA PACHON D.C \

LAURA MILENA ARROYO LOZANO oc

DAVID FELIPE BANCHEZ MORA DIRECTOR DE CONTRATACION
ESTHER CRISTINA GOMEZ MELO ORDENADORA DEL GASTO

Superintandencia de Notariadoy Reglstro. Calle 26 No, 13- 48 Int. 201, PBX 57 + (1) 3262121
Bogota D.C., - Colombia, htp gov.co. . P goveo .




Cdédigo: MP - GNCT - PO -

01-

| - @ ~ MACROPROCESO: Gestién Contractual | pp07 - FR - 02
- PROCESO: Gestién precontractual, contractual, | Versién: 02

| Super- intendenci.a de |_ejecucién y liquidacién de procesos contractuales
: Notariado y Registro | Formato Acta de inicio Contrato de prestacién de | Fecha: 05/03/2025
o m— servicios

ACTA DE INICIO CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS

CONTRATO No. 2833 de 2025. -
NOMBRE DEL CONTRATISTA: ISABEL CRISTINA PLAZA PLAZA.
CEDULA DE CIUDADANIA: 29.542.072

- ' FECHA DE INICIO: 18 dq Noviembre de 2025
FECHA DE TERMIN_ApI_ON: 26 de Diciembre de 2025
PLAZO DE EJECUCION: 1 mes y 9 dias.

El dia 18 de Noviembre de 2025 en la ciudad de Bogota D.C se reunieron MARIA
DEL PILAR NOVOA SANABRIA en su calidad de supervisor del contrato e ISABEL
CRISTINA PLAZA PLAZA en su calidad de contratista, con el fin de dar comienzo a
las actividades pactadas en el objeto del Contrato No. 2833 de 2025.

‘ Se firma en Bogota D.C para los fines pertinentes el dia 18 de Noviembre de 2025.

MARIA DEL PILAR NOVOA SANABRIA ISAB
Coordinadora Grupo de Gestion Con

Tecnolégica y Administrativa CCIN° 29.542.072
ORIP BOGOTA ZONA NORTE

‘Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13-49 Int. 201 - PBX (1) 514 0313
Bogota D:C. - Colombia
http:/Awww.supernotariado.gov.co
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Homepage s o UTC -5 15087
' SUPERINTENDENCIA... m '
¢ TooaT l Coy s } EERAREY : ; l ra Buscar...
Fuin = R - Admanee hdem dels = CONLFALS 2n edicitn
AREA DE APROBACION
X
DETALLE DE LA GARANTIA VU
: 4 feripo a
Aprobacion Revision transcurrido
A Director Aprobado Aprobacion 2ulay ariza (14/11/2025 2:49:34
Contractual polizas PM(UTC-05:00) o .
T Bogots, Lima, Quito) b
Director de fr:r::z::' é’: mpo
Director de Contratacién .2 David Felipe o
2 Contratacién Aprabado Aprebacion Sanchez Mora g,f,’{},’fc‘ff,jf,ff‘”
= Director Bogot4, Lima, Quito) e T T
jos de apiobacion2 s -
MOSTRAR DETALLES
Id de la garantia CO1.WRT.18398646
Lfsimnadn gen Volver n
Referencia de la garantia 11-46-101080973
2 Condicionos cumen Estado Aprobado o
Justificacién ] Cumplimiento - Cumplimiento del contrato
Orcumentos dal Prove b Tipo de garantia /\f Contrato de seguro
e o ’ {’) Patimonio auténomo
(_ Garantia bancaria
¢Dobe Entidad aseguradora SEGUROS DEL ESTADO SA
fos re Numero de péliza  11-46-101090973
¢ Tomador ISABEL CRISTINA PLAZA PLAZA
Beneficlario SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO v
reglz.

Senterf&i@ 1-302 de 2017
/)

Gontrato ascciado a las ¢rdenes impartidas

p/f;r la Corte Constitucional en la Sentencia T- si

|
|
Senlencia que declara el estado de Cosas Inconstitucionales en relacién \
|
|
\
|

No can los derechos de los nifios del pueble Waytu,
/ -
/ / 302 de 2017
/
7
,/
/' Condiciones ejecucion y entrega
,/"/ Condicionas de entraga:  Adefinir
El contrato puede ser prerrogado St No

Configuracion financiera - Configuraciones generales

¢ Se requieren amisiones de cbdigos de

autorizacton?

No

Configuracion financiera - Garantias

¢ Solicitud de
Si No

garantias?

Garantias por
lotes, grupos o S{ No

elapas
Cumplimiento Si  No

Cumplimiento del contrato

% del valor del contrato

Valor de la garantia

Responsabiifdad
civil extra Si No

contractusi

10,00 Fecha de vigencia (desde) 8 dias de tiempo lranscunrido (107112023

30/06/2026 12:00:00 PM ((/7C-05:00) Boge:

Fecha de vigencia (hasta)



- hernabive 8

Fecha limite

pata entrega de 5 dias de iempo transcurrido (137732025 12.00:00 PLEUTC-G5:00) Bogoid, Lima, Quito) Fecha de entrega de garantias: 4 dias de tiempo transcurtido {14,11.2625 !

garantias:

Garantias del proveedor:

1d de la garantia Justificacién Tipo de garantia

¢ DETALLE DE LA GARANTIA

605 13

Valor Emisor Fecha fin £s

2) Bogats, Ap

Configura

Condicior

Comental

Angxos d

No exist

Direccion de notificaciones

Direccién de notificaciones  ORIP BOGOTA ZONA NORTE
Ubicacién CO-DC-11001 - Bogota
Pais COLOMBIA
Depariamento Distrito Capital de Bogota
Municipio Bogota
Direccitn  ORIP BOGOTA ZONA NORTE

Cédlgo postat

Latitud:

Lengitud:

Municipio de ejecucion del contralo

Minutos (') Segundos ()

D Direccién

1 QORIP BOGOTA ZONANORTE

Ubicacidn

COLOMBIA > Distrite Capital de Bogotd > Bogola

018000-52-0808 ».vrv o

QML e e Lunes a Viernes 7:00 a.m. a 7:00 p.m.




