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ACTA DE INICIO N° 007 

Fecha: 19 de septiembre de 2025 
 

Capítulo I: Descripción General 
1. Contrato SUMINISTRO 
2. Contratante  INSTITUCION EDUCATIVADISTRITAL LAS 

MERCEDES SAN PABLO 
3. Ordenador de gasto OMAIRA TORRES NIETO 
4. Contratista YESENIA MONTERO LEYBAS 
5. Identificación C.C. 32.844.355 
6. Objeto APOYO LOGISTICO INSTITUCIONAL CONSISTENTE 

EN EL SUMINISTRO DE MATERIAL  A "OLIMPIADAS 
MATEMATICAS", "SAN PATRICK`S DAY Y ENGLISH 
DAY", "PROYECTO AMBIENTAL Y DIA DE LA 
CIENCIA", "PROYECTO DE DEMOCRACIA Y FORO 
INSTITUCIONAL DE EXPERIENCIAS 
SIGNIFICATIVAS", "SEMANA SOCIOEMOCIONAL", 
"FERIA STEAM" Y "OLIMPIADAS DEPORTIVAS SAN 
PABLISTA" 

7. Valor  5766200 CINCO MILLONES SETECIENTOS SESENTA Y 
SEIS MIL DOSCIENTOS PESOS 

8. Fecha de inicio 19 de septiembre de 2025 
9. Fecha de terminación 23 de septiembre de 2025 
10. Forma de pago Hara un pago una vez finalizado el suministro 
11. Supervisor LAURA MIER LEON C.C 32.108.679 

 
Capítulo II: Descripción Técnica 

12. Condiciones de la prestación del servicio: PENDONES, CINTA METRICA, ROLLO DE 
PAPEL KRAFT60GRSX36"X6.5K 117MTS, CAJA DE TEMPERASX6 UND ZEPELLIN, 
FOMI CARTA LISO, PAQ DE CARTULINA BRISTOL SURTIDA 1/8X7, CINTA DE 
ENMASCAR GRUESA Y DELGADA, MARCADORES PERMANENTES EDDING E 130, 
PLIEGO DE PAPEL BOND, CINTA ADHESIVA GRUESA 100MTS, SILICONA LIQUIDA 
GRANDE, PAQ BLOCK DE COLORES IRIS CARTA, GOMA LIQUIDA GRANDE, 
RESMILLA CARTA, CERTIFICADOS PROPALCOTE, BOLIGRAFO KILOMETRICO 
NEGRO, LAPIZ FABER CASTEL, MEDALLAS EN ACRILICOS, JUEGOS DE AJEDREZ, 
JUEGO DE PETOS (ROJOS)X6 UND, MARCADORES RECARGABLES ROJO Y NEGRO, 
TINTA RECARGABLLE ROJA Y NEGRA 
13. Características del bien, obra o servicio a contratar (especificaciones  
técnicas) 
APOYO LOGISTICO INSTITUCIONAL CONSISTENTE EN EL SUMINISTRO DE 
MATERIAL  A "OLIMPIADAS MATEMATICAS", "SAN PATRICK`S DAY Y ENGLISH 
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DAY", "PROYECTO AMBIENTAL Y DIA DE LA CIENCIA", "PROYECTO DE 
DEMOCRACIA Y FORO INSTITUCIONAL DE EXPERIENCIAS SIGNIFICATIVAS", 
"SEMANA SOCIOEMOCIONAL", "FERIA STEAM" Y "OLIMPIADAS DEPORTIVAS 
SAN PABLISTA" 
14. Lugar de ejecución del contrato 
INSTITUCION EDUCATIVA DISTRITAL   LAS MERCEDES SAN PABLO  - Calle 106 # 
12F - 50 
15.Plazo de liquidación del contrato 
TIEMPO 

 

Capítulo lll: verificación de los requisitos 
Fase  Requisito Cumple Observaciones 
16. Propuesta  Propuesta escrita Si Si exigida 
17. Perfeccionamiento  Firmas de las partes Si Si exigida 
18. Requisito  
Presupuestal 

Certificado de  
disponibilidad  

Si 20 
17 de septiembre 
de 2025 

Registro presupuestal de  
compromiso  

Si 20 
19 de septiembre 
de 2025 

19. Garantías 
 

Cumplimiento No No exigida 

Calidad No No exigida 

Buen manejo del Anticipo No No exigida 

20. Afiliación al SGSSS Salud  No No exigida 
Pensiones No No exigida 

ARL No No exigida 

21. Hoja de vida Reposa en la rectoría SÍ  
 

 

 

Capítulo lv: soportes y evidencias 
22. Informes   Deben contener: Resumen de las actividades tanto del supervisor 

como del contratista 
23. Cuenta de Cobro   
 

Deberá presentar en  físico y radicarlos en rectoría 

 

 

 

OMAIRA TORRES NIETO   YESENIA MONTERO LEYBAS 
CC 32.786.618     C.C. 32.844.355 
RECTORA     CONTRATISTA 


